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Prehled nejcastéjsich chyb a
nesrovnalosti v ramci realizace
grantovych projekti OP VK
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Pred zahajenim realizace GP doporucujeme

— nastudovat vSechny dostupné prirucky a metodiky, které souvisi s realizaci GP:

v'Smlouva o realizaci grantového projektu

v'PFiruc¢ka pro pfijemce OP VK (dle verze uvedené ve Smlouvé o realizaci GP)
v Pfiruc¢ka pro Zadatele OP VK (dle verze uvedené ve Smlouvé o realizaci GP)
v'Metodika monitorovacich indikdtorii OP VK verze 3 ze dne 22. 8. 2011
v'Manudl vizudlni identity OP VK

v'Metodické dopisy vyddvané MSMT

v'dalsi dokumentace souvisejici s OP VK v platném znéni
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Pred zahajenim realizace GP doporucujeme

» stanovit kvalitni a odborny realizaéni tym (pfedchystat prac. smlouvy, prac.
napln, uvést identifikaci projektu)

» znovu si prostudovat projektovou Zadost v koneéné podobé (Zadost vs. pfilohy
upravené pred podpisem smlouvy)
» rozplanovat si klicové aktivity v souladu s harmonogramem

> rozplanovat si Eerpani finanénich prostfedkll (vyde jednotlivych ZoP,
mimoradné MZ, realizace podle smluvniho rozpoctu, polozky kracené
vybérovou komisi nesmi byt v pribéhu realizace navyseny)
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Zavazna dokumentace - chyby z praxe

prijemce nedodrzuje ustanoveni zavazné dokumentace, tj.
smlouvy, prirucky, metodickych dopist

pFijemce nedodriuje pravni pfedpisy CR

Zzmeny v ramci realizace grantového projektu nekonzultuje
s pracovniky OGS

u pracovniku neni jednoznacné stanovend odpovédnost — na
projektu se podili spoustu pracovnik
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Realizace GP - chyby z praxe

» nepodstatné zmény nejsou v ramci monitorovaci zpravy
ozhamovany

» nepodstatné zmény jsou oznamovany, ale neni uvedeno
zdUvodnéni a datum ucinnosti

» pozdé ozndmend podstatnd zména GP
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Financni fizeni - chyby z praxe

» chybnd refundace (dfivéjsi refundace)

» bezdivodné prevody finanénich prostfedkd z u¢tu projektu

> pfijemce nevede oddélenou pokladnu projektu

» chybné Uhrady na strané finanéniho partnera

» pfijemce nepoditd se zdlohovym financovanim jiz pfi zpracovani
projektové zadosti a nasledné realizaci GP

> pfijemce/partner, ktery je platcem DPH a uplatfiuje DPH u FU,
hradi DPH z U¢tu projektu a ndrokuje jej v soupisce a ZoP
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"N Kapitola 01 — Osobni vydaje — chyby z praxe
> neptedloZeni kopii PS/DPC/DPP

> PS/DPC/DPP neobsahuji povinné naleZitosti, jsou podepsané po datu zahdjeni
vykonu prace

» pracovni vykazy nejsou podepsany popf. podepsany dfive, neZ je vykondna
posledni ¢innost v meésici

» osoba ovérujici svym podpisem vykaz prace neni odlisnd od osoby dokladajici
vykaz prace

» chybné nebo netplné vyplnéné Udaje v hlavi¢ce pracovnich vykazd a v Udajich
o poctu odpracovanych a proplacenych hodin v daném meésici

» obecné popisy ¢innosti v pracovnich vykazech

» zahrnuti ¢innosti spadajici do nepfimych nakladd

» nepredloZené mzdové/vyplatni listy a vypisy z Uc¢tu organizace prokazujici
vyplatu Cistych mezd zaméstnancu projektu, popr. necitelné relevantni udaje

» zakonné pojisténi zaméstnancl ndrokované v nespravné vysi (nespravné
provedené zaokrouhleni)
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Kapitola 02 — Sluzebni cesty — chyby z praxe

Tyka se zejména projektu, které nevykazuji neprimé naklady

> neuplné vyplnény cestovni pfikaz

» predloZena pouze prvni strana cestovniho pfikazu

» pouzivani neaktudlnich sazeb pfi vypoctu cestovnich ndhrad,

chy
pru
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oné urcené prumeérné spotreby dle velkého technického
Kazu pri pouziti soukromého automobilu

0i UcCel cesty, cestovni prikaz neni oznacen reg. Cislem projektu

nepredkladany doklady souvisejici s pracovni cestou
uskutecnéné pracovni cesty nejsou v souladu s vykazem prace
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Kapitola 03 — Zarizeni — chyby z praxe
nedolozeni veskerych podkladl k vybérovému fizeni, vécné chyby
neprovedeni vybéroveého fizeni

chybeéjici objednavky, dodaci listy popr. dalsi podklady
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chybéjici smlouvy o vypujéce partnerum

A\

neoduvodnény nakup z , usporenych” prostredku
» chybéjici oznaéeni zdvaznym logolinkem

» pofizovani vybaveni /zafizeni/kancelafskych potfeb na konci
realizace GP

» ceny pofizeného vybaveni/zafizeni jsou neimérné vysoké oproti
cenam v case a misté obvyklym (absence cenovych pruzkumu
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Kapitola 05 — Nakup sluzeb — chyby z praxe

nedolozeni veskerych podkladui k vybérovému fizeni, vécné chyby
neprovedeni vybéroveého fizeni

chybéjici objednavky, dodaci listy popr. dalsi podklady

nedolozeni prezencnich listin z uskutec¢nénych kurzu

prekroceni limitl stanovenych pro stravné a ubytovani

obecny popis obsahu ucetniho dokladu (napr. obcerstveni)

»ceny nakupovanych sluZzeb jsou neimérné vysoké oproti cendm
v misté a Case obvyklym (absence cenovych pruzkumu trhu)
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Kapitola 07 — Prima podpora — nejcastejsi chyby

»chybné vyplnéné pfilohy

»chybéjici doklady (jizdenky, doklady k ubytovani, vypisy prokazujici dhradu
cilové skupiné)

»>v ramci kapitoly jsou vykazovany vydaje, které svym charakterem spadaji do
kapitoly €. 05 Nakup sluzeb, napr. fakturace obcerstveni, dopravy cilové skupiny
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Monitorovaci indikatory — chyby z praxe

» dosazené hodnoty MI nejsou vykazovany dle platné metodiky Ml
— zejména pocet podporenych poskytovatelu sluzeb

» dosazené hodnoty MI nejsou dokladovany relevantnimi pfilohami
(v souladu s uzavfenou Smlouvou o realizaci GP) — napr. prezencni
listiny, fotodokumentace, vytvorené produkty, vzdélavaci
materialy atd..

» vytvorené metodiky, vzdélavaci materidly nejsou v souladu
s CSN 1S0690.
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Verejné zakazky v ramci OP VK — chyby z praxe
» neni doloZzena kompletni dokumentace k VZ ke kontrole
» neni doloZen zpUsob stanoveni predpoklddané hodnoty VZ
> byli osloveni dodavatelé, ktefi nejsou opravnéni k pfedmétu VZ

> jsou hodnoceny nabidky, které jsou nedplné nebo které nesplriuji
minimalni pozadavky dle zadavaci dokumentace

» neni zfejmé, jakym zpUisobem byly jednotlivé nabidky hodnoceny
dle stanovenych kritérii

» chybi podrobny zapis z hodnoceni, zejména jakym zplsobem bylo
prideleno bodove hodnoceni

» smlouva neni v souladu s nabidkou
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Publicita — chyby z praxe
> prfijemce pouziva logo Olomouckého kraje na svych materidlech
» pfijemce propaguje svou ¢innost, nikoliv aktivity GP
» nespravné fazeni log, velikost log
> tisk barevnych log éernobile
» nedostateénd archivace publicity
» vykazovani dinnosti spojenych s publicitou v rdmci pfimych

nakladu pracovniku
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Monitoring GP — chyby z praxe

» nesoulad uvedenych Gdajl, které se vypliuji ve vice dokumentech, napf.
soupiska x rozpis mzdovych vydaju x vykaz prace, soupiska x faktura (cena
plnéni, ndzev dodavatele), soupiska x bankovni vypisy/pokladna (data
uskutecnéni vydaje)

» neni dokldddna uplnd dokumentace k vybérovym Fizenim (vyzva k podani
nabidky, véetné doloZeni odeslani/predani vyzvy, zapisy z vybéru, kompletni
nabidky od dodavatell, oznameni o vybéru dodavatele, véetné dolozeni
odeslani/predani oznameni o vybéru dodavatele)

popis realizace klicovych aktivit je okopirovan z zadosti
nejsou zahrnuty mzdové naklady za celé monitorované obdobi
ucetni doklady nejsou oznaceny identifikaci projektu

prilohy nejsou razeny dle dolozeného seznamu priloh — Spatna orientace,
prilohy jsou rozdéleny dle partner(
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Monitoring GP — chyby z praxe

ve vykazech prace chybné uvadény uvazky, pozice nejsou v souladu s uzavrenou
pracovni smlouvou, vykonavané cinnosti jsou uvedeny velice obecne, jsou zde
uvedeny Cinnosti, které spadaji pod neprimé naklady

chybné vypliované udaje v pracovnich vykazech — podily dovolené, svatki
neodpovidaji ivazkim v rdmci GP

nejsou dolozeny vSechny pozadované prilohy ke mzdam — mzdové listy, Uhrady
mezd a zdkonnych odvod(

u popisu nepodstatnych zmén nejsou uvedena data ucinnosti
chybi popis u napliiovani monitorovacich indikatoru
MZ neni podepsana, chybi razitko u podpisu MZ
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Monitoring GP — chyby z praxe

k fakturam nejsou dokladany objednavky, cCasto na objednavkach chybi
zavazek archivace a kontroly

nedostatecny rozpis fakturovanych polozek (uvedena pouze jedna ¢astka)
k U€etnim dokladim nejsou doloZzeny doklady o zauctovani (, kosilky“)

do Ml se zapocitavaji i osoby, které do konkrétniho indikatoru nepatri
neni dolozeno vedeni pokladny projektu, v€etné smérnice

nejsou dokladany vypisy z projektového uctu nebo nejsou kompletni
chybi smérnice pro vnitrofaktury

nejsou dokladany elektronickeé verze MZ a priloh na CD

v dolozenych vypist z projektového Uctu/samostatné pokladny neni zfejmé,
které vydaje spadaji do primych a které do neprimych vydaju

atd...
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Na vyse uvedené nedostatki |sou prijemci opakovgné upozornovani!ll

Olomoucky kraj

evropsky
socialni
fondvCR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




./ "\ rozvoj
O 1™\ vzdélavani
N\ @

Nesrovnalosti pri realizaci projektu

» Nesrovnalost = jakékoliv poruseni smluvnich podminek stanovenych pravnim aktem a
Priruckou pro prijemce.

» Sankce - pokud pfijemce nenaplni vysledky a vystupy monitorovacich indikatort (Ml):

a)5 % ze vSech proplacenych prostfedk( v pripadé, Zze nedojde k naplnéni MI nejvyse
0 15 %;

b) 30 % ze vSech proplacenych prostredkl v pfipadé, ze nedojde k naplnéni Ml od 15 — 30 %;

c) pokud nedojde k naplnéni ani 50 % monit. Indikatoru poskytovatel vzdy odstoupi od
projektu.

V pripadé nesplnéni vice Ml se procentualni sankce scitaji!!! Neni-li v uzavieném pravnim
aktu uvedeno jinak.

V pripadé, Ze prijemce zjisti jiz v pribéhu realizace, Ze je ohrozeno naplhovani M, je
nutné, aby co nejdrive zahajil napravna opatreni, napf. podal zadost o schvaleni
podstatné zmeény projektu.
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Nesrovnalosti — chyby z praxe

»bezdlvodné prevody financnich prostfedkd z projektového UGétu na
ucty uvnitf i mimo organizaci

» dvoji uhrada vydajd

» chybné odvody za SP a ZP

» chybny odvod do FKSP z DPC a DPP

»chybny vypocéet ndhrad za cestovné (neni postupovano v souladu
s platnou vyhlaskou, je pouzivan prumeér na spotrebu, misto
hodnoty stanovené vyhlaskou), coz ma za nasledek vyssi refundaci,
nez jaka je mozna — nyni hrazeno z nepfrimych nakladu, ale muze
byt predmeétem kontroly FU
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Nesrovnalosti — chyby z praxe

> poruseni podminek pfi zaddavani VR — nesoulad hodnoceni a zaddvaci
dokumentace, nesoulad plnéni a predmetu zakazky dle ZD, nejednoznacneée
popsana kritéria hodnoceni, subjektivni kritéria, chybné vypoéty v pripadeé
hodnoceni dle kriterii, speuﬂkace pozadavku obchodnimi nazvy (zejména IT
techniky), do VR se prlhIaS| zamestnanec projektu

> dfivéjsi refundace z projektového U¢tu, neZ jsou prostiedky odvedeny z Gétu
organizace

» chybnad publicita na propagacénich materidlech, inzerce v tisku
» Uhrada nezpusobilych vydaja dle Priruc¢ky pro pfijemce
» platby probihaji pouze z béZného Uétu prijemce, nikoliv z projektového Gétu

» pirekroceni finanénich limitd stanovenych Pfiruc¢kou pro pfijemce na stravné,
ubytovani

» Uhrada vyméreného odvodu/pendle za poruseni rozpoétové kazné z uctu
projektu, misto z provozniho uctu prijemce
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Krajsky urad Olomouckého kraje
Odbor investic a evropskych programu
Oddéleni grantovych schémat

6. patro budovy RCO

Ing. Stanislava Palova
vedouci oddéleni
email: s.palova@kr-olomoucky.cz

tel.: 585 508 233
www.kr-olomoucky.cz/opvk www.msmt.cz www.esfcr.cz
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