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Seminar pro prijemce podpory

vramci 1. vyzev GG IlvOP 1 a
3. vyzvy GG 3.2 Olomouckého kraje

Olomouc, 25. 5. 2012, 28. 5. 2012
Kongresovy sal Krajského ufadu Olomouckého kraje
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Zavazna dokumentace OP VK
Procesni fizeni realizace GP
Financni fizeni realizace GP
Rozpocet

Monitorovaci indikatory
Verejné zakazky v ramci OP VK
Publicita

Monitoring GP

Kontroly, nesrovnalosti
Ukonceni realizace GP
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1.
Zavazna dokumentace OP VK

" [ . .I
:’ g a.- V ’
evropsky o A° - ‘
socialni MINISTERSTVO $KOLS | - .
- fondvCR EVROPSKAUNIE  wiLA TELOVYCH IO oo LAY 0|omoucw kl’aj

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



./ "\ rozvoj
O 1™\ vzdélavani
N\ @

Pred zahajenim realizace GP doporucujeme

— nastudovat vSechny dostupné prirucky a metodiky, které souvisi s realizaci GP:

v'Smlouva o realizaci grantového projektu

v'PFiruc¢ka pro pfijemce OP VK verze 5, platnd od 9. 8. 2011

v Pfiruc¢ka pro Zadatele OP VK verze 7, platnd od 10. 2. 2011
v'Metodika monitorovacich indikdtorii OP VK verze 3 ze dne 22. 8. 2011
v'Manudl vizudlni identity OP VK

v'Metodické dopisy vyddvané MSMT

v'dalsi dokumentace souvisejici s OP VK v platném znéni
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Pred zahajenim realizace GP doporucujeme

» stanovit kvalitni a odborny realiza¢ni tym (pfedchystat prac. smlouvy, prac.
napln, uvést identifikaci projektu)

» znovu si prostudovat projektovou Zadost v koneéné podobé (Zadost vs. pfilohy
upravené pred podpisem smlouvy)
» rozpldnovat si klicové aktivity v souladu s harmonogramem

> rozpldnovat si Eerpani finanénich prostfedkll (vyde jednotlivych ZoP,
mimoradné MZ, realizace podle smluvniho rozpoctu, polozky kracené
vybérovou komisi nesmi byt v pribéhu realizace navyseny)
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Doba realizace

Zahajeni: dle Smlouvy, nejdfive vsak den podpisu Smlouvy, k datu zahajeni
vznikaji zpUsobilé vydaje projektu. Vydaje vzniklé a uhrazené pred timto datem
nebudou z OP VK hrazeny.

Ukonceni: nejpozdéji ke dni uvedenému ve Smlouve, v pripadé ukonceni drive
se jedna o nepodstatnou zménu projektu (lze pouze za predpokladu, Ze jsou
ukonceny vsechny aktivity projektu). Zména data ukonceni po planovaném
terminu projektu je zména podstatnd a je mozina pouze v odlvodnénych
pripadech po schvaleni poskytovatelem.
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Zavazna dokumentace - chyby z praxe

prijemce nedodrzuje ustanoveni zavazné dokumentace, tj.
smlouvy, prirucky, metodickych dopisu

pFijemce nedodriuje pravni pfedpisy CR

zmeny v ramci realizace grantového projektu nekonzultuje
s pracovniky OGS

u pracovniku neni jednoznacné stanovena odpovédnost — na
projektu se podili spoustu pracovnik
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2.
Procesni rizeni realizace GP
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Harmonogram realizace projektu

/mény harmonogramu, které nemaji vliv na dosazeni cilu a
naplnéni monitorovacich indikatorl, povazujeme za zmény
nepodstatné, pokud neprekroci datum ukonceni projektu.

V ramci harmonogramu neni mozné rusit aktivity nebo zavadet
aktivity novél!ll
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Nepodstatné zmeny

» neovlivni dosazZeni cild a naplnéni Ml
» mozné bez pfedchoziho souhlasu poskytovatele podpory

> prijemce o takovéto zméné informuje poskytovatele v nejblizsi prabéiné

monitorovaci zpravé (kromé uvedenych vyjimek, které jsou oznamovany
neprodleng)

» musi byt uvedeno zdGvodnéni, pro¢ ke zméné doslo, datum uéinnosti zmény,
popr. dolozena dokumentace, ktera se ke zméné vaze

Pr.: zména kontaktnich udaja prijemce, zména sidla, zména ndzvu subjektu,
zmena statutarniho zastupce, drivéjsi ukonceni projektu, zména auditora,
zmeéna v platcovstvi DPH apod.

V pripadé, ze poskytovatel zjisti, ze oznamena nepodstatna zména neni
v souladu s podminkami OP VK, Smlouvou c¢i Priruckami, vyzve prijemce k
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Podstatné zmeény

> ty, které méni charakter a obsah schvéleného projektu
» zakladaji povinnost upravit (doplnit) Smlouvu o realizaci GP

» samotnd zména nesmi byt provedena pred jejim schvdlenim poskytovatelem
podpory a pred provedenim Upravy nebo doplnénim Smlouvy o realizaci GP

» 7adost se poddvd se zdlvodnénim a v relevantnich pfipadech musi byt
odsouhlasena partnery projektu

» muzZe byt predloZena nejpozdéji 60 kal. dni pfed ukonéenim projektu a musi mit
tésnou vazbu na charakter a hlavni cile projektu

» odsouhlaseni obecné nelze provést se zpétnou platnosti, existuji vsak vyjimky
(neovlivnitelné skutecnosti apod).

Pr.: zména pravni formy prijemce, zména data ukonceni realizace, zména
projektového uctu, odstoupeni partnera, apod.
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Partnerstvi

Smluvni vztah dvou a vice subjektl zalozeny na spolecné odpovédnosti za realizaci
projektu. Partneri se podileji na priprave projektu, jeho realizaci a ukonceni, pripadné
na zajisténi udrzitelnosti projektu (dle partnerské smlouvy).

Ucast partnert musi byt opodstatnéna a nezastupitelna!!!

Partnerstvi nesmi byt zalozeno na zabezpeleni béiné administrace (monitoring,
ucetnictvi, ...), ani na poskytovani béznych sluzeb (publicita, IT, audit,...), ani na
dodavkach zbozi ¢i sluzeb.

Rozlisujeme 2 typy partnerstvi:
- partner s financnim prispévkem
- partner bez financniho prispévku

Pfijemce muzZe uzavrit v ramci projektu pracovné pravni vztah se zaméstnancem
partnera, ale Cinnost sjednana timto vztahem nesmi byt stejna jako Cinnost — uUloha
partnera v projektu!!!
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Realizace GP - chyby z praxe

» nepodstatné zmény nejsou v ramci monitorovaci zpravy
oznamovany

» nepodstatné zmény jsou oznamovany, ale neni uvedeno
zdUvodnéni a datum ucinnosti

» pozdé ozndmend podstatnd zména GP
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3.
zeni realizace GP
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Financnir
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Financovani

Zalohova platba — 25 % schvalenych zpusobilych vydaju do 30 pracovnich
dni od podpisu Smlouvy

Pribézna zalohova platba

» 3 mésice realizace — 2. zalohova platba, 6 mésicu realizace — dalsi zalohové platby, pfipadné po
vyCerpani 80 % zalohy

» 1 mésic na vypracovani monitorovaci zpravy a Zadosti o platbu = vylétovani vydajl
prokazatelné vzniklych na projektovém uctu/projektové pokladné

» po administrativni kontrole proplaceni vyuétovanych prostfedkd => dorovnani zalohy

Priubéziné zalohové platby poskytovany az do vySe 100 % schvalenych
zpusobilych vydaju
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Projektovy ucet

> zfizen vyhradné pro platebni operace souvisejici s projektem — Uhradu
zpusobilych vydaju projektu

> kladné uroky vznikajici na projektovém Gétu odeéitdny od jednotlivych
zadosti o platbu

» refundace vydajd nesmi probéhnout dfive neZ prvotni (skute¢nd) uhrada
z provozniho uctu => vyjimka u mezd, kde je refundace mozna az 5
pracovnich dnt dopredu

» refundaci vydaju nutné dokladat internimi déetnimi doklady
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Projektovy ucet

Doporucujeme provadeét cerpani neprimych nakladd mimo
projektovy ucet — neprimé naklady hradte z vlastnich zdroju a po
schvaleni zadosti o platbu poskytovatelem provedte z projektového
uctu refundaci prislusnym procentem dle schvalenych prfimych
zpusobilych vydaju. Toto opatreni prispéje k jednodussi administraci
a zprehlednéni plateb provedenych z projektového uctu.
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Projektovy ucet

Samostatny ucet projektu nesmi byt zrusen drive, nez dojde k financnimu
vyporadani projektu.

Partner s financni ucasti muze zrusit svlij projektovy uUcet, pokud realizoval
vSechny finanéni vztahy vicéi projektu a pokud vSechny jim uplatiované vydaje
byly vyporadany.

Pfijemce muze v oduvodnénych pripadech vlozit vlastni prostredky na
projektovy ucet. Do Zadosti o platbu vSak muze zaradit vydaje pouze do vyse
skutecné obdrzené zalohy od poskytovatele dotace.
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Uéetnictvi a dokladovani

» prijemce je povinen vést oddélenou evidenci s vazbou ke konkrétnimu projektu,
tzn. projekt uctovat napr. na zvlastnim ucetnim stredisku. Tuto povinnost
ma/maji i partner/ti s financ¢ni Ucasti na realizaci projektu

> kazdy uéetni doklad musi byt oznaéen identifikaci projektu (zkrdcenym ndzvem,
reg. Cislem, prip. Cislem jednacim). Text na dokladu musi byt podrobné
rozepsan, min. dle skupin uctovanych polozek

POKLADNA: dle Smlouvy musi byt vedena samostatna pokladna projektu,
platby v hotovosti jsou omezeny na 50 tis. K¢/den

PRIJMY PROJEKTU: projekt zahrnujici investici, za jejiz pouzivani se u&tuji
poplatky (prodej materialu); uroky z projektového uctu
se vykazuji zvlast v monitorovaci zpravé a podileji se na
kryti zpUsobilych ndkladt projektu
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Financni fizeni - chyby z praxe

» chybnd refundace (dfivéjsi refundace)

» bezdivodné prevody finanénich prostfedkd z ucétu projektu

» pfijemce nevede oddélenou pokladnu projektu

» chybné Uhrady na strané finanéniho partnera

» pfijemce nepoditd se zdlohovym financovanim jiz pfi zpracovani
projektové zadosti a nasledné realizaci GP

> pfijemce/partner, ktery je platcem DPH a uplatfiuje DPH u FU,
hradi DPH z U¢tu projektu a ndrokuje jej v soupisce a ZoP
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Rozpocet

evropsky (ISR Iﬁr E ""‘

socilni MINISTERSTVO SKOLSTVI oP vmaavan} olomoucki kraj

fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




\ rozvoj
vzdélavani

Rozpocet projektu

» vidy vychazet ze schvaleného rozpoctu
»> celkovy schvéaleny rozpocet je zavazny a nelze jej prekrocit!!!

Zpusobilé vydaje
vynalozeny v souladu se Smlouvou o realizaci GP
Nezpusobilé vydaje

nelze hradit z verejnych prostredkd OP VK

napr. vybér dodavatele neni proveden dle Prirucky pro prijemce, propagacni predméty
nejsou oznaceny povinnou publicitou, fakturace neni v souladu s uzavrenou smlouvou
(nabidkou), apod.

» nedodrieni podminek stanovenych Pfiru¢kou pro pfijemce a Smlouvou
o realizaci GP se posuzuje jako poruseni rozpoctove kaznée
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Kapitoly rozpoctu (zplisobilé vydaje):

Osobni vydaje — kopie PS, DPP, DPC, pracovni vykazy, vyplatni listky, apod.;
Sluzebni cesty zahranicni — Ucel prac. cesty musi souviset s projektem;
Zarizeni — max. 25 % celkovych zpusobilych vydaju (pro GG 1.1 max. 40 %)
- NHM do 60 tis. K¢, DNHM, drobny HM do 40tis. K¢, pouzity drobny HM;

- najem a leasing, danové odpisy, oprava a udrzba- pokud nakoupené vybaveni
bude slouzit k administraci projektu spadaji vydaje do neprimych vydaju;

Nakup sluzeb — max. 49 % celkovych zpusobilych vydaju
- VR (dle pfirucky), partner x zaméstnanec;

Stavebni upravy — stavebni upravy nad 40tis. K¢ pouze na majetku prijemce,
partnera (zrizovatele);

Pfima podpora — max. 20 % zpusobilych vydaju
- zapojeni cilové skupiny do projektu;
Naklady vyplyvajici se Smlouvy — audit.
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Neprimé naklady

» nejsou nebo nemohou byt jednoznaéné spojené s konkrétni aktivitou
projektu
(napr. vedeni ucetnictvi v¢. mezd zam., personalistika, zajisténi ostrahy, uklidu a cisténi,
publicita, kopirovani, tuzemské sluZzebni cesty, apod.),
> neni tfeba prokazovat pfimo jednotlivymi uéetnimi doklady v ramci ZoP,
ale v ucetnictvi (projektu) byt uvedeny musi
» pravidly nepfimych ndkladd nejsou nijak dotéeny povinnosti organizaci
se stanovenymi limity mzdoveé regulace ani ucetni postupy organizace; tyto
organizace mohou do neprimych nakladu zahrnout prostredky na platy nebo

ostatni osobni naklady, soucasnée vsak tyto prostredky eviduji a nemohou o né
prekrocit stanovené limity
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Neprimé naklady

> jejich % vyse je stanovena konkrétni vyzvou:

Objem pfimych nakladt - , v . .
Vv dil h naklad

(bez nakladd, jez spadaji do kfizového financovani) yse (podil) neprimych nakladu
Objem primych nakladtl (bez naklad(, jez spadaji do kfizového 18 % z primych nakladl (bez nakladu,
financovani) < 4 mil. K¢ jez spadaji do krizového financovani)
Objem pfimych nakladtl (bez nakladQ, jez spadaji do kfizového 16 % z primych nakladd (bez ndklada,
financovani) > 4 mil. K¢ a < 6 mil. K¢ jez spadaji do krizového financovani)
Objem primych nakladul (bez naklad(, jez spadaji do kfizového 14 % z primych nakladl (bez nakladu,
financovani) > 6 mil. K¢ jez spadaji do krizového financovani)
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Zmeény v rozpoctu

RozliSujeme zmény rozpocCtu podstatné a nepodstatné, vSechny zmeény musi byt radné
zdUvodnény a doloZeny aktualizovanym rozpoctem.

1. Nepodstatné zmény - oznamuiji se v nejblizSi monitorovaci zprave.

» presun prostifedkd mezi poloZzkami uvnitf jednotlivych kapitol rozpo€tu - presun

bez omezeni, s vyjimkou Kapitoly 1 — Osobni vydaje — vidy zménu konzultovat, a polozek Krizového financovani —
nelze provadét nepodstatné zmény

» pfesun finanénich prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami - presun prostredkii mezi
jednotlivymi kapitolami do vyse 15 % celkové ¢astky prislusnych kapitol plvodniho schvdleného rozpoctu a soucasné

pfi zachovani stanovenych limitd uvedenych v pfirucce pro jednotlivé kapitoly. Kapitola 1 mlze byt timto presunem
navysena pouze do vyse 15 % stdvajiciho objemu zplsobilych vydaji této kapitoly (dle platného rozpoctu);

» vytvoreni nové polozky nebo zruseni polozky rozpoctu - ize pouze za predpokiadu, ze
neznamena zacatek nové nebo ukonceni stavajici klicové aktivity

> omezeni v provédénl' nepodstatm'/ch Zmen - polozky spadajici do Kfizového financovani nelze

VIVe

zménou schvdleného pracovné pravniho vztahu, rozdélenim ¢i sloucenim jiz schvalenych uvazkd, vytvoreni nové
pozice, navyseni ¢i schvaleni Uvazku stavajici pozice (nesmi byt prekro¢ena schvalena jednotkova cena).
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Zmeény v rozpoctu

2. Podstatné zmény - zakladaji povinnost predlozit zadost o schvaleni, zmény
je treba patricné odlvodnit, predloZzeni nejpozdéji 60 kal. dni pred ukoncenim
projektu. Zmeny se neschvaluji ani neprovadéji zpétné. Realizace podstatné
zmeény rozpoctu bez souhlasu poskytovatele je porusenim rozpoctové kaznée.

Presun financnich prostfedkdl mezi kapitolami v rdmci podstatnych zmén
presun mezi jednotlivymi rozpoctovymi kapitolami nad 15 % celkové castky
prislusnych kapitol puvodniho schvaleného rozpoctu.

Dle smlouvy je prijemce povinen o schvaleni podstatné zmény pozadat
poskytovatele min. 20 dni pred vlastni zménou. Poskytovatel bud zménu
zamitne nebo vyhotovi dodatek ke Smlouve.
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Kapitola 01 — Osobni vydaje

»mzdové vydaje osob (pracovnikld pfijemce/partnera), které maji v ramci
projektu uzavreny pracovné pravni vztah (PS, DPC, DPP) a jsou primo zapojeny
do realizace projektu

> identifikace projektu — cely nazev + registraéni &islo
» popis pracovni ¢innosti — ndpli prace pro projekt

» rozsah ¢innosti — Uvazek / poéet hodin za ¢asovou jednotku

» hrubé mzdy (platy, odmény) a zdkonné odvody zaméstnavatele (socidlni a
zdravotni pojisténi, odvody do FKSP, zakonné pojisténi zaméstnancu)

> jedna se o mzdové naklady pracovnikd, jejichZ ¢innost je pfifaditelnd k urdité
konkrétni aktivité projektu

» vySe osobnich vydaji nesmi prfesahovat vysi v daném misté, oboru a case
obvyklou (metodicky dopis €. 4, verze 4.3)
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Kapitola 01 — Osobni vydaje

> v pripadé, Ze se zaméstnanec podili na realizaci projektu pouze ¢asti svého
Uvazku, je zpusobild pouze pomérna cast hrubé mzdy a zakonnych odvodu

» pracovni vykaz — viz. pfilohy monitorovaci zpravy

» pozor na 1,5 dvazku

» jednotkové mzdy ve schvdleném rozpoétu projektu jsou pramérovymi
ukazateli a pri zavérecném vyuctovani nesmi byt prekroceny

» ,administrativni pozice v nepfimych nakladech
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Kapitola 01 — Osobni vydaje — dokladovani
» uzavieny pracovné-pravni vztah — PS (pop¥. dodatek), DPC, DPP
» vyplatni listina, vyplatni paska, mzdovy list ...
> vypis z projektového popf. provozniho Uétu — skuteénd vyplata pracovnikovi
» pracovni vykaz
» rozpis mzdovych/platovych vydajl realizaéniho tymu projektu — original
> interni doklady

» popf. dalsi doklady
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Kapitola 01 — Osobni vydaje — chyby z praxe
> nepredloZeni kopii PS/DPC/DPP

» PS/DPC/DPP neobsahuji povinné ndleZitosti, podepsané po zahajeni vykonu
prace

» pracovni vykazy nejsou podepsany popf. podepsany dfive, nezZ je vykondna
posledni Cinnost v mésici

» chybné nebo neulplné vyplnéné pracovni vykazy
» obecné popisy ¢innosti v pracovnich vykazech
» zahrnuti ¢innosti spadajici do nepfimych nakladd

> nepredlozené mzdové listy a vypisy z Uétu organizace popf. neditelné
relevantni udaje
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Kapitola 02 — Sluzebni cesty

Tuzemské cestovné
» hrazeno z neprimych naklad

Zahranicni cestovné

» uvedeno ve schvdleném rozpodtu projektu — navySovat pouze
ve specifickych pripadech

» pracovnici majici v ramci projektu uzavieny pracovné pravni vztah
» cestovné, ubytovani, stravné, nutné vedlejsi vydaje

» mimo EU zpUsobilé cesty expertd a odbornych pracovnikd podilejici se
na realizaci vécnych aktivit projektu

>  per diems” pro zahraniéni experty v CR
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Kapitola 02 — Sluzebni cesty — dokladovani

» cestovni prikaz
» rozpis cestovnich ndhrad — zahraniénich — original

» doklady souvisejici s pracovni cestou — jizdenky, faktury, vydajové pokladni
doklady, technické prukazy, knihy jizd popr. dalSi doklady

» zprdva z pracovni cesty:
- kdo, kdy, kam
— souvislost s projektem
— strucny popis vysledku cesty

» doklady o thradach
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Kapitola 02 — Sluzebni cesty — chyby z praxe

neuplné vyplnény cestovni prikaz

predlozena pouze prvni strana cestovniho prikazu

pouzivani neaktualnich sazeb

chybi ucel cesty, cestovni pfikaz neni oznacen reg. Cislem projektu

V.V V VYV VY

nepredkladany doklady souvisejici s pracovni cestou
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Kapitola 03 — Zarizeni
» nakup zafizeni nezbytného pro realizaci projektu

Nehmotny majetek do 60 000,00 K¢
» software, licence, know-how, studijni programy

Dlouhodoby nehmotny majetek
» pofizovaci cena vyssi nez 60 000,00 K¢ a doba pouZitelnosti delsi nez 1 rok
> investi¢ni majetek nezahrnuty do kfizového financovani

Drobny hmotny majetek

> vyukovy a spotfebni material uréeny pro praci s cilovou skupinou
s porizovaci cenou do 40 000,00 K¢

» PC sestavy, notebooky, tiskarny, dataprojektory, fotoaparaty, vybaveni
k vyuce (ucebnice), material pro cilovou skupinu
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Kapitola 03 — Zarizeni

Pouzity drobny hmotny majetek
» nutné splnit podminky:
- majetek nebyl v uplynulych 7 letech ziskan z verejnych prostredkd

— kupni cena < trzni cena v Case a misté porizeni obvykla a soucasné nizsi nez
u nového zarizeni

— vydaje < nez 40 000,00 K¢

Najem zarizeni, operativni leasing

» ndjem zafizeni, vybaveni, nehmotného majetku, budov, splatky operativniho leasingu
(napf. strojniho zarizeni)

» nutné splnit podminky:

— vyuziti pro projekt (popr. ¢astecna zpUsobilost)

— zrejma doba najmu; rocni vyse splatek; smlouva s pevnym koncem
» nadjem motorového vozidla pouze v 1.2 pro potfeby cilové skupiny se SVP
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Kapitola 03 — Zarizeni

Danové odpisy
» nutné splnit podminky:

— k nakupu nebyly pouzity verejné prostredky
— alikvotni vyse s ohledem na miru vyuziti pro projekt
— pouze po dobu realizace projektu

— dle odpisového planu prijemce, rocni vyse odpisu stanovena jednou z metod

danového odpisu, forma odpisu neni mozné v pribéhu ménit
» pokud pfijemce dafiové odepisuje pofizeny majetek, nemuze vyuZit kfizové
financovani

Vydaje na opravy a udrzbu
» pouze k majetku, ktery byl pofizen v rdmci projektu (z jeho zpUsobilych vydaju)
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Kapitola 03 — Zarizeni

Krizové financovani
» vyjimka z pravidel financovani ESF
» pouze pro pfijemce, ktefi dany majetek dariové neodepisuji

Krizové financovani — investicni cast
» vybaveni, ndbytek, tzv. soubor movitych véci s pofizovaci cenou
vyssi nez 40 000,00 K¢

Krizové financovani — neinvesticni ¢ast
» nabytek
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Kapitola 03 — Zarizeni — dokladovani

» faktury, objednavky (nad 10 000,00 K¢), dodaci listy
» podklady k vybérovym fizeni na pofizeni zboZi

> Uletni doklady

> inventdarni karty

> vypis ze zvlastniho bankovniho G¢tu / provozniho Gétu
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Kapitola 03 — Zarizeni — chyby z praxe

» nedoloZeni veskerych podkladd k vybérovému Fizeni, vécné chyby
» neprovedeni vybérového fizeni

» chybéjici objednavky, dodaci listy popf. dalsi podklady

» chybéjici smlouvy o vypujéce partnerdim

» neodlvodnény ndkup z ,,uspofenych” prostifedkd

» chybéjici oznadeni zdvaznym logolinkem

» porizovani vybaveni na konci realizace GP
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Kapitola 04 — Mistni kancelar
» v nepfimych nakladech

Kapitola 05 — Nakup sluzeb
» bezprostfedni souvislost s realizaci projektu (v souladu s cili projektu)
» vybér dodavateld v souladu s postupy pro zadavani zakdzek OP VK
» Cleni se:
— publikace, skolici materialy, manualy vytvorené dodavatelem (na zakazku);
— vydaje na odborné sluzby, studie, vyzkum;
— vydaje na konference, kurzy;
— podpora ucastnikd (stravovani, ubytovani):
— limit pro obcerstveni 300,00 Ké/osobu/den* prip. 400,00 Ké/osobu/den*

— pro ubytovani 1500,00 K¢&/osobu/noc* v CR (v Praze 2 000,00
Ké/osobu/noc*)

— * pokud internimi predpisy neupravena nizsi ¢astka

— jiné vydaje;
e g T
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Kapitola 05 — Nakup sluzeb

» zahrnuji se vydaje, které zajistuje pfijemce dodavkou sluzby
v ramci vlastni Cinnost (upravuje MD €. 17)

» dodavatelem sluzeb v rdmci projektu nemuzZe byt osoba, kterd ma

uzavien pracovné-pravni vztah s prijemcem / partnerem projektu
a je hrazena z kapitoly 1 Osobni vydaje

> jiz vydané publikace volné dostupné k zakoupeni (uéebnice) se

zahrnuji do polozky 3.3 drobny hmotny majetek pro cilovou
skupinu
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Kapitola 05 — Nakup sluzeb — dokladovani

» faktury, objedndvky (nad 10 000,00 K¢), dodaci listy popr. dalsi
doklady

> vnitrofaktury
» podklady k vybérovym Fizenim
> vypisy ze zvlastniho bankovniho Gétu / provozniho Gétu
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Kapitola 05 — Nakup sluzeb — chyby z praxe

» nedoloZeni veskerych podkladt k vybérovému fizeni, vécné chyby
» neprovedeni vybérového fizeni

» chybéjici objedndavky, dodaci listy popf. dalsi podklady

» nedoloZeni prezencnich listin z uskute¢nénych kurzd

» prekroceni limitd stanovenych pro stravné a ubytovani

» obecny popis obsahu Uéetniho dokladu (nap¥. obéerstveni)

*x * ** = ..- at ’

evropsky 1* B *: i et . &

socialni : I ) 2délavani Y i

4 fondvCR EVROPSKAUNIE i : < Olomoucky kl’aj

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




"\ rozvoj
~. vzdélavani

Kapitola 06 — Stavebni upravy

» bezprostfedni souvislost s projektem — Uprava pracovniho mista pro
osoby se zdravotnim postizenim / Uprava prostor na realizaci aktivit
s cilovou skupinou
— porizeni materialu a provedeni praci svépomoci neni stavebni Upravou

» drobné stavebni Upravy - nesmi presahnout 40 000,00 K& v Uéetnim
obdobi za jednotlivou ucetni polozku majetku

» stavebni Upravy v ramci kfizového financovani — prevysuji ¢astku
40 000,00 K¢ => rekonstrukce / modernizace

- moZné provadét pouze na majetku pfijemce / partnerli, v pripadé skol a
skolskych zafizeni na majetku zfizovatele
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Kapitola 07 — Prima podpora

» vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do aktivit — nespadaji
do neprimych nakladu

» Cleni se:

- mzdové prispévky (nahrada mzdy zaméstnavateli pro pracovnika po dobu jeho
ucasti na vzdélavani — 100% skutecné vyplacenych mzdovych nakladi vE. zak.
odvodl max. do trojnasobku minimalni mzdy)

— cestovné (jizdni vydaje odpovidajici jizdence 2. tfidy hromadné dopravy), ubytovani
(nejvyse 1500,00 K¢/osobu/noc pro hl. mésto Praha max. 2 000,00K¢), stravné
(300,00 Kcé&/osobu/den nebo 400,00 KE v pripadé vyjezdni akce spojené
s ubytovanim)

— doprovodné aktivity

/4 /7

» mzdové prispévky proplaceny na zadkladé smlouvy o vzdélavani
mezi prijemcem a zamestnavatelem cilové skupiny
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Kapitola 07 — Prima podpora — dokladovani

> rozpis mzdovych prispévkd pro skolené osoby a seznam Skoleni - origindl
» doklady k prokdzani jednotlivych vydaji — v pfipadé mzdovych pfispévkd
stejné podklady jako k prokazovani mezd

Kapitola 07 — Prima podpora — nejc¢astejsi chyby

» chybné vyplnéné prilohy

» chybéjici doklady (jizdenky, doklady k ubytovani, vypisy prokazujici Uhradu
cilové skupinég)
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Kapitola 08 — Naklady vyplyvajici primo ze smlouvy

» audit

- dle Prirucky pro prijemce verze 5 zpusobily u projektld od
10 000 000,00 K¢
» publicita a bankovni poplatky v nepfimych nakladech
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5.
Monitorovaci indikatory
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Monitorovaci indikatory

Podpisem Smlouvy se monitorovaci indikatory stavaji zavaznymi a

jejich nedodrzeni je sankcionované, s vyjimkou indikatoru
sledovanych dle pohlavi.

V MZ se uvadi kumulovana hodnota indikatoru od zacatku realizace
projektu do konce sledovaného obdobi.

PribéZzné napliovani monitorovacich indikatoru je nutné prokazovat
relevantnimi doklady.
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Monitorovaci indikatory — chyby z praxe

» dosazené hodnoty MI nejsou vykazovany dle platné metodiky Ml
— zejména pocet podporenych poskytovatelu sluzeb

» dosazené hodnoty MI nejsou dokladovany relevantnimi pfilohami
— napr. prezencni listiny, fotodokumentace, vytvorené produkty,
vzdélavaci materialy atd..

» vytvorené metodiky, vzdélavaci materidly nejsou v souladu
s CSN 1S0690.
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6.
Verejné zakazky v OP VK
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Zakladni vymezeni

Kapitola 7 PpP: Postupy pro zadavani zakazek pri porizovani zbozi, sluzeb i stavebnich
praci z prostiedki financni podpory OP VK

Zakon ¢. 137/2006 o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsSich predpisid — ustanoveni

zakona je nadrazeno PpP

Pfijemci jsou povinni respektovat tyto zavazné Postupy, pokud ne, vydaje, spojené se
zakazkou nebudou povazovany za zpUsobilé = nebudou proplaceny!

Zadavatelem zakdazky podle téchto postupl muze byt prijemce dotace nebo jeho partner
s financnim prispévkem, pripadné na zakladé zmocnéni nefinancni partner, nebo externi
dodavatel na zakladé smluvniho vztahu. Odpovédnost pred poskytovatelem dotace nese
vSak prijemce! (v pripadé, zZe toto neni jinak smluvné oSetreno)

Prijemce muzZe provést vybér dodavatele jiz pred zahajenim projektu, pokud je to pro
plynulou realizaci nezbytné. Vydaje spojené s vybérem dodavatele pred zahajenim
projektu vSak nejsou uznatelné.

Pokud zadavatel wvyuzZije sluzeb externiho dodavatele pro administraci
vybérového/zaddavaciho fizeni, jsou tyto vydaje véetné vydajd spojenych s uverejnénim
zakazky uznatelné, pokud jsou vynalozeny po datu zahajeni realizace projektu.

Dodrzovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti vynalozenych prostredki!
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Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Zadavatel je povinen urcit predpokladanou vysi penézitého
zavazku vyplyvajici pro zadavatele z plnéni zakazky

Pri stanoveni predpokladané hodnoty zakazky je vzdy
rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni odeslani
Ci uverejnéni oznameni o zahajeni vybérového rizeni
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Stanoveni predmétu zakazky

» vsechna obdobnd a spolu souvisejici plnéni, kterd zadavatel zamysli zadat v pribéhu jednoho
ucetniho obdobi NEBO

» vsechna plnéni, kterd spolu mistné, vécné a ¢éasové souvisi, nebo jejichz pfedméty plnéni
tvori jeden funkéni celek

Neni pripustné uvadét

» odkazy na firmy, ndzvy, jména a pfijmeni, specifickd oznaéeni zboZi a sluZeb, které plati pro uréitou
osobu za priznacné, patenty na vynalezy, uZitné vzory, primyslové vzory, ochranné zndmky nebo
oznaceni plvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych uchazecli nebo urcitych
vyrobkdi

Vyjimky
> poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouZivanymi zafizenimi &i systémy a jeho pfizplsobeni by
provozu zadavatele pusobilo mimoradné obtize

> jinak nebylo moiné dostateéné presné a srozumitelné urcit pfedmét zakazky, ale musi umoznit pro
plnéni zakazky pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych reseni
; -
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Déleni zakazek

» Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni pfedmétu zakazky s
cilem snizit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé postupy — vzit v
tvahu vSsechna obdobna plnéni, ktera zamysli poridit v prlibéhu jednoho utcetniho
obdobi, nebo ktera spolu mistné a Casové souvisi, nebo jejichz predmety tvori
jeden funkcni celek, a tato plnéni secist.

» Pfi uréeni ceny zakdzky je nutno vychazet z celkové ceny plnéni zakazky, nikoliv jen
pouze z €asti, ktera bude vstupovat do zpusobilych vydaju projektu.

» Neni nutno séitat zakdzky pofizované nahodile dle aktudlnich potfeb a ty, které
neni mozné predvidat, a opakované, které zadavatel pofizuje nepravidelng, t;j.
podle svych aktudlnich potreb, a jejichZ jednotkova cena je v pribéhu ucetniho
obdobi proménliva, napr. potraviny..
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Forma zahajeni vyberového rizeni
VR Ize zahdjit:
1) uvefejnénim ozndmeni o zahajeni VR
2) odeslanim vyzvy k podavani nabidek konkrétnim zajemcim (prokazat dodejkou, podacim listkem, apod.)
3) kombinaci 1) a 2)
» oznameni o zahdjeni VR, resp. vyzva a vysledek musi byt uvefejnény na stejném misté
» ozndmeni o zahdjeni VR, vysledku musi byt u zakdzek nad 800 tis. K& bez DPH uvefejnéno na webu
www.kr-olomoucky.cz/opvk, mlzZe byt i u zakazek s nizs$i hodnotou, didle muze byt uvefejnéno na webu
zadavatele,
» formuldfe pro zvefejnéni vyzvy a vysledku vyzvy jsou ke staZzeni na uvedeném webu, pozor tyto formulére
byvaji aktualizovany, je tfeba vzdy vypliiovat do aktudlnich formulara!!
» moino k formuldfam pfiloZit napf. zadavaci dokumentaci
» je nutno poditat s tim, Ze ne vidy miZe byt uvefejnéno v den zaslani, radéji zasilat cca dva dny dopredu...
» povinné udaje v oznameni (vyzvé) a zadavaci dokumentaci jsou popsany v PPP (str. 98, 99)
»> odeslani ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni k uvefejnéni, resp. vyzvy bude muset byt schopen zadavatel

prokazat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu,
dokladem o verejném zpristupnéni vyzvy, predavacim protokolem apod.
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O \ :ozfl"éc;iivéni
Lhuta pro podani nabidek

> vidy stanovena s ohledem na pfedmét zakdzky a pozadavky stanovené dle
druhu zadavaciho fizeni (dle predpokladané ceny)

» v ozndmeni o zahdjeni/ vyzvé je nutné presné stanovit lhitu pro podani
nabidek, a to bud:

a) presnym casovym vymezenim délky lhuty, tzn. od kdy a kolik dnu je
mozné nabidky podavat,

b) stanovenim data, do kdy je mozné nabidky podavat.

Pro stanoveni délky |hity jsou rozhodujici dny kalendarni!!!
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Hodnoceni nabidek

Zpusob hodnoceni je stanoven s ohledem na vysi predpokladané ceny zakazky:

a)
b)

>

>
>

hodnoceni provadi povérena osoba zadavatele;
hodnoceni provadi hodnotici komise (pocet ¢lenl je dan predpoklad. vysi zakazky)

Tyto osoby nesmi byt ve vztahu k zakdzce a uchazecim podjaté (Cestné prohlaseni —
doporucujici vzor na www.kr-olomoucky.cz/opvk)

Je treba vést evidenci prijatych nabidek
Neotevira se a nehodnoti nabidka prijata po lhuté pro podani

Proces hodnoceni:

>

>

1. kontrola uplnosti nabidek — neuplna = nespliuje vsechny pozadavky stanovené ve
vyzvy/ZD = vyradit z dalSiho hodnoceni (nejasnost v nabidce, napf. rozporné udaje,
nedostatecny popis nékterych aspektu plnéni, mize byt uchazec vyzvan k doplnéni..)

2. posouzeni a hodnoceni nabidek — posuzuje se splnéni pozadavkl ve vyzvé/ZD a pokud
splnuji, pak je hodnoceni dle ve vyzvé/ZD stanovenych hodnoticich kritérii
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Hodnoceni nabidek
Hodnotici kritéria
> jsou stanovena v ozndmeni/vyzvé nebo v zaddvaci dokumentaci
» hodnoceni pouze dle ceny nebo pomoci vice kritérii - jednim z nich musi byt vidy cena

> priklad dalSich kritérii: metodologie, délky zaruky, servisni podminky, zpisob poskytovani
sluzby

» pokud je pouZita pouze cena, tak je tfeba pfesné vymezit ve vyzvé/ZD poZadované plnéni

» v PPP uvedeny pfiklady vzorcQ, jak hodnotit cenu i dal$i kritéria...

Protokol/zapis z hodnoceni
» jeho min. obsah je uveden PPP,
» podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise,

» doporudujici vzor na www.kr-olomoucky.cz/opvk
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Smlouva s dodavatelem

Zadavatel je opravnén uzavrit smlouvu pouze s uchazecem, ktery podal
vitéznou nabidku. V pripadeé, ze vitézny uchazeC¢ odmitne uzavrit smlouvu
(musi byt pisemné dolozeno), mlze byt uzavifena smlouva s uchazeem,
ktery skoncil druhy v poradi hodnoceni nabidek.

Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s podminkami VR a vybranou
nabidkou.

Smlouva musi byt pisemna a min. nalezitosti smlouvyjsou smluvni strany vc.
ICO, DIC; pfedmét plnéni; cena v&. DPH, samotné DPH, doba a misto plnéni,
povinnost, aby dodavatel umoznil vSem subjektim opravnénym k vykonu
kontroly projektu provést kontrolu dokladl souvisejicich s plnénim zakazky
(viz. Prirucka).

Dale je mozné ve smlouvé upravit naprf. smluvni pokutu, povinnost
mlcenlivosti, apod.
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Vyjimky v postupech pri vybéru dodavatele

Nedostacujici pocet dodavateli k osloveni — v pripadé, Ze poptdvané plnéni mlzZe z technickych nebo
umeéleckych davodl, z dlOvodu ochrany vyhradnich prav, prdva dusevniho vlastnictvi nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jediny dodavatel, mUze zadavatel oslovit
tohoto jediného zajemce. Tuto skutecnost musi pisemné odlvodnit a dolozZit (prizkum trhu nebo jinym
dokladem prokazujici tuto skutecnost). Stejna podminka plati i v pripadé, Zze na trhu neni min. pocet
moznych dodavatelli stanoveny dle predpokladané vySe zakazky. Nutno oslovit vSsechny zdjemce na trhu,
ktefi jsou poZzadované plnéni schopni z hlediska své schopnosti, odbornosti, zkusenosti, radné a vcas dodat.

Dlouhodobé nasmlouvané sluzby — v pripadé, kdy zadavatel nakupuje sluzby, které nasmlouval jakoZto
dlouhodobé pro ¢&innost zadavatele (nejen pro projekt), neni nutné VR realizovat. Ceny musi odpowdat
cenam v misté obvyklym a nesmi se ménit smluvni podminky kvili realizaci projektu. Dlouhodobé = vyuZivani
sluZzeb dodavatele na zakladé pisemné smlouvy po dobu alespori 6 mésicl pred zahajenim realizace projektu.

Pronajem nemovitosti - pokud prijemce/partner (zadavatel) bude potfebovat pronajmout napf. kancelarské,
konferencni nebo skolici prostory, mizZe pfimo vstoupit do jednani s pronajimatelem nemovitosti/prostor,
kterou si zvolil, a neni povinen provadét vybér z vice dodavatell dle uvedenych postupu. Tento postup neni
mozné aplikovat v pripadé, jedna-li se o pronajem v pripadech, kdy soucasti zakazky budou catering a dalsi
doprovodné sluzby — blize viz PPP.

Vv prlpade e zadavatel oslovi pfedepsany pocet zajemcu, ale nabidku obdrZi pouze od jednoho uchazece,
mUGZe uzavfit smlouvu s uchazeéem, pokud nabidka spliiuje poZadavky zadavatele nebo VR zrusit a zahajit
nové. Pokud neobdrsi nabidku #adnou nebo nabidky nesplni poZadavky zadavatele je nutné VR zrudit a
zahajit nové.

Je mozno zadat prostrednictvim elektronického trzisté za urcitych podminek — viz PPP.
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Poskytovani informaci vSem ucastnikum rizeni

» V piipadé, 7e se béhem IhGty k podani nabidek zméni podminky VR (termin dodani,

parametr plnéni, apod.) musi tuto zménu zadavatel sdélit vSem oslovenym dodavatelim a
vhodnym zpusobem uverejnit (pokud bylo plvodni znéni zverejnéno). Pfi podavani
odpovédi na dotaz uchazece ohledné podminek musi byt sdélena také vSem zajemcum vc.
znéni dotazu a uverejnéna (je-li to relevantni).

Informace o vysledku VR — bez zbyte¢ného odkladu musi byt informovani vsichni uchaze¢i,
ktefi podali nabidky v radném terminu a nebyli vylouceni. Min. informace — identifikacni
Udaje uchazecd, jejichz nabidky byly hodnoceny a vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je
zrejmé poradi nabidek. Formou pisemnou nebo elektronickou (odeslani musi byt
prokdzano) a uverejnéno (je-li relevantni), ptipadné na www.kr-olomoucky.cz/opvk

Poskytovani informaci poskytovateli podpory — v pripadé vyssich zakazek (nad 2 mil. K¢ bez
DPH) zaslat poskytovateli pisemnou pozvanku na jednani hodnotici komise (pokud je po
podpisu smlouvy o projektu) nejpozdéji 7 kalendarnich dni pred jeho konanim (poskytovatel
mUzZe byt pouze v roli pozorovatele v hodnotici komisi)
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Zruseni vyberového rizeni
> Zadavatel je opravnén zrusit VR kdykoliv, nejpozdéji véak do podpisu smlouvy. O zrueni je

povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny uchazecCe, kteri podali nabidku v fadném
terminu. Neni povinen sdélovat divod zruseni uchazeciim, ale poskytovateli dotace ANO!

Zadavatel musi zrusit VR bez zbyteéného odkladu, pokud:

1. nebyly ve lhuté podany zadné nabidky

2. nebyly ve Ih(té podany zadné nabidky spliujici poZzadavky zadavatele (vSechny nabidky byly
vylouceny)

byly zjiStény vaziné nesrovnalosti nebo chyby v oznameni/vyzvé

4. odmitl uzavrit smlouvu i uchazec treti v poradi

Zadavatel maze zrusit VR bez zbyteéného odkladu, pokud:

1. wvyskytly se dGvody zvlastniho zFetele v priibéhu VR a nelze v ném pokradovat

2. vybrany uchazec, popfr. druhy v poradi odmitl uzavrit smlouvu nebo neposkytl zadavateli k jejimu
uzavreni dostatecnou soucinnost
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Co musim zachovat pro pripadnou kontrolu?

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o el.
ukonech souvisejicich s realizaci zakazky, predevsim:

1. Text ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho fizeni/vyzvy vE€. dokladd prokazujici
jejich odeslani,

Doklad o uverejnéni vyzvy k podavani nabidek, vysledku vyzvy (e-li relevantni),

Nabidky podané uchazeci nebo jiné informace Ci ceniky, z nichz vyplyva
plnéni nabizené uchazecem,

Zapis/protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek (podepsany),

5. Smlouva uzavrena s vybranym dodavatelem,

Text ozndmeni o vysledku VR zaslany v€. dokladd prokazujicich jejich
odeslani.

V pripadé primého nakupu budou kontrolovany ucetni doklady.
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Verejné zakazky v ramci OP VK — chyby z praxe
» neni doloZzena kompletni dokumentace k VZ ke kontrole
» neni doloZen zpUsob stanoveni pfedpoklddané hodnoty VZ
> byli osloveni dodavatelé, ktefi nejsou opravnéni k pfedmétu VZ

> jsou hodnoceny nabidky, které jsou neuplné

» neni zfejmé, jakym zpusobem byly jednotlivé nabidky hodnoceny
dle stanovenych kritérii

» chybi podrobny zapis z hodnoceni, zejména jakym zplsobem bylo
pridéleno bodové hodnoceni

» smlouva neni v souladu s nabidkou
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Co obnasi publicita?

Zajistit realizaci informaénich a propagacnich aktivit na urovni projektu - informovat Sirokou vefejnost i ucastniky
projektu o tom, Ze je projekt spolufinancovan ESF a statnim rozpoétem CR bé&hem viech fazi projektu

Dodrzovat pravidla podle Manualu vizudlni identity OP VK (verze z fijna 2009), ktery specifikuje pravidla pro
uzivani prvkd povinné publicity. Tento manudl je prilohou PPP verze €. 4, kde jsou upraveny v kapitole 11 zdkladni
pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich aktivit. K manualu vydan také metodicky dopis €. 12. VSe na
www.kr—olomoucky.cz/opvk - sekce ,,Dokumenty”/”Puincita”

V7 e

jednotny vizualni styl zalozeny na puvodmch prawdlech povinné pubI|C|ty a pusobllo by jlm proto kompllkace
vytvaret novy vizualni styl pro nové projekty vazané PpP verze 4, resp. vyse uvedeného manualu z fijna 2009,
mohou puvodni pravidla pouZivat i pro nové projekty, napr. zpracovany graficky manual ¢i zapracovani pravidel
publicity do vnitfni smérnice.

Zakladem informacnich aktivit je:

1.

uzivani predepsanych log a sdéleni na vSech materidlech vztahujicich se k realizaci projektu, napr. informacni a
Skolici materialy, propagacni materialy a predméty, webové ¢i ppt prezentace, zarizeni nakoupené v ramci projektu
(samolepka), vyjimkou mohou byt nékteré ucetni doklady

povinnost umistit viajky EU a CR a loga ESF, OP VK pfip. MSMT v mistnostech, kde se konaji konference, seminare,
Skoleni, vystavy a veletrhy, na kterych je projekt prezentovan nebo které jsou soucasti projektu

kazda akce, kterd je realizovand v ramci OP VK, musi byt na zacatku uvedena informaci o tom, Ze je financovana z
prostfedktl ESF a statniho rozpo&tu CR
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Nastroje publicity

»> Naklady na publicitu jsou zptisobilé pouze pfi dodrieni vsech pravidel
publicity!

» Uchovavat si viechny predméty a materidly (vystfizky, kopie inzerdtd,
fotografie z akci, prezencni listiny, apod.).

» Soudasti kontrol budou také Géetni doklady a faktury, vybérova fizeni, apod.

Obsah a volba informacnich a propagacnich nastroja jejich vécné a
organizacCni zajisténi je v kompetenci prijemce (nastroje a prostredky jsou
uvedeny jiz v proj. zadosti a jsou zakotveny ve Smlouvé) a je predmétem
kontrol.
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Nastroje publicity

> internet (vlastni stranky projektu, moino také uvefejriovat informace
po dohodé se ZS o projektu na webu www.kr-olomoucky.cz/opvk, napf.
odkaz na stranky projektu, ¢lanky o projektu...)

> tisténé materidly (brozury, letaky, publikace, obdlky, dopisni papir,
smlouvy, apod.)

» audiovizudlni materidly (nauéné a propagacni filmy, reportdze, DVD,
apod.)

» komunikace s celostatnimi &i regionalnimi médii (tisk, rozhlas, TV)
> informacéni akce (konference, seminare, veletrhy, ...)

> propagacni predméty (desky, bloky, psaci potfeby, apod.)
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Pravidla povinné publicity

V4

Publicitu prijemce naplnuje pouzivanim tzv. minima povinné publicity:

a) Logo ESF s textem ,,Evropsky socidlni fond v CR;
b) Logo EU s textem ,,Evropska unie;

c) Logo MSMT s textem;

d) Logo OP VK s textem;

e) Povinné sdéleni (slogan) , Investice do rozvoje vzdélavani®.

» Tato loga se pouZivaji spoleéné, pfedepsanym zplsobem a nesmi se délit!

» Pozor na barevnost — barevnd loga nelze vytisknout ¢ernobile, existuji ¢ernobilé
varianty log!!!
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Jak vypada logolink?

* * o

*

Zakladni logolink:
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» pFijemce muzZe za logo OP VK umistit logo své, pokud logo doplni,
uziva tento logolink pouze na svych materialech souvisejicich s
realizaci  projektu, nepouzivat vSak napf. na poskytovatelem
dotace vytvorenych formularich — MZ, vybérova fizeni (vyzvy,
vysledek vyzvy)

» Na materidlech, pfedmétech, jejichz plocha neumoZriuje 0 ankurenesechopieet
umisténi min. velikosti a kvalite, Ize pouzit logolink zkraceny — vice INVESTICE
variant v Manudlu viz. id. OP VK, nejkratsi varianta ToDELAANT

* X o

Zkraceny logolink uzivat pouze v pripadech, kdy na dany material
nelze umistit logolink zakladni!!
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Publicita — chyby z praxe
prijemce pouziva logo Olomouckého kraje na svych materialech
prijemce propaguje svou cinnost, nikoliv aktivity GP
nespravne razeni log, velikost log
tisk barevnych log ¢ernobile

nedostatecna archivace publicity

vV V V Y VYV V

vykazovani cCinnosti s pojenych s publicitou v ramci primych
nakladu pracovniku
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Monitoring GP
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Monitorovani projektu

Monitorovani je prabéiné sledovani, sbér dat a informaci o projektech z hlediska
dosahovani stanovenych cil(. Informace predava prijemce poskytovateli dotace formou
pravidelnych monitorovacich zprav v terminech stanovenych Priruckou pro prijemce, resp.
Smlouvou.

VsSechny monitorovaci zpravy museji byt i s pfilohami archivovany prijemcem podpory.
Monitorovaci zpravy a prilohy jsou zpracovavany v cCeském jazyce do predepsaného
formulare nebo se vypliuji on-line v aplikaci Benefit7 na strdnkach www.eu-zadost.cz na
zalozce Konto projektu.

Origindl monitorovaci zpravy (s prilohami a v predepsaném poctu) podepsany statutarnim
zastupcem, je zasilan postou nebo dorucen osobné v zalepené obalce opatrené adresou
poskytovatele podpory a jménem opravnéné osoby, reg. Cislem projektu, Cislem jednacim a
cislem monitorovaci zpravy, nazvem projektu a upozornénim ,Neotvirat — monitorovaci
zprava®“. V pripadé, Ze prijemce proved| vyuctovani zpusobilych vydaji a zada o jejich
proplaceni, je k monitorovaci zprave prilozena zadost o platbu.

Poskytovatel muze poZadovat upresnéni nebo doplnéni, prijemce je povinen jej poskytnout
ve |h(té stanovené poskytovatelem.

L Olomoucky kraj
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Monitorovaci zpravy (M2)

PribéZna monitorovaci zprava: prvni MZ za projekt se predkladd po uplynuti 3
mésicl od zacatku realizace (do 30 kal. dnl') kazda dalsi prabéina MZ se predklada
jednou za 6 mésicu (vzdy do 30 kal. dni), muze byt predkladana se zadosti o platbu
(ZoP). V pripadé, ie pfijemce nepfedkladd vyuétovani nemusi vypliiovat finanéni
cast MZ.

Mimoradna prubezna monitorovaci zprava: pfi splnéni podminek stanovenych Y
pravnim aktu je pfijemce opravnén predloZit mimoradnou ZoP, ke které musi byt
predloZzena pribéina MZ. Termin podani pribéiné MZ se pak ridi podle této
mimoradné pribéziné MZ.

ZavéreCna monitorovaci zprava (ZZ) vaze se k ukonceni projektu, povinnost
zpracovat a predloZit ZZ spoleéné ze zavéreénou ZoPL je nejpozdéji do 2 mésicll po
ukonceni projektu. Obsahuje zhodnoceni uspesnost| prOJektu vysledcich, publicite,
apod. V pripadé podpory ve vysi 10 mil. K¢ a vyse musi byt pfed podanim ZZ se ZoP
proveden audit projektu a auditorska zprava musi byt prilozena k ZZ.
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Monitorovaci zpravy (M2)

4) Monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu (pouze pro oblast podpory 3.2)

Aktivity vedouci v udrzitelnosti projektu jsou specifikovany jiz v zadosti, nasledné se k
nim prijemce zavazuje v pravnim aktu.

Prijemce doklada udrzitelnost pomoci MZ o udrzitelnosti projektu, kterou predklada
vzdy jednou rocné po dobu 2 let od ukonceni realizace. Prvni bude predlozena po
jednom roce od data ukonceni projektu (ze smlouvy), a to nejpozdéji do 2 mésicl
nasledujici po tomto datu.

Vypliiuje se do formuldfe dostupného na webovych strankdch MSMT -
www.msmt.cz .

Neplnéni této povinnosti je porusenim rozpoctové kazné, za kterou muze byt
prijemci udélena sankce az do vyse poskytnuté dotace.
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Zadost o platbu (ZoP)

Uvadeéji se zpUsobilé vydaje projektu vC. prislusného podilu neprimych nakladd,
které prijemce (pfip. partneri) prokazuji v ramci dané MZ.

K témto vydajim bude v pfiloze ZoP — Soupiska UGéetnich dokladd, kde budou
uvedeny ucetni doklady, jimiz prijemce doklada, ze vydaje byly skutecné vynalozeny;
platebni naroky musi byt podlozeny kopiemi ucetnich dokladld s vyjimkou
Neprimych nakladu.

Do soupisky se zarazuji vydaje vzniklé a uhrazené béhem sledovaného obdobi. Je
ovsem mozné zaradit i vydaj vznikly v pfedchozich obdobich realizace, pokud nebyl
prokazovan v predchozich monitorovacich zpravach. Tato situace prichazi v uvahu,
kdyz napr. prijemce ma k dispozici dokumentaci k vydaji az v dalsSim monitorovacim
obdobi, a proto jej nemohl zaradit do predchozi zadosti o platbu.
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Monitoring GP — chyby z praxe

» nesoulad uvedenych Udajl, které se vypliuji ve vice dokumentech, napf.
soupiska x rozpis mzdovych vydaju x vykaz prace, soupiska x faktura (cena
plnéni, nazev dodavatele), soupiska x bankovni wvypisy/pokladna (data
uskutecnéni vydaje)

> neni dokldddna uplnd dokumentace k vybérovym Fizenim (vyzva k podani
nabidky, véetné dolozeni odeslani/predani vyzvy, zapisy z vybéru, kompletni
nabidky od dodavatell, ozndmeni o vybéru dodavatele, vcetné dolozeni
odeslani/preddni oznameni o vybéru dodavatele)

popis realizace klicovych aktivit je okopirovan z zadosti
nejsou zahrnuty mzdové naklady za celé monitorované obdobi
ucetni doklady nejsou oznaceny identifikaci projektu

prilohy nejsou razeny dle dolozeného seznamu priloh — Spatna orientace,
prilohy jsou rozdéleny dle partner(
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Monitoring GP — chyby z praxe

ve vykazech prace chybné uvadény uvazky, pozice nejsou v souladu s uzavrenou
pracovni smlouvou, vykonavané cinnosti jsou uvedeny velice obecné, jsou zde
uvedeny cCinnosti, které spadaji pod neprimé naklady

chybné vypliiované udaje v pracovnich vykazech — podily dovolené, svatki
neodpovidaji Uvazkim v ramci GP

nejsou dolozeny vSechny pozadované prilohy ke mzdam — mzdové listy, uhrady
mezd a zadkonnych odvod

u popisu nepodstatnych zmén nejsou uvedena data ucinnosti
chybi popis u napliiovani monitorovacich indikatoru
MZ neni podepsana, chybi razitko u podpisu MZ
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Monitoring GP — chyby z praxe

k fakturam nejsou dokladany objednavky, cCasto na objednavkach chybi
zavazek archivace a kontroly

k U€etnim dokladdm nejsou doloZzeny doklady o zauctovani (, kosilky“)
do Ml se zapocitavaji i osoby, které do konkrétniho indikatoru nepatri
neni dolozeno vedeni poklady projektu, véetné smeérnice

nejsou dokladany vypisy z projektového uctu nebo nejsou kompletni
chybi smérnice pro vnitrofaktury

nejsou dokladany elektronickeé verze MZ a priloh na CD

atd...

VVVVVVYVY VY

Na vyse uvedené nedostatky jsou prijemci opakované upozornovani!!!
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9.
Kontroly, nesrovnalosti
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Kontroly projektu

» Uzavienim Smlouvy se pfijemce i za své partnery zavazuje k tomu, Ze
umozni provadét vécné i financni kontroly vSem kontrolnim organtim.
Tyto kontroly mohou probihat pred zacdatkem realizace, v prubéhu
realizace, v dobé udrzitelnosti i po ukonceni projektu az do roku 2025.

»> Cilem kontrol je provéfit, zda jsou dodrzovany pravni predpisy a
opatreni, zda je zajiSténa ochrana verejnych prostfedku proti rizikim a
zda nedochazi k nehospodarnému, neucelnému a neefektivnimu
nakladani s verejnymi prostredky.
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Formy kontrol

1. Administrativni kontroly: administrativni ovérovani projektu, kontrola je provadéna
z finanéniho i vécného hlediska v ramci celého procesu trvani projektu (od podani
zadosti o podporu po ukonceni projektu). Probiha na pracovisti poskytovatele dotace.

2. Kontroly na misté: ovéreni skutecného stavu projektu (prip. u partnert), seznameni s
celkovym systémem fizeni projektu, kontroly udrzitelnosti, apod. Porovnava se skutecny
stav se stavem deklarovanych v MZ.

Kontroly provadi viceclenna kontrolni skupina (min. 2 cleny), kterda se prokaze
Povérenim k provedeni kontroly. Prijemce ma pravo byt informovan o kontrole s
dostateCnym predstihem stejné jako o zaméreni kontroly.

Poskytovatel vsak nemusi prijemce informovat o kontrole v predstihu, pokud jde

o kontrolu na zakladé zjisténych nedostatkl z MZ, ZoP nebo podnétd k prosetrem
podezreni na nesrovnalost. V takovém pripadé by oznameni mohlo vést ke zmareni
ucelu kontroly.
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Nesrovnalosti pri realizaci projektu

» Nesrovnalost = jakékoliv poruseni smluvnich podminek stanovenych pravnim aktem a
Priruckou pro prijemce.

» Sankce - pokud pfijemce nenaplni vysledky a vystupy monitorovacich indikatord (Ml):

a)5 % ze vSech proplacenych prostfedkl v pfipadé, Zze nedojde k naplnéni MI nejvyse
o 15 %;

b) 30 % ze vSech proplacenych prostredkl v pfipadé, Zze nedojde k naplnéni Ml od 15 — 30 %;

c) pokud nedojde k naplnéni ani 50 % monit. Indikdtoru poskytovatel vzdy odstoupi od
projektu.

V pripadé nesplnéni vice Ml se procentualni sankce scitaji!!! Neni-li v uzavieném pravnim
aktu uvedeno jinak.

V pripadé, ze prijemce zjisti jiz v prUbéhu realizace, Ze je ohrozeno napliiovani Ml, je nutné,
aby co nejdrive zahajil napravna opatreni, napr. podal zadost o schvaleni podstatné zmeény
projektu.
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Nesrovnalosti — chyby z praxe

»bezdlvodné prevody financnich prostfedkd z projektového UGétu na
ucty uvnitf i mimo organizaci

»dvoji Uhrada dokladu

»chybné odvody za SP a ZP

»chybny odvod do FKSP z DPC a DPP

»chybny vypocéet ndhrad za cestovné (neni postupovano v souladu
s platnou vyhlaskou, je pouzivan prumeér na spotrebu, misto
hodnoty stanovené vyhlaskou), coz ma za nasledek vyssi refundaci,
nez jaka je mozna — nyni hrazeno z nepfrimych nakladu, ale muze
byt predmeétem kontroly FU
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Nesrovnalosti — chyby z praxe

> poruseni podminek pfi zaddavani VR — nesoulad hodnoceni a zaddvaci
dokumentace, nesoulad plnéni a predmetu zakazky dle ZD, nejednoznacneée
popsana kritéria hodnoceni, subjektivni kritéria, chybné vypoéty v pripadeé
hodnoceni dle kriterii, speuﬂkace pozadavku obchodnimi nazvy (zejména IT
techniky), do VR se prlhIaS| zamestnanec projektu

> dfivéjsi refundace z projektového U¢tu, neZ jsou prostiedky odvedeny z Gétu
organizace

» chybnd publicita na propagadnich materidlech, inzerce v tisku
» Uhrada nezpUsobilych vydaju dle Pfirucky pro pfijemce
» platby probihaji pouze z béZného Uctu pfijemce, nikoliv z projektového uctu

» pirekroceni finanénich limitd stanovenych Pfiruc¢kou pro pfijemce na stravné,
ubytovani

» Uhrada vyméreného odvodu/pendle za poruseni rozpoctové kazné z Uétu
projektu, misto z provozniho uctu prijemce
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10.
Ukonceni realizace GP
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Obecna pravidla archivace

Ulozeni téch dokumentu, jejichz obéh byl ukoncen, zkontrolovan a
vyhodnocen pro moznost opétovného vyuziti a rychlého pristupu k
nim. K archivaci je prijemce zavazan jiz ve Smlouve.

Povinnost archivovat dokumentaci kvprojektu trva min. do
roku 2025, dale dle platné legislativy CR (mzdové listy 30 let).

Naklady na archivaci nejsou zpusobilé.
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Pravidla archivaci OP VK

» vidy porovnavat zadlohovand data s origindlem — verifikace,
> zajisténi trvanlivosti uloZzenych dat s ohledem na média,

»> kaidé médium oznadit datem, ndzvem a popisem jeho
obsahu,

» dokumentace musi byt vedena prehledné a zaroveri musi byt
lehce dosazitelna.

Doporucuje se vytvaret fotokopie nebo skeny ucetnich dokladu a
zaznamu k jednotlivym MZ.
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Archivace pri zaniku prijemce

® Pri zaniku prijemce nebo partneru v obdobi pred uplynutim
lhaty pro archivaci prevezme spisovnu nebo spravni archiv
jeho pravni nastupce, likvidator, zrizovatel, nebo ten na néhoz
prechazi pusobnost zaniklého.

* Pokud dokumenty zanikajiciho subjektu neprebira jeho pravni
nastupce, musi byt umoznén vybér dulezitych dokumentu

poskytovateli podpory.
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» Prezentace ze seminare na www.kr-olomoucky.cz/opvk v sekci
,Poradane akce”

» PFiruéky a metodické dopisy a dalsi metodické materidly v sekci
,Dokumenty/Metodika“

» Formuldfe Mz, Z74ddosti o podstathou zménu, metodika
monitorovacich indikatoru k dispozici Y sekci
,Dokumenty/Monitorovadni*

> V sekci , Verejné zakdzky” formuldfe k vyvéseni vyzvy/vysledku
Vyzvy na web, zverejnovany jednotlivé vyzvy/vysledky

» Dalsi uziteéné informace na webu napf. k publicité, vyzvy atd.
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Dékujeme za pozornost

Krajsky urad Olomouckého kraje
Odbor investic a evropskych program
Oddéleni grantovych schémat

Jeremenkova 40a
779 11 Olomouc
tel.: +420 585 508 233
fax: +420 585 508 335

www.kr-olomoucky.cz/opvk
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