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PR Obecnée k publicite..

Kazdy prijemce je povinen informovat piijemce pomoci (cilové skupiny), dalsi
osoby zapojene¢ do realizace jako napt. dodavatele a Sirokou vefejnost o tom, Ze
projekt je realizovany v ramci OP VK a financovany z SF EU (ESF) a take
statniho rozpo&tu CR..

Financovani OP VK zprostiedkd ESF a statniho rozpodtu CR, musi byt
zdiraznéno béhem vSech ¢innosti realizace projektu, pii jeho zahajeni, v priubéhu
realizace projektu 1 pif1 prezentaci projektu, napf. v médiich, na internetu,
v internich, vyroCnich a monitorovacich zpravach o realizaci projektu, béhem
vzdélavacich akci, seminait, konferenci apod.
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&) it Kde najdu pravidla..?
Pfedevsim PRIRUCKA PRO PRIJEMCE!
* kapitola 11. Pravidla pro provadeni informacnich a propagacnich aktivit
* komplexni Gprava pravidel pro provadéni informacnich a propagacni aktivit, fesi napf.
* obecna pravidla zajist’ ovani publicity
* propagacnich nastroje a reportovani
* povinna sdéleni

* pravidla vizualni identity (loga)

Z hlediska pravidel vizualni identity je tfeba vychazet také z:

* Manual vizudini identity OP VK — upravuje pouzivani loga OP VK

* Manual vizudlni identity ESF — upravuje pouzivani loga ESF a EU

* Manual vizudlni zdentzly MSMT — upmvu]e pouzzvam loga MSMT (+vyjimka pro OP VK)
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Q[ v Nastroje informacnich a propagacnich aktivit

Obsah a volba vhodnych informacnich a propagacnich nastroji pro zajisténi publicity
projektu a jejich vécné a organiza¢ni zajisténi jsou v kompetenci prijemce!

Volba nastroju jiz v ramci Zadosti o finan¢ni podporu grantového projektu!

Plnéni publicity sledovano ze strany ZS v ramci predkladanych monitorovacich zprav!

Doporucené nastroje
* internet (webové stranky projektu, na strankach ZS, ptipadné MSMT)
* publikace, skolici a informacni materialy,
* tiskovée zpravy, tiskoveé konference, Clanky ve sdélovacich prostredcich, inzerce v tisku atd.
* letaky a plakaty
* propagacni pfedméty — vlajka EU, loga ESF a OP VK, samolepky, hlavickové papiry atd.
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O] tan Jak provadet publicitu?

Ptijemce je povinen informovat o spolufinancovani projektt realizovanych v ramci OP VK z prostfedki ESF a statniho rozpoctu
CR v souladu s pravidly pro informacni a propagacni aktivity stanovenymi v Ptirucce pro piijemce

* umisténim prisluSnych log (logolinku - viz logolinky déle) na vSech materialech vztahujicich se k realizaci projektu (informacni
a Skolici materialy, rizné dokumenty, propagacni materialy atd.)

* umisténim povinného sdéleni na informacnich a propagacnich materialech

1. povinne sdéleni ,, Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidalnim fondem a stdatnim rozpoctem
Ceské republiky*

2. sdeéleni zduraznujici pridano hodnotu pomoci Spolecenstvi ,,Investice do rozvoje vzdélavani* (vzdy musi
byt umisteno pod logolinkem — viz slide logolinky)

* umisténim vlajky EU v mistnostech, kde se konaji konference, seminate, Skoleni, vystavy a veletrhy, na kterych je projekt
prezentovan nebo které jsou soucasti projektu. V mistnostech, kde jsou organizované akce realizovane v ramci OP VK (Skoleni
apod.) musi byt umisténa loga ESF a OP VK, vlajka EU a informace o tom, Ze je akce financovana z prostiedkit ESF a statniho
rozpoétu CR.

* kazda akce realizovand v ramci OP VK musi byt na zac¢atku rovnéz uvedena informaci o tom, ze je financovana z prostfedkt
ESF a statniho rozpoc¢tu CR..

* loga ESF a OP VK a vlajka EU museji byt umisténa na zarizeni a vybaveni zakoupeném z prostiedkii ESF a statniho
rozpoctu CR. Piijemce miiZze logem ESF a OP VK a vlajkou EU oznacit také kancelat uzivanou pro fizeni realizace projektu.
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Loga a logolinky
Zprostredujici subjekt

rozvoj
O vzdélavani

Ptijemci jsou pi1 pouzivani log povinni dodrzovat pravidla vizualni identity ESF a OP VK.
V ramci kapitoly 11.5 piirucky pro piijemce jsou definovana pravidla vizualni identity, zejména
pak zavazny sled log na informacnich a propagacnich materidalech.

Zavazny sled logolinku pro ZS Olomoucky kraj:

. uziva pouze Olomoucky kraj na svych informacnich a propagacCnich
materialech, tento logolink NEMUZE byt vyuzit realizatorem GP!!!

* na formulatich uréenych pro pfijemce (realizatory GP) jako jsou MZ a jeji
prilohy, formuldf pro zvefenéni vyzvy k predkladani nabidek, které jsou
uverejnény na , je vlozen logolink ZS, tento logolink
na téchto formularich neménte, prosim!
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Loga a logolinky
Prijemci GP
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Zavazny sled logolinku pro prijemce GP — mohou byt pouzity dvé varianty.

Je vhodné si zvolit jednu z variant a tuto pak na informacnich a propagacnich materialech
pouzivat v priubéhu realizace celého projektu!

Varianta I: bez loga prijemce Varianta II: s logem prijemce
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* uziva se v pripad¢, ze pfijemce ma logo a
chce jej pouzivat!! Logo pfijemce je
nepovinné

* uziva se v pripad¢, Ze ptijemce logo nema

* zalogem piijemce miize byt uvedeno také
logo partnera, opét neni povinné
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Loga a logolinky
O vzdélavani Ve
Vyjimky

Na drobnych propagacnich predmétech neni nutné pouzivat povinna sdéleni ,,Tento projekt je spolufinancovan
Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky a ,,Investice do rozvoje vzdélavani®.

* Pozn. slovo ,,projekt” je mozné v odiivodnénych pripadech nahradit slovem jinym, které lepe vyjadiuje
charakter daného informacniho nebo propagacniho materialu (napr.: , Tento produkt je spolufinancovin
Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky” nebo , Tato publikace je
spolufinancovana Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky “ apod.

Na drobnych propagaénich piredmétech neni nutné pouZzivat logo MSMT (drobny = napf. prupiska, flashdisk,
obecné predméty, na které se logo MSMT nevleze). Na drobnych propaga¢nich pifedmétech lze tedy pouzit
minimalni variantu logolinku, ktera bude obsahovat loga EU, ESF a OP VK, pficemz logo OP VK musi byt bez
doprovodného textu ,,OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost® v ptipadé, Ze je mensi nez 15 mm...

Samolepky RO/ZS/piijemce musi byt opatieny relevantnim vyse vymezenym logolinkem RO/ZS/piijemce, pii¢emz
rozmérové malé samolepky nemusi obsahovat logo MSMT. Samolepky (véetné rozmérové malych) musi obsahovat
povinna sdéleni ,,Investice do rozvoje vzdélavani® a ,,Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim

fondem a statnim rozpoctem CR*.
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Loga a logolinky

Dalsi informace
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Pouzivani jednotlivych log upraveno v ramci jednotlivych manualii vizualni identity, nékteré informace (vynatek)
z manualu OP VK a ESF jsou také v Ptirucce pro ptijemce. Je zde feSeno napf.

* jednotlivé povolené varianty log

* barevna, Cernobila varianta loga, ptiklad ¢ernobilého logolinku ZS Olomouckého kraje:
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* nejmensi mozna velikost loga (ESF 6 mm na vySku, OP VK — 15 mm na S§itku v ptipadé, Ze je pouZito s
doprovodnym textem, pokud je pouZito bez (napt. na drobné propagacni predméty) jako soucast logolinku, mize
byt velikost upravena dle velikosti loga ESF, MSMT — minimalni velikost loga s popisem je vyjimkou platnou od
27. 3. 2009 stanovena na 15 mm — vice viz na webu

* vzdalenost jednotlivych log od sebe v logolinku (2 varianty)
* pokud je uZit svisly logolink, musi loga stat

* neni mozné aby misto loga ptijemce projektu bylo v logolinku logo projektu
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O e Publicita na webu GG OK

O vzdélavani
www.kr-olomoucky.cz/opvk

ZS Olomoucky kraj zpracovava Graficky manual Olomouckého kraje pro realizaci
globalnich grantii v rdmci OperaCniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
V jeho ramci bude zpracovano mimo jiné nékolik variant logolink.

Tyto logolinky budou zverejnény na a ptijemci je budou
moci vyuZit, budou-li pro né vyuzitelné.

Informace tykajici se publicity naleznete v adresari ,,Dokumenty*

* v podadresafi ,,Propagace a publicita® jednotlivé manualy vizualni identity loga ke
staZzeni v riznych formatech,

* v podadresari ,,Prirucky* pak naleznete Priru¢ku pro ptijemce
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Web GG OK

www.Kkr-olomoucky.cz/opvk
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= prostiedek komunikace mezi ZS a pfijemci, na hlavnim webu
Olomouckého kraje banner vpravo v grafickych odkazech = odkaz pfimo na vySe uvedene stranky
globélnich grantt Olomouckého kraje (GG OK) "¢ GLOBALNI GRANTY

OLOMOUCKEHO KRAJE

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

* stranky jsou pravidelné¢ aktualizovany
* vkladany aktuality

* jsou zde zverejnovany formulafe pro piijemce jako jsou monitorovaci zprava, formulafe tykajici
se zvefejnovani verejnych zakazek na webu OK atd. Vyuzivejte, prosim, primarné tyto
formulare!

* metodické dokumenty a dalsi
* diskuze

* dotaznik tykajici se komunikace ZS s zadateli, piijemci
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VEREINE
ZAKAZKY
v OP VK
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ER v Obecné k veiejnym zakazkam..

Ptijemci, ktefi pii realizaci projektu potizuji dodavky, sluzby, ¢i stavebni prace jsou povinni pii vybéru
dodavatelll respektovat zavazné postupy pro zadavani zakazek pri porizovani zbozi, sluzeb ¢i stavebnich
praci z prostiedki financni podpory stanovené v Prirucce pro piijemce OP VK — kapitola 7.

Pokud vnitini predpisy zadavatele stanovuji piisnéjSi postupy pro zadavani zakazek, nez jsou uvedeny v této
piitrucce, musi zadavatel respektovat i tyto viastni pirisnéjsi predpisy!

Zadavatelem zakazky muze byt pfijemce dotace nebo jeho partner, pokud je touto Cinnosti povéfen ve
Smlouvé o partnerstvi. Piijemce dotace vSak je odpovédny za to, Ze v ramci realizace projektu nedojde
k poruSeni téchto Postupt pro zadavani zakdzek na dodavky zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci z prostredki
finan¢ni podpory OP VK

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci (listinnd i elektronickd) o zakazce a zdznamy o elektronickych
ukonech souvisejici s realizaci zakdzky, a to zejména pak:

* vyzvu, zadavaci dokumentaci, doklad o uverejneni vyzvy a vysledku vyzvy, je-li pozadovano (printscreen
webu)

* nabidky uchazeci, zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek, smlouvu uzaviena s vybranym dodavatelem

* ozndmeni o vysledku vybérového rizeni zaslany vSem uchazeciim
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Co upravuje Prirucka pro prijemce?

* urceni, kdo je prijemce, ktery je/neni zadavatel dle zakona ¢. 137/2006 Sb. (v ptipadé, Ze zakazka
neni zadavana podle tohoto zakona, musi se fidit pokyny v Pfirucce)

definice zakazky na dodavky, sluzby, staveni prace, predmét zakazky, predpokladana hodnota

zakazky

déleni zakazek

forma zahajeni vybérového tizeni, napt. co musi obsahovat vyzva k predkladani nabidek, co zadavaci
dokumentace

stanoveni lhiity pro pfedkladani nabidek (minimum urceno pro jednotlivé rozsahy VZ)

zpusob posuzovani a hodnoceni nabidek (povéfena osoba, komise, hodnotici kritéria, formulare)
uzavieni smlouvy s dodavatelem (stanoveny naleZitosti smlouvy)

zpusob informovani o vysledku vetejne zakazky

postupy pro zruSeni vybérove fizeni
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Verejne zakazky malého rozsahu v OP VK
Vybrana zakladni pravidla dle Prirucky pro piijemce

Piedpokladana hodnota zakazky

do 100 tis. K¢ bez DPH

100 tis. az 500 tis. K¢

500 tis. az 2 mil. K¢

Nemusi byt vybérové fizeni, sta¢i zaslat primo
objednavku jednomu dodavateli

Povinnost vyzvat pisemné alespon 3 dodavatele

Povinnost pisemné vyzvat kpodani nabidky
alesponn 5 dodavateli a uvefejnit oznameni o
zahajeni vybérového fizeni na strankach ZS

musi zaslana

Objednavka
elektronicky

dopisem nebo

byt

Lhuta pro podani nabidek musi trvat minimalné 9
dni kalendarnich ode dne odeslani vyzvy
(prokézat napt. podacim listkem k poStovni
zasilce)

Lhiita pro podani nabidek musi ¢init minimalné
10 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy nebo
uvefejnéni oznadmeni pfic¢emz odeslani a uvetejnéni
musi byt provedeno béhem jednoho dne.

V pripadé niakupu drobnych poloZek v obchodé
staci dolozit paragon z obchodu (pfipadné paragon a
vydajovy pokladni doklad

Hodnoceni nemusi byt hodnotici komisi, staci
povérena osoba zadavatele.

Musi byt uzaviena pisemna smlouva.

Hodnoceni musi byt provedenou minimaln¢ 3
¢lennou hodnotici komisi.

Musi byt uzaviena pisemna smlouva.

Za drobné polozky jsou povazovany takové
poloZzky, jejichZ cena nepresahne 10 000 K¢ bez
DPH.

Zadavatel musi pozadovat splnéni kvalifika¢nich
pfedpokladi  (minimalné vypis z obchodniho
rejstiiku ¢i jiny doklad uvedeny v § 54 zakona ¢.
137/2006 Sb (nesmi byt ke dni podani nabidky starsi
nez 90 kalendatfnich dni). Mozno piedlozit original
¢i ovérenou kopii.

Povinnost splnéni zakladnich a profesnich kvalifika¢nich
predpokladu dodavatele danych v § 53 a §54, pfi¢emz pro
splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladii postacuje
predlozeni ¢estného prohlaseni. Vypis z obchodniho rejstiiku
¢i jiny doklad uvedeny v § 54 zdkona €. 137/2006 Sb, nesmi
byt ke dni podani nabidky star$i nez 90 kalendainich dni.
Mozno piedlozit original ¢i ovéfenou Kkopii.

Pozn. Prirucka pro prijemce upravuje také nékterda pravidla pro zakazky s predpokladanou hodnotou nad 2 mil. K¢, v tabulce uvedeny

prijemci nejvice vyuzivané ver. zakazky malého rozsahu
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O wann Zverejnéni vyzvy na webu GG OK

Dle piirucky pro piijemce povinnost zverejnit oznameni o zahajeni vybérové rizeni (vyzvu k predkladani nabidek) na
strankach poskytovatele dotace, tedy Olomouckého kraje.

Nasledné je povinen na stejném misté zverejnit i vysledek vyzvy! (Toto plati také v pfipadé, Ze zadavatel zvetejnuje
vyzvu na svych webovych strankach...)

Povinnost pro verejné zakazky nad 500 tis. K¢!! V ptipadé zajmu je mozné zvetejnit na webu GG OK 1 zakazky s nizsi
hodnotou...

Pro ucely zverejnéni je na webu GG OK naleznete v adresafi ,,Vetfejne zakazky*, v podadresafi ,,Formulare*:
* vyzvu k podani nabidky — formular

* vysledek vyzvy k podavani nabidek — formulaf

VyuZivejte, prosim, pouze tyto formulaie, nikoli formula§ uvedeny na MSMT!

V ptipad¢ z4jmu o zvetejnéni kontaktujte ve formulafi uvedené kontaktni osoby, zejména s ohledem na domluvu tykajici se
dne zvetejnéni.

Pozn. K dispozici jsou zde také doporucené vzorové formuldre zdpisu o posouzeni a hodnoceni nabidek a cestného
prohlaseni o nestrannosti a nepodjatosti ¢lena hodnotici komise.

Zverejnéné verejné zakazky naleznete v uvedeném adresati ,,Verejné zakazky*, kde jsou probihajici a ukoncené vetejné

zakazky.
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Dékuji za pozornost

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem a stdtnim rozpoctem Ceské republiky
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