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Pokyny k ro¢ni ucetni zavérce 2018

Terminy pro zasilani vykazti do CSUIS a dat na KU

na zakladé vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlasky
¢.5/2014 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, stanovil Krajsky urad Olomouckého kraje nasledujici
terminy pro predavani dat a vykaz( za obdobi prosinec 2018:

Vykazy do CSUIS:

Vykaz Seznam ucetnich jednotek patticich do konsolidaéniho celku statu

e do15.1.2019

Vykaz Fin 2-12M

e do 25.1.2019

Ucetni vykazy — rozvaha, vykaz zisku a ztraty, piiloha, prehled o penéznich tocich a prehled
0 zméndach vlastniho kapitalu

e do8.2.2019

Prehled o penéznich tocich a prehled o zménach vlastniho kapitalu sestavuji u¢etni jednotky, které
maiji k rozvahovému dni a za bezprostifedné predchazejici icetni obdobi aktiva vyssi nez 40 000 000
K¢ a ro¢ni Uhrn cistého obratu vyssi nez 80 000 000 K¢. Musi byt splnéna obé kritéria.

0Od 1. 1. 2018 vznikla povinnost vyplnéni novych Udajli - rocni Udaje o projektech partnerstvi
verejného a soukromého sektoru a vykaz o poskytnutych garancich — vybrané tcetni jednotky tyto
vykazy predkladaji do CSUIS v rdmci Uéetni zavérky za 4. Etvrtleti predchoziho roku (soucast vykazu
priloha), nikoliv jako samostatny vykaz. Pokud nevykazuji Zadnou verejnou zakazku dle zdkonné
definice a poskytnutou garanci, vyplni nuly nebo nechaji ¢asti vykazu prazdné.

Ucetni jednotky, které maji povinnost sestavovat vykaz PAP, zaslou Uéetni vykazy véetné vykaz PAP
do CSUIS nejpozdéji 15. 2. 2019.



Ucetni jednotky, které maji povinnost sestavovat rozifeny vykaz PAP (s 10 000 obyvateli a vice),
zaslou U&etni vykazy, véetné rozsiteného vykazu PAP do CSUIS nejpozdéji
15. 2. 2019.

Po odeslani vykaz( do CSUIS je nutné kontrolovat priibéh podani prostfednictvim zprav v inboxu.
Zprava, e vykaz byl odeslan, neznamend, e byl doru¢en do CSUIS, probé&hly viechny kontroly a
vykaz neobsahuje chyby.

V pripadé potreby je mozné prodlouzit termin, a to po dohodé s konkrétnim pracovnikem oddéleni
Ucetnictvi a vykaznictvi, ktery vykazy daného okresu zpracovava.

Informace o schvaleni nebo neschvaleni fadné ucetni zavérky

e do 31. 7. roku nasledujiciho po Gcetnim obdobi, za které je Ucetni zavérka schvalovana

Pomocny konsolidacni prehled

e do31.7.2019 ve stavu k 31. 12. 2018 — sestavuji DSO a organizace dle tabulky MF Vycet
konsolidovanych jednotek statu a dalSich subjekt 2018 (viz web MF nebo web Olomouckého
kraje). Obce a mésta maji informacni povinnost vici svym konsolidovanym organizacim.

Ucéetni data do automatu

Soubory s daty Ucetnictvi (vystup vétami 5,6) zasilejte do automatu prislusného okresu v terminu do
28. 1. 2019.

Pokud po zaslani dat do automatu budete délat zménu napf. v predpisech faktur, predpisech mezd,
pohledavek, dohadnych uctd apod., je nutné zaslat opravenou ucetni davku
do automatu znovu nebo doklad pfislusSnému pracovnikovi k douctovani.

Kontroly vykazu Fin 2-12M pired odeslanim ke zpracovani

Kontrola konsolidace na Urovni organizace — oddil IV.: fadek 4440 se rovna fadku -4470. Dale plati, Ze
radek 4470 se rovna rozdilu radka 4450 a 4460.



Pfevody mezi vlastnimi rozpoctovymi Ucty a transfery posilané mezi obcemi navzdjem nebo mezi
obci, DSO a krajem doporucujeme zasilat nejpozdéji do 25. stavajiciho mésice, aby nebyla narusena
konsolidace /polozky 5321, 5323, 5329, 5342, 5344, 5345, 5348, 5349, 5366, 5367, 5641, 5642, 5649,
6341, 6342, 6349, 6441, 6442, 6449 a 2223, 2226, 2441, 2442, 2449, 4121, 4122, 4129, 4133, 4134,
4138, 4139, 4221, 4222, 4229/.

Pokud dojde ve vyjimecném pfipadu k pfevodu penéz mezi Ucty, kdy vydaj je odepsan v daném
ucetnim obdobi, ale ptijem na druhém bankovnim uctu bude pfipsan az nasledujici ucetni obdobi,
pouzijeme polozky 5350 pro vydej a 4140 pro pfijem, které nejsou konsolidacni. Tyto polozky mohou
byt pouZity jen pti pfevodu penéz na konci roku.

Pokud obec ¢i DSO poutzivaji pokladnu s rozpoctovou skladbou (doporucené analytiky k uctu 261 03xx
az 05xx, 07xx, 09xx), mizou mit k 31. 12. 2018 v pokladné zlstatek stejné jako pokladna
k hospodarské Cinnosti.

Oddil VI. zlistatky na Uctech, radky 6010, 6020, 6040 musi souhlasit se skutecnym stavem uvedenym
na vypisech z banky a se stavem pokladny.

U transfer(l je nutné uvadét ucelové znaky. U¢elovy znak stanovi poskytovatel dotace, seznam
ucelovych znak Ize najit na webovych strankach Ministerstva financi nebo na webu Olomouckého
kraje.

NiZe uvedené polozky rozpoctové skladby musi byt vidy uvedeny s pfislusnym Gcelovym znakem:

Polozka 4111 a 4211 UZ 98xxx

Polozka 4113 a 4213 UZ 89xxx, 90xxx, 91xxX, 92xxx, 93XxX, 94xXXxX
Polozka 4116 a 4216 viechny ostatni UZ

Polozka 4118 a 4218 UZ 95xxx

Polozka 4123 a 4223 UZ 82xxx aZ 88xxx

Polozka 4160 a 4240 UZ 97xxx

U transfer spolufinancovanych z EU uvadét néstroj, prostorovou jednotku.

V ¢asti XI. vykazu Fin 2-12M se sleduji veskeré obdrZzené transfery oznacené atributy nastroj a
prostorova jednotka. V ¢asti XIl. se vykazuji vydaje oznacené atributy ndstroj a prostorova jednotka.
Pti kontrole je nutné ovéfit spravnost vykazovanych atribut(, v téchto ¢astech nelze vykazovat
minusové zUstatky.



U transfer( pfijatych nebo zaslanych do jiného okresu téhoz kraje je nutné uvadét zaznamové
jednotky 024, 025, 026 a 027 a u transfer( ptijatych nebo zaslanych na Gzemi jiného kraje zdznamové
jednotky 028, 029, 035 a 036 — jedna se i o poskytnuté nebo pfijaté penézni dary mezi USC apod.

V &asti vykazu lll. polozky tf. 8 musi mit kladné nebo zdporné znaménko
podle pfislusné polozky /nelze napt. iétovat polozku 8113 na stranu D/.

Ve vykazu Fin 2-12M zasilaném do CSUIS nesmi byt vykazovany neexistujici polozky nebo nastroje,
prostorové jednotky, Ucelové znaky i kdyZz maji nulovy stav, systém vyhodnoti jako chybu ciselniku.

Kontroly Géetnich vykazl pred zaslanim ke zpracovani

Polozky rozvahy AKTIVA CELKEM ve sloupci Netto a PASIVA CELKEM se musi rovnat.

Provést kontrolu zUstatk( na vSech rozvahovych Gctech, ovérit zaporné zlstatky

na Ucétech (chybéjici predpisy). K rozvahovému dni vykazuji Ucetni jednotky zUstatky na jednotlivych
syntetickych uctech smérné uctové osnovy s kladnym znaménkem, s vyjimkou syntetickych uctd 401,
405, 406, 407, 408 a syntetickych uctl uctovych skupin 43 a 49, které se vykazuji s kladnym nebo se
zapornym znaménkem. Plovouci Gcty 336, 337, 341, 342, 343, 363, 375 po porovnani zlstatk( stran
MD a D vstoupi do aktiv nebo do pasiv s kladnym znaménkem.

Kontrola stavu penéznich prostfedkd, stavy uctli 068, 231, 236, 241, 244, 245, 281 a 451 musi
souhlasit s kone¢nym zlstatkem na vypisu z bankovniho Uctu, vypisu z Gvérového Gctu apod.

Mzdy za prosinec jsou ndkladem pfislusného roku, a to véetné predpisi odvod( socidlniho
zabezpeceni, zdravotniho pojisténi a dani, pripadné dalSich zavazk( vici zaméstnancim,

tj. ucty 331, 333, 336, 337, 342. V pripadé prouctovani téchto vydajl v pfislusném kalendarnim roce
organizace, které nemaji depozitni ucet, pouziji polozku 8901:

e 231 0xxx 61715011 D

e 231 Oxxx 8901 MD

V piipadé Gctovani o zésobdach zplisobem B (Cesky tcetni standard €. 707) Gétuje Ucetni jednotka
nejpozdéji k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. U¢tovani je provadéno v souladu s vnitinim predpisem
ucetni jednotky.

Uty 111, 131, nesmi vykazovat zUstatek ke dni 31. 12.



Prouctovat dan z pfijmu — ucet 341.

Stavy na Uctech 021 — Stavby a 031 — Pozemky rozvahy musi souhlasit s doplfujicimi informacemi
v pfiloze k poloZce Stavby a Pozemky v ¢élenéni uvedeném ve vyhlasce €. 410/2009 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisd, § 45, odst. 1, pism. g) a pism. h).

Pfi uétovani drobného dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku musi Géty 018 a 028 ve
sloupci netto vykazovat nulové zUstatky.

Dle ustanoveni § 65 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, a Ceského Gcetniho
standardu ¢. 706 — Opravné polozky a vyrazeni pohleddvek, jsou ucetni jednotky povinny nejpozdéji
k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. tvofit opravné polozky. Opravna polozka nesmi pfesdhnout vysi
ocenéni a nesmi vykazovat zaporné hodnoty.

Zkontrolovat vyuctovani poskytnutych zaloh v dodavatelsko-odbératelskych vztazich i v rdmci
transferovych plateb (ucty 051, 052, 314, 373, 465, 471). Zaroven provést kontrolu vyuctovani
prijatych zaloh v dodavatelsko-odbératelskych vztazich i v ramci transferovych plateb (ucty 324, 374,
455, 472).

Provést zauctovani dohadnych uctl aktivnich a pasivnich (ucty 388 a 389) u zdlohovych plateb, u
dotaci, kdy k finanénimu vyporadani dochazi az v nasledujicim Ucetnim obdobi, ale v roce 2018 uz
doslo k realizaci pfijmu ¢i vydaja. Uctovani je provadéno v souladu s vnitinim predpisem uéetni
jednotky.

Provést zauctovani casového rozliseni (ucty 381, 383, 384 a 385) tak, aby ucetni zavérka podavala
vérny a poctivy obraz (Uc¢tovat o nakladech a vynosech v obdobi, kterého se tykaji).

U¢tovani je provadéno v souladu s vnit¥nim predpisem ucetni jednotky.

Provérit zda nenastala situace pro tvorbu nebo Cerpani rezervy.

Zkontrolovat rovnost vysledku hospodareni za bézné obdobi v rozvaze a ve vykazu zisku
a ztraty.

Ve vykazu zisku a ztraty zkontrolovat spravné vykazovani nakladovych a vynosovych uctl u hlavni a
hospodarské cinnosti (spravné analytiky nakladovych a vynosovych Gcta).



Ve vykazu ptiloha ucetni zavérky je nutné radné vyplnit textové ¢asti. Vysvétluje a dopliuje
informace obsazené v ostatnich ¢astech Ucetni zavérky. Uspofadani a oznacovani polozek je
stanoveno § 45 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

V pfiloze je nutné zkontrolovat v oddilech C.1. a C. 2., zda ¢astky vykdzané na téchto fadcich
odpovidaji skutecnosti. V oddilu C.1. by mél byt v béZném obdobi vykazovan ptirGstek uctu 403
béhem ucetniho obdobi, tj. pfedpis investicniho transferu nebo tvorba dohadnych G¢td. V oddilu C.2.
je vykazovan v bézném obdobi Ubytek Uctu 403 v disledku rozpousténi Uctu 403 nebo predani
majetku porizeného z dotace jiné vybrané ucetni jednotce.

V oddilech G. Stavby a H. Pozemky pfilohy zkontrolovat spravné analytické ¢lenéni a ovéfit, Zze
konecny stav uc¢tu 021 Stavby a 031 Pozemky v rozvaze souhlasi se stavem v pfiloze. V ¢asti G. pfilohy
nesmi byt zaporné hodnoty, opravky k jednotlivym majetkim musi mit stejnou analytiku jako
majetek, ke kterému se tvofi.

Obec ¢i DSO, které predavaji vykazy PAP, si stanovi vysi ocenéni pohledavek a zavazki,
od které budou provadét vzajemné odsouhlaseni.

Dobrovolné svazky obci sestavuji pomocny konsolidac¢ni prehled (PKP) pti spinéni kritérii danych § 10
odst. 2 vyhlasky ¢. 312/2014 Sb., o podminkach sestaveni Ucetnich vykazl
za Ceskou republiku (konsolidaéni vyhlaska statu), ve znéni pozdé&jsich predpisd.

Na webu Olomouckého kraje v sekci ekonomika, finance a majetek — informace pro USC —
Géetnictvi USC - jsou zverfejiiovany aktudlni dokumenty a metodika s Gétovanim vybranych
ucetnich pripada.



