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Navod na vyplnéni elektronického formulare
zadosti o dotaci v ramci dotaéniho programu
Kotlikové dotace v Olomouckém kraiji l.

Nez za¢nete vypliovat elektronicky formular

1. Pro vyplnéni formulafe budete potfebovat pocita¢ s operaénim systémem Windows:
e Windows 7 (SP1),
e Windows 8,
e Windows 8.1,
e Windows 10

a pfipojenim k internetu.

2. Ve vaSem pocitaCi by mél byt také nainstalovany néktery z uvedenych internetovych
prohlizecu:
e Internet Explorer 9, 10 a 11 - 32 a 64 bitové verze

e Mozilla Firefox od verze 26 a vyS$Si
e Google Chrome od verze 32 a vySSi

3. Pfed samotnym otevienim elektronického formulafe se ujistéte, Zze mate nainstalovany
program Form Filler od spole¢nosti Software602. Stahnout si jej mizete zdarma pFimo
ze stranek vyrobce https://www.602.cz/0-nas/ke-stazeni/aktualni-produkty/form-filler/.

4. Dale je nutné mit nainstalovany program Adobe Reader. DoporuCujeme nejaktualnéjsi verzi
Adobe Acrobat Reader DC. Stahnout si jej mluzete zdarma pfimo ze stranek vyrobce
https://get.adobe.com/cz/reader/.
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Elektronicky formular zadosti o poskytnuti dotaci mize byt Zzadatelem vypinén dle krokt
popsanych v tomto navodu od okamziku jeho zveirejnéni az do data ukonéeni pfijmu zadosti
uvedeném v dotaénim programu Kotlikové dotace v Olomouckém kraji Il.
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Postup pfi vypliiovani elektronického formulare Zadosti o dotaci

Na webu www.kr-olomoucky.cz/kotlikovedotace naleznete elektronicky formular zadosti.

v N~ o1

Vyplite elektronicky formular zadosti.

Po vyplnéni vSech povinnych udaju ve formulafi stisknéte tlacitko ,Zkontrolovat formular” -
automaticky bude provedena kontrola vyplnéni vSech povinnych adaju. V pfipadé
nevyplnéni vdech povinnych udaji nelze pokraCovat v dalSich krocich.

Po provedené UspéSné kontrole vyplnénych udaju stisknéte tlaCitko ,Ulozit formular -
elektronicky formulaf je nutné ulozit do pocitate (napf. na pevny disk) - bude ulozen
automaticky ve formatu souboru *.zfo (soubor elektronického formulafe Zzadosti v programu
SW 602 Form Filler).

. Po uloZeni formulafe do pocitate je nutné stisknout tlaCitko ,Odeslani Zadosti®, které je
umisténo na posledni strané (strana €. 4) vypInéné zadosti.

E Domi Zabrazit Nastroje
E; 2B PGLEE

Schranka Uprawy Data
. UPUTICTI prOGRIT ZIVOUN PrOSUeat

PROHLASENI ZADATELE

Zadate] podpisem této Zadosti prohladuje, Ze stévajicipivodni kotel na pevnd paliva s ruénim piikldddnim, Kerg je wweden v 160
#idosti (viz, (Telnvé neni dotace, ol a papis projekin®) je fankéyi a pind (v piipads ji2 srealinovans vymény Kofle byl fmkini
a plnil) funkei hlavatho sdmje vyté pén ve ve uvedendm ohjekn (odinném domé) - viz kolowka  Misto realizace”

Zadatel podpisem 610 Eidosti prohladuje, e stévajici/pivodni kotel na pevad paliva s minim piikléddnin, Kter je weden v této
#4dosti (viz ,Uéslové urdent dotace, cil a popis projektu®) nebyl v minulosti, nejdifve od 1. 1. 2009, podyoien = programi
Zelend fisporine, Nové zelend dspordm nsho 26 spolséngoh prograred na podpom vimény kotld (kiaje a MZP) nebo z dotaénik
mogramu Kotlikovs dotacs v Olomouckeém kraji 1

Zadatel podpisem této #idosti prohladuje, Ze u novébo zdwje vytipéni nedejde K dvojimu financovéni z jindho dotainiho
Rogramu

Zadate] podpisem Zddosti vyjadinje soublas s piipadnou budowei kontrlou pedmétu dotace (vietné kentroly na misté pied
podpisem smlowvy) a podminek piidéleni dotase v piipad? jejiho piizndni, a lo velnd nutnosti zpfistupnéni navébo zdroje tepl
a viech prostor, kde byly ralizoviny investice zakrnuté do celkoveh zpisobilych vdaji (podmbaosti budeu sknoveny v
pisluiné smlouvé o poskytnuli dotace v rmei Dokénho programu Kotlikové dotace v Olomouckém kraji I1.)

Fadatel vyplnéniw tto Zidost soublasi s poskyhutin a zprasovinim oscbuich fdajii pro 4dely dotanihe prograwmu
yhlagovateli dotaéniho programu - Olemouskémn kraji a pipadnd fetim osobim zapojersin do administrace dotaéniho
progratu

Jméno a podpis Zadatele
(opravméné osohy)

_Zkontrulavat formul & | |UloZit formul &t |

Po vyplnéni formuldfe Zadesti, kontrole povinnych poli a uloZeni formuldfe Zadasti provedte odeslini
zadosti funkel ,Odeslan 2adosti

Funkce , Tisk formuléfe” se zobrazi af po vyplnéni a opufténi (kontrole spravnosti) pole ,,PID evidované
Zadosti, ktery ziskate po odeslanf formuléfe

PID evidované Zadosti Odeslani Zadosti

Pred tiskem formuléfe Zadosti je nutné mit vyplnény viechny powinné adaje, formuld musi byt uloZen a
odeslan spravei. Do formuldfe musi byt po odeslani wloZen (nakopirowan) PID, ktery obdiZite po
zpracovani dat z formuléfe spraveem. Poté je teprve moZno formuldf vytisknout funkei , Tisk formulafe”

[ Z&dost_Kotikové datace IT v9,1_testovac.2fa Ell
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6. Po stisknuti tlacitka ,Odeslani Zadosti* bude opétovné provedena kontrola udaju a nasledné
budete pfesmérovani na webovou stranku, ktera slouzi k odesilani zadosti o dotaci v€etné
v8ech pfiloh fotografii v elektronické podobé& (pozor, odeslani jesté neni elektronicka

evidence zadosti!).

V4
-

Olomoucky kraj .
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Porizl pro odzsllznd zadostd TEST 2077 (2w

Tato webova strénka sloufl k odesilani 23dosti o dotaci vietn& vech pfiloh fotografii v elektronické podobé. Poviefeni a

odeslani 2adosti obdrEi tuto Z3dost pfislusny spravee

WoZte formuléf 2adosti (format Fo):

Pfileha foto. 1: Prochézet...
Piloha foto. 2: Prochazet...
Piiloha foto. 3: Prochazet...
Piiloha foto. 4 Prochazet...
Piloha foto. 5: Prochézet...
Pilcha foto. 6: Prochazet...
Piiloha foto. 7: Prochazet...
Piiloha foto. 8 Prochazet...
Pfiloha foto. 9: Prochazet.

Pfiloha foto. 10: Prochazet.

Odeslat

V/ pripadé problémi pfi zasilani formuldfi kontaktujte technickou pedporu mail:

kotlikovedotace@kr-olomoucky cz

7. Do prvniho fadku s nazvem ,ViozZte formular zadosti (format Fo):“ vlozte prostfednictvim
tlagitka ,,Prochazet formular zadosti, ktery mate ulozen ve svém pocitaci.

8. Do ostatnich rfadkl s nazvem ,Prfiloha foto* vlozte prostfednictvim tladitka ,Prochazet”
povinnou pfilohu zadosti - fotodokumentaci stavajiciho (pivodniho) kotle na pevna paliva
s ruénim pfikladanim, fotografii rodinného domu, ve kterém bude vyména realizovana a
fotografii kotelny — prostor, ve kterych je plvodni kotel ne pevna paliva umistén (mozno

vlozit max. 10 fotografii).
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Tato webova stranka slouZ( k odesilani 2adosti o dotaci wEetné vEech pfiloh fotografii v elektronické podobé. Po vioeni a
odeslani #4dosti obdrE tuto £Adost piisiugny spravce.

Ministerstvo Zivotniho prostiedi

“loZte formulaf Zadosti (format Fao) Prochézet
Pfiloha foto. 1 Prochazet.
Pfiloha foto. 2: Prochazet.
Pfiloha foto. 3: Prochazet.
Pfiloha foto. 4 Prochézet
Pfiloha foto. 5 Prochazet...
Piiloha foto. & Prochazet...
Pfiloha foto. 7 Prochazet
Pfiloha foto. 8: Prochazet.
Pfiloha foto. 9: Prochazet.
Pfiloha foto. 10: Prochéazet.

Odeslat

V' pfipadé problémii pfi zasilani formulait kontaktujte technickou podporu mail
kotlikovedotace@kr-olomoucky.cz

9. Po vlozeni formulafe zadosti a povinné fotodokumentace stisknéte tlacitko ,Odeslat®.

rd
e

Olomoucky kraj

Tato webové stranka slou®i k odesilani #adosti o dotaci vEetné& vdech pfiloh fotografii v elektronické podobé. Po vioZeni a
odeslani #adosti obdrZi tuto Zadost pfisiuiny spravece.

VloZte formulal Zadost (format Fol: Prochézet...
Piiloha foto. 1 Prochazet.
Piileha foto. 2 Prochazet.
Pfiloha foto. 3: Prochazet
Pfiloha foto. 4: Prochazet.
Pfiloha foto. 5: Prochazet.
Piilcha foto. 6 Prochazet.
Piileha foto. 7. Prochazet.
Piileha foto. & Prochazet.
Piileha foto. & Prochazet.
Pfiloha foto. 10: Prochazet

V pfipadé problémd pii zasilani formulaii kontaktujte technickou podporu mail

kotlikovedotace@kr-olomoucky.cz

10. Po stisknuti tlaCitka ,Odeslat” se objevi nasledujici stranka s unikatnim identifikaénim kddem
tzv. PID (PID uvedeny na nasledujicim obrazku je pouze ilustrativni, Vasi zadosti bude

vygenerovan originalni PID).
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Vysledek zapisu formulaie

Vygenerovany PID:

uoLxsteeTaq (T

Kopirovat PID do schrénky

Tento PID zkopirujte do pfisluiného pole ve vypinéném formulafi, formulaf opétovné uloZte a s doplnénym PID vytisknéte a podepidte. V listinné podobé podepsany formular dorutte, vEetné relevantnich pfiloh nejpozdéji do 10
pracovnich dnil od elektronické evidence Zadosti dle podminek dotagniho programu.

ELEKTRONICKA EVIDENCE ZDE

Po potvrzeni liaitka . TISK® se VVam natte predpfipravend obilka pro nésledné dorufeni listinné podaby formuliFe Zadosti die podminek
dotagniho programu

nox (T

11.V pfipadé, ze budete Zadost o dotaci zasilat poStou nebo podavat osobné, stisknéte tlacitko
» TISK"

12. Po stisku tlagitka , TISK* se objevi stranka — informaéni list ve formatu A4 (viz obrazek nize),
ktery vytisknéte a nalepte na dopisni obalku, ve které bude podana zadost o dotaci.
Nezapomente dopsat na wvytiStény informacni list ve formatu A4 adresu odesilatele
(=zadatele).

Nyni pozor, nezavirejte po vytisténi informacniho listu tuto webovou stranku pres kfizek
vpravo nahofe, ale stisknéte vlevo nahote Sipku ,ZPET“ (viz obrazek nize) a dostanete se
zpét na stranku s unikatnim identifikacnim kédem (PIDem).

_@ ps; kr-ol ky.cz/Gordic, PP, g aspe7SSlPID- O ~ @ ¢ I 13+ 15K1 & e @ kotldotkr-alo...

Soubor  Upravit Phejit  Oblibené polozky  Mipovida

KL‘JOI:XUWZETQQ' I T
Qdesilatel:
Olomoucky kraj
Jeremenkova 40a
NEOTVIRAT DOTACNIi PROGRAM Olomouc 779 11
KOTLIKOVE DOTACE V OLOMOUCKEM KRAJI I1.
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Kdyby se Vam stalo, ze si omylem zaviete webovou stranku s vygenerovanym PIDem (bod
11. tohoto navodu), nic se nedéje. Oteviete si soubor zadosti ulozeny ve Vasem pocitaci a
znovu stisknéte tlacitko ,Odeslani zadosti“ a postupujte znovu od bodu 5. tohoto navodu.

13. Na strance s unikatnim identifikacnim kodem, tzv. PID (viz obrazek nize), zkopirujte PID
(oznacte a zkopirujte bud pomoci klavesove zkratky CTRL+C, nebo pomoci tlacitka
~Kopirovat do schranky®).

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené palogky Nistroje  MNapovida

AR AR TS
Olomoucky kraj

Vysledek zapisu formulare

Vygenerovany PID:
KUOLXO010ETQQ

Tento PID zkopirujte do pfisluSného pole ve vypinéném formulafi, formulat opétovné uloZte a s doplnénym PID vytisknéte a podepiSte. V listinné podobé podepsany formuldr dorutte, véetné relevantnich piiloh nejpozdéji do 10
pracovnich dnii od elektronické evidence Zadosti dle podminek dotaéniho programu.

ELEKTROMICKA EVIDENCE ZDE

Po potvrzeni tiaditka . TISK" se 'Vam naéte pfedpfipravena obalka pro nasledné doruéen listinné podoby formuléfe Zadosti die podminek
dotaéniho programu

14. Poté se vratte do zadosti a VLOZTE pomoci klavesové zkratky CTRL+V tento PID do
posledniho pole v Zadosti s nazvem ,PID evidované zadosti* a potvrdte klavesou ENTER,

tim se zpfistupni tlacitko ,Tisk formulare” (viz obrazek nize — uvedeny PID je pouze
ilustrativni).
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Schranka Ulpray Data
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Fadatel vyplnEnim této Fadosti souhlasi s poskytnutim a zpracovinim osobnich ddaji pro Gfely dotafnfhe programu

vyhlafovateli dotaéniho programu - Olomouckému kraji a pfipadng tfetim osobam zapojenym do administrace dotaéniho
programu

Jmeénc apodpis Zadatele
(opravnéne csoby)

| Zkontrolovat formula | [UloZit formuldr |

Po vyplnéni formulafe Zadosti, kontrole povinnych poli a uloZeni formulafe Zadosti provedte odeslani
Zadosti funkcei ,,Odeslani Zadosti

Funkee ,,Tisk formuli'e* se zobrazi aZ po vyplnéni a opusténi (kontrole spravnosti) pole ,,PID evidované
Zadosti, ktery ziskate po odeslani formulafe.

PID evidované Zadosti:  KUOLXO010ETQQ m Odeslani Zadosti

Pred tiskemn formulafe Zadosti je nutmé mit vyplnény viechny povinné udaje, formulaf musi byt uloZen a
odeslin spravei. Do formulafe musi byt po odeslani vloZen (nakopirovan) PID, ktery obdrZite po
zpracovini dat z forrmulae spraveem. Poté je teprve mozno formulaf vytisknout funkei ,, Tisk formulaie™.

14.

[ 4] Zadost_Kotikove dotace IT v9.,1_testavaczfo* (x| |

| s & 44 PRES

15. Formulaf s vyplnénym PID ulozte (pod stejnym nazvem!!l) opét do pocitaCe a poté v
pfipadé, Ze budete zadost o dotaci zasilat poStou nebo podavat osobné na podatelnu
Krajského ufadu Olomouckého kraje, stisknéte tlacitko , Tisk formulare”. Po vytisténi Zadost

podepiste a vlozte do obalky, ktera je opatfena informacnim listem ve formatu A4, ktery jste
vytiskli v kroku 12.
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Fadatel vyplnénim této Fadosti souhlasi s poskytnutim a zpracovanim osobnich ddajl pro udely dotagnihe programu

wyhlafovateli dotatniho programu - Olomouckému kraji a pfipadn® tfetim cscbam zapejenym do administrace detatnihe
programu

Jméno apodpis £adatele
(opravnéné osoby)

| Zkontrolovat formula | |UloZit formular |

Po vyplnéni formuldie Zadosti, kontrole povinngch poli a uloZeni formuldie Zadosti provedte odeslani
Zadosti funkei ,,Odeslani Zadosti

Funkee ,,Tisk formulae* se zobrazi aZ po vyplnéni a opusténi (kontrole spravnosti) pole ,,PID evidované
Zadosti®, ktery ziskate po odeslani formulai‘e.

PID evidované Zadosti: ~ KUOLX010ETQQ Odeslani Zadosti
Pied tiskem formulafe Zadosti je nutné mit vyplnény viechny povinné tdaje, formuld® musi byt uloZen a

odesldn sprivei Do formuldfe musi byt po odeslani vloZen (nakopirovdn) PID, ktery obdrZite po
zpracovéini dat z formuldfe spraveem. Poté je teprve moZno formuldi’ vytisknout funkei ,, Tisk formulaie®™.

PO sk e

|8 Zadost_Kotikove dotace 11 v9.1_testovac.zfo* IZI|
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V pfipadé, ze zadost o dotaci budete podavat prostfednictvim datové schranky nebo
prostfednictvim emailu se zaru€enym elektronickym podpisem, zadost a samoziejmé ani
informacni list ve formatu A4 na obalku netisknete. Nezapomerite pfilozit také vSechny
pfipadné pfilohy Zzadosti, jsou-li relevantni, a pokud tedy né&jaké k zadosti pfikladate.
Upozorniujeme, ze priloha fotodokumentace stavajiciho (puvodniho) kotle se k zadosti jiz
nepfiklada v listinné podobé, nebot fotodokumentace byla pfilozena elektronicky a
poskytovateli dotace zaslany v ramci vyplfiovani elektronického formulafe zadosti — viz bod
8. a 9. tohoto navodu.

Pred odeslanim Zzadosti v listinné podobé si zkontrolujte, ze PID na obalce
(= informacénim listu ve formatu A4) a PID na vytisténé zadosti se shoduiji!

24
Olomoucky kraj




