Poznamky k seminafri matrikarek 13. 6. 2017

Pied uz vice jak 5 lety jsme Vas informovali o zméné v piejimani matrik do archivu
Kk trvalému uloZeni. Zacaly se naim mnozit dotazy na spravny postup piedavek, nékde se
vyménily matrikaiky, nékde se projevilo zapominani, protoZze matriky z vétSiny matricnich
uradu se neprebiraji kazdoro¢né, proto si dovolim pfipomenout, jak postupovat.

1. Matri¢ni ufad, resp. matrikaika zpracuje seznam matrik, kterym v daném kalendarnim roce
uplyne tlozni lhita (u rodnych 100 let, u oddacich a amrtnich 75 let), tento seznam ptipoji k
,Navrhu na vybér archivalii ve skartaénim fizeni“. Vzor tohoto nadvrhu Vam zaSlou kolegyné
Z odd. matrik krajského ufadu do Vasich e-mail. Vzor si laskavé preved’te na hlavickovy
papir obce. Podepsany ndvrh na vybér spolu se zpracovanym seznamem matrik zaSlete na
adresu Zemského archivu v Opavé, pobocka Olomouc. Prosim datovou schrankou, kazdy
obecni nebo méstsky ufad ji ma zfizenu a mé povinnost ji pouzivat pii komunikaci s jinymi
ufady. Zemsky archiv ma identifikator datové schranky yzmaix7 a je spole¢ny pro vSechny
pobocky, podatelna opavské centraly pak korespondenci pieklapi jednotlivym pobockam
podle adresy uvedené na podani. V navrhu nezapomerite uvést ¢islo jednaci, jinak Vam ho
budu vracet k jeho doplnéni. Uvadéjte, prosim, i telefonicky a e-mailovy kontakt, pokud je
nemate zapracovany v hlavicce. Matrikarky z Prostéjovska se budou i nadale se svymi navrhy
obrace na Moravsky zemsky archiv v Brn¢.

2. Jakmile dostanu Vas§ navrh na vybér archivalii na stll, zpravidla se s Vami telefonicky
spojim, zda nepotiebujete néjakou radu nebo se domluvime na mé informativni navstéveé u
Vs, pokud jsem si jesSt¢ nebyla prohlédnout, jak mate matriky uloZeny, a v ptipad¢, ze
Vv seznamu matrik navrhovanych k pfedani zaznamenam né¢jakou nepiesnost, pozadam Vas o
zaslani seznamu ve wordové nebo excelové podobé na mij e-mail, abych jej mohla upravit.
Poté zpracuji ,,protokol o skartacnim fizeni, resp. o vybéru archivalii ve skartacnim fizeni,
pfilozim k nému kopii seznamu matrik z VaSeho navrhu jako ,,pfilohu A“. Do protokolu
uvedu kontakt na kolegyni, kterd od Vas matriky fyzicky piebere, je to stale dr. Kovafova, a
termin, do kdy mate matriky pfedat archivu. V poslednim odstavci protokolu je vzdy uvedena
15-denni lhtta na podani namitek proti protokolu. I kdyz zadné ndmitky nebudete mit, tuto
lhttu laskaveé dodrzujte, je dana zakonem. Protokol s pfilohou A pfedam k odeslani datovou
schrankou.

3. Soucasné jak predam protokol Kk odeslani, tak Vam na Va$ e-mail poslu predvyplnény
Zaznam o predani archivalii. Na néj si uz jen doplnite Vase jméno nebo jméno toho, kdo bude
matriky archivu pfeddvat, a datum predani, které si dohodnete s dr, Kovafovou. Zaznam si
trojmo vytisknete, ke kazdému paré pripojite kopii pfilohy A skartacniho protokolu a spolu
S matrikami piedate k ndm do archivu.



