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Olomoucky kraj Zadavani zakazek

« Upraveno ve Smernici €. 3/2024, cl. 32

« K zadavani verejnych zakazek byl zfizovatelem pro
vsechny PO zfizen pristup do certifikovaného
elektronickeho nastroje eGORDION v. 3.3 - Tender
arena (dale take “profil zadavatele™).

 V ramci zadavani verejnych zakazek prostrednictvim
profilu zadavatele je moznost vyuzit elektronické aukce
ci modulu Dynamického nakupniho systemu.
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olomouckykraj  Druhy VZ a zadavacich rizeni

Druhy verejnych zakazek:
— VZ na sluzby
— VZ na dodavky
— VZ na stavebni prace
Druhy zadavacich fizeni — postup dle zakona ¢. 134/2016 Sb.(ZZVZ)

— zjednodusSené podlimitni rizeni,

— otevrené fizeni,

— uZSi fizeni,

— jednaci fizeni s uverejnénim,

— jednaci rizeni bez uverejnéni,

— Tizeni pro zadani verejné zakazky ve zjednoduseném rezimu
Postup mimo rezim ZZVZ - v souladu se smérnici 3/2024 Zasady fizeni PO
zfizovanych Olomouckym krajem

— verejna zakazka malého rozsahu (nad 400 000 K¢ bez DPH)

— poptavkové rizeni / prizkum trhu (50 000 — 400 000 K¢ bez DPH)

— ,bagatelni” ndkupy — primé zadani (do 50 000 K¢ bez DPH)
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olomoucky ki Financni limity verejnych zakazek

dodavky sluzby stavebni prace
VZMR niZzSi nebo rovna nizSi nebo rovna niZzSi nebo rovna
2 000 000 K¢ 2 000 000 K¢ 6 000 000 K¢
Podlimitni VZ vyS$Si nez 2 000 000 K&| vySSinez 2 000 000 KE | vySSi nez 6 000 000 K&
méné nez 5 401 000 K&| méné nez 5 401 000 KE |méné nez 135 348 000 K&

Nadlimitni VZ | vy$Si nez 5 401 000 K& | vysSSi nez 5401 000 KE |vysSSi nez 135 348 000 K¢&

Nutné znat predpokladanou hodnotu VZ - dle toho je urCen druh zadavaciho fizeni
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Olomoucky kraj Financni limity VZMR

« |. kategorie do 400 000 KC bez DPH

— do 50 000 k¢ pfimé nakupy,

— 50 000 K& — 400 000 k& prukaznym zpusobem dolozit, na zakladé ¢eho se
zadavatel rozhodl pro vybraného dodavatele

« |Il. kategorie 400 000 K¢ bez DPH - 800 000 K¢ bez DPH

— Nutno oslovit minimalné 3 dodavatele
— Ustanoveni komise (min. 3 Clenna)

— Povinnost informovat o verejné zakazce a jejim vysledku vécné prislusného
Clena Rady OK, a to skrze VO

« |ll. kategorie 800 000 KC bez DPH - do limitu pro VZMR

— Nutno oslovit minimalné 5 dodavatell (Ize i oteviena vyzva)
— Ustanoveni komise (min. 3 ¢lenna — VO muze urcit 1 ¢lena komise)

— Povinnost informovat o verejné zakazce a jejim vysledku vécné pfrislusného
Clena Rady OK a hejtmana OK, a to skrze VO
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olomouckykaj  Priprava podminek VZ

* Priprava podkladul na pfislusSnou verejnou zakazku (predmeét VZ, doba
plnéni, druh zakazky, predpokladana hodnotu VZ a dalsi specifické
podminky pro plnéni VZ)

* Pfedpokladand hodnota — nutno znat = dle toho kategorie VZ
* Dodrzovani zasad uvedenych v § 6 zakona (platné i pro VZMR)
e Dotacni VZ — nutné se ridit prislusSnou metodikou

* VZ bude na objedndvku / smlouvu

e Navrh ¢lenl komise

e Zpusob podani nabidek:

* Prizkum trhu — cenova nabidka zaslana elektronicky (emailem)

* VZMR II. a lll. kategorie — listiné (v zapeceténé obalce); Ize i elektronicky
skrze profil zadavatele



V 4

a5

Olomoucky kraj Stanoveni kvalifikaci

Zakladni zpusobilost:

» Cestné prohlaseni dodavatele o splnéni zakladni zpusobilosti.
Profesni zplsobilost:

» doklad prokazujici prislusné zivnostenske opravneni k podnikani
podle zvlastnich pravnich predpisl v rozsahu odpovidajicim
predmétu zakazky — nazev zivnosti (ve formé prosté kopie),

« vypis z obchodniho rejstriku, pokud je v ném zapsan, Ci vypis z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan (ve formé prosté kopie).

Prokazani technickeé kvalifikace — neni nutné pozadovat

« seznamem obdobnych zakazek, jejimz predmétem byl nazev praci
v poslednich 5 letech s uvedenim nazvu zakazky, objednatele
(v€etné kontaktnich udaju), ceny a lhut realizace, pfiéemz minimalni
uroven pro splneni kvalifikaCniho predpokladu je stanovena na
nejméné 3 obdobné zakazky, kde hodnota kazdé zakazky Cinila
nejménée XXX XXX K€ bez DPH. (cca 2 predpokladané hodnoty)
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olomoucky ki Zahajenli verejne zakazky

VZMR:

— po schvaleni a podpisu vyzvy k podani nabidek je zadavaci dokumentace
elektronicky odeslana prostrednictvim datoveé schranky, emailem,
osloveni pres Tender arenu Ci doporucenym dopisem oslovenym
dodavatelim

— vyzvu k podani nabidek v€. kompletni zadavaci dokumentace je mozno
uverejnit na profilu zadavatele Tender Arena, prostrednictvim které lze
podavat i elektronické nabidky

Podlimitni a nadlimitni VZ:
— Zahajeni uverejnénim ve Véstniku verejnych zakazek, popr. TED
— po uverejnéni formularu ve VVZ a TED uverejnéni zaddvaci dokumentace
na profilu zadavatele
nebo
— uvefejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele v rdmci ZPR,
JRBU
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Olomoucky kraj Otevirani nabidek

Prizkum trhu:

e Cenové nabidky otevira osoba, ktera pruzkum trhu provadi

e Po uplynuti Ihity dojde k vyvhodnoceni obdrzenych nabidek a jejich
komparace

VZMR 1I. a lll. kategorie:
e Nabidky otevira jmenovana komise, po uplynuti lhuty

e Otevirani nabidek je neverejné, pokud neni ve Vyzvé stanoveno jinak

e Zotevirani nabidek je vytvoren protokol, ve kterém jsou uvedeny
identifikacni Udaje dodavatell

e V pripadé jmenovani pouze 1 komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek se pokracuje v posouzeni a hodnoceni
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olomouckykrsi P Osouzeni a hodnoceni nabidek

Varianty, jak lze provést:

— posouzeni vsech nabidek a nasledné provést hodnoceni u nabidek splnujici
podminky zadavatele

— hodnoceni vSech nabidek a nasledné provést posouzeni u nejvyhodnéjsi nabidky
— Casove i procesné vyhodnéjsi

Hodnotici komise (dale jen ,,HK”) provede:

hodnoceni nabidek dle stanovenych hodnoticich kritérii

posouzeni nejvyhodnéjsi nabidky (splnéni kvalifikacnich podminek, obchodnich
podminek, technickych podminek a aj.)

komise si muze vyzadat dalsi informace k predloZzené nabidce (objasnéni mimoradné

nizké nabidkové ceny, vyjasnéni technické kvalifikace, upresnéni polozek vykazu
VYymer,....)

pokud ucastnik nevyjasni nabidku, je mozné ho vyloudit, a komise posuzuje 2
nejvyhodnéjsi nabidku (u vicekriteridlniho hodnoceni mlze dojit i k novému
hodnoceni)

z jednani komise je nutné pripravit protokol
Kazdy ¢len HK podepiSe Cestné prohlaseni o neexistenci stretu zajmu
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Olomoucky kraj Rozhodnuti, podpis smlouvy, zverejneni

e Rozhodnuti o vybéru dodavatele provadi zastupce zadavatele na zakladé
doporuceni HK / vysledku prizkumu trhu

e Po vydani rozhodnuti je pripravena objednavka nebo smlouva k podpisu
vC. prislusnych priloh

e Podepsanou smlouvu je nutno uverejnit v registru smluv v
anonymizované strojove Citelné verzi — v registru smluv se zverejnuiji
smlouvy s hodnotou nad 50 tis. K¢ bez DPH (existuji vyjimky pro
nezverejnéni)

e smlouvu s hodnotou nad 500 tis. K¢ bez DPH je nutno uverejnit na profilu
zadavatele TENDER arena
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olomoucky kraj  Ukonceni verejne zakazky

VZMR:

— po ukonceni plnéni predmeétu zadavaciho rizeni uverejnit skutecnou
vysSi uhrazené ceny na profilu zadavatele v¢€. dodatku

Podlimitni a nadlimitni VZ:

— zverejnit na profilu zadavatele pisemnou zpravu zadavatele obsahuijici
nalezitosti dle § 217 ZZVZ: oznaCeni zadavatele, predmét VZ, cenu
sjednanou ve smlouveé, druh zaddavaciho rizeni, oznaceni ucastnikl a
vyloucenych, oznaceni dodavatele a poddodavatelu

— zverejnit ve Véstniku verejnych zakazek, popr. TEDu (nadlimitni VZ)
Oznameni vysledku zadavaciho fizeni obsahujici informace o:
oznaceni, druh a ¢innost Z, nazev VZ adresa internetu a profilu Z,
spolecné zadavani, konecna hodnota VZ, datum uzavreni smlouvy a
vybrany dodavatel, pocet obdrzenych nabidek a poddodavatelé

— po ukonceni plnéni predmeétu VZ uverejnit skutecnou vysi uhrazené
ceny profilu zadavatele v¢. dodatkd



-7 Priklady dobré praxe

Olomoucky kraj

Zadavatel provedl pruzkum trhu, oslovil 5 dodavatelu.
Dostal celkem 3 nabidky.

* 1. nabidka — 50 000,- (CN platna max. 14 dni)

« 2. nabidka — 48 000,- realizace dila ale az za 2 mesice
« 3. nabidka — 60 000,- realizace dila kdykoliv na vyzvani
Kterou nabidku muzu zvolit?

-> vsSechny! (zalezi, jaka je vychozi situace...)

V pruzkumu trhu se neuvadi, jaka jsou pravidla hodnoceni
nabidek, pouze se popisuje co, kdy, kde a jak chceme

provest, ale musim byt pripraven obhajit, proC jsem se
takto rozhodl a jak jsem postupoval!
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Priklady dobre praxe

Olomoucky kraj

Zadavatel stanovi predpokladanou hodnotu VZ na 750 000 Ké bez DPH (ll.
kategorie). Jsou osloveni 3 dodavatelé. Zadavatel obdrzel celkem 2 nabidky,
pficemz nejlevnéjSi nabidka je za 810 000 Ké bez DPH. Muze zadavatel
uzavrit smlouvu s timto dodavatelem? (Nabidkova cena jiz spada do lll.
kategorie)

Ano, ale musi byt pfipraven oduvodnit jak stanovil predpokladanou hodnotu VZ
(napf. narust ceny stavebnich praci, apod.)

Zadavatel potfebuje v ramci 1 arealu skoly zrekonstruovat 2 tridy (PH 500 000
K¢ bez DPH) a vybudovat nové parkovisté — zpevnéna plocha (PH 1 mil. KC
bez DPH). VSe se bude provadét o letnich prazdninach. Jak ma postupovat?

Soucet PH je 1 500 000 K¢ bez DPH. Jedna se o tzv. ,funkCni celek™?

Mohu soutézit jako 2 ruzné zakazky? Nebo jako 1 VZ? Nebo 1 VZ, ktera je
rozdelena na 2 casti?

- Odlisny okruh dodavatelud, odlisSny typ provadénych stavebnich praci (jiny na
rekonstrukci tfidy, jiny na vybudovani parkovist€), a proto mohu zadat jako 2
ruzné VZ (rekonstrukce tfid — Il. Kategorie, parkovisté — IIl. Kategorie)
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olomoucky ki PFiklady dobré praxe

Zadavatel potrebuje v ramci 1 objektu skoly kompletné zrekonstruovat
2 tfidy — nové podlahy, rozvody, vymalba, dodavka novych stold, zZidli,
stroju (PH 2 mil. Ké bez DPH z toho stavebni prace 1,3 mil. K&, nové
stoly a zidle 250 000 K¢ a nové stroje 450 000 K¢ bez DPH),

Jedna se o tzv. ,funkéni celek? Mohu soutézit jako 3 rizné zakazky?
Nebo jako 1 VZ? Nebo 1 VZ, ktera je rozdélena na 3 Casti?

ANO - jedna se o ,funkcni celek®. Prevazuji zde stavebni prace (1,3
mil. K¢, proto budu soutezit jako VZMR IIl. Kategorie.

Varianty vyhlaseni VZ;

1 VZ, ktera je rozdélena na 3 Casti (pozor — pro kazdou ¢ast VZ musi byt
osloveno 5 relevantnich dodavatel(, ktefi jsou schopni tu ¢ast VZ zrealizovat!)

3 ruzné VZ, vSechny jako VZMR lll. kategorie
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olomoucky ki PFiklady dobré praxe

Vyhlasil jsem VZ a oslovil celkem 5 dodavatelu. Tyden pred
podanim nabidek jsem dostal email, s dotazem na vykaz
vymer. Jak postupuiji:

« A) nereaguji na email, ja mam prece VZ spravneé

* B) odpovim na dotaz a odeslu ho pouze dodavateli, ktery
mi poslal emall

* C) odpovim na dotaz a odeslu ho vSem oslovenym
dodavatelum

* D) VZ zruSim, protoze mi prisel dotaz
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olomoucky ki PFiklady dobré praxe

Otevrel jsem nabidky, prisly celkem 3 priCemz:

 Nabidka €. 1 — ma vSechny pozadované doklady a dokumenty

« Nabidka C. 2 — chybi ocenéeny rozpocet, neni podepsan navrh
smlouvy, chybi dokumenty prokazujici splnéni kvalifikace

 Nabidka C. 3 — chybi pouze vypis z obchodniho rejstriku, jinak ma
vse v poradku.

Provedu hodnoceni a nejlepsi cenu ma:

 Nabidka €. 1 — rozhodnu o vybéru dodavatele

« Nabidka €. 2 — v nabidce chybi velké mnoZstvi dokumentu, proto
dodavatele vylou€im a prejdu k druhému v poradi
 Nabidka €. 3 — v nabidce chybi OR — a proto:
— A) opatfim si OR sam z ARESu, jedna se o vefejné dostupny dokument
— B) vyzvu dodavatele k dolozeni chybéjiciho dokumentu
Kvalifikaci 1ze DOPLNIT, hodnoty pro ucely hodnoceni (napf. nabidkova
cena) nelze po skonceni lhiuty pro podani nabidek doplinit
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olomoucky ki PFiklady dobreé praxe

Zadavatel uzaviel smlouvu na poskytnuti sluzby v cené 1 900 000 Ké
bez DPH. V prubéhu plnéni doslo k potfebé navysit cenu o 150 000 Ké
bez DPH a uzavfit dodatek. Mliize zadavatel uzavrit tento dodatek?
(celkova cena presahne limit pro VZMR na sluzby 2 000 000 K¢ bez DPH).
Ano, ale musi postupovat dle § 222 ZZVZ, a navyseni zaclenit do
jednotlivych odstavcu, v tomto pfipadé odst. 4.

Podstatna / nepodstatna zména zavazku

Zadavatel zadal vybranému dodavateli VZ na opravu trfidy za 500 000
K¢ bez DPH. V prubéhu realizace dila:

a) Dodavatel narazil na staré kabely ve zdech a podlahach, se kterymi
nepocitala PD, v dusledku ¢ehoz doslo k navySeni vicepraci o 50 000 K¢.
MulZe zadavatel uzavfit dodatek na tyto viceprace? ANO

b) Byl zadavatel spokojen s praci dodavatele a proto mu nabidl, aby opravil i
vedlejsi tfidu. Dodavatel vycislil viceprace na cca 400 000 K¢ bez DPH.
MulZe zadavatel uzavfit dodatek na tyto viceprace? NE
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olomouckykraj  NOVInky v oblasti VZ

Zasady zadavani VZ - § 6 zakona

odst. 4 zasada socialné odpovedného zadavani, environmentalné
odpoveédného zadavani a inovaci

> pokud je to s ohledem na povahu VZ VHODNE
Pozadavek na CP o stietu zajmti

nutné vyZzadovat CP o neexistenci stfetu zajmu v souladu s § 4b
zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu v nabidce

Pozadavek na CP — mezinarodni sankce

nutné vyzadovat CP o tom, Ze dodavatel &i jeho maijitel nejsou na
sankénim seznamu EU tyka se predevSim osob z (Ruska, Béloruska)

V planované novele ZZVZ - feSi se mozné navyseni limiti pro
VZMR na 3 mil. K¢ bez DPH (sluzby, dodavky) 9 mil. K€ bez DPH
(stavebni prace) predpoklad v roce 2025 nebo 2026

Problematika nakupu zbozi s promeénlivou jednotkovou cenou
(potraviny, motorova nafta, apod...)
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Olomoucky kraj VZ s promeénlivou jednotkovou cenou

 Promeénliva jednotkova cena dle § 19 — odst. (3) ZZVZ

« Jestlize cena za poslednich 12 mésicu presahne limit
pro podlimitni verejnou zakazku (5 401 000 KC bez DPH)
nutné soutezit v rezimu zakona ZZVZ

» Doporuéujeme vyuzit zvlastniho druhu ZR — Ramcova
dohoda nebo Dynamicky nakupni systém v kombinaci s
e-katalogem

* Olomoucky kraj ma v této chvili vyhlasen pilotni projekt -
e-katalog na nakup potravin

« Jestlize presahne nektera kategorie nakupu potravin 5 401 000 KC bez DPH
je potfeba nakupovat pfes e-katalog, muzete nas kontaktovat a domluvime
dalSi postup...

* A jak vlastné spocitat hodnotu nakupu potravin???



A

olomoucky ki Potraviny - ka

Potraviny: ¢lenéni dle CPV
2.0ddil — 3. Skupiny — 4. Tridy — 5. Kategorie

CPV Kédy viz www.cpvkody.cz

‘ .1 15 — Potraviny, napoje, tabdk a souvisejici produkty
E ol 1] 151 — Zivoéisné produkty, maso a masné vyrobky
----- .| 152 — Pripravky a konzervy z ryb

----- 1) 183 — Ovoce, zelenina a podobné produkty

- ] 154 — Oleje a tuky zivociSné a rostlinné

----- L] 155 — MIééné vyrobky

[‘- .| 155 — MIéEné vyrobky

- 1] 1551 — Miéko a smetana
b~ 1] 1553 — Maslo
L. 1] 1554 — Syry

=j 1555 — Rizné mlécné vyrobky

s | 1554 - Syry
L ] 15541 - Stolni syry
L (1] 15542 — Cerstvé syry
i .. 15543 — Strouhany syr, syr v prasku, syr s modrou plisni a ostatni syry
;* 1] 15544 — Tvrdy syr
L~ ] 15545 — Roztiratelné syry

1
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Olomoucky kraj Casté chyby pfi zadavani VZ

» Odkaz na stary zakon 136/2006 Sb., platny je 134/2016 Sb.
 Nepouziva se uchazeg, ale ucastnik

« Kvalifika€ni kritéria jsou Casto nastavena chaoticky a nepfesné —

ruzny vyklad (doporuéujeme nerozepisovat § 74 ZZVZ, ale priloZit formular, ktery
ucastnik vyplni, stejneé tak poskytnout formular na prokazani referencnich zakazek,
oba tyto formulare poskytujeme jako VZOR)

« Vyzva k podani nabidek je zpracovana v neaktualnich formulafich,
které odkazuji na dotacni weby, i kdyz se prislusné VZ netykaji

« V pfipadé dotazu onovi zadvavatel pouze prislusnemu dodavateli,
ktery poloZzil dotaz — SPATNE, je nutné poskytnout Vysvétleni

zadavaci dokumentace a odeslat jej vSem oslovenym dodavatelum
(doslo by k poruseni § 6 ZZVZ)

Prostor pro Vase dotazy:
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Olomoucky kraj

V pripade zajmu o konzultace kontaktujte oddeleni
verejnych zakazek:

Ing. Pavel Ruzi¢ka — zastupce VO, telefon: 585 508 802,
p.ruzicka@olkraj.cz

Ing. Martina Soudna— vedouci oddéleni, telefon: 585 508 282,
m.soudna@olkraj.cz

Ing. Petr Fiala — referent verejnych zakazek, telefon: 585 508 475,
p.flala@olkraj.cz

Dekujeme za pozornost
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