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1. Uvodni informace

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (ve znéni zakona ¢. 304/2008 Sb.) v § 1 v odstavcich 3
a4 nove¢ definuje vybrané ucetni jednotky, stanovi podminky zjistovani ucetnich zdznamii a
legislativné definuje Centralni systém uéetnich informaci statu (CSUIS).

Provéadéci vyhlaskou k témto ustanovenim zékona je vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich
zaznamech v technické formé& vybranych Ucetnich jednotek a jejich pfedavani do Centralniho
systému ucetnich informaci statu a o pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zdznami
(dale jen Technicka vyhlaska) ve znéni pozdéjsich predpisi.
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2. Postup registrace ZO/NZO dle Prilohy €. 7 Technické vyhlasky

Statutarni organ ucetni jednotky nebo jim povéfena osoba jmenuje zodpovédnou osobu a
nejméné¢ jednu nédhradni zodpovédnou osobu (dale jen ZO/NZO). Zodpovédna osoba (ZO) je
fyzicka osoba zodpovédna za pienos dat mezi vybranou ucetni jednotkou a systémem CSUIS dle
§15 Technické vyhlasky. Nahradni zodpovédna osoba (NZO) je fyzicka osoba nahrazujici funkce
zodpovédné osoby dle §15 Technické vyhlasky. Tyto osoby budou zajistovat zasilani dat do CSUIS
a piijimat zpétné informace. ZO/NZO muize byt zaméstnancem ucetni jednotky, zaméstnancem jiné
organizace nebo jina fyzicka osoba. U téchto osob se pfedpoklada jista znalost informacnich
technologii. Viechny ZO/NZO maji ve vztahu k CSUIS stejna prava a povinnosti. Jedna ZO/NZO
mize vykonavat tuto ¢innosti pro vice Géetnich jednotek. Kazda fyzicka osoba vystupujici v roli ZO
nebo NZO bude mit vytvofenu pouze jednu sadu osobnich pfistupovych kodi dle Technické
vyhlasky (pfistupové jméno a heslo, heslo pro telefonickou autorizaci, symetricky Sifrovaci klic).
Proces registrace je uréen v Ptiloze ¢. 7 Technické vyhlasky a sklada se z nasledujicich kroku:

2.1 Krok 1 — Cinnost statutarniho organu uéetni jednotky nebo osoby
jim povérené - Odeslani registraéni zadosti

Pti odeslani informaci poZzadovanych po vybrané ucetni jednotce bude statutarni organ nebo osoba

jim ur¢ena postupovat takto:

a) Na webovych strankach CSUIS (nebo strankach Uéetni reforma vefejnych financi) je uvefejnén
formuléf pro zadani informaci pozadovanych po vybrané ucetni jednotce v ramci registrace
zodpovédnych a ndhradnich zodpovédnych osob dle pozadavki Technické vyhlasky, ptilohy €.
14 (dale Registra¢ni formula¥r) ve formatu PDF.

b) Formulaf ulozi do pocitace a vyplni podle instrukci ve formulafi (formulaf je typu offline, je ho
mozné vyplnit bez nutnosti trvalého spojeni s CSUIS). Vyplnény formulai opét ulozi (vyuZije
se standardni funkcionalita PDF formulafi). K praci s formuldfem, tj. k jeho zobrazeni a
vyplnéni je mozné pouzit volné dostupny Adobe Reader (http://www.adobe.com) — viz
aplikacni a systémové pozadavky.

c) Formulafe musi byt zaslany ve zpracovatelném tvaru, tedy jako formulaf ve formatu PDF.

d) Nezasilat naskenovany formulaf, ale skute¢né soubor ulozeny ve formatu PDF po vyplnéni
udajt ve formulafi.

e) Do nazvu zasilaného PDF souboru je nutno uvést, zda se jedna o ZO nebo NZO a dale je nutno
uvést blizsi urceni ucetni jednotky.

Doporuceny format ndzvu souboru je nésledujici:
CSUIS_Registr_XXXXXXXXXX_ZO
CSUIS_Registr_ XXXXXXXXXX_NzO

kde: XXXXX XX XXX
- je prostor pro blizsi ur€eni registrujiciho se subjektu - zkracen¢
Z0 - je oznaceni registrace Zodpovédné osoby
NZO - je oznaceni registrace Nahradni zodpovédné osoby
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Tedy napt.:
CSUIS_Registr_Mfinaci_ZO
je pro Registraci Zodpovédné osoby za Ministerstvo financi

CSUIS_Registr_FinRPraha_NZO
je pro registraci Nahradni zodpovédné osoby za Financni feditelstvi Praha

f) Pokud byla ZO nebo NZO jiz registrovana jinou ucetni jednotkou, sdéli tuto skutecnost a své
registracni Cislo statutdtnimu orgdnu zédajici ucetni jednotky nebo osob¢é jim povéiené, ktera
toto registracni ¢islo vyplni do Registracniho formulare

g) Vznikly soubor odeslat standardnim postupem pomoci Informaéniho systému datovych stranek
do Datové schranky Ministerstva financi, nazev zpravy v datové schrance je RF_CSUIS.
Identifikator Datové schranky Ministerstva financi je xzeaauv, v fadku Véc uvést: Registrace
ZOINZO, v tadku K rukdm uvést: Kompetencéni centrum CSUIS. Vybrané Ucetni jednotky,
které nemaji aktivni datovou schranku, zaslou vyplnény a podepsany formuléi v listinné podobé
na adresu Kompetenéniho centra (Ministerstvo financi Ceské republiky, Kompetenéni centrum

IISSP, Letenska 15 11810Praha 1) a vyplnény PDF soubor elektronicky na e-mail:
registraceZO@mfcr.cz

h) Pro kazdou ZO i NZO je nutné vyplnit samostatny formulaf.

Spravee CSUIS po zpracovéni Zddosti zasle do datové schranky Zadatele (iicetni jednotky)
zpravu, kterd bude obsahovat pristupové kody (tj. prihlasovaci jméno a heslo) pro zastupce ucetni
jednotky (tj. pro statutarni organ nebo osobu jim povérenou). Pristupové kody maji omezenou
casovou platnost, ktera je uvedena ve zprave. Toto prihlasovaci jméno a heslo je mozné pouZit
pouze pro pristup k Webové aplikaci CSUIS. Vybranym ucetnim jednotkam, které nemaji aktivni
datovou schranku, budou tyto udaje zaslany v listinné podobé.

Spravce CSUIS vygeneruje Zajistovaci a identifikacni soubory (ZalS) pro nové
registrovanou ZO/NZO a uloZi je v zaSifrovaném tvaru v Inboxu. Inbox je vyhrazeny prostor na
komunikacnim serveru CSUIS, ve kterém jsou shromazdovdny zpravy uréené pro konkrétni vicetni
Jjednotku a zodpovédnou osobu. Zastupci ucetni jednotky je Inbox dostupny po prihlaseni zaslanymi
docasnymi pristupovymi udaji.

2.2 Krok 2 — Cinnost statutarniho organu uéetni jednotky nebo osoby
jim povérené - Prevzeti ZalS a jejich predani noveé registrované ZO ¢i
NZO

Pti ptevzeti ZalS bude statutdrni organ nebo osoba jim urcena postupovat takto:

a) Vybere z datové schranky (nebo z doslé posty) dokument s pfistupovymi kody

b) Prtihlasi se pomoci obdrzenych ptistupovych kodu pres Webovou aplikaci CSUIS ke schrance na
komunika¢nim serveru IISSP (Inboxu).

c) Stahne z Inboxu na pocita¢ soubory se ZajisStovacimi a Identifikacnimi soubory (ZalS) pro
vSechny nové registrované ZO a NZO. Nazev zpravy obsahuje identifikaci nové registrované
70 a NZO (jméno a ptijment).

d) Preda stazené soubory ZalS piislusnym ZO a NZO (v elektronické podobé).
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Spravce CSUIS na zdkladeé Zadosti zaregistruje novou ZO/NZO a zasle nové registrované
ZO/NZO do vlastnich rukou v chranéné obalce listovni zasilku, kterda obsahuje dekodovaci kod
nezbytny pro dekodovani ZalS a dalsi udaje spojené s registraci.

2.3 Krok 3 - Cinnost ZO/NZO - dekédovani a kontrola ZalS

Pti dekédovani a kontrole ZalS bude Zodpovédna nebo Nahradni zodpovédna osoba postupovat
takto:

a) Prevezme od zastupce Gcetni jednotky soubory ZalS (archiv ve formatu ZIP, jehoz rozbalenim
vznikne sada souborii obsahujici vSechny soubory potiebné k dekodovani a vytvoieni
kontrolniho souctu ZalS)

b) Rozsifruje ZalS pomoci piistupovych dekoédovacich kodt (dopis od spravee CSUIS do
vlastnich rukou) a ulozi vSechny osobni piistupové kody (OPK) dle popisu v Technické
vyhlasce. K dekédovani piistupovych tidajii je mozné pouzit Sifrovaci utilitu, kterd je volné
dostupna z webovych stranek CSUIS.

€) Vygeneruje Potvrzovaci kontrolni soucet postupem stanovenym v Technické vyhlasce a preda
ho zastupci ucetni jednotky.

2.4 Krok 4 — Cinnost statutarniho organu uéetni jednotky nebo osoby
jim povérené - Potvrzeni kontrolniho souctu

Pti zaslani Potvrzovaciho kontrolniho souctu bude statutarni organ nebo osoba jim urcend

postupovat takto:

a) Stahne z webovych stranek CSUIS formulai ,,Potvrzeni o pfFijeti zabezpelovacich a
identifika¢nich souboru — kontrolni soucet* a ulozi jej do pocitace

b) Vyplni pro kazdou ZO/NZO formulai Potvrzeni o pfijeti zabezpeCovacich a identifikacnich
souborit — kontrolni soucet a odeSle ho stejnym zpisobem jako v kroku 2 ptes Webovou
aplikaci do CSUIS.

Spravce CSUIS na zdkladé prijatého potvrzeni o piijeti ZalS a porovndni kontrolniho souctu
zaslanych ZalS aktivuje nové registrované ZO/NZO pristup k CSUIS. Ozndmeni o aktivaci pFistupu
zasild spravce CSUIS ticetni jednotce i nové registrované ZO/NZO. K vyrozuméni vicetni jednotky
miize spravce CSUIS pouzit Datovou schranku nebo listovni zdsilku, ZO/NZO obdrzi ozndmeni
pomoci e-mailu.

2.5 Krok 5 - Cinnost statutarniho organu UJ nebo osoby jim povéiené —
Kontrola aktivace ZO/NZO

Po aktivaci ZO/NZO obdrzi ucetni jednotka datovou schrankou nebo listovni zasilkou a
ZO/NZO e-mailem informativni dopis s tdaji o aktivaci konkrétni ZO/NZO:
a) Pokud je vSe v poradku, nebude ucetni jednotka konat nic.
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b) Pokud tcetni jednotka nesouhlasi s aktivaci dané ZO/NZO, kontaktuje jeji statutarni organ nebo
osoba jim povétend spravce CSUIS s reklamaci. Spravce CSUIS na zékladé reklamace zrusi

vazbu ucetni jednotky k ptislusné ZO/NZO.

Poznamka: )
Pokud je jiz ZO nebo NZO v CSUIS registrovana, realizuje se pouze Krok 1 — Odeslani

Registracniho formuléfe a Krok 5 — Kontrola aktivace ZO/NZO.
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3. Dalsi operace tykajici se ZO a NZO v CSUIS

3.1 Zména udaju existujici ZO/NZO
V ramci zmény je mozné ménit kontaktni udaje ZO/NZO.

a) Ucetni jednotka pouZije k Zadosti o zménu kontaktnich daji ZO/NZO Registraéni formulaf
(shodny jako pro registraci ZO/NZO). Tento formulaf se zménénymi tdaji dopravi stejnym
zpiisobem jako pii registraci nové ZO/NZO spravci CSUIS.

b) O vysledku zpracovani Zadosti informuje Spravce CSUIS danou ZO/NZO e-mailem nebo
postou.

3.2 Zména pristupovych udaja ZO/NZO

Pro vyZzadani novych piihlaSovacich Gdaji po ztrat€ ¢i vyzrazeni ptistupovych tdaji ZO/NZO
k systému CSUIS zasle Gdetni jednotka Registraéni formulai dle Technické vyhlasky stejnym
zpusobem, jako pfi nové registraci ZO/NZO, pfipadné je moznd i telefonickd Zadost samotnou
ZO/NZO po jejim uspéSném overeni telefonickym autorizaénim heslem. Toto heslo obdrzi
ZO/NZO spolu s osobnimi ptistupovymi kody.

V prtipad¢ zadosti budou vygenerovany nové ptihlasovaci udaje, tj. vygenerovano nové heslo
ke stavajicimu uzivatelskému uctu ZO/NZO. Toto nove vygenerované heslo bude zaslano emailem
na adresu ZO/NZO chranéné zaSifrovanim za pouziti symetrického kli¢e ZO/NZO. Na vyzadani
muze byt heslo zaslano v chranéné obélce postou do vlastnich rukou piijemce tj. ZO/NZO.

3.3 Zruseni registrace ZO/NZO

Pti Zadosti o zruSeni ZO/NZO se vzdy bude kontrolovat, zda dana ucetni jednotka ma
registrovanu minimaln€ jednu ZO a jednu NZO. V pfipad¢, Ze nebude tato podminka splnéna,
nebude zadost akceptovana a ucetni jednotka musi sjednat nédpravu. Vlastni postup bude nasledujici:

a) Ucetni jednotka pouzije vyplnény Registraéni formuldé k Zadosti o zruSeni vazby mezi
ZO/NZO a UJ. Tento formulat dopravi stejnym zptisobem jako pfi registraci nové ZO/NZO
spravci CSUIS.

b) Spravce CSUIS provede kontrolu poétu ZO/NZO piitazenych k Géetni jednotce. Pokud by tento
pocCet po vyfizeni pozadavku byl mensi nez 2 (jedna ZO a alesponi jedna NZO), odmitne
pozadavek zpracovat a informuje ucetni jednotku o vysledku zpracovani.

¢) V opaéném piipadé provede spravce CSUIS zruseni vazby mezi uéetni jednotkou a ZO/NZO
k pozadovanému datu, pfipadné s okamzitou platnosti, neni-li datum na formulafi vyplnéno.

d) O vysledku zpracovani zadosti informuje spravce CSUIS danou uéetni jednotku pomoci
informacniho systému datovych schranek nebo doporu¢enym dopisem.
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4. Pouzivané formulare a komunikace

Komunikace v ramci procesu registrace a procesu pozadavkli na zménu probiha pomoci
formulaia vychézejicich z Technické vyhlasky. Pfi komunikaci bude vyuzito PDF formulait, které
budou zasilany pomoci informac¢niho systému datovych schranek (vybrané ucetni jednotky, které
nemaji aktivni datovou schranku v listinné podob&) nebo pres Webovou aplikaci CSUIS.

Komunikace ucetni jednotky se spravcem CSUIS pomoci formulaft probihd nasledujicim
zpusobem:

1. Dokument ,,Informace pozadované po vybrané ucetni jednotce Piiloha ¢. 14 Technické
vyhlasky*, zde Registraéni formular — vyplnény PDF formulai bude ucetni jednotkou
odeslan prostfednictvim informacniho systému datovych schranek.

2. Potvrzovaci formulai Potvrzeni o prijeti zabezpecovacich a identifika¢nich soubori —
kontrolni soucet — vyplnény PDF formular bude ti¢etni jednotkou zaslan pies Webovou
aplikaci CSUIS

Komunikace spravee CSUIS s UJ probiha nasledujicim zptisobem:

1. Zaslani docasnych piistupovych 0daji k inboxu ucetni jednotky — zprava zaslana
prostfednictvim informaéniho systému datovych schranek (vybrané ucetni jednotky, které
nemaji aktivni datovou schranku v listinné podob¢)

2. Zaslani klica pro ZO/NZO — zprava piipravend v Inboxu tcetni jednotky (Webova aplikace
CSUIS)

3. Zaslani potvrzeni o registraci ZO/NZO — prosttednictvim informaéniho systému datovych
schranek (vybrané ucetni jednotky, které nemaji aktivni datovou schranku v listinné podob¢)

Komunikace spravece CSUIS se ZO/NZO probiha nasledujicim zptisobem:
1. Zaslani dekddovacich kodl — postou v chranéné obélce do vlastnich rukou adresata
2. Zaslani potvrzeni o registraci ZO/NZO — e-mailem

4.1 Aplikaéni a systémové pozadavky

K vyplnéni formulait CSUIS je potieba nainstalovat prohlize¢ PDF formulata Adobe
Acrobat Reader ve verzi 8.1.3 nebo vyssi. Prohlize¢ je k dispozici na strankach Adobe
(http://www.adobe.com/products/reader/)
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4.2 Navod na vyplinéni formularu

Registra¢ni formular

Identifikaéni &islo Gidetni jednotky 8 mistné &islo ptidélené CSU
Nazev ucetni jednotky oficialni nazev

Pozadovanou operaci v registra¢nim formulafi oznacte kiizkem.
Po zakiizkovani ptislusného bodu se rozbali k vyplnéni dalsi ¢ast formulare.
To neplati pro body 1, 7 a 15.

Obecna pravidla k jednotlivym bodim
Adresa se uvadi v pfesném tvaru se vSemi nalezitostmi

PSC se uvadi ve tvaru XXX XX

Identifikaéni &islo (IC) je 8 mistné ¢islo pridélené organizaci
Datiové identifikaéni ¢islo DIC uvadi se v platném tvaru

E-mail uvadi se v uplném tvaru

Datum se vyplni bud’ vybérem z kalendéate nebo ve tvaru DD.MM.RRRR. Uvadi se vzdy aktualni
nebo budouci datum (kontrola na datum v minulosti). Dusledky vyplnéni, ¢i nevyplnéni udaje o
datu jsou uvedeny pfimo na formuléfi.

K bodu 4

Uvadi se tdaje o organizaci nebo osob¢, kterd je opravnéna zpracovavat ucetnictvi ucetni jednotky.
V ¢asti komunikace se uvede jméno a piijmeni kontaktni osoby z této organizace a jeji kontaktni
udaje.

K bodu 6
Do pole ,,Zasilku ptevezme* se uvede jméno a piijmeni piebirajici osoby a jeji doruovaci adresa.

K bodu 8 — zaloZeni zodpovédné osoby (nahradni zodpovédné osoby)

KfiZzkem oznacit, zda se jednd o zodpovédnou osobu nebo ndhradni zodpovédnou osobu (nejde
oznacit obé moznosti), poté se rozbali dalsi ¢ast formulare.

KfiZzkem oznacit zda jiz pro uvedenou osobu Zadala o registraci jina ucetni jednotka a zda je jiz
uvedena osoba registrovana v CSUIS. V piipadé, Ze ano - doplni se IC této udetni jednotky a
registratni Cislo zodpovédné osoby — obé tyto informace sd€li zodpovédnd osoba (ndhradni
zodpovédna osoba).

Stejna pravidla pro vypliiovani poli plati i pro potvrzovaci formular.
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5. Zjednoduseny postup akci provadénych ZO nebo
NZO

Proces registrace je pro Zodpovédnou osobu i Nahradni zodpovédnou osobu stejny.

5.1 Proces registrace

N

Od Zastupce tcetni jednotky obdrzite Zajist'ovaci a identifika¢ni soubory (ZalS) — archiv
ZIP, ktery obsahuje zakddovany Sifrovaci kli¢ a zakédované ptihlaSovaci udaje. Nazev
souboru je ZalS_2nnnnnnnnn.zip, kde misto 2nnnnnnnnn je uvedeno vam piidélené
desetimistné registracni ¢islo.

Postou obdrzite do vlastnich rukou obdlku s dekodovacim kodem.

Jakmile méte k dispozici vySe uvedené, tj. soubor se ZalS a dekdédovaci kod, miizete
ptistoupit k dekodovani ZalS.

Soubor ZalS_2nnnnnnnnn.zip rozbalte do libovolného adresare na svém pocitaci, naptiklad
C:\Z0\ZalS2000000002 (Zvolte dle svého registraéniho ¢isla). V adresaii bude ulozeno 9
soubort s piiponou TXT.

Spustte Sifrovaci utilitu odkazem na webovych strankach Ministerstva financi CR
http://www.statnipokladna.cz/cs/CSUIS-Sifrovaci-utilita.html

Po spusténi Sifrovaci utility piepnéte na zalozku “Dekodovani identifika¢nich udaji”.
Zadejte cestu k adresafi s rozbalenymi soubory ZalS (napt. C:\Z0\ZalS2000000002 jako
vyse) a do pole pro dekodovaci kod zadejte 64-znakovy kod obdrZzeny poStou.

Zvolte vlastni heslo, kterym budete chranit dekodovany Sifrovaci klic.

Zvolené heslo zapiste do pole Heslo k ZIP archivu a opakujte jeho zapis do pole Potvrzeni
hesla k ZIP archivu. Nyni je jiz mozné stiskem tlacitka Dekoduj provést dekodovani udaji.
Probéhlo-li dek6dovani uspésng, zobrazi se v okné Sifrovaci utility dekodované udaje. Na
nasledujicim obrazku jsou barevné zvyraznény.
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Sifrovaci utilita pro pripravu dat pro odesilani do cSUIS v1.1.0.4

Pokyry pro udivatele ' Dekddovani identifikadhich Gdajd \‘Pﬁprava dat k odeslani ', Degifrowani pijatych dat '

Zadejte prosim cestu k adresari, we kkerém je rozbalen obsah ZIP souboru, kkery jste obdrZelia) od statutarniho zéstupce Getni jednotky.

|c:12a15_2000000002| | |

Zadejte prosim osobni dekddovac kid, kkerst jste obdrel(a) od CSUIS postau do viastnich rukou (64 znakii,

|5242451 10541 334440466 70626381 6936838612111 1697595491 5587532894583 |

Zadejte prosim heslo k ZIP archivu, do kkerého budou waZe pFistupové Odaje po dekadovani bezpedné uloZeny, Heslo musi wyhowovat poZadavkim
wyhlagky, tj. minimalni délka hesla je & znakd, musi obsahovat pismena i Sisla, wEechny dislice nesmi byt na pozicich, kkeré spolu sousedi, pismena
nesmi tvoFit stozumitelné slova v éeském £ anglickém jazyce. Heslo neni cithivé na velka a mald pismena.

“

Mové heslo k ZIP archivu |oooooooooo J |

-

Potvrzeni hesla k ZIP archivu |oooooooooo |

| Dekdduj |

Dekddované osobni pristupové Gdaje:J v PRy s ,
Fifishupow fméno pro prblsgeni k CSUTS: 2000000002 P rl h I a S e n I d 0 C S U I S

Fistupoveé heslo pro piiblaseni k CSOIS: r3zrecs

Tyto ddaje byly soufasné uloZeny do souboru PersonalCodesStorage. zip,

Owifovac kontrolni soufst pro odeslani do Cs0IS:
8da18c5d774642e48bbdc42d529dacOfff0d4 70066 18F df043daab388979a4583

UPSZORMENT: Aplikace musi bt provozovana v souladu s poZadavky wwhldsky €. 383/2009 Sh. PoFadaviey vwhldky musi splfiovat jak postupy wyuZivané pii
provozovani aplikace, tak kechnické prostfedky, na nich je aplikace provozovana,

9. Cervené zvyraznéné uidaje slouzi k prihlaseni do CSUIS pro G&ely zaslani vykazi do
CSUIS a kontroly jejich zpracovéani v inboxu ZO.

Tyto ptihlasovaci udaje (jméno a heslo) si dobie zapamatujte.

10. Zelené zvyraznény udaj je kontrolni soucet ZalS. Tento udaj nahlaste (zkopirujte a
piedejte) Zastupci ucetni jednotky, ktera vas registrovala, aby mohl potvrdit, ze jste GspéSné
pfevzali ZalS a nechal vas uzivatelsky Gi¢et v CSUIS aktivovat.

11. Nyni mtizete Sifrovaci utilitu ukongit. Soubor s ndzvem PersonalCodesStorage.zip, ktery
vytvotila Sifrovaci utilita v adresafi s rozbalenymi ZalS (4. dle piikladu vyse v adresafi
C:\Z0\zalS2000000002) si dobie uschovejte.

Je v ném uloZen vas Sifrovaci kli¢, ktery budete v budoucnu pouzivat pro zasifrovani
vykazi zasilanych do CSUIS.

Soubor PersonalCodesStorage.zip je chranén heslem, které jste si sami zvolili — na obrazku
oznaceno modre.

Nezaménujte heslo k archivu (s vasim Sifrovacim kli¢em) s ptihlaSovacim heslem vaseho
uZivatelského uctu.
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5.1.1 Dokonceniregistrace

K dokonceni registrace vyckejte na potvrzeni aktivace vaseho uzivatelského uctu v CSUIS. Toto
potvrzeni vam bude zaslano emailem na emailovou adresu, kterou jste uvedli na registracnim
formulari. Soucasn¢ bude o aktivaci vaseho uzivatelského uctu vyrozumeéna i ucetni jednotka.

5.1.2 Vas ucet byl aktivovan

Jakmile obdrzite informaci o aktivaci vaseho uZivatelského Gétu v CSUIS, miiZete svoje
piihlaSovaci udaje pouzit:

e k odeslani vykazu do CSUIS

e k pfistupu k inboxu ZO a zobrazeni stavovych zprav o zpracovani odeslaného vykazu

K odeslani vykazii i zobrazeni inboxu muzete pouzit Webovou aplikaci, kterou naleznete na adrese:
http://www.statnipokladna.cz/csuis/webaplikace

K ptihlaSeni pomoci Webové aplikace (nebo webovych sluzeb) vzdy pouzijte vase ptihlaSovaci
tidaje k CSUIS (na obrazku ¢ervené zvyraznéng).

Vase uzivatelské jméno ma vzhled desetimistného ¢isla zacinajiciho Cislici “2”, napt. 2000000002.
Heslo pro piistup k CSUIS jste si zapamatovali po jeho dekodovani pomoci Sifrovaci utility.
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5.2 Prehled

PrihlaSovaci udaje
k CSUIS (Webové aplikaci)

Pro ptihlaseni k
CSUIS pomoci
Webové aplikace
nebo webovych
sluzeb musite
pouzit piid€lené
uzivatelské jméno a heslo. Jméno ma podobu vaseho registracniho
¢isla zac¢inajiciho cislici “2”. Heslo se zobrazilo po dekodovani ZalS v
Sifrovaci utilité (¢ervena barva). Oba dva udaje jste si dobie
zapamatovali.

Dekddované osobni priskupoyé (daje:
Pfistupoyé jméno pro piibladZeni k C5UI5: 2000000002

Fiistupowé heslo pro piihlégeni k CSOIS: r3zr6es

Sifrovaci kli¢

Sifrovaci kli¢ slouzi -

pro zasSifrovani | Mowé heslo k ZIP archivu ssccesssee |
vykazi pted jejich —
zaslanim do CSUIS
dle pozadavka Vyhlasky €. 383/2009 Sb.

Po dekodovani ZalS byl Sifrovaci kli¢ ulozen v souboru
PersonalCodesStorage.zip.

Soubor je chranén heslem, které jste si sami nastavili v Sifrovaci
utilité¢ (modra barva).

A7 budete chtit zasifrovat vykaz pied jeho zaslanim, do Sifrovaci
utility musite zadat zvolené heslo, aby bylo mozné pouzit vas
Sifrovaci klic.

Paotvrzeni hesla k ZIP archivu | TIIII L

Kontrolni soucet

Kontrolni soucet ZalS slouzi pro ovéteni, zda jste obdrzeli spravné
piihlaSovaci udaje a Sifrovaci kli¢ a Ze Zadna data nebyla pti pfenosu
modifikovéna.

Hodnotu kontrolniho souctu (zelené barva) nahlaste Zastupci ucetni
jednotky, aby dokon¢il aktivaci vaseho uétu v CSUIS.

Kontrolni soucet nebudete dale potiebovat.

Owiéfovac kontrolni soucet pro odeslani do C5UIS:
L 8d618c5d77 464 2e48bbde42d529dacOFFF0d4 70066 1 8FdF043daab 38897924583
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6. Problémy a ¢asté otazky ZO/NZO

Nejde mi spustit Sifrovaci utilita
Ujistéte se, ze na vaSem pocitaci je nainstalovana Java verze 1.6. Dalsi informace o Sifrovaci utilité

a jejim pouzivani naleznete v uzivatelské dokumentaci na adrese
http://www.statnipokladna.cz/cs/CSUIS-Sifrovaci-utilita-159.html

Pii spousténi Sifrovaci utility musi byt vas pocitaé ptipojen k internetu, protoze program pii svém
spusténi kontroluje dostupnost aktualizaci. Po jeho spusténi, tj. po zobrazeni hlavniho okna
programu je mozné pocitac od internetu odpojit.

Nemohu se prihlasit do Webové aplikace

Ujistéte se, Ze pouzivate spravné piihlasovaci jméno. Jste-li Zodpovédna osoba nebo Nahradni
zodpoveédna osoba, zacina vase uzivatelské jméno Cislici “2” a ma podobu vaseho registraéniho
Cisla (destimistné ¢islo).

Ujistéte se, ze pouzivate spravné heslo (Cervena barva — viz vyse).

Po prihlaSeni do Webové aplikace nevidim v inboxu Zadné zpravy

Jste-1i Zodpoveédna osoba nebo Nahradni zodpovédna osoba, ve vaS§em inboxu mohou byt ulozeny
pouze stavové zpravy o vysledku zpracovani zaslaného vykazu. Pokud jste jesté nezaslali zadny
vykaz do CSUIS, neuvidite v inboxu Zadné stavové zpravy.

Je rovné€z mozné, Ze mate nastaveny podminky pro filtrovani zobrazeni polozek v inboxu.

Zruste vSechna omezeni, tj. nastavte volbu typu zpravy, jejiho stavu i ¢asového obdobi na hodnotu
“Bez omezeni” a opakujte vyhledani.
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