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Cíl zpracování dokumentace popisující aktivity akce a analýzu potřeb 
cílových skupin 

 
Cílem zpracování dokumentace podrobně popisující aktivity akce a analýzu potřeb 
cílových skupin je získat materiál poskytující ucelenou představu o účelu realizované 
akce a komplexní pohled na ni. Součástí dokumentace je provedení analýzy potřeb 
cílových skupin, ze které by mělo vyplynout, že akce bude řešit reálné problémy 
konkrétních cílových skupin a že současná nabídka podobných služeb je v příslušné 
odpovídající oblasti nedostatečná. Významným faktem, který signalizuje, že analýza 
potřeb byla provedena pečlivě a kvalitně je použití metod a principů komunitního 
plánování. 
 

Osnova pro zpracování dokumentace popisující aktivity akce a analýzu 
potřeb cílových skupin 

 
Titulní stránka 
 

1. Obsah 

2. Úvodní informace 

3. Popis podstaty akce a jejích etap 

4. Analýza potřeb cílových skupin 

i. Popis cílových skupin 

ii. Reálné potřeby cílových skupin 

iii. Popis současné nabídky podobných služeb  

5. Hodnocení efektivity a udržitelnosti akce 

6. Analýza rizik 

7. Harmonogram akce 

8. Závěrečné shrnující hodnocení akce 

Přílohy 
 
Pro příjemce podpory je závazná pouze osnova pro zpracování dokumentace 
popisující aktivity a analýzu potřeb cílových skupin.  


