Terminy
predlozeni ro€ni u€etni zavérky prispévkovych organizaci,
sestavené k 31. prosinci 2019

Pokyny pro pfredloZzeni ucCetni zavérky sestavené krozvahovému dni,
tj. k 31. 12. 2019, ve formé vykazu, se tykaji vdech pfispévkovych organizaci. Jedna
se 0 organizace, jejichz zfizovatelem je Olomoucky kraj a uzemné samospravny celek
(obec).

Termin pro predlozeni ro¢ni ucetni zavérky
na Krajsky urad Olomouckého kraje:

nejpozdéji do:

- roCni uCetni zavérka k 31. 12. 2019 pondéli 3. 2. 2020
- VUJ, ktera predava PAP + 5 dni

Termin pro pfedlozeni ro¢ni ucetni zavérky
a vykazlt PAP do Centralniho systému ucetnich informaci statu:
nejpozdéji do:

- roCni u€etni zavérka k 31. 12. 2019 pondéli 17. 2. 2020
- VUJ, ktera predava PAP + 5 dni,

Pfi elektronickém pfenosu dat prispévkovych organizaci musi byt vystup uskute¢nén
v souladu s pokynem ,Rozhrani pro komunikaci s automatem WinVyk® a vykazy
musi byt odeslany ve formatu XML v K¢ s pfesnosti na 2 desetinna mista na adresu
automatu:

pro neskolské organizace vyk.oe@olkraj.cz

pro Skolské organizace  vyk.osmt@olkraj.cz

Kontaktni osobou pro neskolské prispévkové organizace je:

Ing. Marie Cisarova
Telefon: 585 508 465, e-mail: m.cisarova@olkraj.cz
Kancelar €. 422, IV. podlazi, Krajsky ufad Olomouckého kraje (hlavni budova)
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Kontaktni osobou pro Skolské prispévkové organizace zrizené Olomouckym
krajem jsou pro:

Okres Olomouc, Jesenik, Prerov:

Ing. Marie Cisarova, tel: 585 508 465, e-mail: m.cisarova@olkraj.cz

Okres Sumperk:

Petra KubesSova, tel: 585 508 367, e-mail: p.kubesova@olkraj.cz

Okres Prostéjov:

Lenka Zadrapova, tel: 585 508 352, e-mail: |.zadrapova@olkraj.cz

Kontaktni osobou pro Skolské prispévkové organizace zrizené obcemi jsou pro:
Povérené obce Olomouc, Sternberk, Uni¢ov, Sumperk:

Iveta Dadakova, tel: 585 508 543, e-mail: i.dadakova@olkraj.cz
Kancelar €. 435, IV. podlazi, Krajsky ufad Olomouckého kraje (hlavni budova)

Povérené obce Prostéjov, Konice, Jesenik, Litovel:

Petra KubesSova, tel: 585 508 367, e-mail: p.kubesova@olkraj.cz
Kancelar €. 435, IV. podlazi, Krajsky ufad Olomouckého kraje (hlavni budova)

Povérené obce Prerov, Hranice, Lipnik, Mohelnice, Zabreh:

Lenka Zadrapova, tel: 585 508 352, e-mail: |.zadrapova@olkraj.cz
Kancelar €. 435, IV. podlazi, Krajsky ufad Olomouckého kraje (hlavni budova)
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Ugetni zavérku tvofri:

rozvaha

vykaz zisku a ztraty

pfiloha

pfehled o penéznich tocich (pfi splnéni podminek)

pfehled o zménach vlastniho kapitalu (pfi splnéni podminek)
Pomocny analyticky pfehled (pfi spInéni podminek)

VVVVVYY

Prehled o penéznich tocich a prehled o zménach vlastniho kapitalu sestavuji ucetni
jednotky, které maji k rozvahovému dni a za bezprostiedné predchazejici ucetni
obdobi aktiva vysSi nez 40 000000 KC a roCni uhrn Ccistého obratu vysSi
nez 80 000 000 KE&. Musi byt splnéna obé kritéria.

Vykazy Pomocného analytického pfehledu nepfedavaji ty pfispévkové organizace,
jejichz zfizovatelem je obec, kraj nebo dobrovolny svazek obci a jejichz aktiva celkem
(netto) nepresahuiji alespori v jednom ze dvou bezprostfedné pfedchazejicich ucetnich
obdobi vysi 100 000 000,- K&.

Ugetni jednotky, které maji povinnost sestavovat vykaz PAP, zaslou ucetni vykazy
v€etné rozsifenych vykazti PAP do CSUIS nejpozdéji 17. 2. 2020.

Po odeslani vykazt do CSUIS je nutné kontrolovat prib&h podani prostfednictvim
zprav vinboxu. Zprava, ze vykaz byl odeslan, neznamena, Ze probéhly vSechny
kontroly a vykaz neobsahuje chyby.

V pfipadé potfeby je mozné proveést upravu terminu, a to po dohodé s konkrétnim
pracovnikem oddéleni u€etnictvi a vykaznictvi (viz vyse).

Po odeslani vykazd do CSUIS za$lete na ekonomicky odbor, oddé&leni Gdetnictvi
a vykaznictvi, u€etni vykazy podepsané statutarnim zastupcem ucetni jednotky, a to
v pisemné podobé nebo ve formatu PDF prostfednictvim datové schranky.

Nedilnou soucasti ro¢ni ucetni zavérky je provedeni inventarizace v souladu s § 29
a § 30 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl
a s vyhlaskou €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Zjisténé inventarizacni rozdily musi byt vyaétovany v ucetnim obdobi, za které se
inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazkad.

V souladu se zakonem o ucetnictvi je nutné zauctovat vSechny skutecnosti, které jsou
pfedmétem ucetnictvi do obdobi, s nimz ¢asové a vécné souvisi.

Pfi sestaveni ucCetni zavérky je nutné provést kontroly vnitrovykazovych
a mezivykazovych vazeb.

Ve vykazu zisku a ztraty zkontrolovat spravné vykazovani nakladovych a vynosovych
uctd u hlavni a hospodarské Cinnosti.



Zauctovat predpis mezd za prosinec, véetné predpist odvodu zdravotniho a socialniho
pojisténi, dichodového sporeni, pfidélu do FKSP, danég, pfipadné dalSich zavazki
vuci zaméstnancim, tj. ucty 331, 333, 336, 337, 342.

V pfipadé& Uétovani o zasobach zptsobem B (Cesky ugetni standard €. 707) uctuje
ucetni jednotka nejpozdéji k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. Uctovani je provadéno
v souladu s vnitfnim pfedpisem ucetni jednotky.

Je nutné provést zauctovani dané z pfijmu — ucet 341.
Polozky rozvahy Aktiva celkem ve sloupci netto a Pasiva celkem se musi rovnat.

Vysledek hospodareni bézného ucetniho obdobi uvedeny ve vykazu zisku a ztraty se
musi rovnat vysledku hospodareni béZzného ucetniho obdobi uvedenému v rozvaze.

Provést kontrolu zlstatki na vSech rozvahovych uctech, ovéfit zaporné zustatky
(pravdépodobné schazi predpisy). K rozvahovému dni vykazuji ucCetni jednotky
zustatky na jednotlivych syntetickych uctech smérné uctové osnovy s kladnym
znaménkem, s vyjimkou syntetickych uctu 401, 405, 406, 407 a 408 a syntetickych
uctd uactovych skupin 43 a 49, které se vykazuji s kladnym nebo se zapornym
znaménkem.

Stavy penéznich prostifedku v ucetnictvi musi souhlasit s kone€nym zUstatkem
na bankovnim vypisu, pfipadné pokladny.

Stavy na uctech 021 — Stavby a 031 — Pozemky rozvahy musi souhlasit s doplfiujicimi
informacemi v pfiloze k polozce Stavby a Pozemky v ¢lenéni uvedeném ve vyhlasce
€. 410/2009 Sb., § 45, odst. 1, pism. g) a pism. h).

Pfi uctovani drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku musi ucty 018
a 028 ve sloupci netto vykazovat nulové zUstatky.

Dle ustanoveni § 65 vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl
a Ceského ugetniho standardu &. 706 — Opravné polozky a vyfazeni pohledavek, jsou
ucetni jednotky povinny nejpozdéji k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. tvofit opravné
polozky. Opravna poloZka nesmi pfesahnout vySi ocenéni a nesmi vykazovat zaporné
hodnoty.

Provést kontrolu poskytnutych a pfijatych zaloh v dodavatelsko-odbératelskych
vztazich i v ramci transferovych plateb.

Provést zauc¢tovani dohadnych Gc&td aktivnich i pasivnich (uéty 388 a 389)
u zalohovych plateb, tj. u dotaci, kdy kfinanénimu vypofadani dochazi
az v nasledujicim Géetnim obdobi. Ué&tovani je provadéno v souladu s vnitfnim
predpisem.

Provést zauctovani Casového rozliSeni (ucty 381, 383, 384 a 385) tak, aby ucetni
zavérka podavala vérny a poctivy obraz (tzn. uctovat o nakladech a vynosech
v obdobi, se kterym vécné a &asové souvisi). U&tovani je provadéno v souladu
s vnitfnim pfedpisem.



Ve vykazu priloha je nutné fadné vyplnit textové cCasti. Tento vykaz vysvétluje
a doplnuje informace obsaZené v ostatnich Castech ucetni zavérky. Uspofadani
a oznacovani polozek je stanoveno § 45 vyhlasky ¢. 410/82009 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu. K 31. 12. se odevzdava rozsifeny vykaz pfiloha o cast
,Projekty partnerstvi verejného a soukromého sektoru“.

Nové kontroly v CSUIS

Kontroly, které budou k 31. 12. 2019 nové zapnuty v CSUIS, jsou na KUOK provadény
po celou dobu pfedavani vykazu, tudiz by Vam nemély délat problémy.

Jedna se o tyto kontroly:
*Kontrola pocate¢niho a kone¢ného stavu fondli vykazana v priloze a v rozvaze.

Cast F. prilohy v ugetni zavérce x &ast C.lI. rozvahy.
FKSP, rezervni fond, fond reprodukce majetku, fond investic - napf. Konecny stav
FKSP v Priloze = stav FKSP v béZném obdobi v Rozvaze (SU 412).

*Kontrola nakladli a vynosu z precenéni na realnou hodnotu vykazanych ve
vykazu zisku a ztraty a v priloze.

Casti |. a J. pilohy v Ggetni zavérce x &asti A.ll.4. a B.11.4. vykazu zisku a ztraty
—napf. polozka vykazu zisku a ztraty "A.ll.4. Naklady z pfecenéni na realnou hodnotu"
v béZném ucetnim obdobi = soucet dil€ich polozek casti |. Pfilohy.

*Kontrola stavu penéznich prostredkl na poc¢atku ucetniho obdobi a na konci
ucetniho obdobi.

Polozky P. a R. pfehledu o penéznich tocich x pfislusné polozky rozvahy dle vyhlasky
¢. 410/2009 Sb.

‘Kontrola hodnoty vyrovnavaciho Gétu (PU 999) v bézném i minulém uéetnim
obdobi.

Viz § 48 odst. 5 vyhlasky &. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky.

*Kontrola hodnoty pozemk( a staveb vykazané v rozvaze a v priloze v ucetni
zaveérce.

Stavby: ¢ast G. pfilohy x polozka A.l1l.3. rozvahy
Pozemky: €ast H. pfilohy x polozka A.Il.1. rozvahy
Plati pro vSechny sloupce.



Uprava stavajici kontroly zapornych zustatkuii v Casti | PAP (VVK030Q017).

Kontrole budou nové podléhat véechny polozky v Casti |. PAP s vyjimkou polozek 227,
363*, 401, 404, 405, 406, 407 a 408, skupiny ucta 43* a 49*, 375 a 475.

«Cast IV PAP: DNM a DHM — Typy zmén na stran& MD a DAL vybranych rozvahovych
ucta
- u syntetickych uctu
018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek
Nepfripustné typy zmény:
- nakup-novy (402),
- nakup-pouzity (403),
- zarazeni do uzivani (410), zafazeni do uzivani (460),
- technické zhodnoceni (412),

- pro DDHM a DDNM specialni typy zmén (404) a (405).

Aktualni kontroly CSUIS jsou vyvéseny na strankach Olomouckého kraje.

V Olomouci 06. 01. 2020

RNDr. Vlasta Vaidova

vedouci oddéleni uc€etnictvi a vykaznictvi
odboru ekonomického



