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Metodika informovani osob z cilové skupiny a posuzovani jejich
zpusobilosti pro patou vyzvu SCI OP PMP

JEDNOTLIVE CLANKY IMPLEMENTACNI STRUKTURY A ZAJISTOVANE UKONY:

I. Ridici organ OP PMP - MPSV (RO OP PMP)
|) Zajisti aktualizaci podkladi k SC | OP PMP:

o plakatd pro zajisténi povinnych informacnich aktivit (v souladu s Narizenim Evropského

parlamentu a Rady (EU) ¢. 223/2014 o FEAD)
o tabulku Skol pro ovéreni zpUsobilosti déti
o Potvrzeni o zapojeni do OP PMP (potvrzeni)
o dokument Informace o projektu (informacni letak)

2) Zajisti distribuci tiskovin k OP PMP:

o  kontaktnim pracovistim Uradu prace CR v zapojenych krajich (KoP) (plakaty, Informace

o projektu a potvrzeni). (T: 25. 4. 2019)

o  krajskym pobockiam Uradu price CR v zapojenych krajich (KrP) (plakaty, Informace

o projektu a potvrzeni) (T: 24. 4. 2019)

o  krajskym GFadiim v krajich (KU), které podaly nebo deklarovaly podat projektovou 7ddost
a obcim s rozsifenou pusobnosti v téchto krajich (ORP) zasle elektronicky informaci o SC |
OP PMP s odkazem na predlohy, potvrzeni a Informaci pouzivanych pro provadéni OP PMP

a Metodiku (T: 19. 4. 2019)

o krajskym Gradim v krajich (KU), které podaly nebo deklarovaly podat projektovou zddost

zasle elektronicky vzor tabulky skol pro ovéreni zpusobilosti déti. (T: 8. 3. 2019);

o obdrzi od KU, které podaly nebo deklarovaly podat projektovou zddost, seznam a kontaktni
Udaje nevladnich neziskovych organizaci (NNO) a obci, pracujicich na UGzemi kraje
s rodinami v hmotné nouzi, za Gcelem jejich informovani o vhodném a spravném predavani

informaci o OP PMP SC |  klientdm (T: 23. 4. 2019)

3) Bude informovat nevladni neziskové organizace (NNO) a obce, pracujici na uzemi kraje
s rodinami v hmotné nouzi, a to emailem a prostrednictvim webu OP PMP, aby spravné a

vhodné predavaly klientim informace o projektu a terminech (T: 25. 4. 2019)

4) Obdrzi od KU, které podaly nebo deklarovaly podat projektovou 7adost, seznamy
kontaktnich osob a datovych schranek (T: 23. 4. 2019) a seznamy nasledné preposle GR UP

CR (T:23.4.2019)

5) Obdrzi od KU, které podaly nebo deklarovaly podat projektovou Zidost, predbézné seznamy
Skol nebo zarizeni Skolniho stravovani (pokud je takové zarizeni pfimo partnerskou

organizaci), a kontaktnich osob v téchto subjektech (T: 23. 4. 2019)

6) Obdrzi od KU, které podaly projektovou zadost, findlni seznamy skol nebo zafizeni skolniho
stravovani (pokud je takové zarFizeni primo partnerskou organizaci), zapojenych do OP PMP

a kontaktnich osob v téchto subjektech (T: 3. 5. 2019)

7) Obdrzi od GR UP CR seznamy kontaktnich osob na KrP v krajich, které podaly nebo
deklarovaly podat projektovou zadost (T: 20. 4. 2019) a seznamy nasledné preposle na KU

(T: 23.4.2019)
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8) Preda GR UP v elektronické podobé predbéiné seznamy skol nebo zafizeni 3kolniho
stravovani (pokud je takové zarizeni primo partnerskou organizaci), rozdélené dle
jednotlivych kraju, okrest a obci (T: 23. 4. 2019)

9) Preda GR UP v elektronické podobé finalni seznamy skol nebo zafizeni $kolniho stravovani
(pokud je takové zarizeni primo partnerskou organizaci) , zapojenych do OP PMP rozdélené
dle jednotlivych krajt, okresu a obci (T: 3. 5. 2019)

10) Preda Metodiku GR UP CR a KU (T: 19. 4. 2019), soudasti metodiky budou vzory tiskovin
(v elektronické verzi)

2. Generalni Feditelstvi U¥adu prace €CR (GR UP CR)

I'1) Vytvori seznamy kontaktnich osob na KrP v krajich, které podaly nebo deklarovaly podat
projektovou zadost a preda je RO OP PMP (T: 20. 4. 2019)

12) Obdrzi od RO OP PMP Metodiku, soucasti metodiky budou vzory tiskovin (v elektronické
verzi) (T: 19. 4. 2019) a preda ji KrP (T: 19. 4. 2019)

13) Obdrzi od RO OP PMP seznamy kontaktnich osob a datovych schranek KU, které podaly
nebo deklarovaly podat projektovou zadost (T: 23. 4. 2019) a seznamy nasledné preda KrP
(T:24.4.2019)

|4) Obdrzi od RO OP PMP v elektronické podobé predbéiné seznamy skol nebo zafizeni
Skolniho stravovani (pokud je takové zafizeni primo partnerskou organizaci), rozdélené dle
jednotlivych krajd, okresu a obci (T: 23. 4. 2019) a seznamy nasledné preda KrP (T: 24. 4.
2019)

I5) Obdrzi od RO OP PMP v elektronické podobé finalni seznamy $kol nebo zafizeni $kolniho
stravovani (pokud je takové zarizeni pfimo partnerskou organizaci), zapojenych do OP PMP
rozdélené dle jednotlivych kraji, okrest a obci (T: 3. 5. 2019) a seznamy nasledné preda KrP
(T:3.5.2019)

16) Zajisti proskoleni pracovnikd KrP (T: 20. 4. 2019)

3. Krajské poboéky UP €R (KrP UP €R)

17) Obdrzi od GR UP CR Metodiku a elektronicky vzorky tiskovin pro zajisténi povinnych
informacnich aktivit (T: 19. 4. 2019) a predaji na KoP (T: 24. 4. 2019)

18) Obdrzi od RO tiskoviny k OP PMP (plakéty, Informace o projektu a potvrzeni) (T: 24. 4.
2019). Plakaty vyveési na pracovistich KrP (T: dne 3. 5.2019).

19) Obdrzi od krajského uradu zapojeného kraje tabulky Skol pro ovéreni zpusobilosti déti
s vyplnénymi identifikacnimi Udaji Skol pro zadavani udaji o zapojenych détech (T: 23. 4.
2019) a preda je KoP (T: 24. 4. 2019)

20) Obdrzi od GR UP CR v elektronické podobé& predbéiné seznamy $kol nebo zafizeni
Skolniho stravovani (pokud je takové zarizeni pfimo partnerskou organizaci), rozdélené dle
jednotlivych kraji, okresi a obci (T:24. 4. 2019) aseznamy nasledné preda KoP
(T:26.4.2019)

21) Obdrzi od GR UP CR v elektronické podobé finalni seznamy 3kol nebo zafizeni $kolniho
stravovani (pokud je takové zarizeni primo partnerskou organizaci), zapojenych do OP PMP
rozdélené dle jednotlivych krajd, okrest a obci (T: 3. 5. 2019) a seznamy nasledné preda
KoP (T: 3.5.2019)

22) Obdrzi od GR UP CR soubor osob spadajicich do CS (oproti predchozim vyzvam slouzi jen
k orientacnimu prehledu, situace CS bude posuzovina s ohledem na momentalni_stav
v kvétnu a/nebo cervnu 2019) ve formatu souboru.xisx (T:23.4.2019)Obdrzi od GR UP
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CR seznamy kontaktnich osob a datovych schranek prislusného KU (T: 24. 4. 2019)
a seznamy nasledné preda KoP (T: 24. 4. 2019)

23) Zajisti proskoleni pracovniki KoP (T: 27. 4. 2019)

24) Obdrzi od KU informaci o podani projektové zadosti a tuto pireda bezodkladné KoP.

4. Kontaktni pracovi$té UP €R (KoP UP CR)
25) Obdrzi od KrP Metodiku spolu s elektronickymi vzorky tiskovin (T: 24. 4. 2019)

26) Obdrzi od RO OP PMP plakity, Informace a potvrzeni (T: 25. 4. 2019). Vyvési plakaty na
pracovistich (T: 3. 5. 2019)

27) Obdrzi od KrP soubory tabulky skol pro ovéreni zpusobilosti déti (T: 24. 4. 2019)

28) Obdrzi od KrP v elektronické podobé predbézné seznamy skol nebo zarizeni Skolniho
stravovani (pokud je takové zafizeni primo partnerskou organizaci), rozdélené dle
jednotlivych krajd, okrest a obci (T: 26. 4. 2019)

29) Obdrzi od KrP v elektronické podobé finalni seznamy skol nebo zafizeni skolniho stravovani
(pokud je takové zarFizeni prfimo partnerskou organizaci) , zapojenych do OP PMP rozdélené
dle jednotlivych krajt, okresu a obci (T: 3. 5. 2019)

30) Obdrzi od KrP seznamy kontaktnich osob a datovych schranek pfislusného KU
(T:24.4.2019)

31) V obdobi od podani projektové zadosti v prislusném kraji, nejpozdéji vSak od 6. 5. 2019, do
28. 6. 2019, dle seznamu skol zapojenych do projektu, informuiji cilovou skupinu, kterou jsou
osoby s narokem na davky v hmotné nouzi v mésici 5/2019 a/nebo 6/2019 (pripadné v obou
mésicich), majici v okruhu spoleéné& posuzovanych osob (SPO) dit& ve véku 3 - 15 let. O
podani projektové zadosti bude KoP informovan prostrednictvim KrP a zaroven:

32) Dotazem od zakonného zastupce (ZZ) ziskaji informace o tom, kterou Skolu navstévuje dit€,
které je v cilové skupiné

33) Vyplni se ZZ potvrzeni, které obsahuje zavazny souhlas/nesouhlas ZZ se zapojenim ditéte
do projektu, specifikaci Skoly, vytvorené potvrzeni je zaloZzeno do spisové dokumentace
klienta na KoP UP CR. Oproti piedchozim vyzvam se vypliiuje dokument i tehdy,
kdy ZZ se zapojenim ditéte nesouhlasi. Dokument je zalozen do spisové
dokumentace klienta na KoP UP CR. a slouzi jako doklad toho, ze pracovnik KoP ZZ
0 moznosti vyuziti projektu skutecné informoval.

34) Vydaji ZZ material Informace o zapojeni ditéte a zodpovi pripadné dotazy v rozsahu
vlastni informovanosti o projektu.

35) Informace o ditéti, pro které bylo vytvoreno potvrzeni (obsahujici souhlas ZZ), je zanesena
do tabulky skol pro ovéreni zplsobilosti déti.

36) Finalni verzi tabulky Skol pro ovéreni zpusobilosti déti (jeden archiv soubori/tabulek za KoP;
tyka se téch Skol, které budou mit k 28. 6. 2019 alespon jeden zaznam v seznamu déti)
zaSlou emailem Sifrované prislusnému KU a KrP (T: 19.7.2019)

5. Krajsky a¥ad (KU) - pFijemce dotace

37) Od RO OP PMP obdrzi (kromé implementacnich dokumenti, tykajicich se prijemce dotace
rovnéz tuto Metodiku, a dile odkaz na web OP PMP kde jsou uverejnény nahledy Informaci
(T: 19. 4. 2019) a vzorové tabulky kol pro ovéreni zpusobilosti déti (T: 8. 3. 2019)

38) Preda Metodiku zapojenym partneram (T: 19. 4. 2019)
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39) Zajisti propagaci OP PMP na pracovistich KU (postaci, pokud jiz KU ma znak EU viditelné
umistény v budové, ¢i na dalSich mistech) (T: 3. 5. 2019)

40) Predd RO OP PMP seznam a kontaktni Gdaje nevladnich neziskovych organizaci (NNO) a
obci, pracujicich na Gzemi kraje s rodinami v hmotné nouzi, za Géelem jejich informovani o
vhodném a spravném predavani informaci o projektu klientdm (T: 23. 4. 2019)

41) Pfeda RO OP PMP seznamy kontaktnich osob a datovych schranek KU (T: 23. 4. 2019)
42) Obdrzi od RO OP PMP seznamy kontaktnich osob na KrP (T: 23. 4. 2019).

43) Preda jednotlivym partnerim vzor a) tabulky skol pro ovéreni zpusobilosti déti a b) tabulku
pro vytvoreni rozpoctu (T: 9. 4. 2019)

44) Obdrzi od jednotlivych partner vyplnény vzor tabulek Skol pro ovéreni zplsobilosti déti
a tabulku rozpoctu (T: vnitini komunikace KU a 3koly)

45) Preda RO OP PMP predbézné seznamy kol nebo zafizeni Skolniho stravovani (pokud je
takové zafizeni pfimo partnerskou organizaci), a kontaktnich osob v téchto subjektech
(T:23.4.2019)

46) Predda RO OP PMP finalni seznamy 3kol nebo zafizeni $kolniho stravovani (pokud je takové
zarizeni primo partnerskou organizaci), zapojenych do OP PMP a kontaktnich osob v téchto
subjektech (T: 3. 5.2019)

47) Zasle KrP UP CR tabulky zapojenych $kol pro ovéreni zpisobilosti déti T: 23. 4. 2019
48) Zajisti proskoleni pracovniki skol (T: 3. 5.2019)

49) Od KoP obdrzi findlni verze tabulek Skol pro ovéreni zpUsobilosti déti (jeden archiv
souboru/tabulek za KoP se soubory téch skol, které budou mit v ramci daného KoP alespon
jeden zaznam v seznamu déti) emailem Sifrované (T: 19. 7. 2019) a data z tabulek preposlou
datovou schriankou jednotlivym partnerim (zapojenych zarizeni) (T: 26. 7. 2019)

50) Obdrzi od jednotlivych partneri datovou schrankou finalni seznamy podporenych déti (T:
28.9.2019)

6. Skola (matefska/zakladnilviceleté gymnazium) - partner projektu

51) Od KU obdrzi vzor a) tabulky $kol pro evidenci zpisobilosti déti a b) tabulku pro vytvoreni
rozpoctu (T: 9. 4. 2019)

52) VyplIni identifikaéni daje Skoly do vzoru tabulky Skoly pro evidenci zpusobilosti déti a zasle ji
zpét KU spoleéné s tabulkou rozpoétu (T: vnitini komunikace KU a skoly)

53) Od KU obdrzi Metodiku (T: 19. 4. 2019)

54) Od KU obdrzi finalni verzi tabulky (T:25. 7. 2019) a provede kontrolu (ovéfi, 7Ze déti
uvedené v tabulce skutecné navstévuji zarizeni) Pripadné nesrovnalosti v tabulkach resi s KrP

55) Zasle finalni verzi tabulky (slouZici jako seznam déti) pfijemci dotace (KU) spolu s dalsimi
nalezitostmi predkladanymi partnerem projektu (T: 28. 9. 2019)

56) Vyzve ZZ, aby vyplnil Prihlasku ke stravovani (priibézné).

Zapojeni Uradu prace je klicové pro zajiSténi co nejadresnéjSiho pristupu k osobam z

cilové skupiny.
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Doplnéni k obsahu nékterych pojmu:

l. ,,Informacni materialy* - Archivace - ’ROV OP PMP (MPSV) zajisti dodani vSech relevantnich
informaénich materiald prijemci dotace a KrP UP CR.

2. ,,Seznam partnert‘ - Krajsky Grad, ktery je prijemcem podpory, preda RO informace o viech
zapojenych partnerech (MS, ZS, pripadné relevantnich roéniki viceletych gymnazii, jidelnach).
Informace bude obsahovat nazev partnera, identifikaitor v podobé unikatniho kédu RED 1ZO, osobu
zodpovédnou za administraci projektu z OP PMP. Seznam bude rozclenén dle dle jednotlivych kraju,
okrest a obci

3. Informovani cilové skupiny ze strany UP CR zahrnuje:

o rozdéleni pfislusnych poctl tiskopisi do jednotlivych kancelari a vyvéSeni plakatd, uastni
predani zakladnich informaci o projektu, predani dokumentu Informace o
projektu, dotaz na zakonné zastupce ohledné identifikace Skoly, kterou dité
klienta navstévuje (viz seznam skol zapojenych do projektu)

o V pripadé, ze ZZ ditéte/svérené osoby identifikuje Skolu uvedenou na seznamu jako skolu,
kam jeho dité/svérend osoba dochazi, vyplIni spolu s pracovnikem KoP Potvrzeni, kde vyjadri
zavazné svuj zajem o zapojeni ditéte a jimz zmocni KoP k predani Gdajl o ditéti Skole.

o Poté budou v ramci KoP informace o ditéti zaneseny do tabulek Skol pro ovéreni zplsobilosti
déti.

o V pripadé, ze ZZ neprojevi zajem o zapojeni ditéte, bude tato informace uvedena

v Potvrzeni (volba varianty NE) s podpisem ZZ a Potvrzeni bude uloZeno
ve spisové dokumentaci klienta na KoP UP CR.

4. ,,Potvrzeni‘‘ bude obsahovat:

o v pripadé, ze ZZ projevi zajem o zapojeni ditéte: zvolena bude varianta ANO, jméno a
pFijmeni prijemce davky, ktery je soucasné zakonnym zastupcem ditéte/svérené osoby, rodné
&islo této osoby (téchto osob), jméno a pFijmeni ditéte/zaka, identifikaci vystavujiciho KoP UP
CR, identifikaci $koly a &st, kde ZZ potvrdi souhlas se zaFazenim ditéte/zaka (svéfené osoby)
do projektu svym podpisem.

o v pfipadé, ze ZZ neprojevi zijem o zapojeni ditéte: jméno a prijmeni prijemce davky, ktery
je soucasné zakonnym zastupcem ditéte/svéFené osoby, zvolena bude varianta NE, indikujici,
Ze ZZ nema zijem o zapojeni do projektu; dale je nezbytny podpis ZZ a datum podpisu.
Ostatni Udaje se v tomto pripadé nevyplnuji.

V obojim p¥ipadé potvrzeni zistava UP CR!

5. ,,Tabulka Skoly*‘ obsahuje zikladni identifikacni idaje Skoly a prostor pro udaje o détech, které
se v této Skole do projektu zapoji. KoP obdrzi tabulky skol pro ovéreni zpusobilosti déti, v pripadé,
Ze klient projevi zajem a podari se identifikovat Skolu zapojenou do projektu (podle Seznamu skol),
budou v ramci KoP zanesena data ditéte do tabulky prislusné skoly. K urcitému datu je tabulka
v ramci KoP uzaviena a zaslana KU.

6. ,,Vyrozuméni rodice** Prislusna skola zpravuje zakonného zastupce ditéte/zdka o pfiznani
»Vy pravy P priznc
podpory formou ulevy na stravném. Ucini tak poté, co byla dotacni podpora Kraji, coby zadateli, RO
pFiznana.
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ZASADY PRO ZARAZENI DITETE DO PROJEKTU

o Dité, které bylo v mésici 5/2019 a/nebo 6/2019 SPO na davce HN, ale od nasledujiciho
mésice doslo k odejmuti této davky/ vyrazeni ditéte z okruhu SPO, je presto zpUsobilé pro
vydani a potvrzeni formulare, a to az do ukonceni aktudlni vyzvy.

o Pokud podporené dité v prubéhu skolniho roku 2019/2020 neplni skolni dochazku ¢i nechodi
na zaplacené obédy, neni to oproti predchozimu obdobi divod pro ukonéeni podpory.
Podpora muze byt takovému ditéti/zaku priznana i v nasledujicim obdobi na zakladé
individudlniho posouzeni pripadu.

o Pokud se podporené dité béhem Skolniho roku 2019/2020 prestéhuje do jiného zapojeného
kraje, kde zacne navstévovat zapojenou skolku/Skolu, je i nadale podporeno — Skoly si Udaje o
ditéti predaji mezi sebou.

o Pokud podporené dité béhem Skolniho roku 2019/2020 zacne navstévovat nezapojenou
skolku/skolu, nemuze byt jiz nadale podporeno.

o Pokud dité navstévuje zapojenou skolu, avsak bydli a davky HN jsou vyplaceny v
nezapojeném kraji, nemize byt podporeno.

o Potvrzeni o zapojeni do OP PMP Ize vyplnit i se zakonnymi zastupci dvouletych déti. Skolky si
nasledné ohlidaji vék ditéte a od doby, kdy mu budou tfi roky, mu zacnou obédy proplacet.
Pokud budou ditéti 3 roky jiz v prubéhu letnich prazdnin, bude mit moznost ¢erpat podporu
od zacatku mésice 9/ 2019.

o Dité, kterému do |. 9. 2019 bude 16 let, nemuze byt do OP PMP zarazeno a ¢erpat podporu
na Uhradu obédu ve skolim roce 2019/2020. Tento projekt zacina oficialné az od 9/2019, kdy
jiz bude ditéti 16 let a nebude tak plnit podminky pro podporu.

o Dité, kterému bude 16 let az po 1. 9. 2019, bude standardné zarazeno do projektu.
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