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1. Uvod

Systém pro vyménu informaci o vnitinim trhu (IMI) je zabezpeceny internetovy
nastroj, ktery umoznuje vnitrostatnim, regionalnim a mistnim orgdntim komunikovat se svymi
protéjSky v jinych zemich EU, na Islandu v Lichtenstejnsku a Norsku za Gcelem vymény a
ovéfeni informaci.

Systém IMI upravuje Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1024/2012 ze
dne 25. fijna 2012 o spravni spolupraci prostiednictvim systému pro vyménu informaci
o vnitinim trhu a o zruSeni rozhodnuti Komise 2008/49/ES (dale jen ,,Natfizeni®). Od 16.
unora 2019 bude systém IMI v souladu s €l. 13 a 14 Natizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/1191 o podpote volného pohybu obcanii zjednoduSenim pozadavki na predkladani
nekterych vetejnych listin v Evropské unii a o zméné natizeni (EU) ¢. 1024/2012, zaveden
1 pro ovétovani vefejnych listin.

Natizeni upravuje vyménu informaci mezi ¢lenskymi staty, v soucasné dobé¢ je systém
IMI uzivan v oblasti sluzeb, elektronického obchodu, prav pacientli, odborné kvalifikace,
vysilani pracovnikt, licenci strojvedoucich, ptfepravy hotovosti a vefejnych zakazek.
Od 16. 2. 2019 bude systém v souladu Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/1191 o podpoie volného pohybu obcani zjednoduSenim pozadavki na predkladéani
nekterych vetfejnych listin v Evropské unii a o zméné natizeni (EU) ¢. 1024/2012 zaveden
1 pro ovétovani vetejnych listin.

Za ucelem usnadnéni uplatiiovani tohoto Nafizeni by si organy Clenskych stati mély
poskytovat vzdjemnou pomoc, zejména pokud jde o uplatiovani mechanismu spravni
spoluprace mezi organy ur¢enymi Clenskymi staty v pfipadech, kdy organy clenského statu,
jimz se predkladd vetejna listina nebo jeji ovéfena kopie, maji divodnou pochybnost
o pravosti této vefejné listiny nebo jeji ovéfené kopie, udajii v nich zapsanych ¢i podpisu a
razitka opravnéné osoby, kterd vefejnou listinu vydala.

Pokud orgény clenského statu, jimz se predkladd vetejna listina nebo jeji ovéiend
kopie, maji diivodnou pochybnost o pravosti téchto listin, maji moznost zkontrolovat vzory
listin, které jsou k dispozici v ulozisti v systému IMI, a pokud pochybnost pfetrvava, moznost
pozadat prostiednictvim systému IMI o informace pfisluSné organy clenského statu, kde byly
tyto listiny vydany.

Ulozisté systému IMI je vefejnd piistupnym modulem, do kterého maji piistup i
nezaregistrovani uzivatelé¢ (pfistup je tedy mozny bez uzivatelského jména, hesla a
bezpeénostniho kodu). Vtomto Ulozisti je mozné zkontrolovat podobu formulafe
piedlozeného cizozemského matri¢niho dokladu.

Roli narodniho koordinatora systému IMI v Ceské republice plni Ministerstvo
primyslu a obchodu. Ministerstvo vnitra bude ve vztahu k Natizeni v systému IMI plni funkci
koordinatora, pisobi jako kontaktni osoba pro uzivatele IMI v Ceské republice a pro
Evropskou komisi, poskytuje uzivatelim informace, Skoleni a podporu, véetné zakladni
technické podpory a dale zajistuje fungovani systému IMI, a to pro ucely ovétovani listin,



spadajicich do jeho piisobnosti. Dal§im dotéenym organem statni spravy v Ceské republice je
Ministerstvo spravedInosti, a to pro listiny vydané justi¢nimi organy Ceské republiky.

2. Systém IMI

Systétm IMI pfedstavuje ndstroj poskytujici podporu pfisluSnym orgédnim
v Evropském hospodarském prostoru (dale jen ,,EHP*), které jsou podle ustanoveni o
vzajemné pomoci uvedenych v nékterych pravnich predpisech v oblasti vnitiniho trhu
povinny vymeénovat si informace se svymi partnery v jinych ¢lenskych statech. Systém IMI
byl vytvotfen Evropskou komisi ve spolupraci s ¢lenskymi staty.

Systém tvofi databaze prislusSnych organi v celém EHP, které se podili na
kazdodennim provadéni pravnich ptredpisii v oblasti vnitiniho trhu na svém tizemi. Databaze
obsahuje funkci mnohojazycného vyhledavani, jejimz ucelem je nalézt ptislusného partnera —
doteny spravni organ Clenského statu, ktery je opravnén poskytnout pozadované informace.
Pro uzivani systému IMI neni nutna znalost spravni struktury jiného ¢lenského stétu.

Ulozisté dokumentt systému IMI je vefejné piistupnym modulem, do kterého maji
pristup 1 nezaregistrovani uzivatelé (ptistup je tedy mozny bez uzivatelského jména, hesla a
bezpe¢nostniho kodu). Vtomto Ulozisti je mozné zkontrolovat podobu formuldie
predloZeného cizozemského matri¢niho dokladu.

Dal$im zakladnim prvkem systému IMI je databdze souborl pfedem pieloZenych
dotazli zaloZzenych na ustanovenich o vzajemné pomoci uvedenych v pfislusnych pravnich
ptedpisech. Pfislusny organ v jednom c¢lenském statu mlize vytvofit Zadost (ve svém jazyce)
na zaklad¢ jednoho z uvedenych souborti dotazli a zaslat ji prostfednictvim systému svému
partnerovi v jiném ¢lenském statu. Prislusny organ, ktery na zadost odpovida (odpovidajici
organ), bude mit moznost vidét zadost ve svém jazyku a prostfednictvim systému mtize
odpovédet zadajicimu organu.



3. Zucastnéné subjekty systému IMI
3.1 Prislusné organy

Hlavnimi zG¢astnénymi stranami systému IMI jsou pfislusné organy c¢lenskych stath,
které si prostiednictvim systému budou vyménovat zadosti o informace. Tyto organy mohou
pusobit na vnitrostatni, regionalni ¢i mistni trovni.

3.2. Koordinatori systéemu IMI

K systému IMI rovnéZz patii fada koordinatori IMI, jejichz ulohou je ovétovat pravost
ptislusnych organt, které vyzaduji pfistup k systému, a zajiStovat, aby na zadosti z jinych
Clenskych stath byly vcéas zaslany uspokojivé odpovédi. Koordinatoti si mohou rovnéz
vymeénovat zadosti o informace s jinymi organy, které jsou zaregistrovany v systému IMI.

Kazdy ¢lensky stat zastupuje jeden narodni koordinator IMI (NIMIC — National IMI
Coordinator) — v Ceské republice Ministerstvo primyslu a obchodu a povéieni koordinatofi
IMI (DIMIC - Delegated IMI Coordinator) — Ministerstvo vnitra a Ministerstvo
spravedlnosti.

3.3 Napojené organy

Piislusny organ mize obvykle v systému IMI vidét pouze zadosti, které se ho tykaji
jakozto zadajiciho organu nebo odpovidajiciho orgdnu. Nemé piistup k zadostem jinych
organd, jez pouzivaji systém IMI. Mize se vSak stat, ze organ bude potfebovat piehled zadosti
jiného organu. Systém IMI proto umoziuje, aby pfislusny orgén povolil jinému organu
pristup k ptehledu svych zadosti. Tento jiny organ je pak oznaCen jako napojeny organ a
muze mit piistup k piehledu Zadosti zaslanych a obdrzenych organem, na ktery byl napojen.

3.4.Evropska komise

Evropskd komise spravuje a udrzuje systém IMI ve svém Datovém centru v
Lucemburku, zodpovida za pteklady v systému a poskytuje ustiedni asistencni sluzbu, jejimz
ucelem je poskytovat ¢lenskym statiim pomoc pii pouzivani systému IMI.



4. Cinnost zi¢astnénych subjekti v systému IMI

V Ceské republice plni funkci narodniho koordindtora Ministerstvo pramyslu a
obchodu, funkci koordinatorti Ministerstvo spravedlnosti a Ministerstvo vnitra dle své gesce.
PtisluSnymi organy (které vytizuji zadosti a zasilaji zadosti v systému IMI) jsou krajské urady
a magistraty.

Jakmile je prislusny organ zaregistrovan v systému IMI, muze :

* vyuzivat databdzi pfislusnych organti systému IMI pro vyhledavani piislusného
organu v jakémkoliv ¢lenském statu EHP,

» zasilat zadosti o informace piislusSnému organu v kterémkoliv ¢lenském statu EHP,
pficemz bude volit z fady predem pielozenych otazek, jeZ jsou zaloZeny na pravnich
piedpisech v oblasti vnitiniho trhu, pro kterou je zaregistrovan,

* odpovidat na zadosti o informace obdrzené od ptislusnych organti v jinych ¢lenskych
statech EHP.

Koordinator IMI mlize vykonavat stejné funkce jako pfislusny orgéan a dale mize :
* registrovat ovétené prislusné organy v systému IMI,

» zasahovat do vymény informaci mezi dvéma pfisluSnymi orgény s cilem zajistit
uspokojivou reakci v legislativni oblasti, ve které mé koordina¢ni tllohu,

* a sledovat postup zpracovani zadosti koordinovanych organt o informace v systému
IMI, kter¢ tyto organy obdrzely nebo odeslaly.

Napojeny organ muze vykonavat vSechny bézné funkce ptislusného organu a dale miize :

* sledovat postup zpracovani zadosti IMI, které obdrzel ¢i odeslal jiny orgédn, na n&jz
je uvedeny orgéan napojen.

Evropska Komise :
* spravuje a udrzuje systém IMI,
* poskytuje pieklady v systému,

* poskytuje systému IMI soubory dotazli zalozenych na ustanovenich pravnich ptepist
v oblasti vnitfniho trhu,

* poskytuje asisten¢ni sluzbu pro koordinatory IMI.



5. Zakladni funkce systému IMI

Adresa pro vstup do systému IMI je

http://ec.europa.eu/internal _market/imi-net/index_cs.htm.

5.1.Prihlaseni do systéemu IMI

Na pravé strané vyse uvedené webové stranky je kolonka ,,Vstup do systému IMI*.
Systém uZivatele vyzve k zadani uzivatelského jména, hesla a bezpe¢nostniho kodu.

5.2.Uzivatelské jméno, heslo a bezpecnostni kod

Ministerstvo vnitra zaSle seznam pracovnikd krajskych ufadi a magistratl
Ministerstvu pramyslu a obchodu, ktery zde uvedené pracovniky zaregistruje do systému IMI.
Jakmile probéhne registrace, uzivatelé obdrzi své uzivatelské jméno a heslo, a to
prostiednictvim e-mailu. Jakmile jste zaregistrovani jako uZivatelé, obdrzite dva e-maily
vytvofené automaticky systémem IMI. Prvni e-mail obsahuje pokyny, v nichzZ je vysvétleno
ptihlaSeni do systému. Druhy e-mail (odeslany do 48 hodin po registraci prvniho uZzivatele
organu a do 24 hodin po registraci u vSech dalSich uzivatelii téhoz organu) obsahuje vase
docasné heslo.

Jakmile mate uzivatelské jméno a docasné heslo IMI, mizete se piihlasit do systému a
dokoncit proces registrace. Pii prvnim ptihlaSeni zadate své uzivatelské jméno a docasné
heslo. Okamzité budete pozadani, abyste docasné heslo zménili na heslo podle svého vybéru.
Heslo si dobte uschovejte. Jakmile zménite heslo, systém vas pozada o vytvoreni a potvrzeni
12znakového bezpecnostniho kodu. Tento kod by mél byt kombinaci pismen, Cislic a
symboll. Kéd bezpecné uchovejte. Jakmile jej zadate, proces registrace bude dokoncen.

5.3. Prvni prihlaseni do systemu IMI

Jakmile mate k dispozici uzivatelské jméno, heslo a bezpecnostni kod, mizete se do
systému IMI kdykoli ptihlasit. Pokazdé, kdyz se chcete prihlasit, budete pozadani o zadani
uzivatelského jména, hesla a 3 ndhodné vybranych znakli osobniho bezpec¢nostniho kodu.
(pozor! - systém IMI rozliSuje velka a mala pismena).


http://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/index_cs.htm

6. Nespravné uzivatelské jméno nebo nespravny bezpecnostni
kod

Uzivatel ma povoleno pét pokustt o piihlaSeni. Neni-li béhem téchto péti pokusii
zadana spravna kombinace uzivatelského jména (hesla/bezpecnostniho kodu), uzivatelské
jméno se zablokuje a nelze ho pouzit. V tomto ptipadé je nutné se obratit na Ministerstvo
vnitra, které znovu nastavi heslo.

Rovnéz v ptipade, kdy jste zapomnéli uZzivatelské jméno, heslo/bezpecnostni kod,
obratte se na Ministerstvo vnitra, které Vam uzivatelské jméno sdéli, pfipadné nastavi
heslo/bezpecnostni kod, ktery Vam bude sdélen prostfednictvim automatického e-mailu na
Vasi zaregistrovanou e-mailovou adresu.

Jazyk IMI je vicejazy¢ny systém, ktery lze pouZivat v kterémkoliv z Gfednich jazykl
EU. V pravém hornim rohu kazdé obrazovky (v€etné obrazovky pro ptihlaseni) je ramecek s
jazyky. Kliknutim na tento ramecek muiizete zvolit jazyk, v némZz chcete systém pouzivat. Pfi
odhlasovani IMI zaznamend zvoleny jazyk a pfi piiStim piihlaSeni jej nastavi jako jazyk
vychozi.



7. Vyhledavani prisluSného organu a prohliZzeni Zadosti

Cilem syst¢ému pro vyménu informaci o vnitinim trhu je napomoci pfislusnym
orgdniim pi1 vyzadovani informaci od organti v jiném c¢lenském staté¢ v souvislosti s jejich
povinnostmi podle pravnich predpist v oblasti vnitiniho trhu. IMI poskytuje fadu zékladnich
funket, které uzivatelim pti tomto tikolu napoméhaji.

Kazdy uzivatel zaregistrovany v systému IMI bude mit minimalné¢ opravnéni
* vyhledavat ptislusny organ,

* prohlizet seznamy doslych a odeslanych Zzadosti svého organu.

7.1. Vyhledavani prislusného organu

IMI vede databazi piislusnych organt v celém EHP, které se podileji na provadéni
pravnich pfedpist v oblasti vnitiniho trhu na svém tzemi. Funkce vyhledavani mé orgdniim v
¢lenskych statech napomoci pfi ziskdvani obecnych informaci o organech zaregistrovanych v
syst¢tmu IMI a kontaktnich Udaji na né. PfisluSny organ je mozno vyhleddvat pomoci
kombinace nékterych nebo vSech téchto vyhledavacich kritérii: — zemé&, — legislativni oblast
(napt. odborné kvalifikace nebo sluzby), — typ organu, — vyhledavani klicovych slov v textu,
— nazev organu (&asteény nebo uplny nazev), ulice, PSC nebo mésto.

Vyhledéany jsou organy, jejichz udaje odpovidaji zadanym vyhledavacim kritériim.
Pokud je takovych organt vice, zobrazi se seznam vsech téchto organt. V takovém piipadé se
zobrazi seznam vsech organd, jejichz udaje odpovidaji vyhleddvacim kritériim. Pokud nebude
nalezen zadny organ s udaji odpovidajicimi vyhledavacim kritériim, nezobrazi se Zadné
vysledky. Kromé oficidlniho ndzvu orgdnu obsahuje databaze ptislusnych organti rovnéz tzv.
,heformalni nazev* kazdého orgdnu. ,,Neformdalni nazev™ je pielozen do vSech Ufednich
jazyktt EU a mél by uZivateli pomoci pochopit povahu orgéant, jez byly pii vyhledavani
nalezeny. Ve vysledcich vyhledavéani se zobrazuji obecné informace o nalezenych organech, o
jazycich, které dany organ ovlada, jakoz i o jeho oblasti pisobnosti a legislativni oblasti
(oblastech), k nimz ma ptistup. Miizete rovnéz zaslat e-mail s libovolnym textem.

Pokud jste nenasli konkrétni pfisluSny organ, na néjz se chcete obratit, zkuste hledat
ptislusného koordinatora (koordinatory) IMI v cilovém clenském staté. Ve vysledcich
vyhledavani se zobrazuji obecné informace o koordinatorovi (koordinatorech) IMI, véetné
jejich adresy, telefonniho ¢isla a e-mailu. To vam umozni je kontaktovat a pozadat o pomoc
pii identifikaci nalezitého piislusného organu.

7.2. Prohlizeni zZadosti — seznamy Zadosti

V IMI je mozné vybrat si zobrazeni zadosti tykajicich se vaseho orgénu v rtizném

seskupeni. Jednotlivé seznamy jsou dostupné z domovské stranky a dostupné seznamy zavisi

na typu organu a rovnéz na uloze uzivatele. Pfi vychozim nastaveni se v seznamu zadosti
nezobrazi uzaviené zadosti, které jiz nevyzaduji zddnou ¢innost organd (tzn. zadosti, jejichz



stav je ,,Uzaviena®). Uzivatel vSak mlze zapnout zobrazovani uzavienych zadosti tim, ze
nastavi ptislusné kritérium vyhledavéani na hodnotu ,,Ano*.

Kazdy uzivatel v ramci pfislusného organu, véetné ,,zakladniho uzivatele®, uvidi
»seznam vsech zadosti, které zaslal a obdrzel nas organ®. Jedna se o seznam zadosti, v nichz
va§ organ vystupuje jako zadajici organ (odeslané zadosti vaseho organu) nebo jako
odpovidajici organ (zadosti doslé vasemu organu).

Uzivatelé s pravy ,,0soby zpracovavajici zadosti®, ,,0soby ptidélujici zadosti, ,,0soby
schvalujici Zadosti“ budou mit rovnéz piistup k ,,seznamu ukoni*. Ten obsahuje vSechny
zadosti, pti jejichz vyfizovani musite jednat jménem svého organu. Tento seznam je piistupny
vSem uzivatelim v ramci organu, kromé¢ ,,zakladnich uzivatela*.

Koordinatoti IMI sehravaji vyznamnou ulohu v zajistovani v€asného vyftizeni zadosti,
které obdrzely jejich pfislusné organy. Plnéni tohoto tkolu koordindtorim usnadiiuje dalsi
seznam, pomoci n¢hoz mohou snadnéji sledovat zadosti tykajici se organt, které koordinuji.
Tento ,,seznam naléhavych Zadosti* ma k dispozici kazdy uZzivatel v ramci koordinatora IMI.



8. Zpracovani zadosti v IMI

Zadosti piislusnych organti jinych ¢&lenskych statd, piipadné Zzadosti, zasilané
piislusnymi organy Ceské republiky (krajskymi ufady a magistraty) organim jinych
¢lenskych stath jsou postupovany koordinatorem — Ministerstvem vnitra. V piipadé Zadosti,
postoupené krajskému ufadu nebo magistratu tento provéti pozadované informace (napt. zda
byl matri¢ni doklad s témito Uidaji matricnim ufadem vydéan) a zadost v systému IMI vyfidi.
Ministerstvo vnitra pak miZe vyfizeni zadosti ve stanoveném terminu v systému IMI
zkontrolovat.

8.1. Zasilani zadosti do jiného clenského statu
8.1.1. Uptesnéni legislativni oblasti, jiZ se Zadost tyka

Pokud se subjekt zabyva pouze jednou legislativni oblasti podporovanou systémem
IMI, bude tato oblast vybrana automaticky a neni nutno ji zvolit.

8.1.2. Urceni odpovidajiciho organu, jemuz chcete zZadost poslat

Pomoci funkce vyhledavani organd v ostatnich ¢lenskych statech si zvolite jedno ¢i
nékolik vyhledavacich kritérii s cilem urcit organ, na néjz se chcete obratit, pfi¢emz jsou pfi
tomto vyhledavani nalezeny pouze organy, které¢ jsou zaregistrovany pro zvolenou legislativni
oblast a které ptijimaji doslé zadosti. Jakmile vyberete organ, uvidite ptehled informaci o
organu, véetn¢ jeho ndzvu, adresy a seznamu vsech jazyka, které ovlada dany orgédn. Rovnéz
budete moci zobrazit Gidaje o oblastech pisobnosti piislusného organu ve zvolené legislativni
oblasti. Vychozi nastaveni vyhledavacich kritérii v rdmci Zadosti o informace je vyhledavani
organu typu ,,pfislusny organ“. Pokud vyhledavani nepfinese zadné odpovidajici vysledky,
zméite typ organu na ,,koordinatori IMI*“ nebo ,,vSechny*. Pokud pro svou zadost nemiizete
najit pfislusny organ, doporucujeme vybrat koordinatora IMI v odpovidajicim ¢lenském state,
jemuz lze zadost zaslat. Koordinator IMI poté miize zadost predat néalezitému piislusnému
organu v daném Clenském staté.

8.1.3. Vybér souboru otazek

V dals§im kroku musite volit z fady obecnych kategorii dotazi (,,soubory otazek®).
Pokud pro zvolenou legislativni oblast existuje vice nez jeden ,,soubor otazek*, je nutné zvolit
jeden soubor obsahujici otazky, které chcete zaslat odpovidajicimu ¢lenskému statu. Pro
kazdou zadost lze zvolit pouze jeden ,,soubor otazek“. Nazev ,,souboru otazek* obvykle
objasnuje druh otdzek, ktery je v ném obsazen, pokud vSak chcete otdzky pied provedenim
vybéru vidét, mizete to udélat dvéma zplisoby: — miiZzete zobrazit ndhled vSech otazek
obsazenych v ,,souboru otdzek*, — mlizete provést vyhledavani podle kli¢ového slova (slov) a
systém vam sdé@li, které ,,soubory otdzek“ obsahuji otdzky s hledanym kli¢ovym slovem
(slovy). Po zvoleni pozadovaného ,souboru otazek™ mizete Zadost ulozit jako ,ndvrh
zadosti“, abyste na ni mohli pracovat pozdéji.



8.1.4. Rozhodnuti o cilovém datu, do kdy je pozadovana odpoveéd’

Po urceni a vybrani pozadovaného ,,souboru otdzek* bude mozné stanovit navrhované
cilové datum, do kdy ma odpovidajici Clensky stat na zadost odpovédét. To lze provést
uvedenim poctu dni nebo konkrétniho kalendarniho data, do kterého je pozadovana odpovéd'.
V piipadé, Ze je termin vyfizeni stanoven pravnimi ptedpisy, nelze tento termin zmeénit.

8.1.5. Vybér otazek, které chcete polozit odpovidajicimu organu

Zvolili jste ,,soubor otazek®, ktery obsahuje otazky, jez chcete odpovidajicimu organu
polozit. Z tohoto ,,souboru otazek* miizete nyni vybrat konkrétni otdzky, na néz pozadujete od
odpovidajiciho organu odpovéd’. V ,,souboru otdzek* jsou otazky uspotradany hierarchicky v
oddilech a pododdilech. Kazdy oddil ma zahlavi, jez oznacuje predmét otazek, které obsahuje.
Dotazy jsou zobrazeny pomoci stromové struktury, kterd ukazuje jednotlivé oddily, pododdily
a v nich obsazené otdzky. Mizete prochazet jednotlivé oddily a pododdily zvolené¢ho
»souboru otazek*, nebo mizete vyhledavat konkrétni otazky, které obsahuji jedno ¢i nékolik
klicovych slov. Pokud jste k nalezeni pozadovaného ,souboru otazek* ptredtim pouzili
vyhledavani podle kli¢ového slova, budou vSechny otdzky obsahujici toto kli¢ové slovo
automaticky zvyraznény. K zvyraznéni otadzek obsahujicich pozadované slovo nebo slova lze
kdykoli spustit nové vyhledavani podle klicového slova. K jakékoli vybrané otazce miizete
pridat libovolné poznamky. M¢&li byste pokud mozno pouzivat jazyk, ktery ovlada ptislusny
organ (tato informace se zobrazuje na vSech souvisejicich strankach pti vytvareni zadosti).
Pokud zvolite, ze chcete ptidat poznamku, systém IMI vés vyzve k vybéru pouzivaného
jazyka. Jakmile jste vybrali otdzky, vasi Zadosti je automaticky piidéleno Cislo Zadosti a je
uloZena ve stavu ,,Navrh*.

8.1.6. Nepovinné kroky pti vytvareni nové zadosti

Krom¢ dotazii a pozndmek muze zddost obsahovat jednu nebo n€kolik ptiloh. Témito
ptilohami mohou byt obrazky nebo dokumenty. MiiZete si vybrat z pfedem pieloZzenych
dotazli tykajicich se ptiloh nebo k ptilohdm pfipojit libovolnou poznamku. Mizete rovnéz
ptipojit libovolné poznamky tykajici se celé zadosti v jazyce, ktery si zvolite. I zde vas systém
vyzve, abyste uvedli, v kterém jazyce jste poznamku zadali.

&.1.7. Ulozeni navrhu nebo zaslani zadosti

Jakmile jste uspésné provedli kroky tykajici se vytvareni zadosti, mizete si zvolit
odeslani zadosti odpovidajicimu organu, nebo ulozeni Zadosti jako néavrhu, jenz miZete
odeslat pozd¢ji. Pfed odeslanim nebo uloZenim Zadosti mizete rovnéz zménit tidaje Zadosti,
napiiklad polozit dalsi otdzky nebo zménit né¢které udaje o subjektu, jehoz se zadost tyka.

Pokud se rozhodnete odeslat Zaddost odpovidajicimu organu, ten obdrzi automatické
upozornéni e-mailem, ze byla obdrZzena nova zadost a ¢ekd na ptijeti. Mizete zadost dale
sledovat a pozorovat, jak prochédzi riznymi fazemi postupu podavani a zpracovani zadosti, a
to pomoci volby v nabidce IMI Seznamy Zzadosti. Musite-li s ohledem na danou Zadost
pfijmout opatieni, objevi se ve vasem ,,seznamu ukoni“. Jakmile dojde odpovéd na vasi



z4dost, dostanete upozornéni e-mailem na emailovou adresu zaregistrovanou u vasich
uzivatelskych udaji a rovnéz na kontaktni e-mailovou adresu vaseho orgéanu.

Z4dost bude uloZena ve stavu ,,Navrh Zadosti a bude k dispozici ve vasem ,.,seznamu
ukont“. Nasledné mtizete navrh aktualizovat a/nebo Zadost odeslat odpovidajicimu organu.
Dokud ma zéadost stav ,,Navrh zadosti*, odpovidajici organ ji neuvidi. Navrh Zadosti mtizete
kdykoli vymazat.

8.2. Zpracovani obdrzené odpovedi

Kdyz odpovidajici organ odpovi na zadost, kterou jste zaslali jako ,,0soba
zpracovavajici zadosti“ v rdmci vaseho organu, obdrzite upozornéni e-mailem na e-mailovou
adresu zaregistrovanou u vasSich uzivatelskych tdaji. Kopie tohoto e-mailu je zaslana na
kontaktni e-mailovou adresu vaseho organu. Zadost uvidite rovnéz ve svém ,,seznamu tikont*
se stavem: ,,Oteviena Zzadost, informace poskytnuty”. Poté miiZete Zadost oteviit a
prohlédnout si odpoved.

8.2.1.ProhliZzeni odpovédi

MiiZete se podivat na odpoveédi na konkrétni otdzky obsazené ve vasi zadosti. Muzete
si rovnéz pieCist pripadné poznamky, které odpovidajici organ ptipojil. Odpovéd muze
rovnéz obsahovat ptilohy, jeZ si mizete prohlédnout. Pokud jste polozili otdzky souvisejici s
ptilohami, které jste pfipojili ke své piivodni Zadosti, nezapomeiite zkontrolovat odpovédi (a
pfipadné poznamky) na tyto otazky. Pokud odpovidajici orgdn uvedl v rdmci své odpovédi
poznamky v jazyce, ktery neovladate, mizete si pomoci piekladace v systému IMI vytvofit
jejich orientacni preklad.

8.2.2. Ptijeti odpovédi nebo zadost o dodate¢né informace

Po posouzeni odpovédi na svou zadost musite potvrdit, zZe je uspokojiva. Pokud
odpovéd’ piijmete, zadost bude uzaviena ve stavu ,,Uzaviena Zadost, informace poskytnuty*.
Jestlize se vSak nedomnivate, Ze odpovéd’ je uspokojiva, muizete se rozhodnout, Ze si od
odpovidajiciho organu vyzadate dodatecné informace, v tomto ptipadé je zadosti ud€len stav
,Oteviena zadost, vyzadany dodate¢né informace®. Poptipadé doporucujeme, abyste v poli
pro libovolné poznamky uvedli konkrétni otazky, u nichz pozadujete dodate¢né informace.
Otazky jsou Cislovany, takze na né lze snadno odkazovat v poli s pozndmkami. Systém vas
rovnéz vyzve, abyste uvedli diivod, pro¢ potiebujete dodate¢né informace.

8.2.3. Co d¢lat v ptipadé, je-li odpoveéd’ pouze ¢astecna?

Pti odpovidani na zddost mlize mit odpovidajici organ nékteré informace k dispozici,
potiebuje vsak ziskat chybéjici udaje. Muze byt naptiklad schopen ihned ovéfit pravost
osvédcCeni, potfebuje vSak vice Casu, aby ziskal odpovédi na ostatni dotazy obsazené v
7adosti. Caste¢na odpovéd mize obsahovat odpovédi na jednu &i nékolik otdzek uvedenych v
zadosti. Jakmile vam odpovidajici organ zaSle ¢astecnou odpoveéd, nemilzZe jiz poskytnuté
casteCné odpovédi zménit. Pokud obdrzite ¢astecnou odpovéd’ (zadost se objevi ve stavu
,Oteviena zadost, poskytnuty casteéné informace®), nebudete vyzvani, abyste odpoved



piijali. Rovnéz si nyni nemtizete vyzadat dodate¢né informace. To je mozné az po poskytnuti
uplné odpovédi. MlzZete pouze prohlizet udaje Castetné odpovéedi. Jelikoz v ndvaznosti na
casteCnou odpovéd’ neni nutno pfijmout Zadna opatfeni, zddost se neobjevi ve vaSem
,.seznamu ukond“; bude vSak uvedena ve vaSich ostatnich seznamech. Prostfednictvim IMI
obdrzite e-mail, ktery vdm oznami, Ze je k dispozici ¢aste¢na odpoveéd’ na vasi zadost. Kopie
tohoto e-mailu bude zaslana na kontaktni e-mailovou adresu vaseho organu.

8.3. Zpracovani Zadosti organu jiného clenského statu

Jako uzivatel s pravy ,,0soby zpracovavajici zadosti“ v urcité legislativni oblasti
odpovidate za zpracovani doSlych Zzadosti, které¢ byly vaSemu organu zaslany z jiného
¢lenského statu. Pokud vas organ obdrzi Zadost, bude upozornén e-mailem. E-mailové zprava
bude zaslana v§em uZivatelim s pravy ,,0soby zpracovavajici zadosti* nebo v piipadé, Ze vas
organ pouziva ,,pfidélovani®, vS§em uzivatelim s pravy ,,osoby pfidélujici Zadosti“. Kromé
toho bude zaslano e-mailové upozornéni na kontaktni e-mailovou adresu organu.

Jako ,,0soba zpracovavajici zadosti* miiZzete pfijimat nové zadosti, které byly zaslany
vasemu organu. Nové zadosti uvidite ve svém ,,seznamu ukonii* se stavem ,,Zadost odeslana,
¢eka se na potvrzeni prijeti“. Mlzete zadost otevfit, abyste vidéli podrobnosti.

Zpracovavani nové obdrzené zadosti sestava z fady kroku:
8.3.1.Kontrola tidaji zadosti

Aby bylo mozno rozhodnout o pfijeti ¢i nepfijeti zadosti, musite zkontrolovat
podrobné udaje zadosti, poloZené otazky a cilovou lhiitu pro poskytnuti odpovédi.

8.3.2. Rozhodnuti, zda je vas orgén ptislusny pro vytizeni zadosti

Po prezkoumani zadosti musite rozhodnout, zda je vas organ ptislusny pro odpoveéd na
zadost. V ptipad¢ kladné odpovédi piijmete jménem svého prislusSného orgadnu odpovédnost
za zadost. Pokud cilovou lhiitu nestanovi pravni ptedpisy, mizete navrhnout jiny termin vasi
odpovédi. Méli byste se snazit dodrzet termin zadany zddajicim orgdnem. Pokud toho vSak
nelze dosdhnout, miiZzete zaddajicimu organu sdélit realistictéjsi cilové datum, do kterého se
zavazujete zadost zodpovedét. To vSak 1ze provést pouze pred kliknutim na tlacitko ,,Pfijmout
zadost“. Nejste-li spravnym odpovidajicim orgdnem, mulzete se rozhodnout, ze Zadost
preposlete jinému piislusnému organu nebo koordinatorovi IMI ve svém ¢lenském staté. Poté
budete vyzvani, abyste uvedli odtivodnéni. Jestlize se rozhodnete zadost preposlat, nemate ve
vztahu k této zadosti zadnou odpovédnost a zadost zmizi z vasich seznamii zadosti.

8.3.3. Prohlizeni veskerych udaju zadosti

Jakmile vas$ organ zadost pfijal, budete si moci jakozto ,,0soba zpracovavajici zadosti*
prohlédnout veskeré udaje zadosti. To znamena, ze uvidite osobni tdaje subjektu, jehoz se
zadost tyka, a rovnéz muzete plné prohlizet vSechny prilohy zadosti. Muzete se podivat na
konkrétni otdzky obsazené v zadosti, véetn¢ moznych dotazl tykajicich se priloh. Muzete si
rovnéz precist ptipadné poznamky, které zadajici organ ptipojil. Pokud zadajici organ zadal



libovolné poznadmky v jazyce, ktery neovladate, mizete si pomoci funkce automatického
piekladu tyto poznamky pielozit do jazyka, jenZ pracovnici vaSeho organu ovladaji.

8.3.4. Poskytnuti odpovédi na dotazy obsazené v zadosti

Ke zjednoduseni postupu odpovidani na dotazy IMI poskytuje Sirokou skalu predem
ptelozenych moznych odpovédi. Ty maji podobu rozeviracich seznamti moznych odpovédi
nebo zaskrtavacich policek, jejichz pomoci muzete odpovéd vybrat. V piipadé potieby
muzete ke své odpovédi pripojit rovnéz poznamky, pokud mozno v jednom z jazyku, které
ovlada zéadajici orgén (coZ je jasné¢ oznaceno na piisluSnych strankach v systému IMI).
Rovnéz mlzete zvazit zadani libovolného textu v jazyce, ktery podporuje néstroj pro strojovy
preklad v systému IMI.

8.3.5. Volitelné kroky pti odpovédi na zZadost

Ke své odpoveédi mizete rovnéz piipojit jednu nebo né€kolik ptiloh. Témito ptilohami
mohou byt obrazky nebo dokumenty. Muzete rovnéz pfipojit poznamky tykajici se
ptilozené¢ho dokumentu.

8.3.6. Ulozeni odpovédi, zaslani castecné odpoveédi nebo zaslani uplné odpoveédi

Po zodpovézeni dotazii obsazenych v zadosti muzete zvolit odeslani odpovédi
zadajicimu organu. Nebo se muzete rozhodnout, Zze odpovéd’ ulozite a poslete ji pozdégji.
Jestlize nejste schopni na vSechny dotazy odpovédéet ihned, chcete vSak Zadajicimu organu
poskytnout informace, které jsou jiz k dispozici, miizete se rovnéz rozhodnout zaslat nyni
zadajicimu organu Castecné informace a uplnou odpovéd poslat pozdéji. V tomto piipadé
byste si méli byt védomi toho, Ze informace zaslané v caste¢né odpovédi nebudete moci
aktualizovat.

Pokud se rozhodnete zaslat odpovéd’ Zadajicimu orgénu, ten obdrzi automatické
upozornéni e-mailem, které jej informuje, ze byla obdrzena odpovéd’ na jeho Zadost a Ze ceka
na jeho reakci. Zadosti bude ptidélen stav: ,,Oteviena zadost, informace poskytnuty*.



9. Seznam ukonii, automatické e-maily a strojovy preklad
v systému IMI

9.1. Seznam ukonu

»Seznam ukonl“ obsahuje seznam zadosti, s ohledem na néz musite jakozto uzivatel
podniknout urcité kroky. ,,Seznam tkonti“ je k dispozici pouze ,,0sobam zpracovavajicim
zéadosti* v prislusnych orgéanech a ,,osobam zpracovavajicim zadosti“ / ,,osobam schvalujicim
zéadosti* u koordinatort IMI. Pokud vas§ organ vyuziva funkci ,,piidélovani®, je nova dosla
zadost nebo zadost, ktera je vam postoupena poprvé, zafazena na ,,seznam ukond* uzivatele
(uzivatell) s pravy ,,0soby piidélujici Zadosti®. Jakmile ,,0soba ptidélujici Zadosti* Zadost
pridélila jednomu ¢i nékolika uzivatelim s pravy ,,0soby zpracovavajici zadosti* nebo ,,0soby
schvalujici zadosti*, zadost se objevi v jejich ,,seznamech tkont*.

9.2. Automatické e-maily

Kromé¢ ,,seznamu tkont* systém IMI poskytuje funkci automatického upozornéni e-
mailem. Pokazdé, kdyz je Zadosti pfidélen novy stav, je vS§em dotyénym organtim zasldno
oznameni e-mailem.

9.3. Strojovy preklad

Jednim z hlavnich piinost systému IMI je jazykova podpora, kterou poskytuje svym
uzivatelim. K tomuto ucelu vyuziva systém pifedem definovand a pieloZzena datova pole,
strukturované otazky a odpovédi, které jsou k dispozici ve vSech ufednich jazycich EU (s
rovnéz zadavat dalsi udaje v podobé libovolnych poznadmek (tykajicich se konkrétnich otazek,
ptiloh nebo Zadosti obecné). S cilem minimalizovat jazykové piekdzky pii pouzivani
libovolnych poznamek nabizi systém IMI dvé Grovné podpory: [

e informace o tom, které¢ jazyky ovlada pfisluSny organ, jemuz je zadost
adresovana, [

e funkci strojového piekladu on-line pro konkrétni jazykové kombinace, ktera
poskytuje orientacni pieklad zadanych poznamek.

Je-li to mozné, doporucuje se zadavat libovolné poznamky v jazyce, ktery ovlada
prislusny organ, jemuz je Zzadost adresovdna. Na vSech pfisluSnych strankach systém
informuje o jazycich, které ovlada organ, s nimz si vyménujete informace. Systém IMI navic
obsahuje odkaz na sluZzbu Evropské komise, kterd nabizi funkci automatického strojového
piekladu (ECMT). Diky tomuto ndstroji mohou uzivatelé porozumét pozndmkam, jez zadal
jiny organ v jazyce, ktery neovladaji. Nezapomente vSak, Ze strojovy pieklad muze
zprostfedkovat pouze obecnou ptedstavu o prekladaném textu. Nelze na néj spoléhat pro
pravni ucely. V zavislosti na jeho obsahu mulze byt tedy nezbytné zvazit obstarani
profesionalniho piekladu.



Pokud ECMT ur¢itou jazykii kombinaci nepodporuje, 1ze pteklad provést ve dvou
fazich (napiiklad pteklad z danstiny do Spanélstiny Ize provést tak, ze prelozite text nejprve z
danstiny do angliCtiny a potom z anglictiny do $panélstiny). Upozorfiujeme ovSem, Ze tento
dvojity pteklad nese velké riziko neptesnosti a chyb.



10. Zavéreéné shrnuti

Systém IMI slouzi k ovétfeni nesrovnalosti predkladanych matri¢nich dokladd v ramci
Evropské unie. (definovanych pochybnosti o pravosti dokladu, tdaji v ném uvedenych,
podpisu ¢i razitku osoby, které jej vydala).

Ministerstvo vnitra plni funkci koordinatora, registrovanymi organy v ramci Ceské
republiky jsou déle krajské titady a magistraty.

Piistup do systému IMI maji pracovnici krajskych Gfadii a magistrati, kteti zasilaji a
vyfizuji Zadosti o provéteni nesrovnalosti v predkladanych matri¢nich dokladech.

Matri¢ni Gfad ma moznost nahlédnout do Ulozisté dokumentil, které je vefejnym
modulem systému IMI. V Uloziiti jsou nahrany vzory formulaiti matri¢nich dokladi
jednotlivych &lenskych statt Evropské unie. Pro vstup do UloZisté neni nutnd registrace do
systému IMI, pfistup je mozny bez uzivatelského jména, hesla a bezpe¢nostniho kodu.

Matri¢ni ufady v piipadé¢ definované pochybnosti zaSlou prostfednictvim datové
schranky krajskému ufadu pisemnou zadost o vytvofeni dotazu v systému IMI, jejiz ptilohou
bude sken predmétného matricniho dokladu. Krajsky tfad (magistrat) vytvoii stanovenym
zpusobem v systétmu IMI zadost a tuto prostfednictvim systému IMI zaSle pfisluSnému
cizozemskému spravnimu organu. Po obdrzeni odpovédi v systému IMI vysledek Setfeni zasle
prostfednictvim datové schranky tazateli-matri¢nimu ufadu.

Zadosti cizozemskych spravnich organi v systému IMI vyfizuji krajské ufady nebo
magistraty. Oveéri pozadované skutecnosti u matri¢niho ufadu, ktery pfedmétny matriéni
doklad, u kterého vznikly pfi pfedloZeni v jiném ¢lenském staté¢ Evropské unie pochybnosti,
vydal (pro komunikaci je opét z divodu ochrany osobnich daji nutné pouzit datovou
schranku), a zpracuje a odesle odpoveéd’ v systému IMI.



11. Kontaktni osoby

Narodni koordindtor:
Ministerstvo pramyslu a obchodu — odbor evropskych zélezitosti a vnitiniho trhu

Ing. Telis Aliapulios, aliapulios@mpo.cz

Koordinatori:
Ministerstvo spravedlnosti — oddéleni mezinarodniho préva civilniho,

Mgr. Anezka Majdakova, AMajdakova@msp.justice.cz,

Ministerstvo vnitra — odbor v§eobecné spravy, oddéleni statniho ob¢anstvi a matrik

JUDr. Vaclav Henych, vaclav.henych@mvecr.cz,

Mgr. Petr Stastny, petr.stastny@mvecr.cz,

JUDr. Jana Halova, jana.halova@mvcr.cz,

Mgr. Eva Nejedla, eva.nejedla@mvecr.cz,

JUDr. Veronika Samsonova, veronika.samsonova@mvcr.cz.
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