VYKON FUNKCE VEREJNEHO OPATROVNIKA

Nakladani s finanénimi prostredky opatrovanci

Pokud je obec na zakladé rozhodnuti soudu jmenovana opatrovnikem osoby omezené
ve svépravnosti, pfiemz toto omezeni se tyka rovné&z spravy jméni, je jednou z
povinnosti vefejného opatrovnika zajiStovat i béznou spravu jméni. K takové spravé
logicky patfi i hospodafeni s finanénimi prostfedky opatrovancu. Vyucétovani spravy
jméni vyhotovuje opatrovnik kazdoro¢né a predklada ho opatrovnickému soudu (v
souladu s ustanovenim § 485 odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve
znéni pozdéjsich predpisu).

Finan¢ni prostfedky opatrovancu (nejcastéji dichod) Ize spravovat

1. prostfednictvim uctu zaloZzeného pro opatrovance u banky (pokud nemél ucet
zfizeny jiz pfed omezenim svépravnosti),
2. vramci uctu obce.

Ad 1)

V pfipadé spravovani finan¢nich prostfedkd opatrovancl prostfednictvim vlastnich
uctu opatrovancu se finanéni prostfedky opatrovance nijak nepromitaji do ucetnictvi
obce. Tento zpUsob spravy finanénich prostfedkd muize byt komplikovany zejména
z duvodu zajistovani zastupitelnosti. K uctu opatrovance muze byt vydana platebni
karta, ta je vS8ak vzdy na jméno osoby opravnéné disponovat s uctem. Je-li ucet
opatrovance veden u banky, ve které ma svuj vlastni ucet zaméstnanec obce
vykonavajici funkci vefrejného opatrovnika, existuje vazba obou uctd (prostfednictvim
osoby disponenta).

Ad 2)

V pfipadé spravovani financi opatrovance prostfednictvim acétu obce, podléhaji
finan¢ni prostfedky opatrovance rezimu nakladani s cizimi prostfedky, tj. mimo
rozpoCet obce. Nakladani s financnimi prostfedky opatrovancu je vhodné upravit
vnitfnim pfedpisem (napf. i kvali nezbytnosti pfirucni pokladny).

Z duvodu spravnosti a Uplnosti u€etnictvi a sou¢asné vzhledem k prlikaznosti Cerpani
finan¢nich prostfedkld pro potfeby opatrovnického soudu je nezbytné uctovat i o
finan¢nich prostfedcich opatrovancu.

Pravidla pro vedeni Uéetnictvi:

- finanéni prostfedky opatrovance uctovat v rezimu cizich prostfedkd (ucet 245
00x, ucet 378 00x), mimo rozpocet obce — nejedna se o pfijmy ani vydaje obce;



penézni prostfedky vést v u€etnictvi na zavazkovém uctu (378 00x) a na uctu
cizich prostfedkl (245 00x), pfipadné pokladné (261 00x), bez pouziti
rozpoctove skladby

(zustatek 378 00x = zUstatek 261 00x + zUstatek 245 00x);

ucet 245 00x je urcen pro spravu cizich prostfedku (uctuje se jen 245/378 pfijem
a 378/245 vydej ve prospéch opatrovance) — vkladni knizky se na uctu cizich
prostfedkd neeviduji

Pravidla/doporudeni pro vedeni pokladny

uzavrit dohody o hmotné odpovédnosti pracovnikd nakladajicich s prostfedky
opatrovancul (pokud vice pracovniki manipuluje s prostfedky v jedné pokladné,
zajistit prevzeti pokladny jinym pracovnikem vzdy pfedavacim protokolem nebo
mit uzavienu spole¢nou hmotnou odpovédnost pracovniku);

stanovit denni pokladni limit, ve chvili pfekroCeni odvést prostfedky na bankovni
ucet (ev. poducet ke stavajicimu bankovnimu uctu);

stanovit limit na opatrovance, ve chvili pfekroCeni odvést prostfedky na
bankovni ucet (ev. poducet ke stavajicimu bankovnimu uctu);

vést pokladni knihu;

vystavovat pfijmoveé a vydajové pokladni doklady

o pfi pfijmu do pokladny — vystavit pfijmovy doklad s podpisem pfijemce
(pracovnika), opatrovanec dostane kopii dokladu;

o pfivydeji z pokladny — vydajovy pokladni doklad s podpisem osoby, ktera
vydava (pracovnika) a podpisem osoby, ktera hotovost pfijima
(opatrovance), opatrovanec obdrzi kopii dokladu;

Vydej hotovosti opatrovancim provadét za pfitomnosti svédka, ktery vydej

klientovi stvrdi svym podpisem.
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