Vybrané situace, se kterymi se miize obecni urad |l. stupné pri vykonu socialné-
pravni ochrany déti setkat:

- na uzemi obce se ocitne dité bez péce pfiméfené jeho véku;

- dité se obrati na obecni urfad s Zadosti o pomoc;

- rodice nebo jina osoba odpovédna za vychovu ditéte se obrati na obecni ufad
s zadosti o pomoc;

- 8kola, pediatr, obvodni lékaf, jiné osoby oznami obecnimu ufadu, Ze rodiCe
porusuji povinnosti nebo zneuzivaji prava plynouci z rodiCovské odpovednosti
(nejCastéji zrejmé zanedbavani péce o dité nebo nasili vaci ditéti);

- obecni ufad zaznamena u déti uzivani alkoholu nebo jinych navykovych latek,
vandalstvi, kradeze, zaskolactvi atd.;

- vobci je zaznamenana koncentrace osob ohroZenych socialnim vylouc¢enim
(vCetné déti);

- obecni ufad ma informaci o tom, Ze rodi€e nadmérné uzivaji alkohol nebo jiné
navykove latky;

- obecni ufad ma informaci o nefeSeném domacim nasili;

- obecni urfad obce s rozSifenou pusobnosti nebo soud zada obecni ufad o
zpravu o pomeérech ditéte;

- obecni urad obce s rozSifenou plUsobnosti pozada obecni Ufad o soudinnost
pfi sledovani opatfeni na ochranu ditéte (napf. dohled);

Kompetence a povinnosti obecniho uUradu v ramci vykonu socialné-pravni
ochrany déti

§ Zakladni zasady socialné-pravni ochrany deéti

7 Kazdy je opravnén upozornit obecni ufad na poruseni povinnosti nebo
odst. 2 | zneuziti prav vyplyvajicich z rodiCovské odpovédnosti, na skuteCnost, Ze
rodiCe nemohou plnit povinnosti vyplyvajici z rodiCovské odpovédnosti,
nebo na skuteCnosti uvedené v § 6 pism. b) az h).

8 Dité ma pravo pozadat (i bez védomi rodi¢i nebo osob odpovédnych za
odst. 1 | vychovu ditéte) obecni urad o pomoc pfi ochrané svého Zivota a dalSich
svych prav. Obecni urad je povinen poskytnout ditéti odpovidajici
pomoc.

8 Dité, které je schopno formulovat své vlastni nazory, ma pravo pro ucely
odst. 2 | socialné-pravni ochrany tyto nazory svobodné vyjadfovat pfi projednavani
vSech zalezitosti, které se ho dotykaji, a to i bez pfitomnosti rodi€l nebo
jinych osob odpovédnych za vychovu ditéte. Vyjadfeni ditéte se pfi
projednavani vSech zalezitosti tykajicich se jeho osoby vénuje naleZita
pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti. Pfi své €innosti
bere obecni urad v Uvahu prani a pocity ditéte s pfihlédnutim k jeho véku
a vyvoji tak, aby nedoSlo k ohrozZeni nebo naruSeni jeho citového a
psychického vyvoje.

8 Dité, které je schopno s ohledem na svUj vék a rozumovou vyspélost
odst. 3 | posoudit dosah a vyznam rozhodnuti vyplyvajicich ze soudniho nebo
spravniho fizeni, kterého je uCastnikem, nebo jde-li o jiné rozhodnuti




vztahujici se k jeho osobé, obdrzi od obecniho uradu informace o vSech
zavaznych vécech jeho osoby se tykajicich; o ditéti starSim 12 let se ma
za to, Ze je schopno informaci pfijmout, vytvofit si vlastni nazor a tento
sdélit.

Rodi¢ nebo jina osoba odpovédna za vychovu ditéte ma pravo pfi vykonu
svych prav a povinnosti pozadat o pomoc obecni urad. Obecni urad je
povinen tuto pomoc poskytnout v rozsahu své pusobnosti.

Kompetence a povinnosti obecniho uradu v ramci vykonu
socialné-pravni ochrany déti

10
odst. 1

Obecni urad je povinen

a) vyhledavat déti uvedené v § 6;

b) plsobit na rodi€e, aby plnili povinnosti vyplyvajici z rodiCovské
odpovédnosti;

c) projednat s rodici odstranéni nedostatku ve vychové ditéte;

d) projednat s ditétem nedostatky v jeho chovani;

e) sledovat, zda je na zakladé kontrolnich opravnéni zamezovano
v pfistupu déti do prostfedi, které je z hlediska jejich vyvoje a
vychovy ohroZujici;

f) poskytnout nebo zprostfedkovat rodi€im na jejich Zzadost
poradenstvi pfi uplatiovani narokl ditéte podle zvlastnich
pravnich predpisu;

g) oznamit obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti
skute€nosti, které nasvédcuji tomu, Ze jde o déti uvedené v § 6.

13
odst. 3

Obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti muze pozadat pfislusny
obecni Ufad, aby sledoval, zda jsou dodrZzovana vychovna opatfeni, o
nichz rozhodl.

14
odst. 6

Obecni urad podava soudu podnéty k opatfenim tykajicim se vychovy
déti podle zvlastniho pravniho predpisu. O podani podnétu soudu
obecni uUrad neprodlené uvédomi obecni ufad obce s rozSifenou
plusobnosti.

15
odst. 1

Ocitne-li se dité bez péce pfiméfené jeho véku, zejména v dlsledku
umrti rodi¢l nebo jejich pobytu ve zdravotnickém zafizeni, je obecni
urad povinen zajistit takovému ditéti neodkladnou péci; pfi zajisténi této
péce zpravidla da prednost pfibuznému ditéte. O uvedeném opatieni
obecni uUrad neprodlené uvédomi obecni ufad obce s rozSifenou
plusobnosti.

32
odst. 1

Obecni urad pfi péci o déti uvedené v § 6

e zaméfuje svoji pozornost na vyuzivani volného ¢asu téchto déti;

e zaméfuje svou pozornost na déti vyhledavajici styky s fyzickymi
osobami nebo skupinami téchto osob pozivajicimi alkoholické
napoje nebo navykové latky nebo pachajicimi trestnou €innost;

e sleduje u déti projevy nesnasenlivosti a nasili;

e vénuje pozornost détem z rodin s nizkou socialni urovni;

e zabranuje pronikani nepfiznivych socialnich a vychovnych vlivl
mezi ostatni skupiny déti;

e nabizi détem programy pro vyuZiti volného Casu se zfetelem
k zajmum déti a jejich moznostem;

e spolupracuje se Skolami, povéfenymi

osobami, zajmovymi




sdruzenimi a dalSimi subjekty.

32 Zaméstnanci obce zarazeni do obecniho Uradu pfi péci o déti
odst.3 | uvedenév § 6

e jsou vosobnim styku s ditétem, jeho rodi¢i nebo osobami
odpovédnymi za jeho vychovu;

e voli prostfedky pusobeni na déti tak, aby uc¢inné plisobily na déti
podle druhu a povahy poruchy v chovani ditéte a jeho socialniho
postaveni;

e feSi problémy ditéte, je-li to ucelné, v prostiedi, kde se dité
zpravidla zdrzuje.

Obecni urad je povinen ucinit opatfeni k ochrané Zivota a zdravi a
37 zajistit uspokojovani zakladnich potfeb v nejnutnéjSim rozsahu vcetné
odst. 1 | zdravotni péCe ditéti uvedenému v § 2 odst. 3, ocitlo-li se takové dité
bez jakékoliv péCe nebo jsou-li jeho Zivot nebo pfiznivy vyvoj vazné
ohrozeny nebo naruseny.
37 O opatfenich uvedenych v odstavci 1 uvédomi obecni urad neprodlené
odst. 2 | obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti.
51 Obecni urad na vyzadani
odst. 3 e podava soudu zpravy o pomérech ditéte, u néhoz rozhodl| soud o
vychovném opatfeni;

e doporucuje soudu osobu vhodnou stat se poruénikem a toto své
doporuceni oznamuje obecnimu uradu obce s rozSifenou
plusobnosti;

e podava obecnimu ufadu obce s rozSifenou pusobnosti zpravy o
pomérech ditéte;

e podava statnimu zastupitelstvi zpravy o pomérech ditéte, u
néhoz soud na navrh statniho zastupitelstvi v obanskopravnim
fizeni ulozil ochrannou vychovu podle zvlastniho pravniho
predpisu.

51 Obecni urad je povinen
odst. 5 e na zadost poskytnout

1. soudu a spravnimu ufadu udaje potrebné pro obCanské soudni
fizeni a spravni fizeni;

2. organu €¢innému Vv trestnim fizeni udaje potfebné pro trestni
fizeni;

3. organu socialniho zabezpeceni, organu pomoci v hmotné nouzi a
organu statni socialni podpory udaje potfebné pro rozhodovani o
socialnich davkach, a to v rozsahu odpovidajicim potfebam fizeni
pfed témito organy;

4. krajské poboéce Utadu prace udaje potfebné pro fizeni a
povolovani vykonu Cinnosti ditéte zvlastniho pravniho predpisu;

5. krajské pobo&ce Ufadu prace udaje potfebné pro podani navrhu
soudu na stanoveni vyZivného a navrhu na vykon rozhodnuti,
jde-li o vyzivné na déti svéfené do péstounské pece nebo
predpéstounské péce;

6. zafizeni uvedenému v § 29 odst. 1 zakona €. 359/1999 Sb., o
socialné-pravni ochrané déti  , ve znéni pozdéjSich predpisd,
informace o pomérech v rodiné ditéte, které bylo do tohoto
zafizeni umisténo na zakladé rozhodnuti soudu, a je-li tomuto
ditéti zprostfedkovavana péstounska péce nebo osvojeni, téz




informace o postupu pfi tomto zprostfedkovani;

7. véznici, ve které mladistvy vykonava trest odnéti svobody,
informace potfebné pro dosazeni ucelu trestu;

8. intervenCnimu centru udaje, které ma organ socialné-pravni
ochrany déti o osobé ohrozené nasilnym chovanim pro ucely
poskytovani pomoci této osobé intervencnim centrem podle
zakona o socialnich sluzbach,;

9. obecni policii udaje v rozsahu nezbytném pro pInéni ukoll obecni
policie.

e organu ¢innému v trestnim fizeni oznamovat skutecnosti
nasvédcujici tomu, Ze byl spachan na ditéti trestny Cin, nebo Ze
dité bylo pouzito ke spachani trestného Cinu, anebo Zze dochazi
k nasili mezi rodici, jinymi osobami odpovédnymi za vychovu
ditéte a dalSimi fyzickymi osobami v domacnosti obyvané
ditétem, nebo Ze neni pInéna vyZivovaci povinnost k ditéti;

e poskytnout Probacni a mediacni sluzbé na jeji Zzadost informace
v rozsahu potfebném pro trestni fizeni;

e 0znamit uradu prace, ktery povolil vykon umélecké, kulturni,
sportovni nebo reklamni ¢innosti ditéte podle zvlastniho
predpisu, skute€nosti, které oduvodnuji zahajeni fizeni o zakazu
cinnosti ditéte; organ socialné-pravni ochrany je také povinen
sledovat, zda doslo k napravé;

e poskytnout Vefejnému ochranci prav informace, které si vyzada
pfi Setfeni podle zvlastniho zakona.

52
odst. 1

Zaméstnanci obce zafazeni do obecniho uUfadu jsou opravnéni
v souvislosti s plnénim ukoll podle zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-
pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich pfedpislt, navstévovat dité a
rodinu, ve které Zije, v obydli a zjiStovat v misté bydlisté ditéte, ve Skole
a ve Skolském zafizeni, v zafizeni poskytovatele zdravotnich sluzeb,
v zaméstnani nebo v jiném prostfedi, kde se dité zdrzuje, jak rodiCe
nebo jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte o dité pecuji, v jakych
socialnich podminkach dité Zije a jaké ma dité chovani.

52
odst. 2

Zaméstnanci obce zarazeni do obecniho Ufadu jsou opravnéni pofidit
obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy ditéte a prostredi,
v némz se dité zdrZuje, je-li to potfeba pro ucely ochrany prav ditéte.

52
odst. 3

Zaméstnanci obce zafazeni do obecniho ufadu konaji cinnost
uvedenou v odstavcich 1 a 2 na zakladé zvlastniho opravnéni vydané
obecnim ufadem, v némZ je uvedeno jméno, popfipadé jména a
pfijmeni zaméstnance, titul a zaméstnavatel a vymezena &innost, kterou
muZe tento zaméstnanec vykonavat.

53
odst. 1

Na vyzvu obecniho uradu jsou
a) statni organy,
b) zaméstnavatele,
c) dalSi pravnické osoby, zejména poskytovatelé zdravotnich
sluzeb, Skoly, Skolska a jina obdobna zafizeni,
d) fyzické osoby, pokud jsou poskytovateli zdravotnich sluzeb nebo
zfizovateli Skol a dalSich zafizeni uvedenych v pismenu c),
e) povérené osoby,
f) poskytovatelé socialnich sluzeb
povinni sdélit bezplatné udaje potfebné podle zakona €. 359/1999 Sb., o




socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu, pro
poskytnuti socialné-pravni ochrany nebo pro ucely rozhodovani o
vydani povéfeni, nebrani-li tomu zvlastni pravni predpis. Povinnosti
zachovavat mlcenlivost podle zvlastniho pravniho predpisu se nelze
dovolavat, jestlize maji byt sdéleny udaje o podezieni z tyrani,
zneuzivani ditéte nebo ze zanedbavani pé€e o néj. Jde-li vSak o udaje
tykajici se zdravotniho stavu vyzadané obecnim ufadem, plati o uhradé
zdravotnich sluzeb zvlastni pravni predpis.

53
odst. 2

Rodic¢e jsou povinni

a) spolupracovat s obecnim uradem pfi ochrané zajmu a prav ditéte;

b) na vyzvu pfislusného obecniho ufadu se dostavovat k osobnimu
jednani, predlozit listiny a dalSi doklady a poskytnout nezbytné
informace, je-li jich tfeba pro vykon socialné-pravni ochrany;

c) umoznit za podminek uvedenych v § 52 odst. 3 navstévu
zaméstnance obce zafazeného do obecniho ufadu v obydli, popfipadé v
jiném prostredi, kde dité Zije, je-li to nezbytné pro ochranu zivota nebo
zdravi ditéte nebo pro ochranu jeho prav.

(Povinnosti uvedené v odstavci 2 se vztahuji obdobné i na jiné osoby
odpovédné za vychovu ditéte.)

53
odst. 5

Rodi¢i nebo jiné osobé odpovédné za vychovu ditéte milize obecni
urad ulozit poradkovou pokutu do 20 000 K&, nesplni-li povinnost
uvedenou v odstavci 2 pism. a) az c). Pokutu Ize ulozit opakované.
Pokutu Ize ulozit do 6 mésicl ode dne, kdy byla povinnost porusena.
Prijem z pokut je pfijmem statniho rozpoctu.

57
odst. 1

Zaméstnanci obce zarazeni do obecniho ufadu jsou povinni zachovavat
mlCenlivost o skuteCnostech, se kterymi se pfi provadéni socialné-pravni
ochrany nebo v pfimé souvislosti s tim seznamili, pokud se v zakoné ¢.
359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich
predpisl, nestanovi jinak (viz § 51). Zaméstnanci obce zafazeni do
obecniho uradu jsou povinni zachovavat miCenlivost:

- 0 osobé, ktera upozornila obecni ufad na poruSeni povinnosti
nebo zneuziti prav vyplyvajicich z rodiCovské odpovédnosti, na
skutecnost, Ze rodice nemohou plnit povinnosti vyplyvajici
z rodiCovské odpovédnosti, nebo na skute€nosti uvedené v § 6
odst. 1 pism. b) az e);

- 0 mistu pobytu rodiCe, ktery se stal obéti domaciho nasili v rodiné
s ditétem;

- 0 Uudajich o osobach, jimz bylo dité svéfeno do péce pred
osvojenim, jakoz i o misté pobytu takového ditéte.

Zameéstnanci obce zarazeni do obecniho ufadu jsou povinni zachovavat
miCenlivost i po skonCeni pracovnépravniho vztahu. Povinnost
zachovavat micCenlivost mohou byt zaméstnanci obce zarazeni do
obecniho Ufadu zprosténi pouze tim, v jehoz zajmu tuto povinnost maji,
a to pisemné s uvedenim rozsahu a ucelu.

57
odst. 3

Obecni urfad je opravnén zpracovavat vyzadané osobni udaje
v rozsahu, ktery je nezbytny k plnéni ukoll podle tohoto zakona, a to i
tehdy, jestlize se jednd o osobni udaje oznaCené podle zvlastniho

§ 58a

pravniho predpisu jako citlive.
PuUsobnosti stanovené obecnimu aradu zakonem ¢. 359/1999 Sb., o
socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich pFedpisu, jsou




vykonem pfenesené pusobnosti.

61 Mistni pfisluSnost obecniho uradu se fidi mistem trvalého pobytu ditéte,

odst. 1 | neni-li stanoveno jinak.

61 Mistni pfislusnost obecniho uradu se fidi mistem, kde se dité nachazi,

odst. 4 | jde-li o dité uvedené v § 10 odst. 1 pism. a), § 15 odst.1 a § 37 odst. 1.

§ Kompetence obce vramci vykonu socialné-pravni
ochrany déti

10 Obec v samostatné plsobnosti vytvari pfedpoklady pro kulturni,

odst. 2 | sportovni, jinou zajmovou a vzdélavaci innost déti.

39 Obce mohou na zakladé povéreni k vykonu socialné-pravni ochrany déti

Odst. 2 | zfizovat

e zafizeni odborného poradenstvi,

e zafizeni socialné vychovné cinnosti,

e zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc,
e vychovné rekreaCni tabory pro déti.




Vzor zvlastniho opravnéni, na jehoz zakladé jsou zaméstnanci obecniho uradu
opravnéni navstévovat dité a porizovat zaznamy

Obecniufad ........ccovevveeeeeann. Voo dne.....cocceeeen.

Opravnéni

Zaméstnanec obecniho Uufadu ...
referatu
funkce
osobni islo:
jméno, pfijmeni,titul
C.OP .

Rozsah vykonu Cinnosti: (vypsat dle potfeby)

Zaméstnanec v souvislosti s plnénim uUkold podle zakona ¢&. 359/1999 Sb., o
socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisl, (dale jen ,zakon"), je
opravnén dle ustanoveni § 52 odst. 1 zakona navstévovat dité v misté bydlisté, ve
Skole a ve Skolském zafizeni, v zafizeni poskytovatele zdravotnich sluzeb, v
zaméstnani nebo v jiném prostfedi, kde se dité zdrzuje.

Uvedeny zaméstnanec je dle ustanoveni § 52 odst. 2 zdkona opravnén pofidit

obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy ditéte a prostiedi, v némz se dité
zdrzuje, je-li to tfeba pro ucely ochrany prav ditéte.

Obecni ufad .................
uredni razitko, podpis

jméno, pfijmeni a funkce opravnéné osoby

jméno, piijmeni a funkce opravnéné osoby

Zdroj: MPSV
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MINISTERSTVA PRACE A SOCIALNICH VECI

ze dne 19. zafi 2013

o stanoveni rozsahu evidence déti a obsahu spisové dokumentace o détech vedené organy socialné-pravni ochrany
déti a o stanoveni rozsahu evidence a obsahu spisové dokumentace v oblasti nahradni rodinné péce

Systém ASPI - stav k 1.2.2015 do ¢astky 11/2015 Sb. a 4/2015 Sb.m.s. - RA670
2013/26780-21 - pravni ochrany déti - posledni stav textu

CAST TRETI
Evidence a spisova dokumentace vedena obecnimi urady

Cl. 34
Obsah evidence a spisové dokumentace

(1) Obecni urady vedou jednoduchou evidenci a spisovou dokumentaci déti, jimz obecni ufad ve své plsobnosti
poskytl pomoc a ochranu.

(2) Evidenci a spisovou dokumentaci tvori:

a) rejstfik déti uvedenych v § 6 zakona pod spisovou znackou ROD v pofadi ke dni zaloZeni evidence; rejstiik, ktery je uvedeny
v pfiloze €. 29 k této smérnici, se vede podle jednotlivych kalendarnich let,

b) rejstfik déti, u nichz byl obecni Ufad dozadan soudem nebo obecnim Ufadem obce s rozSifenou plsobnosti o soucinnost pfi
sledovani dodrzovani vychovného opatfeni podle § 13 odst. 1 zakona nebo podle § 925 ob&anského zakoniku; rejstfik je
uvedeny vpfiloze €. 30 k této smérnici, a

c) spisova dokumentace zalozena ve spisovém obalu oznaéeném spisovou znackou ROD, ktera obsahuje vS§echny pisemnosti
tykajici se evidovaného ditéte a jeho rodich.

(3) Spisova znacka ROD je tvofena oznacenim ,ROD*, které predstavuje zkratku ze slova ,Rodina“, doplnénym
pofadovym cislem zapisu do rejstfiku ROD, lomenym druhym dvoj€islim, popfipadé celym &tyf€islim kalendarniho roku, v némz
doslo k zapisu do rejstfiku. Spisova znac¢ka ROD se uvadi na vSech pisemnostech tykajicich se ditéte a jeho rodich.

Rejstrik €. 29 a €. 30 — uveden v priloze

Cl. 35
Pouziti ustanoveni o evidenci a spisové dokumentaci vedené obecnimi tfady obci s rozsifenou ptisobnosti.

O obsahu rejstfikl, spisové dokumentace a o vyfazeni ditéte z evidence plati obdobné ustanoveni o vedeni evidence
a spisové dokumentace obecnimi Ufady obci s roz$ifenou plsobnosti podle ¢lankl 2, 3, 6, 8, 9, 27, 28, 29 a 30 této smérnice.

Cl. 36
Prechodna ustanoveni

1. Rejstfiky Om zavedené obecnimi Ufady obci s rozSifenou plsobnosti pfed nabytim Gginnosti této smérnice je
mozné pouzivat a provadét v nich zapisy i po nabyti u€innosti této smérnice. Dosavadni rejstfiky Nom, ostatni rejstfiky pomocné
evidence, rejstiiky A a rejstfiky P zavedené obecnimi ufady obci s rozsifenou plsobnosti pred nabytim Géinnosti této smérnice
je mozné pouzivat a provadét v nich zapisy do 31. prosince 2013.

2. Obecni ufady obci s rozsifenou plisobnosti a obecni ufady jsou povinny nejpozdéji do 30. €ervna 2015 vyhodnotit,
zda u déti zapsanych do rejstfiku Om a do rejstfiku ROD do dne nabyti G¢innosti této smérnice nejsou splnény podminky pro
vyfazeni ditéte z evidence podle ¢lanku 28 této smérnice. Pokud obecni Ufad obce s rozsifenou plisobnosti a obecni ufad zjisti
davody pro vyfazeni ditéte z evidence podle ¢l. 28 této smérnice, zapiSe bezodkladné vyfazeni ditéte z evidence do rejstfiku
Om, rejsttiku déti vyfazenych ze zakladni evidence a rejstfiku ROD a provede uzavieni spisu Om a spisu ROD.
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