Navod na vlozeni a postoupeni ro¢ni zpravy FKVS
Na vami zadanou e-mailovou adresu pfijde oznameni o vystaveni (prodlouzeni
platnosti) certifikatu / hesla, v€etné& pokynu k jeho nainstalovani.

1. Prihlaseni do modulu roénich zprav:
1. www.mfcr.cz
2. dole v Sedém poli ,Informacni systémy*“
3. rozkliknout odkaz FKVS
4. Modul ro¢nich zprav — spustit aplikaci
5. pole ROCNI ZPRAVY - piihladeni certifikatem / heslem
6. oteviete NOVOU ZPRAVU (ikona vlevo nahore)

2. Pri dalvé’im vstupu jiz rjebudete klikat na ikonu NOVA ZPRAVA, ale na ikonu
OTEVRIT SVOU ZPRAVU.

3. Oteviete-li novou/svou zpravu, objevi se prilohy dle vyhl. €. 416/2004 Sb.,
nemate-li jinou hodnotu, vyplnite do nabidnutych poli¢ek nulu. Vlozite slovni
komentar - pfiloha C. 1.

4. Po vypInéni vSech pfiloh a udaji v zaloZzce ,,STAV*, zpravu nejdfive ulozte
— vpravo dole odkaz ,,ULOZIT*.

5. Provedte kontrolu uplnosti vlozenych udaju — vievo dole odkaz
,KONTROLA¥. Zobrazi se hlaseni: ,Vase ro¢ni zprava je kompletni“ nebo
hlaSeni o neuplnosti roéni zpravy.

6. Je-li ro€ni zprava kompletni, kliknete vlevo dole na odkaz ,,ODESLAT".
Zobrazi se hlaseni, ze zprava byla postoupena nadrizenému predkladateli,
tj. na Olomoucky kraj.

Ing. Zora Zachova

Krajsky ufad Olomouckeého kraje

Odbor kontroly

oddéleni kontroly pfispévkovych organizaci a danového fizeni
Tel.: 585 508 290

z.zachova@kr-olomoucky.cz
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