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VNITRNI PREDPIS

Krajského uradu Olomouckého kraje

c. 1/12024

ktery upravuje ukoly Krajského uradu Olomouckého kraje stanovené

ve Smérnici Rady Olomouckého kraje €. 1/2024 ,,Postup pro zadavani
vefejnych zakazek Olomouckého kraje“ (dale jen ,,smérnice*) schvalené

Radou Olomouckého kraje 22. 1. 2024 usnesenim ¢. UR/100/48/2024

] Clanek 1
Uc¢el vnitiniho predpisu
Tento vnitfni pfedpis definuje zakladni pravidla a odpovédnosti pfi pInéni ukoll vyplyvajicich

ze smérnice pro zadavani vefejnych zakazek (dale jen VZ) na Krajském ufadu
Olomouckého kraje.

Clanek 2
Obecna ustanoveni

Ukoly stanovené smérnici Krajskému ufadu Olomouckého kraje plni odbor, kterému je
odborna c€innost tykajici se pfedmétu vefejné zakazky stanovena organizaénim fadem
Krajského ufadu Olomouckého kraje (dale jen ,pfislusny odbor‘) a Oddéleni vefejnych
zakazek, a to podle ¢lanku 4 a nasledujicich tohoto vnitfniho predpisu.

Ukoly stanovené smérnici podatelné Olomouckého kraje pini podatelna Krajského ufadu
Olomouckého kraje.

Pokud je zadavaci fizeni zadavano prostfednictvim zadavatelské spoleCnosti, bude tato
spoleCnost vykonavat na zakladé plné moci stanovené ukony v souladu s uzavienou
smlouvou.

Pfi vybéru dodavatele informacniho nebo komunikaéniho systému musi byt v pfedmétu
vefejné zakazky uvedeny i pozadavky vyplyvajici z bezpeCnostnich opatfeni a tyto
pozadavky musi byt zahrnuty i do smlouvy. Z tohoto dlvodu musi byt zadavaci podminky
a smlouva konzultovana s koordinatorem kybernetické bezpecnosti. Koordinator
kybernetické bezpecnosti bude u zakazek na informaéni nebo komunikacéni systém ¢lenem
Komisi nebo Komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

Zadavani verfejnych zakazek v oblasti IT Olomouckého kraje musi byt v souladu
s metodickym materidlem ,ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK V OBLASTI ICT
A KYBERNETICKA BEZPECNOST,“ ktery vydal NUKIB ve spolupraci s MMR jako
gestorem zakona o zadavani vefejnych zakazek a konzultovan s UOHS jako dohledovym
organem.

Navrhy povéfeni zaméstnanci Olomouckého kraje zafazenych do Krajského ufadu
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Olomouckého kraje k podepisovani pisemnosti tykajicich se vefejnych zakazek jménem
Olomouckeého kraje prfedklada feditel hejtmanovi.

Pfi zadavani vefejnych zakazek musi byt dodrzeny zasady uvedené v zakoné 134/2016 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisu, a to § 6 transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni
a zakazu diskriminace. Dale musi zadavatel, pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele, pokud je to vzhledem k povaze a smyslu VZ vhodné,
dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného
zadavani a inovaci. Sou€asné musi byt dodrZzeny principy hospodarnosti, efektivnosti
a ucelnosti.

Clanek 3
Pouzité zkratky
V tomto vnitfnim pfedpisu jsou pouzity nasledujici zkratky:
KUOK Krajsky ufad Olomouckého kraje
OKR Odbor kancelar feditele
Odvz Oddéleni vefejnych zakazek
OdCN Oddéleni centralniho nakupu
ROK Rada Olomouckého kraje
ZOK Zastupitelstvo Olomouckého kraje
(0N Opravnéna osoba dle ¢lanku 17 Smérnice €. 1/2024
VZ vefejna zakazka
OR oteviené fizeni
UR uzsi fizeni
JRSU jednaci fizeni s uvefejnénim
JRBU jednaci fizeni bez uvefejnéni
SD soutézni dialog
ZPR zjednodus$ené podlimitni Fizeni
ZR zjednodusSeny rezim
VZMR vefejna zakazka malého rozsahu
ZZNZ zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek
ICT informacni a komunikaéni technologie
MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky
UOHS Utad pro ochranu hospodarské soutéze
IT informacni technologie
NUKIB Narodni ufad pro kybernetickou a informacni bezpecnost
PFK pfedbézna financni kontrola
ZP zvlastni postupy zadavani VZ (ramcova dohoda, dynamicky nakupni

systém a soutéz o navrh)
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Clanek 4
Oteviené rizeni

Cinnost Odpovédnost

Priprava a schvaleni verejné zakazky

Pisemna zadost na OdVZ k zajisténi zadavaciho fizeni v€etné
uvedeni pfedpokladané hodnoty VZ a pozadovaného terminu
uzavieni smlouvy v€etné vSech dokumentl potfebnych pro ocenéni
nabidky

Potvrzeni pozadavku a vyzvani pfislusného odboru k predlozeni
potfebnych podkladu pro zahajeni zadavaciho Fizeni

Pfislusny odbor

Odvz

OdVZ a Prislusny

Zpracovani predbézného oznameni
odbor

Navrh zadavacich podminek (pfedmét VZ, kvalifikace, terminy
pInéni a dalSi specifické podminky pro pIinéni VZ)

Navrh na uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani, Pfislusny odbor,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci OdvZ

PfedloZeni navrhu smlouvy pfipominkovaného v souladu s platnym
vnitfnim predpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smiluv,
jejich evidenci a uvefejhovani vcetné predlozeni PFK pfed vznikem
zavazku

Navrh zastupcu pfislusného odboru jako ¢lend jednotlivych Komisi
a jejich nahradniku

Zpracovani zadavacich podminek v€etné poZadavku na zajisténi
souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu

Stanoveni pfedpokladaného ¢asového harmonogramu zadavaciho OdVZ
fizeni
Doplnéni, Uprava a odsouhlaseni navrhu slozeni Komisi OdVz
Zpracovani materialu pro ROK a jeho vlozeni do IntraDocu ke

Prislusny odbor

Pfislusny odbor

Pfislusny odbor

Odvz

schvaleni predkladatelim OdvZ
Predlozeni ROK ke schvaleni souc€asti pfedbézného oznameni OdVvZz
PredloZeni ROK ke schvaleni zadavacich podminek, sloZzeni Komisi | OdVZ
Schvaleni uvefejnéni predbézného oznameni ROK
Schvaleni zadavacich podminek, jmenovani Komisi ROK
Komunikace s externi firmou, pokud je zadavaci fizeni zadavano OdVZ

prostfednictvim zadavatelské spoleCnosti
Zajisténi financovani sluzeb zadavatelské spoleCnosti Prislusny odbor
Zahajeni zadavaciho fizeni

Zpracovani a odeslani k uverejnéni predbézného oznameni VZ OdvZ
Zpra}cova:m( zadév:aci do.kumentace v souladu se schvalenymi OdVZ
zadavacimi podminkami

Zpracovani a odeslani k uverejnéni oznameni zadavaciho fizeni OdvZ
Uverejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele OdVZ
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Cinnost

Odpovédnost

Uverejnéni na strankach poskytovatele dotace, pokud je to uvedeno
v pravidlech pro poskytnuti dotace

Prislusny odbor,
OdVZz

Na zakladé Zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace neni-li

pfistupna na profilu zadavatele z divodu uvedenych § 96 odst. 2 OdvZz
ZZ\N/Z a zadavaci dokumentace

Pfedani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace tykajicich se

pfedmétu verejné zakazky nebo obchodnich podminek pfislusnému | OdVZ

odboru

Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace

Pfislusny odbor,
OdVvZz

Uverejnéni (popf. odeslani) vysvétleni zadavaci dokumentace OdvZ
Pfijimani a evidovani nabidek v elektronickém nastroji, pfipadné
. . : Odvz
dalSich pisemnosti
Otevirani elektronickych nabidek
Otevirani elektronickych nabidek Kom’ls’e pro
otevirani nabidek

Sepsani protokolu o otevirani el. nabidek OdvZ
Pfiprava podkladl k vylou€eni u€astnika OdvZ
VylouCeni uCastnika Hejtman
Posouzeni splnéni podminek a hodnoceni nabidek
Svolani jednani Komise OdvZ
V pfipadé hodnoceni prostifednictvim elektronické aukce, zaslani

. b o : Odvz
vyzvy K uCasti v elektronické aukci.
Zpracovani vysledkul elektronické aukce a jejich predlozeni Komisi OdvZ

Podklad pro posouzeni splnéni podminek ucasti pro Komisi
(pfedmét VZ, terminy plnéni a dalSi specifické podminky plnéni VZ)

Prislusny odbor

Podklad pro posouzeni spinéni kvalifikacnich podminek ucasti a
dalSich pozadavkl pro Komisi

Prislusny odbor,
OdVvz

Posouzeni plnéni podminek ucasti a hodnoceni nabidek
Sepsani protokolu o jednani Komise

Stanoveni pozadavku na vyzvani Uc¢astnika k doplnéni nebo Komise
vysveétleni nabidky

Pfedani protokolu, zpravy a podkladl k vylou¢eni na OdVZ

Vypracovani pisemné zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek Odvz
Pfiprava vyzvani uCastnika k vysvétleni nabidky Odvz
PFiprava podkladu k vylou€eni u€astnika Odvz
Vyzvani u€astnika k vysvétleni pfipadné doplnéni nabidky Komise
Vylouc€eni u€astnika Hejtman
Zapracovani Udajl z nabidky do navrhu smlouvy OdvZ
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Cinnost

Odpovédnost

Pfiprava materialu pro ROK, obsahujiciho pisemnou zpravu
0 posouzeni a hodnoceni nabidek, pofadi nabidek, navrh

na schvaleni nejvyhodnéjsi nabidky, informaci o vylouc€eni ucastniku Odvz
a navrh smlouvy

VloZeni materialu pro ROK do IntraDocu OdvZ
Ukoné€eni zadavaciho fizeni

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a schvaleni uzavieni ROK
smlouvy

Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vdem dotéenym OdVZ
ucastnikiim, pfip. odeslani oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni

Zaslani finalni podoby smlouvy pfislusnému odboru OdVZz

Zajisténi predkladaciho listu (v souladu s platnym vnitfnim
prfedpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich
evidenci a uverejiiovani) a predbézné fidici kontroly

Prislusny odbor

Zajisténi podpisu smlouvy OS a dodavatelem

Prislusny odbor

Pfedani agendového cisla a informace o datu uzavieni smlouvy do
10 dnl od uzavieni smlouvy, pfipadné dodatku na OdVZ

Pfislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény v registru smluv

Prislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény na profilu zadavatele

OdVvZ

Odeslani oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni ve

véstniku verejnych zakazek OdvZ
Vyp.racovénl"odngodnérl i so,ciélné o’dp,ov'éd.ného z’adévénl', OdV7Z
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Vypracovani pisemné zpravy zadavatele o VZ OdvZ
Uverejnéni pisemné zpravy o verejné zakazce na profilu zadavatele | OdVZ

Zajisténi predani pfFistupovych udaji dodavateli k ulozeni
elektronickych vystupl pinéni vefejné zakazky prostfednictvim
datového ulozisté

Pfislusny odbor

Predani informace o skuteéné uhrazené cené VZ na OdVZ do 30
dnl od uskute¢néni plnéni nebo od konce roku

Pfislusny odbor

Uverejnéni skuteCné uhrazené ceny na profilu zadavatele.

OdVvZ

Aktualizace udaju uverejnénych na profilu zadavatele, nejpozdé;ji

vSak do 3. dne po mésici, ve kterém doslo ke zméné udaje. OdvZ
Clanek 5
UZSi fizeni
Cinnost Odpovédnost
Priprava a schvaleni verejné zakazky
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Cinnost

Odpovédnost

Pisemna zadost na OdVZ k zajisténi zadavaciho fizeni v€etné
uvedeni pfedpokladané hodnoty VZ a pozadovaného terminu
uzavieni smlouvy v€etné vSech dokumentu potfebnych pro ocenéni
nabidky

Prislusny odbor

Potvrzeni pozadavku a vyzvani pfislusného odboru k predlozeni
potfebnych podkladl pro zahajeni zadavaciho Fizeni

Odvz

Zpracovani predbé&zného oznameni

OdVZ a
Prislusny odbor

Navrh zadavacich podminek (pfedmét VZ, kvalifikace, terminy
pInéni a dalSi specifické podminky pro plnéni VZ)

Prislusny odbor

Navrh na uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Prislusny odbor,
OdvVz

Predlozeni navrhu smlouvy pfipominkovaného v souladu s platnym
vnitfnim pfedpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smiluv,
jejich evidenci a uverejnovani v€etné predlozeni PFK pred vznikem
zavazku

Pfislusny odbor

Navrh zastupcl pfislusného odboru jako ¢lend jednotlivych Komisi
a jejich nahradniku

Pfislusny odbor

Zpracovani zadavacich podminek v€etné pozadavku na zajisténi

souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu Odvz
Stanoveni pfedpokladaného ¢asového harmonogramu zadavaciho OdVZ
fizeni
Doplnéni, Uprava a odsouhlaseni navrhu slozeni Komisi OdVZ
Zpracovani materialu do ROK a jeho vlozeni do IntraDocu

oy . Odvz
ke schvaleni predkladatelim
PredloZeni ROK ke schvaleni predbézného oznameni OdvZz
PredloZzeni ROK ke schvaleni zadavacich podminek, slozeni Komisi | OdVZ
Schvaleni uverejnéni predbézného oznameni ROK
Schvaleni zadavacich podminek, a jmenovani komisi ROK
Komunikace s externi firmou, pokud je zadavaci fizeni zadavano OdV7Z

prostfednictvim zadavatelské spoleCnosti

Zajisténi financovani sluzeb zadavatelské spoleCnosti

Prislusny odbor

Zahajeni zadavaciho rizeni

Zpracovani a odeslani k uvefejnéni pfedbézného oznameni VZ OdVvZz
Zpra,covén[ zadév:aci do.kumentace v souladu se schvalenymi OdVzZ
zadavacimi podminkami

Zpracovani a odeslani k uverejnéni oznameni zadavaciho fizeni OdvZz
Uverejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele OdvZz

Uvefejnéni na strankach poskytovatele dotace, pokud je to uvedeno
v pravidlech pro poskytnuti dotace

Prislusny odbor,
OdVvZz

Zpracovani a odeslani pisemné vyzvy k podani Zadosti o ucast
a k prokazani splnéni kvalifikace

OdVvZz
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Cinnost Odpovédnost
Predani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace tykajicich se
predmétu verejné zakazky nebo obchodnich podminek pfislusnému | OdVZ

odboru

Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace

Prislusny odbor,
OdVZz

Uverejnéni (pfip. odeslani) vysvétleni zadavaci dokumentace OdvZz
Prijimani a evidovani zadosti o ucast v elektronickém nastroji,

o e . . Odvz
pfipadné dalSich pisemnosti
Otevirani zadosti o ucast, posouzeni kvalifikace
Neverejné otevirani zadosti o uCast v elektronickém nastroji OdvZz

Podklad pro posouzeni spinéni kvalifikacnich podminek ucasti a
dalSich pozadavkl pro Komisi

Prislusny odbor,
OdvZz

Posouzeni kvalifikace
Stanoveni poZadavku na vyzvani u€astnika/ k doplnéni nebo

vysvétleni kvalifikace Komise
Sepsani protokolu o jednani Komise

Predani zadosti u€astniku, protokolu a podkladl k vylou¢eni OdVZ

Pfiprava a vyzvani u€astnika k doplnéni nebo vysvétleni kvalifikace | OdVZ
Priprava podkladd k vylou€eni ucastnika OdvZz
Vylouceni u€astnika Hejtman
Pfiprava materialu pro ROK obsahujiciho seznam ucastnika , ktefi

budou vyzvani k podani nabidky a informaci o vylou€eni ucastniki Odvz
Vlozeni materialu pro ROK do IntraDocu OdvZz
Schvaleni seznamu zajemcu pro dalSi u€ast v uzsim fizeni ROK
Vyzva k podani nabidky

Zpracovani a odeslani pisemné vyzvy k podani nabidek OdvZz
Predani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace pfislusnému OdV7Z

odboru

Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace

Prislusny odbor,
OdVvz

Odeslani a zvefejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace OdvZz
Pfijimani a evidovani nabidek, pfipadné dalSich pisemnosti

v elektronickém nastroji Odvz
Otevirani elektronickych nabidek

Otevirani elektronickych nabidek OdvZz
Sepsani protokolu o otevirani el. nabidek OdvZz
Priprava podkladd k vylou€eni ucastnika Odvz
VyloucCeni u€astnika Hejtman
Posouzeni a hodnoceni nabidek

Svolani jednani Komise OdvZz
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Cinnost Odpovédnost

V pfipadé hodnoceni prostfednictvim elektronické aukce, zaslani

vyzvy k ucasti v elektronické aukci Odvz

Zpracovani vysledku elektronické aukce a jejich predlozeni Komisi OdvZz

Podklad pro posouzeni splnéni podminek ucasti pro Komisi

(pfedmét VZ, terminy plnéni a dalsi specifické podminky plnéni vz) | FTisiusny odbor

Posouzeni a hodnoceni nabidek
Sepsani protokolu o jednani Komise

Stanoveni poZadavku na vyzvani uc€astnika k dopInéni nebo
vysvétleni nabidky

Vypracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek
Predani protokolu, zpravy a podkladl k vylou¢eni na OdVZ

Komise

Priprava vyzvani ucastnika k vysvétleni pfipadné doplnéni nabidky | OdVZ

Priprava podkladl k vylou¢eni OdVvZ
Vyzvani ucastnika k vysvétleni nabidky Komise
Vylou€eni ucCastnika Hejtman
Zapracovani udaju z nabidky do navrhu smlouvy OdvZz
Pfiprava materialu pro ROK, obsahujiciho zpravu o posouzeni a

hodnoceni nabidek, pofadi nabidek, navrh na nejvyhodné;jsi Odvz
nabidku, informaci o vylou€eni u€astnikd a navrh smlouvy

VloZeni materialu pro ROK do IntraDocu Odvz

Ukonéeni zadavaciho rizeni

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a schvaleni uzavieni

ROK
smlouvy
Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem dotcenym OdV7Z
ucastnikiim, pfip. odeslani oznameni o zru$eni zadavaciho fizeni
Zaslani finalni podoby smlouvy pfislusnému odboru OdvZz
Zajisténi predkladaciho listu (v souladu s platnym vnitfinim
predpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich Prislusny odbor
evidenci a uverejiiovani) a predbézné fidici kontroly
Zajisténi podpisu smlouvy OS a dodavatelem PrisluSny odbor

Predani agendového Cisla a informace o datu uzavfeni smlouvy do

10 dnti od uzavieni smlouvy, pfipadné dodatku na OdVZ Prislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény v registru smluv Prislusny odbor
Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény na profilu zadavatele OdvZz

Ovdes[éni o%némeni o] V}’/sledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni ve OdVZ

vestniku verejnych zakazek

Vypracovani odivodnéni socialné odpovédného zadavani, OdvVzZ

environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Vypracovani pisemné zpravy zadavatele o VZ Odvz

Uverejnéni pisemné zpravy o verejné zakazce na profilu zadavatele | OdVZ
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Cinnost Odpovédnost

Zajisténi pfedani pfistupovych udaju dodavateli k ulozeni
elektronickych vystupl plnéni vefejné zakazky prostfednictvim Pfislusny odbor
datoveho ulozisté

Predani informace o skute¢né uhrazené cené VZ na OdVZ do 30

. ‘o Pfislusny odbor
dnu od uskutecnéni plnéni nebo od konce roku y

Uverejnéni skutecné uhrazené ceny na profilu zadavatele. OdVZz

Aktualizace udaju uvefejnénych na profilu zadavatele, nejpozdé;ji

vSak do 3. dne po mésici, ve kterém doslo ke zméné udaje. OdvZ
Clanek 6
Jednaci Fizeni s uverejnénim
Cinnost Odpovédnost

Priprava a schvaleni verejné zakazky

Pisemna zadost na OdVZ k zajisténi zadavaciho fizeni v€etné
uvedeni pfedpokladané hodnoty VZ a pozadovaného terminu
uzavieni smlouvy v€etné vSech dokumentu potfebnych pro ocenéni
nabidky

Prislusny odbor

Potvrzeni pozadavku a vyzvani pfislusného odboru k predlozeni

potfebnych podkladll pro zahajeni zadavaciho Fizeni OdvZ

OdVZ a

Zpracovani predbézného oznameni vt w
P P Prislusny odbor

Navrh zadavacich podminek (pfedmét VZ, kvalifikace, terminy

pln&ni a dalgi specifické podminky pro plnéni VZ) Prislusny odbor

Navrh na uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani, Prislusny odbor,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci OdvZz

Predlozeni navrhu smlouvy pfipominkovaného v souladu s platnym
vnitfnim pfedpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv,
jejich evidenci a uverejnovani v€etné predlozeni PFK pred vznikem
zavazku

Pfislusny odbor

Navrh zastupcl pfislusného odboru jako €lenl jednotlivych Komisi

a jejich nahradnika Pfislusny odbor

Zpracovani zadavacich podminek v€etné pozadavku na zajisténi

souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu Odvz

Stanoveni pfedpokladaného ¢asového harmonogramu zadavaciho 0dVzZ
fizeni

Doplnéni, uprava a odsouhlaseni navrhu sloZzeni Komisi OdvZz

Zpracovani materialu pro ROK a jeho viloZeni do IntraDocu ke 0dVzZ

schvaleni predkladatelim

Predlozeni ROK ke schvaleni predbézného oznameni OdvZz

PredloZzeni ROK ke schvaleni zadavacich podminek Odvz

Schvaleni uverejnéni predbézného oznameni ROK
9
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Cinnost Odpovédnost
Schvaleni zadavacich podminek, jmenovani Komisi ROK
Komunikace s externi firmou, pokud je zadavaci fizeni zadavano OdVZ

prostfednictvim zadavatelské spoleCnosti

Zajisténi financovani sluzeb zadavatelské spole€nosti

Prislusny odbor

Zahajeni zadavaciho fizeni

Zpracovani a odeslani k uverejnéni predbézného oznameni VZ, OdvZz
Zpracovani zadavaci dokumentace v souladu se schvalenymi 0OdVZ
zadavacimi podminkami

Zpracovani a odeslani k uvefejnéni oznameni zadavaciho fizeni OdVZz
Uvefejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele OdVz

Uvefejnéni na strankach poskytovatele dotace, pokud je to uvedeno
v pravidlech pro poskytnuti dotace

Prislusny odbor,
OdVvz

Zpracovani a na zakladé zadosti odeslani pisemné vyzvy k podani
a k prokazani splnéni kvalifikace

Odvz

Pfedani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace pfislusnému
odboru

Odvz

Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace

Prislusny odbor,
OdVvVZz

Odeslani a uverfejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace

OdVZ

Otevirani zadosti o u€ast a posouzeni kvalifikace probiha obdobné jako u uzsiho fizeni

(€l. 5 tohoto VP)

PFiprava materialu pro ROK obsahujiciho seznam ucastnikd, ktefi

budou vyzvani k podani nabidky a informaci o vylou€eni ucastniki Odvz
VloZeni materialu pro ROK do IntraDocu OdVZ
Schvaleni seznamu zajemcu pro dalSi ucast ROK
Vyzva k podani nabidky

Zpra}cova:mi a odeslani pl'sem,né v’)'/zvyvk poc’jéonl' nabidek, vCetné OdVZ
zadavaci dokumentace schvalenym ucastnikim

Uverejnéni textové ¢asti zadavaci dokumentace na profilu OdVZ
zadavatele

Pfedani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace OdVZ

Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace

Prislusny odbor,
Odvz

Odeslani a zvefejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace OdvZz
Pfijimani a evidovani nabidek, pfipadné dalSich pisemnosti
iy . Odvz
v elektronickém nastroji
Otevirani elektronickych nabidek
Otevirani elektronickych nabidek Komlls'e bro
otevirani nabidek
Sepsani protokolu o otevirani el. nabidek OdVvZz
Priprava podkladd k vylou€eni ucastnika 0dvz
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Cinnost Odpovédnost

Vylou€eni uCastnika Hejtman
Posouzeni spInéni podminek o uc¢ast a hodnoceni nabidek
Svolani jednani Komise OdvZz
Podklad pro posouzeni splnéni podminek ucasti pro Komisi PFisludny odbor
(pfedmét VZ, terminy pInéni a dalSi specifické podminky pIinéni VZ) y
Podklad pro posouzeni splnéni kvalifikacnich podminek ucasti a Pfislusny odbor,
dalSich pozadavku pro Komisi OdvZz
Posouzeni splnéni podminek ucasti a hodnoceni nabidek
Sepsani protokolu o jednani Komise
Stanoveni pozadavku na vyzvani u€astnika k doplnéni nebo Komi

N . omise
vysvétleni nabidky
Vypracovani pisemné zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek
Predani protokolu, zpravy a podkladi k vylou¢eni na OdVZ
Pfiprava vyzvani u€astnika k vysvétleni pfipadné doplnéni nabidky | OdVZ
Ptiprava podklad(l k vylou¢eni uc¢astnika OdVZ
Vyzvani u€astnika k vysvétleni nabidky Komise
Vylou€eni uCastnika Hejtman
Odeslani oznameni pfedbézného vysledku hodnoceni a odeslani
vyzvy k prvnimu jednani o nabidkach vsem Ucastnikim, ktefi nebyli | OdVZ
vylou€eni z ucasti v JRSU
Pozvani Gc¢astnika na jednani o nabidkach OdVZ
Jednani s ucastnikem o v8ech podminkach plnéni
Sepsani protokolu z kazdého jednani o nabidkach. Protokol
podepisuje i pfitomny ucastnik
Sepsani protokolu o kone¢ném vysledku hodnoceni, ve kterém
stanovi na zakladé vysledkl jednani poradi ucastnikd a to po Komise
ukonc&eni kazdé faze jednani
Vypracovani pisemné zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek
Predani protokold, zpravy a informace se kterymi u€astniky bude
jednano na OdVZ
Odeslani protokolu o kone¢ném vysledku hodnoceni vSem OdvVzZ
ucastnikim, s nimiz bylo jednano v jednotlivych fazich
Zapracovani vysledku jednani do ucastnikem zaslaného navrhu 0dVzZ
smlouvy
Pfiprava materialu pro ROK, obsahujiciho pisemnou zpravu o
posouzeni a hodnoceni nabidek, pfipadné zapisy z jednani a 0dVzZ
vysledku jednani, poradi nabidek, navrh na nejvyhodnéjsi nabidku a
informaci o vylouceni u€astnikll a navrh smlouvy
VloZeni materialu pro ROK do IntraDocu Odvz
Ukonéeni zadavaciho fizeni
Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a schvaleni uzavreni ROK
smlouvy
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Cinnost Odpovédnost
Odeslani protokolu z posledniho jednani o kone€¢ném vysledku
hodnoceni vdem uc€astnikiim, s nimiz bylo jednano v jednotlivych
. \x . . N . o . Odvz
fazich a ucastnikovi prvnimu v poradi kopie veskerych protokoll z
jednani, pfip. odeslani oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni
Zaslani finalni podoby smlouvy pfislusSnému odboru OdVZz

Zajisténi predkladaciho listu (v souladu s platnym vnitfnim
predpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich
evidenci a uverejiiovani) a predbézné fidici kontroly

Prislusny odbor

Zajisténi podpisu smlouvy OS a dodavatelem

Prislusny odbor

Predani agendoveho Cisla a informace o datu uzavieni smlouvy do
10 dnu od uzavieni smlouvy, pfipadné dodatku na OdVZ

Prislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény v registru smluv

Prislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény na profilu zadavatele

OdVZ

Odeslani oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni ve

véstniku vefejnych zakazek Odvz
Vyp.racovéni’odgvodnérll' so,ciélné osip'ov’édpého zgdévéni, OdVZ
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Vypracovani pisemné zpravy zadavatele o VZ OdVvZ
Uverejnéni pisemné zpravy o verejné zakazce na profilu zadavatele | OdVZ

Zajisténi pfedani pristupovych udajd dodavateli k ulozeni
elektronickych vystupul pInéni vefejné zakazky prostrednictvim
datového ulozisté

Pfislusny odbor

Predani informace o skute¢né uhrazené cené VZ na OdVZ do 30
dnu od uskute¢néni plnéni nebo od konce roku

Pfislusny odbor

Uverejnéni skuteCné uhrazené ceny na profilu zadavatele. OodvZz
Aktualizace udaju uverejnénych na profilu zadavatele, nejpozdé;ji OdVZ
v8ak do 3. dne po mésici, ve kterém doslo ke zméné udaje.
Clanek 7
Jednaci fizeni bez uverejnéni
Cinnost Odpovédnost

Priprava a schvaleni verejné zakazky

Pisemna zadost na OdVZ k zajisténi zadavaciho fizeni véetné
uvedeni pfedpokladané hodnoty VZ a poZzadovaného terminu
uzavieni smlouvy véetné vdech dokumentu potfebnych pro ocenéni
nabidky

PFislusny odbor

Potvrzeni pozadavku a vyzvani pfislusného odboru k predlozeni
potfebnych podkladl pro zahajeni zadavaciho Fizeni

OdVvZz

Zpracovani pfedbézného oznameni

OdVZ a Prislusny
odbor
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Cinnost

Odpovédnost

Navrh zadavacich podminek (pfedmét VZ, kvalifikace, terminy
pInéni a dalSi specifické podminky pro plnéni VZ2)

Prislusny odbor

Navrh na uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Pfislusny odbor,
OdVvZz

Predlozeni navrhu smlouvy pfipominkovaného v souladu s platnym
vnitinim pfedpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smiluv,
jejich evidenci a uverejnovani v€etné predlozeni PFK pred vznikem
zavazku

Prislusny odbor

Navrh zastupcul pfislusného odboru jako ¢lenl jednotlivych Komisi
a jejich nahradniku

Pfislusny odbor,
OdVvZz

Dopracovani pisemné vyzvy k jednani, v€etné pozadavku na

zajisténi souladu s § 4b zakona o stfetu zajma Odvz
Stanoveni prfedpokladaného ¢asového harmonogramu zadavaciho 0dVZ
fizeni

Doplnéni, uprava a odsouhlaseni navrhu sloZeni Komisi OdvZz
Zpracovani materialu pro ROK a jeho viloZeni do IntraDocu ke 0OdVZ
schvaleni predkladatelim

PredloZzeni ROK ke schvaleni predbézného oznameni - pokud je OdVZ
vyzadovano dle ZZVZ

Predlozeni ROK ke schvaleni pisemné vyzvy k jednani slozeni OdVZ
Komisi, dodavatell k osloveni

Zpracovani materialu k vyznamnym vefejnym zakazkam pro ZOK 0OdVZ
a jeho vloZeni do IntraDocu

Schvaleni uvefejnéni predbézného oznameni ROK
Schvaleni pisemné vyzvy k jednani, dodavatelu k osloveni ROK
a jmenovani Komisi

Komunikace s externi firmou, pokud je zadavaci fizeni zadavano OdV7Z

prostfednictvim zadavatelské spoleCnosti

Zajisténi financovani sluzeb zadavatelské spoleCnosti

Prislusny odbor

Zahajeni zadavaciho rizeni

Zpracovani a odeslani k uverejnéni pfedbézného oznameni VZ OdvZz
Zpracovani zadavaci dokumentace v souladu se schvalenymi OdVZ
zadavacimi podminkami - pokud je vyZadovano dle ZZVZ

Zpracovani a odeslani pisemné vyzvy k podani nabidek a prokazani
kvalifikace, v€etné zadavaci dokumentace - pokud je vyZadovano Odvz
dle ZZVZ

Pfedani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace pfislusnému 0dVzZ

odboru

Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace

Pfislusny odbor,
0dvz

Odeslani vysvétleni zadavaci dokumentace

OdVZ
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Cinnost Odpovédnost

Pfijimani a evidovani nabidek, pfipadné dalSich pisemnosti

v elektronickém nastroji OdvZz

Otevirani, posouzeni splnéni podminek uc¢asti a hodnoceni nabidek

Svolani jednani Komise OdvZz

Podklad pro posouzeni splnéni podminek ucasti pro Komisi

(pFedmét VZ, terminy pinéni a dal$i specifické podminky plnéni vz) | Fistusny odbor

Podklad pro posouzeni splnéni kvalifikacnich podminek ucasti a Pfislusny odbor,
dalSich pozadavku pro Komisi OdvZz

Otevirani nabidek v elektronickém nastroji provadi OdVZ
Posouzeni splnéni podminek ucasti

Stanoveni pozadavku na vyzvani u€astnika k doplnéni nebo
vysvétleni nabidky

Komise

Stanoveni poZadavku na vyzvani u€astnika k doplnéni nebo
vysveétleni nabidky
Sepsani protokolu o jednani s u€astnikem
Predani nabidek, protokolu a podkladl k vylou¢eni OdVZ
Vyzvani u€astnika k vysvétleni nabidky Komise
Priprava podkladd k vylou€eni ucastnika Odvz
Vylou€eni ucastnika Hejtman
Zapracovani udaju z nabidky do navrhu smlouvy Odvz
Pfiprava materialu pro ROK, obsahujiciho pisemnou zpravu o
posouzeni a hodnoceni nabidek, pofadi nabidek, navrh na

- Yow s . : : . o o . Odvz
nejvyhodnéjsi nabidku, informaci o vylou€eni uc€astnikd a navrh
smlouvy, pfipadné dodatek
VloZeni materialu pro ROK do IntraDocu OdvZ
Ukonéeni zadavaciho fizeni
Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a schvaleni uzavieni ROK
smlouvy
Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vybranému OdvVzZ
ucastniku, pfip. odeslani oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni
Zaslani finalni podoby smlouvy pfislusnému odboru OdvZz
Zajisténi predkladaciho listu (v souladu s platnym vnitfnim
predpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich Prislusny odbor
evidenci a uverejfiovani) a pfedbézné Fidici kontroly
Zajisténi podpisu smlouvy OS a dodavatelem PFislusny odbor

Pfedani agendoveého Cisla a informace o datu uzavieni smlouvy do

10 dni od uzavieni smiouvy, pfipadné dodatku na OdVZ Prislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény v registru smluv Pfislusny odbor
Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény na profilu zadavatele OdvZz
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Cinnost Odpovédnost

Oznameni informace o uzavieni smlouvy u€astnikim, s nimiz bylo 0dVzZ
mozné uzaviit smlouvu

Odeslani oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni ve

véstniku vefejnych zakazek Odvz

Vypracovani odlivodnéni socialné odpovédného zadavani,

) o s PR ) Odvz
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Vypracovani pisemné zpravy zadavatele o VZ OdVvZ

Uverejnéni pisemné zpravy o verejné zakazce na profilu zadavatele | OdVZ

Zajisténi pfedani pfistupovych udaju dodavateli k ulozeni
elektronickych vystupl plnéni vefejné zakazky prostfednictvim Pfislusny odbor
datoveho ulozisté

Predani informace o skute¢né uhrazené cené VZ na OdVZ do 30

. ‘o Pfislusny odbor
dnu od uskutecnéni plnéni nebo od konce roku y

Uverejnéni skuteCné uhrazené ceny na profilu zadavatele. OdvZz

Aktualizace udaju uvefejnénych na profilu zadavatele, nejpozdéiji 0OdVZ
v8ak do 3. dne po mésici, ve kterém doslo ke zméné udaje

Clanek 8
Soutézni dialog

Cinnost Odpovédnost

Priprava a schvaleni verejné zakazky

Pisemna zadost na OdVZ k zajisténi zadavaciho fizeni v€etné
uvedeni pfedpokladané hodnoty VZ a pozadovaného terminu Pfislusny odbor
uzavieni smlouvy

Potvrzeni pozadavku a vyzvani pfislusného odboru k predlozeni

potfebnych podkladll pro zahajeni zadavaciho Fizeni Odvz

Zpracovani predbézného oznameni (dle zaslaného vzoru) OdvZz

Navrh zadavacich podminek (pfedmét VZ, kvalifikace, terminy
plnéni a dalSi specifické podminky pro plnéni VZ) a odlvodnéni VZ | PfisluSny odbor
v rozsahu dle provadéci vyhlasky

Navrh na uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani, Prislusny odbor,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci OdvZz
Zpracovani dokumentace soutézniho dialogu Pfislusny odbor

Predlozeni navrhu smlouvy pfipominkovaného v souladu s platnym
vnitfnim pfedpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smiluv,
jejich evidenci a uverejnovani v€etné predlozeni PFK pred vznikem
zavazku

Pfislusny odbor

Navrh zastupcl pfislusného odboru jako ¢lend jednotlivych Komisi

a jejich nahradniku Pfisludny odbor

Zpracovani zadavacich podminek, v€etné pozadavku na zajisténi

souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu Odvz
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Cinnost Odpovédnost
Stanoveni pfedpokladaného ¢asového harmonogramu zadavaciho 0dVZ
fizeni
Doplnéni, uprava a odsouhlaseni navrhu sloZzeni Komisi OdvZz
Zpracovani materialu pro ROK a jeho viloZeni do IntraDocu ke 0OdVZ
schvaleni predkladatelim
PredloZeni ROK ke schvaleni predbézného oznameni OdvZz
PredloZeni ROK ke schvaleni dokumentace soutézniho dialogu, 0dVZ
zadavacich podminek, sloZzeni Komisi
Schvaleni uvefejnéni predbézného oznameni ROK
Schvaleni uvefejnéni soutézniho dialogu, zadavacich podminek, ROK
jmenovani Komisi
Komunikace s externi firmou, pokud je zadavaci fizeni zadavano OdV7Z

prostfednictvim zadavatelské spoleCnosti

Zajisténi financovani sluzeb zadavatelské spoleCnosti

Prislusny odbor

Zahajeni zadavaciho fizeni

Zpracovani a odeslani k uverejnéni predbézného oznameni VZ OdvZz
Zpracovani zadavaci dokumentace v souladu se schvalenymi 0OdVZ
zadavacimi podminkami

Zpracovani a odeslani k uvefejnéni oznameni zadavaciho fizeni OdvVZz
Uverejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele OdvZz

Uverejnéni na strankach poskytovatele dotace, pokud je to uvedeno
v pravidlech pro poskytnuti dotace

Prislusny odbor,
OdVvz

Zpracovani a na zakladé Zzadosti odeslani pisemné vyzvy k podani
Zadosti o uCast a k prokazani splnéni podminek ucasti

Odvz

Predani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace pfislusnému
odboru

ovZz

Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace

Prislusny odbor,
OdVvZz

Odeslani a zvefejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace OdvZz
Pfijimani a evidovani Zzadosti o ucast, pfipadné dalSich pisemnosti
-y e e Odvz

v elektronickém nastroji
Otevirani zadosti o ucast, posouzeni splnéni podminek ucasti
Neverfejné otevirani zadosti o ucast
Posouzeni spinéni podminek ucasti
Stanoveni pozadavku na vyzvani u€astnika k doplnéni nebo Komi

el ) omise
vysvétleni nabidky
Sepsani protokolu o jednani Komise
Predani zadosti zajemcu, protokolu a podkladd k vylou€eni OdVZ
Priprava a vyzvani u€astnika k doplnéni nebo vysvétleni kvalifikace | OdVZ
Pfiprava podkladud k vylou¢eni Géastnika OdVz
VyloucCeni ucastnika Hejtman
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Cinnost Odpovédnost
Pfiprava materialu pro ROK obsahujiciho seznam ucastniku, ktefi
oy . . ) : . o Odvz
budou vyzvani k podani nabidky a informaci o vylouceni u€astniku
VloZeni materialu pro ROK do IntraDocu OdVvZ
Schvaleni seznamu zajemcu pro dal$i ucast v soutéZnim dialogu ROK

Vyzva k uc€asti v soutéznim dialogu

Predlozeni navrhu smlouvy

Prislusny odbor

Zpracovani a odeslani pisemné vyzvy k ucasti v soutéznim dialogu,

v€etné dokumentace soutézniho dialogu schvalenym uc€astnikim Odvz
Odpovédnost za vyzvani u€astnikl k ucasti v soutéznim dialogu 0dVzZ
v souladu se schvalenymi zadavacimi podminkami
Stanoveni terminu prvniho jednani Komise v soutéznim dialogu o ROK nebo
predlozeni vhodnych feSeni Hejtman
Prijimani a evidovani nabidek, pfipadné dalSich pisemnosti
- o e Odvz

v elektronickém nastroji
Otevirani elektronickych nabidek k ucasti v soutéznim dialogu
Neverejné otevirani nabidek v elektronickém nastroji provadi OdVZ | Komise
Jednani v soutéznim dialogu
Vedeni jednani s vyzvanymi zajemci s cilem nalézt vhodna reSeni
zpusobila splnit jeho potfeby a pozadavky
Projednani veskerych aspektu vefejné zakazky s vyzvanymi zajemci
Vyhotoveni protokol obsahujicich pfedmét a vysledek jednani o Komi

NN - omise
kazdém jednani
PokraCovani v jednani v ramci soutézniho dialgu do doby pfedlozeni
feSeni vhodnych pro zadavatele
Sepsani protokolu o jednani s u€astnikem
Pfiprava materialu pro ROK, obsahujiciho protokol o jednani a
navrh nejvhodnéjSiho (nejvhodnéjsich) feSeni a navrh vyzvy Odvz
k podani nabidky
Vybér nejvhodnéjSiho (nejvhodnéjsich) feSeni a schvaleni vyzvy

-~ ; ROK

k podani nabidky
Vyzva k podani nabidky
Informovani vSech zajemcu vyzvanych k ucasti v soutéznim dialogu
o ukonceni jednani, zaslani rozhodnuti o vhodnosti jejich feSeni Odvz
s odlvodnénim
Zpracovani a odeslani pisemné vyzvy k podani nabidek v souladu OdVZ
s rozhodnutim ROK
Poskytovani ¢asti zadavaci dokumentace, které nebyly uvefejnény | 44y/7
na profilu zadavatele
Predani zadosti o dodate¢né informace pfislusnému odboru Odvz

Zpracovani dodateCnych informaci

Pfislusny odbor,
OdVvZz
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Cinnost Odpovédnost
Odeslani dodate¢nych informaci OdvZz
Pfijimani a evidovani nabidek, pfipadné dalSich pisemnosti
v elektronickém nastroji OdvZ
Otevirani elektronickych nabidek
Otevirani elektronickych nabidek E;Till’séen?;()abidek
Sepsani protokolu o otevirani el. nabidek OdvZz
Priprava podkladd k vylou€eni ucastnika OdvZz
Vylouceni u€astnika Hejtman
Posouzeni a hodnoceni nabidek
Svolani jednani Komise OdvZz

Podklad pro posouzeni splnéni podminek uc€asti pro Komisi
(pfedmét VZ, terminy pInéni a dalSi specifické podminky pIinéni VZ)

Pfislusny odbor

Podklad pro posouzeni spinéni kvalifikacnich podminek ucasti a
dalSich pozadavkl pro Komisi

Prislusny odbor,
OdvVz

Posouzeni a hodnoceni nabidek
Sepsani protokolu o jednani Komise
Stanoveni poZadavku na vyzvani u€astnika k doplnéni nebo

vysvétleni nabidky Komise
Vypracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek

Predani protokolu, zpravy a podkladu k vylou€eni na OdVZ

Pfiprava vyzvani u€astnika k vysvétleni pfipadné doplnéni nabidky | OdVZ
Pfiprava podkladd k vylougeni GUéastnika OdVZ
Vyzvani u€astnika k vysvétleni nabidky Komise
Vylouceni u€astnika Hejtman
Zapracovani udaju z nabidky do navrhu smlouvy Odvz
Priprava materialu pro ROK, obsahujiciho zpravu o posouzeni

a hodnoceni nabidek, pofadi nabidek, navrh na nejvyhodné;si Odvz
nabidku, informaci o vylou€eni uc€astnikd a navrh smlouvy

VloZeni materialu pro ROK do IntraDocu OdVvZz
Ukon¢€eni zadavaciho rizeni

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a schvaleni uzavieni ROK
smlouvy

Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem dotenym OdVZ
ucastnikiim, pfip. odeslani oznameni o zru$eni zadavaciho fizeni

Zaslani finalni podoby smlouvy pfislusnému odboru Odvz
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Cinnost

Odpovédnost

Zajisténi predkladaciho listu (v souladu s platnym vnitfnim
predpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich
evidenci a uverejiiovani) a pfedbézné fidici kontroly

Prislusny odbor

Zajisténi podpisu smlouvy OS a dodavatelem

Prislusny odbor

Pfedani agendového Cisla a informace o datu uzavfeni smlouvy do
5 dna od uzavieni smlouvy, pfipadné dodatku na OdVZ

Prislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény v registru smluv

Prislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény na profilu zadavatele

OdVZ

Oznameni informace o uzavieni smlouvy uc€astnikim, s nimiz bylo

. " Odvz
mozné uzaviit smlouvu
Vypracovani odivodnéni socialné odpovédného zadavani, OdVZ
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci
Vypracovani pisemné zpravy zadavatele o VZ OodvZz

Zajisténi pfedani pfistupovych udaju dodavateli k ulozeni
elektronickych vystupl pInéni vefejné zakazky prostfednictvim
datového ulozisté

Prislusny odbor

Uverejnéni pisemné zpravy o verejné zakazce na profilu zadavatele

Odvz

Predani informace o skute¢né uhrazené cené VZ na OdVZ do 30
dnU od uskutecnéni plnéni nebo od konce roku

Pfislusny odbor

Uverejnéni skuteCné uhrazené ceny na profilu zadavatele.

OdVZ

Aktualizace udaju uverejnénych na profilu zadavatele, nejpozdéji

. . « . Odvz
vSak do 3. dne po mésici, ve kterém doslo ke zméné udaje
Clanek 9
Zjednodusené podlimitni fizeni
Cinnost Odpovédnost

Priprava a schvaleni verejné zakazky

Pisemna zadost na OdVZ k zajisténi zadavaciho fizeni véetné
uvedeni pfedpokladané hodnoty VZ a poZzadovaného terminu
uzavieni smlouvy v€etné vSech dokumentu potfebnych pro ocenéni
nabidky

Prislusny odbor

Potvrzeni pozadavku a vyzvani pfislusného odboru k predlozeni
potfebnych podkladl pro zahajeni zadavaciho Fizeni

OdVvZz

Navrh zadavacich podminek (pfedmét VZ, kvalifikace, terminy
plnéni a dalSi specifické podminky pro plnéni VZ)

Pfislusny odbor

Navrh na uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Pfislusny odbor,
0dvz

PfedloZeni navrhu smlouvy pfipominkovaného v souladu s platnym
vnitfnim pfedpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv,
jejich evidenci a uverejnovani véetné predlozeni PFK pfed vznikem
zavazku

Pfislusny odbor
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Cinnost Odpovédnost

Navrh zastupcu pfislusného odboru jako ¢lend jednotlivych Komisi

a jejich nahradniku Prislusny odbor

Zpracovani zadavacich podminek v€etné poZadavku na zajisténi

souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu Odvz

Stanoveni prfedpokladaného ¢asového harmonogramu zadavaciho 0dVZ
fizeni

Doplnéni, uprava a odsouhlaseni navrhu sloZzeni Komisi OdvZz

Zpracovani materialu pro ROK a jeho viloZeni do IntraDocu ke 0OdVZ
schvaleni predkladatelim

PredloZeni ROK ke schvaleni zadavacich podminek vcetné slozeni

.y Odvz
Komisi
Schvaleni zadavacich podminek v&etné jmenovani Komisi ROK
Komunikace s externi firmou, pokud je zadavaci fizeni zadavano OdVZ
prostfednictvim zadavatelské spoleCnosti
Zajisténi financovani sluzeb zadavatelské spoleCnosti Prislusny odbor
Zahajeni zadavaciho fizeni
Zpracovani zadavaci dokumentace v souladu se schvalenymi OdV7Z
zadavacimi podminkami
Zpracovani a pfipadné odeslani elektronické vyzvy k podani 0OdVZ
nabidek
Uverejnéni vyzvy k podani nabidek, zadavaci dokumentace na 0OdVZ

profilu zadavatele

Uverejnéni na strankach poskytovatele dotace, pokud je to uvedeno | Pfislusny odbor,

v pravidlech pro poskytnuti dotace OdvZz
Pfedani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace pfislusnému OdVZ
odboru

. Y , . , Prislusny odbor,
Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace y

0dvz
Odeslani a uvefejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace OdvZz
Pfijimani a evidovani nabidek, pfipadné dalSich pisemnosti
v elektronickém nastroji 0dvZ
Otevirani elektronickych nabidek, posouzeni kvalifikace
Otevirani elektronickych nabidek gtc:\r/]ilrséen%c;bidek
Protokol o otevirani el. nabidek OdVz
Pfiprava a vyzvani u€astnika k doplnéni nebo vysvétleni Odvz
Priprava podkladil k vyloudeni G&astnika Odvz
Vylouceni u€astnika Hejtman
Posouzeni podminek splnéni uc¢asti a hodnoceni nabidek
Svolani jednani Komise OdvZz
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Cinnost Odpovédnost
V pfipadé hodnoceni prostfednictvim elektronické aukce, zaslani
. o o . Odvz
vyzvy k ucasti v elektronické aukci.
Zpracovani vysledkl elektronické aukce a jejich predlozeni Komisi OdvZz

Podklad pro posouzeni splnéni podminek ucasti pro Komisi
(pfedmét VZ, terminy pInéni a dalSi specifické podminky pIinéni VZ)

Prislusny odbor

Podklad pro posouzeni spinéni kvalifikaCnich podminek ucasti
a dalSich pozadavkl pro Komisi

Prislusny odbor,
OdvVz

Posouzeni podminek spinéni ucasti a hodnoceni nabidek
Sepsani protokolu o jednani Komise
Stanoveni pozadavku na vyzvani ucastnika k doplnéni nebo

vysvétleni nabidky Komise
Vypracovani pisemné zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek

Predani protokolu, zpravy a podkladu k vylou€eni na OdVZ

Priprava vyzvani uc€astnika k vysvétleni nabidky OdVvVZz
Pfiprava podkladd k vyloudeni ucastnika OdVvz
Vyzvani ucastnika k vysvétleni pfipadné doplnéni nabidky Komise
Vylouceni u€astnika Hejtman
Zapracovani udaju z nabidky do navrhu smlouvy OdvZz
Pfiprava materialu pro ROK, obsahujiciho zpravu o posouzeni

a hodnoceni nabidek, pofadi nabidek, navrh na nejvyhodnéjsi Odvz
nabidku, informaci o vylou€eni u€astnikl a smlouvu

VloZeni materialu pro ROK do IntraDocu OdVvZ
Ukoné€eni zadavaciho rizeni

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a schvaleni uzavreni ROK
smlouvy

Uverejnéni oznameni o vybéru nejvhodnéjsSi nabidky vSem

dotéenym ucastnikim, pfip. odeslani oznameni o zruseni Odvz
zadavaciho fizeni

Zaslani finalni podoby smlouvy pfislusnému odboru OdvZz

Zajisténi predkladaciho listu (v souladu s platnym vnitfnim
predpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich
evidenci a uverejiiovani) a predbézné fidici kontroly

Prislusny odbor

Zajisténi podpisu smlouvy OS a dodavatelem

Prislusny odbor

Pfedani agendového Cisla a informace o datu uzavieni smlouvy do
10 dnu od uzavieni smlouvy, pfipadné dodatku na OdVZ

Pfislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény v registru smluv

Pfislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény na profilu zadavatele

Odvz

Odeslani oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni ve
véstniku vefejnych zakazek

Odvz

Vypracovani odivodnéni socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

OdVvz
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Cinnost Odpovédnost
Vypracovani pisemné zpravy zadavatele o VZ OdVZ
Uverejnéni pisemné zpravy o verejné zakazce na profilu zadavatele | OdVZ

Zajisténi pfedani pfistupovych udaju dodavateli k ulozeni
elektronickych vystupl pInéni vefejné zakazky prostiednictvim
datového ulozisté

Prislusny odbor

Predani informace o skute¢né uhrazené cené VZ na OdVZ do 30
dnu od uskutecnéni plnéni nebo od konce roku

Prislusny odbor

Uverejnéni skuteCné uhrazené ceny na profilu zadavatele.

OdVZ

Aktualizace udaju uvefejnénych na profilu zadavatele, nejpozdéji

. . « . Odvz
vSak do 3. dne po mésici, ve kterém doslo ke zméné udaje
Clanek 10
Zjednoduseny rezim
Cinnost Odpovédnost

Priprava a schvaleni verejné zakazky

Pisemna zadost na OdVZ k zajisténi zadavaciho fizeni v€etné
uvedeni pfedpokladané hodnoty VZ a pozadovaného terminu
uzavieni smlouvy v€etné vSech dokumentu potfebnych pro ocenéni
nabidky

Prislusny odbor

Potvrzeni pozadavku a vyzvani pfislusného odboru k predlozeni
potfebnych podkladl pro zahajeni zadavaciho Fizeni

OdVvZz

Zpracovani pfedbézného oznameni

OdVZ a Pfislusny
odbor

Navrh zadavacich podminek (pfedmét VZ, kvalifikace, terminy
pInéni a dalSi specifické podminky pro plnéni VZ)

Prislusny odbor

Navrh na uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Prislusny odbor,
OdVvz

Predlozeni navrhu smlouvy pfipominkovaného v souladu s platnym
vnitfnim pfedpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv,
jejich evidenci a uverejnovani v€etné predlozeni PFK pred vznikem
zavazku

Prislusny odbor

Navrh zastupcl pfislusného odboru jako ¢lenl jednotlivych Komisi
a jejich nahradniku

Prislusny odbor

Zpracovani zadavacich podminek v€etné pozadavku na zajisténi

souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu OdvZ
§tan9vem’ predpokladaného ¢asového harmonogramu zadavaciho 0dVZ
fizeni

Doplnéni, uprava a odsouhlaseni navrhu slozeni Komisi OdVvZz
Zpracovani materialu pro ROK a jeho viloZeni do IntraDocu ke 0dVzZ

schvaleni predkladatelim
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Cinnost Odpovédnost

Predlozeni ROK ke schvaleni pfedb&Zného oznameni OdVZ
PredloZeni ROK ke schvaleni zadavacich podminek vcetné slozeni OdVZ
komisi
Schvaleni uverejnéni predbézného oznameni ROK
Schvaleni zadavacich podminek a to v€etné jmenovani Komisi ROK
Komunikace s externi firmou, pokud je zadavaci fizeni zadavano
e . v : Odvz

prostfednictvim zadavatelské spoleCnosti
Zajisténi financovani sluzeb zadavatelské spoleCnosti Prislusny odbor
Zahajeni zadavaciho fizeni
Zpracovani a odeslani k uverejnéni predbézného oznameni VZ OdvZz
Zpracovani zadavaci dokumentace v souladu se schvalenymi

ROV . . Odvz
zadavacimi podminkami
Zpracovani a odeslani k uvefejnéni oznameni zadavaciho fizeni OdVvZz
Uvefejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele OdVZ
Uverejnéni na strankach poskytovatele dotace, pokud je to uvedeno | Pfislusny odbor,
v pravidlech pro poskytnuti dotace OdVvZz

Pfedani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace pfisluSnému 0OdVZ
odboru

- el s Prislusny odbor,
Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace y

Odvz
Odeslani a uvefejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace OdvZz
Pfijimani a evidovani nabidek, pfipadné dalSich pisemnosti
v elektronickém nastroji Odvz
Otevirani elektronickych nabidek
Otevirani elektronickych nabidek Komlls’e pro.
otevirani nabidek
Protokol o otevirani el. nabidek OdVz
Pfiprava a vyzvani uCastnika k doplnéni nebo vysvétleni OdvZz
Ptiprava podklad( k vylou¢eni u¢astnika OdVZ
Vylou€eni uCastnika Hejtman
Posouzeni splnéni podminek ucasti a hodnoceni nabidek
Svolani jednani Komise OdvZz

Podklad pro posouzeni splnéni podminek ucasti pro Komisi

(pfedmét VZ, terminy pInéni a dalSi specifické podminky plnéni VZ) Prislusny odbor

Podklad pro posouzeni splnéni kvalifikacnich podminek ucasti Prislusny odbor,
a dalSich pozadavku pro Komisi OdvZz
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Cinnost Odpovédnost

Prabéh zadavaciho fizeni uréuje zadavatel s ohledem na specifika
zadavanych sluzeb. Komise muze s u€astniky zadavaciho fizeni
jednat (§ 129 odst. 7 ZZVZ)

Posouzeni splnéni podminek ucasti a hodnoceni nabidek
Sepsani protokolu o jednani Komise Komise

Stanoveni poZadavku na vyzvani uc€astnika k doplnéni nebo
vysvétleni nabidky

Vypracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek
Predani protokolu, zpravy a podkladl k vylou¢eni na OdVZ

Priprava vyzvani uc€astnika k vysvétleni nabidky OdVZz
Pfiprava podkladd k vyloudeni Géastnika OdVZ
Vyzvani u€astnika k vysvétleni pfipadné doplnéni nabidky Komise
Vylouceni u€astnika Hejtman
Zapracovani udaju z nabidky do navrhu smlouvy OdvZz
Pfiprava materialu pro ROK, obsahujiciho zpravu o posouzeni a

hodnoceni nabidek, pofadi nabidek, navrh na nejvyhodné;jsi Odvz
nabidku, informaci o vylou€eni u€astnikd a navrh smlouvy

VloZeni materialu pro ROK do IntraDocu OdVZ

Ukonceni zadavaciho rizeni

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a schvaleni uzavreni

ROK
smlouvy
Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vS§em dotéenym OdV7Z
ucastnikiim, pfip. odeslani oznameni o zru$eni zadavaciho fizeni
Zaslani finalni podoby smlouvy pfislusnému odboru OdvZz
Zajisténi predkladaciho listu (v souladu s platnym vnitfinim
predpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich Prislusny odbor
evidenci a uverejiiovani) a predbézné fidici kontroly
Zajisténi podpisu smlouvy OS a dodavatelem PrisluSny odbor

Pfedani agendového Cisla a informace o datu uzavieni smlouvy do

5 dntl od uzavfeni smlouvy, pfipadné dodatku na OdVZ Prislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény v registru smluv Prislusny odbor

Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény na profilu zadavatele OdvZz

Oznameni informace o uzavieni smlouvy uc€astnikim, s nimiz bylo 0OdVZ
mozné uzavfit smlouvu

Odeslani oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni ve

véstniku vefejnych zakazek OdvZ

Vypracovani odlivodnéni socialné odpovédného zadavani,

. oo . PP . Odvz
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Vypracovani pisemné zpravy zadavatele o VZ OdVZ

Uverejnéni pisemné zpravy o verejné zakazce na profilu zadavatele | OdVZ
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Cinnost

Odpovédnost

Zajisténi pfedani pfistupovych udaju dodavateli k ulozeni
elektronickych vystupl pInéni vefejné zakazky prostfednictvim
datového ulozisté

Prislusny odbor

Predani informace o skute¢né uhrazené cené VZ na OdVZ do 30
dnu od uskutecnéni plnéni nebo od konce roku

Prislusny odbor

Uverejnéni skuteCné uhrazené ceny na profilu zadavatele.

OdVZ

Aktualizace udaju uvefejnénych na profilu zadavatele, nejpozdé;ji
vSak do 3. dne po mésici, ve kterém doslo ke zméné udaje

Odvz

Clanek 11

Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie

V pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz hodnota nedosahne 400 000 K&
bez DPH zadavanych postupem dle ¢lanku 18 odst.1 pism. a) a b) Smérnice ¢. 3/2023
,Postup pro zadavani vefejnych zakazek Olomouckého kraje” se postupuje nasledovné:

Cinnost

Odpovédnost

Zajisténi souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu

Prislusny odbor

Predlozeni rozhodnuti ke schvaleni opravnéné osobé vcetné
predloZeni PFK pfed vznikem zavazku

Prislusny odbor

Rozhodnuti o vybéru dodavatele

0sS

Zajisténi uzavieni smlouvy (tj. zajiSténi predbézné Fidici kontroly a
podpis smlouvy OS), pfipadné objednavky (ij. zajisténi schvaleni
objednavky a podpis objednavky OS)

Pfislusny odbor

Uverejnéni smlouvy (objednavky) s vysi hodnoty pfedmétu smlouvy
nad 50 000 K¢ bez DPH, pfipadné jeji zmény v registru smluv

Pfislusny odbor

V pfipadé verejnych zakazek maleého rozsahu s hodnotou nedosahujici 15 000 K¢ vcetné
DPH zadavanych postupem dle Clanku 18 odst.1 pism. c) Smérnice ¢. 3/2023 ,Postup

pro zadavani vefejnych zakazek Olomouckého kraje“:

Cinnost

Odpovédnost

Predlozeni ke schvaleni opravnéné osobé

Prislusny odbor

Rozhodnuti o vybéru dodavatele schvalenim provedeného nakupu

0S

Clanek 12

Verejné zakazky malého rozsahu ll. a lll. kategorie

Vefejnou zakazkou malého rozsahu Il. kategorie je takova vefejna zakazka, jejiz
prfedpokladana hodnota je od 400 000 K& bez DPH, ale nedosahne 800 000 K& bez DPH.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu Ill. kategorie je takova vefejna zakazka, jejiz
pfedpokladana hodnota je od 800 000 K& bez DPH, ale nedosahne limitu stanoveného

ZZN/Z pro podlimitni vefejné zakazky.
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Cinnost

Odpovédnost

Priprava a schvaleni verejné zakazky

Pisemna zadost na OdVZ k zajisténi zadavaciho fizeni vCetné
uvedeni pfedpokladané hodnoty VZ a pozadovaného terminu
uzavieni smlouvy

Prislusny odbor

Potvrzeni pozadavku a vyzvani pfislusného odboru k predlozeni
potfebnych podkladl pro zahajeni zadavaciho Fizeni

OdVZz

Navrh zadavacich podminek (pfedmét VZ, kvalifikace, terminy
pInéni a dalSi specifické podminky pro plnéni VZ)

Prislusny odbor

Navrh smlouvy (pokud je vyZzadovan) pfipominkovany v souladu

s platnym vnitfnim pfedpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani
smluv, jejich evidenci a uverejiiovani vCetné predlozeni PFK pred
vznikem zavazku

Prislusny odbor

Navrh zastupcl pfislusného odboru jako ¢lent Komise pro
otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek a jejich nahradniku

Prislusny odbor

Navrh na uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Prislusny odbor,
OdvVz

Zpracovani vyzvy k podani nabidky a prokazani kvalifikace,
pfipadné zadavaci dokumentace

OdVZz

Zpracovani zadavacich podminek v€etné pozadavku na zajisténi
souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu

Odvz

PredloZeni ke schvaleni ¢lenu Rady Olomouckeého kraje, pfipadné
uvolnénému ¢lenu Zastupitelstva Olomouckého kraje, v jehoz gesci
je realizace verejné zakazky a nasledné k podpisu opravnéné osobé
vyzvu k podani nabidky a prokazani kvalifikace, seznamu
oslovenych dodavatel(, slozeni Komise pro otevirani, posouzeni

a hodnoceni nabidek

OdVvZz

Schvaleni vyzvy k podani nabidky a prokazani kvalifikace, seznamu
oslovenych dodavatel(, slozeni Komise pro otevirani, posouzeni
a hodnoceni nabidek

0S

Zahajeni zadavaciho rizeni

Odeslani vyzvy k podani nabidky a prokazani kvalifikace, pfipadné
zadavaci dokumentace schvalenym dodavatelim a dodavatelim na
zakladé zadosti nebo uvefejnéni vyzvy k podani nabidky a
prokazani kvalifikace na profilu zadavatele

Odvz

Zpracovani formulafe Seznamu podanych nabidek a doruceni na
podatelnu KUOK dle Spisového a skartacniho fadu v pfipadé
pfijimani nabidek v listinné formé

Odvz

Uverejnéni na strankach poskytovatele dotace, pokud je to uvedeno
v pravidlech pro poskytnuti dotace

Prislusny odbor,
OdVvZz

Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace

Pfislusny odbor,
0dvz

Odeslani vysvétleni zadavaci dokumentace

OdVvZz
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Cinnost Odpovédnost

Pfijimani a evidovani nabidek, pfipadné dalSich pisemnosti,
Zapsani nabidek do Seznamu podanych nabidek. Podatelna KUOK
Vydavani potvrzeni

Otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek

Nevefejné otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek Komise pro
Stanoveni pozadavku na vyzvani Géastnika k doplnéni nebo otevirani,
vysvétleni nabidky posouzem’ a
. ., , , , hodnoceni
Sepsani zapisu o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek nabidek

Podklad pro posouzeni splnéni podminek ucasti pro Komisi pro
otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek (pfedmét VZ, terminy Pfislusny odbor
pInéni a dalSi specifické podminky pIinéni VZ)

Podklad pro posouzeni spinéni kvalifikaCnich podminek ucasti PHsIuSnY odb
a dal$ich pozadavku pro Komisi pro otevirani, posouzeni n%;sny odbor,
a hodnoceni nabidek Od

Priprava a vyzvani uCastnika k doplnéni nebo vysvétleni nabidky OodvZz

PFiprava navrhu zapisu z prabéhu otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek a predlozeni ke schvaleni ¢lenu Rady Olomouckého kraje,
pripadné uvolnénému Clenu Zastupitelstva Olomouckého kraje, Oodvz
v jehoZz gesci je realizace verejné zakazky a nasledné opravnéne
osobé

Ukonceni zadavaciho rizeni

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsSi nabidky, pfip. o novém

hodnoceni nabidek nebo o zruSeni zadavaciho fizeni 0S
Odeslani rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. o zruSeni
zadavaciho fizeni OdvZ
Zapracovani udaji z nabidky do navrhu smlouvy a zaslani finalni OdVZ

podoby smlouvy pfislusnému odboru

Zajisténi predkladaciho listu (v souladu s platnym vnitfnim
predpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich
evidenci a uverejiiovani), pfipadné vytvoreni objednavky

a predbézné fidici kontroly

Prislusny odbor

Zajisténi podpisu smlouvy OS a dodavatelem nebo objednavky OS | Pfislusny odbor

Pfedani agendového Cisla a informace o datu uzavieni smlouvy
(objednavky) do 10 dnl od uzavieni smlouvy (objednavky), Prislusny odbor
pfipadné jeji zmény na OdVZ

Uvefejnéni smlouvy (objednavky) s vysi hodnoty pfedmétu smlouvy

nad 50 000 K& bez DPH, pfipadné jeji zmény v registru smluv Prislusny odbor

Uverejnéni smlouvy s cenou nad 500 000 K& bez DPH, pfipadné jeji

- : Odvz
zmeény na profilu zadavatele

Zajisténi predani pfistupovych udaji dodavateli k ulozeni
elektronickych vystupl pInéni vefejné zakazky prostiednictvim PFislusny odbor
datoveho ulozisté

27
VP €.1/2024 ktery upravuje ukoly Krajského ufadu Olomouckého kraje stanovené ve Smérnici Rady
Olomouckého kraje €. 1/2024 ,Postup pro zadavani vefejnych zakazek Olomouckého kraje“ schvalené Radou
Olomouckého kraje dne 22. 1. 2024 usnesenim &. UR/100/48/2024



Cinnost

Odpovédnost

(cena nad 500 000 K¢ bez DPH)

Predani informace o skute¢né uhrazené cené VZ na OdVZ do 30
dnu od uskute¢néni plnéni nebo od konce roku

Prislusny odbor

Aktualizace udaju uvefejnénych na profilu zadavatele, nejpozdé;ji
vSak do 3. dne po mésici, ve kterém doslo ke zméné udaje

OdVZz

Uverejnéni skuteCné uhrazené ceny na profilu zadavatele OdvZz

Clanek 13

Ukony krajského ufadu pfi nabyvani movitého majetku

U vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky tykajici se nabyti movitych véci
Olomouckym krajem, u kterych pfedpokladana hodnota vefejné zakazky nedosahne ¢astky
1 mil. KE bez DPH, jsou rozhodovaci ukony, které byly svéfeny Krajskému ufadu

Olomouckého kraje, stanoveny takto:

a) vefejné zakazky, u kterych pfedpokladana
hodnota nedosahne 1 mil. K¢ bez DPH

- feditel Krajského ufadu Olomouckého
kraje, v dobé jeho nepfitomnosti
zastupce feditele Krajského ufadu
Olomouckého kraje

b) vefejné zakazky, u kterych pfedpokladana
hodnota nedosahne 500 tis. KE bez DPH

- vedouci pfislusného odboru, v dobé
jeho nepfitomnosti zastupce
vedouciho pfislusného odboru.

Clanek 14

Povinny obsah dokumentace verejné zakazky malého rozsahu

Spis vefejné zakazky malého rozsahu Il. a lll. kategorie zadavané na zakladé prazkumu

trhu musi obsahovat tyto dokumenty:

Vyzva dodavatelliim k podani nabidek

Jde o vyzvu dodavatelim k podani nabidek a prokazani kvalifikace, pfipadné vyzvani
k jednani nebo zverejnéni zadani v elektronické aukcni sini. Vyzva obsahuje poZadavek
na zajisténi souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu. Z dokumentu musi byt zfejmy seznam
oslovenych dodavatelll. Zadavaci podminky a seznam oslovenych dodavatell musi byt
schvéaleny opravnénou osobou dle ¢lanku 17 Smérnice. Vyzva je odesilana datovou
schrankou a uvefejnéna na profilu zadavatele pro vybrané ucastniky. V pfipadé, ze
dodavatel nema datovou schranku, mize byt Vyzva odeslana postou nebo e-mailem.

Urceni osob — Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

Uréené osoby (pfipadné jejich nahradnici) provedou otevirani obalek s nabidkami
(listinnych + elektronickych), posouzeni a hodnoceni nabidek, pfipadné jednaji
s dodavateli o smluvnich podminkach na zakazku nebo se u€astni aukce v elektronické
aukeni sini. Ur€ené osoby schvaluje opravnéna osoba.

Seznam podanych nabidek

formé na profil zadavatele.

Podatelna Krajského ufadu Olomouckého kraje vyplni seznam podanych nabidek
v listinné formé. Pracovnik OdVZ zpracuje seznam nabidek podanych-v elektronické
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Nabidky ucastnikt

Pokud jsou nabidky podavany pisemné, budou uchovany originaly nabidek ucastnikl
doru€enych dodavateli v€etné obalek, v nichz byly nabidky dorueny. Pokud nabidky
budou podavany elektronicky, budou uchovany v elektronické podobé.

Prohlaseni o nepodjatosti

UrCené osoby, které provadi posouzeni a hodnoceni nabidek, pfipadné jednani
s dodavateli, pfed zapocCetim své cCinnosti podepiSi prohlaseni o nepodjatosti vuci
dodavatelum uchazejicim se o vefejnou zakazku malého rozsahu a poucéeni o povinnosti
zachovat miCenlivost o skutecnostech, které se dovédéli pfi vybérovém fizeni.

Zapis z prabéhu otevirani obalek s nabidkami a hodnoceni nabidek

V zapisu z pribéhu otevirani obalek s nabidkami a hodnoceni nabidek bude uveden
zpusob hodnoceni nabidek a zdlvodnéni vybéru nejvhodnéjSi nabidky, posouzeni
souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu a také odivodnéni zasad socialné odpovédného
zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci je-li pro danou VZ vhodné.
Uréené osoby muzou dle zplUsobu zadani misto zapisu z pribéhu otevirani obalek
s nabidkami a hodnoceni nabidek sepsat zapis z jednani s dodavateli, z kterého jsou
ziejmé nabidky smluvnich podminek jednotlivych dodavateld, pfipadné vyhotovi tiskovy
vystup z aukce v elektronické aukéni sini.

Rozhodnuti a oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsSi nabidky musi byt podepsané opravnénou osobou na
zakladé predlozeného zapisu. Rozhodnuti zadavatele a oznameni mize byt zapsano
v jednom dokumentu. Rozhodnuti o vybéru je odeslano obdobnym zpusobem, jako bylo
odeslani Vyzvy k podani nabidek.

Soucasti dokumentace muzou byt dle pribéhu verejné zakazky dalSi dokumenty jako
napfiklad Zadosti o poskytnuti dokumentace jinymi dodavateli, nez oslovenymi, doklad
o poskytnuti zadavaci dokumentace témto dodavatelim, zapis z prohlidky mista pinéni,
korespondence s u€astnikem k vyjasnéni nabidky, atd.

Ve vyjimecnych pfipadech (zejména v pfipadech obdobnych pfipadim, kdy lze zadat
vefejnou zakazku v jednacim fizeni bez uverejnéni) nebo v pfipadé naléhavé potieby, jde-li
o ohrozeni zivotl nebo zdravi lidu, havarii, pfirodni katastrofu nebo hrozi-li nebezpeci Skody
velkého rozsahu, kdy muze opravnéna osoba rozhodnout o dodavateli i bez provedeni
pruzkumu trhu musi spis verejné zakazky malého rozsahu obsahovat tyto dokumenty:

Rozhodnuti zadavatele o zadani zakazky

Rozhodnuti zadavatele o zadani zakazky, jehoz soudasti bude uvedeni oduvodnéni
pfimého zadani, posouzeni souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu a také oduvodnéni
zadsad socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani
a inovaci, je-li pro danou VZ vhodné a musi byt podepsané opravnénou osobou. Pokud
se v pripadé vystaveni objednavky Rozhodnuti zadavatele o zadani zakazky generuje
v el. podobé, neni nutné jej vkladat do spisu vefejné zakazky.

Clanek 15
Evidence verejnych zakazek

Eviduji se vefejné zakazky, u kterych pfedpokladana hodnota je od 50 000 K& bez DPH.

Cinnost URTD ZEE T AE Odpovédnost
rizeni
Vedeni evidence VZMR |. kategorie, které zajistuje VZMR Prislusny
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Cinnost Uip ZEE R Odpovédnost
Fizeni
prislusny odbor |.kategorie odbor
Vedeni evidence VZMR II. a lll. kategorie, které VZMR 0dVZ
zajistuje OdVZ II. a lll. kategorie
Ovlf{, UR, Jlf{SUv,
Vedeni evidence VZ, které zaijistuje OdVZ JRBU, SD, ZPR, | OdVZ
ZR, ZP
Archivace dokumentace VZMR Il. a lll. kategorie V€.
pfijatych nabidek podle platného Spisového a VZMR OdV7Z
skarta¢niho fadu, pfipadné podminek poskytovatele | Il. a lll. kategorie
dotace
Archivace dokumentace VZ, které zajistuje OdVZ, a OR. UR JRSU
to v¢. prijatych nabidek podle zékona T e
. AR . JRBU, SD, ZPR, | Odvz
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ZR. 7P
pfipadné podminek poskytovatele dotace ’

Clanek 16
Zména smlouvy

Nasledujici tabulka stanovuje postup pfi zméné smlouvy u vefejnych zakazek zadavanych
v zadavacich fizenich podle ZZVZ a u VZMR, u kterych zména smlouvy pfekroci limity
uvedené v ¢lanku 3 Smérnice €. 3/2023.

Cinnost Odpovédnost

Pfed uzavienim dodatku ke smlouvé vzeslé ze zadavaciho fizeni

postoupi vécné pfislusny odbor navrh znéni dodatku

ke stanovisku OdVZ, a to prostifednictvim interniho sdéleni,

v némz prokaze spinéni vesSkerych podminek zamyslené zmény

smlouvy stanovenych ZZVZ. Interni sdéleni bude obsahovat

minimalné:

a) informaci o druhu zmény smlouvy dle § 222 Z2ZVZ,

b) prokazani splnéni jednotlivych podminek pfislusného druhu
zmény smlouvy dle ZZVZ,

c) veskeré informace k posouzeni dodrzeni finanéniho limitu,
je-li podminkou zmény smlouvy dodrZeni financniho limitu.
Tj. zejména plvodni hodnotu zavazku, zda se jedna o prvni
zménu smlouvy ¢i jiz nékolikatou, hodnotu pfedchozich zmén
smlouvy, podil hodnoty pfedchozi zmény/zmén smlouvy vU i
pavodni hodnoté zavazku vyjadfeny v procentech. Soucet
cenovych narastd v8ech zmén nesmi pfesahnout 30 %
puvodni hodnoty zavazku.

d) PredloZeni PFK pfed vznikem zavazku (zmény)

Prislusny odbor

Stanovisko k navrhu zmény smlouvy Odvz
Pfiprava materialu do ROK Prislusny odbor
Schvaleni zmény smlouvy ROK
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Cinnost

Odpovédnost

Zajisténi uzavieni zmény smlouvy (ij. zajisténi predbézné fidici
kontroly a podpis smlouvy OS), pfipadné objednavky (. zajisténi
schvaleni objednavky a podpis objednavky OS)

Prislusny odbor

Uverejnéni zmény smlouvy (objednavky) s vysi hodnoty predmétu
smlouvy nad 50 000 K¢ bez DPH, v registru smluv

Prislusny odbor

Pfedani agendového Cisla a informace o datu uzavieni zmény
smlouvy do 10 dnu od uzavieni zmény smlouvy na OdVZ

Prislusny odbor

Uverejnéni zmény smlouvy v registru smluv

Prislusny odbor

Uverejnéni zmény smlouvy na profilu zadavatele

Odvz

Odeslani oznameni o zméné smlouvy k uvefejnéni ve véstniku
vefrejnych zakazek

Odvz

Predani informace o skute¢né uhrazené cené VZ na OdVZ do 30
dnU od uskutecnéni plnéni nebo od konce roku

Prislusny odbor

Uverejnéni skuteCné uhrazené ceny na profilu zadavatele.

OdVZ

Aktualizace udaju uvefejnénych na profilu zadavatele, nejpozdé;ji
vSak do 3. dne po mésici, ve kterém doslo ke zméné udaje

OdVZz

Nasledujici tabulka stanovuje postup pfi zméné smlouvy VZMR, u kterych zména smlouvy

nepiekrodi limity uvedené v ¢lanku 3 Smérnice ¢&. 3/2023.

Cinnost

Odpovédnost

Pfed uzavienim dodatku ke smlouvé u VZMR, u kterych zména
smlouvy nepfesahne limity uvedené v ¢lanku 3 Smérnice 3/2023,
postoupi vécné pfislusny odbor navrh znéni dodatku ke stanovisku
OdVZ, a to prostfednictvim interniho sdéleni, v némz pfedstavi
zamyslené zmény smlouvy vCetné predlozeni PFK pfed vznikem
zavazku (zmény).

Pfislusny odbor

Stanovisko k navrhu zmény smlouvy

OdVvZ

Schvaleni pfedlozeného navrhu zmény smlouvy

Clen ROK/ZOK

Pfiprava navrhu Rozhodnuti o uzavieni dodatku ke smlouvé

Prislusny odbor

Schvaleni Rozhodnuti o uzavreni dodatku ke smlouvé

0sS

Zajisténi uzavieni zmény smlouvy (ij. zajiSténi pfedbézné fidici
kontroly a podpis smlouvy OS), pfipadné objednavky (tj. zajisténi
schvaleni objednavky a podpis objednavky OS)

Prislusny odbor

Uvefejnéni zmeény smlouvy (objednavky) s vysi hodnoty predmétu
smlouvy nad 50 000 K¢ bez DPH, v registru smluv

Prislusny odbor

Pfedani agendového Cisla a informace o datu uzavieni zmény
smlouvy do 10 dnl od uzavieni zmény smlouvy na OdVZ

Pfislusny odbor

Uverejnéni zmeény smlouvy v registru smluv

Pfislusny odbor

Uvefejnéni zmény smlouvy na profilu zadavatele

Odvz

Predani informace o skute¢né uhrazené cené VZ na OdVZ do 30
dnu od uskutecnéni plnéni nebo od konce roku

Pfislusny odbor
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Cinnost Odpovédnost

Uverejnéni skuteCné uhrazené ceny na profilu zadavatele OdvZz

Aktualizace udaju uvefejnénych na profilu zadavatele, nejpozdéji OdVzZ
vSak do 3. dne po mésici, ve kterém doslo ke zméné udaje

Clanek 17
Lhity pro evidenci verejnych zakazek

Pod pojmem ,vedeni evidence VZ* je minéno vedeni zaznamu v pfisluSném softwarovém
nastroji — Tender Arena. Softwarovy nastroj je webova aplikace umisténa na odkaze
https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilOlomouckykraj

V pfipadé vefejné zakazky malého rozsahu |. kategorie je lhita pro zapsani vSech
povinnych udaji do evidence 15 dnu ode dne uzavieni smlouvy, pfipadné podpisu
objednavky na vefejnou zakazku. Povinné vyplhované udaje jsou uvedeny v priloze €. 1.

V pfipadé verejnych zakazek malého rozsahu Il. a lll. kategorie, podlimitnich a nadlimitnich
vefejnych zakazek bude verejna zakazka do evidence zapsana nejpozdé€ji se zahajenim
zadavaciho fizeni. Zahajenim zadavaciho fizeni se rozumi odeslani oznameni o vefejné
zakazce kuverejnéni nebo odeslani vyzvy k podani nabidky dodavatelim. Lhita
pro zapsani udaju o vybéru vitézného ucCastnika (identifikacni udaje, nabidkova cena) je
do 15 pracovnich dnl od vydani rozhodnuti zadavatele. Lhata pro zapsani vSech povinnych
udaji do evidence je 15 dnl ode dne uzavieni smlouvy, pfipadné podpisu objednavky
na verejnou zakazku.

Povinné vyplriované udaje v ramci evidence vefejnych zakazek jsou uvedeny v pfiloze €. 1.
Udaje zaznamenané v evidenci vefejnych zakazek budou aktualizovany bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji vSak do 3. dne mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém doslo
ke zméné udaje.

Clanek 18
Zvlastni postupy v zadavacich fizenich

Zvlastnimi postupy v zadavacich fizenich jsou ramcova dohoda, dynamicky nakupni systém
a soutéZ o navrh. Pfi zadavani vefejnych zakazek na zakladé ramcové dohody, nebo
na zakladé soutéze o navrh bude postupovano v souladu s ¢lanky 4 az 10, dle zvoleného
druhu zadavaciho fizeni.

V pfipadé zadavani vefejnych zakazek v dynamickém nakupnim systému (dale jen ,DNS*)
bude postupovano nasledovné:

1. Zavedeni DNS

Cinnost Odpovédnost

Priprava a schvaleni verejné zakazky

Pisemna zadost na OdVZ k zajisténi zadavaciho fizeni v€etné

uvedeni pfedpokladané hodnoty VZ a pozadovaného terminu Prislusny

. . NI . odbor / OdCN
uzavreni smlouvy vCetné vSech dokumentu
Potvrzeni pozadavku a vyzvani pfislusného odboru k predlozeni OdvVz

potfebnych podkladl pro zahajeni zadavaciho Fizeni
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https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilOlomouckykraj

Cinnost Odpovédnost

Zpracovani predbé&zného oznameni OdvZz
Navrh zadavacich podminek (pfedmét VZ, terminy plnéni a dalsi Prislusny
specifické podminky pro plnéni VZ) odbor / OdCN

PfedloZeni navrhu smlouvy pfipominkovaného v souladu s platnym
vnitinim predpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smiuv,
jejich evidenci a uverejnovani

Prislusny
odbor / OdCN

Navrh zastupcu pfislusného odboru jako €lent jednotlivych Komisi | PFisluSny
a jejich nahradniku odbor / OdCN

Zpracovani zadavacich podminek v€etné pozadavku na zajisténi

souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu Odvz

Stanoveni pfedpokladaného ¢asového harmonogramu zadavaciho 0dVZ
fizeni

Doplnéni, Uprava a odsouhlaseni navrhu sloZzeni Komisi OdVZ

Zpracovani materialu do ROK a jeho vloZeni do IntraDocu ke

schvaleni predkladatelim Odvz
PredloZeni ROK ke schvaleni predbézného oznameni OdvZz
PredloZeni ROK ke schvaleni zadavacich podminek, sloZzeni Komisi | OdVZ
Schvaleni uverejnéni predbézného oznameni ROK
Schvaleni zadavacich podminek, a jmenovani Komisi ROK
Komunikace s externi firmou, pokud je zadavaci fizeni zadavano
Y . y . Odvz

prostfednictvim zadavatelské spoleCnosti
Zajisténi financovani sluzeb zadavatelské spoleCnosti Prislusny odbor
Zavedeni DNS
Zpracovani a odeslani k uverejnéni predbézného oznameni VZ OdvZz
Zpracovani zadavaci dokumentace v souladu se schvalenymi

o . . Odvz
zadavacimi podminkami
Zpracovani a odeslani k uvefejnéni oznameni zadavaciho fizeni OdvZz
Uverejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele OdvZz
Uvefejnéni na strankach poskytovatele dotace, pokud je to uvedeno | Prislusny odbor,
v pravidlech pro poskytnuti dotace OdvZz
Zpracovani a odeslani pisemné vyzvy k podani zadosti o uCast a OdV7Z

k prokazani spinéni kvalifikace

Predani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace tykajicich se
predmétu verejné zakazky nebo obchodnich podminek pfislusnému | OdVZ
odboru

Prislusny
Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace odbor / OdCN,

OdvZz
Uverejnéni (pfip. odeslani) vysvétleni zadavaci dokumentace OdvZz
Prijimani a evidovani zadosti o ucast v elektronickém nastroji, OdVZ

pfipadné dalSich pisemnosti
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Cinnost Odpovédnost
Otevirani zadosti o ucast, posouzeni kvalifikace
Neverejné otevirani zadosti o uCast v elektronickém nastroji
provede OdVZ
Posouzeni kvalifikace
Stanoveni poZadavku na vyzvani u€astnika/ k doplnéni nebo Komise
vysvétleni kvalifikace
Sepsani protokolu o jednani Komise
Predani zadosti u€astniku, protokolu a podkladd k vylou€eni OdVZ
Pfiprava a vyzvani u€astnika k doplnéni nebo vysvétleni kvalifikace | OdVZ
Pfiprava podkladl k vylou€eni u€astnika OdvZz
Vylou€eni uCastnika Hejtman
Zarazeni u€astniki do DNS Hejtman
2. Zadavani verejné zakazky v DNS
Cinnost Odpovédnost
Vyzva k podani nabidky
Navrh zadavacich podminek (pfedmét VZ, terminy pInéni a dalSi
1 g L Odvz
specifické podminky pro plnéni VZ)
Navrh na uplatnéni zasad socialné odpovédného zadavani, Prislusny odbor,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci OdvZz
e ) KUOK — vedouci
Schvaleni zadavacich podminek OKR
Zpracovani a odeslani pisemné vyzvy k podani nabidek OdvZz
Pfedani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace pfisluSnému
Odvz
odboru
PFislusny
Zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace odbor / OdCN,
Odvz
Odeslani a zvefejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace OdvZz
Pfijimani a evidovani nabidek, pfipadné dalSich pisemnosti
-y e e i Odvz
v elektronickém nastroji
Otevirani elektronickych nabidek
Otevirani elektronickych nabidek OdvZz
Sepsani protokolu o otevirani el. nabidek OdvZz
Priprava podkladd k vylou€eni ucastnika Odvz
Vylougeni uéastnika vedouci OKR
Posouzeni a hodnoceni nabidek
Svolani jednani Komise OdvZz
V pfipadé hodnoceni prostfednictvim elektronické aukce, zaslani
. R S : Odvz
vyzvy K UcCasti v elektronické aukci
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Cinnost Odpovédnost

Zpracovani vysledku elektronické aukce a jejich pfedlozeni Komisi OdvZz

Posouzeni a hodnoceni nabidek
Sepsani protokolu o jednani Komise

Stanoveni poZadavku na vyzvani ucastnika k doplnéni nebo
vysvétleni nabidky

Vypracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek
Predani protokolu, zpravy a podkladl k vylou¢eni na OdVZ

Komise

Pfiprava vyzvani ucastnika k vysvétleni pfipadné doplnéni nabidky | OdVZ

Priprava podkladl k vylouéeni OdVvZ
Vyzvani u€astnika k vysvétleni nabidky Komise
Vylougeni uéastnika vedouci OKR
Zapracovani udaji z nabidky do navrhu smlouvy OdVvZ

Ukonceni zadavaciho rizeni

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a schvaleni uzavreni

vedouci OKR
smlouvy

Odeslani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem dotéenym

e oo " - - . “ . NI Odvz
ucastnikiim, pfip. odeslani oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni

Zaslani finalni podoby smlouvy pfislusnému odboru OdvVz

Zajisténi predkladaciho listu (v souladu s platnym vnitfnim

MY (. " e a . PFislusny
predpisem o zpracovani, schvalovani a uzavirani smluv, jejich
) . NN Y lexmfowe e odbor / OdCN
evidenci a uverejiiovani) a pfedbé&zné fidici kontroly
viw , PFislusny
Zajisténi podpisu smlouvy OS a dodavatelem odbor / OdCN
Pfedani agendového Cisla a informace o datu uzavifeni smlouvy do | PFislusny
10 dnu od uzavieni smlouvy, pfipadné dodatku na OdVZ odbor / OdCN
Uvefejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény v registru smluv Prislusny
’ odbor / OdCN
Uverejnéni smlouvy, pfipadné jeji zmény na profilu zadavatele OdvZz
Odeslani oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni ve 0OdvVzZ

véstniku vefejnych zakazek

Vypracovani pisemné zpravy zadavatele o VZ OdvZz

Vypracovani odivodnéni socialné odpovédného zadavani,

: ox N P . Odvz
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Uverejnéni pisemné zpravy o verejné zakazce na profilu zadavatele | OdVZ

Pfedani informace o skute¢né uhrazené cené VZ na OdVZ do 30 PFislusny
dnu od uskutecnéni plnéni nebo od konce roku odbor / OdCN
Uverejnéni skute€né uhrazené ceny na profilu zadavatele. OdvZz

Aktualizace udaju uvefejnénych na profilu zadavatele, nejpozdéiji

vSak do 3. dne po mésici, ve kterém doslo ke zméné udaje. Odvz
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Clanek 19
Centralizované zadavani

Pfed zahajenim centralizovaného zadavani jsou zadavatelé a centralni zadavatel povinni
uzavfit pisemnou smlouvu, v niz upravi sva vzajemna prava a povinnosti v souvislosti
s centralizovanym zadavanim. Uzavienim pisemné smlouvy vznika centralnimu zadavateli
ve vztahu k dotCenym zadavatelim opravnéni provadét centralizované zadavani.
Zpracovatelem téchto smluv je OdCN a pfi jejich uzavirani postupuje dle platného vnitfniho
predpisu o uzavirani smluv, jejich evidenci a zvefejnovani.

V pfipadé centralizovaného zadavani budou €innosti, za které odpovida pfislusny odbor,
plnény OdCN ve spolupraci s pfislusnymi odbory. Pravidla pro centralizované zadavani
blize vymezuje aktualni znéni vnitfniho pfedpisu pro postup KUOK pfi ucasti na centralnim
nakupu.

Clanek 20
Spoleéné zadavani

Pfed zahajenim zadavaciho fizeni nékolika zadavateli (sdruzeni zadavatelll) jsou
zadavatelé povinni uzavfit pisemnou smlouvu (smlouva o spoleéném postupu zadavatelud),
ve které si upravi vzajemna prava a povinnosti souvisejici se zadavacim fizenim a stanovi
zplUsob jednani jménem uc€astnikd sdruzeni zadavatell. Zpracovatelem téchto smluv je
OdVZ a pfi jejich uzavirani postupuje dle platného vnitiniho pfedpisu o uzavirani smiuv,
jejich evidenci a zverfejfiovani.

Clanek 21
Smluvni zastoupeni zadavatele

Zadavatel se mUze pfi provadéni ukonu podle ZZVZ souvisejicich se zadavacim fizenim
nechat smluvné zastoupit jinou osobou (zadavatelskou spole¢nosti).

Clanek 22
Zavérecna ustanoveni

Nedilnou soucasti tohoto vnitiniho pfedpisu je:

Pfiloha €. 1: Povinné vypliiované udaje do pfislusného softwaru evidence vefejnych
zakazek
Pfiloha €. 2. Prehled kompetenci pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Clanek 23
Zrusovaci ustanoveni

v

Timto vnitinim pFfedpisem se zruSuje vnitfni pfedpis €. 11/2023, ktery upravuje ukoly
Krajského ufadu Olomouckého kraje stanovené ve Smérnici Rady Olomouckého kraje
€. 3/2023 ,Postup pro zadavani vefejnych zakazek Olomouckého kraje* (dale jen
.,smeérnice“) schvalené Radou Olomouckého kraje dne 11. 9. 2023 usnesenim C.
UR/90/73/2023.
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Clanek 24
Ucinnost

Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1. 2. 2024.

Ing. Lubomir Balas
reditel
Krajského ufadu Olomouckého kraje
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Pfiloha €. 1: Povinné vyplhované udaje do pfislusného softwaru evidence VZ

V softwaru Tender arena budou zapsany nize uvedené polozky, pficemz polozky uvedené
kurzivou jsou automaticky generované nebo polozky vyplhované ve vhodnych pfipadech.

V ramci evidence vefejné zakazky bude vyplnén oddil Specifikace zakazky, a to Cast:
Zakladni udaje a Zahajeni zadavaciho Fizeni. Pro zapsani udaju o vybéru vitézného
uCastnika a ve stanovené lhaté ode dne uzavieni smlouvy, pfipadné podpisu objednavky
na vefejnou zakazku bude vyplnén oddil Vysledek zadavaciho fizeni — Evidence vysledku.

Pfihlaseni pfes adresu: https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilOlomouckykraj

Zakazka ma tfi faze. Prvni faze je pro vytvoreni vefejné zakazky. Druha faze umoznuje
doplnit dal$i udaje a dovoluje nékteré upravy jiz zadanych udaja. Ve treti fazi je doplnén
vysledek zadavaciho fizeni s udaji o smlouvé nebo objednavce a vitéznémucastnikovi.

Zakazka je po pfihlaSeni vytvofena v seznamu zakazek kliknutim na policko ,Vytvorit
zakazku®, které je umisténo vlevo dole:

@ Seznam zakazek

Zakladni Rozsitené Ceny Zakladajici uzivatel

1D: Systémove cislo:

Evidencni islo zakazky Nazev:

(VVZ):

Zadavatel: Faze vefejné zakdzky: Nezvoleno ﬂ
Druh zadavaciho fizeni: Nezvoleno ﬂ

Lhiita pro podéni nabidek Do:

od:

Interni Eislo: Typ zakazky: Nezvoleno ﬂ

Faze vefejné Druh zadavaciho Lhiita pro podani | Pfedpokladéna
zakazky fizeni nabidek hodnota bez DPH

Zadavatel

VZOO001857 Test3 fr'a:'_“"“:";' Specifikace ;;2‘;; ,Zoazgﬂ‘_a

VZ0001492 Test-VZ2 l’i’r':m““‘;' Specifikace oo Zakazka By

VZ0001491 _gef—‘;‘;t -Odpadové hospodafstvi ijr'a:'_“"”:'ﬁ Specifikace Otevfens fizeni de 0820 2 500 000,00 111
V70001490 Testovaci zakazka EJ:_ moLickj Specifikace Oteviené fizeni

V70001489 lI;ilaj'-;-(atel kancelafského papiry I?rlaa-ﬂouslr;- Specifikace ‘r\‘;z‘eéjhnj 'zoazl-;izhlia E’: 32%315 312 000.00

VZ0001468 Nakup pofravin na rok 2015 g_l; moLickj Specifikace Oteviené fizeni ?%3?%315

WZ0001454 'r\:ljé;\k;j1k53FCE|éFSkého nabytku na l’:":rlaa-ﬂouslr;- Zadano Oteviené fizeni D12 ggggﬁ

VZ000141g JES=Prooaatni USB flash l’i’r':m““‘;' Specifkace  Oteviené fizeni o 18 000,00

8 zaznami

Vytvoiit zakazku

Klikni na vytvofit, a poté je uzivatel pfesmérovan pfimo k vyplnéni oddilu Specifikace
zékazky — Zakladni udaje.

1) Faze vytvorit zakazku
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https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilOlomouckykraj

Pfiloha €. 1: Povinné vyplhované udaje do pfislusného softwaru evidence VZ

V nahledu je zobrazen novy, nevyplnény zaznam vefejné zakazky:

e Vytvorit zakazku

Zakladni idaje
Nézev: #
Struény popis: *
Evidencni ¢islo zakdzky Interni islo:
(VVZ):
Druh vefejné zakazky: Nezvoleno ﬂ % Druh zadavaciho fizeni: Nezvoleno ﬂ *
Typ zakdazky: Nespecifikovano ﬂ Varianta druhu fizeni: Nezvoleno ﬂ
Faze vefejné zakazky: Specifikace Stav zakazky dle vyhlasky &.
133/2012 Sb.:
Zakladajici uzivatel: Ing. Svatava Spalkova Ména: KE ﬂ
Dalsi udaje
Misto pInéni:
Navazuje na modul Ne
centralizovaného zadavani
Organizaéni jednotka spravy
Ufedni nazev: Olomoucky kraj
Doplnék k ufednimu nazvu:
Pravni forma:
Kategorie zadavatele: Ceska republika
Piredmét cinnosti: Jiny
Dalsi informace:
ICO: 60609450 DIC:

V oddile Zakladni udaje:

Nazev:

Stru€ny popis:

Evidenéni €islo zakazky (VVZ):

Interni ¢islo:
Druh verejné zakazky:

Druh zadavaciho fizeni:

Typ zakazky:

bude doplnén nazev vefejné zakazky
bude doplnén strucny popis predmétu verejné zakazky
u zakazek malého rozsahu se €islo nevypliuje

muze byt doplnéna Spisova znacka VZ nebo evidencéni
¢islo smlouvy nebo objednavky

bude vybrana moznost dle seznamu (stavebni prace,
dodavky, sluzby)

bude vybrana moznost dle seznamu (Vefejna zakazka
malého rozsahu, ZjednoduSené podlimitni Fizeni,
Oteviené fizeni, UZ8i fizeni, Jednaci fizeni
bez uvefejnéni, Jednaci Fizeni s uvefejnénim, ...).
V pfipadé vefejné zakazky malého rozsahu |. kategorie
bude zvolena moznost Vefejna zakazka malého
rozsahu.

bude vybrana moznost dle seznamu (nespecifikovano,
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Pfiloha €. 1: Povinné vyplhované udaje do pfislusného softwaru evidence VZ
podlimitni, nadlimitni); v pfipadé zakazky malého
rozsahu nebude vybrana moznost nespecifikovano

Varianta druhu fizeni: nevyplriuje se

Ména: primarné nastaveno v Kc¢; v jiném pripadé bude vybrana
moznost dle seznamu

V oddile DalSi udaje:

Misto pinéni: ze seznamu mist plnéni bude vybran Olomoucky kraj
(Cz071)

V oddile Organizacni jednotka spravy: nevyplriuje se

Pro uloZeni vyplnénych udajl klikni na tla€itko vpravo dole — Vytvofit.

O Vytvofit zakazku
2 ooz Zpat
Zakladni idaje _

Nazev: *

Struény popis: *

Evidencni cislo zakazky Interni ¢islo:
(VVZ):
Druh vefejné zakazky: Nezvoleno || # Druh zadavaciho fizeni: Nezvoleno ME
Typ zakazky: Nespecifikovano ﬂ Varianta druhu fizeni: Nezvoleno ﬂ
Fdze verejné zakazky: Specifikace Stav zakazky dle vyhlasky c.

1332012 Sb.:
Zakladajici uzivatel: Ing. Svatava Spalkova Ména: KE ﬂ

Dalsi idaje

Misto pInéni:

Navazuje na modul Ne
centralizovaného zadavani

Organizaéni jednotka spravy

Ufedni nazev: Olomoucky kraj

Doplnék k uiednimu nazvu:

Pravni forma:

Kategorie zadavatele: Ceska republika

Predmét Einnosti: Jiny

Dalsi informace:

IC0: 60609460 DIC:

V této fazi je zakazka vytvofena. Nyni lze pokraCovat v administraci zakazky a to
prostfednictvim menu na levé strané obrazovky. Zakladni udaje v oddile Specifikace
zadavaciho Fizeni jsou jiz vyplnény z pfedchozich krokl s moznosti editace — kliknutim
na tlaCitko Upravit v pravém hornim rohu kazdého oddilu.

ZAKLADANI ELEKTRONICKE ZAKAZKY
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Pfiloha €. 1: Povinné vyplhované udaje do pfislusného softwaru evidence VZ

- pres ZAKLADNI UDAJE zaloZ vefejnou zakazku.
- pro podani nabidek v elektronické podobé je nutné miti vygenerované klice
(u VZMR nepovinné).

Generovani klich probiha nasledovné, dle pfilozenych obrazku:
Dalsi udaje

Zadano na zakladé RD Ne Misto pInéni: CZ071
evidované v TA;

Navazuje na modul Ne
centralizovaného zadavani
TA:

Hlavni NIPEZ kod zakazky:

Dopliiujici informace:

Piijimani nabidek listinné: D Piijimani nabidek .

elektronicky v systému TA:
Podepisovat nabidky: D Podepisovat datové zpravy: |:|
Sifrovat nabidky:

Generovani kliéi je dostupné v samostatném oddile "Generovani Kich zakazky"

UloZit zmény

Zaskrtni:
e pfijimani nabidek elektronicky v systému TA:
¢ Sifrovat nabidky (u VZMR nepovinné)

a uloz zmeény

Objevi se nova karta Generovani kli¢t zakazky:

@ Generovani kli¢h zakazky m

Zakazka zatim nema vygenerované klice pro povinné Sifrovani nabidek.

Klikni na Upravit

Generoviéni kli¢h zakazky
Zakdzka zatim nema vygenerované kli¢e pro povinné Sifrovani nabidek Tyto Klie vygenerujete pomoci tiagitka "Vygenerovat klice”
pocet generovanjcn kit | T~ |
Vygenerovat klice

Vyber poc¢et generovanych kli€¢ a klikni na na tla¢itko - Vygenerovat klice
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Pfiloha €. 1: Povinné vyplhované udaje do pfislusného softwaru evidence VZ

Generovani kliéa

Stahnout kIt tislo 1

Stahnout KIE Cislo 2

Stéhnout KIiE tislo 3

2 Uloiitjako x

O Potvrzuii, e viechny Césti soukrof 4 || o Zakizky 2021 » Odbory » OIT » Expanze diskavéha pole s 55D Disky » Kiide v o p  pmoZnél*

Uspotidat = Movkslatka . @
Zadavaci dokur Nazen ° Daturn zmén; Typ
’ Pokratoval —
B Tento potitat £ VZO110174_ 4091761
B Dolumenty < V2011017 408172
b Hudba

= Obrizky
B Pioche

KONTAKT

aten soubory

Nizev souboru: | TR

Ulesit jske typ: Dokument ve fermétu XML

KDE NAS NAJDETE? St sty T

Postupné stahni véechny klice a uloZ do pozadované slozky a klikni na tlagitko -
Pokracovat.

V pfipadé uspésného vygenerovani kli¢d vypada obrazovka DALSI UDAJE nasledovné:

@ Dalsi tidaje | pravit |

Zadano na zakladé Ne Misto plnéni: CZ071 - Olomoucky kraj
RD evidované v TA:
Mavazuje na modul Ne
centralizovaného
zadavani TA:
Hlavni NIPEZ kod
zakazky:
Dopliwjici
informace:
Prijimani nabidek Ne Prijimani nabidek Ano
listinné: elektronicky v
systému TA:
Podepisovat Ne Podepisovat datové Ne
nabidky: Zpravy:

Sifrovat nabidky: Ano

Zakdzka md jiZ vygenerované kite pro povinné Sifrovani nabidek.

VZ0056817 - _Cenfraini ndkup — fotokopir___
18.10.2018 09:11:49 470B

Stahnout

2) Faze Zahajeni zadavaciho rizeni - Menu Zadavaci fizeni

V ramci evidence bude nasledovat vypInéni oddilu Zadavaci fizeni.

42
VP €.1/2024 ktery upravuje Ukoly Krajského uUfadu Olomouckého kraje stanovené ve Smérnici Rady
Olomouckého kraje €. 1/2024 ,Postup pro zadavani vefejnych zakazek Olomouckého kraje” schvalené Radou
Olomouckého kraje dne 22. 1. 2024 usnesenim ¢. UR/100/48/2024



Pfiloha €. 1: Povinné vyplhované udaje do pfislusného softwaru evidence VZ

aar. Oahizzent > |
. ) -..elektranicky ndstraj pro
Tender BI'EHEI zaddvan! velfgjnpch zakdzak

# § Zakarky Ceniralizovans zadavanl Reglstry  Historls zmén s Olomouckykra]

2| SR mRE TE €Y VZDD0ESSS: zkouska
» Zakladnl idaje
Intormss o Esstech © Zikladni ddaje [ vprswt |}
et azey: HouEka
Hudnoticd kitana Strulny pople: ZHouBk3
1o WZDO0EI59 Systemowa diala:
Kvalflkaenl pracpokiady
P o Evidendni &islo 555555 Intarnd Eslo: 1011742015
Specifikane zadavaciho Nzen! e n s
Dvuh vafgjng Dodavky Druh zadavaciho Wafajnd zzicizka maléha
{} Zadavacl Fizeni zaK3ZRY: Hzeni: rozeahu
Typ Zakazky: MEcpeciIvVaND Warianta druhu
Faze vafajna Specifikace Stav zakzky dis
Komisg zaK3ZRY: wyhigdky & 1332012
sb.:
Evidance nabldek Zakiaoalcl ublvatel:  Admin Admin Ména: Ke

Kontrola nabidek

Hodnoeenl nabioek © Dalsi idaje m

¥ vysledek zadavacina fizenl Fadano na zakiadd  Ma Mizto pindni: CZT71 - Dlomoucicf krs)
R 3 avidované v TA:
Esizence vislednd Havazule na modul  Ma
centrallzovanshag
Exidance pinenl radavani TA:
Hiawnil HIPEZ kad
zakimiy:
[l Dokumanty
. PH]imani nabidek A FHImani nabidek Ma
Acthiv dakumentd lefinnd: alaktronicky v
ysiemu TA:
Repan us =l
Epa UNELE] Podepieovat Rz Podepisovat dafove  Ma
nal : Zpravy:

wzary dokumensd
Sifrowat nabidky: M

Z=znam stadenl dokumensd

(@ Elekironicka komunikacs @ Kontaktni osoba
Crlesiat nbecnou Zpran
e Jmena a phymeni:  Admin Admin Pracovnl pozice:
Pt zpravy Talefon: Miblini tslsfan:
Fax: Emall: E. licovaikr-olomoucicy oz
Col2Blans zpravy == 2 .
Profl zadavatele :
. & Jednajici osoba | uprawt |
4 Osftatni
Jmena a phjmeni: Pracownl pozica:
FTEE Zakvarch pode ik Telefan: Mablinl telstan:
Zruken zakazky Fax: Email:
Predani zakazky

© Zakladajici a organizaéni jednotka spravy

Souvisejicl zakiziy

V oddile Zahajeni zadavaciho fizeni

Datum zahajeni zadavaciho fizeni: neni povinné evidovat

Uverejnit na profilu zadavatele: POZOR! zde je nutno zkontrolovat, zda vefejna
zakazka v rezimu zobrazeni na profilu zadavatele (je
viditelna pro dodavatele na Profilu zadavatele) nebo
je vrezimu interni evidence. U vefejné zakazky
|. kategorie, ktera je pouze evidovana nebude
uvefejnéni na profilu zadavatele zaskrtnuto.
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Pfiloha €. 1: Povinné vyplhované udaje do pfislusného softwaru evidence VZ

O Upravit informace zahajeni zadavaciho fizeni zakazky VZ0008959

Zahéajeni zadavaciho fizeni

Datum zahajeni zadavaciho 08.01.2016 " % Uvefejnit na profilu l:‘
fizeni: zadavatele:

UloZit zmény

Klikni na ,Ulozit zmény“ a vrat se zpét do submenu, kde klikni na tlacitko: Pfepnout
do zahajeni zadavaciho fizeni.

®
N Oahiseant > |
) " —..elektranicky ndstroj pro
Tender aI'E'nEI zaddvdnl valfajnych zokdzek

# i Zakarky Cenfrallzovand zadivanl Replstry Historle zmén A8  Olomouckykra)

=] SpEE ey, €) VZDD0ESSY: koutka
Zakiadnl Odaje
infomce o E3sech © Lhity
e Lhalta pro podani Datum abevirani
niabidak: nabidak:

Hodnodic kritérla

——— @ Zahijeni zadavaciho fizeni

Speciikace zadavacing Mzenl

Datumn zahajen Uwefejnit na profily. =~ Me
£} Zadavacl Fizen) zadavacing fizent: zaoavatsla:

:—:
Komiss Plepnout do zahajenl zadavacino Hzenl

Evigance nabldek

Kantrola nabikdek

3) Otevirani elektronickych nabidek

Po uplynuti Ihaty pro podani el. nabidek je mozné obdrzené nabidky v systému Tender
Arena odtajnit:

1) EVIDENCE NABIDEK
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Pfiloha €. 1: Povinné vyplhované udaje do pfislusného softwaru evidence VZ

E Specifikacs zakizky ©) vz0055326: ,NAKUP AUTOMOEBILU*
Zakladni Odaje
.
Informace o astech o Seznam nabidek
Pfedmé&t zakazky N
F Evidencni Pofadové Ugastnik zadavaciho &0 Datum a €as Datum a éas Casti
o orma | giclo gislo Fizeni doruéeni A zpétvzeti ast
Hodnotici kritéria
17.10.2018
Kvalifikagni kriléria LA { e 47676973 134550
- o = - ui
Specifikace zadavaciho fizeni ﬂ' 2 2 Mechanika Prosiéjov 00030392 R DA

vyrobni druzstvo 14:28:29

12} Zadavaci fizeni 2 zaznamy

Zahajeni zadavaciho fizeni

Komise

—» Evidence nabidek m

Kontrola nabidek
Hodnoceni nabidek

W Vysledek zadavaciho fizeni

2) Stiskni tlagitko ODTAJNIT v sekci NAHRANI GASTI SOUKROMEHO KLIGE
ZAKAZKY napoj ptislusné KLICE pres dvojtecky

e Odtajnéni u zakazky VZ0055326

@ Informace pro odtajnéni

Pro odtajnéni je nutné vioZit dvé rizné asti soukromého klice zakazky

@ Nahrani ¢asti soukromého Klice zakazky

Soubor: VZ0055326_201032 - 1.xml x
Soubor: VZ0055326_201032 - 3.xml x
Pridat Zpét
A ~ LR I | ] ~

3) Napojené kli¢e zaktivuj tlagitkem PRIDAT, dale zmackni tlagitko ODTAJINIT
VYBRANE (automaticky maji véechny nabidky napsano ANO pro odtajnéni)
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Pfiloha €. 1: Povinné vyplhované udaje do pfislusného softwaru evidence VZ

i - —gom o m———

J

Myni Ize odtajnit.
(i) Cast soukromého kli¢e zakazky byla uspésné piidana

@ Nahrané ¢asti soukromého klice zakazky

Pofadi casti | Datum nahrani Autor nahrani
1 31.10.2018 09:05:01 Martina Soudna
3 31.10.2018 09:05:01 Martina Soudna

@ Seznam nabidek pro odtajnéni

Vybrat: VS Nic

Evidenéni Poradové ,_ - g T = Datum a éas doruceni Datum a éas Sty -
Forma Eislo Eislo Uéastnik zadavaciho Fizeni ICo i p— Casti | Odtajnit
L 1 1 ADO Osirava, a.s 47676973 17.10.2018 13:15:50 Ano
Mechanika Prostéjov, vyrobni .
L 2 2 =60 00030392 26.10.2018 14:28:29 Ano
2 zaznamy

Odtajnit vybrané

Po tomto Gkonu v sekci SEZNAM NABIDEK se jednotlivé nabidky oteviraji. Kazdou
nabidku uloz k zakazce na disk ,J".

4) Faze Vysledek zadavaciho fizeni — submenu Evidence vysledku

V ramci evidence bude nasledovat vyplnéni oddilu Vysledek zadavaciho fizeni.

(] specifikaca zakazky ) VZ0DDESSH: Zhoudka
Zaidadnl Gdafe
-
Iriormas o Sastech © Informace o visledku @
Y Typ: Zmiowva o dika
Hednetia kritéra Hazav: ZhouEka
Evaifkatnl praopokl Pleamét =
el =opoklacy
: " Io: 50021167 EvtdenEnl Eisio 555555
Epecifikace Za0avacing Azenl :::::wum
£ zsnavct Fizsn) Masta pindni: CZ071 - Clamaueky kra) Drun: Smisa
Datum wytvofen: 08.01.2016 10:45:35 Deatum wzavfanl 08.01.2016
Zahalend zadavaciho fzenl amiauvy:
Datumn zadatku Datum konca
Komise uéinnoseti: uEinnost:
Datum zadathu Dabum koncs
Evidance nabidei platnosti: platnost:
Kantroia nabidek smiuvml cena: 12 500 K& & DPH, 10 D00 KB bez DPH, 2 500 K& hatnata 0FH
POZRAMKE:
Hednocenl natidak Dodatiovana
amlouva:
¥ adaluzagoyacing hzeni vicnd ombamy OlDMOUCKY kT3] E1slo vafana VZD0E353
wrhear: zaRATHY:
Cialo wieledku

zadavacing fizeni:

Ewidance pinenl

V oddile Informace o vysledku

Klikni na tlaCitko ,Upravit® a dostanes$ se do editacniho mddu, kdyz je mozno zaevidovat
vysledek zadavaciho fizeni.
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Upravit informace o vysledku zakazky VZ0008959

Zpét
Informace o vysledku _
Typ:
Nazev: Zkoudka VZ *
Predmét: jedna se o zkousku, predmétem zakazky je zkouska
ID: S0021167 Evidenéni'éislo zakazky 555555
(VVZ) zakazky:
Misto pinéni: CZ071 « | % Druh: Smlouva
Datum vytvoieni: 08.01.2016 10:45:36 Datum uzavieni smiouvy: 08.01.2016
Datum zacdtku GEinnosti: Datum konce u€innosti:
Datum zacatku platnosti: Datum konce platnosti:
Smiluvni cena (bez DPH): 10000 Smiuvni cena (s DPH): 12100
Smiluvni cena (hodnota 2100 Ména: KE
DPH):
Poznamka:
Dodatkovana smlouva:
Vécné odbomy Gtvar: Olomoucky kraj Cislo vefejné zakazky: WZ0D0D3959
Cislo vysledku zaddvaciho
fizeni:
Typ: po kliknuti na tlacitko vybéru bude vybran pfislusny typ
smlouvy
Nazev: nazev je jiz zkopirovan z predchozich kroku; v pripadé
nutnosti Ize editovat
Predmét: prfedmét je jiz zkopirovan z pfedchozich kroku; v pfipadé

nutnosti Ize editovat
ID: nevyplriuje se

Evidenéni €islo zakazky: nevypliiuje se - je jiz zkopirovano z predchozich krokd;
prfipadné Ize doplnit nyni

Misto plnéni: nevypliiuje se - je jiz zkopirovano z predchozich kroku;
pripadné Ize doplnit nyni

Datum uzavieni smlouvy: bude doplnéno datum uzafeni smlouvy

Datum zacatku ucinnosti:  neni povinné evidovat

Datum konce uéinnosti: neni povinné evidovat

Datum zacatku platnosti: neni povinné evidovat

Datum konce platnosti: neni povinné evidovat

Smluvni cena (bez DPH): bude uvedena celkova cena za zakazku bez DPH
Smluvni cena (s DPH): bude uvedena cena za zakazku v DPH

Smluvni cena (hodnota DPH): po vypinéni ceny bez a s DPH je hodnota DPH automaticky
vygenerovana (nutno zkontrolovat, zda doslo
k automatickému doplnéni)

Ména: nevyplriuje se - je jiz zkopirovano z predchozich krokd
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Pfiloha €. 1: Povinné vyplhované udaje do pfislusného softwaru evidence VZ

Poznamka: v pripadé potfeby mohou byt doplnény potfebné informace
vztahujici se ke smlouvé

Dodatkovana smlouva: v pripadé dodatku smlouvy Ize prifadit k ptvodné uzaviené
smlouveé.

Klikni na ,Ulozit zmény“ vrat se zpét do submenu Evidence vysledkl a bude zaevidovan
dodavatel.

V oddile Dodavatelé, se kterymi byla uzaviena smlouva

Klikni na tlaCitko ,Upravit® a dostanes se do editaéniho mdédu, kdyZ je mozno zaevidovat
dodavatele verfené zakazky.

s Upravit dodavatele smlouvy 22,067: zkouska

Dodavatelé, se kierymi byla uzavena smlowva ==
Mebyl vybran Zadny dodavaisl
Pituofic dodavatele

Klikni na odkaz Pfidat a otevre se ti okno Seznam dodavatell, kde napfiklad viozenim napf.
ICO nebo nazvu dodavatele dojde k jeho vyhledani v seznamu.

& Vybrat dodavatele m

O Seznam dodavatelid

Zakiadnl Oatatn Kontaktnl udajs Adresa skdla

1D Ufadni nazey:

sfay: Nezvol=ng [v] o 27465563
(i vs Rodng Ealo:

Datum narozenl od: D

E B

ID
@ Dopravme InZenyreka kancelal, sro. Evkiovana

Pozadovaného dodavatele pfidej kliknutim na jeho atribut ID. Pokud nemuizes
pozadovaneého dodavatele naleznout, klikni na napis ,Vytvofit dodavatele®. Zde jej Ize
vyhledat pomoci ICO, kdy se systém napoji na aplikaci ARES.

Ze seznamu vyber dodavatele, s nimz je uzavifena smlouva nebo objednavka. Tento vybér
potvrd’ uloZzenim zmén:
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9 Upravit dodavatele smlouvy 22, 067: zkouska

Dodavatelé, se kterymi byla uzaviena smlouva

Identifkator | OFednl nazew | It0

DO0o2859 Dapravng 2TABESES Smazat
Iengrekd
Kancelsl, s ..

Bfidat Wytvofit dodavatele

T

Pfidani dodavatelé budou zapsani do seznamu v oddile Dodavatelé, se kterymi byla
uzaviena smlouva. Chybné zadany dodavatel Ize z tohoto seznamu vyjmout, pokud kliknes
na napis ,Smazat” ve sloupci Akce.

S

UkoncCeni evidence zakazky proved kliknutim na tla€itko ,Pfepnout do stavu zadano®,
¢imz ukoncCiS proces evidence zakazky. V seznamu zakazek po pfihlaseni do systému tak
jiz bude u zakazky nastaven atribut zadano.

® Dodavatelé, se kterymi byla uzaviena smlouva

D Ufedni ndzev 4 Stav

Seznam je prazdny

@ Subdodavatelé

Ufedni nazev & Ico Dodavatel

Seznam je prazdny

® Dokumenty smlouvy

Seznam je prazdny

‘ Prepnout do stavu Fadano
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Pfiloha €.2: Pfehled kompetenci pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

tis.K¢ bez Podminky zadani Na O zadani VZMR Pocet oslovenych | Nabidky posuzuje Smiouva / Podebisuie Na zikladé &eho
DPH schvaluje zakladé ¢eho rozhoduje dodavatell ur¢enal/é osobaly objednavka pisu)

is
H (NH) zakon o krajich

nabyti movitych véci R (ZR), VO (ZV0) Smérmnice, VP R (ZR), VO (ZVO)
R (ZR), VO (ZVO) povéfeni

nedosahne zajisténi sluzeb, oprav. Smiouva / H (NH) Ak krajich
i ) P A Zakon 0O Krajici

400 udrzby, koleni nebo H (NH) Smérmice H (NH) objednavka :

seminafl R (ZR), VO (zZVO) povéieni

ostatni VZMR H (NH) Smérnice H (NH) H (NH) zakon o krajich

L L. H (NH) zakon o krajich
nabyti movitych véci fll R (ZR), VO (Zv0) Smémice, VP R (zR), VO (zVO)
od 400 R (ZR), VO (zVO) povéfeni
Smlouva /
nedosahne | zajisténi sluzeb, oprav, objednavka H (NH) zakon o krajich

500 udrzby, Skoleni nebo Smérnice i
seminard R (ZR), VO (ZV0) povéfeni

ostatni VZMR Smérnice in. H (NH) zakon o krajich

zakon o krajich

nabyti movitych véci 2 Smérnice, VP
od 500 povéeni
Smlouva /
nedosahne | zajiSténi sluzeb, oprav, objednavka zéakon o krajich

800 udrzby, Skoleni nebo Smérnice i
seminaru povéreni

ostatni VZMR Smérnice in. zakon o krajich

zakon o krajich

nabyti movitych véci R (ZR Smérmnice, VP

od 800 povéreni
Smlouva /
nedosahne | Zajisténi sluZeb, oprav, objednavka zakon o krajich

1.000 udrzby, Skoleni nebo Smérnice
seminard povéfeni

ostatni VZMR Smérnice in. zakon o krajich

od 1.000 . Smlouva /

do 2.000 vSechny VZMR Smérnice objednavka zakon o krajich

od 2.000

do 6.000 stavebni prace Smémice in. Smlouva zékon o krajich

H (NH) — hejtman (naméstek hejtmana)

R (ZR) — feditel (zastupce feditele)

VO (ZVO) - vedouci odboru (zastupce vedouciho odboru)
VP — vnitfni pfedpis
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