Integrovany informacni systém Statni pokladny (IISSP)
Centralni systém Gi&etnich informaci statu (CSUIS)

Integrovany informac€ni systém Statni pokladny (IISSP)

Centralni systém uéetnich informaci statu (CSUIS)

Popis postupu pri registraci u€etni jednotky,
zodpovédné osoby a nahradni zodpovédné osoby
v Centralnim systému ucetnich informaci statu

(Pracovni postup)

Nézev dokumentu:  Popis postupu pii registraci uéetni jednotky, zodpovédné osoby a néhradni zodpovédné osoby v CSUIS - Pracovni postup
Nazev souboru: IISSP-CSUIS_Postup CSUIS-Registrace-ZO-NZO-Pracovni-postup_20150818
Verze dokumentu: 4.0 (z 18.8.2015) Strana: 1/14



Integrovany informacni systém Statni pokladny (IISSP)
Centralni systém Gi&etnich informaci statu (CSUIS)

Obsah

1. UVOANT INFOTMACE ...t n e ene s s 3
2. Postup registrace ZO/NZO dle Ptilohy ¢. 7 Technické vyhlasky .........cccoevieiiiiiiiniiiiiiiieen, 4
2.1  Krok 1 — Cinnost statutarniho organu uéetni jednotky nebo osoby jim povétené - Odeslani
TEEISTIACTIT ZAAOSEL ..eeviieitieeiiieiie ettt ettt ettt et e et e e st eeabe e seeesbeesseeenseesaeeenseessseenseennsaans 4
2.2 Krok 2 — Cinnost statutarniho organu uéetni jednotky nebo osoby jim povéfené - Prevzeti
ZalS a jejich predani nove registrované ZO €1 NZO ......c.cooiieiieiiieiiieeie ettt ens 5
2.3 Krok 3 - Cinnost ZO/NZO — dekodovani a kontrola ZalS............cccoovevereernieeereereseneen, 6
2.4  Krok 4 — Cinnost statutarniho organu téetni jednotky nebo osoby jim povéfené -
Potvrzeni Kontrolniho SOUCTU ........coiuiiiiiiiii et s 6
3. Dalsi operace tykajici s¢ ZO a NZO vV CSUIS ..ot 7
3.1 Zména udajl exiStujici ZO/NZO......ooiioeieeieeeee ettt et e s ae e e ve e e aae e s aaeeeaeeeennes 7
3.2 Zména pristupovych dajll ZO/NZO ......oooiiiiiiiiiieiieeieeeeee ettt 7
3.3 ZruSeni 1egiStrace ZO/NZO.....cuuiiieiieeeiie et ete et eee st eesaeeessaaeesaeesaaeessaeesnseeennnes 7
4. Pouzivané formulare a KOmMUNIKACE..........ceeruiiiiiiiiiiiiieie e 8
4.1  Aplikacni a systémove POZadaVKY ........cc.eeeruiiiiiiieiiie ettt 8
4.2 Navod na vypIneni formulail...........cceeriieiiiiiiiiiieieeeee ettt ens 9
5. ZjednoduSeny postup akci provadénych ZO nebo NZO.......c.ccoccuveeviieiniieeeiie e 10
5.1 PrOCES TEZISITACE ... .uievieeiiieiieeiieiieeteertteetteettesteestteesseesseeenseesseeenseessseenseessseenseassseenseennseans 10
S5.1.1  DOKONCENT TEZISTIACE. ...eecuvvieeirieeiieeeiieeeieeeeieeesteeesteeessaeeesseesseeesssaeessseeessseeessseeensnes 12
5.1.2  VASUCet byl aKtIVOVAN ......ooiiiiiiiiiiiieiieiie ettt et 12
I s (<] 11 [T TSRS 13
6. Problémy a €asté otAZKY ZIO/NZO .....ccoueeeiieiieeieeieeeee ettt ettt ettt et sbeessae e s 14

Nézev dokumentu:  Popis postupu pii registraci uéetni jednotky, zodpovédné osoby a néhradni zodpovédné osoby v CSUIS - Pracovni postup
Nazev souboru: IISSP-CSUIS_Postup CSUIS-Registrace-ZO-NZO-Pracovni-postup_20150818
Verze dokumentu: 4.0 (z 18.8.2015) Strana: 2/14



Integrovany informacni systém Statni pokladny (IISSP)
Centralni systém Gi&etnich informaci statu (CSUIS)

1. Uvodni informace

Zékon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (ve znéni zakona ¢. 304/2008 Sb.) v § 1 v odstavcich
3a4 nové definuje vybrané ucetni jednotky, stanovi podminky zjistovani Ucetnich zaznami
a legislativné definuje Centralni systém tcetnich informaci statu (CSUIS).

Provadéci vyhlaskou k témto ustanovenim zékona je vyhlaSka ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich
zaznamech v technické formé vybranych ucetnich jednotek a jejich pfedavani do Centralniho
systému ucetnich informaci statu a o pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zdznamu

o4

(dale jen Technicka vyhlaska) ve znéni pozd¢&jsich predpist.
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2. Postup registrace ZO/NZO dle Prilohy €. 7 Technické vyhlasky

Statutarni organ ucetni jednotky nebo jim povéfend osoba jmenuje zodpovédnou osobu
anejméné jednu nahradni zodpovédnou osobu (dile jen ZO/NZO). Zodpovédna osoba (ZO) je
fyzicka osoba zodpovédna za prenos dat mezi vybranou uéetni jednotkou a systémem CSUIS dle
§15 Technické vyhlasky. Nahradni zodpovédna osoba (NZO) je fyzicka osoba nahrazujici funkce
zodpovédné osoby dle §15 Technické vyhlasky. Tyto osoby budou zajistovat zasilani dat do CSUIS
a ptijimat zpétné informace. ZO/NZO muze byt zaméstnancem ucetni jednotky, zaméstnancem jiné
organizace nebo jind fyzickd osoba. U téchto osob se predpoklada jista znalost informacnich
technologii. Viechny ZO/NZO maji ve vztahu k CSUIS stejna prava a povinnosti. Jedna ZO/NZO
miZze vykonavat tuto ¢innosti pro vice G€etnich jednotek. Kazda fyzicka osoba vystupujici v roli ZO
nebo NZO bude mit vytvofenu pouze jednu sadu osobnich ptistupovych koda dle Technické
vyhlasky (pfistupové jméno a heslo, heslo pro telefonickou autorizaci, symetricky Sifrovaci klic).
Proces registrace je uréen v Priloze ¢. 7 Technické vyhlasky a sklada se z nésledujicich kroki:

2.1 Krok 1 — Cinnost statutarniho organu uéetni jednotky nebo osoby
jim povérené - Odeslani registracni zadosti

Pfi odeslani informaci pozadovanych po vybrané ucetni jednotce bude statutarni organ nebo osoba

jim urcena postupovat takto:

a) Na webovych strankach CSUIS (http://www.statnipokladna.cz v sekci CSUIS) je uveiejnén
formulat pro zadani informaci pozadovanych po vybrané ucetni jednotce v ramci registrace
zodpovédnych a nahradnich zodpovédnych osob dle pozadavkil Technické vyhlasky, ptilohy
¢. 14 (dale Registracni formular) ve formatu PDF.

b) Formulaf ulozi do pocitace a vyplni podle instrukci ve formulafi (formulaf je typu offline, je ho
mozné vyplnit bez nutnosti trvalého spojeni s CSUIS). Vyplnény formulai opét uloZi (vyuZije
se standardni funkcionalita PDF formulait). K praci s formulafem, tj. k jeho zobrazeni
a vyplnéni je mozné pouzit volné dostupny Adobe Reader (http:/www.adobe.com) — viz
aplikacni a systémové pozadavky.

¢) Formuléafe musi byt zaslany ve zpracovatelném tvaru, tedy jako formulaf ve formatu PDF.

Nezasilat naskenovany formulaf, ale skute¢né soubor ulozeny ve formatu PDF po vyplnéni
udajii ve formulafi.

d) Do nazvu zasilaného PDF souboru je nutno uvést, zda se jedna o ZO nebo NZO a déle je nutno
uvést blizsi urceni ucetni jednotky.

Doporuceny format ndzvu souboru je nasledujici:
CSUIS_Registr XXXXXXXXXX_ZO
CSUIS_Registr XXXXXXXXXX NZO

kde: XXXXXXXXXX
- je prostor pro bliz$i urceni registrujiciho se subjektu - zkracen¢
Z0 - je oznaceni registrace Zodpoveédné osoby
NZO - je oznaceni registrace Nahradni zodpovédné osoby
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Tedy napt.:
CSUIS_Registr_Mfinanci_ZO
je pro Registraci Zodpoveédné osoby za Ministerstvo financi

CSUIS_Registr_FinRPraha_NZO
je pro registraci Nahradni zodpovédné osoby za Financni feditelstvi Praha

e) Pokud byla ZO nebo NZO jiZ registrovana jinou ucetni jednotkou, sdéli tuto skutecnost a své
registracni Cislo statutatnimu organu zadajici ucetni jednotky nebo osob¢ jim povéfené, ktera
toto registracni ¢islo vyplni do Registracniho formulare

f) Vznikly soubor odeslat standardnim postupem pomoci Informac¢niho systému datovych stranek
do Datové schranky Ministerstva financi, nazev zpravy v datové schrance je RF_CSUIS.
Identifikator Datové schranky Ministerstva financi je xzeaauv, v fadku Véc uvést: Registrace
ZO/NZO, v tadku K rukdm uvést: Kompetenéni centrum CSUIS. Vybrané Géetni jednotky,
které nemaji aktivni datovou schranku, zaslou vyplnény a podepsany formuléf v listinné podobé
na adresu Kompetenéniho centra (Ministerstvo financi Ceské republiky, Kompetenéni centrum
1ISSP, Letenska 15, 118 10 Praha 1) a vyplnény PDF soubor elektronicky na e-mail:
registraceZO(@mfcr.cz

g) Pro kazdou ZO i NZO je nutné vyplnit samostatny formulaf.

a heslo) do tzv. Inboxu tcetni jednotky (dale Inbox UJ) pro zdstupce ucetni jednotky (tj. pro
Statutarni organ nebo osobu jim povérenou). Toto prihlasovaci jméno a heslo je mozné pouzit pouze
pro pristup k Webové aplikaci CSUIS. Vybranym iicetnim jednotkdam, které nemaji aktivni datovou
schranku, budou tyto udaje zaslany v listinné podobe.

Spravce CSUIS vygeneruje Zajistovaci a identifikacni soubory (ZalS) pro nové
registrovanou ZO/NZO a ulozi je v zaSifrovaném tvaru do Inboxu UJ. Inbox je vyhrazeny prostor na
komunikacnim serveru CSUIS, ve kterém jsou shromazdovdny zpravy urcené pro konkrétni vicetni
Jjednotku a zodpovédnou osobu. Zastupci ucetni jednotky je Inbox dostupny po prihlaseni zaslanymi
pristupovymi udaji.

Spravce CSUIS na zdkladé Zadosti zaregistruje novou ZO/NZO a zasle nové registrované
ZO/NZO do vlastnich rukou v chrdnéné obdlce listovni zasilku, kterd obsahuje dekodovaci kod
nezbytny pro dekodovani ZalS a dalsi udaje spojené s registraci.

2.2 Krok 2 — Cinnost statutarniho organu uéetni jednotky nebo osoby
jim povérené - Prevzeti ZalS a jejich predani nové registrované ZO ¢i
NzZO

Pti pievzeti ZalS bude statutarni orgdn nebo osoba jim ur¢ena postupovat takto:

a) Vybere z datové schranky (nebo z doslé posty) dokument s ptistupovymi kéddy.

b) Piihlasi se pomoci obdrzenych p¥istupovych kédi pies Webovou aplikaci CSUIS ke schrance na
komunikaénim serveru IISSP (Inboxu UJ). Pozn.: Uzivatelské jméno G&etni jednotky za¢ina
Cislici 1.
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c) Stdhne zInboxu na pocita¢ soubory se ZajiStovacimi a Identifikacnimi soubory (ZalS) pro
vSechny nové registrované ZO a NZO. Nazev zpravy obsahuje identifikaci nové registrované
Z0 a NZO (jméno a piijment).

d) Pteda stazené soubory ZalS ptislusnym ZO a NZO (v elektronické podob¢).

2.3 Krok 3 - Cinnost ZO/NZO - dekédovani a kontrola ZalS

Pti dekddovani a kontrole ZalS bude Zodpovédna nebo Nahradni zodpovédna osoba postupovat
takto:

a) Prevezme od zéstupce ucetni jednotky soubory ZalS (archiv ve formatu ZIP, jehoz rozbalenim
vznikne sada souborll obsahujici vSechny soubory potfebné k dekddovani a vytvoreni
kontrolniho souctu ZalS).

b) Rozsifruje ZalS pomoci pfistupovych dekodovacich kodi (dopis od spravee CSUIS do
vlastnich rukou) a ulozi vSechny osobni piistupové kody (OPK) dle popisu v Technické
vyhldsce. K dekédovani piistupovych tidaji je mozné pouzit Sifrovaci utilitu, ktera je volné
dostupné z webovych stranek CSUIS.

¢) Vygeneruje Potvrzovaci kontrolni soucet postupem stanovenym v Technické vyhlasce a preda
ho zastupci ucetni jednotky.

2.4 Krok 4 — Cinnost statutarniho organu uéetni jednotky nebo osoby
jim povérené - Potvrzeni kontrolniho souétu

Pti zaslani Potvrzovaciho kontrolniho souctu bude statutarni orgdn nebo osoba jim urcend

postupovat takto:

a) Stahne zwebovych stranek CSUIS formulai ,Potvrzeni o p¥ijeti zabezpedovacich
a identifika¢nich souboru — kontrolni soucet* a ulozi jej do pocitace.

b) Vyplni pro kazdou ZO/NZO formulaf Potvrzeni o pfijeti zabezpeCovacich a identifikacnich
soubori — kontrolni soucet a odeSle ho stejnym zplsobem jako v kroku 2 pies Webovou
aplikaci do CSUIS.

Spravce CSUIS na zdkladé prijatého potvrzeni o prijeti ZalS a porovnani kontrolniho souctu
zaslanych ZalS aktivuje nove registrované ZO/NZO pristup k CSUIS. Oznameni o aktivaci pristupu
zasila spravce CSUIS nové registrované ZO/NZO. ZO/NZO obdrzi oznameni prostiednictvim
e-mailu.

Poznamka: )
Pokud je jiz ZO nebo NZO v CSUIS registrovana, realizuje se pouze Krok 1 — Odeslani
Registracniho formulare a Krok 5 — Kontrola aktivace ZO/NZO.
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3. Dalsi operace tykajici se ZO a NZO v CSUIS

3.1 Zména udaju existujici ZO/NZO

Kontaktni 0daje ZO/NZO lze zménit zaslanim poZadavku na Service Desk (e-mail:
servicedesk@spcss.cz nebo telefon: 225 515 890).

3.2 Zména pristupovych tudaji ZO/NZO

Pro vyzadani novych piihlaSovacich udaju po ztraté ¢i vyzrazeni piistupovych udaji ZO/NZO
k systému CSUIS zasle ucetni jednotka Registraéni formulai dle Technické vyhlagky, vyplnénim
budu 14 registracniho formulafe, ptfipadné je mozna i telefonickd zéddost samotnou ZO/NZO po
jejim uspésném ovéteni telefonickym autorizacnim heslem. Toto heslo obdrzi ZO/NZO spolu
s osobnimi pfistupovymi kody.

V ptipad¢ Zadosti budou vygenerovany nové piihlasovaci tidaje, tj. vygenerovano nové heslo
ke stavajicimu uzivatelskému uctu ZO/NZO. Toto nové vygenerované heslo bude zaslano
v chranéné obalce postou, dale se postupuje od ,,kroku 2 jako pfi nové registraci.

3.3 ZrusSeni registrace ZO/NZO
Vlastni postup bude nésledujici:

a) Ucetni jednotka pouZije vyplnény Registraéni formulai k Zadosti o zruSeni vazby mezi
ZO/NZO a UJ. Tento formulaf dopravi stejnym zpiisobem jako pii registraci nové ZO/NZO
spravci CSUIS.

b) Spravce CSUIS provede zrufeni vazby mezi uéetni jednotkou a ZO/NZO k pozadovanému
datu, pfipadné s okamzitou platnosti, neni-li datum na formulafi vyplnén.
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4. Pouzivané formulare a komunikace

Komunikace v ramci procesu registrace a procesu pozadavkli na zménu probihd pomoci
formulait vychazejicich z Technické vyhlasky. Pfi komunikaci bude vyuzito PDF formuléit, které
budou zasilany pomoci informaéniho systému datovych schranek (vybrané ucetni jednotky, které
nemaji aktivni datovou schranku v listinné podob&) nebo pres Webovou aplikaci CSUIS.

Komunikace tu&etni jednotky sespravcem CSUIS pomoci formulait probihd nasledujicim
zpusobem:

1. Dokument ,,Informace pozadované po vybrané ucetni jednotce Pfiloha ¢. 14 Technické
vyhlasky*, zde Registraéni formulaf — vyplnény PDF formuldi bude ucetni jednotkou
odeslan prostfednictvim informacniho systému datovych schranek.

2. Potvrzovaci formuldi Potvrzeni o prijeti zabezpecovacich a identifika¢nich soubori —
kontrolni soucet — vyplnény PDF formular bude ucetni jednotkou zaslan ptes Webovou
aplikaci CSUIS.

Komunikace spravce CSUIS s UJ probiha nasledujicim zptisobem:

1. Zaslani pfistupovych udajii do Inboxu ucetni jednotky — zprdva zaslana prostfednictvim
informacniho systému datovych schranek (vybrané ucetni jednotky, které nemaji aktivni
datovou schranku v listinné podob¢).

2. Zaslani kli¢a pro ZO/NZO — zprava pfipravena v Inboxu ucetni jednotky (Webova aplikace
CSUIS).

Komunikace spravee CSUIS se ZO/NZO probiha nasledujicim zptisobem:
1. Zaslani dekodovacich kodi — poStou v chranéné obalce do vlastnich rukou adresata.
2. Zaslani potvrzeni o registraci ZO/NZO — e-mailem.

4.1 Aplikaéni a systémové pozadavky

K vyplnéni formulatd CSUIS je potieba nainstalovat prohlize¢ PDF formulaii Adobe
Acrobat Reader ve verzi 8.1.3 nebo vyS$Si. Prohlize¢ je k dispozici na strankdch Adobe
(http://www.adobe.com/products/reader/)
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4.2 Navod na vyplnéni formularu

Registrac¢ni formular

Identifikacni ¢islo ucetni jednotky 8 mistné &islo ptidélené CSU
Nézev ucetni jednotky oficialni nazev

Pozadovanou operaci v registraénim formuléfi oznacte kiizkem.
Po zaktizkovani ptislusného bodu se rozbali k vyplnéni dalsi ¢ast formulare.
To neplati pro body 1, 7 a 15.

Obecna pravidla k jednotlivym bodim
Adresa se uvadi v pfesném tvaru se vSemi nalezitostmi

PSC se uvadi ve tvaru XXX XX
Identifikacni ¢islo (IC) je 8 mistné Cislo ptidélené organizaci
E-mail uvadi se v iplném tvaru

Datum se vyplni bud’ vybérem z kalendéate nebo ve tvaru DD.MM.RRRR. Uvadi se vzdy aktualni
nebo budouci datum (kontrola na datum v minulosti). Dusledky vyplnéni, ¢i nevyplnéni udaje
o datu jsou uvedeny pfimo na formulafi.

K bodu 8 — zaloZeni zodpovédné osoby (nahradni zodpovédné osoby)

Kfizkem oznacit, zda se jednd o zodpovédnou osobu nebo néhradni zodpovédnou osobu (nejde
oznacit ob¢ moznosti), poté se rozbali dalsi cast formulaie.

Kfizkem oznacit, zda jiz pro uvedenou osobu zddala o registraci jina ucetni jednotka a zda je jiz
uvedena osoba registrovana v CSUIS. V piipadé, Ze ano - doplni se IC této Gletni jednotky
aregistracni Cislo zodpovédné osoby — obé tyto informace sd€li zodpovédnd osoba (ndhradni
zodpovédna osoba).

Stejna pravidla pro vypliiovani poli plati i pro potvrzovaci formular.
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5. Zjednoduseny postup akci provadénych ZO nebo
NZO

Proces registrace je pro Zodpovédnou osobu i Nahradni zodpovédnou osobu stejny.

5.1 Proces registrace

1. Od Zéastupce ucetni jednotky obdrzite Zajistovaci a identifikacni soubory (ZalS) — archiv
ZIP, ktery obsahuje zakddovany Sifrovaci kli¢ a zakddované piihlaSovaci udaje. Nazev
souboru je ZalS 2nnnnnnnnn.zip, kde misto 2nnnnnnnnn je uvedeno vam pridélené
desetimistné registracni Cislo.

2. Postou obdrzite do vlastnich rukou obdlku s dekodovacim kodem.

3. Jakmile mate k dispozici vySe uvedené, tj. soubor se ZalS a dekddovaci kod, muizete
ptistoupit k dekédovani ZalS.

4. Soubor ZalS 2nnnnnnnnn.zip rozbalte do libovolného adresaie na svém pocitaci, napiiklad
C:\ZO\ZalS2000000002 (Zvolte dle svého registraéniho ¢isla). V adresaii bude ulozeno
9 soubort s ptiponou TXT.

5. Spustte Sifrovaci utilitu odkazem na webovych strankach Ministerstva financi CR
http://www.statnipokladna.cz v sekci CSUIS — Sifrovaci utilita.

6. Po spusténi Sifrovaci utility pfepnéte na zilozku “Dekodovani identifikaénich wdaji”.
Zadejte cestu k adresafi s rozbalenymi soubory ZalS (napt. C:\ZO\ZalS2000000002 jako
vyse) a do pole pro dekodovaci kéd zadejte 64-znakovy kéd obdrzeny postou.

7. Zvolte vlastni heslo, kterym budete chranit dekodovany Sifrovaci klic.

Zvolené heslo zapiste do pole Heslo k ZIP archivu a opakujte jeho zapis do pole Potvrzeni
hesla k ZIP archivu. Nyni je jiz mozné stiskem tlacitka Dekoduj provést dekodovani adaju.

8. Probéhlo-li dekédovani uspéing, zobrazi se v okné Sifrovaci utility dekédované udaje. Na
nasledujicim obrazku jsou barevné zvyraznény.
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B Sifrovaci utilita pro pripravu dat pro odesilani do CSUIS v1.1.0.4

Pokyny pro uivatelz * Dekddowani identifikadrich ddajt \-. Fiprava dat k adeslani 1'[ Diegifrovani prijatych dat |

Zadejte prosim cestu k adresaf, ve kierém je rozbalen absah Z17 souboru, kbery jste obdrielia) od statutarnibo zastupce Gcetni jednotky,

|C;'|,ZaIS_2‘DDDDDDDJZ| | |

Zadejte prosim osobni dekddavac kac, kkery jske obdrZel{a) od CSUIS postou do Wastnich nokou (84 znaki),

|5242451 12541 334440406 70626351 6936538612111 1607595491 558753289483 |

Zadejte prosim heshk k ZIP a-chivuy, do kkeréhe budou vage pFistapové dcaje po dekddovari bezpedng uloZemy, Heslo musi wyhovovat poZadavkim
wyhlagky, =i, minimalni délka hesla je & znaki, musi obsahovat pismena i dsla, vEechny fislice nesmi byt na pozicich, kkeré spolu sousedi, pismena
nzsmi bvont srozumitelne slovo v ceskem ci anglickem jazyce. Heslo neni citlive na velka a mala pismena.

y “
Mowé heslc k ZIP archivu |uuuuu } |
- —
Pokvrzeni hesla k ZI2 archivu |uuuuu |
| Diekidu) |
L~

Lekddovans osobni pifstupoye Udags:

PFstupové iména pra prihlaSent k CSUIS: 2000000002 P Fi h I é ée n i d 0 C S U I S

¥ ztupove heslo pro piblageni kCSUIS: Irazreds

Tyka ddaje byly soucasné uloZany do souboru ParsonalCodesStorage.zip,

Ovéfovadi kontrolni soudet pre odeslani do CSUI5:
8de15c5d7 7464 224 8bbded 2d520d 3c0FF0d4 70056 1 SFdF04 3d2ab 3380702453

UPGZORMEM: Aplikace musi bét provozovana v souladu s pofadavlky wwhidlky € 383/2009 b, Podadavky wwhlaky mus spliovat jak postupy wyiBivand pii

pro<ozovani aplikace, tak technicke prostiedky, na nichz j= aplikacs provozovana.

9. Cervené zvyraznéné udaje slouzi k ptihlaseni do CSUIS pro ucely zaslani vykazd do
CSUIS a kontroly jejich zpracovani v Inboxu ZO.

Tyto ptihlaSovaci tidaje (jméno a heslo) si dobfe zapamatujte.

10. Zelené zvyraznény udaj je Kkontrolni soucet ZalS. Tento udaj nahlaste (zkopirujte
a predejte) Zastupci ucetni jednotky, kterd vas registrovala, aby mohl potvrdit, Ze jste
Gispésné prevzali ZalS a nechal vas uzivatelsky uéet v CSUIS aktivovat.

11. Nyni mtzete Sifrovaci utilitu ukonéit. Soubor s ndzvem PersonalCodesStorage.zip, ktery
vytvorila Sifrovaci utilita v adresafi s rozbalenymi ZalS (tj. dle piikladu vyse v adresafi
C:\Z0O\ZalS2000000002) si dobie uschovejte.

Je v ném ulozen vas Sifrovaci kli¢, ktery budete v budoucnu pouzivat pro zaSifrovani
vykazii zasilanych do CSUIS.

Soubor PersonalCodesStorage.zip je chranén heslem, kter¢ jste si sami zvolili — na obrazku
oznaceno modre.

Nezaménujte heslo k archivu (s vasim Sifrovacim kli¢em) s ptihlaSovacim heslem vaseho
uzivatelského uctu.
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5.1.1 Dokonceni registrace

Po odeslani kontrolniho souctu zastupcem ucetni jednotky vyckejte na potvrzeni aktivace vaseho
uzivatelského uctu v CSUIS. Toto potvrzeni vam bude zaslano e-mailem na e-mailovou adresu,
kterou jste uvedli na registraénim formulafi.

5.1.2 Vas ucet byl aktivovan

Jakmile obdrzite informaci o aktivaci vaseho uZivatelského uétu v CSUIS, mizZete svoje
piihlaSovaci udaje pouzit:

e k odeslani vykazu do CSUIS;

e Kk pfistupu k inboxu ZO a zobrazeni stavovych zprav o zpracovani odeslaného vykazu.

K odeslani vykazi i zobrazeni inboxu muzete pouzit Webovou aplikaci, kterou naleznete na adrese:
http://www.statnipokladna.cz v sekci CSUIS — Webova aplikace.

K pfihlaSeni pomoci Webové aplikace (nebo webovych sluzeb) vzdy pouzijte vase prihlasovaci
tidaje k CSUIS (na obrazku Eervené zvyraznéng).

Vase uzivatelské jméno je v podob¢ desetimistného Cisla zacinajiciho ¢islici “2”, napt. 2000000002.
Heslo pro piistup k CSUIS jste si zapamatovali po jeho dekodovani pomoci Sifrovaci utility.
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5.2 Prehled

PrihlaSovaci udaje

k CSUIS (Webové aplikaci)

Sifrovaci kli¢

Kontrolni soucet

Pro prihlaseni

k CSUIS pomoci
Webové aplikace
nebo webovych
sluzeb musite
pouzit ptidélené
uzivatelské jméno a heslo. Jméno ma podobu vaseho registra¢niho
¢isla zacinajiciho Eislici “2”. Heslo se zobrazilo po dekddovani ZalS
v Sifrovaci utilité (¢ervena barva). Oba dva udaje jste si dobie
zapamatovali.

Dekddované osobni priskupoyé (daje:
Pfistupové jméno pro piiblageni k C5UI5: 2000000002

Piistupové heslo pro priblageni k CS0I5: [r3zracs

Sifrovaci kli¢ slouzi .

pro zaSifrovani | Mové heslo k ZIP archivu ——
vykazi pted jejich —
zaslanim do CSUIS
dle pozadavkl Vyhlasky ¢. 383/2009 Sb.

Po dekodovani ZalS byl Sifrovaci kli¢ ulozen v souboru
PersonalCodesStorage.zip.

Soubor je chranén heslem, které jste si sami nastavili v Sifrovaci
utilité¢ (modré barva).

Az budete chtit zasifrovat vykaz pied jeho zaslanim, do Sifrovaci
utility musite zadat zvolené heslo, aby bylo mozné pouzit vas
Sifrovaci klic.

Paotvrzeni hesla k ZIP archivu | Il

Kontrolni soucet ZalS slouzi pro ovéteni, zda jste obdrzeli spravné
ptihlasovaci udaje a Sifrovaci kli¢ a Ze Zaddn4 data nebyla pfi pfenosu
modifikovana.

Hodnotu kontrolniho souctu (zelend barva) nahlaste Zastupci ucetni
jednotky, aby dokon¢il aktivaci vaseho uétu v CSUIS.

Kontrolni soucet nebudete dale potiebovat.

Owiéfovac kontrolni soudet pro odeslani do C5UIS:
L 3d618c5d77 4642 e48bbdr42d529dacOFFF0d4 70066 1 8FdF043daab 38897944583
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6. Problémy a casté otazky ZO/NZO

Nejde mi spustit Sifrovaci utilita

Ujistéte se, Ze na vasem pocitaéi je nainstalovana Java verze 1.8. Dalsi informace o Sifrovaci utilité
a jejim pouzivani naleznete v uzivatelské dokumentaci na adrese http://www.statnipokladna.cz
v sekci CSUIS - Sifrovaci utilita.

Pii spousténi Sifrovaci utility musi byt vas poditad pfipojen k internetu, protoZze program pii svém
spusténi kontroluje dostupnost aktualizaci. Po jeho spusténi, tj. po zobrazeni hlavniho okna
programu je mozné pocita¢ od internetu odpojit.

Nemohu se prihlasit do Webové aplikace

Ujistéte se, ze pouzivate spravné piihlaSovaci jméno. Jste-li Zodpovédna osoba nebo Nahradni
zodpoveédnd osoba, zacind vase uzivatelské jméno Cislici “2” (u Uc€etni jednotky zacina Cislici ”17)
a ma podobu vaseho registra¢niho ¢isla (desetimistné ¢islo).

Ujistéte se, Ze pouzivate spravné heslo (Cervena barva — viz vyse).

Po prihlaSeni do Webové aplikace nevidim v inboxu Zadné zpravy

Jste-li Zodpovédna osoba nebo Néahradni zodpovédna osoba, ve vaSem inboxu mohou byt ulozeny
pouze stavové zpravy o vysledku zpracovani zaslaného vykazu. Pokud jste jeSté nezaslali zadny
vykaz do CSUIS, neuvidite v inboxu zadné stavové zpravy.

Je rovnéz mozné, Ze mate nastaveny podminky pro filtrovani zobrazeni polozek v inboxu.
Zruste vSechna omezeni, tj. nastavte volbu typu zpravy, jejiho stavu i ¢asového obdobi na hodnotu
“Bez omezeni” a opakujte vyhledani.
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