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Uvod

Tato Pfirucka pro piijemce finanéni podpory z Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost (dale jen Pfirucka pro piijemce) je urena vSem, kteii budou realizovat
Individualni projekty (zejména Individudlni projekty ostatni — IP0)! a Grantové projekty (GP)
podporované Operacnim programem Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK Ptirucka
pro piijemce navazuje na Ptirucku pro zadatele o finan¢ni podporu z OP VK a v nékterych
pasazich ji pfimo dopliiuje). Je proto dileZité, aby se s ni seznamili jiz i zadatelé o finan¢ni
podporu pfi psani projektovych zadosti.

Tato prirucka neni urcena pro Individuilni projekty ostatni aplikujici zpusob
zjednoduseného vykazovani vydaja unit costs/lump sums oblasti podpory 1.4 Ziepseni
podminek pro vzdélavani na zdakladnich Skolach a 1.5. ZlepSeni podminek pro vzdélavani
na stirednich Skoldch. Pro tyto projekty je zpracovana samostatna prirucka.

Hlavni pravidla a postupy zavazné pro piijemce i jejich ptipadné partnery v procesu realizace
projektu a v procesu Cerpani finan¢ni podpory jsou uvedeny v pravnim aktu, ktery
S pfijemcem uzavira poskytovatel dotace po jejim schvaleni. S témito podminkami se piijemci
podpory museji seznamit jesté pred zapocetim realizace projektu.

Udelem této piirucky je navézat na tento prvni krok a vylozit & popsat pravidla Gerpani
finan¢nich prostfedkti pro Individudlni a Grantové projekty realizované v ramci OP VK,
pocinaje jejich schvalenim pies realizaci projektovych aktivit az po uzavieni projekti, a to ve
vetsi §ifi, nez je tomu v pravnim aktu. Pfirucka pro pfijemce ma také slouzit jako voditko
Vv piipad¢, ze by vyklad a obsah n¢kterych terminti v pravnim aktu nebyl pro piijemce zcela
ziejmy.

Podminkami uvedenymi v pravnim aktu a postupy, které jsou obsahem Ptirucky pro piijemce,
jsou povinni se Fidit vSichni realizatofi projekti — tj. pfijemci finanéni podpory z OP VK, ale
také jejich partnefi. Proto je dulezité, aby s témito dokumenty byli skutecné dobie
obeznameni a pii realizaci projektu z nich vzdy vychazeli. Pfijemce se musi fidit téZ dalSimi
pravidly, uvedenymi v Metodickych dopisech OP VK (viz www.msmt.cz).

Pfirucka stanovuje a vysvétluje pravidla, ktera se tykaji realizace projektu z hlediska
pifijemce, ktery ru¢i za UspéSnou realizaci projektu, za hospodarné nakladani s finanénimi
prostfedky a za dosazeni planovanych vystupi a vysledkd projektu. Zaroven je povinnosti
pfijemce Gsp&sny postup realizace projektu dokladovat poskytovateli dotace formou, kterou
tento poskytovatel dotace pozaduje.

V piipadé nesrovnalosti a problémi, které by vyplynuly z nedodrZzovéani téchto zavaznych
pravidel a postuptl, je poskytovatel dotace opravnén vii¢i piijemci uplatnit patficné postupy a
sankce. Cilem Pfirucky pro piijemce je, aby k takovym problémim na strané¢ piijemce
nedochazelo, a proto krom¢ hlavnich pravidel a postupli upozoriiuje také na néktera uskali,
pfipadné potencialni rizika, se kterymi by se pfijemci mohli pfi realizaci projektd setkat, a
uvadi také postupy, jak se s témito tskalimi vyporadat.

Ptirucka pro piijemce je rozdélena do n¢kolika okruht, ve kterych jsou zpracovana pravidla
a podminky, tykajici se toho kterého okruhu — uzavirani smluvniho vztahu s poskytovatelem

1 Individuélni projekty narodni (IPn) — V piipad¢ IPn jsou nékteré podminky realizace projektd oSetieny
zvlastnimi metodickymi pokyny (Pfirucka pro zadatele a ptijemce IPn).


http://www.msmt.cz/

podpory, procesy a pravidla realizace projektu, projektového fizeni, finanéniho fizeni (véetné
problematiky vefejné podpory a podpory de minimis), dale pravidla a postupy, které musi
piijemce dodrzovat pti vybéru dodavatell, vztahy s partnery a prace s cilovymi skupinami,
povinnosti vztahujici se k monitorovani realizace a udrzitelnosti projektu a povinnosti
uchovavat projektovou dokumentaci a Vv neposledni fad¢ také pravidla pro provadéni
informacnich a propagacnich aktivit.

V souvislosti s vySe zminénymi okruhy Pfirucka pro piijemce také zminuje prava
poskytovatele dotace — monitorovani a realizace kontrol projektl, ptipadné uvaleni sankci pii
zjisténi nedostatkli a nesrovnalosti pii realizaci projektu na strané piijemce.

Neni bohuzel v moznostech této Pfirucky pro piijemce, aby podchytila veSkeré aspekty
realizace projektl, které¢ budou vzhledem k moznostem danym OP VK casto velmi rozdilné,
soustfed’uje se tedy predevsim na obecnd pravidla a podminky, kterd musi kazdy piijemce
napliovat za vSech okolnosti.

V piipad¢ specifickych potfeb nebo pravidel, které tato Pfirucka nezminuje, lze vzdy jen
doporucit, aby se ptfijemce obratil na poskytovatele dotace s konkrétnim dotazem, tykajicim
se jeho projektu. Seznam relevantnich kontaktd pro OP VK je dostupny na webu MSMT
www.msmt.cz.



1.Proces od rozhodnuti o pridéleni finan¢ni podpory po uzavieni smluvniho

zavazku

1.1 Poskytnuti finan¢ni podpory Zadateli

Pfid¢lovani  finan¢nich  prosttedki z  Operacniho  programu  Vzdé€lavani  pro
konkurenceschopnost se fidi podminkami OP VK a déle vychazi z Metodiky finan¢nich toka
a kontroly programt spolufinancovanych ze SF, Fondu soudrznosti a Evropského rybarského
fondu na programové obdobi 2007-2013, z Pravidel zpusobilych vydaji pro programy
spolufinancované ze strukturdlnich fondt a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007 —
13 a ze Zavaznych postupt pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU,
nespadajicich pod aplikaci zédkona ¢. 137/2006 Sb., o vetfejnych zakazkach, v programovém
obdobi 2007 — 2013.

Zadatel? se s nékterymi zakladnimi podminkami platnymi pro piidélovani finanéni podpory
seznamuje jiz v procesu piipravy a piedlozeni projektové zadosti.

V ptipadé schvaleni projektu k financovani je dilezité, aby se Uspésny zadatel (a tedy budouci
ptijemce dotace) podrobné seznamil s dal$imi dokumenty, které obsahuji podminky a
pravidla, jimiz se bude muset pii realizaci projektu fidit.

Jedna se o dokumenty:
= Operacéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost;
=  Provadéci dokument OP VK;
= azejména tato Pfirucka pro piijemce.

Tyto dokumenty jsou pro pfijemce zadvazné a jsou volné pfistupné na webovych strankach
Ridiciho organu OP VK, kterym je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy CR (RO) —
www.msmt.cz, piipadné na webovych strankach jednotlivych Zprostfedkujicich subjektt —
krajii (ZS).

Nékteré z téchto dokumentd mohou byt pribézné aktualizovany. Aktualizace budou
zvefejiiovany na webovych strankach RO a ZS. V piipadé potieby aktualniho feseni konkrétni
zalezitosti uvedené v Pfirucce pro pfijemce muize byt vyddn Metodicky dopis, ktery tuto
zélezitost podrobné rozpracovava. Metodické dopisy budou zvefejiovany na webovych
strankach RO nebo ZS.

Zavazna je vzdy ta verze jmenovanych dokumentl, ktera je uvedena Vv pravnim aktu
0 poskytnuti podpory. Soucasné se piijemce dotace jesté pied zahdjenim realizace projektu
musi seznamit se znénim pravniho aktu, uzaviraného mezi poskytovatelem podpory a
piijemcem, ktery obsahuje hlavni podminky ptidéleni finan¢ni podpory a hlavni povinnosti
ptijemce.

Kromé vyse uvedenych dokumentii je piijemce povinen fidit se pfi realizaci projekti také
platnou legislativou Ceské republiky.

2 Termin Zadatel je zde uzivan pro subjekt, ktery predkladal zadost poskytovateli dotace. Timto terminem je
subjekt oznaCovan v prib&hu zpracovani projektové zadosti, jejiho predlozeni poskytovateli dotace a
nasledné v pribéhu schvalovani zadosti a uzavirani pravniho aktu s poskytovatelem dotace. V okamziku
uzavieni pravniho aktu se Zadatel stava piijemcem.


http://www.msmt.cz/

1.2 Formy pridéleni finan¢nich prostredkii

Finan¢ni podpora bude piijemci poskytnuta v ndvaznosti na schvaleni piedlozené zadosti
0 dotaci a na zakladé uzavieni pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a piijemcem.
Poskytovatelem podpory je bud MSMT, nebo v piipadé grantovych projekti ureny
zprostiedkujici subjekt.

Jednotlivé typy pravnich aktd upravuji vztahy mezi poskytovatelem dotace (RO/ZS) a
piijemcem. Pravni akty jsou zpracovany na zékladé¢ metodik pro provadéni OP VK, nafizeni
ES a platné legislativy CR.

Na zéklad¢ vysledkli hodnoceni projektovych Zzadosti a jejich schvéleni k financovani
vypracovava Ridici organ OP VK navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatfeni Vrchniho
feditele (v pifipadé Individualnich projekti) nebo v piipadé Grantovych projekti
Zprosttedkujici subjekt pfipravi Smlouvu o realizaci grantového projektu v ramci OP VK (pro
ucely této Piirucky pro piijemce je v nékterych piipadech pouzivan termin pravni akt namisto
vyjmenovani jednotlivych typt téchto pravnich akt).

Zadateli, jehoZ projekt bude schvalen, budou finanéni prostiedky podpory poskytnuty na
zéakladé¢ téchto pravnich aktl, vzdy v zavislosti na typu projektu, ktery byl schvalen.

Vsechny typy pravnich aktd museji obsahovat oznaCeni piijemce dotace (véetné uvedeni
statutarnich organt/zastupci), ucel, na ktery je podpora poskytovana, vysi poskytnuté
podpory, zplsob poskytovéani prostfedkli na projekt, zdvaznou dobu realizace podpoieného
projektu, povinnosti piijemce dotace, podminky pro uziti dotace a sankce za neplnéni
podminek pravnich akta.

1.3 Vyrozuméni o schvaleni Zadosti o finan¢ni podporu z OP VK

Ridici orgdn nebo Zprostiedkujici subjekt zvefejni, po ukonéeni procesu schvalovani
projektovych Zadosti v kazdé vyzve a sestaveni definitivniho seznamu podpotenych Zadosti,
tento seznam na svych webovych strankach. Seznam podpotenych projektt slouzi pouze jako
predbézna informace pro Uspésné zadatele.

O schvaleni pfidéleni dotace je nasledné Zzadatel vyrozumén formou ,,Vyrozuméni o schvaleni
zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Toto Vyrozuméni je zadateli (resp. statutarnimu
zastupci uvedenému v zadosti o finanéni podporu) zaslano v pisemné formé zpravidla do 10 -
15 dnti od schvaleni projektli Usnesenim Zastupitelstva kraje/ Ridicim orgdnem (zastoupenym
odborem CERA).
Vyrozuméni obsahuje napt. nasledujici tdaje:
= informaci o schvaleni projektu pro financovani s uvedenim registracniho ¢isla projektu
a Cisla jednaciho;
= vysi Castky schvéalené podpory, kterd bude projektu pfidélena (mize byt nizs$i nez
rozpocet uvedeny v zadosti);
» informaci o zménach v projektu pozadovanych vybérovou komisi (pfipadna zména
rozpoctu — kraceni, tiprava indikatord a vécnych aktivit);
= vyzvu k zalozeni samostatného uctu projektu (pokud je pozadovan);
= seznam a vzory doplnujicich podkladi pro uzavieni pravniho aktu o poskytnuti
podpory (v€etné lhity pro jejich dodani);
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= informace tykajici se zahajeni a ukonceni projektu a zptisobilosti vydaj;

» navrh Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni Vrchniho feditele nebo Smlouvy
o realizaci grantového projektu (pfipadné s pozadavkem na doplnéni relevantnich
udaji — identifikani udaje, zastupujici osoba, adresa, kliové aktivity, ¢islo uctu
projektu).

1.4 Doklady potirebné ke smluvnimu zajiSténi pridéleni podpory (zajiSténi

pravniho aktu)

Uspé&sni zadatelé museji pied podepsanim odpovidajicich pravnich aktil zaslat poskytovateli
dotace vSechny pozadované dokladys, které poskytovatel dotace uvedl ve Vyrozuméni
0 schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP VK. Tyto dokumenty museji zadatelé odeslat ve
lhité stanovené poskytovatelem, jinak se vystavuji moznosti, Ze financni podpora bude
poskytnuta dalsimu projektu v potadi, vybranému ze Zasobniku projekta.

Seznam podkladl pottebnych pro piipravu a uzavieni pravniho aktu mize byt konkretizovan
a uveden jiz ve vyzvé k predkladani zadosti. Nasledné je tento seznam upiesnén i ve
Vyrozuménich, ke kterym jsou zpravidla piikladany i vzory ¢i zdvazné formulafe téchto
dokumentd.

K pozadovanym dokumentiim patfi:
Grantovy projekt/ individualni projekt:
a) Cestné prohlaseni nebo potvrzeni

* o bezdluznosti vuc¢i organim stitni sprdvy a samosprdvy a zdravotnim
pojistovnam — poskytovatel podpory miize misto Cestného prohlaSeni pozadovat
potvrzeni o bezdluznosti. Takovym potvrzenim je potom potvrzeni Finan¢niho
ufadu, Spravy sociadlniho zabezpeceni, zdravotnich pojistoven o vypotadani
zavazkll zadatele (u zdravotnich pojistoven se jednd o vSechny zdravotni
pojistovny, u kterych dfive byl a nyni je Zadatel evidovan jako platce zdravotniho
pojisténi apod.) — aktualizované po dni doruceni Vyrozuméni o schvaleni
Zadosti o financni podporu z OP VK. Pozadovana varianta dokladu bude
stanovena na zakladé posouzeni pravni formy prijemce a bude
konkretizovana v textu Vyrozuméni.

= o tom, Ze na schvaleny projekt ¢i na identické vystupy nebo aktivity Zadatel
nederpa jiné verejné prostredky.

b) Smlouva o partnerstvi — v ptipad¢, ze je relevantni, smlouva musi byt podepsana
nejpozdé&ji soucasné s uzavienim pravniho aktu, pokud poskytovatel dotace nestanovi
jinak.

3v piipad¢ individualnich projekta zasila zadatel tyto podklady v zalepené obalce s uvedenim €.j. Vyrozuméni
a poznamkou ,,NEOTEVIRAT“na pfedni stran¢ obalky doporu¢en¢ na odbor CERA (MSMT). Alternativné je
mozno dorucit podklady osobné do podatelny MSMT. V piipadé grantovych projektti upravuje podminky dodani
poskytovatel.
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d)

e)

f)

Pravnickéd osoba vykonavajici ¢innost Skoly nebo skolského zafizeni, musi v piipadé
finan¢niho partnerstvi respektovat pozadavky stanovené v § 32a zakona ¢. 561/2004
Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Je-li smluvni stranou pravnickd osoba zfizovana statem, krajem, obci nebo svazkem
obci, predklada se v kopii také dolozka osvédcujici souhlas zfizovatele s tim, aby
pravnicka osoba smlouvu o partnerstvi uzaviela.

Prohlaseni o velikosti podniku — je-li relevantni.

ProhlaSeni o zavaznych formalnich zménach, které nastaly od doby podani zadosti
(zménovy list), je-li relevantni. Mize se jednat napf. o0 zmény:

1) v identifikaci projektu:

= v pravni form¢ zadatele;

= ve statutdrnich zastupcich;

» v sidle zadatele apod.;

» zmén¢ zadatele v platce DPH apod.

2) ve vlastnim projektu, které vyplyvaji z rozhodnuti vybérové komise/grémia
(nejedna se o zmény, které zadatel iniciuje sam) napft.:

= qyprava rozpoCtu projektu vcetné popisu zasadnich zmén projektu
zpusobenych zkracenim rozpoctu v ptipadé, ze vyberova komise podminila
doporuceni projektu k financovani tipravou (kracenim) rozpocetu projektu.

» Uprava rozpoctu projektu v navaznosti na pozadavek poskytovatele dotace
ohledné upfesnéni jednotlivych polozek/podpolozek rozpoctu ¢i jejich
uvedeni do souladu s aktuidlnimi pravidly OP VK (napf. dodrZeni
limiti jednotlivych kapitol rozpoctu).

3) zmény ve vlastnim projektu majici charakter podstatnych ¢i nepodstatnych
zmeén:

Tyto zmény mohou byt tzv. vynucené tj. zpiisobené okolnostmi, které nemohl
zadatel ovlivnit, napt. ¢asovou prodlevou mezi podanim Zadosti a zahdjenim
realizace projektu, nebo v odivodnénych piipadech i iniciované zadatelem.
Zadatel pouZiva Vv ptipadé zmény majici charakter podstatnych zmén stejny
formulaf jako pro Zadost o podstatnou zménu projektu a musi dodrzet obdobny
postup (viz kap. 3.1.2).

Doklad o zfizeni samostatného bankovniho uctu/podiaétu projektus—formulaf
finan¢ni identifikace potvrzeny bankou®, tj. informace o samostatném bankovnim tctu
nebo poductu uréeném pro financni operace spojené se schvalenym projektem. Toto
potvrzeni musi byt aktualni, tj. vydané bankou po datu zaslani vyrozuméni o schvaleni
finan¢ni podpory ze strany poskytovatele finanéni podpory.

Doklad o uctu zfizovatele (je-1i relevantni)®.

4 Neplati pro IPn.
5Je akceptovan i jiny dokument vydany bankou, obsahujici v§echny relevantni informace.

6 Neni tieba, pokud zfizovatel je soucasné poskytovatelem podpory.
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Veskeré dokumenty museji byt prikladany ve formé originalu nebo ovéiené kopie, nestanovi-
li poskytovatel jinak.

Dalsi povinné ptilohy mohou byt specifikovany ve Vyrozuméni.

1.5 Pridéleni finan¢ni podpory

Po dodani pozadovanych dokladii zadatelem poskytovatel podpory zahaji kompletaci a
piipravu podkladi pro uzavieni Smlouvy o realizaci grantového projektu v ramci OP VK/
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatieni vrchniho feditele. Po ukonceni tohoto procesu miize
byt smlouva/rozhodnuti/opatieni podepsano.

Smlouva/rozhodnuti/opatieni mize byt pfijemci zaslano postou nebo piedano osobné. Postup
pro piedani smlouvy/rozhodnuti/opatieni komunikuje projektovy manazer poskytovatele
podpory s kontaktni osobou, uvedenou ptijemcem v projektové Zadosti, a to bud’ telefonicky
nebo e-mailem.

Ptilohou Smlouvy/rozhodnuti/opatieni jsou napft.: monitorovaci indikatory, schvalena zadost
o GP/IP, kopie smlouvy o zfizeni uctu, pred¢isli u¢tu’ nebo formulat financni identifikace,
prohlaseni o zménach v projektu vcetné upraveného rozpoctu, prohlaSeni piijemce dotace,
prohladseni o bezdluznosti, prohlaseni o velikosti podniku, piipadné doklad o Cisle Uctu
ziizovatele prijemce. Dale miize byt prilohou Smlouva o partnerstvi, pripadn¢ dalsi ptilohy.

Grantové projekty

Po pievzeti smlouvy Zadatel o dotaci smlouvu v zavazné lhuté (do 5 pracovnich dnt)
podepise a preda zpét poskytovateli dotace.

Podpisem Smlouvy o realizaci grantového projektu v ramci OP VK obéma smluvnimi
stranami se zadatel stava piijemcem finan¢ni podpory a je povinen fidit se pii realizaci
projektu zdvaznymi podminkami uvedenymi ve Smlouvé a v Pfirucce pro piijemce.

Pokud v uvedené 1hiité nebo z jinych diivodii smlouvu neuzavie, ziika se tim schvalené dotace
a finan¢ni podpora bude nabidnuta jinému projektu vybranému ze Zasobniku projekta.

Individualni projekty ostatni

Vydéanim rozhodnuti se Zadatel stdva ptijemcem financni podpory a je povinen fidit se pii
realizaci projektu zdvaznymi podminkami uvedenymi v rozhodnuti a v Pfiru¢ce pro piijemce.
Po prevzeti rozhodnuti zasle ptijemce do 10 pracovnich dnii poskytovateli podpory Prohlaseni
ptijemce dotace, které potvrzuje akceptaci daného pravniho aktu piijemcem.Pokud v uvedené
lhiité nebo z jinych diivodid nebude akceptace dorucena poskytovateli , ziika se tim piijemce
schvalené dotace a financni podpora bude nabidnuta jinému projektu vybranému ze
Zasobniku projektt.

Pokud v uvedené 1hité nebo z jinych divodt nebude akceptace dorucena poskytovateli, ziika
se tim piijemce schvalené dotace a finan¢ni podpora bude nabidnuta jinému projektu
vybranému ze Zéasobniku projekta.

7 Plati pouze u IPn.
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Individualni projekty narodni

Vydanim opatieni se zadatel stdva pfijemcem finan¢ni podpory a je povinen fidit se pii
realizaci projektu zdvaznymi podminkami uvedenymi v rozhodnuti a v Pfirucce pro piijemce.
Po prevzeti opatfeni zasle pfijemce do 10 pracovnich dnii poskytovateli podpory podepsané
Potvrzeni pfijeti opatieni, kterym potvrzuje akceptaci daného pravniho aktu piijemcem.

2. Procesy a pravidla realizace projektu

2.1 Doba realizace projektu

2.1.1 Zahijeni projektu

Za zahajeni realizace Grantového projektu je povazovano datum zahajeni realizace projektu
uvedené ve Smlouvé o realizaci grantového projektu, nejdiive vSak datum podpisu Smlouvy
0 realizaci grantového projektu v ramci OP VK.

Za zahajeni realizace Individualniho projektu je povaZzovano nejdiive datum akceptace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opatteni vrchniho feditele, podpisem opravnéné osoby ze
strany piijemce formou Prohléseni pfijemce dotace/Potvrzeni pfijeti Opatieni nebo piipadné
jiného typu pravniho aktu, neni-li ve schvaleném projektu uvedeno datum pozdé;jsi.

K piislusnému dni zahajeni realizace projektu vznikaji u projekti zpusobilé vydaje, pokud
neni v pravnim aktu stanoveno jinak.

K tomuto dni se zpravidla zahajuji ¢innosti souvisejici s realizaci aktivit projektu (den, kdy
zatne realizace aktivit projektu, resp. za¢ne poskytovani sluzeb a zacnou vznikat vydaje
spojené s projektem).

Za zpusobilé vydaje se zpravidla povaZuji pouze vydaje projektu vzniklé béhem
realizace projektu, tj. mezi dnem zahajeni a dnem ukonceni projektu (S vyjimkami
uvedenymi v Casti 2.1.2 — Ukonceni projektu a s vyjimkou vydaji vzniklych v souvislosti se
zalozenim a vedenim projektového Gctu — viz kapitola 5.3.2.8 — Naklady vyplyvajici pfimo ze
Smlouvy/Opatieni/ Rozhodnuti, nebo neni-li v pravnim aktu o poskytnuti dotace stanoveno
jinak).

Pouhé schvaleni zadosti o finan¢ni podporu neni datem zacatku zptisobilosti vydaja.

2.1.2 Ukondeni realizace projektu
Piijemce je povinen ukoncit realizaci projektu nejpozdéji ke dni uvedenému v pravnim aktu
0 poskytnuti podpory jako den ukonceni projektu.

V piipad¢é ukonceni realizace projektu diive nez ke dni uvedenému v pravnim aktu a za
predpokladu, Ze jsou ukonceny vSechny planované aktivity projektu, se jedna o nepodstatnou
zménu.
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Zména data ukonceni realizace projektu na pozdéjsi je podstatnou zménou projektu a je
mozna pouze v fadné zdtivodnénych ptipadech po schvaleni této zmény poskytovatelem.

V piipadé, Zze dojde ke zmén¢ data ukonceni projektu (a schvaleni poskytovatelem podpory
Vv piipad¢ podstatné zmény), plati pro zptsobilost vydaji projektu nové stanoveny termin
ukonceni projektu.

Doba od zahajeni projektu do ukonceni projektu je rozhodnou dobou pro prohlaseni
vydaju projektu za zpiisobilé, pokud neni v pravnim aktu vyslovné stanoveno jinak.
Zpusobilymi vydaji jsou také takové vydaje, které byly uskuteénény po ukonceni projektu, ale
jejich vécné plnéni souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval, a jsou vyactovany
nejpozdéji se zaveéreénou zadosti o platbu (napt. zavéreény audit, mzdy pracovnikd projektu
za posledni mésic realizace projektu a piipadné vyuctovani zalohovych faktur — viz kap.
5.6.1.2).

2.1.3 Délka trvani projekti

Maximalni mozna délka trvani jednotlivych typt projekti je uvedena v nasledujici tabulce:

Grantové projekty realizované v ramci Globalnich | 3 roky

grantQi

Individualni projekty (Prioritni osa 1, 3, 4a, 4b) stanoveno
ve Vyzve

Individualni projekty (Prioritni osa 2) 3 roky

Vsechny projekty (IPo, IPn a GP) musi byt ukonéeny nejpozdéji do 30. 6. 2015 z divodu
zajisténi dostateCné¢ho Casu na piipravu zavéreCné zpravy a dokumentace k uzavieni celého
programového obdobi. Délka trvani projektl je vZdy stanovena v piislusné vyzve.

2.2 Ukonceni projektu v jiném reZimu

Realizace projekta podporovanych v ramci OP VK miize byt ukonena oproti terminiim
uvedenym v pravnich aktech i diive. PfedCasné ukonceni realizace projektu zpravidla souvisi
s neplnénim podminek pravnich aktl a sankcemi, které poskytovatel podpory uplatni vaci
piijemci.

Pokud pfijemce nerealizuje projekt v souladu se smluvnimi podminkami, vyhrazuje si
poskytovatel podpory pravo pozastavit platby nebo finanéni podporu odejmout. Pokud
piijemce neplni podminky pravniho aktu, mtze si poskytovatel podpory vyzadat plné nebo
Casteéné vraceni jiz vyplacené Castky podpory. VySe mozné udélené sankce je uvedena
V pravnim aktu o poskytnuti finan¢ni podpory.

2.2.1 Ukonceni projektu prijemcem

Ptijemce mize ve vyjimecnych ptipadech a pouze ze zavaznych divodi podat navrh na
predcasné ukonceni realizace projektu, a to pisemné k rukam poskytovatele podpory formou
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navrhu zmény pravniho aktu. Soucasti navrhu na ukonceni projektu musi byt podrobné
zdivodnéni a stanoveni lhity (nejvySe vSak dvoumésicni) na uzavieni aktivit projektu, tj.
lhiity pro ukonceni realizace projektu.

Poskytovatel podpory posoudi navrh véetné zdiivodnéni a lhity a vyjadii se k nému. Dnem
uzavieni nebo akceptace zménového pravniho aktu (Dodatek ke Smlouvé o realizaci GP/
Rozhodnuti o zméné Rozhodnuti) za¢ina bézet lhiita pro uzavieni aktivit projektu.

Pokud piijemce Gspé$né naplni ucel dotace alesponn z Casti (tj. GspéSné dokonci alespon
nékteré klicové aktivity projektu), budou piijemci v piipadé akceptace navrhu na predcasné
ukonceni realizace projektu poskytovatelem a po uzavieni ptislusného dodatku/tpravy
pravniho aktu proplaceny financni prostfedky za tu ¢ast projektu, kterd jiz byla provedena
v souladu s pravnim aktem. Narok piijemce dotace na proplaceni prostiedk bude posuzovan
individudlng.

Finan¢ni vypoiadani jiz poskytnutych prostfedki probiha v souladu se zdkonem ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakond (rozpoctova
pravidla) ve znéni pozdé&jSich piedpist, nebo v souladu se zakonem ¢&. 250/2000 Sbh.,
0 rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, a s prislusnymi provadécimi piedpisy.

Pokud byl projekt financovdn v rezimu ex-ante, musi pfijemce pii vyactovani zalohy,
pfipadné posledni pribézné platby, oddélené evidovat vydaje uskutecnéné po dni odeslani
navrhu na ukonceni projektu. K tomuto vyuctovani musi byt ptilozen komentai odiivodiujici
uskute¢néné vydaje. Vyuctovani téchto vydaji,, pokud nebudou fadné zdivodnény, nemusi
byt poskytovatelem podpory akceptovano.

Poskytnuté zalohy a pribézné platby museji byt fadné vyactovany a prostiedky nevyuzité ve
prospéch projektu do jeho ukonéeni museji byt do 30 pracovnich dnt po ukonceni projektu
vraceny piijemcem na ucet poskytovatele podpory uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, pokud poskytovatel nestanovi termin jiny. V piipad¢, Ze prostiedky prochazeji pies
ucet ztizovatele (obec/kraj) se termin prodluzuje o dalSich 20 pracovnich dnd.

2.2.2 Neopravnéné predcasné ukonceni realizace projektu

Neopravnéné piedcasné ukonceni realizace projektu, napt. Vv pfipad€, Ze nebudou dodrzeny
vySe uvedené podminky pro piedCasné ukonceni projektu, je povazovano za poruseni
podminek pravniho aktu o poskytnuti podpory. Vznikla situace je vzdy posuzovéana jako
nesrovnalost a podezieni na poruseni rozpoctové kazné a ptijemce bude povinen neopravnéné
vyplacené finan¢ni prostfedky odvést v plné vysi a ve lhité stanovené poskytovatelem, nebo
pfisluSnym finan¢nim ufadem.

2.2.3 Pozastaveni podpory z OP VK

Poskytovatel podpory je opravnén vzniklé podezieni na poruseni rozpoctové kazné ve smyslu
zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech a o0 zmé&né nékterych souvisejicich zakont
(rozpoctova pravidla) ve znéni pozdé¢jSich predpist, pifipadn€ zakona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, ve znéni pozd¢jsich predpisti, nebo podezieni
na poruseni dalSich povinnosti pfijemce dotace uvedenych v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, které nemaji charakter poruseni rozpoctové kaznég, provefit a:
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= vyzvat piijemce dotace k okamzité napravé zjisténych nedostatkii véetné stanoveni lhuty
K naprave;

= preventivné pozastavit platby piijemci podpory.

2.2.4 Rizeni o odnéti podpory

V ptipadech poruseni pravidel zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
nekterych souvisejicich zékont (rozpoctova pravidla) ve znéni pozdéjsich predpisti, mize byt
zahajeno fizeni o odnéti podpory.

Rizeni o odnéti podpory miize byt zahajeno, pokud doslo po poskytnuti podpory:
» K vazani prostredki statniho rozpoctu;

= ke zjisténi, ze udaje, na jejichz zakladé byla finanéni podpora poskytnuta, byly
neuplné nebo nepravdivé,

= ke zjiSténi, ze pravni akt o poskytnuti dotace byl vydan v rozporu se zdkonem nebo
pravem ES;

= ke zjiSténi, Ze nemlze byt splnén faddné¢ nebo vcas ucel, na ktery byla dotace
poskytnuta, pokud jiz nedoslo k poruseni rozpoc¢tové kazn¢.

2.3 Harmonogram projektu

Piijemce je povinen realizovat projekt v souladu se schvalenym harmonogramem projektu,
ktery je soucasti pravniho aktu. K zajisténi bezproblémové a plynulé realizace projektu podle
planovaného harmonogramu slouzi néstroje pro fizeni projektu, a to zeyména nastroje, které
zajistyji efektivni komunikaci mezi piijemcem a jeho partnery.

V pripadé, Ze béhem realizace projektu dochazi ke zménam vuci puvodné planovanému
harmonogramu, zejména nap¥. k prodlevam Vv realizaci jednotlivych aktivit, které vSak
nemaji vliv na dosaZeni cili a naplnéni monitorovacich indikatora projektu (napf.
prodlouzeni realizace kli¢ové aktivity projektu, vramci které mélo byt uskute¢néno
a dokonceno zadavaci fizeni, z divodu namitkového fizeni s neuspéSnym piedkladatelem
nabidky), jsou takové zmény, které se uskute¢ni v mezich schvaleného harmonogramu
(tedy mezi dnem zahijeni a ukonceni projektu podle pravniho aktu), povazovany za
zmény nepodstatné.

Pokud by takova zména méla vliv na prodlouZeni doby realizace celého projektu, jedna
se 0 podstatnou zménu projektu a prijemce dotace je povinen pri realizaci takové zmény
postupovat podle podminek uvedenych dale v této Priru¢ce pro prijemce.

V ramci harmonogramu projektu a jeho pfipadnych zmén neni mozZné zrusit aktivity nebo
zavadét nové, které nebyly soucasti harmonogramu v pivodné schvaleném projektu, pokud
poskytovatel podpory nestanovi jinak.

Pfi zméné délky trvani projektu a data jeho ukonceni neni mozZné piesahnout
maximalni povolenou délku trvani projekti podle typu (viz ¢ast 2.1.3 — Délka trvani
projekti).
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2.4 Namitky a jejich reSeni

Namitku je moZno podat proti postupu RO nebo ZS, ktery nastal v procesu administrace
zadosti nebo schvaleného projektu, a to do 15 pracovnich dnii od okamzZiku, kdy se dotéena
0soba o tomto postupu prokazatelné dozvédéla pisemnym vyrozuménim.

Obecné plati, ze piijemci fesi své namitky (stiznosti) s poskytovatelem a namitku/stiznost je
tedy tfeba v prvé instanci adresovat poskytovateli podpory.

Namitky (stiZnosti) v oblasti realizace IP ¥esi v prvé instanci odbor 46 MSMT. Do 10
pracovnich dni od piijeti namitky provede jeji provéfeni/prosetieni a o vysledku
a eventuelnich pfijatych opatfenich informuje zadatele/ptijemce IP (do 5 pracovnich dnli od
ukonceni provéteni).

Namitky (stiznosti) v oblasti realizace GP fesi v prvé instanci ZS (kraj). Do 10
pracovnich dni od pfijeti ndmitky provede jeji provétreni/proSetieni a o vysledku a
eventuelnich pfijatych opatienich informuje ptijemce GP (do 5 pracovnich dnti od ukonceni
provéieni).

V oduvodnénych pfipadech, kdy se jednda o slozitési Setfeni, se doba na
provéteni/prosetieni namitky prodluzuje o 5 pracovnich dni.

V pripadé, Ze osoba, ktera podala namitku (stiZnost) neni s FeSenim namitky
(stiznosti) subjektem v prvé instanci (tj. ZS nebo O46) uspokojen, obraci se na odbor
fizeni OP VK (odbor 41 MSMT), ktery do 10 pracovnich dnt od piijeti namitky provede
jeji  provéfeni/proSetieni. Jako podklad je opravnén vyzadat si od pfislusného
Zprostiedkujiciho subjektu kraje/odboru 46 CERA MSMT informaci o postupu a vysledku
feSeni namitky z jeho strany ¢i pfipadné dalsi materidly tykajici se této zaleZitosti. O vysledku
a eventuelnich pfijatych opatienich informuje odbor 41 ptislusného zadatele/ptijemce (do 5
pracovnich dnii od ukonceni provéteni).

2.5 Autorska prava k produktim vytvoirenym v ramci realizace projektu

Ptijemce je povinen bezplatné vSechny nové vytvorené produkty nebo jejich kopie (vzdy vse
V jednom vyhotoveni, podle povahy produktu bud’ v pisemné podob¢ nebo na elektronickém
nosici) predat do vlastnictvi poskytovatele, a to nejpozdéji pied odeslanim nebo spolu se
zavéreCnou monitorovaci zpravou.

Poskytovatel je opravnén ptfedané produkty uchovavat, vyuzivat, zptistupniovat tfetim osobam
a §itit bezplatné, a to v ¢asove, izemné a mnozstevné neomezeném rozsahu. Za poskytovatele
je nutno v tomto piipadé povazovat vzdy i MSMT. Piijemce je povinen umoznit volné vyuziti
téchto produktis.

8 v piipade projektt, kterym je podpora poskytnuta v rezimu vetejné podpory nebo v rezimu de minimis neni

e

povinen umoznit volné vyuziti téchto produkta.
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Pfijemce je povinen =zajistit smluvné nebo jinym vhodnym zpisobem, aby nositelé
chranénych prav dusevniho vlastnictvi vzniklych v souvislosti s realizaci projektu podnikli
veskeré kroky k zajisténi beziplatného opravnéni poskytovatele podpory k vykonu prav uzit
autorské dilo.
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3. Pravidla projektového Fizeni

3.1 Zmény projektu a doplnéni projektu

Piijjemce muze v ndvaznosti na interni monitorovani realizace projektu a na monitorovani
projektu formou monitorovacich zprav, v ptipade¢, kdy je zjevné, ze v realizovaném projektu
dochazi k odchylkam od cilt schvaleného projektu, realizovat napravna opatfeni formou
nepodstatné nebo podstatné zmény projektu. Navrhy podstatnych zmén museji byt schvaleny
vSemi partnery projektu, kterych se dotykaji, a to v pisemné formé¢ s podpisem statutarniho
zastupce nebo statutdrniho organu organizace partnera/partnert.

Kazda provedena zmeéna (i nepodstatnd) musi respektovat podminky pro realizaci projekta
vramci OP VK a pfedev§im zmény tykajici se rozpoctu projektu musi byt v souladu
s pozadavky na pfiméfenost, hospodarnost, icelnost a efektivnost vydaje.

3.1.1 Nepodstatné zmeény projektu

Pfijemce je opravnén projekt upravit nebo pozmeénit bez piedchoziho souhlasu poskytovatele
podpory, ale pouze za ptedpokladu, ze takova zména neovlivni dosazeni cilt projektu a
nedotkne se povinnosti plynoucich zpravniho aktu (napf. napliovani schvalenych
monitorovacich indikatort). Tyto zmény maji charakter nepodstatnych zmén.

Pfijemce je nicméné i v piipad¢ téchto nepodstatnych zmén projektu povinen o takové zméné
pisemné informovat v nejblizsi pribézné monitorovaci zpravé poskytovatele podpory, pokud
u konkrétni nize uvedené nepodstatné zmény neni pozadovan termin krat$i. V téchto
ptipadech je mozné vyuzit K zaslani informace pisemnou formu nebo formu e-mailu.

Soucasti téchto informaci musi byt zdivodnéni, pro¢ ke zméné doslo, uvedeni ucinnosti
zmény a piipadn¢ doloZeni dal$i dokumentace, kterd se k provedené zméné vaze a je
pozadovana poskytovatelem podpory.

Za nepodstatnou zménu projektu, kterd nezaklddd predem povinnost schvaleni ze strany
poskytovatele podpory a naslednou zménu nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti
podpory, a je oznamovana v nejbliz§i monitorovaci zpravé (kromé uvedenych vyjimek, které
jsou oznamovany neprodleng), je povaZzovana:

* nepodstatna zména rozpoctu (viz blize kapitola 5.5.1);

= zména kontaktnich udaji prijemce — adresy, telefonniho ¢isla pfijemce dotace —
oznamovano neprodleng;

= zména sidla pFijemce — oznamovéano neprodleng;
= zména kontaktni osoby projektu a manaZera projektu — oznamovano neprodleng;
= zména auditora (pokud je povinnosti piijemce projektu nechat provést audit);

= zména harmonogramu realizace projektu tykajici se jednotlivych aktivit vCetné
data dosaZeni hodnoty monitorovaciho indikatoru (nejedna se o prodlouZeni
celkové doby realizace projektu). Pokud k tomu dojde, bude soucasti oznameni o
zméné prepracovany harmonogram v elektronické i listinné podob¢;
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= zména smlouvy prijemce s partnerem majici charakter nepodstatné zmény
(ptijemce je povinen dolozit poskytovateli kopii nové smlouvy S partnerem a popsat
tuto zménu v textu nejblizsi monitorovaci zpravy);

= zména nizvu subjektu pFijemce - piijjemce o této zmén€ dopiedu informuje
poskytovatele dotace (poskytovatel dotace je opravnén nasledné po oznameni této
zmény zahdjit proces ipravy nebo doplnéni pravniho aktu o poskytnuti podpory
V reZimu podstatnych zmén),

= zména ve statutu platce DPH

= zména statutarniho zastupce — piijemce je povinen do 5 pracovnich dnii zaslat
oznameni o zmén¢ statutarniho zastupce spolu s podklady, které tuto zménu prokazuji;

vvvvvv

aktivity projektu;

» dalSi zmény, které neovlivni dosazeni monitorovacich indikdtori a plnéni cilt
projektu.

V piipadé, ze poskytovatel podpory zjisti, ze oznamena/provedena nepodstatnda zména
projektu neni v souladu s podminkami OP VK, pravniho aktu ¢i Ptirucky pro piijemce, vyzve
poskytovatel dotace piijemce k naprave.

3.1.2 Podstatné zmény projektu

Podstatn4 zmeéna je takova zména projektu (v jeho klicovych aktivitdch, rozpoctu, financovani
¢i jinych oblastech), kterd vyraznéji méni charakter a obsah projektu oproti schvéalené zadosti.
Podstatnd zména projektu zakladd povinnost upravit nebo doplnit pravni akt o poskytnuti

podpory.

Zména, ktera ma charakter podstatné zmény projektu, nesmi byt zpravidla provedena
pred jejim schvalenim poskytovatelem podpory a pred provedenim upravy nebo
doplnénim pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Piijjemce informuje o navrhovanych zménach poskytovatele podpory, véetné zduvodnéni,
proc je o schvaleni navrhovanych podstatnych zmén Zadano.

Podstatné zmény projektu museji byt odsouhlaseny partnery piijemce, pokud se jich dotykaji,
jesté pred podanim piislusnych navrhi zmén projektu, a to v pisemné formé s podpisem
statutarniho zastupce nebo statutarniho organu organizaci/partnerd. V piipadé, ze takového
souhlasu nebylo dosazeno, musi pifijemce tuto informaci uvést pii predkladani zadosti o
schvaleni zmén a odtvodnit, pro¢ k ziskani souhlasu téchto partnerti nedoslo.

Zadost o schvaleni podstatné zmény projektu s vécnym navrhem zmény a zdivodnénim této
zmény a s dal§imi dokumenty (zménovy rozpocet, zménovy harmonogram) doruci piijemce
poskytovateli podpory. Zadost o podstatnou zménu projektu miize byt poskytovateli podpory
predlozena nejpozdéji 60 kalendainich dnti pfed terminem ukoncéeni projektu, pokud
poskytovatel ve vyjime¢nych ptipadech nepovoli termin kratsi.

Navrhovana podstatna zména projektu musi mit tésnou vazbu na charakter a hlavni cile
projektu, které jsou predmétem piivodniho schvaleného projektu a pravniho aktu.

Poskytovatel podpory navrh zmény zvazi, ptipadné jej po diskusi s piijemcem upravi, a pokud
navrhovanou zménu schvali, vyda odpovidajici tipravu nebo doplnéni pravniho aktu. Tato
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uprava pravniho aktu nabyva uc¢innosti dnem podpisu obéma stranami V piipad¢ smlouvy,
Vv ptipadé rozhodnuti/opatfeni nabyva ucinnosti dnem vydani.

Rozhodnuti 0 schvaleni/neschvaleni zmén probéhne do 30 pracovnich dni® od piedlozeni
zadosti Vv pisemné podobé. Piijemce bude pisemné informovan poskytovatelem podpory
nejpozdé€ji do 5 pracovnich dnti od rozhodnuti poskytovatele.

Podstatné zmény projektu nesmi prijemce provést pred jejich odsouhlasenim
poskytovatelem podpory. Odsouhlaseni zmén nelze provést se zpétnou platnosti.
Vyjimkou je odsouhlaseni zmény zacatku realizace projektu nebo zmén, jejichZ pri¢inu
prijemce nemohl ovlivnit.

Jestlize piijemce provede podstatné zmény projektu pred jejich odsouhlasenim
poskytovatelem podpory, nebudou tyto zmény uznany jako platné a pfijemce se jejich
realizaci vystavuje riziku vzniku poruSeni rozpoctové kazné a nesrovnalosti ¢i pfipadného
odnéti finan¢ni podpory.

Pfijaté zmény projektu mohou vést k upravam struktury rozpoctu, tedy napt. k jeho snizeni,
v souvislosti s rozsahem a charakterem navrhovanych podstatnych zmén, avSak navySeni
celkovych zpusobilych vydaju v rozpoc¢tu projektu neni zpravidla mozné.

Podstatnou zménou projektu je:
= zména pravni formy prFijemce;

* zména prijemce projektu - ve vyjimecnych a dostatecné oditvodnénych ptipadech je
mozné projekt realizovat novym piijemcem, ktery nebyl uvedeny v projektové zadosti
(tzn. dojde-li k transformaci subjektu puvodniho pfijemce a vzniku nastupnické
organizace napft. v piipad¢ optimalizace $kol);

= zména nazvu projektu (ve vyjimecnych ptipadech);

» zména tykajici se monitorovacich indikatora (piekroceni vysSe stanovenych
indikatori nebo vykazovani dalSich indikdtori nad rdmec pravniho aktu neni
povazovano za podstatnou zménu projektu, pokud nesouvisi s podstatnou zménou
rozpoctu), zruseni povinnych indikatord neni mozné;

= zapojeni nového partnera do projektu — ve vyjimeénych a dostatecné
oduvodnénych ptipadech je moZzné do projektu zapojit nového partnera, ktery nebyl
uveden v projektové zadosti (napi. dojde-li k transformaci subjektu partnera a vzniku
nastupnické organizace nebo vymeéné partnera za jiného partnera pii zachovani vSech
povinnosti a zavazkul); pfi této zméné nesmi dojit k naruSeni principli partnerstvi
uvedenych v Ptiru¢ce pro Zadatele ¢i v kapitole 4 této Prirucky;

* podstatna zména rozpo¢tu (viz blize kapitola 5.5.2);
* zména zacatku realizace projektu;
* zména data ukonceni projektu —

o prodlouzeni doby realizace projektu: ve vyjime¢nych a dostate¢né
odtvodnénych piipadech je mozné prodlouzit dobu realizace projektu (do maximalni
mozné doby trvani), narokovat navyseni poskytnutych prostfedki podpory
neni mozné ani v piipad¢ prodlouzeni projektu.

9 V oduvodnénych pripadech si poskytovatel dotace vyhrazuje pravo prodlouzeni dané lhity, napt. v ptipadech
zmén zavaznych mzdovych limitd. O prodlouzeni lhiity bude poskytovatel dotace piijemce v€as informovat.
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o drivéjsi ukonc€eni projektu: o podstatnou zménu se jedna v ptipadech, kdy je
projekt ukoncovan diive, nez jsou naplnény a ukonceny vSechny planované
aktivity projektu.

» zména projektového tctu — zamér zménit bankovni cet/poducet je piijemce povinen
pfedem oznamit poskytovateli podpory. Piijemce zasle do 5 pracovnich dnl od
realizace zmény poskytovateli podpory oznameni o provedené zméné Uctu, jehoz
soucasti musi byt ovéfena kopie smlouvy o zfizeni nového uctu nebo formuléf
finan¢ni identifikace a dolozeni ptfevodu vsech prostiedkd z ptivodniho uctu projektu.
Zména uctu musi byt specifikovana v néaslednych zadostech o platbu. V piipadée, ze
zména banky je vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien
puvodni ucet projektu, oznami to piijemce bezodkladné a do 5 pracovnich dnii zasle
poskytovateli podpory oznameni o provedené zméné projektového uctu, jehoz soucasti
musi byt kopie smlouvy o zfizeni nového uctu nebo formulai finanéni identifikace
potvrzeny bankou,;

= zména smlouvy prFijemce s partnerem, majici charakter podstatné zmény (Zadatel
je povinen dolozit s zadosti o podstatnou zménu navrh nové smlouvy s partnerem);

= odstoupeni partnera v pribéhu realizace projektu;
» Vv pripadé pochybnosti se ma za to, Ze jde o zménu podstatnou.

Ptijemce je déale povinen poskytovatele pisemné informovat o kazdé zmén¢, rozhodné pro
poskytovani finan¢nich prostfedkii na projekt, do 5 pracovnich dnii ode dne, kdy se o zméné
dozvédel.
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4 Typy partnerstvi pri realizaci projektu a vzajemné vztahy prijemce

dotace a partnera

4.1 Principy a podminky partnerstvi
4.1.1 Principy partnerstvi

Partnerstvi v ramci OP VK je smluvni vztah mezi dvéma nebo vice subjekty (vefejnymi ¢i
soukromymi), ktery je zaloZzen na spole¢né odpovédnosti za realizaci projektu v pribéhu
celého projektového cyklu. Partneri se spolecné podileji na pripravé a realizaci projektu
ve fazi zpracovani projektové Zadosti, ve fazi jeho realizace i ve fazi ukonceni projektu.
Partneri se podileji rovnéZ na zajisténi udrzitelnosti projektu, jsou-li k tomu zavazani
partnerskou smlouvou.

Ucast partnerii v projektu musi byt opodstatnéna a nezastupitelna. Jejich piinos pro realizaci
projektu musi spocivat v zajiSténi aktivit, bez jejichz realizace by nebylo dosazeno cili a
monitorovacich indikatort projektu a zarovei je piijemce nemiiZe zajistit sam vlastnimi zdroji
a silami. Vybérova komise/Expertni skupina doporucuje projekty k realizaci na zakladé
posouzeni projektu jako celku, tzn. v€etné posouzeni nezastupitelnosti role partnera.

Ma-li Zadatel pouze jednoho partnera, ktery pfed uzavienim pravniho aktu o poskytnuti
podpory na projekt odstoupi, ztraci zadatel narok na finanéni podporu (projekt jiz neodpovida
podobgé, v jaké byl doporucen ke schvaleni a nasledné ve vazbé na toto doporuceni schvélen
poskytovatelem dotace).

V ptipadé projektl s vice partnery lze v odivodnénych ptipadech akceptovat odstoupeni ¢i
nahrazeni nékterého z partnerd jesté pred uzavienim pravniho aktu, pokud tato zmeéna
neovlivni dosazeni cili projektu ani nezplsobi zruSeni aktivity schvalené vybérovou komisi
nebo vznik nové. Souhlas ostatnich partnerti je nutny tehdy, pokud tato zména ovlivni
zapojeni jiného partnera do projektu.

Predpoklada se, Ze spoluprace partnerti podilejicich se na realizaci projektu bude pokracovat i
po ukonceni projektovych aktivit, napf. v ramci zajiSténi udrzitelnosti projektu.

4.1.2 Podminky partnerstvi

Piijemce realizuje hlavni, podstatnou cast aktivit projektu, pokud vyzva nestanovi jinak
(neplati pro IPn).

Partnerstvi nesmi byt zaloZeno pouze na zabezpe€eni béZné administrace projektu (zejména
zpracovani monitorovacich zprav, finan¢ni fizeni projektu, iCetnictvi, administrativni agenda
apod.), dale nesmi byt zaloZeno na poskytovani béznych sluzeb (publicita projektu, IT sluzby,
ucetni sluzby, audit apod.) nebo na dodavkach zbozi.

Partnerem neni dodavatel, ktery je vramci projekti poskytovatelem sluzby ¢i
dodavatelem zaiizeni a vybaveni na komer¢ni bazi. Partner nesmi byt dodavatelem
bézné komercné poskytovanych dodavek, sluZeb ¢i stavebnich praci (napf. dodavka
papiru, vytisténi propagacnich tiskovin, provedeni stavebnich uprav prostor pottebnych pro
realizaci projektu apod.) — tj. poskytovatel podptirnych ¢innosti, na které by v zadném ptipadé
nemohl samostatné ziskat finanéni podporu z programu a vici ptijemci realizuje tyto ¢innosti
za ucelem zisku. Realizace principu partnerstvi tak nesmi byt v rozporu s pifisluSnymi
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pravnimi piedpisy CR, zejména nesmi byt principu partnerstvi zneuZito k obchazeni zdkona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni.

Povaha pravnich vztaht mezi prijemcem a jeho partnery neni zaloZena na poskytovani
sluZeb. Oznaceni plateb mezi pifijemcem finan¢ni podpory a jeho partnery podle tcetnich
piedpist pfitom neni rozhodujici.

Se zaméstnancem partnera mize zadatel (piijemce) uzaviit pracovné pravni vztah. Napln
¢innosti tohoto pracovné pravniho vztahu vSak nesmi byt shodna s Cinnosti partnera
v projektu. V pripadé, Ze prijemce uzavie pracovné pravni vztah se zaméstnancem
partnera na totoznou ¢innost, jakou ma partner v projektu, nemuze pak partner stejnou
¢innost vykazovat v ramci partnerstvi. Aby partner naplnil ulohu partnera v projektu, musi
V ramci partnerstvi vykazovat jiné dalsi ¢innosti, jako je napt. zabezpeceni cilové skupiny,
aplikace vysledkli metodik vytvofenych v projektu a dalsi.

Pokud by byla totozna ¢innost vykazovana jak partnerem projektu tak dal$i osobou, ktera by
méla uzavien pracovnépravni vztah s pfijemcem, jednd se o poruseni pravidel partnerstvi
v OP VK a vydaje na takovou ¢innost budou prohldseny za nezptsobilé.

4.2 Typy partnerstvi

V ramci OP VK jsou mozné dva typy partnerstvi:

a) partner s finanénim piispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim piijemce
¢ast finan¢ni podpory na realizaci vécnych projektovych aktivit;

b) partner bez finan¢niho prispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych
aktivit projektu, napt. formou konzultaci, odborné garance apod., ale neni mu poskytovan
zadny finan¢ni piispévek za ucast na realizaci projektu.

4.2.1 Partner s finanénim prispévkem

V piipadé€ grantovych projektii a individudlnich projektl (jejichZz predkladateli jsou subjekty,
kterym pravni predpisy umoziuji finanéni partnerstvi) je pfi splnéni stanovenych kritérii
mozna Ucast partnertl s financnim piispévkem, tzn. vydaje, jez vznikaji partnerim piijemce,
kteti se zucCastnuji na tvorb¢ a realizaci vécnych aktivit projektl, jsou soucasti zptisobilych
vydajl projektu, pokud napliuji pravidla zpisobilosti.

4.2.2 Uhrady vynaloZenych zpisobilych vydaji mezi pFijemcem a partnerem s finanénim
prispévkem

V piipadé finan¢niho partnerstvi mize byt piijemcem podpory pouze jeden subjekt. Timto
subjektem je zadatel, ktery predkladal projektovou Zzadost a uzaviral s poskytovatelem
podpory pravni akt o poskytnuti podpory. Tento Zadatel — ptijemce dale vystupuje jako
subjekt odpovédny za fizeni projektu ve vztahu K partnerim a zodpovida za rozdéleni
obdrzenych prostfedki mezi partnery na zakladé¢ smluvnich aktl uzavienych s témito
partnery, dale na zakladé schvaleného rozpoctu projektu a na zdkladé¢ dokladovanych
skute¢nych vydaji.

V tomto piipadé predklada partner piijemci zaddost o proplaceni svych vydaji (napt. ve forme
soupisky ucetnich dokladd s doloZzenymi kopiemi ucetnich dokladd, ptip. vypisem z Gctu, vse
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potvrzené odpovédnou osobou partnera) a pfi vyuctovani a dokladovani svych vydaji ma
stejné povinnosti jako pfijemce. Uhrady mezi piijemcem a partnerem projektu mohou
probihat podle nasledujiciho schématu:

= Po zahgjeni projektu a thrad¢ zalohové platby poskytovatelem podpory piijemce
poskytne partnerovi odpovidajici ¢ast zalohové platby (napf. odpovidajici procentualni
pomér podle celkovych zptsobilych vydaji partnera) na zakladé Smlouvy
0 partnerstvi, uzaviené mezi partnery.

= Pro zpracovani pribéznych monitorovacich zprav predkladd partner piijemci
vyuctovani zpusobilych vydajt, které dokladd soupiskou odpovidajicich ucetnich
dokladt a jejich kopiemi, dale vypisem z projektového, pfipadné i provozniho uctu,
jimz doklada, Ze vyuctované platby byly uskutecnény. Prijemce zahrne tudaje
Z téchto soupisek do souhrnné soupisky ucetnich dokladi.

* Pfijemce muze v ptipad¢, Ze partner jiz vyCerpal poskytnutou zalohovou platbu a
realizoval v ramci projektu dal$i zptsobilé vydaje, proplatit partnerovi tyto dalsi
dolozené zplsobilé vydaje, které jiz nejsou hrazeny ze zalohové platby, na zikladé
jeho vyuctovani zpuasobilych vydaji doloZenych soupiskou nebo posecka
s proplacenim této zadosti do okamziku, kdy jsou zpiisobilé¢ vydaje schvalené
poskytovatelem podpory (tato varianta je vhodné&j$i, protoze zamezi vratkdm ze strany
partnera v ptipadé, Ze poskytovatel né¢které vydaje neschvali).

* Nedocerpané finanéni prostiedky je partner povinen vratit na projektovy ucet piijemce
nejpozdéji do odeslani zavérecné monitorovaci zpravy s zadosti o platbu.

Dalsi moznosti je proplacet partnerovi vynaloZzené vydaje ex post, tedy poté, co je uhradi
z vlastnich prostiedkd.

Cinnosti, které jsou realizovany v rdmci partnerstvi, maji neziskovy charakter, to znamena, ze
nesmg¢ji byt realizovany za tcelem vytvareni zisku.

4.3 Povinnosti prijemce pri partnerstvi

Ptijemce uvadi své partnery jiZ v zadosti o finan¢ni podporu vcetné roli, podilu na aktivitach
projektu (pozn.: piijemce realizuje v porovnani s partnerem podstatnou cast projektu, pokud
vyzva nestanovi jinak ¢i se nejednd o individudlni projekt narodni) a v pfipadé finan¢niho
partnerstvi také podilu na prostiedcich z obdrZzené podpory. Déle je povinen za kaZzdého
partnera piedloZit ProhlaSeni o partnerstvi.

Veskeré smluvni vztahy mezi piijemcem a partnery véetné postaveni jednotlivych partnerd,
jejich ulohy v projektu a vymezeni aktivit, odpovédnosti a Upravy vzajemnych prav a
povinnosti pii realizaci projektu jsou upraveny ve Smlouvé o partnerstvi. Smlouva
0 partnerstvi je predkladdna poskytovateli podpory pied uzavienim pravniho aktu
0 poskytnuti podpory. Poskytovatel nenese odpovédnost za obsah Smlouvy o partnerstvi
uzaviené mezi pfijemcem a partnery.

Prijemce neni opravnén béhem realizace projektu uzavirat se svymi partnery
uvedenymi ve schvalené Zadosti o finanéni podporu Ziadné smluvni vztahy vV ramci
projektu, jejichz pfedmétem jsou dodavka nebo sluzby poskytnuté za tuplatu (v opaéném
piipadé se nejednd o partnerstvi, ale 0 dodavatelsky vztah). Toto ustanoveni nema vliv na
moznost vzajemného pieuctovani platby mezi piijemcem a partnery, pokud jeden z nich
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zajistuje pro projekt hromadné zadavaci/vybérové fizeni na dodavku, ktera se vztahuje
k projektu.

V piipadé, Zze budou v ramci projektu realizovany podstatné zmény projektu, museji byt
odsouhlaseny partnery ptijemce, kterych se tyto zmény dotykaji, jesté pred podanim navrhi
zmén textu pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pokud partner nebo partneti nebudou
S témito zménami souhlasit, musi predkladatel zadosti o schvaleni zmén tuto skutecnost uvést
a oduvodnit, pro¢ k ziskani souhlasu nedoslo. 10

4.4 Spoluprace partneru pri realizaci projektu

Partnefi projektu museji v pribéhu realizace projektu spolupracovat na napliiovani cili a
monitorovacich indikatortt projektu. K tomuto ucelu mohou vyuZzivat nastroje fizeni
a komunikace, které jsou uvedeny v Ptiruc¢ce pro Zadatele o finan¢ni podporu z OP VK.

Doporucujeme, aby piijemce zavazal partnery povinnosti podilet Se na pfipraveé
monitorovacich zprdv, které jsou predkladany poskytovateli dotace ve stanovenych
intervalech a které zpracovava a predklada piijemce, jenz S poskytovatelem podpory uzaviel
pravni akt.

Partneti jsou také povinni pro ucely zpracovani téchto zprav a zadosti o platbu predkladat
ptijemci podpory veskeré doklady, které jsou podkladem pro vypracovéani téchto zprav a
zadosti.

V piipadé, Ze je u projektu provadéna kontrola na misté, je povinnosti pfijemce mit
k dispozici a dolozit kontrolnimu organu originaly ucetnich doklad partnerd, které jsou
partnefi projektu povinni piijemci k tomuto Ucelu poskytnout, ptfipadné¢ mulze cast této
kontroly probihat pfimo u partnera/partnert projektu.

Zatizeni a vybaveni pofizené a hrazené piijemcem z poskytnuté podpory a uzivané partnerem
bez finan¢niho pfispévku, musi byt inventarizovano a oznaceno stejné jako zafizeni uzivané
piijemcem podpory.

V névaznosti na znéni Smlouvy o partnerstvi se museji pfijemce a partnefi pred ukoncenim
projektu (podle terminu uvedeného v pravnim aktu) dohodnout 0 rozd€leni zafizeni a
spotiebniho materialu, hrazeného z poskytnuté podpory, mezi partnery v cilovych regionech,
tj. regionech, na které byly zamé&feny aktivity projektu a ve kterych byla realizovana podpora
cilovych skupin.

Zatizeni a spotiebni materiial nakoupeny z poskytnuté podpory nesméji byt po realizaci
projektu prevedeny partnerovi sidlicimu mimo cilovy region v pfipadé, Ze v ramci
udrzitelnosti nepodporuje cilovou skupinu daného (cilového) regionu.

10 U Individualnich projektl narodnich v piipad€ nesouhlasu partnera/i s navrhovanou podstatnou zmenou,
bude tento problém vyiesen Ridicim vyborem projektu, pfipadné jinym orginem (napf. gremialni porada
naméstka, ministr/ ministrynd). U Individualnich projekt ostatnich je situace feSena napi. Ridicim vyborem,
pokud je pro projekt ustaven.
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Kopie ptfevodnich listin (darovacich smluv) spolu se seznamem pievadéného ¢i darovaného
zafizeni ¢i spotfebniho materialu je pfijemce povinen ptedlozit poskytovateli se zavérecnou
monitorovaci zpravou.

4.5 Odstoupeni partnera v prubéhu realizace projektu

Je-li do projektu zapojen pouze jeden partner a odstoupi vV prubéhu realizace projektu, neni
V zasadé¢ mozné tohoto schvalené¢ho partnera nahradit novym partnerem a projekt musi byt
ukoncen (viz kapitola 2.2 Ukonceni projektu Vjiném rezimu). Ve vyjimecnych a
odiivodnénych ptipadech, pokud se pfijemce dotace zavaze prevzit zbyvajici zavazky
partnera, nebo pokud partner naplnil svoji ulohu v projektu, mize poskytovatel dotace
umoznit dokonceni projektu i bez ucasti tohoto partnera.

Je-li do projektu zapojeno dva a vice partnerii a partner odstoupi v prubéhu realizace projektu,
jednéd se o podstatnou zménu projektu, kterd musi byt schvélena poskytovatelem podpory.
Poskytovatel podpory uréi, zda je mozné pokraCovat v realizaci nebo musi byt projekt
ukoncen.
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5. Procesy a pravidla finanéniho rizeni

5.1 Samostatny ucet projektu

Pted poskytnutim podpory, resp. jeste¢ v procesu pied uzavienim pravniho aktu o poskytnuti
podpory, je ptijemce povinen ziidit samostatny bankovni ucet/poducet (dale projektovy
ucet)!l, ktery po celou dobu slouzi vyhradné pro platebni operace souvisejici s projektem.
K tomuto kroku musi také zavazat své projektové partnery s finanénim pfispévkem.

Pokud piijemce proplaci partnerovi s finan¢nim piispévkem vydaje ex-post, tj. az poté, co je
partner uhradil z vlastniho provozniho Uc¢tu, neni nutné, aby tento partner zfizoval vlastni
projektovy ucet. Tento zplisob proplaceni finan¢nich prostfedkli mezi piijemcem a partnerem
musi byt specifikovan v partnerské smlouvé.

V ptipadé projektt, jejichz realizdtorem (tj. pfijemcem) je piispévkova organizace a
poskytovatel podpory neni zéaroven jejim zfizovatelem, budou prostiedky poskytnuty
prostiednictvim ziizovatele.

Vydaje spojené s vedenim projektového uctu jsou zpusobilé, krom¢ pocatecniho vkladu na
projektovy ucet vlozeného piijemcem pii jeho zaloZeni. Tento vklad neni soucasti rozpoctu
projektu a nezapocitava se mezi jeho piijmy.

Ucet miize byt zaloZen u jakékoli banky opravnéné plisobit v Ceské republice!? a musi byt
veden vyhradné v méné CZK.

Dispoziéni pravol3 k tomuto ac¢tu mohou mit pouze pracovnici povéfeni piijemcem podpory
(napft. hlavni manazer projektu, finan¢ni manazer).

Samostatny ucet projektu nesmi prijemce zruSit drive, neZ dojde k finan¢nimu
vyporadani projektu. Partner mize zrusit sviij projektovy ucet, pokud realizoval vSechny
finan¢ni vztahy vici projektu (vcetné vypotddani kladnych trokli na projektovém uctu) a
pokud vSechny jim uplatiované vydaje byly vypofadany (tj. byla schvalena a proplacena
zadost o platbu, ve které mél naposled zahrnuty vydaje).

Piijemce nesmi vyuZzivat financni prostfedky podpory, které obdrzi od poskytovatele
podpory formou zalohovych plateb nebo pribéznych plateb a které jsou urceny na realizaci
projektu jinym zpisobem, nez jak je stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti podpory. To
znamena, ze s nimi nesmi provadét zadné operace, které nesouviseji ptimo s realizaci projektu
a neslouzi k thradam zputisobilych vydaju.

Pievod prostredkii z projektového uctu na jiné (provozni) ucty prijemce dotace miiZe
byt proveden jen v souvislosti s platbou souvisejici s realizaci projektu.

V piipadé, Ze soucasti proplacené platby z projektového uctu ma byt i DPH, u které piijemci
vzniké narok na odpocet (a tudiz ¢astka DPH neni zplisobilym vydajem), musi piijemce tuto

11 Netyka se individualnich projektii narodnich a pifjemcti OSS.

12 Banka opravnéna puisobit v CR — banky s licenci CNB a pobocky zahraniénich bank ze zemi EHP zalozené
v CR na principu jednotné licence (vydané v domovském staté). Jednotna licence bank a dalsich finanénich
instituci je zalozena na smérnici 2000/12/ES, o pfistupu k ¢innosti uvérovych instituci a jejim vykonu, a na
ustanoveni zakona €. 21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozd¢jsich predpist.

13 Dispoziéni pravo K uétu — pravo nakladat s finanénimi prostiedky na bankovnim uétu a provadét veskeré
operace tykajici se tohoto uctu.
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situaci oSetiit takovym zplsobem, aby nevzniklo neopravnéné vydani z projektového uctu.
Napt. pfislusnou ¢astku DPH vlozit pfedem na projektovy ucet a poté provést platbu nebo
vydaj uhradit napied z provozniho uctu a poté provést refundaci z projektového uctu jiz
Vv Castce bez DPH, piipadné provést tthradu ceny bez DPH z projektového uctu a uhradu
castky DPH provést z provozniho uctu.

V ptipadég, ze ptijemce bude prevadét prostiedky z projektového uctu napt. na provozni ucet
organizace, musi byt tento krok fadn¢€ zdivodnény a podlozeny prokazatelnou potiebou.
Moznost tohoto feseni doporucujeme piijemci ovéfit konzultaci s poskytovatelem podpory.

V piipadé, Ze prijemce k uhradé nékterych vydaja, které souviseji s realizaci projektu,
pouZziva provozni ucet organizace, miZe financni prostiedky z projektového uctu
prevést na provozni ucet organizace, ale teprve poté, co jsou tyto vydaje prokazatelné
Z tohoto provozniho tuctu uhrazeny. Tuto operaci je mozné provést v rdmci jednoho dne,
tzn. z vypist z uctl ptijemce/partnera bude ziejmé, Ze platba zplsobilych vydajt z jiného uctu
prijemce/partnera a refundace této platby z projektového uctu probehla nejdiive ke stejnému
datu (pifijemce/partner pak, pokud poskytovatel nestanovi jinak, K monitorovaci zpraveé
predklada vypisy z obou uctl, nejen ze samostatného uctu projektu. Vyjimka z tohoto
pravidla je umoZnéna v pripadé€ proplaceni vydaju v ramci kapitoly 1 rozpoc¢tu — Osobni
vydaje. V tomto pFipadé je moZno provést pirevod prostiedkii z projektového uctu na
provozni ucet S5 pracovnich dnii prede dnem, kdy budou tyto prostiedky z provozniho
uctu uhrazeny.

Zpétna refundace z projektového uctu projektu OP VK miize byt provedena jednou platebni
operaci za vice ucCetnich polozek, musi vSak byt vystaven interni ucetni doklad, z které¢ho
bude ziejmé, z jakych ¢astek se celkova pievadénd suma sklada.

V piipadé€, ze piijemce uplatiiuje nepifimé naklady (dale NN) pauSdlem!4, mize castku
ptipadajici na nepfimé ndklady v ptislusné zaslané zaloze (vypocitanou dle % NN ve vztahu
k pfimym nakladim bez kiizového financovani stanovenych v pravnim aktu) pfevést na
provozni et organizace V libovolném okamziku - tedy bez ohledu na to, kdy byly nebo
budou tyto naklady z provozniho G¢tu uhrazeny.

Dojde-li k pouziti finan¢nich prostfedki uréenych k realizaci projektu z divodu chyby
na strané piijemce (napf. odeslani urcité platby, kterd nesouvisi S projektem, omylem
Z projektového Uctu misto z provozniho G¢tu nebo pouziti prostiedkd na vydaje, které byly
v dobré vife uhrazeny z projektového uctu jako zptisobilé, ale po kontrole poskytovatelem
podpory zhodnoceny jako nezplsobilé), je pfijemce povinen okamZité po zjiSténi této chyby,
piipadné po upozornéni poskytovatelem podpory, vratit danou ¢astku na projektovy ucet!® a
informovat o tomto postupu poskytovatele podpory v nasledujici monitorovaci zprave.
Poruseni vySe uvedenych pravidel je klasifikovano jako poruseni rozpoctové kazné podle
zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpo€tovych pravidlech a o zméné né&kterych souvisejicich zakont
(rozpoctova pravidla) ve znéni pozdé¢jSich predpist, v platném znéni, nebo zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, a miZe vést k odebrani
finan¢nich prostiedkii.

14 Tato skute¢nost je vzdy stanovena v pravnim aktu.
15 pokud byl vydaj jiz pfedlozen v zadosti o platbu, schvalen poskytovatelem v rdmci kontroly monitorovaci

zpravy a proplacen, a teprve nasledné oznacen jako nezptisobily, a o vysi tohoto nezplsobilého vydaje
nebyla zkracena zadna z nasledujicich zadosti o platbu, tak jej pfijemce na projektovy ucet nevraci.
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Piijemci Ize doporucit, aby po dohod¢ s poskytovatelem a po jeho souhlasu, v piipadech, kdy
si je védom poruseni rozpoctové kéazné€, zaslal nasledné prostfedky na ucet pfislusného
UFO/krajského tfadu, protoZe teprve okamzik navraceni dotenych prostiedkti na udet
ptislusného UFO/krajského ufadu lze povaZzovat za okamzik zastaveni b&hu pendle, které
UFO/krajsky tfad v souvislosti s potvrzenim poruseni rozpo&tové kazné vyméii za prodleni
s odvodem. (Viz zakon ¢. 218/2000 Sb., §44a odst. 7., nebo zakon ¢. 250/2000 Sb., § 22 odst.
6.) Tuto skutecnost popiSe v nejbliz§i monitorovaci zprave s zaddosti o platbu.

Piijemce miZe v odivodnénych ptipadech vlozit vlastni prostfedky na projektovy ucet!®
(napt. v piipadé nedostatku financi k uhradé¢ projektovych vydaji). O této skutecnosti
informuje poskytovatele dotace v monitorovaci zpravé. Do Zadosti o platbu vSak miiZe
zaiadit vydaje pouze do vySe skutecné obdrzené zalohy od poskytovatele dotacel’.
Vlozené vlastni prostfedky musi byt vypotadany nejpozdéji v zaveérecné monitorovaci zprave
a zadosti o platbu.

Udetnictvi prijemce/partnera musi rovnéZz obsahovat podrobnosti o urocich, které
vzniknou na tctu projektu.

5.2 Rozpocet projektu

V prubéhu realizace projektu je nutné vzdy vychdzet zrozpoctu, ktery byl schvalen
poskytovatelem podpory a je nedilnou souéasti pravniho aktu mezi poskytovatelem podpory a
pfijemcem.

Piijemce i jeho partnefi museji mit tento schvaleny rozpocet k dispozici a jsou povinni
vramci realizace projektu stale sledovat, zda jsou jednotlivé vydaje v souladu s timto
rozpoctem. Pfi Cerpani rozpoctu je nutné sledovat nejen to, zda konkrétni vydaje odpovidaji
kapitolam rozpoctu, ale zda jsou také v souladu s charakterem a vysi jednotlivych polozek.

Z tohoto dlivodu je pozadovano, aby jiz pfi zahdjeni realizace projektu piijemce a jeho
partnefi zpracovali finan¢ni plan Cerpani projektového rozpoctu, ktery jim bude slouzit jako
pomicka pro spravné a vcasné cerpani jednotlivych polozek rozpoctu, napomize vcasné
indikaci pfipadné potieby dil¢i zmény v ramci rozpoctu a napomuize také pii planovani napf.
vybérovych fizeni.

Rozpocet projektu, tedy vydaje, které jsou schvaleny pro projekt a jsou uvedeny v pravnim
aktu, vychdzeji z rozpoctu, ktery ptijemce piedloZil v projektové Zadosti, a z pfipadnych
dalSich Uprav rozpoctu, které navrhla a schvalila Vybérovd komise/grémium, ¢i které
pozadoval poskytovatel podpory na zakladé hodnoceni projektu pied vyddnim nebo podpisem
pravniho aktu. Tento rozpocCet je kvalifikovanym odhadem vydaji projektu a je
pravdépodobné, Ze v pribéhu realizace projektu dojde k urcitym odchylkdm. Proto musi
piijemce pocitat s tim, ze skutecnd vyse prostiedkli na thradu zpusobilych vydaji projektu
bude vypocitdna az pii schvalovani Zadosti o zav€renou platbu (schvéalena vyse celkovych
zpusobilych vydaji vSak nesmi byt vys$i nez maximalni vySe podpory uvedend v pravnim
aktu). Celkovy schvaleny rozpocet projektu je zavazny a nelze jej prekrocit.

16 pokud to piijemci umoziiuji pedpisy, kterymi je povinen se fidit (napft. z. ¢. 218/2000 Sb. a ¢. 250/2000 Sb.).

17 Netyka se zavérecné zadosti o platbu v piipadech, kde je uplatfiovano pravidlo pro omezeni zalohové platby
urcitym procentem.
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Pokud jsou v nasledujici ¢asti stanoveny pro jednotlivé kapitoly (podkapitoly ¢i polozky)
omezujici limity, musi byt tyto limity dodrzeny jak pFi sestavovani rozpoctu, tak pri
provadéni podstatnych a nepodstatnych zmén rozpoctu.

V piipadé, Ze prii realizaci projektu nedojde k vycerpani schvalené ¢astky podpory,
nema prijemce na tuto nevyferpanou ¢astku narok a nemuZe ji vuci poskytovateli
podpory uplatiiovat ve vyiactovani projektu.

5.3 Zpisobilé vydaje
5.3.1 Definice zptsobilych vydaja

Zpusobilé vydaje jsou vydaje, které byly uskuteénéné v souladu s podminkami stanovenymi
V pravnim aktu o poskytnuti podpory, a které jsou v souladu s ptislusnymi piedpisy EU a CR.
Tyto vydaje lze hradit z prostredktt OP VK.

Pravidla zplsobilych vydajii jsou podlozena zejména nésledujicimi zdkladnimi legislativnimi
predpisy:

» Nafizeni Evropského parlamentu a Rady €. 1083/2006, ¢l. 1, 56 a 78;

» Nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 1080/2006 ¢l. 7 a¢l. 13
» Nafizeni Evropského parlamentu a Rady €. 1081/2006 ¢l. 11

» Pravidla zptsobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondu a
z Fondu soudrznosti Evropské unie na programové obdobi let 2007-2013%, ktera byla
pfijata Usnesenim vlady ¢. 61, ze dne 24. ledna 2007

* Metodicka ptirucka zpiisobilych vydajli pro programy spolufinancované ze
strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013, MMR

= Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zmén¢ n€kterych souvisejicich
zakonl (rozpoctova pravidla);

= Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti;

= Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakon,

= dalSi zdkony — zdkon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, zakon €. 586/1992 Sb., o dani
z ptijmu, zakon ¢. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, zakon ¢. 582/1991 Sb.,
0 organizaci a provadeéni socialniho zabezpeceni, zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném

na socidlni zabezpeCeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, zakon ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace apod.

Z prostiedki OP VK mohou byt financovany pouze tzv. zpusobilé vydaje, které museji
spliiovat nasledujici kritéria:

* Charakter vydaje — vydaje museji byt pFiméfené (museji odpovidat cenam v miste,
oboru a ¢ase obvyklym) a museji byt vynalozeny v souladu s principy hospodarnosti
(minimalizace vydaji pfi respektovani cili projektu), ucelnosti (piima vazba na
projekt a nezbytnost pro realizaci projektu) a efektivnosti (maximalizace poméru mezi
vystupy a vstupy projektu);
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= Ulel vydaje — vydaje museji byt nezbytné pro realizaci projektu a musi mit p¥imou
vazbu k aktivitam, realizovanym v souladu s obsahovou strankou a cili projektu;

» Prokazatelnost vydaje — vydaje museji byt identifikovatelné a prokazatelné a museji
byt dolozeny ucetnimi doklady s ptredepsanymi (pozadovanymi) nalezitostmi, tzn.
museji byt definitivni, odpovidajicim zptsobem a Vv souladu s pozadavky ceské
legislativy zachycené v ucetnictvi nebo danové evidenci piijemce dotace a jeho
pfipadnych partnerti. Vydaje museji byt zaplaceny a zaplaceni musi byt dolozeno
vypisem z projektového uctul®, pfipadné i z provozniho uctu pfijemce nebo partnera
(pokud byl vydaj primarné uhrazen z provozniho uctu), nebo vydajovym pokladnim
dokladem, pokud je vedena pokladna projektu (s vyjimkou odpist, nepiimych nakladt
a rezijnich nakladt). Rezijni naklady budou vyGcétovany na zakladé skuteénych
vyuctovani od dodavatelti. Do zptsobilych vydajt se budou rezijni naklady zahrnovat
na zakladé vyuctovani od dodavatelli, nebo na zaklad¢ zaloh. Vyjimku tvofi nepiimé
naklady (blize v kapitole 5.6).

* Datum uskute¢néni vydaje — vydaje museji vzniknout a byt uhrazeny v prub&hu
realizace projektu, tj. mezi dnem zahajeni a ukonéeni projektu (viz kapitola 2.1 Doba
realizace projektu), pokud neni v pravnim aktu stanoveno jinak.

» Vydaje souvisejici s projektem, vzniklé pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Opatieni Vrchniho feditele nebo pfed uzavienim Smlouvy o realizaci GP nebo
pred okamzikem uc¢innosti dvoustranné smlouvy, jsou zpiisobilé pouze v pifipad¢, ze je
tak vyslovné stanoveno v daném pravnim aktu a soucasné za piedpokladu, Ze spliuji
dalsi podminky zptisobilosti.

* Vydaje prokazatelné¢ souvisejici s realizaci projektu, uskute¢néné az po ukonceni
realizace projektu — napf. mzdy nebo vydaje na mistni kancelaf, audit a dalsi vydaje
projektu, které budou uhrazeny az po ukonéeni realizace projektu, jsou zpusobilé,
pokud budou prokézany jako skuteéné¢ vynalozené zpusobilé vydaje Vv zavérecné
zpravé a v zavéreCném vyuctovani projektu. Vyjimkou jsou pouze odpisy, u nichz
nemusi byt splnéno kritérium data uskute¢néni vydaje (pokud spadaji mezi zpisobilé
vydaje).

= Vydaje spojené s pofizovanim zatizeni a vybaveni, pfip. spotiebniho materidlu, které
jsou realizovany v obdobi kratce pted ukoncenim projektu, museji byt prokazatelné
vyuzité pro praci s cilovou skupinou nebo musi prokazateln¢ slouzit pro dokonceni
realizace projektu nebo jeho zavéreéného vyporadani. Pokud zafizeni, vybaveni nebo
spotiebni material pro realizaci projektu nebudou zakoupeny s dostatecnym ¢asovym
predstihem pted ukonfenim projektu ¢i nebudou prokazatelné nutné pro ukonceni
projektu (bude se jednat o neopodstatnény vydaj), nebude poskytovatelem podpory
tento vydaj uznan jako zpiisobily, 1 kdyZ je sou€asti schvaleného rozpoctu projektu.

Dodrzovani vSech téchto kritérii na strané piijemce dotace z OP VK je vzdy pfedmétem
kontroly projektu (v rdmci pravidelného monitorovani nebo kontrol na mist¢).

V piipadé, Ze poskytovatel podpory dojde na zakladé téchto kontrol projektu k zavéru,
Ze vydaj prokazovany v Zadosti o platbu nespliiuje nékteré z kritérii, neuzna tento vydaj
jako zpusobily, a to i v pripadé, Ze tento vydaj je uveden ve schvileném rozpoctu
projektu.

18 pokud se nejednd o zavérecnou zadost o platbu u projektd, kde se zaloha poskytuje jen do vySe stanoveného
% celkovych schvalenych vydaju.
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5.3.2 Zpusobilé vydaje projektu dle kapitol rozpoctul®
5.3.2.1 Kapitola rozpoctu 1 — Osobni vydaje souvisejici s realizaci projektu

Pted zahajenim realizace projektu je nutné, aby pfijemce a jeho partnefi stanovili nebo
jmenovali pracovni tym projektu a aby s pracovniky byl v€as uzavien smluvni vztah, ktery
bude definovat jejich zapojeni v ramci projektu (pracovni smlouva, dodatek k pracovni
smlouvé, dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti, pfipadné autorska smlouva).
Vcasné uzavieni téchto smluvnich vztahli je potfebné v souvislosti se zajisténim hladkého
zacatku realizace projektu, s Cerpanim financnich prostiedkii z rozpoctu projektu
a v neposledni fad¢ také pro zajisténi v€asného piihlaseni pracovnikt k zdkonnym odvodam.

V této kapitole rozpoctu jsou zplsobilymi vydaji rozumény pouze osobni vydaje pracovniki,
ktefi jsou ptimo zapojeni do realizace projektu a podileji se na ni V ramci organizace piijemce
nebo partnera projektu. Jsou tedy tzv. ,,zaméstnanci projektu.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuZiva neprimé naklady, musi byt s prihlédnutim
k pravidlim pro nepiimé naklady relevantni pracovni pozice hrazeny v ramci
nepiimych nakladi (viz kap. Nepiimé naklady), nikoliv v ramci této kapitoly.

Pracovni smlouva, dohoda o pracovni ¢innosti a dohoda o provedeni prace, autorské
honorare

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér museji byt uzavieny
v souladu se zakonikem prace a obsahovat vSechny nalezitosti pracovni smlouvy/dohody
podle tohoto zakona. Dale smlouva/dohoda nebo jeji pfilohy musi obsahovat:

» identifikaci projektu, do kterého je pracovnik zapojen;

= popis pracovni ¢innosti (tj. napln prace) relevantni pro projekt;

» rozsah ¢innosti, tzn. Gvazek ¢i pocet hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.);
* 0daj o mzd¢ nebo platu (zpravidla platovy vymeér).

Autorské honorafe — uzavieni autorské smlouvy se fidi zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén€ nékterych zakoni
(autorsky zakon), ve znéni pozd&jSich predpist, (nejedna se tedy o pracovné-pravni vztah — tj.
neuzavira se DPC ani DPP). Za autorské dilo nelze povazovat nap. lektorovani.

Zpusobilé osobni vydaje tedy zahrnuyji:

* mzdové vydaje pracovnikd, kteti maji v ramci projektu uzavien pracovnépravni vztah
a Jsou zameéstnani vyhradné pro projekt;

= piislusnou ¢ast mezd nebo platl zaméstnancti, ktefi se na realizaci projektu podileji
pouze Casti svého tivazku, a to ve vysi odpovidajici jejich uvazku na projektu;

19 ¢islovani kapitol uvedené v této pfirucce je orientaéni a nemusi se shodovat s o¢islovanim kapitol rozpoctu
ve webové aplikaci Benefit 7+ pro jednotlivé vyzvy. Dilezity je vzdy slovni nazev kapitoly.
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» vydaje na odménu zaméstnanct, kteii jsou v radmci projektu zaméstnani na dohodu
0 pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni prace;

= autorské honorare;

» zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem, ptipadné
dalsi zékonna pojisténi a zakonné odvody a nahrady.

Osobni vydaje museji odpovidat nominalnim mzdam?°, resp. platim?! a zakonnym
odvodim?? na socialni a zdravotni pojisténi hrazenym zaméstnavatelem a piipadné dal$im
nakladim danym zidkonem nebo jinym pravnim piedpisem (zédkladni mzda nebo plat,
ptiplatky a doplatky ke mzd¢ nebo platu, prémie a odmény, ndhrady mezd a plati napt. za
dovolenou, za praci ve statem uznany svatek, odmény za pracovni pohotovost, jiné slozky
mzdy nebo platu, odvody zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojisténi, ndhrada mzdy za
pracovni neschopnost v souladu s platnou legislativou (snizena o ptipadny narok na refundaci
ze strany statu) a dal$i poplatky spojené se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné
ze zakona). Jednd se tedy o hrubou mzdu vcetné vSech zakonnych odvodi hrazenych
zaméstnavatelem a dale povinné vydaje vyplyvajici z pravnich ptedpist, napt. zdkonné
pojisténi odpoveédnosti zamestnavatele za Skodu pii pracovnim Grazu nebo nemoci z povoldni,
FKSP, Socialni fond v ptipadé vysokych skol apod.

Piiplatky za praci v sobotu, v nedéli a o svatcich jsou zputsobilé jen tehdy, je-li vykonavani
prace v tyto dny nezbytné pro realizaci projektu. Jedna se predevsim o realizaci samotnych
kurzt pro pedagogické pracovniky, které se konaji o vikendech, aby nebyla narusena vyuka
ve Skolach. Divodem pro zptsobilost pfiplatku neni Casova zaneprazdnénost pracovnika
realizacniho tymu b&hem pracovnich dni, ve kterych by mél vykonavat praci pro projekt.
Neoduvodnéné vykazovani prace o vikendech a svatcich neni v souladu s pravidlem
hospodérnosti, a proto pfiplatek za praci v tyto dny neni obecné zplisobilym vydajem.

Odvody do Fondu kulturnich a socialnich poti‘eb podle vyhla§ky Ministerstva financi

¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potreb, ve znéni pozdéjSich predpisii:

Naklady na odvody do Fondu kulturnich a socialnich potieb (FKSP) jsou zptsobilé jen u téch
ptijemci/partnert, ktefi jsou organizacni slozkou statu, statni pfispévkovou organizaci a nebo
piispévkovou organizaci zfizenou Gzemnimi samospravnymi celky, kterym uklada vyhlaska
¢. 114/2002 Sb. odvadét do FKSP zakladni ptidél ve vysi stanoveného % z ro¢niho objemu
nakladl zactovanych na platy a ndhrady platd, popfipadé na mzdy a ndhrady mzdy a odmény

20 Nominalni (hruba) mzda — zahrnuje vSechny pracovni piijmy (zékladni mzda nebo plat, ptiplatky a doplatky
ke mzd¢ nebo platu, prémie a odmény, nahrady mezd a platl, odmény za pracovni pohotovost a jiné slozky
mzdy nebo platu, vydaje spojené s dovolenou a zdkonnymi prekdzkami v préci), které byly v daném obdobi
zaméstnancim zuctovany k vyplateé, a predstavuje podil pfipadajici na jednoho zameéstnance na mesic.
Jedna se o hrubou mzdu, tj. pfed snizenim o pojistné na vSeobecné zdravotni pojiSténi a socialni
zabezpeceni, o zalohové splatky dan¢ z pfijmu fyzickych osob a dalsi zdkonné nebo se zaméstnancem
dohodnuté srazky.

21 plat - podle zékona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

22 74konné odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem za své zaméstnance.
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za pracovni pohotovost a ddle na odmény a ostatni plnéni za praci vykonavanou v ramci
odborného vycviku na produktivnich ¢innostech zakiim ucilist23.

Naklady na odvody do FKSP nemohou uplatnit piijemci, kterym vyhlaska MF ¢. 114/2002
Sb. o fondu kulturnich a socialnich potieb (FKSP) tuto povinnost neuklada.

V piipadé¢, ze je v ramci projektu vyuzita metodika nepfimych nékladd, pak lze néklady na
plnéni fondu FKSP uplatnit jen vzhledem k pracovnikim, jejichz mzdy/platy/odmény jsou
hrazeny v ramci pfimych néaklada projektu.

FKSP je v pribéhu roku naplnovan zalohové€, proto piijemce musi dolozit vyGétovani
skute¢né vySe odvodu, které provadi vramci ucetni uzavérky, nejpozdéji v nejblizsi
monitorovaci zpravé piedkladané po provedeni ucetni uzavérky. Vzhledem k tomu, ze ¢astky
FKSP na mésicnich vystupnich sestavach mzdového ucetnictvi neodpovidaji skutecnému
zalohovému odvodu na ucet FKSP, je navic v jednotlivych Zadostech o platbu nutné dolozit
(napt. kopii platebniho poukazu nebo jinym dokladem), ze k zalohovému odvodu na ucet
FKSP v daném monitorovacim obdobi skute¢né doslo.

Vydaj na odvody do Socialniho fondu v pripadé vysokych $kol se zahrnuje do polozky jiné
povinné vydaje. Vydaj je zpasobily maximalné ve vysi stejného procenta, kterou stanovuje
vyhlaska ¢. 114/2002 Sb. pro odvod do FKSP.

Vyse mzdovych vydaji musi respektovat vySi v misté realizace projektu, oboru a ¢ase
obvyklou. Doporuéujici vy$e mzdovych nakladi jsou uvedeny v Metodickém dopise ¢. 4,
uveiejnéném na strankach www.msmt.cz .

| v ptipadé téchto vydaji plati, Ze se musi jednat o skutecné vynalozené vydaje, piijemce
dotace a pfipadni partneti proto museji dokladat vynalozeni téchto vydaji odpovidajicimi
doklady (smlouva upravujici pracovnépravni vztah, mési¢ni pracovni vykaz, vyplatni
listina/vyplatni paska, mzdovy list, vypis z G¢tu projektu (ptipadné také z provozniho uctu,
pokud byly vydaje z provozniho U¢tu prvotné uhrazeny) nebo vydajovy doklad).

V piipadé, Ze se zaméstnanec piijemce nebo partnera podili na aktivitach projektu pouze Casti
svého pracovniho Uvazku, musi byt tento uvazek specifikovan v jeho pracovni smlouvé
(ptipadn€ Vv jiném typu smlouvy) a zpisobilym vydajem miZze byt v tomto piipadé pouze
odpovidajici ¢ast jeho mzdovych naklada.

Pracovnici pfijemce a partnera projektu prokazuji své zapojeni v projektu pracovni
smlouvou/dohodou a v relevantnich pfipadech pracovnim vykazem.

Pracovni vykazy nevykazuji pracovnici, jimZ je odména hrazena v ramci autorského honoraie
a zaméstnanci, ktefi se podili na realizaci projektu celym svym pracovnim tvazkem.” Vzdy
vSak pracovni vykazy vykazuji pracovnici, ktefi jsou do projektu zapojeni formou dohody
0 pracovni &innosti (DPC) & dohody o provedeni prace (DPP).

Pracovni vykaz musi minimalné obsahovat:
= identifikaci projektu;

= ndzev subjektu (pfijemce/partner);

23 Postupuje se podle platné vyhlasky. V dobé nabyti platnosti této piirucky je aktualni vyhlaska MF.
¢. 365/2010.

24 Tj. pracovni vykazy musi byt vZdy dolozené u zaméstnanct, ktef{ se podileji na realizaci projektu pouze ¢asti

pracovniho tivazku pro pfijemce nebo partnera, piipadné se podileji na vice projektech v ramci jednoho
pracovnépravniho vztahu nebo pracuji na casteny uvazek.
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= jednoznacnou identifikaci pracovnika a zastavané funkce (odkaz na polozku rozpoctu,
ze které jsou osobni néklady hrazeny); ¢asové vymezeni (mesic a rok, ve kterém byla
¢innost provadeéna);

= udaje o tvazku v projektu, piipadné o zapojeni do dalSich projekti a dalSich ¢innosti
pro piijemce a partnery;

= gasovy rozsah prace dle smlouvy a popis Cinnosti, které jsou vykonavany v ramci
projektu v jednotlivych dnech konkrétniho mésice

= popis Cinnosti musi byt podrobné zpracovan vzhledem ke konkrétnim provadénym
¢innostem, nesta¢i obecné formulace typu ,,administrativni prace* nebo ,,vedeni
projektu, a cinnosti musi byt vykazovany ve dnech, které odpovidaji jejich
skute¢nému provadéni.

Cinnosti a objem prace v pracovnim vykazu musi odpovidat skute¢né odvedené praci
V ramci vykazovaného obdobi!

Formulaf pro vypliovani vykazu prace je soucésti ptiloh monitorovacich zprav. V ptipad¢, ze
by v ramci jedné monitorovaci zpravy mélo byt piedkladano vétsi mnozstvi formalné stejnych
pracovnich vykazi pro jednotlivé pracovniky, mize byt poskytovatelem podpory odsouhlasen
1 jiny typ upravené¢ho pracovniho vykazu, napf. hromadny pracovni vykaz pro skupinu
pracovnikl vykazujicich ¢innosti stejného charakteru.

U projekti aplikujicich na zakladé vyzvy nepfimé naklady se v pracovnim vykazu
nevykazuji Cinnosti, které svym charakterem spadaji do nepfimych nakladi a jsou
hrazeny z nepfimych nakladi projektu.

Vykaz musi dale obsahovat informace o ¢erpani dovolené, pracovni neschopnosti, ptipadné
dalsi relevantni udaje, vztahujici se k vykonavané ¢innosti (statni svatek apod.).

Vykaz musi byt podepsan odpovédnou osobou?® (nadiizenym piislusného pracovnika,
koordinatorem projektu, feditelem, statutdrnim zastupcem apod.).

Pracovni tivazky zamé&stnance V ramci organizace se nesméji piekryvat a neni mozné, aby byl
placen za stejnou praci vicekrat, tj. soucasné vykazoval stejnou praci v ramci projektu OP VK
a Vv ramci jin¢ho projektu nebo ukolu.

Jeden pracovnik nemiiZe byt v ramci projektu a soucasné v ramci vykonavani dalSich
¢innosti pro prijemce a jeho partnery zaméstnan na vice nezZ 1,5 uvazku celkem
(pracovni pomér v rdmci pracovni smlouvy a prace podle dohod vykondvand mimo pracovni
pomér). Tato skutecnost je dokladana cestnym prohlasenim pracovnika bud’® jako
soucast pracovniho vykazu, nebo samostatnym cestnym prohlasenim.

Jednotkové mzdy, které jsou stanovené ve schvaleném rozpoctu projektu v zavislosti na
pracovni pozici a typu pracovniho poméru hodinovou sazbou nebo mési¢ni sazbou, jsou
priumérovymi ukazateli za celou dobu realizace projektu a nesmi byt pfi zavére¢ném
vyuctovani projektu prekroceny.

Pro mozZnost vyuzZivani motiva¢nich prvka v odménovani zaméstnancu lze tyto
prostiredky, urc¢ené na jednotlivé pracovni pozice, cerpat béhem doby realizace projektu
nerovnomérné.

25 Osoba ovétujici svym podpisem vykaz prace musi byt odlisna od osoby, pro kterou je vykaz prace dokladan.
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Jednotkova mzda je vZdy stanovena za pocet hodin/ ivazek odpracovany pro projekt pri
plném uvazku (1,0 tvazku), pfi sniZeni tvazku/poc¢tu hodin pro projekt v ramci
nepodstatné zmény, jednotkova sazba zhstava stejna, musi vS§ak byt vidy prepocten
pocet jednotek.

napr.: finanéni manaZer projektu
vychozi stav: ivazek 1,0; jednotkova sazba 30.000 K¢&; pocet jednotek = 30 mésici

nepodstatna zména: uvazek 0,5; jednotkova sazba 30.000 K¢, pocet jednotek = 15
mésicu (30%0,5=15).

V ptipadé, Ze v projektu je planovano vice pracovnich pozic, nez maji pfijemce a jeho partneti
zaméstnancl, neni mozné rozd¢lit castky z prebyvajicich polozek mezi soucasné pracovniky
projektu na zaklad¢ stavajicich smluv. Bud’ je nutné pfijmout/zaméstnat nové pracovniky,
ktefi budou tyto pozice zastavat, nebo u stavajicich pracovnikii navysit pracovni uvazky
(s omezenim pii dodrzeni pravidla o vykonavani max. 1,5 pracovniho uvazku pro
zaméstnance piijemce a jeho partnery viz vyse), tzn. neni mozné timto zpiisobem navySovat
jednotkové mzdy pracovnikii projektu.

Pfi vyuctovani zplsobilych vydaji projektu pii predkladdni monitorovacich zprav a zadosti
0 platbu doklada pfijemce a piipadni partnefi osobni naklady napt. nasledujicimi dokumenty,
ptipadné jejich kopiemi (Sjednoznacnou identifikaci pracovnika?6 a zastavané funkce -
specifikace bude provedena poskytovatelem podpory):

» pracovnimi smlouvami (nebo odpovidajicimi typy smluv), jejich dodatky
V monitorovaci zpravé projektu, ve které budou odpovidajici osobni vydaje
daného pracovnika poprvé uplatiiovéany;

= vyyplatni listinou nebo vyplatni paskou zapojenych pracovniki, piipadné
mzdovymi listy nebo autorizovanou sestavou z personalniho IS, ktera bude
obsahovat relevantni tidaje,

= vypisem z projektového Uc¢tu/z provozniho uctu organizace, ve kterém jsou
identifikované prevody vyplat jednotlivym pracovniklim a pievody zdkonnych
odvodu a dani, pfipadné Cestnymi prohlaSenimi jednotlivych pracovnikd, ze
jim byla mzda vyplacena.

= pracovnimi vykazy za jednotlivé pracovniky;

= rozpisem mzdovych nékladl pracovniki projektu;

» piipadné dal§imi doklady, které jsou v souladu s platnou legislativou (vydajové
pokladni doklady u mzdy vyplacené v hotovosti apod.).

26 Jméno, piijmeni nebo osobni ¢islo. V tomto piipadé piijemce/partner pfedlozi s prvni Zadosti o platbu seznam
pracovniki s pridélenymi osobnimi ¢isly a v pfipad€ zmény vzdy aktualizovany seznam.
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5.3.2.2 Kapitola rozpoctu 2 — Cestovni nahrady souvisejici s realizaci projektu

V piipad¢, Ze ve schvaleném rozpoctu projektu jsou definovany zpusobilé vydaje v této
kapitole, je potfeba, aby se piijemce a jeho partneti fidili pfi vykazovani téchto vydaju
podminkami, které byly zohlednény jiz pti ptiprave projektové zadosti.

Vzdy se musi jednat o vydaje na pracovni cesty zaméstnanci piijemce nebo partnera projektu,
a to pouze osob zapojenych do realizace projektu (na zakladé uzaviené¢ho pracovnépravniho
vztahu). Cestovni vydaje osob, které se na realizaci projektu nepodileji, neni mozné v ramci
projektového rozpoctu hradit — cestovné zastupcu cilové skupiny spada do Pfimé podpory —
Kapitola rozpoc¢tu 7, ptipadné do Kapitoly 5.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuziva neprimé naklady, musi byt s prihlédnutim
k pravidlim pro neprimé naklady tuzemské cestovni naklady realiza¢niho tymu
hrazeny v ramci nepfimych nakladi, nikoliv v ramci této kapitoly.

Vypocet cestovnich ndhrad pracovniklim projektu se fidi:

» zakonem €. 262/2006, zdkonik prace, v platném znéni,

* platnou vyhlaSkou MPSV, kterou MPSV vydava v pravidelném terminu 1. ledna
na zaklad¢ §189 zakona ¢. 262/2006, zakoniku préace;

* internimi pfedpisy organizace, které piesn¢ stanovuji stravné pro pracovniky
organizace na pracovni cest¢, poptipad¢ vnitini smérnice organizace, kterd urcuje
miru kréceni stravného za bezplatné poskytnutd jidla;

» v pfipad¢ zahrani¢nich pracovnich cest vyhlaskou MF, vydavanou vzdy k 1. lednu
kalendarniho roku, ktera stanovuje vysi zdkladnich sazeb zahrani¢niho stravného
Vv celych ménovych jednotkéach ptislusné cizi mény;

= specifickymi pravidly OP VK.

Specificka pravidla OP VK:

Ugel pracovni cesty musi vzdy souviset s projektem.
Vydaje spojené s cestovnimi niahradami museji odpovidat cenam obvyklym v misté
a Case realizace projektu.

= Cestovné

Nahrada prokazanych jizdnich vydaji — Vydaje, které jsou spojené s dopravou
na sluzebni cesté (vydaje za jizdenky vefejné dopravy ve 2. tfid¢, mistenky,
lehatka nebo lizka, letenky, jizdenky mistni vefejné dopravy, vydaje souvisejici
S pouzitim silni¢énitho motorového vozidla s vyjimkou vozidla poskytnutého
zamg&stnavatelem) jsou Vv ramci schvaleného rozpoctu zpusobilé.

o Pouziti letadla — Pii pouziti letadla je zpisobilym vydajem letenka
v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici poplatky (napf. letiStni) pii letu na
vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o krat$i vzdalenost, je tieba
k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud poskytovatel
souhlas nedd, Ize z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené jizdenky v 2.
ttide vlaku vyssi kvality (SuperCity, EuroCity, InterCity, Express apod.).
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o Pouziti mistni veFejné dopravy — V ramci cestovného je mozné hradit
vydaje na mistni vefejnou dopravu (s vyjimkou jizdenek v ramci obce, kde ma
zamé&stnanec uréeno misto pravidelného pracovisté?” pokud poskytovatel
nestanovi jinak). Pti zakoupeni ¢asovych kuponti musi byt dolozeno, ze nakup
kuponu je vramci realizace projektu levnéjs$i neZ proplaceni jednotlivych
jizdenek.

o Pouziti silni¢éniho motorového vozidla s vyjimkou sluZebniho vozidla
poskytnutého zaméstnavatelem — pokud jsou splnény podminky uvedené
v zakoné ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, pro pouziti takového vozidla, jsou
zpusobilé vydaje:
— zékladni nahrada vyjadtujici odhad miry opotiebeni vozidla, jejiz
vySe vychazi z vyhlasky ministerstva prace a socialnich véci?s;

— nahrada za spotfebované pohonné hmoty; vyse se vypocita z ceny
pohonnych hmot a spotieby vozidla podle § 158, odst. 4, zdkona
¢. 262/2006 Sb. Neprokaze-li pracovnik cenu pohonné hmoty,
vypocte se vyse nadhrady z primérné ceny pohonné hmoty, ktera
je stanovena vyhlaskou ministerstva prace a socialnich véci. Pro
udaj o spotiebé vozidla se pouzije tidaj z technického prukazu.

o Pouziti sluzebniho vozidla — V piipadé¢ pouzivani sluzebniho vozidla je
zpusobilym vydajem cena pohonnych hmot spotiebovanych na cestach podle
ujeté vzdalenosti. Hodnota se vypocte obdobné jako pifi pouziti silni¢niho
motorového vozidla (viz odrdzka vySe) bud’ podle primérné ceny pohonnych
hmot na dané obdobi stanovené vyhlaSkou MPSV nebo je doloZena Gcetnim
dokladem dokladujicim nakup pohonnych hmot. Ujeta vzdalenost bude
doloZena z vyactovani pracovni cesty, ptipadné vypisem z knihy jizd.

= Ubytovani/noclezné
Pro zpasobilé vydaje za ubytovani béhem sluzebnich cest plati, Ze museji
odpovidat cendm v misté obvyklym. V ptipadé vydajii za tuzemské ubytovani je
nutné dodrzovat cenovy limit pro ubytovani v CR — maximalné 1500 K& za osobu
a noc (pro hl. mésto Prahu se limit zvySuje na 2000 K¢ za osobu a noc) a zaroven
se ridit dle internich predpisti dané organizace, pokud stanovuji niz§i cenovy limit.

= Stravné — PfisluSi zamé&stnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni cesty. Vysi
stravného na zéklad¢é zékona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozd¢jsSich
predpist, a podle odpovidajicich vyhlaSek ministerstva prace a socidlnich véci
urCuje zameéstnavatel zameéstnanci pied vyslanim na pracovni cestu. Zakonik prace
(popfipad¢ vnitini smérnice organizace) také urcuje miru kraceni stravného za
bezplatné poskytnuta jidla. Stravovani je zpisobilé maximalné do vyse 300 K¢ na
osobu za celodenni akci, v ptipadé vyjezdnich akci spojenych s pfenocovanim
ucastnikti do vyse 400 K¢ na osobu a den.

27 Napt. jizdenky MHD ze sidla MSMT v Praze 1 na deta§ované pracovisté na Praze 8 jsou nezpiisobilé pro
zameéstnance, ktefi maji misto pravidelného pracovisté na izemi Hl. m. Prahy.

28 Vyhlaska MPSV, kterou se pro ucely poskytovani cestovnich nahrad stanovi vySe sazeb stravného, vySe
sazeb zédkladnich ndhrad za pouzivéani silni¢nich motorovych vozidel a vySe primérnych cen pohonnych
hmot.
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* Nutné vedlejsi vydaje
Krom¢ vyse uvedenych jsou zplsobilym vydajem také dalSi thrady souvisejici
s pfedmétem pracovni cesty, napi. parkovné, poplatky spojené s pracovni cestou,
konferen¢ni poplatky, poplatky za pouziti telefonu, dalni¢ni poplatek?®, vstupenky
na veletrh, cestovni pojisténi, poplatky za uschovu zavazadel apod. Tyto poplatky
1ze hradit pouze na zakladé prokazanych uhrad.

Specificka pravidla OP VK pro sluZebni cesty zahrani¢ni:

Zpusobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnancli piijemce a zaméstnanct
partnerti pfi zahrani¢nich cestach, pfiCemz zaméstnancem se rozumi také osoba, kterd ma
S piijemcem, popi. partnerem uzavienu dohodu o provedeni prace ¢i 0 pracovni ¢innosti,
pokud je v této dohod¢ stanoveno, Ze tato osoba bude vykonavat sluzebni cesty.

Vykon prace na zahrani¢ni sluzebni cest¢ musi byt z hlediska hospodarnosti a efektivnosti
pracovni cesty vykazovan nejméné v délce 6 hodin (netyka se dne prijezdu a odjezdu) a tcel
pracovni cesty musi byt v souladu s cili projektu.

Zahrani¢ni pracovni cesty mohou byt proplaceny jen v odiivodnénych ptipadech a pouze
V piipad¢, ze jsou obsazeny ve schvalené verzi projektové zadosti a zahrnuty v rozpoctu, ktery
je soucasti pravniho aktu.

Mimo EU je mozné povazovat za zpisobilé pouze cesty expertd a odbornych pracovniki
podilejicich se na realizaci vécnych aktivit projektu a s aktivni ucasti na potfadané akci
a s ptfimym vztahem k aktivitdm projektu, které¢ v ramci projektu realizuji.

NavySovat poloZzky rozpoctu souvisejici se zahrani¢ni sluZebni cestou lze jen ve
specifickych pripadech (viz kapitola 5.5 Zmény rozpo¢tu. Vydaje museji byt naplanovany
pii ptipravé rozpoCtu v projektové zadosti a museji byt fadné zdtvodnény. Vyjimku tvori
ptipady, kdy pfijemce jednoznacné poskytovateli prokaze, Ze se hodnota planovanych vydaji
zmeénila v disledku neocekavaného vyvoje (zejm. zvyseni cen).

Pfi vyuctovani zahrani¢nich pracovnich cest se postupuje podle VyhlaSky Ministerstva financi
o zakladnich sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok.

Ubytovani v hotelu v zahrani¢i muze byt zajist€éno za ceny v misté obvyklé, zpravidla
v kategorii ***.

Pfi zahrani¢nich cestich mulize zaméstnavatel poskytnout zaméstnanci kapesné v souladu
s pravidly pro poskytovani cestovnich ndhrad pfi zahranicnich cestach na zakladé zakona ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpisii.30

Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty:

29y ptipad¢ zakoupeni ¢asové dalni¢ni znamky nutno dolozit, ze vozidlo bylo pouzivano po celou dobu jen pro
ucely projektu a dalniéni znamka byla pro jeho provoz nutnd, v piipad¢, ze vozidlo bylo vyuZzivano jen
z ¢asti, provést a dolozit vypocet pro uhrazeni opravnéné ¢asti.

30 v souladu se zakonikem prace lze kapesné poskytnout zaméstnancim zaméstnavatele, ktery je statem,
uzemnim samospravnym celkem, statnim fondem, ptispévkovou organizaci, jejiz ndklady na platy a odmény za
pracovni pohotovost jsou pln€ zabezpecovany z prispévku na provoz poskytovaného z rozpoctu ziizovatele nebo
z thrad podle zvlastnich pravnich ptredpist nebo Skolskou pravnickou osobou zfizenou podle skolského zakona.
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V piipadé proplaceni cestovnich ndhrad zaméstnanciim zahrani¢nich subjektl je nutné
vychazet z platnych sazeb EU. Tyto ndhrady, tzv. ,,per diems®, kryji ndklady na ubytovani,
stravné a cestovné v CR.

,.Per diems* pro zahrani¢ni experty v CR se stanovuje podle sazeb EU publikovanych
V posledni aktualizaci na strance:
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm

Tento postup se uplatni v piipad€ napt. experti pfizvanych na konference, vzdélavaci kurzy,
kratkodobé hostujicim zahrani¢nim specialistim apod. Nejednd se o vyplaceni cestovnich
nahrad napt. dlouhodobé hostujicim ucitelim cizich jazyki a expertim podilejicim se na
realizaci projektu, tzn., ze nejsou hrazeny zahrani¢nim expertim, ktefi s pfijemcem uzavieli
pracovni smlouvu (¢i jinou obdobnou smlouvu/dohodu) dle ¢eskych pravnich piedpist.

,Per diems* mohou byt expertovi hrazeny v plné vysi. Pouze s jeho souhlasem mohou byt
»per diems* stanoveny nizs§i, mohou byt také proplaceny jen jako doplatek po zaplaceni
ubytovani pfimo piijemcem, pfip. po poskytnuti stravovani v ramci aktivity, na kterou byl
expert pozvan. V ramci tohoto zpisobu stravovani (tj. neni-li proplaceno expertovi piimo)
nejsou proplaceny vydaje za alkohol a cigarety.

Dale je zptisobilym vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét.

Pro vyuétovani vydaju tuzemskych i zahrani¢nich pracovnich cest V ramei monitorovaci
zpravy je nutné dolozit:

1) Rozpis cestovnich nahrad (standardizovany formular).
2) Kopii dokladu o thradach cestovnich nahrad pracovnikovi projektu (napf. vypis
z ctu, pokladni vydajové doklady, danové doklady — ucty, faktury, apod.).

V ptipadé zahrani¢nich expertd doklada piijemce bud’ smlouvu uzavienou se zahrani¢nim
expertem ¢i podepsanym Cestnym prohlasenim zahrani¢niho experta, kde bude uvedena
identifikace akce (konference, seminaf), termin konani, prohlaseni, ze totozné naklady na tuto
akci nebyly hrazeny expertovi zddnym dalS$im subjektem a specifikovan bankovni ucet, na
ktery maji byt prostiedky vyplaceny (pokud nebudou vyplaceny hotové piimo proti
vydajovému pokladnimu dokladu).

Pokud nelze stanovit dobu pobytu experta na celé dny, zohlediiuje se doba zaokrouhlena na
celé hodiny.3!

Poskytovatel dotace (RO nebo ZS) muze specifikovat jiny rozsah dokladi, ktery bude
pfedkladan s monitorovaci zpravou.

K vySe uvedenym dokladiim musi pifijemce uchovéavat a na vyzvani poskytovatele nebo pfi
kontrole na misté predlozit jesté nasledujici doklady:

=  Vyplnény formulét ,,Cestovni ptikaz®, (v ptipad¢€, ze pracovnik vyjizdi na pracovni cesty
vicekrat do mésice, je mozné pouzit formular ,,Mésicni cestovni piikaz*), ktery obsahuje
tyto udaje:
a) Vyplnény cestovni piikaz, kde je patrné

31 piiklad: Expert piileti ve stfedu v 10.00 a odleti ve ¢tvrtek v 19.00 hod. Castka zptisobilych per diems se
vypocte 14 + 19 = 33 hod. 33/24 = 1,375. Zpusobila bude denni sazba per diems ndsobena koeficientem
1,375.
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piijmeni, jméno pracovnika,
souhlas s vyslanim na sluzebni cestu s podpisem pracovnika,
pocatek cesty, misto jednani, ucel cesty, konec cesty,
uréeny dopravni prostiedek. V pfipad¢ silnicniho motorového
vozidla: SPZ, druh, priméré spotieba dle technického prikazu,
druh pohonnych hmot.
b) Vyplnéné vyuctovani pracovni cesty, kde je patrné:

e datum, hodina a misto odjezdu a pfijezdu,

e Vv piipad¢ pouziti vetejného dopravniho prostiedku cena jizdného,
piipadné mistni prepravy,
Vv ptipad¢ pouziti silnicniho motorového vozidla vzdalenost v km,
stravné za dobu pracovni cesty,
noclezné,
nutné vedlejsi vydaje,
celkova Castka cestovnich nahrad,
datum a podpis zodpovédného pracovnika, ktery ptevzal zpravu
0 vysledku pracovni cesty,
e (islo ucetniho dokladu o uhradé cestovnich vydaji (Cislo

vydajového pokladniho dokladu, nebo vypisu z uctu),

e datum a podpis pracovnika projektu, pokladnika a nadtizené¢ho
pracovnika organizace pii thrad¢ cestovnich néhrad.

= origindly Gcetnich dokladd souvisejicich s vydaji pracovni cesty,
» doklady o thradach vydaju (vypis z uctu, vydajové doklady, danové doklady — ucty,
faktury, jizdenky apod.),
= kopie technického prikazu vozidla pfi pouziti silni¢niho motorového vozidla,
= strund zprdva z kazdé pracovni cesty, kterd bude prokazovat:
— kdo, kdy a kam cestu uskute¢nil,
— souvislost cesty s realizaci projektu,
— struén€ popsany vysledek cesty (zavéry jednani, uskutecnéni aktivity — napf.
Skoleni, apod.),
= Dalsi doklady dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisi.

5.3.2.3 Kapitola rozpoctu 3 — Zavizeni souvisejici s realizaci projektu

Zpusobilée vydaje pro nakup zafizeni nezbytného pro realizaci projektu jsou soucasti
schvaleného rozpoctu. Pti Cerpani financnich prostfedkli v rdmci této kapitoly je potieba, aby
piijemce zvazil rozsah a charakter polozek v souladu s pozadavky na realizaci piipadnych
zadavacich/vybérovych fizeni.

Pro ucely projektu je mozné potidit zatizeni, které je zpusobilé k financovani z ESF nebo
zafizeni a vybaveni zpusobilé Vramci kiizového financovani. Odepisovatelny hmotny
majetek podle zakona ¢. 586/1992 Sh., 0 danich z ptijmu, Vv platném znéni, Ize financovat
prostfednictvim odpist, ndgjmu nebo v rdmci kiizového financovani (za splnéni podminek,
které vymezuji moznosti uzivani kiizového financovani). Hodnota pofizeného majetku se
vyjadiuje v pofizovaci cené, kterd se fidi zdkonem 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

Potfizovany majetek musi byt vyuzivan pro projekt, pokud je vyuzivan pro projekt pouze
castecng, je zpusobila k financovani pouze pomérna ¢ast nakladu.
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V piipadé finan¢niho partnerstvi se majetek pofizeny partnerem z finan¢nich prostredk
projektu stava jeho vlastnictvim ihned po jeho pofizeni. V ostatnich ptipadech je majetek
piijemcem podpory po dobu realizace a udrzitelnosti zaptij¢en partnerovi na zakladé smlouvy
0 vypujéce (miize byt piimo soucasti Smlouvy o partnerstvi). Po skonceni udrzitelnosti
projektu (pokud neni udrzitelnost stanovena, tak po ukonéeni projektu) muze byt majetek
bezuplatné preveden do vlastnictvi partnera projektu bez finan¢niho ptispévku.

Piijemce/partner nesmi zapujcovat vybaveni, zafizeni nebo ucebni pomucky pofizené
Z projektu dal§im subjektim v pfipadé, Ze se nejednd o partnery uvedené ve schvaleném
projektu.

V odivodnénych piipadech vSak muze byt v dobé& realizace projektu zapiijceno potfizené
zafizeni ¢i ucebni pomicky cilové skupiné. V piipadé jejich zapujceni je vSak
ptijemce/partner v kazdém jednotlivém ptipad€ povinen uzavtit smlouvu o vypijcce. Moznost
zapujceni doporucujeme konzultovat s poskytovatelem podpory.

Piijemce dotace je povinen po dobu realizace projektu zachazet s majetkem
spolufinancovanym z dotace s pé¢i fadného hospodaie, zejména jej zabezpelit proti
poskozeni, ztraté¢ nebo odcizeni a nezatézovat takovy majetek zddnymi vécnymi pravy tretich
osob, vCetné zastavniho prava. V ptipadé, ze v dob¢ realizace projektu dojde Kk jeho
poskozeni, je pfijemce povinen uvést tento majetek do ptivodniho stavu. V ptipad¢ ztraty ¢i
odcizeni je pfijemce povinen zajistit nahradu majetku neprodlené, nejpozdéji do piedlozeni
zavérecné MZ, potizenim jiného zafizeni/vybaveni s minimalné stejnymi parametry, které
bude uhrazeno z prostfedki pftijemce (partnera)3? ¢&i ptipadného pojistného plnéni. Toto
zatizeni musi byt pofizeno jako nahrada za odcizené/ztracené zatizeni a nakup fadné dolozen
ucetnim dokladem. Z tohoto divodu je vhodné majetek potizeny z dotace pojistit3s.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuzZiva neprimé naklady, musi byt s prihlédnutim
k pravidlim pro nepiimé naklady relevantni poloZky hrazeny v ramci nepiimych
nakladi, nikoliv v ramci této kapitoly.

Do kapitoly rozpoc¢tu 3 - Zarizeni souvisejici s realizaci projektu patii nasledujici
polozky:

A Nehmotny majetek do 60 000 K¢ véetné — (Software, Ostatni) — zahrnuje nakup
drobného nehmotného majetku do 60 000 K¢ za kus (pofizovaci cena34). Muze se
jednat o nakup softwaru, know-how, licence, studijniho programu, ptipadné dalsich
polozek drobného nehmotného majetku;

B. Dlouhodoby nehmotny majetek (Software, Ostatni) — zahrnuje celkovou thradu za
nakup dlouhodobého nehmotného majetku nad 60 000 K¢ za kus (pofizovaci cenas®),
napf. licence, know-how, studijni programy, software (i vyvinuty na zakazku) a dalsi.

7w

Jedna se o investicni majetek, ktery vSak nebude zahrnut do kiiZzového financovani.

32 Nikoliv z projektovych prostredk.

33 Pojisténi majetku potizeného z dotace je zpusobilym vydajem, v projektech aplikujicich nepiimé néaklady
spadé do nepfimych naklada.

34 pPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platcti je zptisobila pouze ta ¢ast, u niz neni narok na
odpocet na vstupu.

35 pPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platcti je zplsobild pouze ta ¢ast, u niZ neni narok na
odpocet na vstupu.
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C.

Drobny hmotny majetek do 40 000 K¢ véetné za kus (pofizovaci cena36) — tato
polozka zahrnuje zejména nakup vyukového a spotiebniho materialud’ (tzn. pomicky
pro vyuku, které budou spotiebovany v dobé realizace projektu cilovou skupinou —
napi. chemikalie), dale nakup PC sestav (pocita¢, monitor, kldvesnice, mys) nebo
notebooki, tiskaren, multifunkénich zafizeni, mobilii, dataprojektori, fotografickych
pristroju (sestavu piipadné tvoii fotoaparat a stativ), pomticek pro vyuku (uéebnice a
material pro vyuku, tedy material pouzivany pifi vyuce), zafizeni a piistroje pro vyuku
a dalsi vybaveni a zafizeni, ktera jsou pro realizaci projektu nezbytna a spojena
vyhradné s realizaci projektu. Do této polozky nelze zahrnout nabytek bez ohledu na
vysi potizovaci ceny (patii vzdy do polozky K#izové financovani).

Pouzity drobny hmotny majetek — tato polozka zahrnuje nakup pouzitého
drobného hmotného majetku, zafizeni, které je uvedeno vyse. Pro nakup pouzitého
majetku je nutné dodrzet nasledujici podminky:

a) prodejce pouzitého drobného hmotného majetku musi vystavit prohlaseni, ve
kterém potvrdi, Ze tento majetek nebyl v prubehu uplynulych sedmi let ziskan
prostfednictvim vetejnych prostfedkii, na vyzadani musi byt ptedlozen
nabyvaci titul prodavajiciho a zplsob uthrady;

b) kupni cena pouzitého drobného hmotného majetku nesmi piesahnout jeho
trzni cenu v Case a misté pofizeni obvyklou a musi byt niz§i nez vydaje na
potizeni nového drobného hmotného majetku, které umoznuje stejné vyuziti;

) vydaje na nakup jedné polozky pouzitého drobného hmotného majetku a
zatizeni nesmgji presahnout ¢astku 40 000 K¢ za kus (v pofizovaci cené?).

Pii nedodrzeni téchto podminek poskytovatel podpory neuzna zpisobilost téchto
vydaji a vydaje nasledné nebudou piijemci podpory proplaceny.

Néjem zafFizeni, operativni leasing® — najem zafizeni, vybaveni, pfipadnd
nehmotného majetku a budov, piipadné splatky operativniho leasingu (napt. zajisténi
strojntho zafizeni pro Skoly) jsou zplsobilym vydajem pouze za dodrzeni
nasledujicich podminek:

a) budova nebo pfedmét najmu museji byt vyuzivany pro projekt, pokud jsou
vyuzivany pouze Casteéné, zpusobild bude pouze pomérnd Cast nakladd
vypoctenych podle stanovené metodiky. Metodika vypoctu musi byt
zachovéna po celou dobu realizace projektu (tedy do zavérecného vyuctovani);
b) je zfejma skute¢na ro¢ni vyse najemného nebo splatek;

C) je zfejma doba, po kterou je predmét najmu nebo operativniho leasingu
vyuzivan k realizaci projektu;

36 ppH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platcti je zptisobila pouze ta ¢ast, u niz neni narok na

odpocet na vstupu.

37 Pro udely rozpocétu projektu se spotfebnim materialem napf. u $kol a NNO, rozumi také majetek s dobou

zivotnosti do 1 roku a potizovaci cenou do 3000 K¢&, ktery je uren pro cilovou skupinu projektu.

38 pPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platcti je zptisobila pouze ta ¢ast, u niz neni narok na

odpocet na vstupu.

39 Operativni leasing — forma ndjmu, po jehoZ ukonéeni se pronajata véc vraci pronajimateli, vlastnické pravo

na najemce nepiechazi.
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e) smlouva o najmu nebo operativnim leasingu je uzaviena piimo
S ptijemcem podpory, ptipadné s partnerem, bude-li pfedmét najmu nebo
operativniho leasingu vyuzivat partner;

f) smlouva operativniho leasingu je uzaviena s pevnym/uzavienym koncem
(tzn. neni umoznén volny nebo otevieny konec leasingového vztahu), ktery
neumoznuje odkup zafizeni a budov za zlstatkovou cenu (zpusobilé jsou
pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasné
k obdobi, po které¢ byl pfedmét leasingu pro dany projekt vyuzivan);

g) na vyzadani musi piijemce prokazat hospodarnost vyuziti najmu nebo
operativniho leasingu ve srovndni s jinymi alternativami,

h) ¢ast nakladi, o kterou vydaje na operativni leasing presahuji vydaje, které
by ptedstavoval bézny prondjem, je nezptisobila.

Motorové vozidlo 1ze v ramci operativniho leasingu nebo najmu (vZdy je nutno
vybrat finanéné vyhodnéjsi variantu) zajistit pouze pro projekty podporované
v Oblasti podpory 1.2 — Rovné pfrilezitosti déti a zakd, vcetné déti a zaku se
specialnimi vzdélavacimi potfebami, a to pouze v ptipadé, ze vozidlo bude Vv ramci
projektu vyuzivano pro realizaci aktivit pro cilové skupiny se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami (napf. ptreprava handicapovanych zakt do Skoly nebo na
mista, kde se aktivity realizuji, apod.).

Vydaje spojené s porizenim ¢i najmem vozidla, které by slouzilo nap¥. k piepravé
realiza¢niho tymu ¢i k jinym aceliim, jsou ve v§ech pripadech nezpisobilé.

F. Danové odpisy40 — odpisy neboli amortizace vlastniho dlouhodobého hmotného
nebo nehmotného majetku (pofizeného pred zacatkem realizace projektu nebo
i v pribéhu realizace) jsou zpusobilymi vydaji projektu, jestlize jsou splnény
nasledujici podminky:

a) Kk nakupu dotéeného majetku nebyly vyuzity vetejné prostiedky (tj. soucasny
¢i nektery z predchazejicich vlastnikti zafizeni neobdrzel prostiedky z
vetejnych zdrojii (v rdmci jiného projektu) na nakup daného majetku)

b) jsou uplatiovany v alikvotni vysi s ohledem na miru vyuziti daného majetku
V ramci realizace projektu;

C) jsou uplatiovany pouze po dobu realizace projektu;

d) je mozné je dolozit u¢etnim dokladem dokladajicim pofizovaci cenu majetku;

e) majetek je odpisovan dle odpisového planu piijemce;

f) vyse ro¢nich odpisu je stanovena jednou z metod danového odpisu pro tcely
dan¢ z ptijmu pro jednotlivé druhy majetku a jsou zpisobilé pouze po dobu,
kdy je majetek vyuzivan pro Ucely projektu;

g) odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru;

40 Dagiové odpisy se fidi zakonem 586/1992 Sb., o danich z piijmu, ve znéni pozd¢jsich predpisi.
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h) piijemce si vybere formu odpisovani (v souladu se zdkonem ¢. 586/1992 Sb.,
0 danich z pfijmt ve znéni pozdéjsich predpisi), kterou bude pouzivat po celou
dobu realizace projektu, tuto nastavenou formu jiz nebude moci ménit (tuto
formu nastavi ve chvili, kdy zapo¢ne odpisovat).

Odepisovani motorovych vozidel neni zptsobilym vydajem.

Postup pri vykazovani zpusobilych vydaji souvisejicich s porizenim hmotného
majetku v porizovaci cené nad 40 000 K¢:

Prijemce, ktery uplatiiuje daniové odpisy, vykaze zplsobilé vydaje ve vysi danovych
odpisit daného majetku za posledni zdanovaci obdobi. Pfitom zohledni jak dobu trvani
projektu, tak dobu vyuzivani majetku, a to takto:

- V prvnim roce si zahrne do zpusobilych vydaji pouze pomérnou vysi odpist. Podil na
odpisech je dan poctem mésicl, v nichz je dany majetek pouzivan v ramci projektu
(napf. v piipadé€, Ze projekt zacina 1. bfezna, vybaveni je zakoupeno 28. cervence
téhoz roku, danové odpisy budou vykazany podle zdkona a do zpusobilych vydaji
bude zahrnuto po ukonceni zdaniovaciho obdobi 6/12 takto vykézanych odpisii);

- Vv ptipadé€, ze je dany majetek vyuzivan i v poslednim roce trvani projektu a projekt
kon¢i ptfed koncem =zdatovaciho obdobi, stanovi se vySe zpusobilych vydaja
Vv zavéreéné zadosti o platbu jako odpovidajici ¢ast predpokladanych danovych odpisti.
Podil na odpisech je ddn poctem zapocatych mésicl, po které projekt trva, k poctu
mesict ve zdanovacim obdobi (napft. Vv ptipad¢€, ze projekt konci v fijnu dané¢ho roku,
je zpusobilym vydajem vtomto roce 10/12 ptedpoklddanych datiovych odpist
vykazanych na konci roku, pokud byl majetek vyuzivan nejpozdé€ji od 1. 1. daného
roku).

Priklad 1:

Ptijemce zakoupil pro Ucely projektu vybaveni v potizovaci cené¢ 50 000 K¢.

Projekt byl zahajen k 1. 1. 2008 a trva do 30. 6. 2010. Zatizeni bylo zakoupeno ke dni

15. 3. 2008 a ptijemce predpoklada jeho vyuZziti po celou zbyvajici dobu projektu.

Pofizeny majetek spadd podle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni

pozd¢jsich ptedpist, do odpisové skupiny 1 s dobou odpisovani 3 let. Pfijemce uplatituje

danové odpisy v jednotlivych letech takto:

- za zdanovaci obdobi 2008 odpisy ve vysi 10 000 K¢,
- za zdanovaci obdobi 2009 odpisy ve vysi 20 000 K¢&,
- za zdanovaci obdobi 2010 odpisy ve vysi 20 000 K¢&.

Na zakladé stanovenych odpist uplatni vysi zplsobilych vydaji takto:

- V zadosti o platbu po skonceni zdaiiovaciho obdobi 2008 zptisobilé vydaje ve vysi 8333
(10/12*10 000 K<),

- V zadosti o platbu po skonceni zdanovaciho obdobi 2009 zplsobilé vydaje ve vysi 20
000 (12/12*20 000 K<),

- v zaveérecné zadosti o platbu predlozené v roce 2010 zpusobilé vydaje ve vysi 10 000
K¢ (6/12*20 000 K¢).
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Odpisové sazby pro jednotlivé odpisové skupiny stanovuje § 31 zakona ¢. 586/1992
Sb.. 0 danich z prijmi, ve znéni pozdéjSich predpisi.

G. Vydaje na opravy41 a udribu® — v této polozce jsou za zptuisobilé povazovany
pouze ty vydaje, které se vazou K polozkdm (majetku), jez byly pofizeny ze
zpusobilych vydaja daného projektu (pofizené z dotace, odepisované v ramci projektu)
a jsou vyuzivany pro ucely projektu. Vydaje na opravu a udrzbu majetku pouzivané¢ho
Vv projektu, ktery nevstupuje zadnym zpiisobem do zpusobilych vydajt, nelze zahrnout
do zptsobilych vydajt.

Investice (investi¢ni ¢ast kriZového financovani i investice v ramci dlouhodobého
nehmotného majetku) je mozné uplatnit pouze u téch prijemci, ktefi jsou dle platnych
pravnich predpisi opravnéni realizovat investi¢ni vydaje mimo evidenci v informac¢nim
systému ISPROFIN - EDS SMVS (zejména ptispévkové organizace ziizené OSS nejsou
opravnény realizovat investicni vydaje mimo evidenci v informa¢nim systému EDS/SMVS).

K¥izové financovani (Investi¢ni ¢ast, Neinvesti¢ni ¢ast) — dalsi vybaveni a nabytek, ktery
neni mozné zahrnout do vySe uvedenych polozek, mlze pfijemce potfizovat v rdmci tzv.
ktizového financovani, ale to opét pouze za piredpokladu, ze ,kfizové financovani® je
schvaleno v zadosti o dotaci a potvrzeno v pravnim aktu s poskytovatelem dotace.

K¥iZové financovani umozniuje v projektech financovanych z ESF realizovat nékteré vydaje,
které jsou zpusobilé pouze v ramci pravidel financovani z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj. Pouzitim kfizového financovani je mozné hradit pouze vydaje nezbytné pro dosazeni
cild projektu, tj. tyto vydaje museji mit pfimou vazbu na realizaci projektovych aktivit.

Vydaj v polozce kiiZového financovani miZe uplatnit pouze prijemce/partner, ktery dany
majetek danové neodepisuje, a to tak, ze do vydaji v rezimu kiizového financovani zahrne
nejvyse celkovou pofizovaci cenu majetku (nebo v piipad€, ze by tim doslo k piekroc¢eni
limitu stanoveného vyzvou, jeji odpovidajici Cast, zbyvajici ¢ast mize byt financovana
i z jinych zdroju v ramci nezptsobilych vydaji projektu).

Piijemce/partner, ktery dany majetek danové odepisuje, nemd mozZnost vyuZit kiizového
financovani pro pofizeni vybaveni nad 40 tis. K¢, a uplatituje v jednotlivych letech danové
odpisy (viz. Bod F — Danové odpisy). V pripadé poiizeni nabytku v hodnoté do 40 tis. K&,
ktery nelze odepisovat, bude vyuzita polozka rozpoctu 3.8.2 K¥izové financovani —
neinvesti¢ni ¢ast.

41 Opravou se odstranuji ucinky castecného fyzického opotiebeni nebo poskozeni za ucelem uvedeni do
pfedchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni
opravy i S pouzitim jinych nez plvodnich materialt, dild, soucasti nebo technologii, pokud tim nedojde
k technickému zhodnoceni.

42 jdrzbou se rozumi soustavna ¢innost, kterou se zpomaluje fyzické opotiebeni a predchazi porucham a
odstranuji se drobn¢jsi zavady.
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Pfi uplatnéni kiizového financovani museji byt splnény nasledujici zakladni podminky:

Maximalni procentni podily kiiZového financovani na celkovych zptsobilych
vydajich projektu jsou pro jednotlivé projekty stanoveny v piislusné vyzvé
k predkladani projektu.

VyhlaSovatel mize v textu vyzvy vymezit, za jakym ucelem bude v jednotlivych
prioritnich osach kifizové financovani vyuzito, pfipadné¢ mulze limity ve
vyjimecnych a odiivodnénych ptipadech navysit ¢i snizit.

U jednotlivého projektu nesmi byt preferpana schvalena maximalni ¢astka
kfiZového financovani, ktera je uvedena v pravnim aktu (¢i v pfipadnych
doplnénich pravniho aktu), a soucasné pii zdvéreCném vyuctovani projektu nesmi
byt piekroCen ve vyzvé stanoveny podil na objemu celkovych skutecné
vynalozenych, prokazanych a poskytovatelem schvalenych zpusobilych vydaji
V ramci projektu.

Vybaveni a nabytek financovany z prostfedkit OP VK by mél byt potizen prioritné
pro potiebu cilové skupiny. V ptipad€, kdy je kiiZové financovani vyuzito
Kk potizeni vybaveni nebo nabytku pro potieby realizacniho/projektového tymu, je
nutné takovy pozadavek zvlast’ zdlvodnit; také je potieba vycislit vysi prostiedkil
piipadajici na jeden piepocteny pracovni Gvazek4? ¢lent projektového tymu. Pii
¢emz limit na jeden pfepocteny pracovni tivazek ¢ini 15 000 K¢.

wrw

Vymezeni pojmi souvisejicich s kiiZovym financovanim:

Nabytkem se v ramci kriZzového financovani bez ohledu na velikost a cel pouZiti
rozumi zejmeéna:

stoly, lavice, pracovni desky;

zidle, kiesla, pohovky, postele v€etné matraci;

skiing, police, zaveésné skiinky véetné kuchynskych, truhlice;

vestavéné skiiné€ s pofizovaci cenou do 40 tis. K¢ (vestavéné skiiné s vySsi pofizovaci

cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti);

veésaky a zrcadla volné stojici 1 zavésné;
nabytkové stény a podobné sestavy.

Nabytkem nejsou®:

textilni a jiné dopliiky, které nejsou pevnou soucasti ndbytku a bez nichz je nabytek
pln¢ funkéni (napt. sedaky, lizkoviny, ubrusy atd.);

43 Castecné a plné uvazky pracovnik se seCtou (napt. 0,5 castecny + 0,75 cCastecny + 3 plné = 4,25
pfepoctenych) a limit se uplatiluje k takto pfepoctenym tvazkiim a ke stavu zaméstnanci schvalenému k
datu zah4jeni realizace projektu, tj. v tomto pfipadé 4,25 * 15 000 K¢.

44 v piipad€, Ze potizovaci cena nepiesdhne 40 000 K¢ a polozky jsou nakupovény pro potieby cilové skupiny,
je mozné tyto polozky uhradit po splnéni dalSich podminek zpasobilosti mimo kiizové financovani, a to
v ramci polozky rozpoctu drobného hmotného majetku.
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e podlahové krytiny vcetné kobercii bez ohledu na jejich velikost;
e zaclony a zavésy veetné zafizeni slouziciho k jejich uchyceni.

Vybavenim se pro ucely kiizového financovani rozumi hmotny majetek v potfizovaci cené
ve smyslu § 29 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmt, ve znéni pozdéjSich predpist,
vyssi nez 40 000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Jednotlivé rozpoctové polozky kiizového financovani jsou rozd€leny na Investicni c¢ast
a Neinvesti¢ni ¢ast:

Investi¢ni ¢ast:
Kiizové financovani zajistované z této polozky ma charakter investice a mohou z ngj byt
realizovany nasledujici vydaje:

a) Vydaje na nabytek v poiizovaci cené nad 40 000 K¢.

b) Vybaveni:

Z TGCetniho hlediska jde o vydaje na nakup vybaveni hmotné povahy s dobou
pouzitelnosti nad 1 rok a pofizovaci cenou?® nad 40 000 K¢ za kus. Pro zpusobilost
vydaji je nutné respektovat jesté nasledujici podminky:

* musi se jednat o specialni vybaveni, které neni mozné potidit v nezbytné kvalit¢ za
cenu niz8i nez 40 000 K¢;

= vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova skupina
(napft. Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.); nebo je respektovano vyse uvedené
finan¢ni omezeni pro projektovy tym (15 tis. K¢ pro jeden ptepocteny tivazek).

=V pripadé pofizeni pouzitého vybaveni je nutné dodrzet nasledujici podminky:
a) prodejce vybaveni musi vystavit prohlaseni, ve kterém potvrdi, ze tento majetek
nebyl v pribéhu uplynulych sedmi let ziskan prostfednictvim vefejnych prostiedki, na
vyzadani musi byt predloZen nabyvaci titul prodavajiciho a zpisob thrady;
b) kupni cena tohoto vybaveni nesmi pifesahnout jeho trzni cenu v Case a misté
pofizeni obvyklou a musi byt niz8i nez vydaje na pofizeni vybaveni, které umoziuje
stejné vyuZziti.

V pfipad¢ pofizeni interaktivni tabule bude veSkeré dalSi soucasné pofizené zatfizeni
slouzici k zajisténi funkcnosti interaktivni tabule povaZovdno za soucast souboru

43 Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH a pro platce cena bez DPH, pfipadné je
V cen¢ zahrnuta ta ¢ast DPH, u niz neni narok na odpocet na vstupu.
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movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym urc¢enim. Pokud takto zjiSténa
cena prekroc¢i 40 tis., spadd majetek do kifizového financovani (v piipadé, Zze piijemce
majetek danoveé neodepisuje). To znamena, ze pokud takto zjisténa cena piekroci 40 tis.
K¢, neni mozno tento soubor movitych véci zahrnout do polozky rozpoctu ¢. 3.1 — 3.7
v kapitole 3. Zafizeni, ale je nutno jej zahrnout do k¥izového financovani (polozka 3.8)
(v ptipade, ze piijemce/partner majetek danove neodepisuje).

Pokud se jednad o ndkup samostatné tabule (pifedpoklada se, Ze ostatnimi nalezitostmi pro
funk¢nost tabule je pfijemce jiz vybaven) a pofizovaci cena nepiesdhne 40 tis. K¢,
nespada do kiizového financovani.

Neinvesti¢ni ¢ast:
Ktizové financovani zajiStované z této polozky nemd charakter investice a je mozné z néj
realizovat vydaje spojené s pofizenim:

a) nabytku v pofizovaci cené do 40 000 K¢;

b) vestavénych skiini s pofizovaci cenou do 40 000 K¢ (vestavéné skiing€ s vyssi
pofizovaci cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti).

Vydaje nespadajici do krizového financovani:
» vydaje patfici do oblasti pomoci ESF, a to véetné odpisi,;
= vydaje na ndkup pozemkii;
» vydaje na ndkup budov, domii a bytovych ¢i nebytovych prostor;
» vydaje na nakup vozidel;
» vydaje na nidkup zafizeni a vybaveni s dobou pouzitelnosti nad 1 rok a pofizovaci
cenou nad 40 000 K¢, pokud je mozné je pofidit v nezbytné kvalité za cenu nizsi nez

40 000 K¢ nebo neni pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova skupina
(napf. kopirovaci zafizeni).

vrw

Podil vydaji na porizeni zafizeni a vybaveni, véetné kriZového financovani Vv této
kapitole, na celkovych zpusobilych vydajich smi ¢init nejvyse 25 %, pokud poskytovatel
neuvedl ve vyzvé k predkladani Zadosti jinak.

U majetku financovaného v rezimu kiizového financovani muize byt jeho zbyvajici Cast
financovana i z jinych zdrojt.

Ptijemce musi pfed zahdjenim Cerpani z této kapitoly posoudit, jaka je predpokladana cena
pofizovanych doddvek obdobného charakteru a zda zaklddd povinnost realizovat

zadavaci/vybérové tizeni podle pravidel OP VK uvedenych v této pfirucce ¢i podle zadkona ¢.
137/2006 Sb., 0 vefejnych zakazkach.
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5.3.2.4 Kapitola rozpoctu 4 — Mistni kancelar

V této kapitole rozpoctu je mozno cerpat financni prosttedky na zabezpeceni provozu
kancelare, kterd slouzi k fizeni projektu. Za zplsobilé vydaje jsou povazovany vydaje za
material a sluzby, které souviseji S fizenim projektu a jsou pro zabezpeceni realizace projektu
nezbytné. Do této kapitoly se nezahrnuje prondjem mistnosti uréenych pro praci s cilovou
skupinou, napf. skolici prostory a souvisejici naklady.

Pokud projekt vyuziva metodiku nepiimych nakladi, nejsou vydaje z této kapitoly
vykazovany v kapitole ¢. 4 — Mistni kancelaF v pfimych nakladech, ale jsou zahrnuty
pod neprimymi naklady.

Vydaje na mistni kancelai mohou bud’ souviset vyhradné s projektem a nesméji mit vztah
k jinym aktivitim, nebo mohou s projektem souviset ¢aste¢né a mit vztah i k jinym aktivitam
pfijemce — Vtakovém piipadé je mozné do zpusobilych vydaji zapocitat pouze podil
pfipadajici na aktivity projektu. Specifikace jednotlivych polozek, které mohou byt zahrnuty
Vv této kapitole:

= spotiebni zboZi a provozni material — vydaje na pofizeni majetku, jehoz provozné-
technické funkce nejsou delSi nez jeden rok, a ktery vyuzivd piimo realizani tym
specifikovany ve schvdleném projektovém zaméru — jde napt. o nckteré kancelaiské
potieby, papir apod. V pfipadé, Ze v organizaci je pofizeny materidl spotiebovavan jak
v souvislosti s projektem, tak i pro jiné ucely, je nutné pii planovani v projektové zadosti i
vykazovani zpisobilych vydaji jednoznaéné rozlisit, jaka jeho Cast je spojena s realizaci
vcetné fizeni projektu (papir do tiskdren, Sanony, kancelafské potteby, tonery, CD, USB

flash disky apod.).
= telefon, poStovné, fax — véetné internetu;

Zpusobilé jsou vzdy pouze konkrétni polozky vydaji s pfimou vazbou na projekt.
V piipadé telefonnich hovordi, musi byt naklady rozuctovany na jednotlivé hovory
(polozkovy vypis), pfijemce je povinen Vv piipadé vyzvani prokazat souvislost kazdé
polozky s projektem. U internetového ptipojeni (jde-1i o thradu pauSalniho poplatku za
sluzbu vramci organizace) musi pfijemce dotace v okamziku zahajeni realizace
projektu ur€it zpusob stanoveni podilu zplsobilych vydajli na celkovych nakladech
uctovanych za pripojeni. Tento zplisob zlstane nezménén po celou dobu trvani projektu
a pfijemce jej musi doloZit pfi kontrole zpiisobilosti ndkladl poskytovateli. V ptipadé
plateb za telefon a internet lze zahrnout do zpusobilych vydaji vzdy pouze polozky
uctované za internetové nebo telefonni spojeni souvisejici s obdobim, ve kterém se
projekt realizuje.

= spotieba vody, paliv a energie — nakup energie, vody, paliv (krom¢& pohonnych hmot);

Do této ¢asti rozpoctu spadaji zejména vydaje na elektrickou energii, vodné, stocné,
plyn, vydaje na vytapéni a jiné podobné povahy, a to do vySe v jaké se vztahuji
k projektu.

Podil vySe rezijnich nakladi, které lze zahrnout do zptisobilych vydaji k celkovym
rezijnim ndkladlim organizace stanovi piijemce na zdkladé kalkulace. Tuto kalkulaci si
zvoli sdém zejména s ohledem na charakter nakladl pfip. ucetni postupy své organizace
nebo 1 podle jinych hledisek a pfedloZi ji nejpozdéji v okamzZiku podéani prvni Zadosti
o platbu, kde jsou tyto vydaje zahrnuty. Postup stanoveni v této kalkulaci bude
zachovan po celou dobu realizace projektu. Pti stanoveni kalkulace musi byt zohlednéna

52



zejména skutecnost, ze projekt probihd pouze v omezeném prostoru organizace a ze
vlastni projekt tvoii pouze ¢ast Cinnosti dané organizace.

Za zpusobilé budou povazovany pouze takové vydaje, které budou podlozené bud’
skute¢nym vytaétovanim nakladt, nebo thradou predepsanych zaloh, nestanovi-li
dokument upravujici vztah mezi pfijemcem a poskytovatelem vyslovené¢ jinak.

*najemné — nijem kancelafe a uklid a udrzba kancelafe, kterd je vyuzivana k fizeni
projektu (alternativné napf. podil z odpist budovy). V souvislosti s naklady projektové
kancelafe zahrnuje pifijemce do zpusobilych vydaji skute¢né¢ zaplacené najemné. V
piipadé, ze je kancelai vyuzivédna i pro jiné ucely, zahrne do zpusobilych vydaji pouze
alikvotni ¢ast najemného odpovidajici napt. ploSe nebo dobé¢ vyuzivani kancelare pro
ucely projektu. V ptipad¢€, ze pfijemce vyuziva pro fizeni projektu vlastni prostory a
nehradi najjemné, ma moznost zahrnout do zpusobilych vydajii odpovidajici podil na
uplatnovanych danovych odpisech budovy, a to pouze za podminky, ze na pofizeni
budovy nebyly pouzity vetejné prispévky. Pfijemce v takovém piipadé soucasné
zdivodni podil datiovych odpisit zahrnutych do zpuasobilych vydaji na celkovych
danovych odpisech budovy (napt. podle plochy, doby vyuzivani pro projekt apod.).
Ucetni odpisy neni mozné do zpiisobilych vydajti zahrmout. V piipadé, Ze pijemce
zahrnuje pouze alikvotni ¢ast ndjemného nebo alikvotni dailové odpisy, je povinen pfi
planovani v projektové zadosti 1 pti vykazovani zpusobilych vydajii stanovit metodiku
vypoctu této alikvotni ¢asti.

= Dadle je mozné do této kapitoly zahrnout vydaje napt. na zajiSténi uklidu, ostrahy apod.,
ato at jiz vpfipadé, Ze maji povahu nakladi osobnich, kdy je uklid zajistén
zaméstnancem organizace, nebo jedna-li se o uhradu sluzby. Vyjimku vSak tvofi
organizace se stanovenymi limity regulace zamé&stnanosti, které uvedou pripadné osobni
naklady z diivodu snadnéjsiho sledovani a kontroly v kapitole rozpoctu projektu ¢. 1 a
nikoliv v kapitole ¢. 4

Z vypoctu ¢astky by méla byt ziejma skuteéna ro¢ni vySe najemného, dale doba, po kterou
byla kancelat/¢ast budovy pro projekt vyuzivana. Vysledné zpiisobilé vydaje na poplatky za
nakup vody, paliv a energie, internet, uklid a idrZzbu by mé&ly byt stanoveny obdobné.

Vydaje za mistni kancelaf jsou zpusobilé za podminky, Ze jejich zdkladem jsou skute¢né a
nezbytné vydaje, které jsou uréeny v poméru k dané cCinnosti za pomoci nestranné
a opravnéné metody (napt. rozpocet spotfebované elektrické energie na jednotlivé spotiebice,
rozpocet spotfebovaného tepla podle vytapéné plochy kancelaii, dilen apod.). Tyto vydaje
museji byt prokazatelné dolozeny.

Ke stanoveni vySe vydaji je nutné pouzit odpovidajici metodiku vypoctu, ktera musi byt
zachovana po celou dobu realizace projektu véetné zavére¢ného vyactovani.

V piipadé, ze se organizace podili na vice projektech vramci OP VK, uplatni ve vSech
stejnou metodiku vypoctu.

Ptijemce musi pfed zahdjenim Cerpani z této kapitoly posoudit, jaka je predpokladana cena
potfizovanych dodavek ¢i sluzeb obdobného charakteru a zda zaklad4 povinnost realizovat
zadavaci/vybérové tizeni podle pravidel OP VK uvedenych v této Ptirucce ¢i podle zdkona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Podil vydaji celé kapitoly Mistni kancelai na celkovych zpisobilych vydajich projektu
smi ¢init nejvySe 8 %, pokud poskytovatel neuvedl ve vyzvé K piredkladani Zadosti jinak.
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5.3.2.5 Kapitola rozpoctu 5 — Nakup sluZeb souvisejicich s realizaci projektu

Pfi Cerpani finan¢nich prostifedkti v ramci této kapitoly museji mit piijemce a jeho ptipadni
partnefi na pameéti, ze pro pofizovani sluzeb souvisejicich s realizaci projektu plati obdobna
pravidla jako v ptipadé¢ pofizovani zafizeni a vybaveni. Pfijemce musi pfed zahajenim ¢erpani
Z této kapitoly posoudit, jakd je predpokladand cena potfizovanych sluzeb obdobného
charakteru a zda zaklada povinnost realizovat zadavaci/vybérové tizeni podle pravidel OP VK
uvedenych v této Piirucce ¢i podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuziva neprimé naklady, musi byt s prihlédnutim
k pravidlim pro nepfimé naklady relevantni sluzby hrazeny vramci nepiimych
nakladu (viz kap. Neprimé naklady), nikoliv v ramci této kapitoly.

Vydaje spojené s ndkupem sluzeb jsou zptisobilé pouze za dodrzeni nésledujicich podminek:

» Dodavky veskerych sluzeb museji byt v souladu s cili projektu a museji prispivat
k jejich napliovani.
* Dodavky sluzeb museji bezprostiedné souviset s realizaci projektu (¢asove i mistng).

»  Vybér dodavatelti pro dodavky zbozi, sluzeb a drobnych stavebnich praci musi byt
proveden v souladu s Postupy pro zadavani zakazek pii pofizovani zbozi, sluzeb ¢i
stavebnich praci z prostfedkii finanéni podpory OP VK, uvedenych v Casti 7 této
prirucky.

Naklady jsou v ramci kapitoly déle ¢lenény do polozek:

Publikace/Skolici materialy/manualy — jedna se o nakup na zakazku vyvijenych nebo
vytvarenych publikaci, Skolicich materiald (uebnice, publikace, knihy, manualy,
pfirucky) nebo multimedidlnich pomicek. JiZ vydané, v obchodni siti béZzn€ dostupné
publikace a ucebnice a dalsi studijni materialy, které nejsou pfimo vytvafeny pro projekt,
se zahrnuji do kapitoly 3 do polozky 3.3 Drobny hmotny majetek.

Odborné sluzby/Studie a vyzkum — zahrnuje napt. vydaje na zpracovani studii, analyz,
sbér dat a zajiSténi tlumoceni a dalSich dil¢ich vyzkumnych ukold nezbytnych pro
realizaci projektu. V této polozce se napt. také vykazuje zajisténi Géetnictvi/mzdového
ucetnictvi externim dodavatelem a odména pfizvanému zahrani¢nimu expertovi za
¢innosti na zéklad¢ smlouvy o dilo.

Vydaje na konference/kurzy — zahrnuje vydaje na zajisténi realizace konferenci nebo
kurzii potadanych v ramci projektu — Skoleni nebo konference, do kterych budou zapojeni
zastupci cilové skupiny, hostujici G€astnici nebo SirSi vetejnost. Tyto naklady pokryvaji
zpravidla zaji$téni pronajmu prostor, piipadné konferenc¢ni techniky apod. Naklady
souvisejici s ucasti pracovnikil projektu na zahrani¢nich Skolenich nebo konferencich jsou
zahrnuty do Kapitoly 2 — Cestovni nahrady.

= Podpora ucastnikii (stravovani, ubytovani) — Vv této poloZce jsou zahrnuty vydaje

spojené se zajiSténim obcerstveni, stravovani a ubytovani ucastnikli konferenci nebo
kurzt, které jsou rozpoctované v piedchozi polozce. Ubytovani ucastnikil je mozné hradit
jen cilové skupiné. Stravovani je mozné poskytnout i dal§im ucastnikim akce, pokud
bude zdivodnéna jejich souvislost s realizaci projektu (jedna se o osoby, které nejsou
cilovou skupinou, ale ucastni se akce, napf. vyznamni hosté, experti ¢i c¢lenové
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realiza¢niho tymu (netyka se stravného v ramci cestovniho ptikazu) — tyto osoby musi
byt zapsané na prezen¢ni listing).

Stravné, pokud je vykazovano v ramci cestovniho piikazu, i1 ubytovani realiza¢niho
tymu, je zahrnuto v rozpoctu v kapitole 2 - Cestovni nahrady (pfipadné bude hrazeno v
ramci nepiimych nakladt projektu).

Cenovy limit pro stravevani/obcerstveni ucastniki, je stanoven na 300 K¢ na den a
0sobu v piipadé celodenni tuzemské akce, piipadné¢ 400 K¢, pokud se jednd o akci
vyjezdni, Spojenou S ubytovanim ucastniki,*® Ptijemce je zaroven limitovan piipadnymi
internimi ptedpisy dané organizace. V ptipad€, Ze se nebude jednat o celodenni akci
(akce, kterd se odehraje v ramci jednoho dne a trva minimalné 8 béznych hodin), musi
byt limitni ¢astka v odpovidajicim poméru zkracena.

Cenovy limit pro ubytovani v CR — max. 1500 K& za osobu a noc (pfipadng nizsi dle
internich predpisti dané organizace), pro hl. mésto Prahu se limit zvySuje na 2000 K¢ za
0sobu a noc.

= Jiné vydaje — vydaje na pravni poradenstvi, znalecké posudky, na administraci zakézek,
zajistovanou externim dodavatelem4’ a dalsi vySe nespecifikované sluzby, pokud ptimo
souviseji s ¢innostmi projektu a pokud jsou nezbytné pro jeho realizaci (napt. naklady na
nezbytné vzdelavani ¢lent realizacniho tymu souvisejici s projektem,).

Déle sem patfi 1 vydaje na sluzby zajiStované pro cilovou skupinu, napf. doprava pro
cilovou skupinu, kterd je a fakturovana pfijemci dopravcem a nejednd se o proplaceni
jizdného na zéklad¢ ptedlozenych jizdenek ptimo cilové skupiné.

Do této kapitoly patii také vydaje, které ptijemce zajistuje dodavkou sluzby v rdmci vlastni
¢innosti (napf. vlastni Skolici stiedisko, disponuje stfediskem zajist'ujicim kopirovani apod.)

Celkové vydaje vramci této kapitoly rozpoctu nesméji prevySit 49 % celkovych
zpusobilych vydaja projektu, pokud poskytovatel neuvedl ve vyzvé k predkladani
Zadosti jinak.

V pripadé projekti aplikujicich nepfimé niklady nesmi byt prekrocen limit 60 %
vydaju _této Kkapitoly na celkovych zpisobilych vydajich projektu Vv_zavéreéném
vyuctovani projektu.

5.3.2.6 Kapitola rozpocétu 6 — Stavebni upravy souvisejici s realizaci projektu

Pti Cerpani finan¢nich prostfedkli v rdmci této kapitoly museji mit piijemce a jeho piipadni
partnefi na pamcéti, Ze pii pofizovani dodavek stavebnich praci souvisejicich s realizaci
projektu plati obdobna pravidla jako v ptipadé pofizovani zatizeni a vybaveni. Pfijemce musi
pied zahdjenim cCerpani ztéto kapitoly posoudit, jakd je predpokladand cena dodavky
stavebnich praci obdobného charakteru a zda zaklada povinnost realizovat zadavaci/vyberové
fizeni podle pravidel OP VK uvedenych v této Pfirucce ¢i podle zdkona ¢. 137/2006 Sb.,
0 vetejnych zakazkach.

46 / zahrani¢i za ceny v misté obvyklé.
47 Pfijemctim se doporucuje vyuzivat sluzeb jen takovych externich administratorti zakazek, kteti budou rucit za

Skody (neproplaceni zptlisobilého vydaje), které by pfipadn€é pfijemci nespravné provedenym
zadavacim/vybérovym fizenim zplsobili, a tento zavazek zahrnout do smlouvy s dodavatelem.
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Soucasti projektu mohou byt stavebni upravy, které bezprostiedné souviseji s realizovanym
projektem.

Polozky rozpoctu v této kapitole:

= Drobné stavebni upravy — Podminkou zpusobilosti téchto vydaji je, Ze nesméji
presahnout ¢astku za vSechny dokoncené stavebni Upravy v jednom zdanovacim obdobi
v thrnu 40 000 K¢ (pofizovaci cena?) na kazdou jednotlivou ucetni polozku majetku4®.
Stavebni Gprava musi byt provedena bezprostiedné S upravou pracovniho mista pro osoby
se zdravotnim postizenim nebo Upravou pfistupu pro osoby se zdravotnim postizenim
nebo tpravou vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na realizaci
aktivit s cilovou skupinou. Pouhé pofizeni materidlu (malifské barvy, Stuku apod. a
naslednd prace provedend svépomoci ¢i hrazena z jinych nez projektovych prostredki)
neni povazovano za provedeni stavebnich uprav.

* Stavebni upravy v ramci kiiZového financovani — stavebni upravy, pokud prevysily
U jednotlivého majetku v ihrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢ (porizovaci
cena) spadaji do této polozky.

Jedna se o stavebni upravy, které jsou rekonstrukci’® nebo modernizaci™, pokud
prevysily u jednotlivého majetku v ihrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢,
ajsou provadény za tucelem usnadnéni pristupu a pohybu osobam zdravotné
postiZenym, nebo tpravy vyukovych, vzdélavacich ¢i pracovnich prostor pouZivanych
bezprostiedné na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

Stavebni upravy nad 40 000 K¢ lze provadét pouze na majetku ptijemce, piipadné partnert
projektu, nikoli na majetku, ktery mé ptijemce/partnefi v prondjmu.

V pripadé Skol a Skolskych zafizeni je moZné stavebni ipravy nad 40 000 K¢ realizovat
na majetku ziizovatele.

Za stavebni upravy v ramci kiiZového financovani nelze povaZzovat:

* Vydaje za stavebni Upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud
nepievysily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢&;

* Vydaje za stavebni Gpravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud prevysily
u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢, a jejichz
ucelem neni usnadnéni piistupu a pohybu osobam zdravotné postizenym, nebo Upravy
vyukovych, tréninkovych a pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit

s cilovou skupinou, ale napf. pouze Uprava prostor kancelaie projektu apod.

48 pPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatcit DPH, u platct je to pouze ta ¢ast, u niz neni narok na odpocet na
vstupu.

49 Ugetni polozka majetku — stanovena provadécimi vyhlaskami k zakonu o tcetnictvi (vyhlasky ¢. 500/2002
Sb., €. 504/2002 Sb., ¢. 505/2002 Sb.).

50 Rekonstrukei se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho celu nebo technickych
parametrti. Za zménu technickych parametrti se nepovazuje pouha zaména pouzitého materialu.

51 Modernizaci se rozumi rozsiteni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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V piipad¢€ projektl, jejichz soucasti budou stavebni upravy, rekonstrukce ¢i modernizace, je
nezbytné, aby tyto zdméry byly v souladu s platnou tzemné planovaci dokumentaci kraje a
prislusnych obci, jak to stanovi napi. § 43 odst. 5 zdkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisti, pokud se na tyto

projekty vztahuji.

V piipadé¢, ze pro realizaci projektu je tfeba vydat rozhodnuti o umisténi stavby (pfip. uzemni
souhlas nebo obdobny doklad dle stavebniho zékona), Zadatel ptfedklada tyto doklady jiz
k zadosti, pokud je ma k dispozici, nejpozdéji vSak v ramci dokladt predkladanych pied
vydanim pravniho aktu.

V piipadé¢, ze pro realizaci projektu je tfeba stavebni povoleni nebo ohlaseni stavby, pak je
nutno dolozit pravomocné stavebni povoleni nebo ohlaseni stavby nebo obdobny doklad dle
stavebniho zakona, na jehoz zakladé lze projekt realizovat, nejpozdéji s zadosti o platbu, ve
které jsou poprvé zahrnuty vydaje souvisejici se stavbou.

V pripad€, ze pro realizaci stavebnich uprav neni tfeba stavebni povoleni nebo ohlaSeni
stavby ani obdobny doklad dle stavebniho zikona, pak zadatel dolozi Cestné prohlaSeni
zadatele, ze na dany projekt neni dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim plénovani a
stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist, zapotiebi stavebni povoleni,

ohlaseni ani obdobny doklad dle stavebniho zakona.

V ptipadé, ze piijemce/partner majetek odepisuje, a proto nevyuziva kiizové financovani,
zafadi odpisy vyse uvedenych stavebnich Uprav (pokud pievysily u jednotlivého majetku
Vv thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢), do podkapitoly 6.3 Stavebni tGpravy -
odpisy.

Stavebni upravy vramci krizového financovani je mozZné uplatnit pouze u téch
prijemcii, ktefi jsou dle platnych pravnich predpisii opravnéni realizovat investi¢ni
vydaje mimo evidenci v informac¢nim systému ISPROFIN - EDS SMVS.

5.3.2.7 Kapitola rozpoctu 7 — Piimd podpora

Tato kapitola zahrnuje vydaje tykajici se piimo cilové skupiny projektu, jedna se tedy
0 vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do projektovych aktivit®2. Naklady uvedené
Vv této kapitole nespadaji do neptimych nékladl projektu.

Mzdové prispévky — jsou poskytovany zaméstnavateli jako nadhrada ¢asti mzdovych nakladi
(ve vysi hrubé mzdy véetné zakonnych odvodti) na jejich pracovnika po dobu jeho ucasti na
dalSim vzdélavani. Mzdové nédhrady se vradmci programu OP VK mohou tykat pouze
pedagogickych, akademickych a dalSich pracovnikii ve Skolstvi, pracovniki vyzkumu a
vyvoje (VaV), piipadné dalsich opravnénych osob, pokud budou uvedeny ve vyzve, a mohou
byt poskytovany az do vyse 100 % skutecné vyplacenych mzdovych naklada (tj. hrubé
mzdy véetné zakonnych odvodd na zdravotni a socialni pojisténi), nejvySe vSak do vySe

52 pokud jsou nekteré sluzby (napf. ubytovani, doprava,...) potizovany pro cilovou skupinu prostfednictvim
dodavatele a hrazeny na zaklad¢ faktury, je nutno je fadit do kap. 5 Sluzby.
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¢iselné odpovidajici trojnasobku ¢astky minimalni mzdy platné v dobé konani $koleni.>3
Tato ndhrada se vyplaci zaméstnavateli pouze za dobu (v hodinach), kdy se Skolené osoby
skute¢né ucastnily vzdélavani namisto vykonavani sjednané prace. Cesta na Skoleni a zpét se
do této doby nezapocitava. Mzdové prispévky se poskytuji pouze na pracovnika ucastniciho
se projektovych aktivit, nikoli na pracovnika, ktery v pribéhu nepiitomnosti Skolené¢ho
pracovnika vykonava jeho praci jako nédhradnik/zastupce.

Cestovné, ubytovani a stravné — v programu OP VK je mozné pouzit piimou podporu na
pokryti ndklada spojenych s realizaci praxi, stazi, exkurzi a vicedennich vzdélavacich pobyti,
kdy je jednorazové hrazeno ubytovani, cestovné a stravné. Tyto vydaje budou uznany jako
zpusobilé pouze v ptipadé, pokud vzniknou piijemci pfi realizaci projektu.

Vydaje spojené se zahrani¢nimi praxemi a stdzemi mimo zem¢ EU a ESVO jsou zpusobilé
jen ve vyjimeénych ptipadech, vyzaduje-li to podstata projektu.

Jako pfimou podporu tcastnikiim projektli je mozné hradit jejich:

= jizdni vydaje (napf. na zakladé predlozenych cestovnich dokladii pro hromadnou
dopravu ve 2. tfid¢). V ptipad€ pouziti silni¢éniho motorového vozidla jsou zpiisobilé
vydaje omezeny ¢astkou odpovidajici jizdence 2. tfidy hromadné dopravy nasobené
poctem osob cilové skupiny, které se ve vozidle pfepravovaly. Vyjimku tvofi pouziti
silni¢niho motorového vozidla v ptipad¢, Zze bude doloZeno, Zze hromadnou dopravu
nebylo mozno pouzit, napt. pti pfepravé handicapovanych osob nebo kdyz jizdni fady
hromadné dopravy nenabizeji vhodny pouzitelny spoj. V tomto piipadé je mozno
proplatit cestovni ndhrady obdobné jako realizaénimu tymu. Skutecné vydaje za
provoz vozidla musi byt vykazany v souladu s kap. 5.3.2.2 této piirucky — Cestovni
nahrady souvisejici s realizaci projektu.

= ubytovani — zastupcim cilovych skupin je mozné hradit vydaje v tirovni cen v mist¢
obvyklych, v CR nejvyse viak 1500 K¢& za osobu a noc (pro hl. mésto Prahu se limit
zvySuje na 2000 K¢ za osobu a noc), ptipadné cenu nizsi dle internich piedpisi dané
organizace. Pfi ubytovani v zahrani¢i se u dospélych osob (v¢etné doktorandli apod.)
poklada za adekvatni ubytovani v hotelu za ceny v misté obvyklé, zpravidla
v kategorii *** u zaki a studenti se za vhodné poklada ubytovani v rodinach,
hostelech, internatech, turistickych ubytovnach nebo VS kolejich (jinych, nez kde je
zak/student béZn¢ ubytovan) apod.;

= stravovani — cenovy limit pro stravovani/obcerstveni ucastniki, je stanoven na 300
K¢ na den a osobu v pfipadé celodenni tuzemské akce (tj. akce, kterd se odehraje
vV ramci jednoho dne a trvd minimalné 8 béznych hodin), ptipadné 400 K¢, pokud se
jedna o akci vyjezdni spojenou s ubytovanim ucastnikd, (pokud interni predpisy
prijemce nestanovi niz8i limit), vV zahrani¢i za ceny v misté obvyklé. V ptipadé, ze se
nebude jednat o celodenni akci, musi byt limitni ¢astka v odpovidajicim poméru
zkréacena.

Zaméstnancim, pokud jsou cilovou skupinou, lze hradit stravné v souladu se
zékonikem prace ¢. 262/2006 Sb.

53 (astka minimélni mzdy predstavuje Ciselny limit pro stanoveni vySe pfispévku, nenavySuje se o zakonné
odvody. V piipad€, Ze je podpora poskytnuta v rezimu vefejné podpory, pak se na vysi poskytovani
mzdovych prispévkl vztahuji ptipadna dalsi omezeni plynouci z druhu poskytnuté vetejné podpory (napf.
blokova vyjimka).
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V odiavodnénych piipadech (pouze pokud neni mozné zabezpecit stravovani jinym
zpuisobem) muzou byt poskytnuty stravenky v odpovidajici vysi, pfipadné proplaceny
vydaje za stravovani na zaklad¢ jednotlivych piedlozenych ucetnich doklada z
obchodu/ stravovaciho zatizeni.

Ve vyjimecnych a odiivodnénych ptipadech stravovani zastupce cilové skupiny, ktery
neni zaméstnancem a stravovani pro né&j neni mozné zaji§tovat hromadné nebo
Vv ramci cestovnich nahrad na zaklad¢ zakoniku prace, 1ze v rdmci UcCasti na zahranic¢ni
akci (napf. stazi) proplacet stravovani na zakladé tzv. smlouvy nepojmenované,
uzaviené mezi piijemcem/partnerem a Ucastnikem. Sjednana uhrada za stravovani
musi odpovidat cenam v misté obvyklym54.

U ucastniktt kurzl, ktefi jsou na Skoleni vysilani na zdklad€é cestovniho piikazu
zaméstnavatelem, je mozné prokazovat a proplacet cestovni nahrady podle zakoniku prace.

V piipadé, Ze v ramci projektu jsou pro cilovou skupinu proplaceny mzdové piispévky a/nebo
cestovné, ubytovani ¢i stravné na zékladé cestovnich ptikazi, je zaméstnavatel cilové skupiny
povinen s piijemcem/partnerem podpory uzaviit smlouvu o vzdélavani a nasledné piedlozit
ptijemci/partnerovi rozpis cestovnich nahrad za své zaméstnance a dolozit jej kopiemi
ptislusnych dokladt (cestovni piikaz, jizdenky, doklady o ubytovani apod.) a dale piedlozit
Rozpis mzdovych piispévki pro Skolené osoby a dolozit jej a kopiemi ptislusnych dokladi
(vyplatni listinou nebo vyplatni paskou pro dolozeni pozadované vyse mzdového ptispévku
pracovnika). Piijemce doklada k zadosti o platbu kopii smlouvy o vzdélavani, rozpis
cestovnich ndhrad a mzdovych ptispévki a vypis z projektového, ptipadné i provozniho tctu,
kterym doklada skuteCnost, Ze prostiedky byly zaméstnavateli Skolenych osob vyplaceny.
Poskytovatel si mize vyzadat ke kontrole i kopie dokladi piedkladanych zaméstnavatelem.

Soucasti smlouvy o vzdélavani musi byt téZ zdvazek zaméstnavatele umoznit piijemci a vSem
subjektim opravnénym k vykonu kontroly projektu, z jehoz prostredktl je pfima podpora
hrazena, provést kontrolu ovéfujici vysi pozadovanych cestovnich ndhrad a mzdovych
piispévki a zkontrolovat originaly dokladu piedkladanych v kopii.

V piipadé cestovného déti, zakid a studentl se cestovné vyluctovava na zakladé dolozenych
jizdnich vydaju a stravovani podle podminek uvedenych déle. Hradi se pouze ta ¢ast vydajd,
ktera pfimo souvisi s realizaci projektu, tedy ta ¢ast, kterd by napt. vznikla studentim/zakiim
Vv ramci odborné praxe pii dojizdéni do jiného mista, nez kde sidli jejich skola.

Piimou podporu lze poskytnout jen na uhradu skute¢né vynaloZenych nakladii na Gcastniky
projektu — zastupce cilovych skupin.

Pfi vylGctovani zahrani¢nich pracovnich cest se postupuje podle piislusnych ustanoveni
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, a podle vyhlasky ministerstva financi o zakladnich
sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok.

Pii proplaceni pfimé podpory cilovym skupindm je tieba dokladat jednotlivé Ccastky
adekvatnimi vydajovymi doklady s podpisy podpoienych osob.

54 pro studenty a doktorandy se za cenu obvyklou pro zahranicni stravovani zpravidla povazuje cena pro
celodenni stravovani odpovidajici 75 % sazby stanovené pro piislusny stat v souladu se zdkonikem prace €.
262/2006 Sb.
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Pokud slouzi jako doklad ucasti cilové skupiny na podporené akci prezen¢ni listiny a
akce je vicedenni, musi byt u¢ast konkrétni osoby doloZena jejim podpisem za kazdy den
konani akce.

Doprovodné aktivity — z této polozky se hradi dalsi vydaje souvisejici se zapojenim cilové
skupiny Vv projektu (napi. vstupenky na akce, kterych se cilova skupina ucastni V ramci
projektu apod.), dale je mozné hradit vydaje spojené se zajisténim asistenta/asistentskych
sluzeb poskytovanych piimo zastupcim cilovych skupin, napf. zakim se specialnimi
potiebami, handicapovanym apod., dale pak i pro tthradu nutnych nakladt (ve vySi mistné
obvyklé) spojenych s pé¢i o déti nebo jiné zavislé osoby tak, aby se tato osoba mohla zapojit
do aktivit projektu. Tyto sluzby budou poskytovany na zakladé smlouvy uzaviené mezi
piijemcem a poskytovatelem asistentské sluzby. Déle je mozno z této polozky hradit nédklady
na pedagogicky dozor déti, zaka a studentq, kteti jsou jako cilové skupina zahrnuti v projektu.

Vydaje na primou podporu jednotlivedi mohou tvofit nejvySe 20 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu, pokud poskytovatel neuvedl ve vyzvé k predkladani
Zadosti jinak.

5.3.2.8 Kapitola rozpoétu 8 — Naklady vyplyvajici piimo ze Smlouvy/Opatieni/
Rozhodnuti

Z této kapitoly rozpoctu jsou hrazeny veskeré vydaje projektu, které souviseji s povinnostmi
pfijemce stanovenymi pravnim aktem uzavienym s poskytovatelem podpory, které¢ by vsak
ptijemci nevznikly, pokud by projekt realizoval bez finan¢ni podpory OP VK. Tyto néklady
jsou zpusobilé v ptipadé, ze spliuji podminky dané programem OP VK.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuzZiva neprimé naklady, musi byt s prihlédnutim
k pravidlim pro nepfimé naklady relevantni polozky (napf. publicita) hrazeny v ramci
nepirimych niakladi, nikoliv v ramci této kapitoly.

Audit projektu — v ptipad¢, Ze schvalena podpora je rovna 10 000 000 K¢ nebo vyssi, je
pfijemce povinen zadat vybranému auditorovi (fyzické ¢i pravnické osobé, musi se jednat
0 auditora nebo o auditorskou firmu, ktefi jsou zapsani v Komote auditorit CR55), zpracovani
zavérecného auditu ovéfeni projektového tcetnictvi (audit).

Piijemci se doporucuje, aby smlouva 0 s vybranym auditorem byla uzaviena nejpozdéji 6
mésici pred ukonc¢enim projektu podle pravniho aktu.

Finan¢ni dokumentace projektu je pomérné rozsahla a cenové relace se U jednotlivych
auditor mohou liSit, proto je vhodné obeznamit auditora s pfedpoklddanym rozsahem
dokladi a s podminkami programu, pro ktery je projekt auditovan. V piipadé, Ze castka
odhadovana pfi pfiprave projektové Zadosti se lisi od aktualniho cenového navrhu auditora, je
vhodné co nejdiive provést zménu rozpoctu, ktera Castku v této polozce vyrovna a umozni
uhradit potiebné vydaje.

55 Aktudlni seznam auditort je uvefejnén na www.kacr.cz .
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Vydaje na auditni zpravu projektu nespadaji mezi nepiimé naklady projektu a jsou hrazeny
V ramci této kapitoly rozpoctu.

Publicita — v této polozce je mozno Cerpat finanéni prostiedky na veskeré aktivity spojené se
zajisténim povinné publicity projektu a OP VK. Tyto aktivity ptijemce jiz predem definoval
Vv projektové zadosti a je k jejich zajisténi zavazan i pravnim aktem uzavienym mezi jim
a poskytovatelem podpory.

Ostatni — tato polozka zahrnuje nezbytné dalsi vydaje spojené s realizaci projektu. Jedna se
0 spravni poplatky, notafské poplatky, preklady dokumentd apod., které jsou pro realizaci
projektu nezbytné.

Dale sem napt. spadaji také poplatky za zfizeni a vedeni zvlaStniho samostatného ucétu
projektu. V souvislosti se samostatnym t¢tem projektu do zpusobilych vydaji patii vydaje za
vedeni Gc¢tu nebo UCth a za financni transakce na tomto uctu (vcetné pripadnych poplatkl za
ziizeni platebni karty k projektovému uctu).

Z casového hlediska se za zpusobilé povazuji vydaje za zfizeni a vedeni projektového uctu
vzniklé¢ ode dne zahajeni realizace projektu po celou dobu trvéani projektu az do predloZeni
zavérecné monitorovaci zpravy a zavéreéné zadosti o platbu. Poskytovatel podpory muze
V pravnim aktu rozsifit asovou zpusobilost vydaji za zfizeni a vedeni projektového Gcétu na
obdobi ode dne kdy byl projekt schvalen k realizaci ministrem/ministryni nebo organem kraje.

5.3.3 Neprimé naklady

Za tucelem ulehceni realizace a kontroly projekti v oblasti ndkladi spojenych predevsim
S jejich administraci, kdy néklady spojené s ptipravou podkladi a jejich naslednou kontrolou
v n¢kterych pfipadech pievySovaly samotné vykazované naklady je umoznéno tzv.
zjednoduSené vykazovani vydaji formou nepiimych naklada.

Pokud projekt na zakladé vyzvy vyuZiva tyto tzv. nepiimé naklady (dale ,,NN*), plati
pro rozliSeni pfimych a nepfimych nakladi nasledujici:

* Nepfimé nédklady zahrnuji zejména naklady spojené s administraci projektu. Kromé
nakladii na administraci sem mohou byt zatazeny také ndklady, které souvisi s praci
s cilovou skupinou, nicméné jsou vykonavany v ramci béZnych cinnosti organizace
piijemce pomoci nebo partnera a nelze je proto jednoznacné piifadit k aktivitam projektu.
Vzhledem k tomu, ze NN jsou svoji povahou neinvesti¢ni, nemohou byt v ramci NN
hrazeny investiéni vydaje. Zpusobilost NN je dale omezena nafizenim (ES) ¢.
1081/2006.56

» Piimé naklady jsou naklady, které jsou zpravidla ptimo pfifaditelné k urcité konkrétni

aktivité projektu. Pfimé néklady jsou vykazovany a ovétovany dle standardnich postupti
pravidel zptsobilosti.

56 ple ¢. 11, odst. 2 natizeni (ES) ¢. 1081/2006 nelze piispévek z Evropského socidlniho fondu poskytnout na
tyto vydaje: a) DPH s narokem na odpocet b) uroky zuvéri c) ndkup nabytku, vybaveni, vozidel,
infrastruktury, nemovitosti a pozemkd.
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Mezi primé naklady nelze v rozpoltu projektu (resp. Zadosti o platbu) v pripadé
vyuziti nepfimych naklada zaradit zejména:

Niklady na odménovani pracovnikii, ktefi vykonavaji v ramci organizace prijemce
¢i partnera aktivity:

e vedeni ucetnictvi v¢etné¢ vedeni mezd pracovnik,

e vedeni rozpoctu (netykd se ¢innosti zahrnutych pod pozici finanéniho manazera);

e personalistika;

e zajisténi Skoleni bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii praci v rezimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

e zajiSténi ostrahy;

o zajiSténi tiklidu a ¢isténi;

e zajiSténi opravy a udrzby zafizeni a vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;

e zajiSténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 nafizeni Komise (ES) €.
1828/2006), v€etné monitoringu tisku, (napf. inzerce, prondjem prostor pro tiskovou
konferenci, ob¢erstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich predméti, letakt
apod.), s vyjimkou piipadu, kdy jsou opatfeni publicity hlavni ¢innosti projektu
(zejména u projektli zamétenych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

e sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, vcetné jejich aktualizace;

e kopirovani;

e tisk pro administraci projektu a pro publicitu;

o naklady na tvorbu FKSP za pracovniky, ktefi jsou v rdmci projektu hrazeni podle
metodiky nepfimych naklada.

Cestovné realiza¢niho tymu, jehoZ predmétem jsou:

o veskeré cestovni ndhrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami (neni
rozhodujici, jakym dopravnim prostiedkem se cesta uskutec¢nila - napft. sluzebnim
nebo soukromym vozidlem, hromadnou dopravou, taxi aj.);

o veskeré naklady na provoz vozidel k vnitrostatnim cestam;

Zartizeni a vybaveni a kancelarské prostiedky v nasledujicich polozkach:

e naklady na nakup papirt (vcetné¢ blokll), materidlu na laminovani, psacich potieb,
kancelarskych sponek, Sanonti, desek na dokumenty, CD, DVD, USB flash diska,
audiokazet, videokazet a disket jakozto nosi¢i dat (bez ohledu na jejich vyuziti
v projektu, tj. zda jsou nezbytné pro administraci projektu ¢i pro cilovou skupinu);

e naklady na spotiebni a kanceldisky material (jiny nez v pfedchozi odrdzce) uréeny pro
administraci projektu (nikoli material pro cilovou skupinu projektu), tj. veskery
material ¢i drobné pfedméty, které nemaji charakter zatizeni nebo pfistroje nebo jsou
urceny k jednordzové nebo postupné spotiebé a jejich zivotnost neptesahuje dobu
1 roku;
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o naklady na pofizeni zasob ¢i materidlu pro zajiSténi obCerstveni pracovnikii projektu
nebo cilové skupiny (jedna se o kelimky, suSenky, caje apod., které se
nespotiebovavaji na jedné konkrétni akci, ale jsou urceny k pribézné spotiebé napf.
pti jednotlivych konzultacich. Neni rozhodujici, jak jsou tyto ,,zasoby* zauctovany, tj.
nesouvisi s u¢tovanim ,,na sklad*).

o naklady na Cistici prostfedky a néstroje, resp. pristroje (s vyjimkou ptipadd, kdy je pro
své zapojeni do projektu vyuziva cilova skupina);

e odpisy budov vyuzivanych pro realizaci projektu;

o odpisy zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci projektu (tj. nepouziva ho pro
své zapojeni do projektu cilova skupina);

e néklady na nédkup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materialu, které¢ jsou potizovany
za ucelem zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 natizeni Komise
(ES) ¢. 1828/2006).

Naklady na nakup sluzeb, jejichZ predmétem je:

e najemné kancelare a dalSich prostor vyuzivanych realizaénim tymem projektu (véetné
publicity projektu), pronajem prostor pro praci s cilovou skupinou projektu patii mezi
pfimé néklady (napf. prondjem ucebny, pronajem prostor pro chranénou dilnu apod.);

e nakup vody (vodné, sto¢né), paliv a energie (elekttina, topeni apod.), v prostorech
vyuzivanych k realizaci projektu;

e internetové a telefonické ptipojeni, fax, postovné, dopravné, balné;

e vedeni ucetnictvi v¢etn¢ vedeni mezd pracovnik;

e vedeni rozpocCtu;

e danové a pravni poradenstvi a konzultace;

e zajiSténi personalistiky (v€etné ndkladl spojenych s posuzovanim zdravotni
zpusobilosti k praci na zaklad¢ vstupni 1€katské prohlidky v souladu se zakonem ¢.
373/2011 Sh., o specifickych zdravotnich sluzbach);

o zajiSténi Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v reZimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

e najem Ci operativni leasing zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci projektu
(tj. nepouziva ho pro své zapojeni do projektu cilova skupina);

e zajiSténi opravy a udrzby zatfizeni a vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;

e zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 natfizeni Komise (ES)
¢. 1828/2006), v¢etné monitoringu tisku, (napf. inzerce, pronajem prostor pro tiskovou
konferenci, obCerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich predméti, letaki
apod.), s vyjimkou ptipadu, kdy jsou opatieni publicity hlavni ¢innosti projektu
(zejména u projektit zamétenych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

e sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, véetné jejich aktualizace;
e kopirovani;
 tisk pro administraci projektu a pro publicitu;

e bankovni poplatky véetné bankovnich poplatkii za mezinarodni finan¢ni transakce
(zahrani¢ni platby, vybéry hotovosti v zahrani¢i, konverzni poplatky atd.);
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e administrace vybérovych/zadavacich fizeni nezbytnych pro projekt a dalsi sluzby
spojené se zadavanim zakézek (inzerce, poradenstvi atd.).

e notafské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (napt. ovétfovani dokumenti

atd.);
e uklidové a Cistici sluzby;
e zajisténi ostrahy;

e pojisténi majetku vyuzivaného k realizaci projektu.

Pro nepiimé naklady se uplatiiuji nasledujici pravidla:

U nepfimych nakladii se vzdy ma za to, ze tyto ndklady vznikly a jsou zpusobilé ve vysi
odvozené¢ od jejich podilu na zplsobilych pfimych nakladech snizenych o polozky
kiiZového financovani.

Dokladovani a kontrola ¢erpani neprimych naklada

NN se nedokladaji a neprokazuji jednotlivymi ucetnimi doklady. VySe NN, ktera bude
povazovana za zpusobilou, je ddna procentem vzhledem k prokdzanym zplsobilym
pfimym nakladim projektu bez kiizového financovani®>’ a je stanovena v pravnim aktu.
Nebudou-li tedy vyCerpany veskeré ptimé naklady planované ve schvaleném rozpoctu
projektu nebo budou-li v pribéhu realizace projektu nékteré piimé naklady vyhodnocené
jako nezpusobilé, umérné¢ tomu bude kracena i absolutni vySe NN. Procento NN
stanovené v pravnim aktu vSak zlstane stejné, bez ohledu na skute¢nou vysi zptsobilych
ptimych vydaja.

V piipadé¢, ze v pribéhu realizace projektu dojde k pfesunu prostiedki z/do Kkiizového
financovani, zméni se soucasn¢ zékladna pro vypocet naroku na ¢astku pripadajici na NN,
a tim 1 absolutni vySe NN, na které mé piijemce nérok.

Piijemce ma v§ak narok maximalné na vyplaceni ¢astky dotace schvalené v pravnim
aktu, tato ¢astka nemiiZe byt prekrocena.

V ptipadech, kdy dojde ke snizeni kiizového financovani a soucasné pfijemce vycerpa
veSkeré pfimé naklady (a tyto budou uznany coby zpusobilé), nebude v zavére¢ném
vyuctovani dodrzeno % neptimych nakladt ptivodné stanovené v pravnim aktu.

Pfedmétem kontroly na misté vykonavané ze strany poskytovatele dotace nebude
kontrola jednotlivych tcetnich dokladt vztahujici se k NN, a tedy ani to, na jaké konkrétni
vydaje byly NN pouzity. I piesto se predpoklada, ze prostiedky poskytnuté na NN byly
vyuzity na projekt. Smyslem NN totiz neni uhrazeni ¢asti nakladi na kmenovou ¢innost
organizace, nybrz zjednoduseni administrace. Pravidly NN nejsou nijak dotéeny tucetni
postupy organizace ani povinnosti organizaci se stanovenymi limity mzdové regulace;
tyto organizace mohou v ramci NN proplatit prostfedky na platy nebo ostatni osobni
naklady, souCasn¢ vSak tyto prostiedky eviduji a nemohou o né piekrocit stanovené
limity. Plnéni povinnosti organizace vyplyvajicich z pravnich ptfedpist, internich smérnic
i z pravniho aktu o poskytnuti podpory jsou predmétem piipadné kontroly ze strany UFO.

57 Dle &1. 34 natizeni (ES) & 1083/2006.
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= Pfjjemce muze zalohovou platbu cerpat v pribéhu realizace projektu libovolnym
zpusobem na piimé a nepiimé naklady, pfiCemz vSak nesmi ohrozit plynulost financovani.
Vzhledem k tomu, Ze vySe kazdé dalsi zalohové platby se odviji od vySe zpusobilych
ptimych nakladt, vykazanych a schvalenych v piedchozi ZoP, zvysenych o odpovidajici
% NN, je ziejmé, Ze prijemce nesmi vycerpat celou zdlohovou platbu pouze na nepiimé
naklady. Zhlediska plynulosti financovani je naopak Zzadouci, Ze jejich Ccerpani
Z jednotlivych zélohovych plateb by mélo pokud mozno odpovidat % stanovenému
Vv pravnim aktu. Proporcionalitu ¢erpani NN bude sledovat i poskytovatel dotace (viz
nize).

Doporuceny postup pro ¢erpani nepiimych nakladi:

Proporcionalitu ¢erpani NN lze fesit napt. tak, Ze piijemce si vZdy po obdrzeni zalohové platby stahne
Castku pripadajici na NN Vv pfislusné zaslané zaloze (vypocitanou dle % NN ve vztahu K pfimym
nakladim bez kiizového financovani stanovenych v pravnim aktu) na provozni ucet organizace. Stale
vSak musi mit na paméti, ze kone¢na vySe NN musi na konci projektu procentudlné¢ odpovidat
skute¢n¢ vyCerpanym a prokdzanym zpusobilym piimym vydajim projektu. Proto se pfijemci
doporucuje pribézné sledovat vyvoj Cerpani nepiimych nakladii ve vztahu k ¢astce ptfimych naklada
(bez kiizového financovani), ktera byla v predloZzenych Zadostech o platbu odsouhlasena
poskytovatelem jako vyCerpané zpUsobilé vydaje projektu.

Pro lepsi prehled o vydajich souvisejicich s projektem muZe prijemce napt. zfidit pro
pfimé a nepiimé ndklady zvlastni ucetni stfediska. V piipad€, Ze se pii zavéreCném
vyuctovani projektu zjisti, Zze na NN bylo cerpano vice, nez bylo zpusobilé, bude takto
Cerpana Castka vymdhana a hldSena coby podezieni na poruseni rozpoctové kéazné a
nesrovnalost.

Je-li v projektu zapojen partner s finanénim piispévkem, je rozlozeni Cerpani piimych a
nepiimych nékladii u pfijemce a partnera na jejich vlastnim uvazeni. Poskytovatel podpory
sleduje Cerpani NN ve vztahu k celému projektu.

r ~vr

Postup pro predkladani Zadosti o platbu

Piijemce nejprve vyplni pfilohu ZoP — soupisku ticetnich dokladi, kterdi ma pro NN
stanovené pauSalem specialni format.
e Castku vyplnénou viadku ,Pozadovano na pfimé a nepfimé naklady celkem
v soupisce ucetnich dokladd, ponizenou o piijmy projektu, napt. o kladné uroky na
¢tu%8 zanese piijemce do pole ,,Piedpokladané celkové vydaje ZoP v Benefitu.

e Castku vyplnénou v fadku ,,% nepfimych ndkladi* v soupisce zanese piijemce do
pole ,,Nepiimé naklady stanovené pausalni sazbou* v &asti ,.Specifické vydaje” ZoP
v Benefitu. Tato castka je automaticky zaokrouhlena programem MS Excel
matematicky; ptfipadné odchylky vzniklé zaokrouhlenim je poskytovatel podpory
opravnén dorovnat v zavéreéné ZoP.

58 Neplati pro projekty, kterym je podpora poskytovana formou verejné podpory.
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Postup pro sledovani ¢erpani neprimych naklada

Proporcionalitu ¢erpani NN sleduje poskytovatel i pfijemce podpory. Cilem je zabezpeceni
plynulého financovani v prubéhu projektu a snaha o to, aby piijemce v zavéru projektu
nemusel vracet prostiedky kvili pfecerpani naroku na NN.

Piijemce podpory je povinen prabézné sledovat vyvoj ¢erpani nepiimych nakladia ve vztahu
k ¢astce primych ndkladi (bez kiizového financovani), kterd byla v predlozenych zadostech
0 platbu odsouhlasena poskytovatelem jako vycerpané zpusobilé vydaje projektu.

V ptipadé, ze pti kontrole zadvérecné monitorovaci zpravy bude zjisténo, ze byla vyCerpana
(odvedena z projektového uctu) ¢astka na nepiimé naklady vyssi, nez je zpusobild vzhledem
ke schvalenym pfimym nakladim (bez kiiZového financovani), bude tato situace feSena jako
podezieni na poruseni rozpoctové kazn¢ a nesrovnalost.

5.4 Nezpiisobilé vydaje

Nezputsobilé vydaje jsou takové vydaje, které nelze hradit z prostfedka poskytnutych piijemci
na projekt OP VK. Tyto vydaje, v piipadé, ze vzniknou, hradi piijemce dotace z vlastnich
prostiedkii. Nezpusobilé vydaje jsou také vydaje, které nejsou vynalozeny v souladu s cili
projektu a soucasné nejsou pro jejich dosazeni nezbytné. Dale se jedné o vydaje, které nejsou
pfiméfené a nejsou vynalozeny v souladu s principem hospodarnosti a efektivnosti nebo
v souladu s evropskou nebo ¢eskou legislativou.

V piipadé, Ze poskytovatel podpory vyhodnoti vydaj projektu jako nehospodarny
a neefektivni, a to i v pfipadé€, Ze tento vydaj je soucasti schvaleného rozpoctu projektu, bude
tento vydaj povazovan za nezpusobily a nebude ptijemci podpory v rdmci zadosti o platbu
proplacen (jedna se zejména o ptipady neopodstatnénych nakupii zatizeni nebo sluzeb pied
ukoncenim projektu nebo ndkupy, které sice byly uvedeny ve schvaleném rozpoctu projektu,
ptijemce k nim vSak nedolozil pozadované dokumenty tykajici se zadani zakazky).

Piispévek z OP VK nelze poskytnout na tyto vydaje:

= vydaje spojené s financovanim rekvalifikaci pro uchazefe a zajemce o zaméstnani
realizovanych ve spolupraci s ufady prace;

» vydaje spojené s financovanim zkouSek a certifikati v ptipad¢, ze ucastnik v ramci
projektu tuto zkousku sklada/usiluje o ziskani certifikatu na druhy nebo dalsi pokus;

= vydaje spojené¢ s financovanim zkouSek, jejichz sloZeni je nedilnou soucasti
ptislusnych vzdélavacich programi poc¢ate¢niho vzdélavani;

= vydaje spojené s financovanim zkousek a certifikati v ptipadé, ze skladani zkousky
(pokus o ziskani certifikdtu) nenavazuje na vzdélavaci aktivitu, které se zajemce
0 zkousku/certifikat ucastnil v ramci projektu>®

» dan zpfidané hodnoty (DPH) nebo jeji ¢ast, pokud existuje zdkonny narok na jeji
odpocet (pokud je ptijemce platcem DPH);

» Groky z uvéri a pujcek, pokud se nejedna o schvalenou formu podpory z fondu ESF;

= sank¢ni poplatky, pokuty a pendle, pfipadné dalsi sankéni vydaje (vyplyvajici ze
smluv nebo dalSich pficin), stornovaci poplatky;

59 Neplati pro oblast podpory 3.1
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spravni a mistni poplatky, které nemaji pifimou vazbu na projekt a nejsou vyslovné
stanoveny Ridicim orgdnem (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiiku
apod.);

naklady na auditni zpravu Vv ptipad¢ projektt s rozpoctem niz$im nez 10 mil. K¢ vcetné
DPH¢0;

nakupy nabytku nebo vybavenibl, vozidel, infrastruktury, nemovitosti a pozemkd;
mzdové naklady zaméstnanci, ktefi se na realizaci projektu nepodileji;

u zaméstnanct, ktefi se na realizaci projektu podileji, alikvotni ¢ast osobnich nakladu,
ktera neodpovida pracovnimu vytizeni zaméstnance na daném projektu;

vydaje vzniklé mimo ¢asovy ramec zpisobilosti vydaji (vyjimku tvoii vydaje, které byly
uskute¢nény po ukonceni projektu, ale vécné s obdobim, v némz se projekt realizoval,
souviseji — napf. zavéreény audit, telefonni ucty — za obdobi, kdy se projekt realizoval,
dorucené a zaplacené po jeho ukonceni, bankovni poplatky za vedeni samostatného uctu
projektu, mzdové naklady za posledni mésic realizace projektu, a dale vydaje na zalozeni
a vedeni projektového uctu v obdobi pied zahajenim realizace projektu?). Prislusné ucetni
doklady museji byt ptedlozeny nejpozdéji se zavérecnou zadosti o platbu;

vedeni bézného provozniho uctu organizace a bankovni poplatky souvisejici s timto Gétem
(pokud nevyplyvaji z pravniho aktu);

piimé dané (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dan dédicka, cla apod.);
vydaje, které jsou soucasti likvidace spole¢nosti, nedobytné pohledavky a jiné;

vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s uréitym projektem, napt. vydaje na uhrazeni
soudniho poplatku, na pofizeni dilkkazli, na pravni zastoupeni v piipadé sporu, pendle,
pokuty, jiné sank¢ni vydaje a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem;

odstupné;

platby ptispévkl do soukromych penzijnich fondi;

penézitd pomoc v matefstvi;

ostatni socialni vydaje na zamé&stnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich predpist (pfispévky na penzijni pfipojisténi, zivotni pojisténi, dary
k zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci, pfispévek na stravovani, apod.);

nedobytné pohledavky;

najemné, kdy je ptijemce vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma;

debetni roky (rok z dluzné ¢astky), vydaje sménecné a jiné Cisté financni vydaje;

vydaje spojené s piipravou projektu a fizenim projektu (platby konzultantim, kteti
pomahaji s vypliovanim Zzadosti o finanéni podporu z OP VK, zpracovanim
monitorovacich zprav a zadosti o platby) v pfipadé, Ze se jedna o externi dodavatele;

60 pokud vyzva nestanovi jinak. Limitni vySe, od které¢ poskytovatel pozaduje provedeni auditu a od které je

vydaj zptisobily, je uvedena v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

61 pokud nabytek nebo vybaveni nejsou financovany v ramci kiiZzového financovani a nejedna se o polozky

uvedené v Casti ,,nabytkem nejsou”.

62 pokud je toto umoznéno poskytovatelem podpory.
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naklady pievysujici nabidkovou cenu (tzv. vicendklady) uvedenou v nabidce dodavatele
vybraného na zékladé vybérového fizeni;

smlouvy o splatkovém prode;ji;

¢ast pofizovaci ceny piesahujici cenu zjisténou znaleckym posudkem nebo piesahujici
cenu v misté a Case obvyklou;

rezijni ndklady vztahujici se k vSeobecnému provozu organizace bez vazby na projekt;

vydaje odpovidajici svym vymezenim kategorii mimotadnych nakladt (napt. oprava
naklad minulych ucetnich obdobi, vyuctovani ndroku zaméstnanci na odstupné pii
reorganizaci, odSkodnéni pii pracovnich trazech, vydaje, kterymi najemce podle smlouvy
uvadi po skonceni najmu najatou véc do predesiého stavu apod.);

smlouvy s dodavateli (eventualné dodavky na zaklad¢ vystavené objednavky), které:

- nepfinaseji navyseni pfidané hodnoty projektd;

- jsou uzavieny s konzultanty nebo zprostfedkovateli, U nichz je platba
definovana jako procentni sazba z celkovych ndkladd projektu, pokud
tato platba neni potvrzena piijemcem S odkazem na skute¢nou hodnotu
poskytnuté prace ¢i sluzby;

- smlouvy o zprostfedkovani, pokud zprosttedkovatel nepiinasi zadnou
pfidanou hodnotu;

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;

kurzové ztraty; za kurzové ztraty se nepovazuji ztraty vzniklé pouze ucetné z diivodu
rozdilnosti pouzitého kurzu dle interni smérnice organizace a kurzu pouzitého pfi skutecné
uhrad¢ (blizsi specifikace nezpisobilé kurzové ztraty je uvedena v Metodickém dopise
¢. 15).

splatky finan¢niho leasingu;

splatky operativniho leasingu souvisejici s najmem vybaveni a zafizeni, ktera nebudou
vyhradné vyuzivana pro potieby cilové skupiny (napt. vozidel pro potieby realizacniho
tymu) a leasingovy vztah s volnym/otevienym koncem leasingové smlouvy umoziujicim
odkup vybaveni a zafizeni za ziistatkovou cenu;

stipendia nebo platby podobného charakteru cilové skuping;
ceny, medaile, odmény, diplomy, upominkové pfedméty pro vitéze resp. ucastniky soutézi;

vydaje na bézné provozni naklady organizace, které nesouviseji s realizaci projektu — tj.
zajisténi bézného chodu organizace — kazdodenni fizeni, monitorovani a kontroly piijemce
(nesouvisejici ptimo s projektem — provadély by se i bez jeho realizace);

vydaje za cCinnosti, které jiz vramci OP VK ¢i jinych Ceskych nebo zahrani¢nich
dotacnich programu ¢i Iniciativ Spolecenstvi financovanych z ESF ¢i jinych programi
financovanych Evropskou unii podporu dostavaji;

darcovské SMS a jizdenky na MHD poftizené prostiednictvim mobilniho telefonu;

alkoholické napoje, pokud se nejedna o material nezbytny k realizaci praktickych casti
vyukovych kurzi;

cenné papiry;

tabakové vyrobky a psychotropni latky.
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5.5 Zmény rozpoctu

V pribéehu realizace projektu miize dojit k ur¢itym zménam v realizaci aktivit, které¢ povedou
k potieb¢ piesuni finan¢nich prostfedkl v ramci schvaleného projektového rozpocétu. Takové
zmény mohou byt realizovany pouze za predpokladu, ze nebudou poruSeny podminky
finan¢niho fizeni stanovené v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Tyto zmény nesm¢ji narusit
charakter a hlavni zamér projektu a museji byt pro projekt nezbytné a efektivni. Podle
velikosti ¢astky, kterou chce pfijemce pouzit jinak, nez bylo pldnovano ve schvaleném
aktualnim rozpoctu, rozliSujeme nepodstatné a podstatné zmény rozpoctu. Provedené
zmény piijemce oznamuje V nejblizsi nasledujici monitorovaci zprave. Kazda i nepodstatna
zména rozpoCtu musi byt fadné zdivodnéna a musi byt doloZena aktualizovanym
rozpoctem projektu (piiloha MZ).

V ptipadé provadénych zmén nesmi dojit k prekroceni zavaznych procentnich limith
stanovenych pro jednotlivé kapitoly rozpoctu a museji byt dodrzeny vSechny podminky
pravniho aktu uzavieného mezi poskytovatelem podpory a piijemcem. Dale museji byt
respektovana omezeni stanovena ve Vyrozumeéni o schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP
VK.

NavySeni zpusobilych vydaji celkového schvaleného rozpoétu projektu neni zpravidla
mozné. Zmény rozpoctu mohou byt provadény jen s vyuzitim cen a mezd v miste, Case a
odvétvi obvyklych.

Pri sestavovani rozpoctu a pri provadéni zmén rozpoctu (podstatnych i nepodstatnych)

museji byt dodrZeny nasledujici podminky, pokud poskytovatel neuvedl ve vyzvé

k predkladani Zadosti jinak.:

= celkovy rozpocet individudlnich a grantovych projektii nemize byt po jeho schvaleni
navysen;

= rozpoclet Kapitoly 3 — Zarizeni a vybaveni souvisejici s realizaci projektu nesmi
ptekrocit 25 % celkovych zpusobilych vydaju projektu;

= rozpocet Kapitoly 4 — Mistni kancelai — nesmi ptekrocit 8 % celkovych zpiisobilych
vydajl projektu;

= rozpoclet Kapitoly 5 — Nakup sluZeb souvisejicich s realizaci projektu — nesmi
piekrocit 49 % celkovych zpusobilych vydaji projektu, pokud neni povolena vyjimka;

= rozpocet Kapitoly 7 — PFima podpora — nesmi piekrocit 20 % celkovych zpusobilych
vydaja projektu;

=  konkrétni polozky, které byly v rozpoc¢tu kraceny/zruseny na zakladé doporuceni
VK, nemiize jiz pfijemce pii realizaci projektu navysit/obnovit ani formou nepodstatné
zmény ani formou podstatné zmény (netyka se polozek socidlniho a zdravotniho pojisténi,
které byly kraceny v souvislosti s kracenim jiné mzdové polozky);

= v pripadé ploSného kraceni kapitoly nemuize byt kracené kapitola navySena podstatnou
ani nepodstatnou zménou;

= vytvoreni nové nebo zruSeni stavajici polozky v rozpoctu v pripadé, Ze znamena
zacatek nové klicové aktivity nebo ukonceni ¢i zruseni stavajici kliCové aktivity, neni
mozné.

Za polozku rozpoctu je povazovan fadek rozpoctu, ktery neni kapitolou.
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Pi'esun prostiedki mezi kapitolami se posuzuje podle rozpoctu projektu schvaleného pri
uzavieni pravniho aktu o poskytnuti dotace. V pfipadé, Ze byl rozpocet upraven
schvalenim podstatné zmény poskytovatelem dotace, pak se posuzuje podle tohoto nového
schvaleného rozpoctu, potvrzeného aktualni dpravou nebo dopliikem pravniho aktu
(dale platny rozpocet).

Pii podstatné zméné rozpoctu se Vv novém platném rozpoctu zohlednuji pouze polozky,
U kterych se provadi podstatnd zména a dile polozky, které s podstatnou zménou
souviseji a byly jiZ ovlivnéné nepodstatnou zménou. Zmény provedené prijemcem u
ostatnich poloZek v ramci nepodstatnych zmén, se Vnovém platném rozpoctu
nezohlednuji.

V ramci rozpoctu je mozno realizovat nasledujici typy zmén:

5.5.1 Nepodstatné zmény rozpoctu

Nize uvedené nepodstatné zmény piijemce oznamuje v nejbliz§i nasledujici monitorovaci
zprave, ktera nasleduje po provedeni zmény.

5.5.1.1 Piesun prostiedkit mezi poloZkami uvniti jednotlivych kapitol rozpoctu

Tyto zmény mohou byt provadény bez omezeni S vyjimkou ptfesunt prostiedkd tykajici se
kapitoly 1 — Osobni vydaje a polozek kiizového financovani (vzdy vsak jen S vyuzitim cen a
mezd v misté, ¢ase a odvétvi obvyklych).

5.5.1.2 Pi‘esun financnich prostiedkit mezi jednotlivymi kapitolami

Piijemce muze bez piedchoziho souhlasu poskytovatele podpory ptesouvat prostiedky mezi
jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % objemu zpusobilych vydaju kapitoly (dle platného
rozpoctu), ze které jsou finan¢ni prosttedky prevadeény.

Kapitola 1 muze byt timto pfesunem navySena pouze do vySe 15 % stavajiciho objemu
zpusobilych vydaju této kapitoly (dle platného rozpoctu).

5.5.1.3 Vytvoieni nové poloZky nebo zruseni poloZky rozpoctu

Pfijemce muze presunem prostiedkll uvnitt kapitoly nebo piesunem prosttedki v rdmci
nepodstatnych zmén zruSit stavajici poloZzku rozpoctu nebo vytvorit novou polozku
rozpoctu.

ZruSeni ¢i vytvofeni polozky je mozné provést pouze za podminky, Ze 