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Uvod

S ohledem na nejasnosti kolem zplsobilych vydaji v oblasti rezijnich nakladt a vzhledem k
Cetnym dotaziim ze strany potencidlnich pifjemct vydava RO OP VK tento metodicky dopis,
ktery se vztahuje ke kapitole rozpoctu projektu ¢. 4 - tj. Mistni kancelaf.

Vychodiskem pfijeho zpracovani byla legislativa EU (zejména nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) 1081/2006. nafizeni Rady (ES) 1083/2006 a naiizeni Komise
1828/2006) a dale Pravidla zpiisobilych vydaji vydana MMR. Vzhledem k tomu, Ze tyto
dokumenty a pravidla ponechivaji fidicim organim pomérné mnoho prostoru pro
konkretizaci zptisobilych vydajt, vyuzili jsme zkuSenosti z administrace v rdmei pfedchoziho
programového obdobi. V kontextuvySe uvedenéhoje nutné zdlraznit, Ze zasadnim
kritériem pro nastaveni pravidel zpisobilosti rezijnich nakladu (resp. obecné vydaja v kap.
velky prostor pro vznik nejasnosti a chyb,a tojak na strané poskytovatele, tak ina
strané piijemce. Zasadnim faktorem vedoucim k tomuto rozhodnuti, byla relativné vysokd
mira chybovosti prav€ v oblasti rezijnich nakladi (vztazeno k celkovym financovanym
vydajim). Na tuto skutetnost jsme byli také upozornéni ze strany Komise (GR pro
zaméstnanost, socidlni vécia rovné piileZitosti) s tim, Ze ackoliv nelze tuto vysokou miru
chybovosti pfikladat snahdm o podvodné jednani,je velmi Zadouci tomuto stavu v
programovém obdobi 2007-2013 piedeyit.

Nestanovi-li vyzva k predkladdani projekti. e budou uplatnéna pravidla pro nepitmé
' naklady podle ¢l 11 odst. 3 pism. b nafizeni (ES) ¢ 1081/2006, pouZije se tento
metodicky dopis

Vymezeni zptsobilych vydaji spadajicich do kapitoly rozpoétu projektu ¢. 4

Kapitola rozpo¢tu projektu &. 4 .MISTNI KANCELAR* obsahuje nasledujici polozky:
1. spotiebni zboZi a provozni material
2. telefon, postovné, fax
3. spotieba vody, paliv a energie
4. najemné

V této kapitole rozpoctu je mozno ¢erpat finanéni prostiedky na zabezpeceni provozu
kancelafe, ktera slouzi k fizeni projektu. Za zptisobilé vydaje jsou povazovany vydaje za
material a sluzby, které souviseji s fizenim projektu a jsou pro zabezpeceni realizace projektu
nezbytné.

Podminky a specifikace, co vie mize byt obsahem jednotlivych polozek, je nasledujici:
1.  Spotiebni zbozi a provozni material

V této ¢asti rozpoltu vykazuje pifjemce vydaje na pofizeni majetku, jehoz provozné-
technické funkce nejsou delsi nez jeden rok, a ktery vyuzivd piimo realizaéni tym
specifikovany ve schvaleném projektovém zaméru — jde napi. o nékteré kancelaiské potieby,
papir apod. V piipadé, Ze v organizaci je pofizeny material spotfebovavan jak v souvislosti
s projektem, tak i pro jiné ucely., je nutné pfi planovani v projektové zadosti i vykazovani
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zpusobilych vydajl jednoznadné rozlisit, jaka jeho Cést je spojena s realizaci véetné fizeni
projektu.

2. Telefon. postovné, fax

Kromé uvedenych poloZek sem Ize zahrnout i internetové pripojeni. Zplsobilé jsou vizdy
pouze konkrétni polozky vydaji s pfimou vazbou na projekt. V piipadé telefonnich hovord.
kdy jsou naklady rozuctovany na jednotlivé hovory, je pifjemce povinen v piipadé vyzvani
prokazat souvislost kazdé polozky s projektem. U internetového pfipojeni (jde-li o thradu
pausalniho poplatku za sluzbu v ramci organizace) musi pifjemce dotace v okamziku zahajeni
realizace projektu urit zpiisob stanoveni podilu zpisobilych vydajii na celkovych nakladech
Uctovanych za pfipojeni. Tento zpiisob zlistane nezménén po celou dobu trvéani projektu a
piijemce jej musi doloZit pii kontrole zptisobilosti ndkladi poskytovateli.V piipadé plateb za
telefon a internet lze zahrnout do zpisobilych vydajii vzdy pouze polozky uétované
za internetové nebo telefonni spojeni souvisejici s obdobim, ve kterém se projekt realizuje.

3. Spotieba vody, paliv a energie

Do této ¢asti rozpoCtu spadaji zejména vydaje na elektrickou energii, vodné, stoéné, plyn,
vydaje na vytapéni a jiné podobné povahy, a to do vyse v jaké se vztahuji k projektu. Dale je
sem mozn¢ zahrnout vydaje napi. na zajisténi uklidu, ostrahy apod., a to at’ jiz v piipadé, Ze
maji povahu nakladi osobnich, kdy je tklid zajistén zamé&stnancem organizace, nebo jedna-li
se o uhradu sluzby. Vyjimku vSak tvoli organizace se stanovenymi limity regulace
zaméstnanosti, které uvedou piipadné osobni naklady z diivodu snadnéjsiho sledovani a
kontroly v kapitole rozpoc¢tu projektu &. 1 a nikoliv v kapitole ¢. 4

Podil vySe reZijnich nakladd, které lze zahrnout do zptsobilych vydaji k celkovym rezijnim
nakladiim organizace stanovi piijemce na zakladé kalkulace. Tuto kalkulaci si zvoli sam
zejména s ohledem na charakter ndkladii pfip. G¢etni postupy své organizace nebo i podle
Jinych hledisek a predlozi ji ke schvaleni v okamziku podéani projektové zadosti. Postup
stanoveni v této kalkulaci bude zachovén po celou dobu realizace projektu. Pfi stanoveni
kalkulace musi byt zohlednéna zejména skute¢nost, 7e projekt probihd pouze v omezeném
prostoru organizace a Ze vlastni projekt tvoii pouze ¢ast ¢innosti dané organizace.

Za zpusobilé budou povazovany pouze takové vydaje, které budou podlozené bud’ skute¢nym
vyuctovanim nakladi, nebo thradou piedepsanych zaloh, nestanovi-li dokument upravujici
vztah mezi pfifjemcem a poskytovatelem vyslovené jinak.

4. Nijemné

V souvislosti s naklady projektové kanceldfe zahrnuje piijemce do zpGsobilych vydaji
skute¢né zaplacené najemné.V piipadg, Ze je kancelaf vyuZivana i pro jiné ugely, zahrne do
zpusobilych vydajii pouze alikvotni ¢ast najemného odpovidajici napi. plose nebo dobé
vyuZivani kancelafe pro Ucely projektu. V piipad€. Ze piijemce vyuziva pro fizeni projektu
vlastni prostory a nehradi ngjemné, ma moznost zahrout do zpisobilych vydaji odpovidajici
podil na uplatiiovanych danovych odpisech budovy, a to pouze za podminky, Ze na poiizeni
budovy nebyly pouzity vefejné piispévky. Ptijemce v takovém piipadé soudasné zdtvodni,
podil dafiovych odpisti zahrnutych do zptsobilych vydaji na celkovych daftovych odpisech
budovy (napf. podle plochy. doby vyuzivani pro projekt apod.). Uetni odpisy neni mozné do
zpusobilych vydaji zahrnout. V piipadé, Ze pifjemce zahrnuje pouze alikvotni ¢ast nagjemného
nebo alikvotni dariové odpisy, je povinen pfi planovani v projektové Zadosti i pii vykazovani
zpiisobilych vydaji stanovit metodiku vypoctu této alikvotni Easti.




