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Uvod

Cilem doporuceni je formulovat zakladni parametry pouzitelné pii vystavbé, rekonstrukci a
vybavovani vefejnych knihoven zfizovanych a/nebo provozovanych obcemi na tGzemi Ceské
republiky a zapsanych v evidenci Ministerstva kultury CR. Doporuceni navazuje na metodicky pokyn
Ministerstva kultury CR k vymezeni standardu vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
poskytovanych knihovnami ziizovanymi anebo provozovanymi obcemi a kraji na tuzemi Ceské
republiky 2015.

Respektovani parametri doporuceni pro vystavbu, rekonstrukce a zafizovani knihoven vytvari
podminky pro kvalitni poskytovani vetejnych knihovnickych a informac¢nich sluzeb knihoven. Pro
krajské knihovny a knihovny ptisobici ve velkoméstech se doporucené indikétory pouziji pfimérené
s ohledem na funkce knihovny a jeji velikost. Obecné principy vystavby a vybavovani knihoven Ize
vyuzit i pfi projektovani jinych typi knihoven.

Doporuceni nahrazuje typizatni smérnici z roku 1986 (Vystavba kulturnich zafizeni: typizacni
smérnice stavebniho objektu TSm So. Cislo 2, Vefejné knihovny / [autofi Eugen Havelka, Ivanka
Matouskova]. -- Praha : Ministerstvo kultury CSR, 1986. -- 135 s., tabulky, schémata).
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Clanek 1.
Urbanistické zasady

Urbanismem se v souvislosti s pojednavanou problematikou rozumi zasady jak projektovat sidelni
utvary (mésta, vesnice) jako funkéni a vyvazené celky. Cilem discipliny je optimalné uspofadat sidlo,
chrénit pfitom kulturni dédictvi a zajistit organicky rozvoj.

Pfi navrhu umisténi knihovny je vhodné vychazet ze zdkladnich urbanistickych zasad, které jsou
zjednodusen¢ shrnuty do nasledujicich bodu:

10.

Umisténi v centru sidla — obce, kulturni stfed mista.
Dostupnost do 15 min za pouziti MHD nebo osobni dopravy.
Vhodna je blizkost skoly.

Volba mista ma zajistit akustickou pohodu v budové pokud mozno bez mimoiadnych technickych
opatieni tj. mimo dopravné zatizené uzly. Pokud vSak ostatni parametry lokality s dopravni zatézi
budou pfiznivé, je nutné dat takové lokalité prednost.

Napojeni na parkovou Gpravu umozni zdiiraznit vyznam budovy.
Piijemny, zajimavy vyhled okny z uzivatelskych mist podpoii vylu¢nost prostoru a budovy.
Prostor pied budovou zdtrazni vyznam budovy v sidle.

Vyuziti star§ich budov omezit na budovy s moznosti vytvoreni vétsich volnych ploch.

Pro uréeni po&tu parkovacich stani v obcich mimo Prahu se pouziva CSN 73 61 10 Projektovéni
mistnich komunikaci. Norma definuje pocet parkovacich stani vypoctem.

V norm¢ se uvadi pro knihovny zakladni pocet stani, velikost je stanovena Pz : 1 stani / 20 m2
uzitkové plochy pro vetejnost. V Praze plati Vyhlaska ¢. 26/1999 Sb. hl. m. Prahy o obecnych
technickych poZadavcich na vystavbu.

Bezbariérovost vyzaduje pohotovostni stani v blizkosti pro osoby se ztizenou pohyblivosti nebo
vozitkate dle vyhlasky MMR CR & 398/2009 Sb., o obecnych technickych poZadavcich
zabezpecujicich uzivani staveb.

Dochéazkova vzdalenost mezi parkovisti a knihovnou by dle normy CSN73 61 10 neméla
presdhnout 200 m pro kratkodobé parkovéni, 300 m pro dlouhodobé parkovani, 500 m pro
odstavné parkovani.

Zejména veCerni akce predpokladaji pfi komplikované dostupnosti z MHD hromadnéjsi
navstévnost vlastnimi auty — nutna blizkost parkovacich moznosti.

Stani pro kola — prostor k odstaveni a zajisténi kol uzivatelti (napf. stojany na kola) je nezbytné
umistit v blizkosti budovy.
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Clanek 2.
Architektonické a stavebni FeSeni

Architekturou se v souvislosti s pojednavanou problematikou rozumi zasady, jak ucelné a
harmonicky navrhnout a uspofadat budovu nebo ¢ast prostoru budovy, aby mohla dobie slouzit pro
ucel knihovniho provozu. Fakt, Ze navrh by mél byt esteticky na vysi tak, jak to odpovida kulturnimu
poslani knihoven, je samoziejmosti.

Pti ndvrhu knihovny je vhodné vychazet ze zékladnich architektonicko-stavebnich zasad, které
jsou zjednodusen¢ shrnuty do nasledujicich bodu:

1. Respektovat a vhodné dotvéiet okolni zastavbu.
2. Architektura v exteriéru i v interiéru by méla reflektovat vyznam vefejné kulturni budovy.

3. Umisténi uméleckych dél v nastupnim prostoru pfed knihovnou nebo v knihovné vyraznym
zpusobem dotvaii prostiedi a atmosféru. Vyuziti prostoru knihovny pro pfilezitostné vystavy je
vhodnou cestou jak reflektovat kulturni poslani instituce.

4. Minimalni plocha knihovny uréena pro uzivatele je 60 m? na 1000 obyvatel obce. V obcich do
1000 obyvatel se pouZzije tato hodnota pfiméfené, aby byly zajistény zakladni funkce knihovny
(doporucuje se pracovat s hodnotou 80 m? na 1000 obyvatel).

Za plochu pro uzivatele se povazuje celkova uzitné plocha knihovny uréena navstévnikiim napft.
volny vybér, Citarny, studovny, klubovny, saly, vystavni prostor apod. Do této plochy se
nezahrnuji vstupni prostory, socidlni zafizeni, skladist¢ apod.

Tab. 2.1 - Doporucené hodnoty plochy knihovny urcené pro uzivatele

pocet obyvatel obce (m2)
do 500 80
501 - 1 000 min. 80
1001 - 3000 80 - 180
3001 -5 000 180 - 300
5001 - 10 000 300 - 600
10 001 - 20 000 600 - 1 200
20 001 - 40 000 1200 -2 400
nad 40 000 nad 2 400

5. Oznaceni budovy napisem ,,Knihovna“.

6. Zreteln¢ a jednoznacné definovany vstup.

7. U velkych knihoven umoznit vné¢js$i flexibilitu v budoucnosti (ptfistavby, nastavby, atd.).
8. Pozarni bezpecnost budovy vychazi z obecné platnych stavebnich predpist.

9. Vhodné upravené a bezbariérové vstupni prostory, nastupni prostor pied budovou a okoli.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ptistup do prostor knihovny musi byt bez bariér, tzn. bez pouziti schod, schodist’ a prahii. Toho
se dociluje umisténim knihovny do ptfizemi budovy nebo dopravou do vysSich podlazi vytahem,
schodistovou nebo zdvihaci ploSinou. Je-li pfizemi pfistupné nékolika schody, musi zde byt
rampa.

Podminky pro pohyb a pobyt znevyhodnénych osob v knihovné se fidi ptedev§im Vyhlaskou ¢.
398/2009 Sh., 0 obecnych technickych pozadavcich zabezpelujicich bezbariérové uzivani
staveb. Smyslem je vytvofit dustojné a privétivé prostiedi v knihovné pro znevyhodnéné osoby
(a téz pro seniory).

Bezbariérové feseni vnitinich prostor podporujici vyuziti sluzeb knihovny osobami s omezenou
schopnosti pohybu a orientace. Dvefe, chodby a ulicky musi mit minimalni $itku, aby
umoziovaly prijezd i elektrickym vozikiim. Chodby a ulicky nemaji v cesté zadné piekazky az
do vyse dosp€lé osoby.

Pro nevidomé je doporuc¢ena vné&jsi a vnitini zvukova navigace. Na rozhodujicich mistech (v¢etné
vytahll) jsou umistény informace v Braillové pismu. Doporucuje se vodici lista po hlavnich
komunikacich.

Nabytek a pfistrojové vybaveni zajistuji znevyhodnénym osobam piivétivé podminky k pobytu
v knihovné v zavislosti na jeji velikosti. Doporucuje se fidit Vyhlaskou ¢. 398/2009 Sb.

Ptehledny a maximalné volny vnitini prostor umoziujici pfipadnou prestavbu nabytku.

Propojeni s venkovnim prostorem umoziujici za ptiznivych klimatickych podminek- vyuziti
uzivatelskych a relaxacnich mist mimo uzavieny prostor.

Jasné provozni schéma usnadnujici orientaci navstévnikil a vylu€ujici kiiZeni cest navstévnikd,
cest zaméstnanct, které ptfimo nesouvisi se sluzbou navstévnikim, a cest knihovnich jednotek.

Vhodné zonovani: na zénu rusnou (napf. vstupni prostory), polotichou (napt. vypujéni pult,
volny vybér) a tichou (napf. individuélni studovna).

Komfortni a bezbariérové zajiSténi vertikdlni dopravy navstévnikli. Pokud jsou prostory
knihovny uspotfadany ve vice podlazich, je nutné zajistit i1 vertikdlni dopravu knihovnich
jednotek.

Osobo nakladni vytahy by mély byt ploSné dimenzovany tak, aby byla moZna pieprava
pracovnikl knihovny s min. jednim naloZenym kniznim vozikem.

V souvislosti s obecnymi piedpisy pro vicepodlazni vefejné budovy je tieba ovéfit, zda bude
nezbytné jeden z vytahti dimenzovat pro dopravu nemocného na nositkach. Minimalné jeden
vytah v budoveé by mél byt vyuzitelny pro dopravu nabytku a jiného vybaveni.

Mezi skladisti a vydejnimi useky je vhodné uvazit vyuziti vytahu, ktery umozni dopravu bez
doprovodu pracovniki (stolni vytah) s vytsténim u vypijéniho nebo informacniho pultu.

Vhodné zasazeni biblioboxu u fasddy nebo piimo do fasady (u knihoven v obcich nad 5 tisic
obyvatel).

PoZadovana nosnost podlah dle Vyhlasky ¢. 645/2004 Sb. 10kN/m? pro stabilni regaly a 14kN/m?
pro kompaktni (posuvné) regaly a s tim souvisejici vhodna naslapna vrstva. Je pfitom nezbytné
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19.

20.

21.

22.

23.

konfrontovat tyto parametry ve smyslu technickych norem (zde CSN EN 1991-1-1 (73 00 35)
Eurokdd 1 Zatizeni stavebnich konstrukci) s navrhovanou skutecnosti.

Vhodna svétla vySka mistnosti pro navstévniky (vstupni prostory, volny vybér, studovny)
miniméln¢ 3000 mm.

Uzivatelska mista nejlépe s dennim osvétlenim, s ohledem na oslnéni je nezbytné zajistit stinéni
oken.

V oboru stavebni akustiky je tfeba zajistit komfort uzivateli a pracovnich mist i v oblasti
akustické pohody podle Natizeni vlady ¢. 272/2011 Sb., o ochrané zdravi ptfed neptiznivymi
ucinky hluku a vibraci.

Tab. 2.2 Hygienické a doporucené limity hluku

Typ prostoru Hygienicky limit Doporuceny limit
max. pripustna hodnota akustického tlaku A
akustického tlaku A Laeqt pro dosaZeni
Laeq,T kvalitni pohody

prostiredi

ve vstupnich prostorach - Laeq = 55 dB

Vv uzivatelskych Lamax = 45 dB Lamax = 45 dB

prostorach

ztoho ve studijnich Lamax = 45 dB Lamax = 40 dB

prostorach

v technickych prostorach Laeg =70 dB Laeq = 70 dB

Témto parametrim se musi prizpasobit v prvni fadé dispozi¢ni feSeni knihovny — potencionalni
zdroje hluku umistovat co nejdéle od uzivatelskych prostor a navrhovat takova akusticka
opatfeni do vSech prostor, ktera zajisti akustickou pohodu

Z hlediska prostorové akustiky je tieba zajistit komfort uzivatelti a pracovnich mist v souladu s
CSN 73 05 27 Akustika — Projektovani v oboru prostorové akustiky — Prostory pro kulturni uéely
— Prostory ve $kolach — Prostory pro vetejné ucely.

Hluk pozadi nepfiznivé ovliviiuje poslechové podminky. Doporucend nejvySsi piipustna
ekvivalentni hladina akustického tlaku A LAeq,T pozadi:

LpAeq=30 az 35 dB pro piednaskové sin¢,;

LpAeq=40 dB  pro Citarny a studovny.

Z hlediska akustiky je objem urcovan ucelem daného prostoru, poctem posluchaci a
ucinkujicich. Doporucuje se v prednaskovych salech do poc¢tu 400 osob objem cca 4-5 m3/1
osobu. Vyhovujici kmitoc¢tové zéavislosti projektované doby dozvuku se dosahne akustickymi
Gipravami vnitinich povrchii uzavieného prostoru podle CSN 73 05 25.

S ohledem na vhodné parametry prostorové akustiky je nutno fesit i podhledy a obklady
mistnosti.
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24. Dimenzovani hygienickych prostor pro zaméstnance se fidi obecné platnym Natizenim vlady ¢.
68/2010 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pii praci. Tento ptedpis stanovi
podminky pro ndvrh hygienickych prostor pro zaméstnance.

Tab. 2.3 Dimenzovani hygienickych prostor pro zaméstnance
poéet WC 1 2 3 4 | 5
na kazdych dalSich
pocet Zen 1-10 11-30 | 31-50 30 zen 1 WC
na kazdych dal§ich
pocet muZi 1-10 11-50 50 muzti 1 WC
Do poctu 5 zaméstnanct se pfipousti spoleéné WC pro muze a Zeny.

25. Dimenzovani hygienickych prostor pro navstévniky knihovny se neda opfit o konkrétni pfedpis.
Je tfeba postupovat podle obecnych zvyklosti platnych pro vetejné budovy. I v nejmensich
knihovnich prostorech by mély byt k dispozici hygienické prostory. Neni vSak vylou¢eno, aby
se vyuzily hygienické prostory jinych provozii, S nimiz je provoz knihovny v budové sdruzen. U
vétsich knihovnickych provozl je logicky nezbytné, aby provoz knihovny byl zabezpecen
samostatnymi WC pro navstévniky knihovny. Je Gcelné, aby WC byla dostupna, aniz by
navstévnik opustil kontrolovany prostor nabidky knih. V knihovnach s pfednaSkovymi a
klubovnimi prostorami bude ucelné, aby WC pro navstévniky téchto prostor byla dostupna, aniz
by vstupovali do uzavienych prostor nabidky knih.

26. Pro zaméstnance je nezbytné zajistit vhodné oddechové prostory. Soucasti prostoru nebo v
navaznosti na oddechové prostory by méla byt ¢ajova kuchyiika (viz téz ¢1. 5 — Typologie prostor,
funkéni a provozni uspotadani). Podle platnych hygienickych ptedpisii je nutno pro pracovisté
bez oken zajistit denni mistnosti.

27. Ze stavebnich konstrukci ovliviiyjicich kvalitu prostor v knihovnach je tfeba upozornit na
snadnou Cistitelnost podlah ve vstupnich prostorach, tj. aplikovat dlazby, lité bezesparé podlahy
nebo povlakové podlahové krytiny jako je linoleum apod.

Material Vhodné prostory Vyhody Nevyhody
Kamen vstupni, WC, ¢ajova kuchynka trvanlivost hlu¢nost
PVC vSechny prostory trvanlivost
snadna udrzba
pfijemné na chiizi
Marmoleum spise ¢tenaiské prostory trvanlivost vyS$$i cena
snadna udrzba
ekologi¢nost
Drevo Ctenatské prostory ptijemny vzhled narocnéjsi udrzba
ekologi¢nost
Koberec ¢tenarské prostory, zejména studijni tlumeni hluku vyssi cena
ptijemny vzhled narocnéjsi udrzba
mén¢ hygienicky
Lamino vSechny prostory trvanlivost hlu¢nost
naro¢né&j$i idrzba
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28. V prostorach volného vybéru je nutno najit kompromisni feSeni mezi potifebou pohltivosti
stavebnich povrcht (koberce) s cilem dosdhnout vhodnych parametri prostorové akustiky a
snadnou udrzbou a zajisténim Cistoty (dfeveéné podlahy, lité podlahy, linoleum atd.).

Clanek 3.
Technicka zafFizeni budov a hygienické podminky

Knihovna je slozitym strukturovanym organismem. Jeji bezpec¢ny, klidny a komfortni provoz
zajist'uje plnéni fady technickych podminek vyjadienych v technickych normach a ptedpisech. Mimo
vlastni architektonické a stavebni feSeni budovy nebo prostor knihovny jsou dilezitou soucasti
budovy technické zafizeni, kterymi je stavba vybavena.

Technické prostiedi knihovny musi spliiovat:

- dobré denni a umé&lé osvétleni v souladu s piedpisy a musi byt zabranéno neptijemnému
presvétleni a tepelné zatézi z ptimého oslunéni;

- akustickou pohodu (nepriizvucnost konstrukci, prostorova akustika, eliminace ptreslechil);

- uzivatelsky komfort prostedi z hlediska teploty a vihkosti;

- hygienické podminky dostate¢ného vétrani;

- snadnou a kontrolovatelnou obsluznost klientu;

- variabilitu feSeného prostoru;

- moZznost propojeni s venkovnim prostfedim, okolim a sousednimi provozy;

- zasady pozarn¢ bezpecnostniho feSeni budovy.

3.1 Elektricka instalace — umélé a sdruzené osvétleni

Elektrickou instalaci budovy nebo prostor knihovny je nezbytné zajistit tak, aby spotfeba elektrické
energie pro knihovnu byla samostatné métitelna.

Samoziejmosti je bezpecnost instalaci, kterd je béhem provozu ovéfovana pravidelnymi revizemi
v cyklech dle platnych piedpist.

Na elektrickou instalaci jsou napojena ostatni technicka zatizeni budovy a osvétleni prostor knihovny.
Svétlo je rozhodujici prvek pro uzivani knihovny. Zrakem pfijima ¢lovek az 87,5% vSech informaci
o okolnim svété. Norma CSN EN 12464-1 Svétlo a osvétleni pracovnich prostorii. — ¢ast 1 Vnitini
pracovni prostory piedepisuje kvalitu osvétleni pro vSechny prostory knihovny. K jejimu plnéni se
ptihlizi uz pfi orientaci budovy, dispozi¢nim feSeni prostor, rozmisténi, velikosti a ochran¢ okennich
otvorl a pii rozhodovani o umisténi a volbé svételnych zdroji.

U osvétleni jsou pro knihovny dulezité tii zakladni zasady:
e svitidla se umist'uji pokud mozno mezi regély (nikoli nad regély);
e zapinani osvétleni jednotlivych sekci probiha postupné dle stmivani (nejdiive zapnout fady
svétel nejdale od oken a postupovat k okniim);
e moznost individudlniho pfisviceni exponovanych mist, naptiklad studijni mista.

Tab. 3.1 Pozadavky na osvétleni veiejnych prostor dle CSN EN 12464-1
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Druh prostoru, Em UGRL Ra
ukolu nebo ¢innosti (IX)
Knihovny

knihovni police (i spodni police) 200 19 80
¢itarny 500 19 80
vypujcni pult 500 19 80
chodby 100 25 80
hygienicka zatizeni 200 25 80
sklady 200 25 80
obcerstveni 300 22 80

Em.....udrzovana osvétlenost na srovnavaci roviné pro danou mistnost (prostor), ukol nebo ¢innost
UGRL...jednotné omezeni oslnéni, Ra...... min. index podani barev.

Obvykle dispozi¢ni hloubka prostor knihovny neumozni ani béhem dne plnohodnotné denni osvétleni
vSech prostor. Pak je nezbytné osvétleni navrhnout jako sdruzené. Pro sdruzené osvétleni je platna
CSN 36 00 20-1 Sdruzené osvétleni. Cast 1 — zakladni pozadavky.

Sdruzené osvétleni je dano kombinaci denniho a umélého osvétleni. Pfi dlouhodobém pilisobeni na
¢lovéka neni v plném rozsahu rovnocenné dennimu osvétleni, ale je mnohem ptiznivéjsi nez umélé
osvétleni. SdruZené osvétleni se pouZiva v mistech, kde je nedostate¢né denni osvétleni a je tfeba ho
doplnit umélym osvétlenim.

Pii navrhu a realizaci elektrické instalace je tfeba pamatovat s rezervami na dostatecné mnozstvi
koncovych ptipojnych bodu pro elektrické pristroje pouzivané persondlem knihovny i uzivateli
knihovny. U pracovi§t' s pevné urCenou polohou stolll je ucelné, aby zasuvky byly pohodlng
ptistupné, pokud mozno jako pfipevnéna soucast nabytku. Pouziti podlahovych instala¢nich krabic
je mozné, nevyhodou je relativné vysoké cena prvki, nepftili§ komfortni uzivatelsky ptistup a velmi
obtizné uréeni polohy v navrhu tak, aby podlahové krabice naprosto piesné souhlasily s polohou stold
nebo nabytku.

Pokud to bude v souladu s koncepci feseni interiéru, pfichazi vyjimeéné v uvahu i nekryta elektricka
instalace v podstropnich instala¢nich Zlabech a pfipojeni pracovist’ kabelazi od stropu.

Plati vSeobecna uzivatelska zkuSenost, Zze pocet koncovych ptipojnych bodi by mél byt navrzen
s dostate¢nou rezervou. Neopomenutelnym korektivem v této véci je hospodarnost.

3.2 Tepelna pohoda — vytapéni, chlazeni.

Pro pocit komfortu navstévnikii i pracovnikli knihovny je nezbytné zajiSténi optimalni tepelné
pohody. Stoupajici ndklady na teplo vytvéreji z ekonomického feSeni pozadavku tepelné pohody
Je tCelné, aby spotieba tepla pro budovu nebo prostory knihovny byla samostatné méfitelna.

S ohledem na hospodarnost provozu zatizeni zajiStujicich tepelnou pohodu v knihovné je vhodné,
aby prostory knihovny mély samostatnou regulaci teploty v jednotlivych prostorach podle ucelu a
provozni doby.

Zéakladni predepsany ukazatel tepelné pohody je 20 °C + 2 °C v uzivatelskych prostorach a
kancelatich.

Podle platnych obecnych stavebnich piedpisti se uvazuje na uzemi CR letni venkovni teplota max.
32 °C. V letnich mésicich by méla teplota v prostoru odpovidat pozadavkim dle Natizeni vlady &.
361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci. Obvykle se pozaduje se v letnich
mésicich na pracovistich max. teplota 26 °C. Tepelnou zatéZ prostoru teplem vyzafenym ze svétel,
pocitact, uzivateli a pracovniky zvySuji tepelné zisky z radiace okennimi otvory. Vysoky komfort
pro pracovni prostiedi a uzZivatele je mozné v letnich mésicich dosahnout pouze instalaci chladiciho
zatizeni. Vysoké potfizovaci a provozni naklady takového zatizeni vedou obvykle k nutnosti spokojit
se V knihovnach v kritickych dnech s komfortem omezenym.
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Ve vétsich knihovnich prostorach — budovach je vhodné navrhnout a instalovat chladici zatizeni.
S ohledem na hospodérnost provozu je Ucelné, aby se instalovaly spiSe vétsi zdroje chladu nez
autonomni jednotky. Tam, kde bude provoz knihovny zabezpecen ze zdroje chladu spole¢ného pro
vice uzivatelq, je ucelné, aby spotieba chladu knihovnou byla samostatn¢ méfitelna.

Zdroje chladu nebo vétraci zafizeni pro zajisténi optimalnich provoznich podminek serveru vypocetni
techniky je naopak vhodné navrhovat jako autonomni. Servery jsou na rozdil od provozni doby vlastni
knihovny v provozu trvale.

3.3  Vétrani — vzduchotechnika

Pokud neexistuje dostatecnd moznost pfirozeného vétrani, je nezbytné zajistit vétrdni umélé —
vzduchotechnickym zafizenim. S ohledem na obecné hygienické predpisy je tieba zajistit minimalni
vymény vzduchu. Obvykle je to 30-50 m?® ¢erstvého vzduchu na osobu a hodinu. Dimenzovani je
odvislé od podminek stanovenych hygienickou sluzbou.

Ma byt zajistén piivod Cerstvého vzduchu v objemu odpovidajicim predpokladanému poctu osob dle
mistnich podminek. Mnozstvi ¢erstvého vzduchu se stanovi v souladu s hygienickymi ptedpisy.
Pro zajiSténi optimalni tepelné pohody pii dimenzovani vétrani je tfeba vzit v uvahu tepelné zisky
Z pobytu ptfedpokladaného poctu osob, tepelné radiace osvétlovacimi otvory, instalovanych
elektrickych zatizeni a instalovanych zdroja svétla.

Pro vétrani hygienickych prostor je nezbytné zajistit samostatné podtlakové vétrani. S ohledem na
hospodarnost provozu zafizeni zajiStujicich vétrani je ucelné, aby byla zénovana tak, aby jejich
regulace a provoz mohly byt pfizpiisobeny provozni dobé a pracovnim podminkdm v prostorach
knihovny.

Navrzena vzduchotechnicka zatizeni musi respektovat pozadavky pozarni bezpecnosti.

Provoz vzduchotechnickych zafizeni nesmi ohrozit uzivatelsky komfort hlukem z provozu zatizeni.
Vseobecna aplikace vypocetni techniky a zajisténi pokud mozno kontinuélni sluzby uzivatelim po
internetové siti vyzaduje trvaly chod serveru knihovny. Zajisténi optimalnich provoznich podminek
pro server vyzaduje samostatné vétraci nebo chladici zatizeni.

Doporuc¢ené klimatické podminky pro dlouhodobé ulozeni archivnich a knihovnich materiala
definuje CSN ISO 11799. Papir — optimalni ochrana: teplota 2-18°C (£1), papir, useky manualniho
ovladani, pravidelné uzivané piedméty: teplota 14 -18°C (£1). VIhkost v prostorach skladist
s knihovnimi jednotkami je stanovena 35 — 50 % relativni vlhkosti.

Teplota Relativni vlhkost
[°C] [%]
. akcept. . akcept.
min. max. - min. max. >
zmény zmény
papir, optimalni uloZeni 2 18| +1 30 50 +5
papir, pravidelné vyuzivani 14 18| =1 30 50 +5
pergamen, ktize 2 18| 1°h 50 60 3 %/h
fotograficky film, Cernobily, ester celulozy <21| +£2 15 50
fotograficky film, Cernobily, polyester <21| 2 30 50
fotograficky film, barevny, ester celulozy <2| +2 15 30 *
fotograficky film, barevny, polyester <2| 2 25 30 *
fotografické deska, cernobila <20 20 50 *
fotograficka deska, barevna <2 20 50 *
fotograficky papir, cernobily 2 <20| 4/den 30 50 *
fotograficky papir, barevny <2 30 50 *
mikrofilm, Cernobily, ester celulozy <21 +£2 15 40 *
mikrofilm, ¢ernobily, polyester <21| =£2 30 40 *
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vinylova gramofonové deska <21 50
magnetickd média (datova, audio, video) 17 <20 20 30 *
optické disky podle hodnot stanovenych vyrobcem optickych diska

* yvyhnout se kolisani

Pokud jsou v knihovné uchovavany vzacné tisky je tteba pro mista skladovani takovych exemplai
dodrZet parametry stanovené vyhlaskou ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona o archivnictvi a spisové sluzbé. Pfiloha ¢. 5 k Vyhlasce €. 645/2004 Sb. stanovi v
prostorech pro ulozeni archivalii, teploty a relativni vlhkost vzduchu.

3.4 Zdravotni instalace

S ohledem na obecné hygienické predpisy musi byt prostory knihovny vybaveny dostate¢né
dimenzovanymi hygienickymi prostorami a zafizenimi. Dimenzovani musi byt v souladu
s hygienickymi pozadavky pracovniho prostfedi i prostredi vetejné ptistupné budovy. V té souvislosti
je neopominutelna nutnost respektovat moznost vyuziti i osobami s omezenou pohyblivosti.

Je ucelné, aby spotieba vody pro budovu nebo prostory knihovny byla samostatné métitelna. Rozvody
vody nesmi byt umistény uvniti nebo pobliz prostoru skladisté, pokud to neni v tomto prostoru nutné
pro jeho zvlastni funkci pfimo souvisejici s ulozenym fondem.

3.5 Méieni a regulace (MaR nebo BMS — building management systém)

Systém MaR je soubor méficich a regulacnich pfistrojii zajiStujicich optimalni chod technickych
zatizeni budov. S ohledem na specifické provozni hodiny knihovny a specifické naroky jednotlivych
prostor knihovny je ucelné, aby meéteni regulace zatfizeni budovy byl organizovan S moznosti
samostatného ovladani jednotlivych prostor.

3.6 Elektronicka poZarni signalizace (EPS)

V souladu s vysledky pozarné bezpe¢nostniho feseni byva budova knihovny vybavena elektrickou
pozarni signalizaci — €idly detekujicimi vznik poZaru v pocatecnim stadiu, pfipojenymi na usttednu
elektrické pozarni signalizace. Centrala EPS by méla byt v mistnosti s trvalou pracovni pfitomnosti
0sob.

Systém musi zajistit lokalni poplach na ustfedné, vypnuti zafizeni typu klimatizace a vytapéni, prenést
poZzarni poplach na ohlaSovnu pozaru a spustit pozarni poplach v celé budové.

3.7 Elektronicka zabezpecovaci signalizace (EZS)

S ohledem na hodnoty uchovavané v prostorach knihovny je tieba posoudit vhodnost navrhu
elektronického zabezpecovaciho sytému.

Zabezpeceni budov a prostor se obvyklé sklada z nékolika subsystémti:

Vlastni EZS zajistuje plastovou ochranu jednak kontrolnimi ¢idly na vyplnich stavebnich otvort.
Kontaktni kontrolni spinaée kontroluji uzavieni vyplni. Cidla ti§téni skel kontroluji nasilné otevieni
okennich a dveinich otvort. Cidla pohybu osob kontroluji piitomnost osob ve stiezenych prostorach
Vv mimoprovozni dob¢€. Systém musi byt natolik kvalitni a spolehlivy, ze vylucuje falesné poplachy,
které by vedly k jeho nevérohodnosti. Je ucelné, aby poplachové stavy zafizeni uvedeného do
pohotovosti byly hlaSeny na mistech s trvalou sluZzbou.

Kontrola ptistupu osob zajistuje, ze do vytypovanych prostor vstupuji pouze opravnéné osoby.
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Kontrolni kamerové systémy umoziuji vizualni kontrolu vytypovanych diilezitych prostor v budové
nebo jejim okoli. Kamerové systémy sestavaji z optimalné rozmisténych kamer, propojovacich
kabeld a zaznamového zafizeni.

3.8 Plastova ochrana budovy mechanickymi prostiredky

Pokud to neni vrozporu s architektonickym hlediskem nebo s uzivatelskym komfortem je
nejucinngjsi plastovou ochranou osazeni vizualné nepiehlédnutelnych miizi. Hlavni u€innost miizi
je v tom, ze prvoplanové piipadné agresory a narusitele odradi.

Moznym feSenim zvySeni mechanické odolnosti vyplni oken je provedeni zaskleni sklem se zvySenou
odolnosti. To je mozné vrstvenym sklem S odolnou folii mezi lepenymi skly nebo sklem s dodate¢nou
aplikaci mechanicky odolnych folii. Nevyhoda je v tom, Ze primitivni agresor neumi odolné sklo od
obycejného odlisit a jeho prvni pokus o proniknuti vede k nezanedbatelné¢ skod¢ na poSkozenych
sklech. Finalné skla s folii bezpecna proti proniknuti tak jako tak nejsou. Moznym feSenim je pouziti
skel s draténou vlozkou, ktera je zietelna, méla by tudiz od agrese odradit tim, ze agresor vytusi
casovou narocnost destrukce nezbytné k proniknuti. LeSténa skla s draténou vloZkou jsou ptitom
esteticky zcela pfijatelna. Nevyhodou samoziejme je pofizovaci cena.

3.9 Prenosné hasici pristroje

Zakladnim prosttedkem pozarni ochrany v knihovnach je pfenosny hasici pfistroj. O poctech,
druzich a umisténi pfenosnych hasicich pfistroji rozhoduje pozarni projekt, ktery je soucasti
projektu pro stavebni povoleni.

3.10 Stabilni hasici zaiizeni (SHZ)

Navrh stabilniho hasiciho zafizeni je vysledkem pozarné bezpecnostniho feSeni budovy. Standardné
se navrhuji vodni systémy — sprinklerové a vysokotlaké systémy s vodni mlhou. Dalsi ¢lenéni je
mozné podle skutecnosti zda jsou pod trvalym vodnim tlakem nebo zda se jedna o systém tzv.
»suchy®, ktery je naplnén vodou az pti ohlasSeni a ovéfeni pozaru. Nevyhodou vodnich systémii je, Ze
pii priorité ochrany lidskych Zivoti dojde v mistech funkce zafizeni ke zniceni nebo poskozeni
uskladnénych knih. V tomto je mlhovy systém Setrnéj$i, naklady na jeho potizeni jsou ovSem vyssi.
Alternativnim feSenim pii archivovani dulezitych listin a cennych tiska je navrh plynového stabilniho
hasiciho zafizeni. Nevyhodou jsou pfedev§im vyssi pofizovaci naklady a nutnost skladovani a
kontroly hasicich plynti. U menSich knihoven je pravdépodobnost aplikace takovych zafizeni malo
pravdépodobna.

Clanek 4.
Provozni doba knihovny

Optimalni ptistup k vetfejnym knihovnickym a informa¢nim sluzbam vyZaduje, aby knihovna byla
oteviena v dobé maximaln¢ vyhovujici uzivatelim knihovny. Jde o po¢et hodin denniho provozu 1
pocet dnll v tydnu, kdy je knihovna oteviena.

Doporu¢ené hodnoty pro stanoveni provozni doby knihovny pro vetejnost byly stanoveny Vv tab. 4
s vazbou na standard VKIS. Podle situace v mist¢ je vhodné stanovit proporce provozni doby
V dopolednich a odpolednich hodinach a také v sobotu a v nedéli.

Tab. 4 Indikator: provozni doba knihovny pro verejnost
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doporucena hodnota doporucena hodnota
pocet obyvatel pocet hodin tydné pocet dnii v tydnu

do 500 5-10 2
501 - 1 000 5-15 2

1001 - 3000 15 - 23 2-3
3001 - 5000 23 -28 3

5001 - 10 000 28 - 40 3-4
10 001 - 20 000 40 - 45 4

20 001 - 40 000 45 -50 4-7

nad 40 001 50 a vice 5-7

Clanek 5.

Typologie prostor, funk¢ni a provozni usporadani

5.1 Typologie prostor

Prostory knihovny odpovidaji jejim naro€nym Ukolim a jejich pocet, urceni a velikost vychéazeji
predevsim z velikosti obce. Se stupiiujici se velikosti obce se zvySuje 1 plocha knihovny a diferenciace
jejich sluzeb a z toho vyplyvajici diferenciace prostor.

Prostory knihovny se zpravidla déli na vetejné (pied uzivatelskym rozhranim) a provozni (za
uzivatelskym rozhranim). Do vefejnych patii vstupni a uZivatelské prostory (oddélené kontrolnim
bodem), do provoznich zaméstnanecké, skladistni a technické prostory. Vné budovy jsou venkovni
prostory.

Riznorodé funkce knihovny vyzaduji stale vétsi diferenciaci prostor. Neznamend to ovSem, ze
nckteré funkce nemohou byt plnény ve spolecném prostoru, eventudlné déleném napft. regaly,
posuvnou sklenénou sténou, paravany atd.

Tab. 5.1 Prostory knihovny
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pocet obyvatel obce

do 500 [do 1 000 [do 3000 |do5000 [do 10000 [do 20000 [do 40000 |nad 40 000
(1) zadveri Pozn.1 ano ano ano ano
(2) vestibul - - - - 1 1 1 1
(3) Satna navstév. - - - 1 1 1 1 1
(4) WC pro navstév. Pozn.1 ano ano ano ano ano ano
(5) napoj. automat - - - - 1 1 1 1
(6) obcerstveni - - - - - - 1 1
(7) PC ucebna - - - - - 1 1 1
(8) tymova studovna - - - - - 1 1 1
(9) mistnost pro akce - - - 1 1 1 1 1
(9 a) sal - - - - - 1 1 1
(10) vystavni prostor - - - - - ano ano ano
(11) bibliobox - - - - 1 1 1 1
(12) kontrol. bod dle potfeb a moznosti s bezpecnostni brankou
(13) pijcovna 1 1 1 1 1 1 1 1
(14) odd. pro dospélé - - 1 1 1 1 1 1
(15) odd. pro déti - - 1 1 1 1 1 1
(16) specialni odd. - - - - - event. event. event.
(17) regional.funkce podle povéteni krajské knihovny
(18) regional.odd. - - - - - event. event. event.
(19) infopult - - - - - 1 1 1
(20) individualni i i i i i 1 1.9 1.9
studovna
(21) uzavieny
venkovni prostor
(atrium,terasa, ) ) ) ) ) ano ano ano
zahrada)
(22) samoob.stanice - - - - - 1 1 1-2
(23) Satna pro zamést. - - - - 1 1 1 1
(24) kancelar - - - 1 1 2 3-4 4 -
(25) WC pro zamést.
Vve. tklidu ano ano ano ano ano ano ano ano
(26) ¢aj. kuchynka event. | event. event. ano ano ano ano ano
(27) skladisté - - - event. event. ano ano ano
(28) dilna - - - ano ano ano ano ano
(29) server ano ano ano ano ano ano ano ano
(30) TZB Pozn.1 ano ano ano ano ano
(31) parkovisté - - - - 1 1 1 1
(32) stani pro kola - - - ano ano ano ano ano

Pozn. 1: predpoklada se, Ze je soucasti pfidruzeného prostoru

5.2 Funkd¢ni a prostorové usporadani knihovny

O funk¢nim a prostorovém uspotadani knihovny (dispozicni fesSeni) rozhoduje mnoho hledisek, ktera

ovliviuji diferenciaci prostor. Pro ptehlednost jsou knihovny v tomto doporuceni stylizovany podle
poctu obyvatel obce do ¢tyt kategorii: do 3 tisic, do 20 tisic, do 40 tisic a nad 40 tisic obyvatel.

(a) Knihovna v obci do 3 tisic obyvatel

Je zpravidla umisténa v budové spolu s jinou instituci nebo uradem, se kterym sdili vstupni prostor,

socialni zafizeni pro vetejnost, WI-FI a technické zabezpeCeni budovy, véetné serveru. Ma
jednoduchou dispozici, kterou tvoii prostor pro uzivatele s vyplijénim pultem a s volnym vybérem
pro dospélé a déti, ve kterém je umistén cely knihovni fond. Pti vétsi ploSe je vhodné vyrazné oddélit
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prostor pro déti a vybavit ho détskym nabytkem, hrackami atd. Je nutné minimdlni zazemi pro
pracovnika S pracovnim stolem, S moznosti uvareni kavy ¢i €aje a s vlastnim WC. Pro uzivatele jsou
k dispozici minimalné¢ 1 — 3 PC s internetem, z toho 1 s OPAC

.. VsTuP
NAVSTEVNICI+ZAM.

v

KONTROL.
BOD

VRACEN]
POICOVANT

r————/"1
| |
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Obr. 5.2.1 Funkéni a provozni usporadani knihovny v obci do 3 000 obyvatel.

(b) Knihovna v obci od 3 tisic do 20 tisic obyvatel

Knihovna v této velikostni kategorii obce ma byt v centru mésta v samostatné budové, event.
v budove¢ s jinymi institucemi a Gfady nebo se supermarketem. Knihovna ma zpravidla samostatny
vstupni prostor s ndpojovym automatem ¢i bistrem, Satnou, WC pro ndvstévniky a s uklidovou
komorou. Z vestibulu je pfistupna mistnost pro besedy a jednani, dle potieby doplnéna mini skladem
pro dalsi zatizeni vhodna pro vyuziti mistnosti a dle potieby a moznosti pocitacova ucebna. V celé
knihovné je zavedeno Wi-Fi. Je zde vyhrazen vystavni prostor. Vyhodné je spojeni s informa¢nim
centrem obce. Vstup do knihovny mtize byt doplnén biblioboxem.

Uzivatelské prostory zacinaji kontrolnim bodem, jehoz soucasti je vypujéni pult. Ve vétSich
knihovnach je kontrolni bod dle moZnosti a mistnich potfeb doplnén bezpecnostni branou s jednim
nebo dvéma pruchody Srozpétim respektujicim princip bezbariérovosti. Uzivatelské prostory
obsahuji volny vybér pro dospé€lé a pro déti, doplnény uzivatelskymi misty, z nichz néktera jsou
osazena PC. Knihovna mé nejméne 75% knihovnich jednotek ve volném vybéru. Pfedpoklada se
studovna, Vv prostoru pro déti herna a relaxacni prostory.

Zazemi knihovny tvoii kancelat (event. vice kancelafi), cajova kuchynka, Satna, TZB, skladisté
knihovnich jednotek, dle mozZnosti a v pfipadé potieby vstup pro zaméstnance a dilna.

Venkovni prostory tvofi sluZzebni parking, parking pro navstévniky a stani pro kola.

Vsechny prostory musi byt feSeny s respektem k Vyhlasce ¢.398/2009 Sb., o obecnych technickych
poZzadavcich zabezpecujicich bezbariérové uzivani staveb pro znevyhodnéné uZzivatele knihovny.
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Obr. 5.2.2 Funkéni a provozni usporadani knihovny v obci do 20 000 obyvatel.

(c) Knihovna v obci od 20 001 do 40 000 obyvatel

Knihovna v obci do 40 tisic obyvatel je zpravidla umisténa v samostatné budové. V celé budové je
zavedeno Wi-Fi.

Vstupni prostor zahrnuje zadvefi s biblioboxem, Satnu, WC s tklidovou komorou a napojovy automat
nebo samostatné obcerstveni S relaxacnim prostorem. Tyto provozy umoziuji, aby prostory pro
navstévniky, které by mély byt soucasti vstupnich prostor — pocitacova ucebna, klubovna, mistnost
pro besedy a jednani, mohly fungovat samostatné i1 po uzavieni knihovny. Mistnost pro besedy a
jednani je vhodné doplnit malym skladem slouzicim k uskladnéni zatizeni uéelného pro provoz této
mistnosti, a ve velkych knithovnach 1 ¢ajovou kuchyikou.

Do uzivatelskych prostor se vstupuje kontrolnim bodem, jehoz soucasti je vyptjéni pult, dnes uz
zpravidla detekéni ram a stale Castéji — podle finan¢nich moznosti — i samoobsluzna stanice.
UZzivatelské prostory zahrnuji pfedevSim volny vybér pro dospélé a pro déti, doplnény riznymi typy
uzivatelskych mist a podle potteby vhodnym poctem pocitacli. Knihovna ma nejméné 75%
knihovnich jednotek ve volném vybéru. Piedpoklada se studovna, tymova studovna a individualni
studovny a Vv prostoru pro déti herna. Velka plocha volného vybéru vyZaduje optimalné umistény
informacni pult. Je-1i to mozné, patii do uzivatelskych prostor i atrium a terasa.

Zazemi knihovny tvofi kancelafe, ¢ajova kuchyika, WC, Satna zaméstnancti, skladisté knihovnich
jednotek, regionalni oddéleni u povétrenych knihoven, serverovna, TZB, vstup pro zaméstnance a dle
potieby i dilna.

Venkovni prostory (mimo budovu) tvoii parking a stani pro kola.
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Obr. 5.2.3 Funkéni a provozni usporadani knihovny v obci do 40 000 obyvatel.

(d) Knihovna v obci nad 40 tisic obyvatel

Knihovna v obci nad 40 tisic obyvatel je zpravidla umisténa v samostatné n€kolikapodlazni budové.
V celé knihovné je zavedeno Wi-Fi. Pro krajskou knihovnu plati nasledujici typologie pfiméfené —
s pfihlédnutim k povinnostem vyplyvajicim pfi plnéni paragrafu 11 zdkona 257/2001 o knihovnach
a podminkéch provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.

Vstupni prostor zahrnuje zadvefti, Satnu, WC s uklidovou komorou, vytahy a napojovy automat nebo
samostatné obcerstveni Srelaxatnim prostorem. Tyto provozy umoziuji, aby prostory pro
navs§tévniky, které by mély byt soucasti vstupnich prostor — sal, poc¢itatova ucebna, mistnost pro
besedy a jednani, mohly fungovat samostatné i po uzavieni knihovny. Sal mize byt vybaven i pro
filmova predstaveni. Mistnost pro besedy a jednani je vhodné doplnit malym skladem slouZicim
k uskladnéni zatizeni uc¢elného pro provoz této mistnosti, eventualné i ¢ajovou kuchynkou. Bibliobox
je umistén pii vstupu nebo na jiném vhodném misté.

Do wuzivatelskych prostor se vstupuje kontrolnim bodem, jehoZz soucdsti je vypijéni pult,
samoobsluznd stanice a bezpecnostni brana s jednim nebo dvéma prichody. Uzivatelské prostory
zahrnuji predevsim volny vybér pro dospélé i pro déti, doplnény riznymi typy uzivatelskych mist a
vhodnym poctem pocitacli. Knihovna ma nejméné 75 % knihovnich jednotek ve volném vybéru.
Ptedpoklada se studovna, tymova studovna a individuélni studovny a v prostoru pro déti herna. Velka
rozloha volného vybéru vyzaduje minimalné jeden informacni bod, optimaln€¢ umistény. Knihovna
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ma 1 specialni fondy, zpravidla uloZzené v oddélené mistnosti. Do uzivatelskych prostor patii i mista
pro relaxaci a je-li to mozné, i atrium a terasa.

Zazemi knihovny tvoii kancelare, ¢ajové kuchynky (nejlépe v kazdém podlazi jedna), WC, Satna
zamestnanct, skladisté knihovnich jednotek, serverovna, TZB, vstup pro zaméstnance, stolni vytah a
dle potieby i dilna.

Venkovni prostory tvoii sluzebni parking a parking pro navstévniky, stani pro kola a vjezd pro

zéasobovani, v jehoz blizkosti je malé skladisté a vytah.
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Obr. 5.2.4 Funkéni a provozni usporadani knihovny v obci nad 40 000 obyvatel.

Clanek 6.
Typy pracovist’, nabytkové a pristrojové vybaveni a jeho technické podminky

Diilezitou soucasti programovani a projektovani pti stavbé, rekonstrukci nebo 1 pii revitalizaci
knihovny je pfiprava jejiho interiéru. Interiér je logicky uspotadany vnitini prostor knihovny,
vybaveny mobiliafem a technologiemi, urceny k uspokojovani kulturnich a informacnich potieb
uzivatell a k jejich relaxaci. Nejviditelnéjsi prvky interiéru jsou regély, vypijéni a informacni pulty,
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uzivatelské mista, to vSe dopliiovano podle funkci knihovny dal$im nabytkovych a pfistrojovym
vybavenim.

6.1 Regaly na uloZeni knihovniho fondu

Zéakladnim druhem nabytkového vybaveni je regal. Pouziva se v knihovnach vsech velikosti,
v mnoha druhovych, materidlovych a barevnych provedenich. Regaly lze typové rozliSit na regaly
volného vybéru a regaly skladistni. Lisi se pfedevSim narocnosti materidlového provedeni. Regaly
voln¢ho vybéru maji nabytkové a vice reprezentativni provedeni. Regaly skladiStni jsou cCisté
uzitkové, jednodussiho materidlového provedeni s diirazem na odolnost a trvanlivost. U regalt
skladovych neni vylouceno vyssi vicepolicové provedeni. Kapacita regalti zde mize dostat prednost
pied snadnou pfistupnosti.

6.1.1. KniZni regal volného vybéru

Nejcastéjsi druh regalu. Pouziva se ve dvou zakladnich provedenich — jako knizni regal pro dospélé
a knizni regal pro déti. Regaly mohou byt jednostranné nebo oboustranné. Rozmisténi ma zajistit
neruSeny pruchod za uzivatelem vénujicim se prohlizeni nabizenych knih. Prihlednost polic

s knihami je pfednosti oproti plnym zadim. Je mozné pouzivat i pro uklddani novin.

Pti ndvrhu regalii je vhodné vychazet z nasledujicich zasad:
e pocet polic: 6 ks, viz obr. 6.1.1.1;
vyska 1. police: 150-250 mm nad podlahou, viz obr. 6.1.1.1;
svétla vyska police: 270-320 mm viz obr. 6.1.1.1;
max. vyska posledni police: max. 1800 mm, viz obr. 6.1.1.1;
Minimalni prichod mezi regaly: 1200 mm;
optimalni prichod mezi regaly: 1500 mm (v zavislosti na prostoru), viz obr. 6.1.1.1;
osova vzdalenost regali: 1800-2500 mm, viz obr. 6.1.1.1;
modulova S$ifka: 750-1000 mm (vyzaduje specidlni provedeni proti zamezeni prihybu
police), viz obr. 6.1.1.2;
optiméalni délka regalové rady: 5 regalt;
kapacita regalu: viz tab. 6.1.2;
nosnost police: 30kg;
uzitna plocha police: 710-860 mm (zamezit prihybu police) viz obr. 6.1.1.2;
hloubka police: 270-300 mm (nutno pocitat se zadni zarazkou) viz obr. 6.1.1.1;
zarazka na zadnim konci police: brani propadavani knih;
tloust’ka police: 20-25 mm u dieva a dfevotiisky, 1 mm u plechu viz obr. 6.1.1.1;
moZznost prekladani polic: v bo¢nicich pravidelné intervaly otvor(;
nezdvojovat stojiny: tzn. na 1 regal/2 stojiny, na 2 regaly/3stojiny;
zajistit stabilitu regalu;
ztuZeni regalu viz obr. 6.1.1.3;
varianty regali: na nozickach (rektifikace), na koleckach;
orientac¢ni systém o obsahu regald (napf. popisky, listy);
formatové stavéni: moznost prekladani polic umoznuje jejich maximalni ptestavitelnost.
Dnes vydavané knihy vyzaduji pfi formatovém stavéni vysky polic dle tab. 6.1.1.

Tab. 6.1.1 Vyska police v zavislosti na velikosti formatu
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format knihovni jednotky

vySka police [mm]

Oktav - format A5 180
Kvart format A4 250 - 280
Folio - format A3 320 - 350
Velké folio 400

Mezera mezi ulozenym dokumentem a spodni plochou horni police je nejméné 50 mm.

Tab. 6.1.2 Kapacita regalit dle druhu ukladanych knihovnich jednotek

Sifka police [mm] pocet polic pri
druh k.j. P vy$ka police [mm] vySce horni police [mm)]
800 900 | 1000 1800 1200
kniha 25-27 | 27-30 | 30-35 270-320 6 4
CD 64 72 80 130 9 9
DVD 40 45 50 270 6 4
VHS videokazeta 25 270 6 4
zvukova kniha 320 6 3
LP 160 180 200 270 6 4
vazené noviny, velké
formaty, ukladani 3-4 3-4|3-4 270 6 4
na lezZato
S|
(o]
6 det.1 ™ . .
= ‘ za||<ilcaedn|
5 LS L, po
r> I o —
2 A o~ "
- N— . o { |
é det.1 ‘I‘.‘ ‘.‘I‘ 3 N ' ‘ E::::J_A—l‘
\ ‘f 2 J ‘ vysuvna
] e > D police
I 1 o 270-300‘
| 1500 ~
t
2100
|
|
6 (nepfistupné) | 6 (nutnost natazeni)
& ‘ 5 (nutnost natazeni) | 5 (bez nutnosti natazeni)
4 (optimalni vyska) S . 4 (optimalni vyska)
o [oo)
o \ —
g 3 (optimalni vyska) » 3 (nutnost ohnuti)
X . E N
£ 2 (nutnost vyklonéni) 2 (bez nutnosti podrepu)

1 (nepfistupné)

\E:n

1 (nutnost podiepu)

Obr. 6.1.1.1 Dimenze regdlii a polic, optimdalni priichod mezi regaly, optimalni vyska polic
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| |
i \
| |
| |
det.2 | det.3 :
O (N
i (i
b [ 0 I
b J | il det.3\T/
! det.2 . i ‘
0 (]
g | : |
| |
1
710-860 Jﬁ 710-860 | 710-860 4%
uzitna pl. uzitna pl. ~ uzitna pl.
750-900 730-880 730-880
©" modul ﬁl) ci)

modul modul

Obr. 6.1.1.2 Celni pohled na skladebny modul, uZitné plocha police, otvory na stojindch

vodorovné ztuzeni diagonalni ztuzeni ztuzeni pomoci plné desky

Obr. 6.1.1.3 Princip ztuzeni regalii
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“— vysuvnd regalova police
- zasuvky na CD

“ box na &asopisy

’ 1500 AN “1500 NN AN
= = N = = \ N \
s .' A N . " i AN
N - PN odkladaci police AN
L - ~ N\ AN
“ \ \
N ™ AN
“— jednostranny regal “— oboustranny regal " oboustranny regal

Obr. 6.1.1.4 Prostorové uspordadani regalii

6.1.2. KniZni regal v détském oddéleni
Pfi navrhu regala pro déti se vychazi ze stejnych zasad, jako pfi navrhu regald pro dospélé, viz ¢l.
6.1.1.
Zasady se 1181 pouze v téchto bodech:
e pocet polic: 4 ks, u stény 6 ks;

e max. vySka posledni police: 1200 mm.;
e optimalni délka regalové rady: 5 regal(;
e Kkapacita police: viz tab. 6.1.2;

e barevnost.

| |
| | o
R ‘ | 4 —@-m
o
§ : —3 N
e w. Il
M
E \ | e
14~
\ [ uo;
L 1500 ;o -
¥ ¥
| 2100 |

f t

Obr. 6.1.2 Dimenze regalii a polic, optimalni priichod mezi regaly
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6.1.3. Dopliikovy kniZni regal

Ma stejné parametry jako knizni regal v uzivatelském prostou s vyjimkou modulové §itky, kterou je
200-700 mm. Pouziva se na vyplnéni regalové rady.

6.1.4. Vybaveni kniZnich regala

Pro pohodli uzivateli se doporucuje v kazdé regalové radé alespon jedna vysuvna police pro polozeni
prohlizené knihy nebo napsani poznamky. Na boc¢nicich koncovych regali mohou byt policky a
draténé kose. V soucasné dobé se osvédcuje knizni regal kombinovany se vkladanou polici na
ukladani raznych druht knihovnich jednotek.

Dnes nejc¢astéji pouzivané prisluSenstvi kniznich regala tvoii bez ohledu na velikost knihovny:
e zarazky (uchycené na horni nebo dolni polici nebo pouze ulozené na polici), viz obr. 6.1.4.2;
vkladana police s moZnosti ukladani CD, viz obr. 6.1.4.1;
vkladané boxy na ¢asopisy, viz obr. 6.1.4.3;
vysuvna deska pod polici (1 vysuvna deska na regalovou fadu), viz obr. 6.1.4.1;
odkladaci poli¢ka nebo dratény ko§ na koncovou bo¢nici, viz obr. 6.1.4.1;
orientacni systém pro informace o obsahu regalii.

== F. |

1050
1050

I

i i
dratény kos % odkladaci police

Obr. 6.1.4.1 Osazeni drdtenych kosii a polic na koncové stojiny/bocnice

i LT
1T

Obr. 6.1.4.2 Principy kniznich zardzek
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\E\ pfihrada

%x —podpera

plexisklo
dojezd

N

Obr. 6.1.4.3 Box na casopisy

6.1.5. Regal na ¢asopisy

Casopisecky regal se pouziva ve tfech provedenich. Prvni je regal piihradovy s kapacitou 15
Casopisd, tii ¢asopisy v péti fadach nad sebou. Nejnovéjsi Cislo je vylozené a fixované na piihradé,
ktera pfi zasunuti umozni ptistup k ulozenym c¢isliim bézného roéniku.

Druhy zptisob ukladani jsou casopisy volné lozené na polici knizniho regélu.

Tteti zptisob ukladéani: na zeSikmené police s liStou na ¢ele police vysokou 50 mm.

Doporucené zasady pro piihradovy regal na ¢asopisy:

pocet polic: 5 ks viz obr. 6.1.5;

Sifka regalu: 900 mm viz obr. 6.1.5;

hloubka police: 350 mm viz obr. 6.1.5;

vySka posledni police: 1500-1600 mm (ve vySce o€i) viz obr. 6.1.5;

dva typy regali: otevieny, piihradovy;

vyuziti dojezdu pro tiché zavirani prihrad,

vystaveni ¢asopisu na prihradach (nutno vyfesit uchyceni ¢asopist napf. zastr¢enim do
folie ¢i plexiskla, prichycenim gumickou atd.);

e umoziuje skladovat vétsi pocet ¢isel béZného roéniku ¢asopisi.
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pl"'l'hrada

plexisklo
dojezd
podpera
R —
3 =
9 ]
T = o
b ] i
2 o
— = =]
o L
[0 3] —
Sl
1
& =
[Ta}
350, g
’ o~
900 S
i 4

Obr. 6.1.5 Prihradovy regdl na casopisy

6.1.6. Regal ,,A“

Regal ,,A* se zpravidla umist'uje v odd. pro dospélé a slouzi k vystaveni aktudlnich novinek:
e pocet polic: 4-5 ks;
e vyska regalu: cca 1400 mm;
e mobilni nebo stabilni.

cca 1400

Obr. 6.1.6 Regdl ,,A*

6.1.7. Hrabatka

Hrabatka slouzi uzivateli ke snadngjsi orientaci v knihach, mapach atd. V odd. pro dospélé se
zpravidla jedna o samostatné stojici nabytek ptipadné€ pouze o nastavec nad nizké skiinky. Ohradka
je u obou piipadil ¢lenéna piestavitelnymi prepazkami. Byvaji stabilni 1 mobilni.

V détském oddé€leni se pro nejmensi uzivatele navrhuji v rizném barevném provedeni a rtiznych
atypickych tvarech zvirat, vlacku atd.
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900-950
~ 900-950

Obr. 6.1.7.2 Hrabadtko odd. pro déti

6.2 Regaly ve skladisti

6.2.1. Pevny kniZni regal
Podminky specifikuje norma CSN ISO 11799 Informace a dokumenty — Pozadavky na ukladani
archivnich a knihovnich dokumentt.

Parametry kniZznich regalti ve skladisti jsou shodné s parametry pro knizni regéal v uzivatelském
prostoru (6.1.1) s témito odliSnostmi:

e material: zpravidla plech;

e Sifka police: 1000 mm,;

e pocet polic: 6-9 ks ( od 7 polic se doporucuje pouzivat naslapné stupatko nebo skladové

schudky);

e minimalni pruchod mezi regaly: 800 mm,;

e pozadovana nosnost podlah: dle Vyhlasky ¢. 645/2004 Sb. je 10kN/m? pro stabilni regaly. Je
pfitom nezbytné konfrontovat tyto parametry ve smyslu technickych norem (zde CSN EN
1991-1-1 (73 00 35) Eurokod 1 Zatizeni stavebnich konstrukci) s navrhovanou skutecnosti.

Ve skladisti je mozno vyuZzit formatoveé stavéni, které umoziuje lepsi vyuziti skladovaci plochy.

Vyska police V zavislosti na velikosti formatu

format knihovni jednotky vySka police [mm]
Oktav - format A5 180
Kvart format A4 250 - 280
Folio - format A3 320 - 350
Velké folio 400

Mezera mezi uloZzenym dokumentem a spodni plochou horni police je nejméné 50 mm.
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6.2.2. Kompaktni regaly

Kompaktni regaly se pouzivaji témét vyhradné ve skladistich. Regaly se pohybuji na kolejnicich a

ovladani je bud’ manualni ¢i elektrické. Dimenze a rozmisténi urci konkrétni vyrobce. Regaly se

vyrabéji vyhradné kovové. Pro potieby tohoto doporuceni zasady v nékolika bodech:

e optimalni vySka: 2500 mm (max. 4000 mm);

e optimalni délka regalové rady: 4000-6000 mm (mohou byt i delsi);

e Sirka ulicky mezi regaly: 800 mm;

e SiFka police: 1000 mm nebo dle potieby;

e nosnost police: 30 kg;

e zvySeni skladové plochy: 2 az 2,5x vice knihovnich jednotek nez u bézného regalu;

e pozadovana nosnost podlah: dle Vyhlasky ¢. 645/2004 Sb. 14kN/m?. Je pfitom nezbytné
konfrontovat tyto parametry ve smyslu technickych norem (zde CSN EN 1991-1-1 (73 00 35)
Eurokdd 1 Zatizeni stavebnich konstrukci) s navrhovanou skutecnosti.

6.3 Pulty

Komunika¢nim uzlem knihovny jsou pulty. V kazdé knihovné je to vyptjéni pult a v knihovnach
Vv obcich od velikosti 20 tisic obyvatel se doporucuje (podle velikosti plochy uzivatelskych prostor) i
informacni pult. U vSech pulti by méla byt pro znevyhodnéné a star$i uzivatele moznost komunikovat
s pracovnikem knihovny vsed¢ i tak, ze se zidle ptilezitostné pfistavi.

Variantn¢ je vhodné na strané pracovnika knihovny vytvofit podestu, kterd umozni, aby stojici
navstévnik mél rovinu oc¢i ptiblizné ve stejné vysi jako sedici pracovnik knihovny.

6.3.1. Vypujéni pult

Vypujéni pult je dilezitou soucasti kazdé knihovny. Slouzi uzivatelim k vyfizovani jejich
pozadavku. Jeho velikost a vybaveni se fidi poctem registrovanych uzivatelii a po¢tem pracovnikii u
vypljcniho pultu. Vyska vypiijéniho pultu ovlivituje komunikaci knihovnik — uzivatel. Proto klasicka
vySka vypijéniho pultu 750 mm miiZe byt upravena pro stojiciho knihovnika na cca 1000 mm.
Specidlni vyptjéni pulty se zfizuji u specidlnich odd. (napt. artotéka). Pocet vypuajcnich pultt
Vv knihovné je dan poc¢tem samostatnych obsluznych mist, pokud knihovna nema jediny kontrolni bod.
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Tab. 6.3.1 Doporucené hodnoty pro navrh vypujéniho pultu
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pocet obyvatel obce
do 500 |do 1000 |do3000 [do5000 [do 10000 |do20000 |do40 000 |nad 40 000

pocet prac. 1 1 1 1 2 2 2-3 3
(A) 4 000 -
prac. stil 2 000 2000 2000 2000 4 000 4 000 6 000
. 6 000
délka [mm]
(B)
pojizdna
zidle
s podruc.
©
vozik na . . . . 1 1 1-2 2
vraceni
knih
(D)
police na 1 1 1 1 2 2 2 3
rezervace
(D)
prihradka 1 1 1 1 1 1 2 3
na formulaie
(E)
odkladaci
policka
pro uzivatele
(F)
pojizdny
uzamyk.
kontejner
(&)
zdroj el. - event. event. ano ano ano ano ano
zabezpeceni
(H)
nastavec - - - - 1 1 1-2 2
na pult
1,2,3)
PC s prfislus.
C))
tiskdrna
(5,0)
aktivator,
deaktivator,
Ctecka - - - 1 2 2 2-3 3
carovych
kodu
Pozn.1)
Q)
telefon
®)
pokladnic¢ka
)
zile pro event. event. event. event. event. event. event. event.
Ctenare
Pozn. 1) V piipadé RFID tyto funkce zastdava obsluzna stanice.

ano ano ano ano ano ano ano ano
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2850-2950

AN

)

pracovni stdll

@/ pojizdna zidle s podruckami

N . . .
( C)vozik na vraceni knih
N

(o

( D)rezervace, formulare

(m)

N
/

Vs
AN

(o)

) odkladaci poli¢ka pro uzivatele
( F )pojizdny uzamykatelny kontejner

zdroj (el. zabezpeceni)

@ klavesnice, mys
@tiskérna

@ aktivator a deaktivator
(é) ¢tedka Earovych kédd
@telefon

@ pokladnicka (uvnitf kontejneru)
@Eidle pro ¢tenare (event.)

v pfipadé RFID
obsluzna stanice

Obr. 6.3.1.1 Priklad usporadani vypiijcniho pultu u knihovny v obci do 5 000 obyvatel
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(A) pracovni stdl (1) PC

[\@ pojizdna zidle s podruckami @) monitor

(C) vozik na vraceni knih <3> klavesnice, mys

(Ig)) rezervace, formulare (‘D tiskarna

@odkla’daci policka pro uZivatele @aktivétor a deaktivator._ ptipadé RFID
(@ pojizdny uzamykatelny kontejner t@ Ctetka carovych kodd > obsluzna stanice
(G) zdroj (el. zabezpeceni) (7) telefon

(I-D nastavec na pult (formulare) t:8> pokladnicka (uvniti kontejneru)

@iidle pro ¢tenafe (event.)

Obr. 6.3.1.2 Priklad usporadani vypujcniho pultu u knihovny v obci od 5 000 obyvatel

6.3.2. Infopult

Informacni pulty (informacni body) se zfizuji v zavislosti na po¢tu navstévniki a velikosti ploch
volného vybéru.

Informacni pult je principialné uspotadan obdobné jako jedno misto u vyptjéniho pultu.
Vybavenim infopultu jsou:
e pracovni stil s odkladaci poli¢kou pro uzivatele,
¢ Vhodny sedaci nabytek napt. pojizdné zidle s podru¢kami pro zaméstnance a pro
navstévnika,

e regal na informacni material,

e pojizdny uzamykatelny kontejner,

e PC, monitor, klavesnice, my$ (PC skryté v konstrukci stolu),
e tiskarna,

e telefon.

Je vhodné, aby v blizkosti informa¢niho nebo vypij¢niho pultu byla samoobsluznd multifunkéni
tiskarna, kopirka, scanovaci zafizeni pro uZivatele. U zafizeni by mél byt umistén cenik
s informacemi za jednotlivé sluzby s ndvodem k pouziti. MoZnost uhrady sluzeb je ptes uZivatelskou
kartu, ze které se poplatky za sluZzby odecitaji nebo mincovnim automatem ptipojenym k zafizeni.

] —
ey A &)

[ o ﬂz P L an | |
) N ) \ ) . 2, V b= ‘\“‘l‘
© \‘.‘.\ _!_G.@@ ) e ® E [ @ = @ HJ ®| 8 @)

\ ) | i | N
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. @ @
O@ l
|
450 ,  1400-1500  , 80O , 1200 I —
2850-2950 | 450 4 1400-1500 * 800 4 1200
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'(A\/ pracovni st @) PC

N N .

I\E< pojizdna Zidle s podruckami .\;__7/ monitor

b regal na informacéni material @) klavesnice, mys

PN ~

'\9, odkladaci policka pro uzivatele (4 /tlskarna

|@ pojizdny uzamykatelny kontejner |@ telefon
.@ multifunkéni tiskarna/kopirka/scaner
() idle pro ¢tenare

Obr. 6.3.2 Priklad usporadani infopultu

6.4 Kontrolni bod

[

—

®
®

Ella

|
/11750-1800
|
P
)
(i /I:)

1
]
/ ™
-

K1> vyplijéni pult
2) vozik na vraceni knih
(3) bezpecnostni branka {

(4) zdroje (el. zabezpeceni) \

(5) samoobsluzna stanice = / @ ( ‘
(6 ) odkladaci stolek / \ /@
@zébrana proti priichodu - k

Obr. 6.4 Priklad usporadani kontrolniho bodu

800

6.5 UzZivatelské misto

Uzivatel potfebuje v ptivétivém prostiedi pohodIné misto pro studium a dalsi ¢innosti, k vyuzivani
PC ¢i k poslechu, event. k relaxaci. Jde o umisténi téchto mist — samostatn¢, ve skupinach,
v individualni studovné atd. VétSina mist by méla byt pfipojena k internetu. Bézna mista s PC a
Vv individualni studovné mohou byt doplnéna stolni lampickou.
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Tab. 6.5.1 Doporucené rozméry stolu a hrubd podlahova plocha

béZné viz obr. 6.5.1, 6.5.3 2,5
sPC viz obr. 6.5.5 3
relaxacéni, .

s kiesilkem a stolem viz obr. 6.5.4 3
v prednaskové mistnosti 1
v individualni studovné 800 x min.1500 5-7
v tymové studovné 800 x 800 2,5
v PC ucebné 800 x 1200 3,0
poslechové 2,5
pro velké formaty 800 x 1500 3,5
pro znevyhodnéné viz obr. 6.5.2 3,5

75

A T T
o = ‘
= ==
s i) |
' y/

@ lag |

A B

1 700-800 | 900 I\
i &

(D lampicka
12) zasuvka 220V pro pfi
" laptopu

Obr. 6.5.1 Bézné uzivatelské misto pro dospelé Obr. 6.5.2 Uzivatelské misto pro znevyhodnéné
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Obr. 6.5.3 Bézné uzivatelské misto pro déti
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Obr. 6.5.4 Relaxacni misto
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Obr. 6.5.5 Uzivatelské misto s PC

Obr. 6.5.7 OPAC pro stojiciho uzivatele

750

4

1200-1500

PP T .

(1 )zavéSeny PC
>/

/;‘\ .

{2 Jmonitor

2N L . .
t\_?i/‘.klavesmce, mys

(‘4") odklédaci prostor
' pro knihy
cca 420x297mm

f+‘ 1000-1200
==

(f) zavédeny PC

(2) monitor

N M . w

\;) klavesnice, mys$

(4) skener

(5;\ ozvuceni (sluchatka)

Obr. 6.5.6 Uzivatelské misto s PC pro sluchove
a zrakové znevyhodnéné

1000-1200

| 700-800 | 900

¥ i

Obr. 6.5.8 OPAC pro sediciho uzivatele

o - — — — —

Tab. 6.5.2 Doporucené rozméry stolu a hruba podlahova plocha

hruba podlahova
rozmér stolu [mm] plocha [m?]
druh mista Pozn.1)
OPAC pro stojiciho viz obr. 6.5.7 15
OPAC pro sediciho viz obr. 6.5.8 2,0

Pozn. 1) Plocha vztaZzena na 1 uzivatele v¢. komunikaénich ploch v mistnosti.

Uzivatelska mista se rozmist'uji v zévislosti na dispozicich uzivatelskych prostor samostatné, po
dvou ¢i v razné velkych skupinach. Stoly mohou byt u sebe ¢i riizn€ vzdalené.
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Obr. 6.5.9 Priklady usporadani a prostorové naroky uzZivatelskych mist
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Obr. 6.5.11 Prostorové naroky uzivatelskych mist (sedici vs. stojici uzivatel)
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Obr. 6.5.12 Priklady individudlnich studoven a jejich mozného vybaveni

6.6 Mista pro zaméstnance

Jde o mista v zamé&stnaneckych prostorach. Jejich pocet a velikost jsou zavislé na velikosti a funkcich

knihovny. Jejich soucésti jsou vedle pracovniho stolu a Zidle podle potteby odkladaci stil ¢i stolek,
Satni a policova skiin atd.

Tab. 6.6 Doporucend podlahova plocha pro zaméstnance

druh mista podlahova plocha [m?]
vedouci knihovny (v€etné stolu a sezeni pro jednani) 24
vedouci pracovnik 15
odborny pracovnik v ndkupu a zpracovani fondu 15
odborny pracovnik 9
udrzbaf v dilné od 15
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6.7 Dalsi vybaveni

6.7.1. Satni a zavazadlové skiiliky

Satni a zavazadlové skiinky zajistuji uZivatelim komfort, kde si mohou odlozit a uzamknout své
veci. K uzamceni skiinky slouzi fada mincovnich systému na bazi uzivatelem zvoleného, zpravidla
¢iselného kodu. Skiinky mohou mit pruhledna dviika a vzadu vétraci otvory. Osvédéuje se to jako
zpusob orientace uzivateli pfi odchodu. Nevyhodou je, ze pokud nejsou skiinky pod trvalou
kontrolou personalu knihovny, umoznuji prithledna dvitka orientaci piipadnych agresort pii vybéru
pfedmét hodnych odcizeni. Je vhodna kombinace nékolik velikosti téchto skiinék.

400
/./F**;- 7:_T/T77/T;EF*7:£'77_;-’
7 ‘V// e Jl/,/ |~ L'//
.F : | "
= } Fi/// P
R IR, 2
|
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,,,,, | | ,,,,I /l"‘- - - ——
- | | //// | ‘ - / | 5
\_sklo nebo plexi \_sklo nebo plexi

Obr. 6.7.1 Sestavy Satnich a zavazadlovych skrinék

6.7.2. Knihovni voziky

Slouzi k ptepravé knihovnich jednotek. Maji zpravidla tfi mirn€ klopené police kopirujici regalové
police. Nejcastéjsi rozmery: Sitka do 700mm, hloubka do 400mm, vyska do 1000mm. Diilezita jsou
gumova otocnd kolecka piipadné s brzdou alespont na jednom z nich. Snadnd manipulovatelnost
vozikli je zavisla na dobrém konstrukénim feSeni a nizké vaze. Vyhodou je skladebnost —
stohovatelnost.

6.7.3. Vystavni a prezenta¢ni nabytek

(a) Vystavni vitriny
Vhodné pro vétsi knihovny s pravidelnou vystavni ¢innosti a s vhodnymi prostorami. Vitriny
nejriznéjsich typl by mély byt zamykaci a mohou byt na koleckach. Slouzi k vystavovani knihovnich
jednotek, ale i dokumentti a také uméleckych dél véetné tfirozmérnych predméti. Vedle vitrin
stojicich na zemi a naro¢nych na misto se pouZivaji 1 zav€sné vitriny, opét zamykaci, nejriznéjsich
vyskovych a §itkovych rozmérd, s hloubkou podle potieby.

(b) Stojany a stojanky
Knihovna by méla mit alespoii jeden podlahovy ¢i pultovy stojan nebo stojanek s nékolika kapsami
na propagacni materialy knihovny, obce a spolupracujicich organizaci.
(c) Nasténky
Nenaro¢ny vystavni prostfedek slouZici k informacim uZivateli a ¢asto k vystavdm détskych kreseb.
(d) Zavésna zarizeni

Ruizné typy zaveésnych zatizeni (hacky, lanka, sit€, miizky, kolicky) a dalsi typy zafizeni uréené pro
prezentaci aktivit knihovny a jejich navstévnika.
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6.7 4. Détsky nabytek

K dillezitym parametrim détského nabytku patii pestrost, barevnost a napaditost. Je nutné pamatovat
na riizné vékové kategorie détskych uzivatell a prizpiisobit jim zejména vysku — regali, stolt a stolk,
zidli a zidli¢ek. Napaditost détského nabytku zvysuje jeho aplikace do formy zvifat, dopravnich
prostiedkil (napt. u hrabatek a zidli). Doporucuje se cely prostor jednotné pojednat (jako piratskou
lod’, pohadkové prostiedi apod.).

6.8 Listkova kartotéka

Rada nejmensich knihoven neni stale automatizovana a pouZiva vyptjéni systém s papirovymi
legitimacemi a kniznimi listky. Tento systém dopliiuje ctenatsky jmenny katalog s katalogiza¢nimi
listky formatu 75x125mm. Tyto listky se ukladaji do katalogizacnich skiin€k se 4, 6 8 atd. zdsuvkami

%

hlubokymi 450mm. Skiinky se pokladaji na sttl a fixuji nebo maji nohy vysoké 750mm.

6.9 Doporucené pristrojové vybaveni

Soucasny provoz knihovny zabezpecuje fada ptistroju.

Tab. 6.9 Doporucené pristrojové vybaveni

druh pocet obyvatel obce

pristroje do 500 do 1000 |do3000 |do5000 |do 10000 |[do20 000 |do 40 000 [nad 40 000
dataprojektor - - - 1 1 2 min. 2 dle potieby
interaktivni
tabule i i i i } i ! !
multifunkéni
tiskarna/kopirka/ 1 1 1 1 1 2 2-3 dle potieby
scaner
bibliobox - - - dle potieby
sam?obsluz. ) ) ) ) ) 1 1 1-2
stanice

6.10 Orientacni vypocet ploch

Pocet knihovnich jednotek ve volném vybéru pii 6policovych | Délit koeficientem 100-

regéalech s policemi Sirokymi 900mm 130

Pocet knihovnich jednotek ve skladu pti 6policovych Délit koeficientem

regalech s policemi Sirokymi 900mm 150 -180

Pocet knihovnich jednotek ve skladu pii 6policovych Délit koeficientem

regalech s policemi Sirokymi 1000mm 160-200

Pocet knihovnich jednotek ve skladu pfti 7policovych Délit koeficientem

regélech s policemi Sirokymi 1000m 190-230

Pocet vylozenych titulii Casopisii ve volném vybéru Délit koeficientem 10-
13

Pocet skladovanych Casopisu Délit koeficientem 20 a
poté ndsobit poctem
skladovanych ro¢nikli

Pocet béznych uzivatelskych mist Nasobit koeficientem
2,5
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Pocet uzivatelskych mist s PC Nasobit koeficientem 3

Pocet mist v pfednaskové mistnosti ¢i salu Nasobit koeficientem 1
Pocet zaméstnaneckych mist
Vedouci knihovny

Vedouci pracovnik a odborny pracovnik v nakupu a

Nasobit koeficientem 24
Nasobit koeficientem 15

Zpracovani
Odborny pracovnik Nasobit koeficientem 9
Udrzbat v dilné Nasobit koeficientem

min. 15
Nasobit koeficiente, 3

Pocet mist v uéebné

Clanek 7.

Informacni technologie v knihovné

Kazda knihovna by méla mit zakladni funkce - zpracovéani knihovniho fondu a vyptjéni
systém — automatizovany. Knihovny v obcich do 5 tis. obyvatel zpracovavaji své ptirastky formou
sdilené katalogizace. Podle velikosti obce dle poctu obyvatel zajistuje knihovna vice ¢innosti
V automatizovaném provozu, od poctu obyvatel 10 tisic a vice ma zpravidla knihovna automatizovany
vSechny funkce.

7.1 Datova sit’ knihovny

Aplikace informacnich technologii v knihovné pfedpoklada, Zze do knihovny je pfivedena dostatecné
kapacitni datovd sit. Ta musi umoznit distribuci datového signédlu k jednotlivym koncovym
zatizenim, a pro pfistup do katalogi knihovny pomoci internetu. Uzivatelé knihovny maji k dispozici
dostate¢né mnozstvi ptipojek pro pfenosné pocitace. Doporucuje se poskytnout ptipojeni pomoci
bezdratové lokalni sité (Wi-Fi).

Tab. 7.3 Indikdtor: Pocet verejné pristupnych stanic pripojenych k internetu.

doporucena hodnota
pocet obyvatel obce pocet stanic
do 500 1-2
501 - 1000 2
1 001 - 3 000 2-3
3001 - 5000 3-5
5001 - 10000 5-10
10 001 - 20 000 10 - 15
20 001 - 40 000 15-20
nad 40 001 20 a vice

7.2 Elektronicky katalog knihovny (OPAC)

Kazda knihovna ptisobici v obci nad 500 obyvatel nabizi vlastni elektronicky katalog (OPAC), ktery
muZe vefejnost vyuZzivat i prostiednictvim dalkového ptistupu 24 hodin denné. (Smérnice IFLA: Sluzby

verejnych knihoven)
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7.3 Evidence knihovnich jednotek

Evidence knihovnich jednotek se déje prostiednictvim vyuziti ¢arovych kodi nebo RFID koda, které
jsou vytidtény na etiketach. Tyto etikety se vlepuji na knihovni jednotky. Céarové kody nebo RFID
&ipy slouzi jako identifikace knihovnich jednotek p¥i ptijéovani ¢ vraceni. Cteni ¢arovych kodu se
provadi optickou &teckou, z knihy je tieba nadist ¢arovy kod ze stitku, ktery je jeho nosi¢em. Cteni
RFID ¢ipti stanici obsluhy se provadi radiofrekven¢ni ¢teCkou bez nutnosti knihu otevirat.

7.4 Kontrola knihovnich jednotek

Za ucelem kontroly neevidovaného vynaseni knih z knihovny se knihy opatiuji elektromagnetickymi
paskami nebo RFID c¢ipem.

7.5 Pujéovani a vraceni knihovnich jednotek

Automatizovany vypujcni proces na bazi ¢arovych kodt i RFID cipti vyzaduje ze strany kazdého
uzivatele Ctenaisky prukaz, jehoz udaje se Cteckou sparuji s idaji o vypijckach do databaze
Vv pocitaci. Pti vraceni knihovni jednotky se udaje o jeji vyptijcce rusi.

7.6 Pujéovani a vraceni knihovnich jednotek prostirednictvim selfchecku

Systém RFID etiket s ¢ipy umoznuje ptjcovani a vraceni knihovnich jednotek uzivatelem bez
kontaktu s obsluhou. Slouzi k tomu samoobsluzna stanice (selfcheck), ktera automaticky eviduje
uzivatelem vlozené knihy k vyptjceni a odepisuje uzivatelem vlozené knihy k vraceni.

Systém je vhodny v knihovnéch obci od 10 tisic obyvatel, vyuZiti najde i v menSich knihovnach.
Vétsi knihovny je vhodné vybavit moznosti bezobsluzného vraceni vyptjéek mimo prostor knihovny,
napiiklad pomoci biblioboxu. Za ucelem kontroly neevidovaného vynaSeni knih opatienych RFID
¢ipy nebo EM paskami z knihovny se instaluji bezpe¢nostni branky.

7.7 Vybaveni knihoven p¥istroji — hardware

Knihovna musi byt vybavena pocitaci a pocitacovou siti. BéZnym vybavenim knihovny by mélo byt
multifunkéni zafizeni pro tisk, kopirovani, scenovani dokumentd. K dispozici uzivatelim je
jedno/vice mist vybavenych k vyuziti OPAC. V knihovné by mélo byt dostate¢né mnozstvi zasuvek
pro napajeni ze sité 220 V pro pfipojeni vlastnich notebookt uZivatelti. Cast uZivatelskych mist by
méla byt vybavena plnohodnotné pro vyuziti internetu.

7.8 Specialni elektronické vybaveni pro slabozraké, nevidomé a neslysici

U velkych knihoven a u knihoven kde se pfedpokladd navstévnost vétSiho poctu slabozrakych,
nevidomych ¢i neslySicich uzivatelt, je vhodné vybavit knihovnu kompenza¢nimi pomuickami.
Ptikladem zakladnich kompenzaénich pomicek jsou:

Stolni lupy — kamera snimd ptedlohu a jeji zvétSeny obraz promitd na monitoru, takze silné
slabozraky uZivatel miiZe s textem ¢i grafikou v ti§t€né nebo psané podob¢ bézné pracovat (Cist knihy,
noviny, prohlizet mapy).

Digitalni zvétSovaci lupy — digitalni zvétSovaci lupy pracuji na principu digitalniho zpracovani
obrazu, zajisStovaného pocitaci. Obrazek je pomoci skeneru sejmut do paméti pocitace, ve kterém je
libovolné zvétSen podle potieby uzivatele a zvétSeny zobrazen na monitoru. DoporuCuje se
Vv knihovnach od 40 tisic obyvatel.

Cteci a pocitacova zatizeni s hlasovym ¢i hmatovym vystupem — umoziiuji nevidomému zcela
samostatné ¢ist pomoci hlasového vystupu bézné tisténé texty, jako knihy anoviny, ucebnice ¢i
skripta. Zékladem c¢teciho zafizeni je pocita¢ vybaveny skenerem, hlasovym vystupem a specialné
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navrzenymi programy, které maximalné zjednodusuji ovladani. Doporucuje se v knihovnach od 10
tisic obyvatel.

Elektronické zapisniky pro nevidomé — tvoii braillska klavesnice pfipojena na PC. Odezvou
ptikazi a dat zadavanych z braillské klavesnice je hlasovy vystup pies interni reproduktor nebo ze
sluchatek.

Braillské zobrazovace pro nevidomé — (tzv. braillsky fadek) pievadi informace zobrazené na
obrazovce pocitace do bodového pisma a umoziuje tak nevidomému snadny a efektivni ptistup
pocitaci a k informacim, jez je mozné pomoci pocitace ziskat. Braillsky tadek je neocenitelnym
pomocnikem pii aktivni praci s textem a v podstat¢ jedinou moznosti pro praci s textem cizojazycnym
¢i smisenym. S volitelnym ptidavnym modulem, ktery obsahuje braillskou klavesnici a reproduktory,
vytvoii plnohodnotny braillsky zapisnik. K zapisniku Ize pifipojit i hmatovy vystup.

Induk¢ni smycka pro usnadnéni komunikace osob se sluchovym postizenim a seniora se doporucuje
v knihovnach od 20 tisic obyvatel a dle potieby i v mensich obcich.

Clének 8.
Orientaéni systém

Orientuje uzivatele v prostorach knihovny a v jejich sluzbach a posléze pti vychodu z knihovny.
Povinnou soucésti orienta¢niho systému jsou informace o chovani pii pozarnim nebezpeci a jiném
ohrozeni. Uvodni informaci je napis na budové, informujici o tom, Ze zde pracuje knihovna. Na
vstupnich dvefich do budovy musi byt vzdy zfetelné uvedena vyptjcni doba knihovny.

8.1 Prostiedky orientace

K orientaci Vv prostorach knihovny slouzi tabule s informacemi a plany prostor, eventualné dalsi
orienta¢ni prostfedky, jako jsou navéstni tabule, zavésné systémy, vystrcky, smérovky, piktogramy,
napisy a smérovky na podlaze, informa¢ni monitory a dalsi. Ma-li knihovna vice mistnosti, patii
K orientaénimu systému znaceni dvefi.

Orientacni systém dale pomaha rychle najit hledanou knihovni jednotku prostiednictvim napist a
piktogramli na regalech a jejich krajnich boc¢nicich, eventudlné i na rozifadovacich a liStach
jednotlivych polic.

Dtlezitym zdrojem jsou informace ziskavané u vypijcnich pultl a informacnich bod.

Orientovat se v knihovné pomahaji uzivatelim také prospekty, letaky a podobné prostiedky, které
obsahuji plany knihovny a informace o dislokaci sluzeb.

Vyraznym vizudlnim orientacnim prostiedkem je jednotna barva pro oznaceni ur¢ité¢ho druhu sluzeb
nebo v ptipadé vicepodlazni budovy jednotna barva kazdého podlazi.

8.2  Orientacni plan pro uZivatele knihovny

Na mistech ptistupli do knihovny se umist'uji plany usnadiiujici uzivatelim orientaci.
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MESTSKA KNIHOVNA PRAHA
obocka Praha 10
(5] uskd 1455/ 192

poLaZ [0]
VYDEJ A PRIJEM VYPOICEK

ODDELENI TISKOVIN

PERSONALNI VSTUP __ vchod vpravo

poLazi [ ]

popLazi []

poowazi [7]

ADMINISTRATIVA

Obr. P5.1 Priklad umisténi informacnich piktogramii v pobocce Méstské knihovny Ruska
v Praze 10

8.3  Orientace pro znevyhodnéné

Pro nevidomé mé mit knihovna podle potieby uceleny navigaéni systém zacinajici uz pted knihovnou
zvukovou informaci, kudy se ma uzivatel vydat. V knihovné pak vedou uzivatele vodici listy,
informace v Braillové pismu, ve vytahu ma byt zvukova informace o podlazi a sméru pohybu, dalsi
informace patfi na vytahové tlacitko v Braillové pismu.

Pro osoby mentalné postizené se doporucuji vyrazné napisy, piipadné jasné barevné odliSena podlazi
nebo prostory (dospéli, déti, studovna atd.), schodisté maji byt opatiena zabradlim.

8.4  Znacky a piktogramy

Vyznamnou soucasti orienta¢niho systému knihovny jsou znacky a piktogramy. Nékteré jsou povinné
znafizeni vlady €.11/2002 Sb., kterym se stanovi vzhled a umisténi bezpecnostnich znacek a zavedeni
signalt, dalsi jsou znacky obecné informativni a jesté dalsi jsou znacky a piktogramy informativni
pro navstévniky a zameéstnance.

X

Zakaz koureni Zakaz vyskytu otevieného ohné Nepovolanym vstup zakdzdn

Obr. P5.2 Znacky zdakazu vhodné pro knihovny

Nebezpeci — elektrina Nebezpeci zakopnuti

Obr. P5.3 Znacky vystrahy
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€O +

Unikovy vychod — vievo Smeérovka k zarizeni Misto prvni pomoci  Pohotovostni telefon
pro privolani prvai pomoci pro prviai pomoc
nebo unik

Obr. P5.4 Informativni znacky pro znaceni unikové cesty a nouzového vychodu nebo mista prvni
pomoci a zarizeni pro privolani prvni pomoci

\ \
€D

Pozarni hadice  Hasici pFistroj Smeérovky k zarizeni pozarni ochrany Pozarni vytah

Obr. P5.5 Informativni znacky pro vécné prostredky pozarni ochrany, pozarné bezpecnostni
zarizeni a smér cesty

-1 S

Oznaceni patra Vytah Schodiste WC zeny WC muzi WC invalidi
Satna Informace

Obr. P5.6 Informacni piktogramy pro navstévniky

[ 4 ®
PLERSONAL PERSONAL KANCELAR

Caj. kuchyiika WC zZeny WC muzi Kancelar
Obr. P5.7 Informacni piktogramy pro zaméstnance

8.5  Graficky manual

V knihovnach v obcich od 20 tisic obyvatel se doporucuje ucelend vizualni prezentace knihovny —
graficky manual, zahrnujici vedle zminénych orientacnich prostfedkl systém doporucenych pisem,
logo knihovny, Gpravy hlavickového papiru, razitek, vizitek, tiskovin, suvenyra atd.

8.6  PoZirni evakuacni plan
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Pozarni evakuacni plan upravuje postup pii evakuaci osob, zvifat a materidlu z objekt zasazenych
nebo ohrozenych pozarem. Jeho zpracovani se fidi dle § 33, vyhl. ¢. 246/2001 Sb., o stanoveni
podminek pozarni bezpecnosti a vykonu statniho pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni prevenci).

Pozarni evakuacéni plan obsahuje:

e urceni osoby, kterd bude organizovat evakuaci, a misto, ze kterého bude evakuace fizena;

e urceni osob a prostredki, s jejichz pomoci bude evakuace provadéna;

e urceni cest a zplsobu evakuace, mista, kde se evakuované osoby, poptipad¢ zvirata budou
soustfed’ovat, a ureni zaméstnance, ktery provede kontrolu poc¢tu evakuovanych osob;

e zpusob zajisténi prvni pomoci postizenym osobam;

e urCeni mista, na kterém se bude soustied’ovat evakuovany material, a ur¢eni zptisobu jeho
stiezenti;

o grafické zndzornéni sméru tinikovych cest v jednotlivych podlazich.

Pozarni evakuacni plan se zpracovava pro objekty a prostory, ve kterych jsou slozité podminky pro
zéasah nebo kde se provozuji ¢innosti s vysokym pozarnim nebezpecim a Vv piipade, Ze tak stanovi
dokumentace pozarni ochrany zpracovand na zaklad¢é stanoveni podminek pozérni bezpe€nosti
(napf. Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany), i pro dal$i provozované Cinnosti se
zvySenym pozarnim nebezpecim.

Pozarni evakuacni plan musi byt ulozen na trvale dosazitelném miste.

Grafické znazornéni sméru tnikovych cest se umist'uje na dobfe viditelném a trvale pfistupném misté
v jednotlivych podlazich objekta.

i/l

Obr. P5.8 Pozarni evakuacni plan pobocky Méstské knihovny Ruska v Praze 10
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PRILOHA ¢&. 1 - Terminologie

Doporuceni pro vystavbu, rekonstrukce a zatizovani knihoven ztfizovanych a/nebo provozovanych
obcemi na uzemi Ceské republiky pracuje s fadou odbornych termint, které jsou zde pro jednoznaény
vyklad definovany. Pokud je to uéelné, vychazeji nasledujici definice z Ceské terminologické
databaze knihovnictvi a informaéni védy (TDKIV).

Artotéka — dil¢i fond knihovny, tvofeny zejména reprodukcemi dé€l vytvarného umeéni (napi. obrazy,
grafika, fotografie, plakaty atd.) a z knihovniho fondu relevantnich textovych dokumentt z oboru
vytvarného umeéni.

Atrium — viz venkovni prostor pro navstévniky.

Bibliobox — samoobsluzna navratova stanice — skfifika s vozikem, umoziujici vracet knihovni
jednotky bez kontaktu s obsluhou 24 hodin denné, fungujici i s pfistupem zevné knihovny.

Cajova kuchyiika — soucast zaméstnaneckého zazemi, vybavena kuchyiiskou linkou s pfivodem
vody a odpadem, varnou konvici, lednickou, mikrovinou troubou a stolem s potfebnymi misty
K sezeni.

Denni mistnost — uzavieny prostor slouzici k relaxaci zaméstnancu.

Détské oddéleni — prostor vyhrazeny détem do 15 let, vybaveny détskym nabytkem a artefakty
rozvijejicimi détskou fantazii.

Dvorana — viz venkovni prostor pro navstévniky.

EPS - elektronickd pozarni signalizace — soucést technického zatizeni budov — systém slouZici
k ochrané majetku proti pozaru na zakladé podnétt prichazejicich z indikatort (¢idel) rozmisténych
V ohroZenych prostorach a reagujicich na teplotni zmény ¢i kout a vysilajicich podnéty do poplachové
ustedny.

EZS - elektronicka zabezpeCovaci signalizace — souc¢ast technického zatizeni budov — systém slouzici
k ochran¢ majetku na zaklad¢ podnéti ptichazejicich z indikatort (¢idel) rozmisténych v ohrozenych
mistech a vysilajicich podnéty do poplachové ustiedny.

Fonotéka — sbirka zvukovych dokumentti uchovéavana a zpfistupiiovana bud’ ve specialnim oddéleni
knihovny, nebo jako souc¢ast volného vybéru.

Fototéka — sbirka fotografickych dokumentd (pozitivh a negativil) obvykle uchovévana ve

specidlnim oddé€leni a slouzici k archivnim, vzdélavacim a vyukovym tceltim.

Herna — soucast détského oddé€leni, dle moznosti samostatny prostor, umoziujici realizovat tvofiveé
akce déti a pro déti.

Hudebni oddéleni — specializovand ¢ast knihovny, ktera uchovava a zpfistupniuje zvukové a
multimedialni dokumenty.
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Individudlni studovna — uzavieny prostor urceny ke studiu jednomu nebo maximalné¢ dvéma
uZivatelim.

Informac¢ni bod — pracovni misto knihovnika vyfizujiciho v uzivatelskych prostorach specialni
pozadavky Ctenari.

Informacni technologie — zafizeni slouzici pro sbér, zpracovani, fizeni, kontrolu a zabezpeceni,
vyhledavani, zobrazeni a vyuzivani dat a informaci, zahrnujici automatizaci téchto procesu.

Kamerovy systém — soucast technického zafizeni budov, podsystém EZS, pomoci instalovanych.
kamer sleduje vytipované prostory. Zabéry zkamer jsou archivovany. Systém se sklada
Z hardwarového a softwarového vybaveni.

Knihovni jednotka — kazdy samostatny svazek dokumentu, tj. kazdy vytisk nebo cCast
vicesvazkového dila, konvolut, ¢asopis nebo komplet celého ro¢niku periodika, nosi¢ specidlnich
druht dokumentt (napi. CD-ROM, DVD, videokazeta), samostatn¢ evidovany v pfirastkovém
seznamu knihovny.

Knihovni fond — odborné knihovnicky zpracovand, ulozend a zpfistupfiovana sbirka knihovnich
jednotek v ur¢ité knihovné.

Kompaktni regal — policovy systém pro Ucelné ulozeni knihovniho fondu, pohybujici se na
kolejnicich. Slouzi k ulozeni velkého mnozstvi knihovniho fondu na malé plose.

Kontrolni bod — rozhrani mezi vstupnimi a uzivatelskymi prostory v blizkosti vyptjéniho pultu,
vétSinou chranéné elektronickym zabezpecenim.

Ludotéka — sbirka hracek a her obvykle uchovavana a zptistupiiovana v détském oddéleni.

Mistnost pro akce (besedy, pfednasky atd.) — prostor ureny pro préci s vefejnosti, nejlépe
samostatny a nezavisly na plijcovnim provozu knihovny. Prostor byva vybaven prostiedky, které
umozni potfadani akci riznorodého zaméteni.

Navstévnik — kazda osoba piichazejici do knihovny a pohybujici se jak v uZivatelskych prostorach,
tak ucastnici se akce probihajici v knihovné.

Obcerstveni — ve vétSich knihovnach samostatna prostora slouzici rychlému vybéru, prodeji a
konzumaci stravy a napojii. V mensich knihovnach jsou pro tento uc¢el vyuZivany napojové automaty
a podobna zaftizeni.

Oddéleni pro dospélé — prostor vymezeny pro uzivatele knihovny od 15 let.

OPAC - (On-line Public Access Catalogue) vefejné dostupny on-line katalog uréeny uZzivatelim
knihovny. Kromé vlastniho vyhleddvani zaznamti dokumentli obvykle zpfistupiiuje fadu dalSich
sluzeb, napt. umoziuje spravu uzivatelského konta, pfistup k dalsim informa¢nim zdrojim apod.
Orientacni systém (téz informac¢ni kod) — prostfedky nesouci informacéni tidaje (tabule, cedule,
vitriny, napisy, piktogramy atd.) o knihovné, slouzici uzivateli k jeho orientaci v knihovné a jejich

fondech.

Pocitacova ucebna — uzavieny prostor slouzici k vyuce s vyuzitim informacnich technologii.
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Piebalovaci pult — zafizeni, zpravidla soucast piedsiné WC, nové soucast koutku pro rodice s détmi,
umoznujici prebalit dit¢ v knihovné.

Regal — policovy systém pro ucelné ulozeni knihovniho fondu.

RFID - Radio-frequency identification — technologic zabezpecujici identifikaci a zabezpeceni
knihovnich jednotek a identifikaci uzivateld.

Regionalni funkce — funkce krajské knihovny a dalSich ji povéfenych knihoven, v jejichz ramci
poskytuji zédkladnim knihovnam v kraji pfedevSim poradenské, vzd€lavaci a koordinacni sluzby,
buduji vyménné fondy a ptijcuji vymeénné soubory.

Regionalni odd. — specidlni odd€leni zabyvajici se shromazdovanim, zpracovanim a

zptistupniovanim literatury a informaci o regionu.

Sal — viceucelovy prostor urCeny pro praci s vetejnosti s kapacitou od cca 80 osob, nejlépe samostatny
a nezavisly na provozu knihovny, vybaveny prostfedky, které umoziuji pofadani akci riznorodého
zamgéfenti.

Samoobsluzna stanice - Self check — zafizeni umoznujici uzivatelim knihovny provadét bez
kontaktu s obsluhou pujcovani, resp. i vraceni knihovnich jednotek, kontrolu a prolongaci vlastnich
vypujcek; funguje na principu RFID.

SamoobsluZna navratova stanice — viz Bibliobox

Serverovna — uzavieny prostor se servery a dal§imi technickymi zafizenimi (rozvadéce atd.)
Specializovany uzavieny prostor pro umisténi poc¢itacové techniky serverového typu, ktera je ur¢ena
K nepfetrzitému provozu. Je to misto, které ma serveriim a dal$im technologickym zatizenim zajistit
bezproblémovy a stabilni provoz bez vlivu z okoli.

SHZ — stabilni hasici zafizeni.

Skladisté knihovniho fondu — prostor slouzici k ulozeni knihovniho fondu, zpravidla nepiistupny
uzivateliim.

Specialni oddéleni — prostor knihovny slouZzici jednak ke zpfistupnéni specialnich knihovnich
jednotek uzivatelim (napt. fonotéka, artotéka), jednak k realizaci specifickych Cinnosti (napt. PC
ucebna).

Stani pro kola — prostor k odstaveni a zajisténi kol uzivateli (napf. stojany na kola).

Studovna — klidova mistnost nebo vy¢lenény prostor urceny uzivatelim ke studiu a k prezenénimu
zptistupnovani dokumentii knihovny.

Satna — prostor slouzici ke kratkodobému odkladani zavazadel a svrchniho odévu navstévnik,
s obsluhou nebo vybaveny samoobsluznymi zamykacimi skiiftkami riznych velikosti.

Satna zaméstnancu — prostor slouzici k odkladani osobnich véci, zavazadel, civilniho / pracovniho
odévu a obuvi zamé&stnanci vybaveny uzamykatelnymi skiifikami.

Tymova studovna — uzavieny prostor uréeny 6 az maximalné 16 uzivatelim pro skupinové aktivity.
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Terasa — viz venkovni prostor pro navstévniky.
UZivatel — osoba nebo instituce vyuzivajici knihovnické a informacni sluzby knihovny.
Uzivatelské misto — studijni nebo relaxa¢ni misto vyhrazené pro uzivatele knihovny.

Venkovni prostor pro navstévniky knihovny — ¢ast knihovny umoznujici navstévnikiim pobyt pod
otevienou oblohou, naptiklad:

o atrium — dvorana oteviena ¢i zastfeSena prosklenou stfechou, slouzici k relaxaci
uzivatelu;
o terasa — otevieny venkovni prostor pfiléhajici ke knihovné a piistupny pouze uzivatelim
knihovny, urceny K relaxaci, spoleCenskym akcim atd.;
. zahrada — uzavieny venkovni ptirodni prostor na pozemku knihovny, pfistupny navst€vnikim
knihovny.
Volny vybér — zplisob zpfistupnéni celého nebo casti knihovniho fondu uzivatelim bez

zprostfedkovani knihovnikem.

Vstupni prostory — ¢ast knihovny mezi vstupem do knihovny a kontrolnim bodem, obsahujici
prostory zpravidla nevyzadujici registraci (napt. WC, Satna).

Vypijéka — evidencni jednotka zachycujici pijceni jedné knihovni jednotky jednomu uzivateli
absen¢né nebo prezencné v souladu s vypijénim fadem knihovny.

Vypujéni pult — obsluzné misto slouzici uzivatelim k poskytovani zakladni sluzby knihovny —
pijcovani a vraceni knihovnich jednotek a souvisejicich operaci (prolongace, rezervace, upominani

atd.).

Vystavni prostor — prostor slouzici k prezentaci vytvarnych a jinych artefaktti, vybaveny zpravidla
vitrinami, zavésnym systémem, vystavnimi stojany a dal$imi vystavnimi prostfedky.

Zabezpecdujici zaFizeni — prostfedky zabezpecujici ochranu osob a majetku, zejména knihovnich
jednotek: EZS, EPS a elektronické zabezpeceni knihovnich jednotek.

Zadveri — maly samostatny prostor pii vstupu do knihovny spojujici prostor mezi exteriérem a
interiérem. Musi obsahovat Cistici rohoze. Od dalSich vstupnich prostorii je oddélen druhymi dvefmi.
Prostor musi byt dostatecné velky, aby umoznoval otoceni vozi¢karti a maminek s kocarky. Svétla
Sitka dveti musi byt min. 900 mm a nesmi byt kyvné.

Zahrada — viz venkovni prostor pro navstévniky.
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PRILOHA ¢&. 2 - Typologie knihovnich jednotek

Definice jednotlivych druhti vychéazi z Ceské terminologické databaze knihovnictvi a informacni
védy Narodni knihovny CR (TDKIV) a je doplnéna o formaty téchto druhi, aby napomohla pfi
rozhodovani, jaké rozméry polic pouzit pii jejich zarfazovani.

CD — maly opticky disk o standardnim priiméru 11,989 cm je nosi¢ digitalniho zvukového zaznamu.
S plastovym obalem ma tradi¢ni format 140x 123mm, s papirovym obalem 123x123mm.

Casopis — dokument vychézejici pod tymz (nebo dlouhodobé& stabilnim) nazvem v pravidelnych
tydennich az ptlro¢nich intervalech, ktery obsahuje piispévky vice autorii a méa pfedem stanoveny
program a zaméfeni. Format vétSiny ¢asopisii nepfesahuje rozméry 270x320mm.

DVD - typ digitalniho optického disku, jehoz piednosti je kapacita vyrazné prevysujici kapacitu
klasickych CD diskt. V knihovnach se pouziva klasicky DVD s obrazovym a zvukovym zaznamem,
format totozny s CD.

E-kniha (téZ e-book, digitalni kniha) — digitalni ekvivalent ti§téné knihy v riznych elektronickych
formatech (napt. PDF). Mnohdy se pod tento termin zahrnuje i1 zafizeni pro Cetbu e-knih, znamé
nejcasteji jako e-CteCka.

Hudebnina — dokument s pisemnym (grafickym) zobrazenim zaznamu hudebniho dila, jehoz
zakladnim prostiedkem je notové pismo. Muze vSak byt pfifazen i bézny text. Format bézné
hudebniny neptesahuje klasicky format A4.

Kniha — neperiodicky tistény nebo jakymkoliv zpisobem rozmnozeny dokument, ktery je graficky a
knihatsky zpracovany do tvaru svazku a tvoii mySlenkovy a vytvarny celek. Knihy jsou vydavany
Vv nejruznéjSich formatech a tloustkach, jejich vétSina vSak neptesahuje vySku 270 mm. Velikost
knihy se odviji od forméatu papiru:

Rozmér v
Format Rozmér v mm Format mm

A0 841 x 1189 BO 1000 x 1414
Al 594 x 841 Bl 707 x 1000
A2 420 x 594 B2 500 x 707
A3 297 x 420 B3 353 x 500
A4 210 x 297 B4 250 x 353
A5 148 x 210 B5 176 x 250
A6 105 x 148 B6 125 x 176
A7 74 x 105 B7 88 x 125
A8 52 x 74 B8 62 x 88

Noviny — periodicky dokument tis§tény na specifickém papite, pod stejnym nazvem v typické uprave,
vychézejici denn€, nékolikrat nebo alespon jednou tydné a obsahujici zpravy o béznych udalostech.
Vychazeji na rizném formatu, ukladaji se pelozené, kdy format nepfesahuje rozméry 240 x 310 mm.
Formaty novin:

e Dbroadsheet 750 x 600 mm, napt. New York Times;

e Derliner 470 x 315 mm, napf. Lidové noviny;

e tabloid 430 x 280 mm, napi. Blesk.
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Videokazeta — uzavieny obal s filmem nebo zvukovym ¢i zvukové obrazovym magnetickym paskem
s dvéma civkami, uréeny k zakladani a vyjiméni z vhodného projektoru, Cteciho zafizeni nebo
ptehravace, aniz by bylo nutné film nebo pasek predem zavadét nebo pietacet. Format obalu
+120x205mm.

Zvukova kniha — zvukovy zdznam textu knihy, odborného ¢i u¢ebniho textu, divadelni hry a dalSich
textovych dél. V prvni roviné jde o CD, v dalsi roviné¢ o CD s textovymi ptilohami, které jsou
V knihovn¢ zpravidla uchovavany jako celek v deskach formatu A4.
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PRILOHA ¢&. 3 - Piiklady architektonickych a dispozi¢nich FeSeni

Budova pro knihovnu je vyznamna vetejna stavba, ktera si zaslouzi vyrazné architektonické fesent.
Ptikladem zdarného architektonického feSeni je rozsiteni stavajici budovy o dalsi podlazi pobocky
Meéstské knihovny v Praze, Ruskd, Praha 10 ¢i rozsifeni ploch stavajici krajské knihovny dostavbou
v navazujici proluce v Pardubicich na Pernstynském namésti.

Casto se jedna o vestavby do stavajicich starych budovy, které pIné nevyhovuji provozu knihovny.
Napi. s velkou vySkou v prostorach rekonstruovanych pro pobocku meéstské knihovny v Praze
Smichov se projektanti vyrovnali vlozenim galerii na obou kratSich straniach obdélnikového
pudorysu.

Nasledujici ptiklady dokumentu;ji dispozi¢ni feSeni fady rekonstruovanych knihoven. Legenda
prostor v téchto knihovnach vychézi ze ¢lanku 5 Typologie prostor, funkéni a provozni uspotadani.
Uvedena feseni dokumentuji dispozici knihovny dislokované v jednom podlazi, ve dvou podlazich
a Ve vice podlazich.

LEGENDA PROSTOR (dle ¢l. 5 Typologie prostor, funkéni a provozni usporadani)

1 zadveri 8 klubovna 14 odd. pro dospélé 22 samoobsluz. stanice 28 dilna

2 vestibul 9 mistnost pro besedy 15 odd. pro déti 23 Satna pro zamest. 29 server

3 $Satna pro navstév. (tymova studovna) 16 specialni odd. 24 kancelaf 30 TzZB

4 WC pro navstévniky 9a sal 18 regionalni odd. 25 WC pro zamést. 31 parkovisté

5 napojovy automat 10 vystavni prostor 19 infopult 26 caj. kuchynka 32 stani pro kola
6 obcerstveni 12 kontrolni bod 20 individual. studovna 27 skladisté

7 PC ucebna 13 pljcovna 21 uzavfeny ven.prostor

pohyb navétévnikl knihovny

Obr. P3.1. Stavebni upravy a ndastavba pobocky Méstské knihovny Ruskd v Praze 10 v letech 2009/
2010, pudorys suterénu (projekt Ateliér Atrea s.r.o).
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Obr. P3.2 Stavebni upravy a nastavba pobocky Méstské knihovny Ruska v Praze 10 v letech 2009/
2010, pudorys prizemi (projekt Ateliér Atrea s.r.o.).
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Obr. P3.3 Stavebni upravy a nastavba pobocky Méstské knihovny Ruska v Praze 10 v letech 2009/
2010, pudorys 1. patra (projekt Ateliér Atrea s.r.o.).
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Obr. P3.4 Stavebni upravy a nastavba pobocky Méstské knihovny Ruska v Praze 10 v letech 2009/
2010, pudorys 2. patra (projekt Ateliér Atrea s.r.o.).
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Obr. P3.5 Stavebni upravy a nastavba pobocky Méstské knihovny Ruska v Praze 10 v letech 2009/
2010, pudorys 3. patra (projekt Ateliér Atrea s.r.0.).
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Obr. P3.6 Rekonstrukce pobocky Méstské knihovny Opatov v Praze 11 v letech 2001/2002 (projekt

Ateliér Atrea s.r.0.).
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prijem knih

vstup zaméstnanci

01 5 10m  Ystup

navstévnici

Obr. P3.8 Rekonstrukce Knihovny manzeli Tomanovych Vv Rozmitdle pod Tremsinem v letech
2005/2006, pudorys prizemi (projekt Akad.arch. Michal Dostal, Ing. Martin Pazdernik).
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Obr. P3.9 Rekonstrukce Knihovny manzelit Tomanovych v Rozmitdle pod Tremsinem v letech
2005/20006, pudorys 1. Patra (projekt Akad.arch. Michal Dostal, Ing. Martin Pazdernik).
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P L 11

bezbariérovy [ J

vstup
Méstské kulturni stredisko

01 5 10m

KIS - Kulturni a informacni stfedisko

Obr. P3.10 Méstska knihovna v Plané, 2010, piidorys prizemi (projekt Ing. arch. Katerina
Horavova)
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01 5 10m

Obr. P3.11 Méstska knihovna v Plané, 2010, pudorys 1. patra (projekt Ing. arch. Katerina
Horavova).

2 = 1333 o K 3esa®
» = B = O a2080%0
sz s | | BE3E33IRIRARARRRR R S
H 1" %g@gﬁ@wﬁiﬁg@g%g@g@ ~90800
2 - = a 9203030 _ 00000
é | I
g ::’I
% a ! :3.
1= o<z

/;I‘I‘Il
< - i
g
5
g =< / 0
2 12 a)atetaYara)
H’L_\\ 3%2 %DDDEHEDDD
E% [ 9 rcacooo
- W oy HEE
S B B0 go'oiooo
’ 32
N O O O . A sw v Y .
01 5 10 m vstup névétivnidl 31-Z parkovisté - zaméstnanci

Obr. P3.12 Knihovna Karla Dvordcka ve Vyskove, 2003, pudorys prizemi.
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Obr. P3.14 Pobocka méstskeé knihovny ve Vyskove, 2003, puidorys vestavby 1. patra
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Obr. P3.15 Knihovna Karla Dvordcka ve Vyskove, 2003, pidorys 2. patra.
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Obr. P3.16 Méstska knihovna v Sedlcanech, 2001, pudorys 1. patra (projekt Ateliér Biblio s.r.0.)

T

SR
===

Obr. P3.17 Komunitni centrum v Méstské knihovné v Sedlcanech, 2007, cast piidorysu prizemi
(projekt Ateliér Biblio s.r.0.).

PRILOHA &.4 - Postup pii piipravé stavby nebo rekonstrukee knihovny a jeji realizaci

l. Zakladni postupy

Maji-li byt financni prostfedky na stavbu knihovny vynalozeny uceln¢, musi stavbu pifedchdzet
nejdiive promyslend piiprava ze strany knihovnikd, poté ze strany architekti a projektantd,
vysledkem spoleéného usili se stane provadéci projekt a nasledné realizace.

Po stavebni strance cely proces upravuje zakon o izemnim planovani a stavebnim tadu ¢. 183/2006
Sh. — stavebni zakon, vyhlaska o dokumentaci staveb ¢. 499/2006 Sb., vyhlaska o technickych
pozadavcich na stavby ¢. 268/2009 Sb. a vyhlaska o obecnych technickych pozadavcich
zabezpecujicich bezbariérové uzivani staveb ¢.398/2009 Sb.

I1. P#iprava stavby

Ptiprava stavby ma podle rozsahu akce né€kolik zdkladnich fazi:
Zadani,

stavebni program,

projektova studie,

uzemni rozhodnuti,

projekt pro stavebni povoleni,

stavebni povoleni,

provadeci projekt.

(a) Zadani

Zadani by mél formulovat tym slozeny z piedstaviteltt knihovny a obce. Tym by mél postupovat
ttemi sméry: rozborem zkuSenosti z provozu knihovny, konzultacemi s odborniky a navstévou
typové ptibuznych knihoven, které uz maji tuto cestu za sebou. Nezbytnou podminkou je
analyzovat demograficky vyvoj obce, plany v oblasti vystavby, pracovnich pfilezitosti apod.
Formulovat zaddni znamena opfit se o objektivni udaje, které poskytuje statistika knihovny, a
analyzovat je. Ze statistickych ukazateli jde pfedevsim o velikost knihovniho fondu, rozsah
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obsluhované populace, pocet registrovanych uzivateli, pocet navstév a vypujcek, a dale o pocet
Ctenafskych mist a z toho pocet téchto mist s PC a kone¢né udaje o poctu akci poradanych knihovnou
a pocty jejich navstévniki. Nasleduje porovnani statistickych udaji ze statistického vykazu ¢innosti
knihovny (Kult (MK) 12-01) s jednotlivymi indikatory ze standardu vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb a primérem ceskych knihoven. Indikatory jsou to zejména:

e provozni doba knihovny pro vetejnost,

e tvorba knihovniho fondu a informacnich zdrojt,
e umisténi knihovny v obci,

e plocha knihovny ur¢ena pro uzivatele,

e studijni mista pro uzivatele knihovny,

e piistup k internetu a informa¢nim technologiim.

Z plosnych tdajt jde o celkovou plochu v m?, z toho pro uZivatele, pro zaméstnance a pro technicka
zafizeni, u uzivatelskych prostor jsou dilezité udaje o plochach pro dospélé a déti, velikost salu,
ucebny, klubovny apod. a také vyuziti jednotlivych prostor.

(b) Tym
V cele ptiprav nové knihovny nebo rekonstrukce budovy stoji tym slozeny z predstavitelii knihovny.
Nem¢l by byt pfilis velky (aby byl optimalné délny), v kazdém piipadé musi byt jeho ¢lenem (nutné
ale nemusi stat v ¢ele) vedouci knihovny. Dilezité je v pozdé¢jsi dobé ucast projektanta na vybranych
jednanich tymu. V mensSich knihovnach/obcich by s knihovnikem mél takovy tym tvofit n¢ktery ze
zasvécenych a zodpovédnych predstavitelt obce a Gradu.

(c) Rekonstrukce nebo novostavba?

Odpovéd’ na tuto otdzku musi vychazet z analyzy polohy budovy v sidle a funkéni analyzy (umoZzni
soucasna budova po rekonstrukei ¢innosti, které predpoklada zadani?). Dulezité je stanovisko statika,
ktery provéii nosnost podlah jednotlivych prostor.

Je tteba vyhodnotit, zda jsou v budové dalsi prostory, o néz je mozné v souladu se zadanim knihovnu
rozsifit.

Obvykle to byva ptuda, kde je mozné provést vestavbu, a dvur, respektive atrium, které je mozné
zastfesit a pfistavét chybéjici vytah, né€kdy 1 suterén nebo sklep

Zjisti-li analyza, Ze stavajici budova nesplni poZzadavky pro vznik nové moderni knihovny, je tieba
ptikrocit k novostavbé nebo k rekonstrukcei jiné vhodné budovy.

U rekonstrukci by navrhu vzdy mél predchazet stavebné technicky prizkum a definovani moznosti
uvazovanych prostor. Navrh by mél vzdy byt pfiméfeny moZnostem stavajicich prostor, ve vazbé na
ekonomicnost navrhovaného provozu.

(d) Volba mista

Vefejna knihovna by méla byt dislokovana tak, aby byla dostupna (podle materialti IFLA a nyni i
podle tohoto doporuceni) do 15 minut pésky nebo véetné pouziti MHD.

Podminkou je, aby pozemek, at’ uz pro novostavbu nebo rekonstrukei, byl ve spravé obce, aby byly
vyporadany majetkospravni vztahy a aby uvazovana stavebni akce byla v souladu s izemnim planem.
Nezbytnou podminkou je, aby misto nelezelo v zaplavovém pasmu.

(e) Stavebni program

Navrhu provozu knihovny by mélo vzdy predchéazet zpracovani provozniho schématu obsluhy klientt
a narokt obsluhy.
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Stavebni program je vlastné podrobny ndzor tymu na optimalni provozni a technické feSeni budouci
¢innosti knihovny. Adresatem stavebniho programu je projektant. Stavebni program musi hned na
zacatku srozumitelné formulovat ukoly knihovny, stru¢né charakterizovat jeji ¢innost (tedy v podstaté
zkracend verze zadani) a kvantifikovat je:

e u uzivatelii uvést jejich pocet na konci kalendainiho roku a vékové slozeni, u vefejnych knihoven
minimaln¢ pocet dosp€lych a détskych c¢tenaiti, dale pocet navstév za kalendaini rok, nékdy
projektant dodatecné pozaduje i primérny pocet navstév za den nebo za hodinu,

e u zaméstnancl uvést nejen jejich pocet, ale i pracovisté u vyptjcnich a informacnich pultd, ve
skladistich a kancelafich;

e u knihovnich jednotek uvést jejich pocty ve volném vybéru a ve skladistich a jejich strukturu,
zejména literaturu pro dospé€lé a pro déti, pocty novin a ¢asopist,, CD a dalSich nosict.

e  Z neopominutelnych kritérii pro hodnoceni knihovny tzv. SP (Privétivost pro uzivatele, Pohodli
pro knihovniky, PFiznivost pro knihovni jednotky, Plsobivost stavby, Piistupnost pro uZivatele) by
m¢él stavebni program fesit prva tfi, dalsi P — ptistupnost by méla byt vyfeSena jiz pti vybéru mista a
Piisobivost stavby je predevsim v rukou projektanta. Velikost ploch by méla byt vyjadiena orientacné
a urCitym rozpétim. Stavebni program vSak musi uvést ta zafizeni, ktera bezprostiedné souviseji s
knihovnickymi ¢innostmi: pocet PC, tiskaren, skenert, kopirek, audiovizualnich zafizeni atd. a takeé
podminky pro jejich provoz (napf. strukturovana kabeldz, klimatizace serverovny atd.). Stavebni
program musi byt piehledné uspofadan tak, aby byl pro v§echny, ktefi ho budou posuzovat a posléze
prevadét do projektovych kroki, srozumitelny a prehledny. Nejjednodussi je po uvodnim vytyceni
funkénich a provoznich pozadavkl uspofadat stavebni program podle funkci jednotlivych prostor:

e vstupni prostory,

¢tenarské prostory,

prostory pro zaméstnance,

skladi$tni prostory,

technické prostory.

Pro zajisténi prostredi je dulezité se zamyslet nad navrhem elektroinstalace, nad navrhem zdravotné
technickych instalaci, vytdpénim, vétranim a klimatizaci, méfenim a regulaci, slaboproudymi
rozvody- EPS,EZS, po¢itaovym vybavenim a pocitacovymi sit€émi. Dale je vhodné fesit technologii
skladovani a napojeni knihovny na vnéjsi zdsobovani a vnitini transportni cesty pro material i osoby.
Pti skladovani je dtlezita i vlhkost, kde je nutno definovat podminky ulozeni ¢i vystaveni, a stanovit
maximalni a minimélni % vlhkosti a stanovit, které prostory musi byt zatemnény. U n¢kterych
provozil je nutno stanovit i ¢istotu vzduchu a pozadavky na Cistotu obsluhy. U béznych knihoven je
velmi vhodné zajistit vétrani okny. Pti ndvrhu kanalizace a ostatnich instalaci je nutno dbat na tichy

provoz.

Pro navrh knihovny je vzdy dualezité pozarné bezpecnostni feSeni. Knihovna mize byt
shromaZzd’ovacim prostorem a je proto nutno vzdy dbat ne bezpecnost jejich evakuace.

Pted navrhem by mélo vzdy piedchdzet diikladné ovéfeni majetkopravnich vztahli dotenych
pozemkil, budov a moznosti vystavby z hlediska izemniho planu.

(f) Dohoda s dal$imi provezovateli

V piipadé rekonstrukce jen ¢asti budovy pro potieby knihovny je tfeba projednat vSechny kroky,
které budou v dob¢ stavby negativné ovliviiovat chod budovy (hluk, necistoty aj.) se vSemi dot€enymi
provozovateli a tyto negativni dopady minimalizovat.

Pravé tak je tieba projednat i zmény v ¢innosti knihovny, ke kterym dojde po otevieni knihovny, a

které¢ ovlivni chod budovy (napt. rozSifeni provozni doby knihovny), a sladit zajmy vSech
provozovatelll v budove.
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(@) Uloha experti

Stavba budovy ¢i rekonstrukce je vyznamna nejen pro samotnou knihovnu, ale i pro mésto ¢i instituci,
ve které pusobi. Proto by ji méla byt ze strany vedeni obce vénovdna maximalni pozornost a
provozovatel by si mél zajistit expertizu zkuseného znalce, ktera by zhodnotila stavebni program a
navrhla eventualni opatfeni, ktera by vedla k optimalizaci tohoto programu.

(h) Studie proveditelnosti

Pro zdivodnéni pfipravované investice do urcitého projektu se pouziva studie proveditelnosti
(overitelnosti).

Studie hleda odpovédi na tfi otazky, jak fesit stavebni program: technicky vyhodnou proveditelnost,
finan¢ni inosnost a plnou funkc¢nost.

Studii obvykle zpracovava zkuseny odbornik. Podle jeho odhadu finan¢ni naroc¢nosti akce se zajist'uji
finance a poté se podle pravidel zdkona o vetejnych zakazkach vybira projektant.

Nasledna cena projektové dokumentace se pohybuje kolem 10% odhadnuté ceny celé akce.

(i) Vybér projektanta
Dalsi kroky pfti pripravé stavby jsou uz predevS§im v rukou projektanta. Proto jim musi vybér
projektanta predchéazet. Tento vybér se fidi zakonem 137/2006 Sb. o vetejnych zakazkach v platném
znéni a smérnicemi obce.

() Smlouvy

Nezbytnymi kroky kazdé stavebni akce (projekt, stavba, interiér) je jeji smluvni osetfeni. Smlouvy
urcuji pravidla hry pro oba Gcastniky (objednatel — dodavatel) a vymezuji pro n¢ mantinely (terminy,
platby, sankce atd.).

Dulezitym krokem je rozhodnuti zfizovatele o investorovi. Tim se mize stat zfizovatel nebo ten mize
tyto pravomoce pienést na uzivatele, tedy na knihovnu. Za investora by se k navrhu kazdé smlouvy
pted jejim podpisem mél vyjadrit pravnik.

(k) Normy, smérnice a vyhlasky

Uzivatelé a navstévnici knihovny, zaméstnanci 1 knihovni jednotky potiebuji k optimalnimu provozu
predepsané fyzikalni, fyziologické a technické podminky, které zajistuji nejriiznéjsi ptistroje a
zafizeni. Tyto podminky jsou vyjadieny v nejriznéjSich smérnicich, vyhlaskach a norméch.

() Projektova studie

Je-li vybran projektant (architekt, projektovy atelier), za¢ind mu podle rozsahu akce prace na
projektové studii (v ptfipadé¢ malé akce hned prace na projektu pro stavebni povoleni). Smyslem
projektové studie je ovéfit splnitelnost stavebniho programu a eventudlné navrhnout jind nebo
alternativni feSeni pfi realizaci stavebniho programu Tym posoudi ve spolupréci s projektantem studii
a rozhodne o dal$im postupu, vétSinou to je zapracovani pfipominek do pfipravovaného projektu pro
stavebni povoleni. Po projednani studie v tymu a po realizaci pfipominek nasleduje projekt pro
stavebni povoleni a konecné provadéci realizacni projekt. VSechny tyto stupné projektové cinnosti se
nove tidi vyhlaskou 499/2006 Sb. o dokumentaci staveb.

(m) Architektonicka soutéz

Architektonickd soutéz je nadro¢ny zpusob ziskani ptedstav a informaci o tom, jak co nejefektivnéji
realizovat stavebni program (vtéleny do soutéZnich podminek). Je Casove i finanéné nakladnéjsi nez
beézny postup. Pravni ramec soutéze stanovi zakon o zadavani vetejnych zakazek ¢. 137/2006 Sb. a
Soutézni tad Ceské komory architektil. Konfrontace soutéznich navrhii piinasi bezesporu lepsi
vysledek nez jediny navrh predkladany vybranym projektantem.

Architektonicka soutéz vyzaduje fadu kroki:

rev.01 65



Doporudeni pro vystavbu, rekonstrukei a zatizovani knihoven ziizovanych a/nebo provozovanych obcemi na iizemi Ceské republiky

e zpracovani projektovych podkladi,

e zpracovani soutéznich podminek,

e 7ajiSténi financnich odmeén pro vitézné navrhy,
e ustaveni poroty,

e vyhldseni soutéze,

e prace poroty,

e vyhlaSeni vysledkd.

(n) Uméleckohistoricky prizkum

Zpracovava se v piipadé rekonstrukce budovy. Tyka se objektt, které jsou prohlaSeny za kulturni
pamatky nebo narodni kulturni pamatky. Probiha za ucasti investora a uzivatele, projektanta a
zastupce pamatkového ustavu. Inventarizuji se artefakty, které maji zlstat zachovany, nebo s nimi
muze byt nalozeno jen v souladu s pokyny pamatkového ustavu. Mohou to byt ¢asti stavby, mobiliafr,
vytvarna dila i1 technicka zatizeni. Zpracovatel tento dokument zohledniuje v projektu pro stavebni
povoleni.

(0) InZenyrska ¢innost

Cinnost sméfujici k ziskani patfiénych povoleni (izemniho rozhodnuti &i souhlasu, vydani stavebniho
povoleni a pozdé&ji kolaudac¢niho fizeni) vyzaduje fadu Gfednich krokd, tzv. inZenyring, ktery se
zpravidla deleguje na zakladé plné moci kvalitnimu odbornikovi. Nejjednodussi je svéfit inzenyring
projektantovi.

(p) Uzemni rozhodnuti nebo uzemni souhlas

Ridi se podobné jako fada nésledujicich kroki zikonem 183/2006 Sb. o tizemnim planovani a
stavebnim fadu. Zakon vyzaduje tento krok pro rozhodnuti o umisténi stavby v pfipadé novostavby
nebo pro rozhodnuti o zméné stavby, zde jen v piipad¢, Ze stavba podstatné zméni vzhled a ndroky
na okoli. V urcitych ptipadech staci jednodussi procedura, tzv. iIzemni souhlas.

(q) Projekt pro stavebni povoleni

Nejdilezitéjsim — a v piipad€ mensich stavebnich akci mnohdy jedinym — produktem projektového
procesu, at’ uz novostavby ¢i rekonstrukce, je podle vyhlasky 499/2006 Sb. projektova dokumentace.
Ta muze podle stavebniho zdkona slouzit pro ohlaSeni stavby, jako ptiloha k zadosti o stavebni
povoleni a k ozndmeni stavby ve zkraceném stavebni fizeni. Ve vétSin€ piipada jde ovSem o projekt
pro stavebni povoleni. Projekt musi skloubit do jediného dokumentu poZadavky nejriznéjSich
profesi. Pii zpracovani projektu jsou zcela nezbytnd konzultace mezi projektantem a tymem.
Projektova dokumentace musi odpovidat pozadavkiim stanovenym vyhlaskou 398/2009 Sb. o
obecnych technickych pozadavcich zabezpecujicich uzivani staveb osobami s omezenou schopnosti
pohybu a orientace a dale pfislusSnym normém a jinym zdkonnym opatienim, ktera se vztahuji k dané
stavebni akci. Nezbytnou soucésti projektu pro stavebni povoleni je vykresova dokumentace, obvykle
v metitku 1: 100. Prave tak dilezitou soucasti projektu je rozpocet stavby, ktery je nezbytny k vybéru
dodavatele stavby.

Vsechny ¢asti projektu pro stavebni povoleni pfi stavebnim fizeni ovéti a ndsledné orazitkuje stavebni
ufad a predklada se pti dokoncovani stavby k jednani o vydani kolauda¢niho souhlasu.

Dutlezitou soucasti projektu pro stavebni povoleni by méla byt studie interiéru, ktera slad’uje
pozadavky optimalniho fungovéni interiéru se stavebnimi upravami. Jde zejména o koordinaci
rozmisténi osvétleni a teles Ustfedniho topeni s rozmisténim regélli, optimalni umisténi useki pro
dospélé a pro déti na ptidorysu knihovny, vedeni strukturované kabeldze a rozmisténi zasuvek, vazby
vytahu na vyptjcni pult atd. Studie interiéru musi mit aproximativni rozpocet. Kde studie interiéru
Vv projektové dokumentaci chybi, hrozi nevratné Skody.

66



Doporudeni pro vystavbu, rekonstrukei a zaiizovani knihoven ziizovanych a/nebo provozovanych obcemi na iizemi Ceské republiky

(r) Stavebni povoleni

Utedni akt, kterym je podrobné konfrontovan navrh stavby se stavebnimi predpisy. U mensich
stavebnich akei (vétSinou rekonstrukci) uz neni nutné stavebni povoleni, stac¢i ohldSeni, u velkych
akci se stejné jako diive vyzaduje stavebni povoleni. Doklady pozadované zdkonem a vyhlaskou pro
ohlaseni stavby ¢i pro fizeni o vydani stavebniho povoleni zajiSt'uje investor nebo firma, najatd pro
inZzenyring. Vydava-li stavebni ufad stavebni povoleni, stanovi v ném podminky pro provadéni
stavby, a pokud je to nutné, i pro jeji uzivani. Stavebni ufad projektovou dokumentaci ovéti a jednou
jiulozi, jednou vrati stavebnikovi. Od vydani stavebniho povoleni a poté od jeho doruceni ucastnikiim
mistniho Setfeni plyne zakonnd lhita 15 dnd, kdy teprve stavebni povoleni nabyva pravni moci a je
stavebnikovi zaslano.

(s) Provadéci (realiza¢ni) projekt

V piipadé velké stavby se zpracovava jesté dalsi stupeni projektové dokumentace - provadéci (nebo
téz realizacni) projekt. Zptesnuji se a dopliuji veskeré udaje oproti oveérené projektové dokumentaci
a zapracovavaji podminky stavebniho povoleni. Soucasti provadéciho projektu by méla byt studie
interiéru, pokud nebyla soucasti projektu pro stavebni povoleni, jejimz ukolem je jesté¢ pied
zpracovanim projektu interiéru sladit zdkladni poZadavky interiéru s feSenimi obsazenymi v projektu
stavby.

(t) Vybér dodavatelské firmy

Provadi se podle nafizeni zfizovatele ¢i provozovatele knihovny, v ptipad¢ zakdzky odhadnuté
aproximativnim rozpoctem nad limit uréeny zakonem podle zdkona o vetejnych zakézkach. Jednim
z nejdulezitéjSich aspekti vybérového fizeni je presné stanoveni kritérii, podle kterych se budou
hodnotit nabidky jednotlivych uchazect. Dilezitou soucésti vybérového tizeni je pozadovat vedle
informaci taxativné stanovenych zakonem i navrh smlouvy o dilo.

Nejjednodussi pro vybér dodavatele je stanovit jako jediné kritérium vysi cenové nabidky. V fadé
ptipadi to vSak nemusi byt optimalni feSeni. Pfi vybéru dodavatelské firmy stoji pfed investorem
dalezité rozhodnuti, zda ma tato firma zajiStovat i dodavku mobiliate. Z Casového hlediska to
znamena usporu ¢asu — vylucuje se samostatné vyberové fizeni na vyhledani dodavatelské firmy
mobilidfe. ZkuSenosti s timto postupem jsou rozdilné.

(u) Projekt interiéru

Neni neobvyklé, Ze tyz projektant zpracovava jak stavebni projekt, tak projekt interiéru. Je to
jednodussi a Setfi to administrativu. Projekt interiéru vychazi ze stavebniho programu a projektu pro
stavebni povoleni nebo provadéciho projektu. Pokud byla zpracovéna studie interiéru, rozpracovava
tuto studii. Zakladem projektu interiéru je dispozi¢ni feSeni, kde architekt pti rozvrhovani mobiliafe
dba predevSim na funkénost provozu a zohlednuje dislokaci vSech prvki technickych zatizeni
budovy. Teprve dispozi¢ni feseni vede k navrhovani jednotlivych druhii zatizovacich predmétt, to v
ptipad¢, Ze se investor nespokoji s typovym mobilidfem. V designu se promita architektiiv nadzor na
exteriér i interiér budovy. Dnes uz je samoziejmé pozadovat vizualizaci vybranych interiért, ktera

pozdéji zamezi nedorozuméni mezi projektantem a investorem.

(v) Stéhovani a nahradni provoz

V ptipadé, Ze se knihovna po rekonstrukci vrati do plivodnich prostor, je nutné v predstihu zajistit
vystéhovani knihovny do nahradnich prostor a rozhodnout, zda po dobu rekonstrukce zlstane
knihovna mimo provoz, ¢i zda bude mozné v ndhradnich prostorach zajistit byt omezeny provoz.
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I1l. Stavba

(@) Prubéh stavby

Za prub¢h stavby, dodrzovani predpist a terminti ru¢i dodavatel. Kontrolnim mechanismem jsou
pravidelné kontrolni dny, konané za ucasti dodavatele, projektanta, investora a uzivatele (knihovny).
V tadé piipadu ziizovatel pfenese funkci investora pfimo na uzivatele, tedy na knihovnu. Projednavaji
se zejména feSeni nenadalych problémi, dodrzovani termint a kvality, a pfijimaji se potiebna
rozhodnuti. Z kazdého kontrolniho dne je pofizovan zédpis kontrolovany na pfistim kontrolnim dnu.
Dodavatel je povinen po cely pribéh akce vést stavebni denik a denné zapisovat pozadované tidaje.
Nesmirn¢ dulezita je funkce stavebniho dozoru, ktery pravidelné za investora kontroluje dodrzovani
dokumentace pro provadéni stavby, kvalitu stavebnich praci a dodavanych vyrobkl atd. Pii
dokoncovani stavby stoupa vyznam kontrolnich dnt pii koordinaci dodavek mobilidie, predvedeni
vzorkd, ptipadné jejich ovéfeni na misté (zaveéseni svitidla na dané misto, polozeni vzorku podlahy,
navrhovana barva na omitce apod.) a jejich odsouhlaseni.

(b) Kolaudaéni souhlas

Blizi-li se stavba svému dokonceni, pozada stavebnik o kolaudaci. Ke kolauda¢nimu fizeni se
predklada ovétend projektovd dokumentace a dalsi doklady stanovené stavebnim zdkonem a
vyhlaSkou o dokumentaci staveb. Vysledkem kolauda¢niho fizeni vedeného stavebnim tfadem je
zpravidla kolaudaéni souhlas (dfive kolauda¢ni rozhodnuti) s uzivanim stavby.

(c) Mobiliar

Do novych prostor patii novy mobiliaf. Je vyhodné vtélit do smlouvy o dilo na vyrobu a montaz
mobilidfe dvé podminky: za prvé konzultace jak pted zah4jenim vyroby, tak pti vyrobé, za druhé pfti
vyrobé vétsiho poctu stejnych kusti (zejména regélil) se pojistit vyrobou prototypu.

Pti vybavovani novych ¢i rekonstruovanych prostor mohou ptichazet v ivahu dokonce tfi moznosti.
Za prvé v souladu s finanénimi moznostmi investora vybavit interiér na zékladé projektu interiéru
novym zakazkovym (atypickym) mobilidfem, ktery bude vyroben na miru pro uvedené prostory. Za
druhé cast pivodniho mobilidie se vrati do ne€kterych prostor zpét, protoze jeho zachovaly stav to
umoziuje — nejspise to bude do skladist, ale mize jit i o ptivodni mobilia¥, ktery by nebylo spravné
odepsat a ktery se po repasi vrati zase zpét. Kone¢né teti moznost: mobiliaf je pouze vystéhovan a

vvvvv

v nove¢ upravenych prostorach vypadéa ptivodni mobiliaf neadekvatné nebo ptimo nevhodné.

(d) Stéhovani

Je to narocna Cinnost provadénd vétSinou profesionalni stéhovaci firmou, a to v pfipad¢ vraceni
pivodniho mobilidfe. Firma osadi podle projektu interiéru pod dohledem investora vse do urcenych
prostor. Novy mobilidf dodava firma, ktera ho vyrabé€la, na mist€é ho smontuje a podle projektu
interiéru osadi. V obou ptipadech ¢eka knihovniky pfestéhovani knihovniho fondu (zajistované opét
nejlépe stéhovaci firmou) a jeho postaveni do regali; to uz je ovsem odborna prace knihovniki.

(e) Informaéni systém

Kazda vétsi knihovna potiebuje orientacni systém pro snadnou a rychlou orientaci navstévniki. Tento
systém tvofii zcela jiste tabule s celym dispozi¢nim feSenim knihovny umisténa ve vstupnim prostoru
a poté dalsi tabulky pfi vstupu nebo na zacatku riznych usekl a sluzeb umisténé podle moznosti na
dvetich, na zdi nebo visici od stropu, eventualné i jiné (napiiklad elektronické, na monitorech)
provedeni a rozmisténi potfebnych informaci. Vhodnou soucasti informac¢niho systému je barevné
odliSeni (mobilidfem, podlahou) jednotlivych prostor (napft. podlazi, knihovniho fondu atd.).
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(f) ZkuSebni provoz

ZkuSebni provoz je ucelny pro vyladéni systému technickych zatfizeni stavby v riznych provoznich
podminkach a za riiznych klimatickych okolnosti.

Zkusebni provoz je vSak zpravidla Gcelny 1 z hlediska vlastniho knihovnického provozu. Knihovni
fond je vétSinou uspofadan jinym zpisobem, ptibyvaji nové sluzby. Pracovnici knihovny si tak béhem
zkusebniho provozu mohou osvojit, ovéfit a vyladit nové postupy. V prvych dnech po otevieni
knihovny se doporucuje pfitomnost pracovnika IT.

V. Provoz

(a) Zahajeni provozu pro veiejnost

Dilezité je pfipravit se na zvySeny zdjem o knihovnu a jeji sluzby ve srovnani s piedchazejicim
obdobim. Zvyseny z4jem se ukazuje jak v navstévnicich, tak ve vypajckach. Osvédcuje se té€sné pred
zahajenim rutinniho provozu uspoiradat den otevienych dvefi, ktery nabidne moznost zajemctim
podrobné si prohlédnout nové dilo.

(b) Dokumentace skute¢ného provedeni

Po dokonceni stavebni akce (novostavby nebo rekonstrukce) je tieba zajistit dokumentaci skute¢ného
provedeni stavby. Ze zdkona je takovou dokumentaci uloZeno zpracovat dodavateli stavby a jeho
subdodavatelim. Je zvykem, ze podle podkladid dokumentaci graficky zpracuje projektant.

Je to dilezity doklad pouzivany pfedevsim pfi opravarenskych a servisnich ¢innostech. Zpracovani
tohoto dokumentu provézi jeden ne§var. Rada zpracovateld, tj. dodavateld i projektantd, si usnadiiuje
praci a predavé jako dokumentaci skute¢ného provedeni plivodni stavebni projekt bez zakresleni
provedenych zmén, pouze s opravenym zahlavim. Je na zéstupcich investora, aby dokumentaci
kontrolovali a nekvalitné zpracované dokumenty neptevzali. Dnes se tato dokumentace mé predavat
nejen v papirové, ale i v digitalni podobé.

() Reklamace

Tyto nepiijemné zaleZitosti provazeji prakticky kazdou akci a tykaji se jak stavby, tak interiéru
Pravidla hry musi byt stanovena ve smlouvach jak pro investora, tak pro projektanta a dodavatele.
Tykaji se povinnosti ohlasovat zavady, postupu dodavatelské firmy pfi odstraiovani ohlasené zavady
a sankci za neplnéni smluvné dohodnutych povinnosti (hlavné termini). Zakonna lhiita pro uplatnéni
reklamacniho prava jsou dva roky, firmy vSak ¢asto ve smlouvach pfistupuji na delsi dobu - az pét
let. Cim v&tsi stavebni akce, tim vétsi pravdépodobnost, Ze se objevi nedostatky a zavady. Ty je tieba
pisemné reklamovat, nejlépe s fotodokumentaci, a trvat na rychlém odstranéni kazdé sebemensi
zévady.
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Piiloha ¢. 5

Seznam zakladnich a technickych norem a predpist vztahujicich se k vystavbé knihoven

Z komplexu ptedpist a technickych norem platnych pro vystavbu a rekonstrukci budov se povazuje
za ucelné zdlraznit
Technické normy:

= CSN 73 05 25 Projektovani v oboru prostoroveé akustiky. Vseobecné zdsady.
= CSN 73 05 27 Akustika Projektovini v oboru prostorové akustiky-Prostory pro
kulturni ucely — Prostory ve Skoldch pro verejné ucely
Praha: Cesky normaliza¢ni institut, 2005.

= CSN 73 05 80-1 Denni osvétleni budov — Cast 1. Zdkladni pozadavky
Praha: Cesky normaliza¢ni institut, 2007.
= CSN 36 00 20-1 Sdruzené osvétleni. Cast 1. — Zakladni pozadavky.

Praha: Cesky normalizaéni institut, 2007.
= CSN EN 12464-1 (36 0450)
Svetlo a osvétleni pracovnich prostorii —
cast 1 Vnitrni pracovni prostory
Praha: Cesky normalizaéni institut, 2004.
= CSN EN 12665 (36 000 01): 2003
Svetlo a osvetleni —
zakladni terminy a kritéria pro stanoveni pozadavkii
Praha: Cesky normalizaéni institut, 2003.
= CSN EN 1990 (73 00 02) Euro kod Zasady navrhovani konstrukci.
Praha: Cesky normalizaéni institut, 2004.
= CSN EN 1991-1-1 (7300 35)  Euro kéd 1 Zatizeni stavebnich konstruket.
Praha: Cesky normalizaéni institut, 2004.

= CSN 73 4108 Satny, umyvarny a zdchody.
Praha: Cesky normalizaéni institut, 1994.
=CSN 73 61 10 Projektovani mistnich komunikaci.
Praha: Cesky normalizaéni institut.
= CSN 26 90 30 Manipulacni jednotky-Zasady pro tvorbu, bezpecnou manipulaci a
skladovani.
Praha: Cesky normalizaéni institut, 1998.
= CSN 26 95 05 Regaly. Nazvoslovi a rozdéleni.

Praha: Cesky normalizaé¢ni institut, 1981.
= CSN EN 15635 (26 9635) Ocelové statické skladovaci systémy-Pouzivini a tidrzba
skladovaciho zarizeni
Praha: Cesky normalizaéni institut, 2009.
= CSN EN 15629 (26 9634)
Ocelové statické skladovaci systémy-Specifikace skladovaciho zarizeni
Praha: Cesky normalizaéni institut, 2009.
=CSNEN 15878 (26 9638)
Ocelové statické skladovacit systemy-Terminy a definice
Praha: Cesky normaliza¢ni institut, 2011,
=CSNISO 11799  (010169)
Informace a dokumentace-Pozadavky na ukladani archivnich a
Knihovnich dokument
Praha: Cesky normalizaéni institut, 2006.
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Zdravotni a hygienické predpisy:

Vyhlaska ¢.26/1999 Sb. Hl.m. Prahy o obecnych technickych pozadavcich na
vystavbu v hl. m. Praze.

Predpis ¢.178/2001 Sb. Natizeni vlady, kterym se stanovi podminky ochrany zdravi
zaméstnancl pii praci.

Piedpis ¢. 272/2011 Sb. Natizeni vlady o ochrané zdravi pied nepfiznivymi uinky
hluku a vibraci.

Predpis ¢. 645/2004 Sh. Vyhlaska, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o
archivnictvi a spisové sluzbé.
Ptiloha €. 5 k vyhléasce €. 645/2004 Sb. stanovi nosnost podlah
v prostorech pro ulozeni archivalii, teploty a relativni vlhkost
vzduchu v prostorach pro uloZeni archivalii.

Pi‘edpis ¢. 361/2007 Sb. Natizeni vlady, kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pti
praci.

Pi‘edpis ¢. 398/2009 Sb. Vyhléaska o obecnych technickych pozadavcich
Zabezpecujici bezbariérové uzivani staveb.

Nafrizeni vlady €. 68/2010 Sb. Podminky ochrany zdravi pfi préci.

Zdravotni a hygienické predpisy

Ceska republika. Natizeni vlady ze dne 12. 12. 2007, kterym se stanovi podminky ochrany
zdravi pti praci. In: Shirka zdkonii Ceské republiky. Praha: Ministerstvo vnitra, 2007, 361,
111.

NOVELA:

Ceska republika. Natizeni vlady ze dne 22. 2. 2010, kterym se méni nafizeni vlady ¢.
361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pii praci. In: Shirka zdkonii
Ceské republiky. Praha: Ministerstvo vnitra, 2010, 68, 25.

Ceska republika. Natizeni vlady ze dne 24. 8. 2011, o ochrané zdravi pred nepiiznivymi
G¢inky hluku a vibraci. In: Shirka zakonii Ceské republiky. Praha: Ministerstvo vnitra, 2011,
272, 97.

Ceska republika. Vyhlaska ze dne 13. 12. 2004, kterou se provadgji néktera ustanoveni
zakona o archivnictvi. In: Shirka zdkonii Ceské republiky. Praha: Ministerstvo vnitra, 2004,
645, 220. Dostupné z: http://www.cesarch.cz/legislat/2004-645.htm

NOVELA:

Ceska republika. Vyhlaska ze dne 8. 6. 2009, kterou se méni vyhlaska &. 645/2004 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi. In: Shirka zakonii Ceské
republiky. Praha: Ministerstvo vnitra, 2009, 192, 57.

Ceska republika. Vyhlaska ze dne 5. 11. 2009 o obecnych technickych pozadavcich
zabezpedujicich bezbariérové uzivani staveb. In: Shirka zakonii Ceské republiky. Praha:
Ministerstvo vnitra, 2009, 398, 129.
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