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C.j. 53667/2017

Metodicky pokyn Ministerstva kultury
k vymezeni standardu dopliovani a aktualizace knihovniho fondu
pro knihovny zfizované a/nebo provozované obcemi
na Gizemi Ceské republiky

Ministerstvo kultury (dale jen ,ministerstvo") v ndvaznosti na zakon ¢.257/2001 Sb.,
o0 knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zakon), v platném znéni, vydava metodicky pokyn k vymezeni standardu doplfiovani a aktualizace
knihovniho fondu pro knihovny zfizované a/nebo provozované obcemi na tzemi Ceské republiky.

Uvod

Zakladni knihovny! zfizované a/nebo provozované obcemi v Ceské republice maji ve svych
knihovnich fondech knihovni jednotky rlznych typl a druhl dokumentl (knihy, casopisy,
hudebniny, mapy, CD aj.) Jejich prostfednictvim knihovny zprostredkovavaji Siroké spektrum
sluzeb a informaci odpovidajici zajmlm vsech vékovych skupin uZivateld. Fondy zahrnuji nau¢nou

literaturu, beletrii, knihy pro déti a mladez, regiondlni literaturu, dokumenty z oblasti verejné
spravy i specialni dokumenty.

Knihovni fond je stéZejnim nastrojem pro poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb. Jeho rozsah a obsah, ale také aktualnost podmifuje kvalitu sluzeb knihovny i jejich
hodnoceni za strany uZzivatell a reflektuje mistni potreby.

Clanek 1.
Cile a plisobnost standardu

Cilem standardu doplfiovani a aktualizace knihovniho fondu (dale jen ,standard") je stanoveni
doporucuijicich parametrll pro optimalni rozsah, obsah a kvalitu knihovnich fond( v knihovnach
zfizovanych a/nebo provozovanych obcemi (dale ,knihovny"). Tyto knihovny tvofi zakladni
infrastrukturu, ktera uzivatellm zajiStuje dostupnost vefejnych knihovnickych a informacnich
sluZzeb. Kde standard hovoii o knihovné, rozumi tim podle okolnosti téz provozovatele knihovny.

Standard je urcen zejména knihovnam v obcich do 40 tis. obyvatel. Knihovny ve vétSich sidelnich
mistech pouZiji uvedena doporuceni pfimérené, s prihlédnutim k aktualnimu zaméreni knihovny
a potrebam mista.

Standard vymezuje zakladni parametry pro budovani knihovnich fondl z hlediska jejich objemu,
obsahu i finan¢niho zajisténi. Poskytuje navod k provadéni pribézné, pravidelné i mimoradné
aktualizace knihovniho fondu.

! Viz §12, odst. 1) a 2) Zakona 257/2001 Sb. (knihovni zakon).



Standard je nastrojem pro knihovnu a jejiho provozovatele pfi stanoveni a planovani optimaini
vysSe finan¢ni ¢astky na nakup knihovniho fondu s cilem efektivniho vyuZiti financnich prostfedkd
z verejnych rozpoctd.

Standard navazuje na Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo
provozovanymi obcemi a kraji na Uzemi Ceské republiky (dale ,Standard VKIS") a na Metodicky
pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na
uzemi Ceské republiky (dale ,Standard pro vykon regiondlnich funkci®). Vychazi z obecnych
principd mezinarodnich doporuceni vydanych Mezinarodnim sdruzenim knihovnickych asociaci
(IFLA) ,Sluzby verejnych knihoven", ,Smérnice pro sluzby knihoven mladezi* a ,Smérnice pro
sluzby détskych knihoven™.

Clanek 2.
Predmét standardu

Standard stanovi obecné zasady pro doplfiovani a aktualizaci knihovniho fondu pfi respektovani
funkci knihovny a jejiho knihovniho fondu, zejména:

e zasady tvorby knihovniho fondu,

e typy a formy dokumentd v knihovnim fondu,
¢ rozsah knihovniho fondu,

e zakladni soucasti knihovniho fondu,

¢ financovani nakupu knihovniho fondu,

e aktualizace a vyrazovani knihovniho fondu,

¢ hodnoceni vyuziti knihovniho fondu,

¢ revize knihovniho fondu,

e pravni predpisy a doporuceni.

Clanek 3.
Funkce knihovny a jeji knihovni fond

Knihovna plini funkce, které primarné stanovi knihovni zakon:

¢ knihovna jako zprostfedkovatel pfistupu ke knihovnim dokumentiim a dal$im informacnim
zdrojlim,

¢ knihovna jako zprostfedkovatel poskytovani informaci a poradenska instituce (pristup
k internetu a k informacnim zdrojtim).

Dale mlze plnit funkce dané jejim statutem nebo zfizovaci listinou:

¢ knihovna jako podporovatel formalniho, neformalniho i informalniho uceni a odborné pfipravy
(spoluprace se Skolami a vzdélavacimi institucemi, poradani vlastnich vzdélavacich akci),

¢ knihovna jako kulturni zafizeni (poradani kulturnich akci, poskytovani prostor pro kulturni
aktivity),

¢ knihovna jako pfijemné misto pro traveni volného Casu déti, rodi¢ s détmi, seniorll a dalSich
zdjmovych skupin),

¢ knihovna jako misto setkavani a podpory mezigeneracniho dialogu (spolecny prostor pro
komunitni aktivity),

¢ knihovna jako misto socialni integrace osob ohrozenych exkluzi.

Rozsah aktivit knihoven se mlze v jednotlivych obcich liSit, je vSak nezbytné, aby budovani
knihovniho fondu odpovidalo pfedem stanovenym funkcim. Pro planovani tvorby knihovniho



fondu knihovna mlze vymezit zakladni cilové skupiny uZzivatelll, s plnym respektem k povinnosti
poskytovani sluzeb na principu rovnosti.

Pro udrZeni setrvalé kvality poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb je
nezbytna aktualizace knihovniho fondu, tedy jeho doplfiovani, prlibézné vyrazovani a revize.
Prispiva k udrzeni kvalitniho stavu knihovniho fondu a prostorovych podminek tak, aby
v knihovné mohly probihat nejen klasické vyp(jcni sluzby, ale i dalSi aktivity nezbytné pro dany
typ knihovny a napliiovani pozadavk{ a potfeb mistni komunity.

Clanek 4.
Zasady tvorby knihovniho fondu

Knihovni fond je zakladem pro pInéni povinnosti knihoven vymezenych v § 4 knihovniho zakona.
Soucasti strategie rozvoje knihovny by mély byt zasady tvorby knihovniho fondu, zabyvajici se
stanovenim rozsahu a obsahu fondu. Tyto zasady mohou byt zahrnuty v internich smérnicich
nebo zpracovany formou samostatného dokumentu.

Principy tvorby knihovniho fondu vychazeji zejména z potfeb a pozadavkl obyvatel dané obce.
PFi budovani knihovniho fondu je nutné priibézné zohlednovat zejména tyto aspekty:

¢ sloZeni obyvatel obce, zejména veékovou a vzdélanostni strukturu,

e zvlastni podminky v mist&, naptiklad plisobnost skol a dalsSich vzdélavacich instituci,
primyslovych podnik{, mira turistického ruchu, spadovost obce, narodnostni slozeni apod.,

e potieby stavajicich, pfipadné potencialnich cilovych skupin uZivateld,

e aktudlni pozadavky uzivateld,

e kvalitu, aktudlnost a rozsah stavajiciho knihovniho fondu,

e sluzby a fondy knihoven v blizkém okoli v ndvaznosti na vlastni priority,

e zapojeni knihovny do systému regionalnich funkci, zejména intenzita vyuzivani vyménného
fondu.

Clanek 5.
Typy a formy dokumentt v knihovnim fondu

Ve fondu knihovny by mély byt obsazeny dokumenty rdznych obsahd, typl a forem pro vSechny
vékové skupiny, predevsim:

o tisténé dokumenty a informacni zdroje
o knihy (beletrie a naucna literatura pro déti a dospélé, vybrané ucebnice, slovniky,
encyklopedie, komentované zakony apod.)
o periodika (mistni, regionalni i celostatni noviny, ¢asopisy)
o kartografické dokumenty

o hudebniny
¢ elektronické dokumenty a informacni zdroje
o e-knihy

o online databaze
e zvukové a audiovizualni dokumenty (na rznych nosicich)

o audioknihy
o hudebni nahravky
o filmy

e dalsi typy dokumentd
o tematické kuftiky
o spolecenské hry



o skladanky
o edukaéni hracky?

Soucasti knihovniho fondu by mély byt také materidly a informace tykajici se statni spravy
a samospravy, dokumenty k mistni (regionalni) historii, genealogické prameny a dalSi dokumenty
zohlednujici mistni potieby (napf. specidlni dokumenty pro uZivatele se zrakovym znevyhodnénim
apod.) Knihovni fond by mél obsahovat dokumenty v jazycich mensin Zijicich v obci, pokud se to
jevi jako potfebné, ataké zahranicni (cizojazyCnou) literaturu, zejména pro Ucely podpory
jazykového vzdélavani.

Knihovny by se mély v budoucnu vice soustfedit na rozsifeni nabidky e-knih a dalSich sluzeb
poskytovanych v digitalnim prostiedi.

Clanek 6.
Rozsah knihovniho fondu

Jednim ze zakladnich kritérii budovani knihovniho fondu je jeho rozsah, ktery obecné vychazi
z povinnosti knihovny poskytovat verejné knihovnické a informacni sluzby, jakoz i dalSi sluzby
podle § 4 odst. 1 a 3 knihovniho zakona (napfiklad z poctu obyvatel obce, poctu Skol v misté
apod.).

Dilezitym méfitkem kvality knihovniho fondu také je, zda je pIné vyuZitelny pro uspokojovani
potfeb mistni komunity, naplfiovani pozadavk( spoluprace knihoven pfi vykonu regionalnich
funkci a vzajemné spolupraci v Sirsim kontextu (tj. potfeby vzdélavacich instituci v misté plsobeni
knihovny a reciproCni poskytovani dokumentd).

Doporuceny rozsah celkového objemu knihovniho fondu = 2 az 3 knihovni jednotky® na
obyvatele. *

Minimalni rozsah knihovniho fondu (i pro nejmensi knihovny) = 2 500 knihovnich jednotek.

U knihoven v obcich do 500 obyvatel se doporuceni pouZije s ohledem na prostorové moznosti
primérené tak, aby byly v knihovné dostupné knihy pro hlavni kategorie uZivateld.

Stanoveni rozsahu a obsahu knihovniho fondu pobocek a malych knihoven, stejné tak i knihoven
velkych sidel vyZaduje individualni pristup.

Clanek 7.
Zakladni soucasti knihovniho fondu

Pri budovani knihovniho fondu jsou rozliSovany tfi zakladni soucasti:

e zakladni fond — cca 60-70 % z celkového poctu dokumentd,
e aktudlni fond — cca 30-40 % z celkového poctu dokumentd,
e vyménny fond, ktery mizZe byt zahrnut do zakladniho i aktudlniho fondu®.

2 projekt Lekotéka — p@jéovani hradek a pomdcek pro déti se specialnimi vzdélavacimi pottebami -
http://www.kjm.cz/pomucky-lekoteka

3 Knihovni jednotka je informac¢ni pramen evidovany jako samostatna jednotka knihovniho fondu knihovny.

4 KOONTZ, Christie a Barbara GUBBIN. SluZby verejnych knihoven. smérnice IFLA [online]. 2., zcela preprac. vyd.
Praha: Narodni knihovna Ceské republiky - Knihovnicky institut, 2012 [cit. 2017-05-25]. ISBN 978-80-7050-612-7.
Dostupné z: ipk.nkp.cz/docs/IFLA/sluzby-verejnych-knihoven-smernice-ifla-.pdf

5 Uvedené poméry se nevztahuji na knihovny, které vyménny fond pfimo vytvateji, spravuji ho a pFipadné

i vlastni. Zpravidla se jedna o knihovny povérené vykonem regionalnich funkci.




Priklad rozdéleni knihovniho fondu

‘Vyménny fond jako
soucast aktudlniho
fondu

Beletrie, nauéna,
regionalni
literatura,

specialni
dokumenty

Vyménny fond jako
slozka zékladniho
fondu

ladni fond 60-70 %

Aktualni fond + vyménny fond = 0,5 az 1 k.j. na obyvatele

Rozsah zakladniho fondu: maximalné 2 k.j. na obyvatele

Zakladni fond

Rozsah zakladniho fondu: maximalné 2 knihovni jednotky na jednoho obyvatele.

Zakladni fond knihovny zahrnuje systematicky budovany vybér beletrie, naucné literatury,
regionalni literatury a nekniznich materiald dlouhodobé hodnoty, ktery slouzi k uspokojovani
zakladnich potieb uzivateld.

Fond beletrie tvofi nejlepSi a nejvyznamnéjsi tituly Ceské i svétové literatury; je jadrem
knihovniho fondu kazdé knihovny. Pro dopliovani ceské literatury mohou knihovny vyuzivat
dota¢ni program ministerstva Ceska knihovna.®

Vybér naucné literatury je vhodné provadét s ohledem na moznosti ziskavani nejnovéjsich
odbornych informaci prostrednictvim internetu. Tisténa naucna literatura predstavuje pridanou
hodnotu k dokumenttim bézné dostupnym prostfednictvim internetové sité.

Knihovna midZe mit ve své nabidce dalsi druhy dokumentd, tj. rdzné druhy médii, napfiklad
zvukové knihy, hudebni CD, audiovizudlni dokumenty, e-knihy a elektronické informaéni zdroje’.
Prirucky a periodika v elektronickych databazich a na internetu predstavuji moderni alternativu
k tiSténym formam publikaci. Rozsah nekniznich materiadld by se mél pohybovat kolem 20 %
celkového objemu knihovniho fondu.

Regionalni fond obsahuje dokumenty se vztahem k mistu v regionu, v némz knihovna plsobi.
Zahrnuje zejména publikace vydané obci, dila regionalnich autorl a dalsi regionalni literaturu,
prameny k mistni historii, kulture, turistice i informace o Zivoté v obci apod. Této ¢asti knihovniho
fondu, kterou by méla knihovna trvale uchovavat, je vhodné vyclenit zvlastni misto na regalech.

¢ Ceska knihovna je projekt Ministerstva kultury podporujici nakup nekomerénich titul uméleckych dél ¢eské
literatury, Ceské ilustrované beletrie pro déti a mladez, dél literarni védy, kritiky a véd pribuznych pro verejné
profesionalni a vybrané vysokoskolské knihovny. Dostupné z: https://www.mzk.cz/CeskaKnihovna

7 Naptiklad databaze plnych textd eskych novin a &asopistl Anopress, pravni databaze aj.




Aktualni fond

Rozsah aktualniho fondu: 0,5 az 1 knihovni jednotka na jednoho obyvatele

Aktudlni fond zahrnuje nejnovéjsi prirlstky beletrie a naucné literatury i dalSich médii
zakoupenych nebo jinak ziskanych v poslednich péti letech. Pokud se nestanou trvalou soucasti
zakladniho fondu, je vhodné cca po péti letech provéfit zajem o tuto literaturu a nasledné ji
vyradit.

Vyménny fond

Vyménny fond tvori podplrnou ¢ast knihovniho fondu. Je ziskdvan a nakupovan prevazné
z dotace na vykon regionalnich funkci nebo ze sdruzenych prostfedkd mikroregion(, které tento
fond vytvareji na zakladné smluvniho ujednani. Podle mistnich podminek a smluvnich vztahd je
vhodné slucovat financni prostredky obci, které na jeho tvorbé mohou aktivné participovat, nebot’
tento zplsob pfispiva k efektivnimu vyuziti financnich prostfedkl. Vzdy je nutné mit na zfeteli
optimalni zplsob vytvareni vyménného fondu pro dany region.

Vyménny fond zahrnuje vétsinou nejnovéjsi literaturu, kterd vhodné dopliiuje aktualni fond nebo
ho v nékterych pfipadech nahrazuje. Kvalitni ¢ast vyménného fondu mlze postupem casu
obohacovat i zakladni fond jednotlivych knihoven jako dlouhodoba vypUjcka.

Minimalni objem vyménného fondu, ktery mlze knihovna v ramci vykonu regionalnich funkci
ziskat, stanovi Standard pro vykon regiondlnich funkci.?

Je nezbytné sledovat vyuZiti vSech slozek knihovniho fondu a hodnotit, zda dochazi k jeho
optimalni obméné jako celku.

Meziknihovni vypUjcni sluzby
Cilem budovani knihovniho fondu je maximalné uspokojit pozadavky uZivateld a zabezpecit jejich
pravo na informace bez ohledu na misto ulozeni knihovniho dokumentu. Pokud uzivatelé pozaduiji

dokumenty, které nejsou soucasti knihovniho fondu konkrétni knihovny, zajistuje je knihovna
prostrednictvim meziknihovnich sluzeb podle § 14 knihovniho zakona a vyhlasky ¢. 88/2002 Sb.

Meziknihovni sluzby jsou zaloZeny na principu vzajemnosti, z néhoz vyplyva pro kazdou knihovnu
povinnost zprostredkovat jiné knihovné pro jejiho uZivatele sluzbu z vlastniho knihovniho fondu,
je-li o to pozadana.’

Clanek 8.
Financovani nakupu knihovniho fondu

Kazda knihovna by méla mit k dispozici dostatecné financni prostifedky na nakup knihovniho
fondu, aby mohla pohotové reagovat na potfeby a pozadavky svych uzivatell. Podil vydajd na
nakup knihovniho fondu se pohybuje kolem 10 % celkovych vydajli na zajisténi provozu
knihovny.

Stanoveni rozpoctu na nakup knihovniho fondu vychazi orientacné (dle analyzy statistickych
Udajl) z pottu nakoupenych prirdstkll v pfedchozim roce, resp. z procenta obnovy knihovniho

8 Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vykonu regionalnich funkci. S. 10.
® Metodické pokyny pro meziknihovni sluzby v Ceské republice — vice na http://www.nkp.cz/sluzby/mvs-
metpokyny




fondu a ceny dokument{. Informaci o aktualnich prémérnych cenach knih Ize ziskat ze zprav o
geském kniznim trhu.X%

Standard VKIS doporucuje nasledujici parametry pro financovani a obnovu
knihovniho fondu:

Indikator: Vydaj na nakup knihovniho fondu a dalSich informacnich zdrojd, tj. Castka v K¢ na
jednoho obyvatele obce vydana na nakup knihovniho fondu a informacnich zdrojli za jeden
kalendarni rok.*?

doporucena hodnota celostatni primér 2016

Castka v K¢/1 obyvatel 30-45 K¢ 29 K¢

Indikator: Minimalné 7 % rocni obnovy knihovniho fondu novymi prirlistky. Pfi stanoveni
zakladu pro vypocet procent obnovy se vychazi z toho, ze knihovna ma mit minimalné 2 knihovni
jednotky na obyvatele.

Priklad vypoctu vydajd na nakup knihovniho fondu
Knihovna ma rozsah knihovniho fondu 4 000 knihovnich jednotek (k. j.)
Obec ma 700 obyvatel.

Rocni procento obnovy: 7 %, tj. pfiriistek 98 k. j.
Rocni naklady na nakup knihovniho fondu: 98 x 240 K¢ = 23 520 K¢

Roc¢ni vydaj na jednoho obyvatele: 33,60 K¢

PFi stanoveni vydajd na nakup knihovniho fondu se doporucuje zajistit zvySovani Castky na nakup
knihovniho fondu v navaznosti na zjisténou inflaci v uplynulém roce.

Knihovny v mensich obcich, které maji zajisténu casteCnou obnovu knihovniho fondu
prostiednictvim vyménnych souborli, mohou sniZit vydaje na nakup novych pfirdstkl (s ohledem
na pocet knihovnich jednotek ziskanych formou vyménnych souborl v priibéhu jednoho roku.)

Prirlstek dokumentl je obvykle podminén finanénim rozpoctem a vyhodnosti sjednanych
smluvnich podminek s dodavateli dokumentd. Jako velmi vyznamny faktor se tedy jevi dobra
spoluprace mezi knihovnami v ramci region{; doporucuje se proto spoluprace mezi knihovnami
a tim ziskavani vyhodnych mnozstevnich rabatl pro nakup knih.

Komplexni ndkup a zpracovani knihovnich fond& mohou byt realizovany na zakladé smluvnich
vztahl mezi provozovateli knihoven (obcemi) a pfislusnou regionalni knihovnou. Knihovni fondy

10 Zpréva o &eském kniznim trhu 2014/2015. S. 8.

11y roce 2015 ¢&inila primérna cena realizovana v klasickych knihkupectvich pFiblizné 240 K&.

12 yvedeny indikator zahrnuje primérnou hodnotu na nakup knih, periodik, zvukovych a dal$ich dokument{
vcetné nakupu databazi a licenci na elektronické informacni zdroje, a to pofizenych pouze z vlastnich financnich
zdroj, nikoliv z dotaci na tvorbu vyménného fondu.

'3 KOONTZ, Christie a Barbara GUBBIN. Sluzby vefejnych knihoven: smérnice IFLA [online]. 2., zcela pieprac.
vyd. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky - Knihovnicky institut, 2012 [cit. 2017-05-25]. ISBN 978-80-7050-
612-7.



jsou majetkem obci, které si tuto sluzbu smluvily a poskytly na ni financni prostfedky. Tyto fondy
mohou byt pouZity na podpdrné cirkulacni sluzby, ale zlistavaji majetkem téchto obci, neni-li ve
smlouvé stanoveno jinak*.

Priklad:

Décinsky region vyuziva moznost sdruzovani finanCnich prostfedkd, za které jsou nakupovany
knihovni fondy do obsluhovanych knihoven. Knihy jsou nakupovany jak z prostfedkd kraje, tak i
Castecné z prostiedkd smluvné poskytnutych zfizovateli knihoven (obcemi).

Vzajemné sdileni a vyuzivani knihovnich fondl je zasadni soucasti lokalni i mezinarodni
spoluprace knihoven. Vedle financnich prostfedkd na nakup knihovniho fondu tak musi knihovna
ve svém rozpoctu pocitat i s prostfedky na zajisténi meziknihovnich vypUjcnich a reprografickych
sluzeb a sluzeb dodavani dokumentd, které patfi mezi sluzby poskytované knihovnou povinné.
V ramci téchto sluzeb knihovna hradi naklady na postovné a balné, naklady na zhotoveni kopii
hradi uZivatel knihovny.*

Clanek 9.
Aktualizace a vyrazovani knihovniho fondu

Aktualizace a vyfazovani knihovniho fondu je stejné dllezitou Cinnosti jako jeho doplfiovani.
Zasadou je zachovat rozsah knihovniho fondu v optimalnich mezich a udrzovat rovnovahu mezi
nové ziskanymi prirlstky a Ubytky zastaralych a nevyuzivanych dokumentd. Trvalou soucasti
knihovniho fondu zlstava pouze regiondlni literatura s dlouhodobou informacni hodnotou a
soubor tzv. zlatého fondu literatury.

Priciny nizkého vyuzivani knihovniho fondu:

e obsah fondu je pro uzivatele nezajimavy (témata, formy, druhy a zanry knih a dalSich
dokumentt apod.),

e odborna Uroven zpracovani ¢asti dokumentd je prilis narocna nebo naopak pilis jednoducha,

¢ dokumenty jsou staré, Spinavé, poskozené,

e umisténi dokumentd na regale je nevhodné nebo obtizné dohledatelné,

e dokumenty jsou chybné zpracovany,

¢ knihovna klade pfilis velky ddraz na prezencni vyuziti fondu,

¢ knihovna ma nevhodnou provozni dobu,

¢ knihovni fond a sluzby knihovny jsou malo propagovany.

Aktualizace knihovniho fondu mlze probihat priibézné nebo pravidelné podle stanoveného planu
v souvislosti s revizi knihovniho fondu. Mimoradna aktualizace probihda v pfipadé Zivelni
katastrofy.

Vychodiskem pro aktualizaci a nasledné vyrazeni fondu jsou:

¢ Udaje o vyuzivani fondu a jednotlivych dokumentd (pocet vyptjcek),
e fyzickd kontrola na regale,
e seznam knih, které nebyly pdjceny.

1 Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na
Uzemi Ceské republiky.
15 Knihovni zakon, § 14.



Hlavni kritéria pro vyrazeni dokumentu:

e minimalni nebo Zadné vyuziti,

¢ nadbytecna duplicita ¢i multiplicita,

e opotifebovanost, poskozeni (mozno nahradit novym dokumentem),

e obsahova zastaralost nebo bezvyznamnost,
¢ dokument neodpovida profilu knihovny.

Pro udrZeni kvality fondu je doporucena pravidelnd obsahova aktualizace a nasledné vyrazovani
obsahové zastaralych, opotfebovanych & pogkozenych knih.!® Posouzeni aktuélnosti knihovniho
fondu provadi pracovnik dané knihovny ve spolupraci s prislusnou knihovnou povérenou vykonem
regionalnich funkci.

Terminy prib&zné i pravidelné aktualizace!” mohou byt sou¢asti smlouvy o vykonu sluzeb mezi
knihovnou povérenou a obsluhovanou a stanoveného planu vyrazovani. Po provérce knihovniho
fondu je nezbytné vytfidit knihovni jednotky:

e poskozené pro opravu a oCisténi (po opravé a oCisténi jsou zarazeny zpét do fondu),
¢ obsahové zastaralé nebo vice poskozené pro vyrazeni (jsou zapsany do seznamu knih
navrzenych na vyfazen). 8

Aktudlnim a kvalitnim dokumentlim, které jsou malo vyuzivany, je uzitecné dat druhou Sanci,
napriklad nabidnout je formou vystavky, zafadit mezi novinky apod. Pro rovhomérné vyuzivani
knihovniho fondu je prospésné vzdy po nékolika letech pozménit rozmisténi fondu, aby uZivatelé
méli prileZitost najit tituly, které jim doposud zlstaly skryty.

Vyrazovani knihovnich jednotek probiha v souladu s § 17 knihovniho zdkona a § 6 vyhlasky
¢. 88/2002 Sb. Je tfeba upozornit na to, Ze i v knihovnach zfizovanych ¢i provozovanych obcemi
se miZe prileZitostn& vyskytovat historicky fond, event. té7 sbirky™® & archivalie®, které maiji
zcela specificky rezim nakladani.

Po schvaleni revizni & vyfazovaci komisi®! a zapsani do seznamu Ubytk@ je nutné v knihach zrusit
oznaceni vlastnictvi, napriklad preskrtnout nebo jinak znehodnotit razitka s Udaji o knihovné,
znehodnotit ¢arovy kod, oznacit razitkem ,vyfazeno z fondu knihovny...".

Nabidkova povinnost

Vyfazované dokumenty neodpovidajici zaméfeni knihovniho fondu a multiplikaty je knihovna
povinna nabidnout nejprve provozovateli jiné knihovny téhoz druhu. Pokud ten odmitne, pak
provozovateli knihovny, ktera je soucasti sSkoly, a poté jinym zajemc@m. Pokud nejsou dokumenty
ani takto odkoupeny, Ize je darovat nebo zlikvidovat.

Doporucuje se provéfit zdjem o vyrazené exemplare v antikvariatech. K nabidce vyrazenych,
fyzicky vSak pouzitelnych knih slouzi elektronicka konference s nazvem Akvizice (elektronicka
konference pro zasilani nabidek vyfazenych knih).?

16 Sluzby vefejnych knihoven: smérnice IFLA. S. 79

17 Pravidelna aktualizace probiha minimalné ve tfiletych cyklech.

18 Obvyklejsi postup je pravidelna aktualizace, kterd predchazi revizi knihovniho fondu.

19 Zakon ¢&. 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné né&kterych dalsich zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisd.

20 74kon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdé&jsich
predpisd.

2! Revizni komise byva zpravidla dvou a viceclenna, predsedou komise by nemél byt vedouci knihovny.

22 Elektronické konference Akvizice viz https://andrea.vc.cvut.cz/cgi-bin/mailman/listinfo/akvizice




Dokumenty opotfebované, nelplné nebo natolik poskozené, Ze jiz nemohou slouzit jako
informacni pramen, lze zlikvidovat (napfiklad prodat do sbérny starého papiru), aniz by bylo
nutno je nabizet jinym knihovnam d&i institucim.

Nakladani s dary

Knihovni jednotky jsou do knihoven ziskavany predevsim koupi, dale pak dary, odkazy
a vyménou. Pro udrzeni aktualnosti fondu neni vhodné pfijimat dokumenty starsiho data vydani
(s vyjimkou titulli, které patfi k tzv. zlatému fondu svétové a Ceské literatury). Ostatni tituly
darované do knihovny mohou byt vyuZity pro alternativni zplsoby pUjc¢ovani, jako napf. akce
Kniha do vlaku,?® Knihobudky,* do &ekaren Iékaid, nizkoprahovych organizaci, détskych hracich
center aj.

Pri prevzeti knih je nezbytné v darovaci smlouvé uvést, Zze knihovna naloZi s darem dle potreb
a vlastniho uvazeni. Problematika ziskavani darli do knihoven se pravné fidi predevsim
obcanskym zakonikem a pravnimi predpisy v oblasti dafiové, zejména zakonem ¢. 586/1992 Sb.,
o danich z pfijmQ, v platném znéni.

Clanek 10.
Hodnoceni vyuziti knihovniho fondu®
Vyuzivani knihovniho fondu je ovérovano jednou ro¢né, nejlépe po shromazdéni statistickych
Udajl o knihovné. Sledovany jsou zakladni indikatory:

e obrat knihovniho fondu,
e stupen aktivace knihovniho fondu.

Obrat knihovniho fondu

Indikator obratu ukazuje, kolikrat byla kazda knihovni jednotka v priméru pdjéena béhem
jednoho roku. Obecné plati, Ze ¢im intenzivnéji je knihovni fond vyuzivan, tim vyssi je hodnota
indikatoru obratu. Vysoky obrat ukazuje, ze dopliiovani knihovniho fondu odpovida pozadavkim
uzivatell. Na druhé strané prilis vysoka hodnota obratu mlze naznacovat, Ze pro uZivatele méze
byt obtizné ziskat pozadované dokumenty, protoze jsou Castéji pljceny.

Vzorec vypoctu indikatoru

obrat = pocet vypljcek / knihovni fond

Hodnoceni obratu

hodnota obratu | hodnoceni

2-3 optimalni hodnota

pouze mala ¢ast knihovniho fondu je skutec¢né vyuzivana
méné nez 2 doporucuje se vyradit dokumenty, které jsou malo nebo nejsou viibec
pljcovany

23 SALAJIKOVA, Tlona. Kniha do viaku: projekt Méstské knihovny Mikulov a CD.

24 Knihobudka: mé&nime vyfazené telefonni budky na vefejné knihovny.

25 Knihovny, které vyuZivaji vyménné fondy, zahrnou do hodnoceni vyuZiti i tuto ¢ast knihovniho fondu. Knihovny,
které vyménny fond vytvareji, spravuji nebo vlastni (zpravidla povérené knihovny), naopak tuto Cast fondu

pfi hodnoceni vyloudi.



knihovni fond je silné vyuZivan

i n y 4 Voo ,\ - Yo Y i i il
vice nez doporucuje se zvysit objem prirdstku a celkovy objem knihovniho fondu

optimalni hodnota pro dokumenty s kratkou vyptjcni Ihdtou, napfiklad CD,

10-20 DVD apod.

Pro vypocet obratu knihovniho fondu Ize zapocitat i prolongace a prezencni vypdjcky.

Priklad vypoctu obratu knihovniho fondu

stav fondu k 31.12.: 3 875 knihovnich jednotek
pocet vypUjcek za rok: 6212
obrat: 6 212/3 875 = 1,60

Hodnota obratu velmi Casto souvisi s rozsahem a rozloZzenim provozni doby a také s délkou
vyplijcni Ihdty — ¢im delsi provozni doba a ¢im kratSi vypQijcni Ihlta (napf. u bestselerd, casopisd,
CD), tim vyssi mlze byt obrat fondu. Tyto odliSnosti je nutno vzit v Gvahu pfi posuzovani hodnoty
obratu knihovniho fondu.

Stupen aktivace knihovniho fondu

Hodnota aktivace knihovniho fondu se uvadi v procentech. Poskytuje informaci o tom, jak vysoka
je aktivni ¢ast knihovniho fondu, tedy kolik procent knihovnich jednotek béhem jednoho roku
bylo alespon jednou pUjceno, a zda existuje vztah mezi nabidkou a poptavkou.

Vzorec vypoctu indikatoru

stupen aktivace | = | knihovni jednotky, které byly béhem roku
alespon jednou pdjceny / celkovy objem knihovniho fondu x 100

Hodnoceni aktivace knihovniho fondu

stu!aen hodnoceni
aktivace
90 % optimalni hodnota

nabidka v nékterych ¢astech knihovniho fondu neodpovida pozadavkim
uZivateld

knihovni jednotky, které byly malo nebo nebyly vibec pdjcéeny, by mély
byt vyrazeny

méné nez 90 %

nabidka odpovida pozadavkiim

{ 3 o)
vice nez 30 % doporucuje se zvysit objem pfirfistku a celkovy objem knihovniho fondu

Priklad vypoctu aktivace knihovniho fondu

stav fondu k 31. 12.: 3 875 knihovnich jednotek
pocCet vypUjcenych jednotek: 2916

hodnota aktivace: 2916/3 875 x 100 = 75,25 %



Clanek 11.
Revize knihovniho fondu

Provozovatel knihovny je povinen provadét dle ustanoveni § 16 knihovniho zakona revize
knihovniho fondu. Podrobnosti stanovi vyhlaska ¢. 88/2002 Sb.

Frekvence revizi se odviji od rozsahu knihovniho fondu. Revizni plan mlze byt stanoven tak, aby
ke stejnému datu za dané obdobi byl revidovan cely rozsah knihovniho fondu, nebo mlze byt
v daném obdobi zvolena etapova revize.

revize fondu knihovni fond (v knihovnich jednotkach)
1xza 5 let do 100 000 k. j.

1x za 10 let 100 001 - 200 000 k. j.

1x za 15 let 200 001 — 1 000 000 k. j.

postupné

(= rocné 5 % z celkového poctu knihovnich 1 000 000 — 3 000 000 k. j.
dokumentd)

Clanek 12.
Pravni predpisy a doporuceni

Standard vychazi zejména z téchto mezinarodnich i narodnich legislativnich dokumentd
a doporuceni:

Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon), v platném znéni,

Vyhlaska €. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

Listina zakladnich prav a svobod (publikovana pod €. 2/1993 Sb.),

Manifest IFLA/UNESCO o verejnych knihovnach,

Sluzby verejnych knihoven — Smérnice IFLA/UNESCO,

Smérnice IFLA pro sluzby détskych knihoven,

Smérnice IFLA pro sluzby knihoven mladezi,

Standard VKIS (Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo
provozovanymi obcemi a kraji na izemi Ceské republiky),

Sluzby knihoven knihovnam (Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vykonu
regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na izemi Ceské republiky).

V Praze dne 23. 8. 2017 s

Mgr. Blanka Skuckova
vedouci oddéleni literatury a knihoven



Seznam doporucenych zdroji pro dopliovani knihovniho fondu
(vybér)
Co Cist détem aneb Zlaté knizni tituly
Knihy vybrané na zakladé doporuceni déti, rodicd, knihovnikd a uditeld.

http://celeceskoctedetem.cz/pro-rodice/zlate-tituly

IBBY — ceska sekce Knihy pro déti

Zlaté stuha je celostatni ocenéni v oblasti knizni tvorby pro déti a mladez v Ceské republice.
http://www.ibby.cz/

2x101 knih pro déti a mladez

MANDYS, Pavel a kol. 2 x 101 knih pro déti a middez: nejlepsi a nejviivnéjsi knihy. 1. vyd.
V Praze: Albatros, 2013. 430 s. ISBN 978-80-00-03336-5.

Nejlepsi knihy détem

Projekt Komise pro détskou knihu Svazu &eskych knihkupcl a nakladateld a Ceské sekce IBBY, v
némz kazdorocné doporucuji nové Ceské knihy pro déti a mladez. Katalog slouzi pro orientaci
knihkupc(, knihoven, Skol, rodicd i Sirsi vefejnosti.

http://www.nejlepsiknihydetem.cz/

Kanon zapadni literatury

BLOOM, Harold. K@non zdpadni literatury: knihy, které prosly zkouskou vékd [online]. Praha:
Prostor, 2000 [cit. 2017-03-13]. Obzor. ISBN  80-7260-013-3. Dostupné z:
http://kramerius4.nkp.cz/search/handle/uuid:fdaadc60-f77e-11e3-b4ad-005056827e51

Encyklopedie svétové literatury 20. stoleti

UNGAR, Frederick a Lina MAINIERO. Encyclopedia of world literature in the 20th Century: in four
volumes. (1971-1984, 4 obsahlé svazky).

Spisovatelé stiedni a vychodni Evropy 21. stoleti

Dictionary of Literary Biography, Volume 353: Twenty-First-Century, Central and Eastern
European Writers (2010).

Nobelova cena za literaturu

https://cs.wikipedia.org/wiki/Nobelova cena za literaturu

Magnesia litera

Cilem je propagovat kvalitni literaturu a dobré knihy. A to bez omezeni a bez ohledu na Zanry.
WWW.magnesia-litera.cz

100 knih, které si musite precist pred smrti
https://www.goodreads.com/shelf/show/100-books-to-read-before-you-die
Nejlepsi knihy roku 2016
http://www.iliteratura.cz/Clanek/37445/nejlepsi-knihy-roku-2016




Uspésné knihy roku 2015

https://www.goodreads.com/shelf/show/2015

Nejlepsi cteni roku ...

http://www.databazeknih.cz/seznamy/nejlepsi-cteni-za-rok-2014-2132

Knihy, které si musi kazdy precist

http://www.databazeknih.cz/seznamy/30-nej-geniu-klasicke-literatury-a-jejich-top-dila-very-best-
of-115

Zahranicni literarni soutéze a ceny

http://ipk.nkp.cz/odborne-cinnosti/ctenarstvi-1/litSoutezeZahr.htm
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