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Clanek I.
Zakladni ustanoveni

V Olomouckém kraji plsobi na 500 knihoven poskytujicich ob&anim vefejné knihovnické
a informacni sluzby. Jejich funkénost je zajisténa systémem regionalnich funkci, které jsou
specifikovany v § 2 pism. h) zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Cilem regionalnich funkci v Olomouckém kraji je:

1. zajisténi dostupnosti a rozvoje vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
ob&andm v Olomouckém kraji,

2. vyrovnani rozdili v urovni poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb obyvatelim mést a malych obci s pfihlédnutim k jejich specifikim,

3. zajisténi kvality a kontinuity poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb v navaznosti na informacni potfeby uZivatell a v souladu s Metodickym
pokynem Ministerstva kultury k vymezeni standardu vefejnych knihovnickych a

informacnich sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi
obcemi a kraji na uzemi Ceské republiky,

4. odstranéni nezadoucich diferenci v urovni poskytovani vefrejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb mezi jednotlivymi regiony Olomouckého kraje,

5. podpora ucelné délby prace a koordinace odbornych ¢innosti knihoven
v Olomouckém kraiji,

6. efektivni vyuziti vefejnych finan¢nich prostredkd,

7. garance prubézné aktualizace knihovniho fondu knihoven provozovanych obcemi,
8. udrZeni odborného standardu sluzeb v knihovnach Olomouckého kraje,

9. garance kvalifikaéniho rustu pracovnikd knihoven (celozivotni vzdélavani)-

,<Zasady zajisténi a financovani vykonu regionalnich funkci knihoven v Olomouckém kraji“
(dale Zasady) vychazi z ustanoveni § 11 odst. 3 zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vefrejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),
ve znéni pozdéjsich predpist, z celostatni Koncepce rozvoje knihoven CR a z Koncepce
k zajisténi vykonu regionalnich funkci v knihovnach Olomouckého kraje. Zasady stanovuji
pravidla zajisténi financovani regionalnich funkci knihoven na uzemi Olomouckého kraje
(dale take ,kraj“).

Clanek Il.
Souvisejici pravni predpisy a metodické a koncep¢ni materialy

e Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdé&jSich pfedpisu (dale
také jen ,zakon o krajich®).

e Zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale také jen
,spravni Fad®).

e Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.



v

Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale také jen ,zakon o rozpoctovych pravidlech uUzemnich
rozpocta).

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zménach nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale také jen ,zakon o financni kontrole®).

Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpist
(dale také jen ,knihovni zakon®).

v

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym, a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Metodicky pokyn Ministerstva kultury CR k zajisténi vykonu regionalnich funkci
knihoven a jejich koordinaci na uzemi Ceské republiky, €. j. MK 85551/2019 ze dne 18.
12. 20109.

Metodicky pokyn Ministerstva kultury CR kvymezeni standardu vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo
provozovanymi obcemi a kraji na Uzemi Ceské republiky, &. j. MK 85426/2019 ze dne
18.12. 20109.

Koncepce rozvoje knihoven v Ceské republice.

Clanek III.
Vymezeni pojmu

. Regionalni funkce

jsou funkce, v jejichz ramci krajska knihovna a dalSi ji povéfené knihovny poskytuji
zakladnim knihovnam predevSim poradenské, vzdélavaci a koordinacni sluzby, buduji
vyménné fondy a zapujcuji vyménné soubory knihovnich dokumentl a vykonavaji dalsi
nezbytné Cinnosti napomahajici rozvoji knihoven a jejich verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb. Charakteristika regionalnich funkci je dale uvedena v ¢l. IV.
téchto Zasad.

. Zakladni knihovna

je knihovna v kraji vymezena dle § 12 knihovniho zakona, zfizena obci nebo jinym
subjektem, poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby a zapsana v evidenci
Ministerstva kultury CR.

. Krajska knihovna
je soucasti systtmu knihoven, pini a koordinuje plnéni regionalnich funkci vybranych
zakladnich knihoven, je garantem kvalifikacniho rastu pracovnik knihoven v kraji.

V Olomouckém kraji je krajskou knihovnou Védecka knihovna v Olomouci, jejimz
zfizovatelem je Olomoucky kraj. Krajska knihovna je pfijemcem ucelové uréeného
pfispévku na vykon regionalnich funkci z rozpoc¢tu Olomouckého kraje.



4. Povérena knihovna
je zakladni knihovna v kraji, zapsana v evidenci knihoven Ministerstva kultury CR, ktera
na zakladé ,Smlouvy o pfeneseni plnéni regionalnich funkci z krajské knihovny
na povéfenou knihovnu“, uzaviené s krajskou knihovnou, plni regionalni funkce
vrozsahu a na uzemi smlouvou vymezeném. Je pfijemcem dotace na vykon
regionalnich funkci.

Funkci povéfené knihovny muze plnit také krajska knihovna.

5. Obsluhovana knihovna
je zakladni knihovna, ktera poskytuje vefejné knihovnické a informacni sluzby podle
knihovniho zakona a je zapsana v evidenci knihoven Ministerstva kultury, nebo jeji
pobocka. Provozovatel obsluhované knihovny uzavira s povéfenou knihovnou smiouvu
o poskytovani regionalnich funkci, v niz je obsluhovana knihovna oznacena jako jejich
pfijemce.

6. Profesionalni knihovna
je zakladni knihovna provozovana pfisluSnym organem obce s pracovnim uvazkem
knihovnika 15 hodin tydné a vySSim.

7. Neprofesionalni knihovna
je zakladni knihovna provozovana pfislusnym organem obce s pracovnim uvazkem
knihovnika do 15 hodin tydné.

8. Pobocka
je lokalné vyclenéna Cast zakladni knihovny, je organizacni soucasti této zakladni
knihovny a pracuje pod jejim vedenim.

9. Provozovatel
je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera svym jménem a na svoji odpovédnost poskytuje
verejné knihovnické a informacni sluzby. U menSich knihoven provozovanych obci je
provozovatel knihovny vétSinou totozny se zfizovatelem.

10.Poskytovatel
je Olomoucky kraj jako vy$S8i uzemné samospravny celek, ktery prostfednictvim
zastupitelstva kraje a v souladu s knihovnim zakonem rozhoduje o poskytnuti dotace
na uhradu uznatelnych vydaju v ramci plnéni regionalnich funkci.

11.Ué&elové uréeny prispévek
jsou ucelové urcené finanéni prostfedky verejné financni podpory definované zakonem
o finanéni kontrole a poskytované pfispévkové organizaci v souladu se zakonem o
krajich a zakonem o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta z rozpoctu zfizovatele
jako zdroj financovani uznatelnych vydaju na vykon regionalnich funkci na uzemi
Olomouckého kraje. Pfijemcem je krajska knihovna.

12.Dotace
jsou ucelové uréené finanéni prostfedky verejné financni podpory definované zakonem
o finanéni kontrole a poskytované v souladu se zakonem o krajich a zakonem o
rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoétl zrozpoltu poskytovatele jako zdroj



financovani uznatelnych vydajd na vykon regionalnich funkci na uzemi Olomouckého
kraje. PFijemcem jsou povéfené knihovny.

13.Finanéni vyporadani
je predani prehledu o Cerpani a pouziti penéznich prostfedkd (dale jen ,prostfedek®)
vCetné komentafe a vraceni nepouzitych prostfedku v pribéhu rozpoctového roku
(dale jen ,rok“) nebo nejpozdéji ve lhitach stanovenych vefejnopravni smlouvou o
poskytnuti dotace (povéfené knihovny) nebo rozpoctovym opatfenim (krajska
knihovna).

14.Poruseni rozpoctové kazneé
je dle § 22 zakona o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoc¢td kazdé neopravnéné
pouziti nebo zadrZzeni penéznich prostfedkl poskytnutych jako dotace z rozpoctu
poskytovatele. Neopravnéné pouziti penéznich prostfedku je blize vymezeno v § 22
odst. 2 a zadrZzeni penéznich prostiedkl v § 22 odst. 3 zdkona o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctu.

15.Vécné prislusny odbor
je odbor Krajského ufadu Olomouckého kraje, ktery vramci rozpisu rozpoctu
Olomouckého kraje spravuje finanéni prostfedky pro poskytovani ucelové uréenych
dotaci / pfispévku a c¢ini daldi ukony v souvislosti se zabezpefenim vykonu
regionalnich funkci knihoven v Olomouckém kraji.

Clanek IV.
Charakteristika regionalnich funkci

Pro ucely téchto Zasad vychazi charakteristika regionalnich funkci ze Standardu pro vykon
regionalnich funkci knihoven, vymezeného v Metodickém pokynu Ministerstva kultury CR
k zajisté&ni vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na uzemi Ceské
republiky (dale jen ,standard).

Standard stanovuje okruh jednotlivych druhl sluzeb, jimiz jsou regionalni funkce
napliovany. Zakladni kvalitativni a kvantitativni podminky pro poskytovani knihovnickych
sluzeb pak vymezuje Metodicky pokyn Ministerstva kultury CR k vymezeni standardu
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi
a/nebo provozovanymi obcemi a kraji na tzemi Ceské republiky, €. j. MK 85426/2019 ze
dne 18. 12. 2019.

Jde o nasleduijici sluzby:

1. Poradenska a konzulta¢ni €innost, metodické navstévy, plany, rozbory
Cilem této sluzby je podpora zajiSténi vSestranné kvality a rozvoje knihovnickych
a informacnich sluzeb v knihovnach kraje.

Pfedmétem této sluzby je:

- poskytovani odbornych konzultaci, rad a referenci, a to ze vSech oblasti
knihovnické a informacni cinnosti a oblasti souvisejicich s poskytovanim
vefejnych knihovnickych a informacénich sluzeb, s provozovanim knihovny
a s poskytovanim nezbytnych podpurnych ¢&innosti a dale pak v praktické
pomoci pfi feSeni odbornych problému (zejm. knihovnam malych obci). Soucasti
poradenské a konzultacni Cinnosti jsou také metodické navstévy.



Poskytovatelem sluzeb dle tohoto odstavce je krajska knihovna a povérené knihovny.

. Statistika knihovnickych €innosti

Cilem této sluzby je v€asné, uplné a pfesné shromazdéni statistickych udaji o €innosti
obsluhovanych knihoven v kraji, jejich nasledné zpracovani, vyhodnoceni a dale
vyuzivani vysledkud, hodnoceni €innosti knihoven.

Pfedmétem této sluzby je predevsim:

- metodicka i prakticka pomoc obsluhovanym knihovnam v kraji pfi zpracovani
statistickych vykazd, sbéru dat ze zpravodajskych jednotek (zakladnich
knihoven), kontrole dat a jejich zpracovani (uloZeni, sumarizace, analyza a dalSi
vyhodnoceni), vyuzivani vysledka,

- vyhodnocovani Standardu vefejnych knihovnickych informacnich sluzeb,
konzultace k benchmarkingu knihoven, pomoc s uskute€nénim pruzkumu
spokojenosti uzivateld,

- zpracovani vyrocni zpravy vCetné vykazu vykonu a financovani regionalnich
funkci za pfislusny region,

- kazdoroCni aktualizace udaji v Adresafi knihoven spravovaném Narodni
knihovnou CR

Poskytovatelem sluzeb dle tohoto odstavce je krajska knihovna a povéfené knihovny.

. Vzdélavani knihovnikt, seminare a porady

Cilem této sluzby je zajisténi celozivotniho vzdélavani knihovnikl a jejich
informovanosti o aktualnim vyvoji oboru jako podminky dalSiho rozvoje knihoven
a zajisténi vzajemné spoluprace a koordinace knihoven.

Prfedmétem této sluzby je pofadani vzdélavacich akci a koordina¢nich porad.
Poskytovatelem sluzeb dle tohoto odstavce je krajska knihovna a povéfené knihovny.

. Tvorba vyménnych knihovnich fondu, jejich cirkulace a distribuce, sprava, revize
a aktualizace

Cilem této sluzby je zajisténi kvalitnich, aktualnich a odborné zpracovanych knihovnich
fondu a jejich efektivni vyuziti v obsluhovanych knihovnach kraje.

Pfedmétem této sluzby je akvizice, katalogizace a technicka uprava vyménného fondu,
tvorba knihovnich souborll a jejich distribuce do knihoven, evidence pohybu
vyménného fondu, aktualizace a vyfazovani vyménnych fonda.

Poskytovatelem sluzeb dle tohoto odstavce jsou povéfené knihovny.

. Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondt

Cilem této sluzby je zajisténi revize a aktualizace knihovnich fondd v obsluhovanych
knihovnach v kraji dle vyhlasky €. 88/2002 Sb., k provedeni zédkona ¢&. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacénich sluzeb
(knihovni zékon), ve Ih(tach podle § 16 knihovniho zékona.

Pfedmétem této sluzby je pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondu
v obsluhovanych knihovnach, tj. pfi fyzické revizi, obsahové provérce, dohledavkach,



opravach, aktualizaci knihovniho katalogu a dalSich evidenci, a zpracovani protokolt o
vysledku revize.

Poskytovatelem sluzeb dle tohoto odstavce jsou povéfené knihovny.

. Nakup a zpracovani knihovnich fondl pofrizenych z prostredkl provozovatele
obsluhované knihovny a jejich distribuce

Cilem této sluzby je zajisténi kvalitni akvizice a zpracovani knihovnich fondl, motivace
ke zvySovani objemu doplfiovani knihovnich fondl a/nebo k zajisténi financni
spoluucasti provozovatelu knihoven (obci) pfi tvorbé vyménnych knihovnich fondu.

Pfedmétem této sluzby je akvizice, profilace, katalogizace a technicka uprava
knihovniho fondu, jeho distribuce do knihoven, provadéni odpist knihovnich jednotek
z knihovniho fondu.

Poskytovatelem sluzeb dle tohoto odstavce jsou povéfené knihovny.

. Metodicka podpora vzdélavacich, kulturnich a komunitnich aktivit
Cilem této sluzby je podpora transformace obsluhovanych knihoven na informacni,
vzdélavaci, kulturni a komunitni centra obci.

Pfedmétem této sluzby je metodicka, pfipadné praktickd pomoc pfi pofadani
vzdélavacich, kulturnich a komunitnich aktivit, které pfispivaji k rozvoji spoleCenskeho
a kulturniho Zivota v obci, dale podpora spoluprace se Skolami, spolky a dalSimi
subjekty v misté. Soucasti sluzby jsou ukazky modernich vzdélavacich aktivit,
prezentace prikladu dobré praxe v povérené knihovné.

Poskytovatelem sluzeb dle tohoto odstavce je krajska knihovna a povéfené knihovny.

. Servis automatizovaného knihovniho systému vyuzivaného pro vykon
regionalnich funkci

Cilem této sluzby je zajisténi servisnich sluzeb pro obsluhované knihovny v kraji
a zvyseni racionalizace sluzeb téchto knihoven.

Pfedmétem této sluzby je zajisténi servisnich sluzeb automatizovaného knihovniho
systému v Castech, které jsou vyuzivany k plnéni regionalnich funkci, zaskoleni
pracovnikl pfi praci s pfislusnymi moduly, ro¢ni udrzba, pfipadné upgrade systému,
dale metodicka a prakticka pomoc v pfipadé zavadéni regionalniho automatizovaného
kooperativniho systému.

Poskytovatelem sluzeb dle tohoto odstavce je krajska knihovna a povérené knihovny.

Clanek V.
Krajska knihovna, povérené a obsluhované knihovny

. Krajska knihovna plni a koordinuje regionaini funkce v kraji. Mezi jeji povinnosti patfi
zejmeéna:
a. spolupracovat pfi vykonu regionalnich funkci s Knihovnickym institutem Narodni
knihovny a Sekci pro regionalni funkce Sdruzeni knihoven CR,



b. zpracovavat krajskou koncepci rozvoje knihovnictvi a koncepci vzdélavani
pracovnikl knihoven v kraiji, koordinovat vzdélavani knihovniku v kraji,

C. spolupracovat s krajem a jeho organy, zejména krajskym ufadem, a navrhovat
vySi dotace a jeji rozdéleni,

d. pfipravovat a uzavirat smlouvy s povéfenymi knihovhami o pfeneseni vykonu
regionalnich funkci v kraji, podrobnéji viz nize,

e. podilet se na naplhovani regionalnich funkci v kraji, a to zejména:

e poskytovat poradenstvi a konzultace, vykonavat metodické navstévy
v obsluhovanych knihovnach,

¢ vyhodnocovat statistiku knihovnickych €innosti za cely kraj,

¢ hodnotit Cinnost knihoven poskytujicich vefejné knihovnické a informacni
sluzby v kraji a toto hodnoceni vydavat v podobé vyroCni zpravy,

f. vypliovat vykaz o vykonu a financovani regionalnich funkci v kraji s udaji ke dni
31. 12. (viz pfiloha Metodického pokynu Ministerstva kultury CR k zajisténi
vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na tzemi Ceské
republiky),

g. zpracovavat vyroCni zpravu o vykonu regionalnich funkci knihoven v krayji,

e provadét sbér dat za kraj, vytvaret krajsky sumar vykazu a v elektronicke
podobé jej nejpozdéji do 15. 3. nasledujiciho roku zaslat Knihovnickému
institutu NK CR.

e zpracovavat vyro€ni zpravu o plnéni regionalnich funkci v kraji a nejpozdéji
do 15. 3. nasledujiciho roku ji zaslat vécné pfislusnému odboru krajského
ufadu, Knihovnickému institutu NK CR a zvefejnit ji na svych webovych
strankach,

h. vyhodnocovat ve dvouletych intervalech plnéni Standardu vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb a Standardu pro dobry knihovni fond,

i. vytvaret informacni zakladnu pro vykon regionalnich funkci v kraiji,

¢ budovat krajsky webovy portal pro knihovny a jejich pracovniky,

e ve spolupraci s povéfenymi knihovnami vytvaret a pravidelné aktualizovat
adresar knihoven v kraji a podilet se na aktualizaci celostatniho adresare,

¢ budovat knihovni fond odborné literatury z oblasti knihovnictvi, informacni
védy a souvisejicich oblasti,

¢ vydavat metodické pokyny,

j. koordinovat vzdélavani knihovnikl v kraji; zajiStovat celozivotni vzdélavani
pracovnikd knihoven v kraji a jejich informovanost o vyvoji v oboru,

e organizovat porady fediteld a metodikl povéfenych knihoven, vzdélavaci
akce, seminare, Skoleni aj. aktivity

k. zajiStovat rozSifovani materialt potfebnych pro rozvoj knihovnictvi v kraji,

I. je krajskym centrem meziknihovnich sluzeb,

m. propagovat priklady dobré praxe, ocenovat uspéchy knihoven.

n. fidit se témito Zasadami.

2. Vybér knihoven povérenych vykonem regionalnich funkci a uzavirani smlouvy o
preneseni regionalnich funkci vykonava krajska knihovna.

a. Krajska knihovna provadi vybér knihoven povéfenych vykonem regionalnich
funkci na zakladé kritérii, stanovenych Metodickym pokynem Ministerstva
kultury CR k zaijisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na
uzemi Ceské republiky. Cilem zminénych kritérii je zajistit odpovidajici Groven
vykonavanych regionalnich funkci vybranych knihoven.

b. Krajskad knihovna uzavira s vybranymi knihovnami v souladu s § 11 odst. 3
knihovniho zakona ,Smlouvu o pFeneseni regionalnich funkci“ (dale jen



~omlouva®). Smlouva se uzavira vzdy na obdobi jednoho kalendarniho roku,
pficemz se uzavie do konce roku bezprostfedné predchazejiciho roku, na ktery
se smlouva uzavira. Uzavienim smlouvy se zakladni knihovna stava knihovnou
povérenou. K tomu, aby knihovna mohla byt povéfenou knihovnou, je tfeba
souhlasu jejiho provozovatele. Provozovatel knihovny vytvafi prostorove,
personalni a finanéni podminky pro vykon regionalnich funkci a spolupraci
knihoven vSech typl v ramci vymezeného regionu. Ve smlouvé je vymezen
rozsah a uzemi pro vykon regionalnich funkci. Jedno vyhotoveni kazdé
uzaviené smlouvy s platnosti originalu zasila krajska knihovna vécné
pfislusSnému odboru krajského ufadu.

3. Povérené knihovny plni regionalni funkce v okruhu své pusobnosti vymezené
smlouvou o pfeneseni regionalnich funkci. Mezi jeji povinnosti patfi zejména:

a.
b.

spolupracovat s krajskou knihovnou, zucastiovat se metodickych porad,
pfipravovat a uzavirat smlouvy s obsluhovanymi knihovnami k vykonu
regionalnich funkci — pokud knihovna povéfena vykonem regionalnich funkci
nema pravni subjektivitu, uzavira smlouvy jeji provozovatel,
zverejiiovat seznam obsluhovanych knihoven, zejména zptisobem umozniujicim
dalkovy pfistup,
poskytovat nabidku sluzeb vymezenou ¢l. IV. téchto Zasad a Metodickym
pokynem Ministerstva kultury CR k zaji$téni vykonu regionalnich funkci
knihoven a jejich koordinaci na uzemi Ceské republiky — poskytovani sluzeb
povéfena knihovna odborné zajiStuje na zakladé smluv uzavienych mezi
povérenou a obsluhovanou knihovnou,
vést prokazatelnou evidenci o sluzbach poskytnutych obsluhovanym
knihovnam,
zpracovavat vykaz o vykonu a financovani regionalnich funkci a zavére¢nou
zpravu za prislusny region,
e zpracovavat zavérecnou zpravu o plnéni regionalnich funkci v regionu
a nejpozdéji do 15. 2. nasledujiciho roku ji zaslat vécné pfislusnému
odboru krajského ufadu a vterminu dle Smlouvy o pfeneseni
regionalnich funkci Védecké knihovné v Olomouci,
esoucCasti zavéreCné zpravy je vykaz o vykonu a financovani
regionalnich funkci.
zpracovavat po skonceni kalendarniho roku rocni statistické vykazy Kult MK
(12-01) za svuj region a pfedavat je krajské knihovné,
uCastnit se prizkuma a Setfeni v oblasti knihovnickych sluzeb, vykonu knihoven
a souvisejicich oblasti,
vést ekonomickou agendu, souvisejici s vykonem regionalnich funkci,
poskytovat v ramci metodické pomoci knihovnam poradenstvi, doporu€ovat
postupy pfi zachazeni s kniznim fondem (aktualizace, obnova a vyfazovani,
zavadeéni ICT technologii, zpracovani rozbort knihovnickych ¢innosti).
zajisStovat odborné knihovnické zaSkoleni novych pracovnikd, organizovat
porady obsluhovanych knihoven, vzdélavaci akce, seminafre a jiné vzdélavaci
aktivity.
propagovat pfiklady dobré praxe, ocenovat uspéchy obsluhovanych knihoven.

. udrzovat vysokou odbornou uroven své cinnosti ve smyslu ustanoveni

Metodického pokynu Ministerstva kultury CR k zajisténi vykonu regionalnich
funkci knihoven a jejich koordinaci na tzemi Ceské republiky,

zajistovat odpovidajici pracovni kapacity k poskytovani regionalnich funkci
ve smyslu ustanoveni Metodického pokynu Ministerstva kultury CR k zajisténi
vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na uzemi Ceské
republiky,



g.

umoznit krajské knihovné vécnou kontrolu vykonu regionalnich funkci,
a to i v obsluhovanych knihovnach,

umoznit pfislusnym orgdnum poskytovatele dotace provedeni kontroly faktické
realizace cinnosti na misté, poskytnout potfebnou soucinnost a predlozit
vSechny potfebné ucetni a jiné doklady tykajici se vykonu regionalnich funkci,
fidit se témito Zasadami.

4. Regionalni funkce jsou poskytovany na zakladé ,Smlouvy o poskytovani regionalnich
funkci“ zakladnim knihovnam v kraji, zapsanym v evidenci Ministerstva kultury CR,
nebo pobockam povéfenych a zakladnich knihoven dle €l. VI. odst. 6 pism. a. nebo b.
téchto Zasad. Uzavienim zminéné smlouvy se zakladni knihovna v kraji stava
knihovnou obsluhovanou v ramci vykonu regionalnich funkci.

5. Uloha obsluhované knihovny spociva zejména v nasledujicich ginnostech:

a.

b.

vést fadnou knihovnickou dokumentaci podle odbornych pokynu pracovniku
povérené knihovny (napf. statistické udaje o Cinnosti knihovny),
zucastnovat se porad, pfednasek, seminaru a dalSich vzdélavacich akci,

c. pracovat s vyménnym fondem dle pokynu povéfené knihovny,
d.

spolupracovat pfi zavadéni a aktualizaci automatizovaného knihovniho
systému,

provadét pravidelnou revizi knihovniho fondu dle knihovniho zakona
a provadéci vyhlasky k tomuto zakonu €. 88/2002 Sb.,

zpracovavat a predkladat po skoncCeni kalendarniho roku povérené knihovné
ro¢ni statisticky vykaz o knihovné (Kult MK 12-01),

podilet se na kulturnich, vzdélavacich a komunitnich aktivitach v misté svého
pusobeni, k tomu ucelu spolupracovat s fyzickymi a pravnickymi osobami a
zajmovymi skupinami v misté.

6. Uloha provozovatele obsluhované knihovny spodiva zejména v nasledujicich
cinnostech:

a.

b.

zajistovat vhodné prostory a interiérové vybaveni odpovidajici hygienickym a
provoznim normam pro ¢innost knihovny v obci,

zabezpecovat moderni technické vybaveni a podminky k zavadéni novych
technologii a knihovnicko-informacnich sluzeb,

c. hradit vydaje spojené s provozem knihovny,
d.

fesit ve spolupraci s vedenim povérené knihovny personalni podminky zajisténi
knihovnickych sluzeb, podporovat dalSi vzdélavani pracovnikl knihovny,
zejména ucCast na odbornych knihovnickych akcich pofadanych povérfenou
knihovnou, krajskou knihovnou, pfipadné dalSimi organizacemi,

podporovat komunitni aktivity knihovny a spolupraci s jinymi organizacemi
v misté,

umoznovat pracovnikim povéfené knihovny vstup do knihovny v souvislosti s
vykonem regionalnich funkci, podporovat spolupraci knihoven.

Clanek VI.
Ucelové urceny prispévek zfizovatele a dotace

1. Krajské knihovné poskytuje Olomoucky kraj finan¢ni prostiedky na zajisténi vykonu a
koordinaci regionalnich funkci v kraji formou ucelové urCeného pfispévku zfizovatele v
souladu se zakonem o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu.



. Vécné pfislusny odbor krajského ufadu zasSle krajské knihovné informaci o zaslani
finan¢niho pfispévku. Soucasti informace o zaslani finanéniho pfispévku je rozpoctové
opatfeni, jimz se stanovi:

ucel a pravidla Cerpani finanéniho pfispévku,

termin Cerpani financniho pfispévku,

vySe pfispévku,

termin a nalezitosti vyuctovani,

informace o finan&nim vyporadani.

oo
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. Povérenym knihovnam poskytuje Olomoucky kraj finanéni prostfedky na zajisténi
vykonu regionalnich funkci formou dotace na =zakladé vefejnopravni ,Smlouvy
o poskytnuti dotace®, uzaviené v souladu s § 159 a nasl. spravniho fadu a se zakonem
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpodtl, prostfednictvim rozpoctu zfizovatele.

. O celkové vysi finan¢nich prostfedkd na zajisténi vykonu regionalnich funkci v kraji
rozhoduje Zastupitelstvo Olomouckého kraje. Pro zachovani urovné a kontinuity
vykonu regionalnich funkci v kraji by vySe dotace méla zohlednovat rast inflace
a mzdovych vydaju.

. Navrh celkové vySe a rozdéleni finan¢nich prostfedkl na zajisténi vykonu regionalnich
funkci v kraji pfedklada vécné pfislusnému odboru krajského ufadu krajska knihovna
na zakladé potfeb k zajisténi pIlnéni a koordinace pInéni regionalnich funkci v kraji dle
knihovniho zakona.

. VySe dotace na zabezpeceni vykonu regionalnich funkci v kraji pro jednotlivé povéfené
knihovny je stanovena na zakladé poctu obyvatel v obsluhovaném regionu, ktery je
uveden na strankach Ministerstva vnitra CR k poslednimu dni pfedchazejiciho roku,
adale poctu obsluhovanych knihoven kazdé povéfené knihovny, pfiCemz
za obsluhovanou knihovnu je povazovana take:

a. poboCka obsluhované knihovny uvedena ve smlouvé o poskytovani

regionalnich funkci a spliujici kritéria neprofesionalni knihovny,
b. pobocka povéfené knihovny.

Pokud neni rozhodnuto jinak nebo pokud nedojde k dohodé&, rozdéli kraj financni
prostfedky uréené na zajisténi regionalnich funkci v kraji nasledovné:

a. Z celkovych finan€nich prostfedkl se odecte Castka pro krajskou knihovnu na
regionalni funkce vykonavané v krajském méfitku. VySe ucCelové urCeného
pfispévku zfizovatele krajské knihovné na vykon regionalnich funkci na dany
rok, se stanovi na zakladé zdlvodnénych potfeb krajské knihovny k zajisténi
pInéni a koordinace regionalnich funkci dle knihovniho zakona.

b. Zbyvajici ¢astka se rozdéli na ¢ast A predstavujici 55% a Cast B predstavujici
45% prostiedkd.

c. Z Castky A se stanovi primérna Castka pfipadajici na jednoho obyvatele kraje,
pficemz se pro ucely vypoctu odecte od celkového poctu obyvatel v kraji pocet
obyvatel krajského mésta s vyjimkou integrovanych ¢&asti, v nichZz pracuje
poboCka méstské knihovny, splfiujici kritéria neprofesionalni knihovny. Kazdé
povéfené knihovné pfislusi financni prostfedky, které jsou nasobkem poctu
obyvatel Uzemi, na kterém zajiStuje regionalni funkce, a stanovené primérné
Castky na jednoho obyvatele kraje.

d. Z Castky B se stanovi primérna &astka pfipadajici na jednu obsluhovanou
knihovnu. Kazdé povéfené knihovné pfislusi finanéni prostfedky, které jsou
nasobkem poctu obsluhovanych knihoven na uzemi, na kterém zajiStuje
regionalni funkce, a stanovené primérné castky na jednu obsluhovanou
knihovnu.



7. Finanéni prostfedky lze poskytnout pouze na Ccinnosti vymezené ve Smlouvé
0 pfeneseni regionalnich funkci mezi krajskou a povéfenou knihovnou.

8. Financni prostfedky na vykon regionalnich funkci v kraji jsou:

a.
b.

C.
d.

pfisné ucelove,

poskytovany vyluéné na uhradu neinvesti¢nich vydaju, uznatelnych dle ¢l. VII.
téchto Zasad, souvisejicich se zajisténim regionalnich funkci v kraji
specifikovanych v ¢lanku IV. téchto Zasad, a to do vySe 100% téchto vydaju,
maximalné vSak do vySe dotace vypoctené dle odst. 6. tohoto Clanku Zasad
nebo ucelové urCeného prispévku na provoz stanoveného dle odst. 6. tohoto
¢lanku Zasad,

vyuzitelné v kalendainim roce, ve kterém byly poskytnuty,

zuctovatelné s rozpoctem Olomouckého kraje za pfislusny kalendarni rok.

Clanek VIL.
Uznatelné vydaje

1. Uznatelné vydaje jsou vydaje nezbytné pro realizaci vykonu regionalnich funkci v kraji
a splnujici vSechny nasledujici podminky:

a.

vznikly od 1. 1. do 31. 12. pfislusného kalendafniho roku v bezprostfedni
souvislosti s vykonem regionalnich funkci v kraji vymezenych v ¢lanku V.
téchto Zasad,

byly prokazatelné vystaveny a uhrazeny vobdobi od 1. 1. do 31. 12.
pfislusného kalendarniho roku; osobni vydaje a vydaje za telefon a pfipojeni
k internetu vzniklé v poslednim mésici pfislusného kalendarniho roku musi byt
prokazatelné uhrazeny nejpozdéji do posledniho dne nasledujiciho
kalendarniho mésice, tj. do 31. 1. nasledujiciho kalendarniho roku, u osobnich
vydaju v€etné uhrady zakonnych mzdovych odvodu,

vyhovuji zasadam ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti dle zakona o finan¢ni
kontrole ve vefejné sprave.

2. Mzdové vydaje, tj. platy a ostatni osobni vydaje.

3. U osobnich vydaju jsou uznatelnym vydajem:

a.

—+

zakladni mzda az do vyse platového tarifu stanoveného pro nejvyssi platovy
stupen platové tfidy, odpovidajici druhu vykonavané prace; pro tyto ucely se
stanoveni platového tarifu fidi pravnimi pfedpisy upravujicimi vySe platu,

osobni pfiplatek,

pfiplatek za vedeni, pokud regionalni funkce vykonava v ramci organizacni
struktury povéfené a krajské knihovny samostatné oddéleni €i usek,

odmény za mimofadnou c¢innost a za zastup z ddvodu nemoci, nafizeni
karantény nebo dovolené pfi sou¢asném dodrzeni finanéniho limitu u mzdovych
vydaju,

zakonné socialni pojistné souvisejici s poskytnutymi mzdovymi vydaiji,

fond kulturnich a socialnich potfeb,

ostatni osobni vydaje, tj. vydaje vyplyvajici z dohody o pracovni Cinnosti
Cidohody o provedeni prace, jsou uznatelnymi vydaji pouze v pfipadé,
Ze povérené knihovny budou mit evidovan pocet odpracovanych hodin.

4. U provoznich vydaju, u nichz nelze jednoznac¢né dolozit jejich vySi vzniklou
v souvislosti s vykonem regionalnich funkci v kraji, napf. spotfeba energii (elektfina,
voda, plyn, teplo), internet, telefony, najemné apod., se vySe uznatelnych vydaju kazdé
povéfené knihovny vypolte na zakladé podilu vySe uUvazku na regionalni funkce a
celkového poctu uvazku dané povéiené knihovny.



. Dotaci nelze poskytnout na uUhradu vydaji spojenych se zahraniCnimi cestami,
na vydaje na pohosténi a dary a na odpisy.

. PFipadna blizSi specifika uznatelnych vydajd jsou uvedena ve smlouvé o poskytnuti
dotace.

Clanek VIl
Vyuctovani finanénich prostredki

. Vyuctovani ucelové urCeného pfispévku zfizovatele predklada krajska knihovna do 31.
1. roku bezprostfedné nasledujiciho po roce, na ktery byl pfispévek poskytnut, vécné
prislusnému odboru krajského ufadu. Pokud neni rozpoCtovym opatfenim urceno jinak,
musi vyuctovani obsahovat:

a. soupis vydaju hrazenych z poskytnutého pfispévku v rozsahu urCeném
formulafem ,Financni vyuctovani dotace®, ktery je v elektronické formé
dostupny na webovych strankach Olomouckého kraje,

b. Cestné prohlaSeni, Zze veSkeré udaje uvedené v soupisu vydaju hrazenych
z poskytnutého pfispévku jsou shodné se zaznamy v uCetnictvi pfijemce
a odpovidaji skute¢nosti.

. Vyuctovani dotace predklada kazda povérfena knihovna do 31. 1. roku bezprostredné
nasledujiciho po roce, na ktery byla dotace poskytnuta, vécné pfislusnému odboru
krajského uradu. Neni-li ve smlouvé o poskytnuti dotace uvedeno jinak, musi
vyuctovani dotace obsahovat:

a. soupis vydaju hrazenych z poskytnuté dotace v rozsahu ureném formulafem
.Financni vyuctovani dotace®, ktery je v elektronické formé dostupny na
webovych strankach Olomouckého kraje,

b. fotokopii hlavni knihy uc€etnictvi, vztahujici se k uu&elovym prostfedkim
na regionalni funkce,

c. fotokopie vSech vypisl z bankovniho u¢tu nebo vydajovych dokladl, které
dokladaji uhradu jednotlivych dokladd a faktur, s vyznacenim dotCenych plateb,

d. Cestné prohlaseni, ze fotokopie predanych dokladl jsou shodné s originaly
a vydaje uvedené v soupisech jsou shodné se zaznamy v ucetnictvi pfijemce.

Clanek IX.
Vykaz vykonu a financovani regionalnich funkci

. Krajska knihovna a povéfené knihovny vyplini jedenkrat rocné k 31. 12. pfislusného
roku vykaz o vykonu a financovani regionalnich funkci. Formular vykazu vc&etné
vysvétleni pojmll je uveden v pfiloze Metodického pokynu Ministerstva kultury CR k
zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na uzemi Ceské
republiky.

. Krajska knihovna zpracovava krajsky sumar vykazu, ktery je nedilnou soucasti vyroCni
zpravy o vykonu regionalnich funkci v kraji.

Clanek X.
Zavérecna a vyrocni zprava
. Kazda povéfena knihovna predlozi vécné prislusnému odboru krajského ufadu

Olomouckého kraje nejpozdéji do 15. 2. roku bezprostfedné nasledujiciho po roce, na
ktery byla dotace poskytnuta, jeden vytisk zavérecné Zpravy o vykonu regionalnich



funkci v kraji, u niz povinnost jejiho zpracovani a predlozeni Védecké knihovné v
Olomouci vyplyva povéfené knihovné ze smlouvy o pfeneseni regionalnich funkci.
Soucasti zpravy je Vykaz o vykonu a financovani regionalnich funkci v kraji.

2. Vyrocni zpravu o vykonu regionalnich funkci v kraji vypracovava krajska knihovna.

3. Do 15. 3. roku bezprostfedné nasledujiciho po roce, na ktery byly financni prostredky

dotace poskytnuty, za$le krajska knihovna vyro€ni zpravu vécné pfisluSnému odboru
krajského ufadu (v elektronické i tisténé verzi) a Knihovnickému institutu Narodni
knihovny CR a do 31. 3. roku bezprostfedné& nasledujiciho po roce, na ktery byly
financni prostfedky dotace poskytnuty, ji zvefejni na svych webovych strankach.

. Vyro€ni zprava obsahuje:

a. cile regionalnich funkci v kraji v daném roce,

b. hodnoceni jednotlivych regionalnich funkci v kraji dle standardu regionalnich
funkci uvedeného v Metodickém pokynu Ministerstva kultury CR k zajidténi
vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na tzemi Ceské
republiky,

hodnoceni financovani a personalniho zajisténi regionalnich funkci v kraji,
vykaz vykonu a financovani regionalnich funkci v kraji.

oo

Clanek XI.
Sankéni ujednani
.V pfipadé poruseni rozpocCtové kazné je prijemce povinen provést odvod za poruseni
rozpoctové kazné do rozpoctu poskytovatele. BlizSi podrobnosti jsou uvedeny v § 22

zakona o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl a ve smlouvé o poskytnuti
dotace.

Clanek XII.
Zavérecna ustanoveni

. Dotace poskytnuté pfed nabytim ucinnosti téchto Zasad, jejich pouziti a vyuctovani se
fidi pravidly platnymi v dobé poskytnuti dotace.

. Tyto Zasady byly schvéleny usnesenim Zastupitelstva Olomouckého kraje
UZz/...l...12020 ze dne 21. 12. 2020 a nabyvaji ucinnosti dne 1. 1. 2021.



Priloha ¢. 1

Harmonogram zajisténi a vykonu
REGIONALNICH FUNKCi KNIHOVEN

v Olomouckém kraji

TERMIN do

ODPOVIDA

POPIS CINNOSTI

15. 6.

VKOL

sdéli OSKPP odhad finan¢nich prostfedkd na vykon RF
na nasledujici kalendarni rok

15. 9.

OSKPP

potvrdi VKOL zadani pozadavku alokace financnich prostfedki
na vykon RF na nasleduijici rok do rozpoctu OSKPP

15. 10.

VKOL

provede vypocet rozdéleni ¢astky na jednotlivé regiony a sdéli
jej OSKPP.

30. 11.

OSKPP

pfedlozi ROK ke schvaleni celkovou vySi a rozdéleni financnich
prostfedkll na vykon RF na nasledujici rok v€etné vzorové
smlouvy.

Predchazejici rok

20. 12.

OSKPP

pfedlozi ZOK ke schvaleni celkovou vysi a rozdéleni financnich
prostfedkd na vykon RF na nasledujici rok v€etné vzorové
smlouvy.

31. 12.

OSKPP

informuje VKOL o schvaleni rozpo¢tu na RF na nasledujici rok,

zaSle v8em PK navrh smlouvy a autorizovany vypis usneseni
ZOK.

31.12.

VKOL

uzavre s povérenymi knihovnami smlouvu o vykonu RF.

do 30. 1.

OSKPP

Olomoucky kraj uzavie s povéfenymi knihovnami smlouvy
o poskytnuti dotace na RF na pfisludny rok.

Olomoucky kraj odesle krajské knihovné ,Informaci o zaslani
finanéniho pfispévku®, jejiz soucasti je rozpocltové opatieni,
a zaroven na uc€et krajské knihovny ucelovy pfispévek na
zajisténi vykonu RF v kraji.

Prislusnv rok

OSKPP

do 15 dnl ode dne uzavieni smlouvy o poskytnuti dotace
zvefejni smlouvy v registru smluv vedeném Ministerstvem vnitra
CR a na ufedni desce Olomouckého kraje a do 21 dnil ode dne
podpisu smlouvy 2. smluvni stranou odeS$le na ucty zfizovatell
povérenych knihoven finanéni ¢astky pro vykon RF.

31. 12.

VKOL
PK

vyCerpaji poskytnuté finanéni prostfedky dle
0 poskytnuti dotace / rozpo&tového opatieni.

smlouvy

31. 1.

VKOL

zpracuje a preda OSKPP finanCni vyuctovani pfispévku
v rozsahu pfedepsaném Zasadami a rozpoc¢tovym opatfenim.

31. 1.

PK

zpracuji a zaSlou na adresu OSKPP finan&ni vyuétovani dotace
v rozsahu pfedepsaném Zasadami a smlouvou o poskytnuti
dotace.

OSKPP

do 28 dn0 ode dne doru€eni vyuctovani provede kontrolu
finanéniho vyuétovani dotace.

Nasleduiici rok

15. 2.

PK

zpracuji Zpravu o vykonu RF a Vykaz vykonu a financovani RF.
Oba materialy pfedaji OSKPP a VKOL.

15. 3.

VKOL

zpracuje vyroCni Zpravu o vykonu RF v OK, kterou pfeda




OSKPP a Knihovnickému institutu NK.

31. 3. VKOL zverejni na svém webu vyrocni Zpravu o vykonu RF v OK.

Seznam zde pouzitych zkratek:

NK Narodni knihovna CR

OK Olomoucky kraj

OSKPP Odbor sportu, kultury a pamatkové péce Krajského ufadu Olomouckého kraje
PK Povéfené knihovny

RF Regionalni funkce knihoven

ROK Rada Olomouckého kraje

VKOL Védecka knihovna v Olomouci

ZOK Zastupitelstvo Olomouckého kraje




