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Zahajeni spravniho fizeni (SR)
SR je zahajeno:

a) dnem, kdy je podani (zadost o ... Ci jiny navrh) doruceno
prislusnému spravnimu organu

b) z_moci uredni - dnem, kdy spravni organ oznamil ucastniku
rizeni zahajeni spravniho fizeni
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Podani (zadost o ... atd.)

* musi byt oznacCeno C. |., které prideli vase skola

* musi mit predepsané nalezitosti:
v kdo jej €ini (jméno, pfijmeni, datum narozeni, bydlisté, popf.
doruCovaci adresa)
v’ ¢eho se tyka
v’ CcOo se navrhuje
v’ spravné oznaceni spravniho organu, kterému podani sméfuje
v’ podpis osoby, ktera podani gini
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 POZOR - v pripade nezletile osoby podava zadost zakonny
zastupce, a to JMENEM DITETE

 Jeden Ci oba zakonni zastupci podepisuji zadost?
ust. § 876 odst. 3 obCanského zakoniku stanovi, ze ,jedna-li jeden z rodicu v zaleZitosti
ditéte sam vuci treti osobé, ktera je v dobré vife, ma se za to, ze jedna se souhlasem
druhého rodice.”
ust. § 892 odst. 2 obfanského zakoniku stanovi, ze ,rodi€e zastupuji dité spolecne,
jednat vSak muze kazdy z nich®

— na podani stacCi pouze podpis jednoho zakonneho zastupce
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Podani nema uvedené nalezitosti = prvostupnovy spravni organ
pomuze Zadateli nedostatky odstranit na miste, nebo jej vyzve
k jejich odstranéni (pfimérena lhuta) a SR prerusi usnesenim

(8

64), zaroven |e treba poucCit zadatele o nasledcich

neodstranéni nedostatku v urcené lhuté = zastaveni rizeni.

Z praxe: Na zadosti o prijeti k ZV ,trvejte® na uvedeni jmeéna,
prijmeni otce, bydliste, resp. doruCovaci adresy; urcité si pridejte

ko

onku pro datovou schranku
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Uéastnik Fizeni

- v MS, ZS, SD, SK, SJ — dité, zak (RS rozhoduje o pravech a
pravem chranénych zajmech ditéte, Zaka, nikoliv rodicu!!)

- dite, zak vzdelavajici se v ms, zS, sd, atd. je nezletily, proto je
zastoupen zakonnym zastupcem, ktery jedna jeho jmenem, {j.
jménem sveho ditéte)
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Nevyhovéni uéastniku Fizeni - VYZVA

Diive neZ spravni organ vyda rozhodnuti ve véci, MUSI byt dana
ucastniku fizeni moznost vyjadfit se k podkladum rozhodnuti (viz
§ 36 odst. 3)

 Netyka se ale zadatele, jehoz zadosti se v plném rozsahu
vyhovi = nelze jiz pfi podani zadosti zadatele vyzyvat
k nahléednuti do spisu

- RS zasle tém ugastnikim SR, kterym v rozhodnuti nevyhovi,
VYZVU o moznosti vyjadfrit se k podkladum PRED vydanim
rozhodnuti
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- Ve vyzvé RS stanovi misto a &as, kdy se muze zakonny
zastupce dostavit k nahlednuti do spisu a vyjadreni se
k podkladim

« RS vyhotovi vzdy PROTOKOL o tomto jednani, i kdyZz se
zakonny zastupce v urceném case nedostavi
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Rozhodnuti

* Povinné nalezitosti - vyrok
- oduvodnéni
- pouceni ucastnika rizeni

Vyrokova €ast — spravné oznaceni spravniho organu, ktery
rozhoduje

(napr.. Zakladni skola a materska skola Horni _Dolni,, prispevkova
organizace, se sidlem Kvétna 456/21, 123 00 Horni Dolni, 1C: 123456, za
kterou jedna Mgr. Jan Novak, reditel, a ktera vykonava cinnost prislusne
zgk!adntl ﬁ{(oly materské $koly, $kolni druziny), rozhodla dle ust. § ..... ve
VECI.... takto: .......
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Ugastnik Fizeni (coz je 2ak!) musi byt co nejpfesndii
identifikovany (jmeéno, prijmeni, datum narozeni, bytem)

Oduvodnéni je v podstaté ,slohova prace”
- obsahuje duvody, proc€ bylo rozhodnuto tak, jak bylo
- vyCet podkladu, na zakladé kterych bylo rozhodovano
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- Uvahy, kterymi se spravni organ fridil pfi hodnoceni podkladu
ve spojeni s pravnimi predpisy

- vyporadani s namitkami, navrhy (pokud je zakonny zastupce
vznesl)

Pokud bude oduvodnéni nedostate¢né, pak je NEPREZKOUMATELNE
—> procesni vada.
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Pisemna forma spravniho rozhodnuti

 Musi byt oznageno jako ROZHODNUTI !!

* Obsahuje:
- 0znaceni spravniho organu
- C. |.
- datum vyhotoveni
- otisk uredniho razitka
- jméno, prijmeni opravnené uredni osoby, jeji funkci
- Jméno a prijmeni ucastnika rizeni
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 Adresa na rozhodnuti

Jan Novak

zastoupeny zakonnym zastupcem
Ing. Janou Novakovou
Olomoucka 231/1

779 00 Olomouc

Jan Novak

Brnénska 56/1, 789 78 Lhota
zastoupeny zak. zastupcem
Ing. Janou Novakovou
Olomoucka 231/1

779 00 Olomouc
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Dorucovani

» stacCi jednomu zakonnemu zastupci (tomu, kdo podepsal Zzadost)
pokud je ale spravnimu organu znamo, zZe je, nebo by mohla byt
mezi zakonnymi zastupci neshoda, pak se doruCuje obéma
zakonnym zastupcum (signal - rozdilné bydliste zakonnych

zastupcu)
a) hromadne (dalkovy pfristup) — napfr.
zakladnimu vzdelavani
b) b) individualne - zejm. pokud rozhodnutim nebude vyhoveno

ucCastniku fizeni = postou - nejlépe obalka s cervenym
pruhem na jmeno zakonneho zastupce

prijeti k predskolnimu,
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VZDY je nutné mit DOKLAD o doruéeni (dodejka) s datem
doruceni

3) Datovou schrankou — pouze osobni, nikoliv do firemni

Pokud zakonny zastupce vlastni datovou schranku, dorucovani
do DS ma prednost!
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SPIS

* V kazde veci (spravnim rizeni) se zaklada samostatny spis.

* Kazdy spis musi byt oznaCen spisovou znackou (vetsinou se
sklada z C.|. prvni pisemnosti + dalsi znaky).

* Veskerée pisemnosti, které jsou vyhotoveny Ci jsou doruceny,
musi byt oznaceny C.|., které je originalni, tzn. nesmi byt
na vsech pisemnostech stejné !!

» Spisova obalka = soupis vSech pisemnosti, které jsou ve spisu
ulozeny - pisemnosti musi byt co nejvice identifikovany (C.].,
ze dne...), datum vlozeni pisemnosti do spisu.
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Odvolani (§ 81)

Ugastnici, kterym nebylo vyhové&no, se mohou odvolat ve Ihaté
15 dnu ode dne oznameni rozhodnuti u spravniho organu, ktery
rozhodnuti vydal.

Je nezbytné vycékat, az ub&hne lhita pro podani odvolani VSEM
ucCastnikum, kterym nebylo vyhovéno.

U kazdého odvolani musi prvostupnovy organ zkontrolovat, zda
odvolani obsahuje vsechny nalezitosti (zejm. oznacCeni a podpis
zakonného zastupce, ktery se odvolava jmenem svého ditete
atd.).
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Po shromazdéni v8ech podanych odvolani RS posoudi, jak
budou vyresena.

Lze postupovat témito zpusoby:
1) autoremedura — v pripadé volného mista k prijeti ditete/zaka

2) predani spisu odvolacimu organu — pokud nejsou volna mista
K prijeti
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Autoremedura

- spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal, je] muze zrusit
nebo zmenit, pokud tim plné vyhovi odvolani — freditel Skoly
vyda nove rozhodnuti, kterym zaka prijima

Predani spisu/spisu odvolacimu spravnimu organu

- spravni organ preda vsechny spisy NAJEDNOU odvolacimu
spravnimu organu, tj. Krajskému uradu Olomouckeho kraje, a to

bezodkladné, nejpozdéji ve Ihuté do 30 dnu ode dne doruceni
odvolani
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Predani spisu odvolacimu organu

S kazdym odvolanim predavate:

 cely spis (original)

* sveé pisemné stanovisko (ke kazdemu zvlast), ve kterem
popiSete, jak byly podklady pri rozhodovani posuzovany a
CO spravni organ navrhuje

- obodovana kritéria pro pfijeti vyhlasena RS pfed zapisem
e sSeznam prfijatych a nepfijatych déti/zaku vcetné jejich
bodového hodnoceni
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Nepripustné a opozdené odvolani

RS u kazdého doruéeného odvolani posoudi, zda se nejedna o:
* nepripustné odvolani — je podano proti kladnému rozhodnuti

* opozdéné odvolani — je podano po |huté 15 dnu ode dne
oznameni rozhodnuti

Tato odvolani je treba postoupit odvolacimu organu se
stanoviskem, ve kterém budou uvedeny duvody rozhodne
pro posouzeni opozdénosti nebo nepripustnosti ve lhuté
do 10 dnti ode dne doruceni.
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Kritéria pro prijeti do skoly

Je nezbytné provést bodové hodnoceni u kazdého ditete, zaka
tak, aby bylo vydané rozhodnuti prezkoumatelne.

Kritéria pro ZS

- spadovost — bodoveé hodnoceni spadovy/nespadovy
Kritéria pro MS

- spadovost — bodoveé hodnoceni spadovy/nespadovy

- vék ditete — bodové hodnoceni dle vékovych kategorii

POZOR na diskriminacni kritéria (sourozenec, zamestnani
zakonného zastupce, socialni potrebnost...).
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Dekuji za pozornost.

Podklady pfripravily:
PaedDr. lveta Melichova - metodiCka pro zS
Mgr. Zuzana MikSikova, Mgr. Eva Brenkova - metodiCky pro ms
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