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Datove schranky

o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokument

0 archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon, ve
znéni pozdéjsich predpisu, a dalSi souvisejici zakony

9.9.2009
Olomouc




=< Struktura prezentace:

Olomoucky kraj Co Vam chceme sdélit

* jak zridit datovou schranku

 doru€eni pfistupovych udaju a aktivace

 nastaveni funkci

» odesilani a pfijimani datovych zprav

» konverze dokumentu

* pfipravenost k vyuzivani datovych schranek, dorucenka, fikce doruceni
» elektronicka spisova sluzba

» prakticka ukazka



o2 Zakon &. 300/2008 Sb.

Olomoucky kraj

o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu

- Uginnost zakona: 1.7.2009
» Automaticka aktivace datove schranky: 1.11.2009
» Dobrovolna aktivace datové schranky:

kdykoliv po doru€eni pfihlaSovacich udaju

(nejpozdeéji 31.10.2009 pro povinné subjekty
kdykoliv pro subjekty zfizujici si datovou schranku dobrovolne)

» Olomoucky kraj bude aktivovat datovou schranku: 1.10.2009



Komunikac

Olomoucky kraj
Doruceni Osobni Dorudani Doruceni Doruceni
Ceskou dorucani na urirem elaktronickou datovou
posiou padatelnu ¥ podatelnou schrankou

Podatalna (klasicka/elekironicka)




Olomoucky kraj

Kdo komun

Organ vefejné moci

Organ verejné moci
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: Podnikajici fyzicka
‘ Pravnicka osoba ‘ ‘ e
: Podnikajici fyzicka
Pravnicka osoba e liE

Fyzicka osoba

Fyzicka osoba

Do 1.1.2010
neumoznéno
Od 1.1.2010,
pouze pro
faktury a
obdobné vyzvy
k placeni
Od 1.7.2010
Komunikace
bez omezeni

Hrazeno
podle
zvlastniho

predpisu




T Informacéni

ISDS_Informacni systém datovych

schranek
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(centralni, krajsky,
1 méstsky, obecni, PO,
atd.)
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Jednotny identitni prostor
(registr prav a povinnosti)




Olomoucky kraj

Moznosti podani zadosti o zfizeni datové schranky

osobné

postou

Na podatelné MV

Uredné
overeny
podpis

Elektronickou postou

S0-

Na kontaktnim misté CP

Kvalifikovany certifikat

Ve popsano na www.datoveschranky.info
Formular k dispozici rovnéz na této adrese
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Ministerstvo vnitra zasle opravnéné osobe pfistupoveé udaje

Misto pro podadi nélepku

R

¥ (7)) datové
| N\ schranky
 Odesistel  Ministerstvo vnitra
' P.O.BOX 1090
111000 PRAHA 1

Doruceni pr

Adresat

ULOZIT 90 DNi

Martin Tesarik
hejtman




- Vzhled datové schranky pred aktivaci
v Olomoucky kraj

datové
schranky

cdesilat datove zpravy.
s funkocemi & oviadanim

ZKUSEBNI

bbbl PROSTREDI

NAPOVEDA

Mastaveni datové schranky Zkugebni prostiedi Napovéda

Pfed aktivaci datové schrinky je maEng Zkutebni  prostiedi  umogfuje  kafdeému Pro detailni informace o kafdém  kroku,

provést nasledujici kroky: zménit heslo a
zaregistrovat administritora 2 dalsi esoby
povéfené manipulzci 5 datowvou schrdnkou.
Dile je moing nastavit e-mailove adresy
mebo Gislke mobinibo telefonu, na  ktereé
budou zasilamy informace o  nowych
zpravdch. Také je  moEnd  registrace
bezpetného lefiEtd (Sipowd karts, USBE
token) = elektronickym podpisern. Vice wiz
odkaz: Mastaveni™.

WEivateli se detzilng seznamit = ovladanim
datové schranky, jeité pred jeji wlzstnd
aktivaci. Budoucimu Wivateli  urnodfiuje
otestovat si praci 5 datovou schrankou a
také ovEfit jeji mofnosti @ funkoe, ko je
napi. vytvoleni noveé datove zpravy nebo
orientace v adresdfi datovych  schranek.
Vice viz odkaz: _ZkuSebni prostiedi™.

funkci &i pro lepsi orientaci v systému je pro
kazdého budouciho WEivatele  datovych
schranek pfipravena podrobnd napowv éda. Fi
praci v systému je pro wEivatele on-line
napoveéds okamditou a UCinnou pormoc, diky
které je ma@Ené se vyvarovat zbytetnych
chyb v komunikaci = orgdny vefejné moci G
se ctatnimi institucemi. Vice wiz odkaz:
Napowéds",

0 & schranky provadéjte v
povinnostmi, & souvisi 5 uZivanim datove schranky, 8 2e jste provedli v

AKTIVOVAT

TATO DATOVA SCHRANKA NENI AKTIVNI DATOVOU SCHRANKU




IDsdm'mky‘l | Doplikovou sluzbu Datowy trezor je mozné objednat od 15. 7. 2009 na
Typ schranky: Organ vefejné moci pobodkich Ceské podty, s. p., které provozuji Czech POINT.

Jméno: Dlomaoucky kraj

I€: 60B0I460

Schranka je typu OV,

Administrator Smazani opravnéng osoby

Zména pray

Administrator Smazani opravnéné osoby
Zména prav

Opravnéna oscha Zmeéna prav

Povéfena osoha Smazani opravnéné asoby
Zména prav

Administrator Zména kontakini adresy

C—— —————

Mate-li potfebnd opravnéni, miZete svou datovou schranku zpfistupniti daldim povéfenym osobam. Cheete-li tak udinit, klikné&te na tladitko PFidani
opravnéné osoby.




Moznosti nastaveni

ﬁ pomi

NAPOVEDA

Nastaveni

Informace o pfihlageném uiivateli

Ufivatelské jméno: I - I
Jméno a pfijmeni: Jifi Safranek
Typ: Administrator

Mastaveni hesla

Cheete-li zménit Vase heslo pro pfistup do datové schranky, kiknéte na
tladitko Zménit heslo. Poté vyplfite elektronicky formular a odeslete

Zadost o zménu hesla.
ZMENIT HESLO

Upozornéni na nove zpravy e-mailem

Adresa elektronické posty: [

I posilat e-mail pii pijeti nové zprawy
I posilat e-mail pii pfijeti nové zpravy do viastnich rukou
I posilat e-mail, nebylo-li moZné zpravu odeslat (napf. virus v zasilce)

ULOZIT ZMENY

Upozornéni na nove zpravy pomoci SMS

Cislo pra zasilani SMS: |

Toto j= prémiova shfba, poplatek za doflé SMS vam bude Gtovat vaE mobilnd operator.
Telefonni Gizlo zapisujte ve tvary 03123455 nebo +420802123456.

I posilat SMS jako dennivipis pfichozich zprav
I posilat SMS jake dennivipis pfichozich zprav do viastnich rukou
I posilat SMS, nebvlo-li moiné zpravu odeslat (napf. virus v zasilce)

I neposilat dennivwpisy, posilat SMS pro kaZdou zpravu zviAst

ULOZIT ZMENY




¥ Olomoucky kraj

Aktivovat datovou schranku

datové
schranky

NASTAVENI

Mastaveni datové schranky

Pfed aktivaci datové schrinky je maEng
provést nasledujici kroky: zménit heslo a
zaregistrovat administritora 2 dalsi esoby
povéfené manipulzci 5 datowvou schrdnkou.
Dile je moing nastavit e-mailove adresy
mebo Gislke mobinibo telefonu, na  ktereé
budou zasilamy informace o  nowych
zpravdch. Také je  moEnd  registrace
bezpetného lefiEtd (Sipowd karts, USBE
token) = elektronickym podpisern. Vice wiz
odkaz: Mastaveni™.

ZKUSEBNI
PROSTREDI

Zkugebni prostiedi

Zkutebni  prostiedi  umogfuje  kafdeému
WEivateli se detzilng seznamit = ovladanim
datové schranky, jeité pred jeji wlzstnd
aktivaci. Budoucimu Wivateli  urnodfiuje
otestovat si praci 5 datovou schrankou a
také ovEfit jeji mofnosti @ funkoe, ko je
napi. vytvoleni noveé datove zpravy nebo
orientace v adresdfi datovych  schranek.
Vice viz odkaz: _ZkuSebni prostiedi™.

cdesilat datove zpravy.

NAPOVEDA

Napovéda

Pro detailni informace o kafdém  kroku,
funkci &i pro lepsi orientaci v systému je pro
kazdého budouciho WEivatele  datovych
schranek pfipravena podrobnd napowv éda. Fi
praci v systému je pro wEivatele on-line
napoveéds okamditou a UCinnou pormoc, diky
které je ma@Ené se vyvarovat zbytetnych
chyb v komunikaci = orgdny vefejné moci G
se ctatnimi institucemi. Vice wiz odkaz:
Napowéds",

s funkocemi & oviadanim

0 & schranky provadéjte v
povinnostmi, & souvisi 5 uZivanim datove schranky, 8 2e jste provedli v

AKTIVOVAT

TATO DATOVA SCHRANKA NENI AKTIVNI DATOVOU SCHRANKU




Co se zme

Pred aktivaci ( VaSe schranka neni viditelna v seznamu,
nikdo Vam nemuze poslat datovou zpravu, Vase nastaveni datové schranky
neni aktivovano, ani Vy nemuzete nic poslat)

Po aktivaci ( VaSe schranka je pro ostatni viditelna v seznamu,
uzivatelé systému s aktivovanou datovou schrankou Vam mohou poslat
datovou zpravu, Vase nastaveni datové schranky funguje (email, sms),
| Vy muzete poslat datovou zpravu
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- Konverze dokumentu
Olomoucky kraj

Autorizovana konverze dokumentu

je prevod dokumentu z digitalni do listinné podoby nebo naopak,

ovéreni shody obsahu téchto dokumentl a pfipojeni ovérovaci
dolozky

(obdoba vidimace podle zakona ¢€.21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovérovani pravosti podpisu .. )

Co nelze konvertovat

Dokumenty jejichz jedine€nost nelze konverzi nahradit napf. obCansky prukaz.

Dokumenty, u nichz je pochybnost o jejich vérohodnosti napr. poskrtané
Dokumenty nespliuji technické nalezitosti dané vyhlaskou ¢.193/2009 Sb.
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Olomoucky kraj

Konverze dokumentu

Autorizovana konverze

Autorizovana konverze z moci Uredni
{provadé&ji organy vefejné moci pro vykon swveé

pusobnosti a pouze pro svou potfebu)

Autorizovana konverze na Zzadost
{provadé|i jako sluZbu kontaktni mista vefejneé

spravy, CzechPaoint) @0

Prevod dokumentu z listinné podoby
do dokumentu obsazeneho v datove
zprave

)

VSTUP
3 PDF 1.3
\/ (a vy3si)

Pfevod dokumentu obsazeného v
datoveé zpravé do dokumentu
v listinneé podobé

VYSTUP
PDF 1.7
(a vyssi)




"‘ Doruéenka a fikce dor
Olomoucky kraj
@ m ) )
Odeslani Dodani Pihlaseni Smazani
datoveé datové opravnéné osoby datove
zpravy zpravy = dorucCeni datove zpravy Zpravy
10 dni
Q O B}
Odeslani Dodani Doruceni datove zpra
datoveé datove , pravy
. . pomoci fikce
zpravy zpravy

O

o

Libovolna

doba

Odeslani
datové

zpravy

Dodani
datové

zpravy

Doruceni datove
zpravy pomoci

fikce

Prihlaseni
opravnéne
osoby

Smazani
datove

zpravy




o2 Zakon &. 499/2004 Sb.
Olomoucky kraj

Zakon ¢. 499/2004 Sb.
0 archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon, ve znéni
pozdéjsich predpisu, a dalSi souvisejici zakony

« Udinnost zakona: 1.7.2009

Spisova sluzba

Okruh osob povinnych veést spisovou sluzbu upravuje § 63 odst. 1 a 2.
Napf. jsou tam zarazeny takeé Skoly, a to dle § 63 odst. 1 pism. a), protoze
jsou uvedeny v § 3 odst. 1 pism. j).

Vztahuje se na né povinnost vést spisovou sluzbu v elektronické podobé, a
to nejpozdeji do jednoho roku od ucinnosti novely. Pokud vedly spisovou
sluzbu v papirové podobé, tak do 6 mésicu (tedy od 1.1.2010)
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Olomoucky kraj

Elektronicka spisova sluzba

Elektronicka spisova sluzba je aplikace pro spravu dokumentu.

Slouzi k evidenci dokumentl, napomaha k orientaci v dokumentech, k
vyhledavani, k tisku sestav, k hromadnym operacim s dokumenty a
umoznuje propojeni se systémem datovych schranek.

(1SDS)

Elektronicks spisova sluzba Informacni Elektronicks spisova sluzba
--.___.-'-" "'\-.H- | systém e --.-J__.-" ""H-\.H_:
-~ 1 ’ B . > .
ok datovych R
SN Schranek -




- S Elektronicka spisova sluzba

Olomoucky kraj Varianty pouziti
Elektronickou spisovou sluzbu

1.) forma ,vlastni software”

organizace zakoupi aplikaci, instaluje ji na svych prostredcich (pocitacich),
dokumenty uklada na svych prostredcich, zalohuje, atd.

Vhodné pro velké organizace, kde se spisovou sluzbou zajistuje i distribuce
dokumentl v ramci organizace

2.) forma ,hostovani*

organizace provozuje elektronickou spisovou sluzbu na serverech
Olomouckého kraje, Olomoucky kraj garantuje provoz, zalohovani, napajeni
atd.

Vhodné pro malé organizace, kde se spisovou sluzbou ,nahrazuje“ kniha
dosle posty



"‘ Elektronick
Olomoucky kraj

Elektronicka spisova sluzba forma ,hostovani*:

Olomoucky kraj

Doporucena
Sifka pasma
1 Mb

Aplikaéni Databazovy
Server Server

Server 1 databéaze

Olomouckého pro 1 organizaci
kraje

Organizace




- S Pripravenost organizace

Olomoucky kraj

 PocitaC a pfipojeni k internetu

» Zfizena datova schranka (osobné, postou, elektronicky viz. www.datovéschranky.info)
» Aktivovana datova schranka

» Nastaveny procesy na vybirani DS

* Propojena spisova sluzba s DS
(v pripadé povinnosti nebo zajmu provozovat eSSI)

» Systémovy certifikat (v prfipadé komunikace s DS prostrednictvim eSSl)
 Kvalifikovany(é) certifikat(y)

 Znalost obsluhy



Kompetence k podpisu ma vedouci odboru

Pfiprava odpovédi do koneéné podoby (e-mail)

Kontrola existence Datové schranky
VioZenl konetné verze odpovédi do S5 pfed odeslanim
konetne verze adpovedi

Vedouci odboru podepie zarufenym el. podpisem



S& Co jsme Vam sdélili

Olomoucky kraj

* jak zridit datovou schranku

 doru€eni pfistupovych udaju a aktivace

 nastaveni funkci

» odesilani a pfijimani datovych zprav

» konverze dokumentu

* pfipravenost k vyuzivani datovych schranek, dorucenka, fikce doruceni
» elektronicka spisova sluzba

* prakticka ukazka



Olomoucky kraj
www.egoncentrum.cz eG@ltrum
www.datoveschranky.info o |
www.czechpoint.cz
www.Smartadministration.cz ) worsmmen
www.kr-olomoucky.cz 2 i
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Olomoucky kraj

Otazky?

Dékuji za pozornost

Jifi Safranek



